PHU LUC |
Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung
trong linh vuc quan ly lao dong ngoai nwdc thugc pham vi chirc ning quan
ly nha nuwde cua Sé¢ Lao dong — Thuwong binh va X4 hoi
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yéetdinhse 4 /OP-LDTB&XH ngay 04 thang 01 nam 2024 cia So
Lao dong — Thurong binh va Xa hoi )

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

S_I'_I' STT Linh vuc/ tén TTHC Ghicha
I I Tréem
HJ tro cho ngudi lao dong thude d6i twong 1a nguoi
. . dan toc thiéu sé, nguoi thuoc ho nghéo, ho can nghéo,
than nhan nguoi cé cong vaéi cach mang di lam viéc o
nudc ngoai theo hop dong
2 2 | Pang ky hop dong lao dong tryc tiép giao két
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PHAN 1. NQI DUNG CHI TIET QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH

1. H6 trg cho ngwoi lao ddng thude ddi twong 1a ngudi dan toc thiéu so,
nguwoi thugc hg ngheo, h§ can nghéo, than nhan ngwoi cd cong véi cach
mang di lam viéc ¢ nwéc ngoai theo hop dong

* Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc (thoi gian gidi quyét TTHC: 06 ngay lam
viéc; thoi gian chi tra kinh phi hé tro: 04 ngay 1am viéc)

Thir tu Té chic/ | Thei han
cac Noi dung cong viéc canhan giai
bwéc thuc hién | quyét

2 . X 06 ngay
Tong thai han giai quyéet lam viéc
B¢ phan Mot cira xem xét tiép nhan hETZ so va thuc hién s Cong chitc
Budc 1 | hda ho so dién tir theo quy dinh; chuyén ho so dén Phong N 0,5 ngay
R N Mot ctra
Lao d@ong — Viéc lam
Chuyén vién phu trach cong tac chuy@n mén tiép nhan ho so
va xem xét, tham dinh phdi hop véi cac co quan, t6 chtc cd
lién quan tién hanh xac minh thong tin (néu can); tham muu
xu 1y trinh truéng phong: Chuyén
BUSC 2 | | Trye \ so dit didy Kisn: 0 auvde | ENPONG | oy o
rudng hop ho so di dicu kién: tham muu dy thao quyet | 146 dong — gay
dinh ho tro kinh phi theo quy dinh Viec 1am
+ Néu ho so, thu tuc khong dam bao theo quy dinh: tham
muu dy thao khdng dong ¥ va néu rd Iy do giri ngudi lao
dong.
Truong phong Lao dong — Viéc 1am kiém tra xem xét y kién
xu ly cua chuyén vién:
+ Néu dong y: trinh Lanh dao Sé ky duyét Trudng
Buge 3 | (Trnh Vdf' ban I,ién th(?ng tir Hg théng thong tin gidi qu?/‘é't ph(‘)Ang Lao 0.5 ngay
thai tuc hanh chinh véi Hé thong qudn Iy van bdn va dieu | dong —
hanh tac nghiép). Viéc lam
+ Khong dong y: Tra lai chuyén vién yéu cau tham muu xir
1§ lai
Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé théng quan 1y van ban
va diéu hanh tac nghiép, sau d6 chuyén xudng Vin thu phat | Lanh dao
Budc 4 | hanh theo quy dinh. SoLb- | 0,5ngay
- Truong hop khong dong y dé xuat caa phong chuyén mon, | TB&XH

tra lai van ban cho Trudng phong.




Thir tur To chirc/ | Thoi han
cac Noi dung cong viéc canhan giai
bwéc thuc hién | quyét

- Vin thu vao sb van ban, ngay ban hanh vén ban ddng thoi

gui Van ban chua dong dau dén cho cong chirc Mot cura theo

quy dinh (phat hanh DVC lan 1) .
Budc 5 ., . ] Van thu 0,5 ngay

- Van thu ky dau to chiic vao van ban dong thoi gui van ban

da duoc ky dau dén cho cdng chic Mot cira (phat hanh DVC

lan 2)

Can bo tai Bo phan mét cira in két qua da duoc ky s6, dong
Budc 6 déu (con dau tha 2) va tra ké:t qua cho céc nhan, t6 chirc. | Cong chirc

bong thoi, thuc hién so hda két qua giai quyét TTHC duwoc | mot cira

ky dau caa t6 chic va két thic hd so theo quy dinh.

*/ Ghi ch: Sau khi c6 quyét dinh hd tro kinh phi, S& Lao dong — Thuong binh
va X& hoi thuc hién chi tra kinh phi hd tro cho d6i tuong trong théi han 04
ngay lam viéc
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2. Piang ky hop dong lao dong truc tiép giao két

* Thoi hgn gidi quyét: 05 ngay lam viéc

Thir tu Té chic/ | Thei han
cac Noi dung cong viéc canhan giai
bwéc thuc hién | quyét

P . X 06 ngay
Tong thai han giai quyét lam viéc
B¢ phan Mot cua xem xét tiép nhan héﬁ so va thuc hién sb Cong chitc
Budc 1 | héa ho so dién tir theo quy dinh; chuyén ho so dén Phong N 0,5 ngay
R R Mot ctra
Lao dong — Viéc lam
Chuyén vién phu trach cong tac chuy@n mén tiép nhan ho so
va xem xét, tham dinh phéi hop véi cac co quan, t6 chirc co
lien quan tién hanh x&c minh théng tin (néu can); tham muu
xtr 1y trinh truéng phong: Chuyén
Buéc 2 | 1 Trye A 0 didu Kién: ; ., | Vien phong 03 nga
ruong hop ho so du dicu kién: tham muu dy thao quyet | | 5, dong — gay
dinh ho tro kinh phi theo quy dinh Viec 1am
+ Néu ho so, thu tuc khong dam bao theo quy dinh: tham
muu du thao khdng dong ¥ va néu rd ly do giri ngudi lao
dong.
Truéng phong Lao dong — Viéc lam kiém tra xem xét y kién
xu ly cua chuyén vién:
+ Néu dong y: trinh Lanh dao So ky duyét Truéng
Buse 3 | (Trinh Vdf' bdn I,ién th(?ng tir H¢ théng thong tin gidi quy‘é’t phOAng Lao 0.5 ngay
thaz tuc hanh chinh véi Hé thong qudn Iy van bdan va dieu | dong —
hanh tac nghiép). Viéc lam
+ Khong dong y: Tra lai chuyén vién yéu cau tham muu xur
1y lai
Lanh dao S& ky duyét két qua trén Hé thdng quan 1y van ban
va diéu hanh tac nghiép, sau d6 chuyén xudng Vin thu phat | Lanh dao
Buéc 4 | hanh theo quy dinh. So Lb- 0,5 ngay
- Truong hop khong ddng ¥ dé xuat cua phong chuyén mén, | TB&XH
tra lai van ban cho Trudng phong.
- Vin thu vao sé vin ban, ngay ban hanh van ban ddng thoi
gui Vian ban chua dong dau dén cho cong chirc Mot cira theo
Buéc 5 | quy dinh (phat hanh DVC lan 1) Vanthe | 0,5 ngay

- Vin thu ky dau t6 chirc vao vin ban dong thoi gui van ban
da duoc ky dau dén cho cong chirc Mot cira (phat hanh DVC




Thir tur To chirc/ | Thoi han
cac Noi dung cong viéc canhan giai
buéc thuc hign | quyét

lan 2)

Can bo tai Bo phan mét cira in két qua da duoc ky s6, dong

Budc 6 déu (con -déu thtr 2) va tra ké:t qua cho cac nhan, t6 chirc. | Cong chirc
bong thoi, thuc hién so hda két qua giai quyét TTHC duwoc | mot cira

ky dau cua td chic va két thic hd so theo quy dinh. (¥
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