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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vyc / Thi tuc hanh chinh Ghi chu

I LINH VUC PANG KY GIAO DICH BAO PAM

Dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan

1 lién voi dat

2 biang ky thay dbi bién phap bao dam bing quyén st dung dat, tai
san gan lién voi dat

3 Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dit, tai san gin

lién voi dat

Dang ky thong bao xur ly tai san bao dam, dang ky thay doi, x6a
4 dang ky thong bao xur ly tai san bao dam la quyén su dung dat, tai
san gan lién v6i dat

Chuyén tiép dang ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong
) mua ban nha ¢ hodc tir hop dong mua ban tai san khac gan lién véi
dat




PHAN II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Luwu v: Thoi han giai quyét ho so dang ky giao dich bdo dam: 01 ngay lam viéc (nhan hé so
sang hom trude thi trd két qua sang hom sau, nhdn hé so chiéu hém triede thi tra két qud chiéu hom
sau).

1. Piing ky bién phip bio dim biang quyén sir dung dat, tai san giin lién véi dat
Thuw tw Pon vi/ca Thaoi han
cac Noi dung cong viéc nhan thuc | (ngay lam
budc hi¢n viéc)
Cong chuc Mﬁ)t c(ra tiép nhén ho so va cap nhat ho so Cone chite
Budc 1 | dién tir; chuyén ho so dén Vién chuc thu 1y cua Van Ag , 0,5
\ < ;. 1A . mot cua
phong Dang ky dat dai :
Cén b thy 1y ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop 1€ co
Bude 2 van ban thong bao cho to chire, ca nhan (thong qua Bo Vién chirc 05
phéan Mot cira) ‘ VPBKbb ’
- Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Cap nhat chinh ly
HSDC, chinh ly bié ddng trinh LDVPDK
Budce 3 Lanh dao Vian phong dang ky ky duyét hd so va chuyén Lanh dao
cho can bg thu 1y VPBKbb
Budce 4 Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hé so ding ky cho Vién chirc
B6 phan Mot ctra VPBKbDb
Budc 5 | Bo phan Mot cira tra két qua cho t6 chiic theo quy dinh. Corlg c}vnrc
mot cua
Tong thoi gian gidi quyét 01
2. Ping ky thay doi bién phap bao dam biang quyén sir dung dat, tai san gan lién
véi dat
Cong chue Mot cua tiép nhan ho so va cap nhat ho so Cone chirc
Bude 1 | dién tur; chuyén ho so dén Vién chuce thu ly cia Van et 0,5
\ < , 1k . mot cua
phong Pang ky dat dai
Cén b thu 1y ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop 1€ co
Budc 2 van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan (thong qua Bo Vién chirc 05
phan Mt ctra) . . VPDKDbb ’
- Truong hop ho so da day du, hop 1€: Cap nhat chinh ly
HSDC, chi hly bién dong trinh LDVPDK
Bude 3 Lanh dao Van phong dang ky ky duyét hd so va chuyén Lanh dao
cho can bo thy 1y VPDKDbb
Budc 4 Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ho so dangky ho Vién chuc
B6 phan Mot ctra VPbKbDD




Budc 5

B phan Mot cura tra két qua cho t6 chirc theo quy dinh.

Cong chtrc
mot clra

Téng thoi gian gidi quyét

01

3. Xé6a ding Ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dit, tai san gan lién véi

dat
Thir tw Don vi/ca Thoi han
cac Noi dung cong viéc nhan thue | (ngay lam
budc hién viéc)
Cong chirc MQt c(Ia tiép nhéan hd so va cap nhat ho so Céne chirc
Budce 1 | dién tur; chuyén ho so dén Vién chuce thu ly cia Van Ag \ 0,5
\ < . A . mot cua
phong Pang ky dat dai
Cén b thu 1y ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop 1€ co
Bude 2 van ban thong bao cho to chire, ca nhan (thong qua Bo Vién chirc 05
phan Mot cura) ‘ VPDKDD ’
- Truong hop ho so dé day du, hop 1€: Cép nhat chinh 1y
HSDC, chinh ly bién dong trinh LDVPDK
Bude 3 Lanh dao Vian phong dang ky ky duyét hd so va chuyén Lanh dao
cho can bg thu 1y VPBKDbDb
Bude 4 Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hé so ding ky cho Vién chirc
B6 phan Mot ctra VPBKbDb
Budc 5 | BO phan Mot ctra tra két qua cho t6 chire theo quy dinh. ConAg C%MC
mot ctra
Téng thoi gian giai quyét 01

4. Pang ky thong bao xir ly tai san bao dam, ding ky thay dm, x6a ding ky
thong bao xit Iy tai san bao dam la quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat

Cong chirc Mot ctra tlep nhéan hd so va cap nhat hod so

Budc 1 | dién tr; chuyén hd so dén Vién chirc thu 1y cua Van ConAg C%MC 0,5
\ < VS mot ctra
phong Pang ky dat dai
Cén b thu 1y ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop 1€ co
Budc 2 véan ban thong bao cho to chirc, cd nhan (thdong qua Bo Vién chuc 05
phéan Mot cra) . VPBKbb ’
- Truong hop ho so dé day du, hop 1€: Céap nhat chinh 1y
HSDBC, chinh ly bién dong trinh LBVPDK
Bude 3 Lanh dao Vin phong dang ky ky duyét hd so va chuyén Lanh dao
cho can bo thy 1y VPDKbb
Budc 4 Hoan tat hd so theo quy dinh, chuyén ho so ding ky cho Vién chirc
B6 phan Mot ctra VPbKbDb




Budc 5

B phan Mot cura tra két qua cho t6 chirc theo quy dinh.

Cong chtrc
mot clra

Téng thoi gian gidi quyét

01

5. Chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hgp dong mua ban

nha & hoic tir hgp dong mua ban tai san khac gan lién véi dat

Cong chuc Mot cura ti€p nhan ho so va cap nhat ho so

Bude 1 | dién tir; chuyén hé so dén Vién chirc thu Iy ciia Van Cong chirc 05
\ < , 2k . mot cua
phong Dang ky dat dai
Cén b thy 1y ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop 1€ c6
Bude 2 van ban thong bao cho to chure, ca nhan (thong qua Bo Vién chirc 05
phan Mt ctra) . i VPDKDD ’
- Truong hop hd sordﬁ day du, hop 1¢: Cap nhat chinh ly
HSDC, chinh ly bién dong trinh LBVPDK
Budce 3 Lanh dao Vian phong dang ky ky duyét hd so va chuyén Lanh dao
cho can bg thu 1y VPBKbDb
Budce 4 Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hé so ding ky cho Vién chirc
B6 phan Mot ctra VPBKbDb
Budc 5 | Bo phan Mot cura tra két qua cho to chiic theo quy dinh. Corig C}}HC
mot cua
Tong thoi gian gidi quyét 01
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