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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

80\Olyér dinh s6 327 /OP-UBND ngay09 /3/2023 ciia Chii tich UBND tinh)

HANH CHINH MG1 BAN HANH TRONG LINH VUC XAY DUNG, LAO PONG
YEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP TINH

Thoi han giai quyét

Thuc hién qua

Thoi han giai quyét L Phi, 1& . Ghi
) (Ngdy lam viéc) Cia cic co' quan hi dich vu buu chi
Co che gay ; (Sau cat giam) P chinh céng ich
STT Linh vuc/tha tuc hanh chinh giai Theo . B:';m .| Co quan Tidp Tra
quyeét sau cat | Quanly £ n £
quy s, . phoi hop nhan ket
. giam cac % A -
dinh KCN giai quyet ho so | qua
1) _ 0 ©) (4) () (6) ) (8) ©) (10) | (A1)
[ LINH VUC XAY DUNG
Kiém tra cong tac nghiém thu hoan
thanh cong trinh (d6i véi c&c cbng trinh
trén dia ban thuc trdch nhiém quan ly
cua S¢ Xay dung, S¢ quan ly céng trinh
xay dung chuyén nganh, trir cac cong
1| 1 |trinh thuoc tham quyen kiem tra cua | MC 20ngay | 20 ngay | 20 ngay Khéng X X
Hoi dong kiém tra nha nudc vé cong tac
nghiém thu cong trinh xay dung va co
quan chuyén mén vé xay dung thudc
B6 Xay dung, Bo quan ly cdng trinh
xay dyng chuyén nganh)
I1| 11 | LINHVUC LAO PONG
2 |1 ?;ﬁli%pky ndi quy lao dong ciia doanh MC 07 ngay | 07ngay | 07 ngay Khdng X X




Ghi chu:

- Thoi han giai quyet duoc tinh bing ngay 1am viéc;

- Noi tiép nhan hd so: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Giang;

Dia chi: Try s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, thanh phd Bac Giang, tinh Bac Giang;

Website: http://hce.bacgiang.gov.vn; S dién thoai 18 tin/tdng dai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

S6 dién thoai lién hé cua Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua - Ban Quan ly cac KCN tinh: (0204) 3662.005.



PHAN I1. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC XAY DUNG

Thi tuc kiém tra céng tac nghiém thu hoan thanh céng trinh (d6i véi cac
cong trinh trén dia ban thugc trach nhiém quan ly caa Sé& Xay dung, SO’ quan ly
cong trinh xay dung chuyén nganh trir cac cong trinh thugc tham quyen kiém tra
cia Hoi dong kiém tra nha nwéc vé cong tac nghi€ém thu cOng trinh xay dung va co
quan chuyén mén vé xdy dung thudc B4 Xiy dung, Bo quin Iy cong trinh xay
dung chuyén nganh)

a) Trinh tw thuc hién:

- Trudc 10 ngay so voi ngay cha dau tu du kién to chirc nghiém thu hoan thanh
cong trinh, chi dau tu giri 01 bo ho so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh
hang muc cdng trinh, céng trinh xay dung toi Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Ban
Quan ly cac KCN tinh tai Trung tm Phuc vy hanh chinh céng tinh Bac Giang.

- Ban Quan Iy cac KCN tinh thuc hién kiém tra cac diéu kién nghiém thu hoan
thanh dua cong trinh vao khai thac, str dung. Truong hop cong trinh khong duoc kiém
tra trong qua trinh thi cong thi thyc hién kiém tra su tuan tha cac quy dinh vé cong tac
quan Iy chat lwong, an toan trong thi cong xay dung cong trinh cia chu dau tu va cac
nha thau va kiém tra cac diéu kién nghiém thu hoan thanh cong trinh dua vao khai thac,
su dung.

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so dé nghi kiém tra cong tac
nghiém thu, Ban Quan Iy cdc KCN tinh ra thong béo két qua kiém tra cong tac nghiém
thu hoan thanh hang muc cong trinh, céng trinh xay dung.

b) Céach thic thwc hién: Nop truc tiép, gui qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén t6i Bo phan tiép nhan va tra két qua - Ban Quan ly cac KCN tinh.

¢) Thanh phan hd so:

- Bao cao hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh, cdng trinh xay
dung theo Phu luc VIa Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP.

- Danh muc hd so hoan thanh cong trinh theo Phu luc VIb Nghi dinh sb
06/2021/ND-CP.

d) S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi kiém tra
cong tac nghiém thu.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha dau tu
g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Ban Quan Iy cac KCN tinh

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao két qua kiém tra cong tac
nghiém thu hoan thanh hang muc cdng trinh, cong trinh xay dung.

i) L& phi, phi: Khdng co.



k) Tén méu don, miu to khai:

- Bao cao hoan thanh thi cdng xay dyng hang muc cong trinh, cong trinh xay
dung theo mau quy dinh tai Phu luc Vla Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP.

, - Danh muc hé so hoan thanh cong trinh theo quy dinh tai Phu luc VIb Nghi dinh
50 06/2021/ND-CP.

) Yéu céu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng
m) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Luat Xay dung ngay 17/06/2020:

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan ly chat luong, thi cong xay dung va bao tri cong trinh xay
dung.
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MAU BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG
(Phu luc Vla ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 06/2021/NP-CP ngay 26/01/2021
cia Chinh phi Quy dinh chi tiét mét sé néi dung vé qudn Iy chdt lirong, thi cong
xay dung va bdo tri cong trinh xay dung)

...... (Deenennnn. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i, ,NQay ...... thang ...... nam ...

BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG HANG MUC CONG TRINH,
CONG TRINH XAY DUNG

Kinhgi: ................... () o
.......... (1) ...............b4o céo két qua nghiém thu hoan thanh thi céng xay dung hang
muc cong trinh, cdng trinh xay dung vai cac ndi dung sau:
1. Tén hang muc cong trinh, céng trinh xay dung:...(3) .......thuoc du an ...............

2. D12 GEM XAY QUNG .ottt

3. Tén va so dién thoai lién lac cua c& nhan phu trach truc tiép: ...........oocooveeneeiin..

4. Quy md hang muc cdng trinh, céng trinh xay dung: (néu tdm tit vé cac thong sb k¥
thuat cha yéu cua cong trinh).

5. Danh s&ch cac nha thau (tong thau xay dung, nha thau chinh: khao sat xay dung, thiét
ké xay dung cong trinh, thi cong xay dung, giam sét thi cong xay dung).

6. Ngay khoi cong va ngay hoan thanh (du kién).

7. Khoi luong cua cac loai cong viéc xay dung chu yéu d duoc thuc hién.

~ 8.Dbénh gia ve chét lugng hang muc cong trinh, céng trinh xay dung so véi yéu cau cua
thiet ke.

9. B40 c40 Vé cac diéu kién dé dua hang myc cong trinh, cdng trinh xay dung vao sir dung.

10. Kém theo béo céo la danh muyc hé so hoan thanh hang muc céng trinh, céng trinh
xay dung.

Chu dau tw cam két dé to chir thi cdng xay dung theo ding ho so thiét ké da dugc tham
dinh, phé duyeét, gidy phép xay dung (hodc can ctr mién phép theo quy dinh cua phap luat); tap
hop ho so hoan thanh cong trinh day du va to chirc nghiém thu ‘hang muc cong trinh, cong trinh
xay dung theo ding quy dinh cua phap luat. Bé nghi ....(2)....t6 chuc kiém tra cong tac nghiém
thu hang muc céng trinh, céng trinh xay dung theo thim quyén./.

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT

Noi nhan: CUACHUPAUTU

- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, churc vu va dong dau phap nhan)
-Luu...

Ghi chu:

(1) Tén cua Chu déu tu.

(2) Co quan chuyén mén vé xay dung kiém tra cong tac nghiém thu cia chu dau tu theo tham
quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghj dinh.

(3) Tén hang muc cdng trinh, cdng trinh xay dung hoic phan cdng trinh trong treong hop dé
nghi kiém tra cong tac nghiém thu tirng phan cong trinh.
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MAU DANH MUC HO SO HOAN THANH CONG TRINH
(Phu luc VIb ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021
cua Chinh pha quy dinh chi tiét mét sé ngi dung vé quan Iy chat lirong, thi cong
xay dung va bqo tri cdng trinh xay dung)

I. HO SO CHUAN BI PAU TU XAY DUNG VA HOP PONG
1. Quyet dinh chi trwong dau tu xay dung va Bao c4o nghién ciu tien kha thi dau tu
xay dung (néu co).

_ 2. Quyét dinh phé duyét dy 4n dau tw xay dung cong trinh va Béo céo nghién ctu kha
thi dau tu xay dung hoac Bao cao kinh té - k¥ thuat dau tu xay dung.

3. Nhiém vu thiét ké, cac van ban tham dinh. tham gia y kién cua cac co quan c6 lién
quan trong viéc tham dinh du an dau tu xay dung va thiét ké co so.

4. Phuong an dén bu giai phong mat bang va xay dung tai dinh cu (néu co).

5. Vin ban cua cac t6 chic, co quan nha nudc co tham quyén (néu co) vé: thoa thuan
quy hoach, thoéa thuan hoac chap thuan st dung hoac dau noi véi cong trinh ky thuat bén ngoai
hang rao: danh gia tac dong moi truong, dam bao an toan (an toan giao thdng, an toan cho céac
cong trinh 1an can) va cac van ban khac cé lién quan.

6. Quyét dinh cap dat, cho thué dat ciia co quan c6 tham quyén hoic hop dong thué dat
doi véi truong hop khéng duoc cap dat.

7. Giay phép xay dung, trir nhirg truong hop dugc mién gidy phép xay dung.

8. Quyet dinh chi dinh thau, phé duyét két qua lya chon cac nha thau va hop dong xay
dung gitra chu dau tu vai cac nha thau.

9. Céc tai liéu chimg minh diéu kién ning luc cua cac nha thau theo quy dinh.
10. Céc hd so, tai liéu khéc cd lién quan trong giai doan chuan bi dau tu xay dung.
I1. HO SO KHAO SAT XAY DUNG, THIET KE XAY DUNG CONG TRINH

1. Nhiém vu khao sét, phuong an k¥ thuat khao sat, bao cao khao sat xdy dung cong
trinh.

2. Vian ban thong béo chap thuan nghiém thu két qua khao sat xay dung.

3. Két qua tham tra, tham dinh thiét ké xay dung; quyét dinh phé duyet thiét ké xay
dung cong trinh kem theo: ho so thiet ke xay dung cong trinh d& dugc phé duyét (co danh muc
ban v& kém theo); chi dan k§ thuat.

4. Van ban thong béo chap thuan nghiém thu thiét ké xay dung cong trinh.

5. Cac van ban, tai liéu, hd so khac c6 lién quan dén giai doan khao sét, thiét ké xay
dung cong trinh.

I11. HO SO QUAN LY CHAT LUQNG THI CONG XAY DUNG CONG TRINH

1. Danh myc céc thay doi thiét ké trong qua trinh thi cong xay dung cong trinh va céc
van ban tham dinh, phé duyét ctia cap co tham quyeén.

2. Ban vé hoan cong (c6 danh muc ban vé kém theo).
3. Céc ké hoach, bién phép kiém tra, kiém soat chat lwong thi cong xay dung cong trinh.
4. Céc chung tir chiing nhan xuét xu hang hoa, nhan mac hang héa, tai ligu cong b tiéu
chuan ap dung doi vai san pham, hang hoa; ching nhan hop quy, cdng bo hop quy, théng bao
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tiép nhan ho so cong bd hop quy cua co quan chuyén nganh: chitng nhan hop chuan (néu cd)
theo quy dinh cta Luat Chat lwvong san pham hang hoa.

5. Céc két qua quan tric (néu co), do dac, thi nghiém trong qué trinh thi cong.

6. Céc, bién ban nghiém thu cong viéc xay dung, nghiém thu bd phan hoac giai doan
cong trinh (néu cd) trong qua trinh thi cong xay dung.

7. Cac két qua thi nghiém doi ching, kiém dinh chat luong cong trinh, thi nghiém kha
nang chiu luc két cau xay dung (néu co).

8. Ho so quan ly chat luong cua thiét bi Iip dat vao cong trinh.

9. Quy trinh van hanh, khai thac cong trinh (néu c6); quy trinh bao tri cong trinh.

10. Vian ban thoa thuan, chap thuan, xac nhan cua cac té chirc, co quan nha nudc co
tham quyen (néu cd) ve:

a) Di dan ving 1ong hd, khao sét cac di tich lich str, van hoa:

b) An toan phong chay, chira chay;

c¢) An toan méi truong;

d) An toan lao dong, an toan van hanh hé thdng thiét bi cong trinh, thiét bi cong nghé;

d) Thyc hién Gidy phép xay dung (d6i véi truong hop phai ¢ gidy phép xay dung);

e) Cho phép dau ni vai cong trinh ha tang k¥ thuat va cac cong trinh khac co lién quan;

g) Vin ban cia co quan chuyén moén vé xay dung, quan ly phat trién d6 thi vé viéc hoan
thanh cac cong trinh ha tang ky thuat co lién quan cua dy an theo ke hoach xay dung néu tai
Bao céo nghién curu kha thi da dugc tham dinh, phé duyét;

h) Cac van ban khac theo quy dinh cua phap luat cé lién quan.
11. H6 so giai quyét sy ¢ cong trinh (néu co).

12. Phu luc c4c ton tai can sira chita, khic phuc (néu c6) sau khi dua hang muc cong
trinh, céng trinh xay dung vao st dung.

13. Bién ban nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, céng trinh xay dung.

14. Van ban thdng bao cua co quan ¢6 thim quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi
dinh (néu cd).

15. Céc hd so, tai liéu co lién quan trong qua trinh thyuc hién kiém tra céng tac nghiém
thu theo quy dinh tai Biéu 24 Nghi dinh (néu co).

16. Cac ho so/van ban/ tai liéu khac c6 lién quan trong giai doan thi cong xay dung va
nghiém thu cong trinh xay dung.

Ghi chu:

Khi giri ho so dé nghi kiém tra cdng tac nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh,
cong trinh xay dung theo quy dinh tai di€ém a khoan 6 Dicu 24 Nghi dinh, chu dau tu chi gui
danh muc liét ké cac tai liéu néu tai Phu luc trir cac ho so tai liéu quy dinh tai khoan 13, 14, 15
Phu luc.
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II. THU TUC HANH CHIiNH LINH LAO PONG

Thi tuc dang ky ndi quy lao dong cia doanh nghiép

a) Trinh tu thuc hién

- Bugc 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong, nguoi
str dung lao dong chuan bi ho so theo quy dinh ctaa phap luat va nop cho Ban Quan ly
cac KCN tinh;

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dang ky
ndi quy lao dong, neu phat hién ndi quy lao dong c6 quy dinh trai phap lut thi Ban
Quan ly cac KCN tinh thong bao va hudng dan nguoi sir dung lao dong stra doi, bo
sung, dang ky lai ndi quy lao dong.

~b) Cach thuc thwc hign: Nop tryc tiép, gui qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén toi Bo phan tiép nhan va tra két qua - Ban Quan ly cac KCN tinh,

¢) Thanh phan hd so:

1. Vin ban dé nghi dang ky noi quy lao dong;

2. No1 quy lao dong;

3. Van ban gop y kién cua to chuc dai dién nguoi lao dong tai co so ddi Vi noi
6 to chuc dai dién nguoi lao dong tai co so;

4. Céc van ban cua ngudi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat lao
dong va trach nhiém vat chat (néu co).

d) S6 lwong ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié theo
quy dinh.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong st dung tir
10 nguoi lao dong tro 1én.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Quan ly cac KCN tinh.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Thong béo vé viéc Doanh nghiép di dang ky ndi quy lao dong dung quy dinh;

- Truong hop ndi quy lao dong c6 noi dung trai vei Luat Lao dong, Ban Quan ly
cac KCN ban hanh van ban thong bao va hudng dan nguoi sir dung lao dong stra doi, bo
sung, dang ky lai ndi quy lao dong.

i) Phi, 1€ phi: Khdng co.

k) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc: Cac quy dinh ctua noi quy lao dong
khong trai vai phap luat lao dong.

m) Can ¢t phép ly cia thi tuc hanh chinh: B6 luat Lao dong nam 2019.
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