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LINH VUC DI SAN VAN HOA

Cong nhan bao vat qudc gia ddi voi bao tang cap tinh, ban hoic

L trung tdm quan ly di tich
Cong nhan bao vat qubc gia dbi véi bao tang ngoai cong lap, to
2 chuc, ca nhan la chu s¢ hiru hodc dang quan ly hop phap hién
vat
3 Cap phép khai quat khan cap
4 Ping ky t6 chuc 18 hoi cap tinh
I LINH VUC PIEN ANH
5 Tha tuc cip Giay phép phan loai phim
Il |LINH VUC QUANG CAO
6 Cép giay phép thanh lap vin phong dai dién cua doanh nghiép
quang cao nudc ngoai tai Viét Nam
. Cép stra d6i, b6 sung gidy phép thanh lap Van phong dai dién
cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam
g Céap lai gidy phép thanh lap vian phong dai dién cua doanh
nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam
IV |BIEU DIEN NGHE THUAT
9|1 Thu tuc t6 chire cudc thi nguoi dep, ngudi mau
10 Cép gidy phép trién 1dm my thuat (tham quyén cia UBND tinh)
11 Cép giéy‘ phép xdy dung tuong dai, tranh hoanh trang
(tham quyen Bo VHTTDL)
12 Cép gidy phép t6 chuc trai sang tac diéu khic (tham quyén cua
UBND tinh)
13 Cép giay phép trién Iam tac pham nhiép anh tai Vigt Nam (tham
quyen cua UBND tinh)
14 Céap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc

ngoai trién 1am (tham quyén caa UBND tinh)




V  |GIAPINH

15 Céap Giay chtng nhan dang ky hoat dong cua co s& hé trg nan
nhan bao lyc gia dinh (tham quyén caa UBND tinh)

16 Cap lai Giay chung nhan dang ky hoat dong cua co s¢ ho tro
nan nhan bao lrc gia dinh (thAm quyén caa UBND tinh)

17 Ddi Gidy ching nhan dang ky hoat dong cua co s& hé trg nan
nhan bao luc gia dinh (tham quyéen caa UBND tinh)

18 Cép Giay chung nhan dang ky hoat dong cua co so tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh (tham quyén caa UBND tinh)

19 Cap lai Gi,éy chirng nhan dang ky hoat dong cua co s¢ tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh (tham quyén cua UBND tinh)

20 Doi Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia co' so tw van ve
phong, chong bao lyc gia dinh (tham quyén UBND tinh)

VI DU LICH
21 Thu tuc cbng nhan khu du lich
VIl |LINH VUC THE DUC THE THAO

Thu tuc déng cai t0 chac giai thi dau, tran thi dau do Lién doan

22 thé thao quoc gia hodc lién doan thé thao quoc te to chirc hoac
dang cai to chuc
Thu tuc déng cai to chic giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh

23 tich cao khac do Lién doan thé thao tinh, thanh pho truc thuoc
TW t6 chuc

o4 Thu tuc dang cai to chic giai thi ddu vo dich timg mn thé thao
cua tinh, thanh pho truc thuoc TW t6 chirc
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I1. NOI DUNG QUY TRINH THU TUC HANH CHINH
I. DI SAN VAN HOA

1. Céng nhén bao vat qudc gia ddi véi bao tang cap tinh, ban hoic trung
tam quan ly di tich

Thir tw cac . L Bon vi/ca .
: Noi dung cong viéc nhan thuc | Thoi han
bwéc hién
- B4o tang cap tinh, ban hoic trung tim quan ly
di tich gui van ban d& nghi va hd so hién vat
dén Bo6 phan Mot cira S VHTTDL.
- Cong chuac Mot cira kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca o ,
han, té chic, Truong hop hé so khong da didu | CONI SNUC | g oy
Buoc 1 n.A b A , Ag ;p . ong ¢ Mot cira g_‘y
kién, cong chic Mot cira hudng dan bo sung, Sy (8 gio)
hoan thién ho so theo quy dinh.
- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot cira dién tr va chuyen ho so
gidy dén Phong Quan ly Di san van hoa (tru
truong hop hd so nop truc tuyén).
- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va gidy néu
c6) va xem xét, tham tra, xu Iy ho so.
, - Trudng hop ho so day dua, hop 1€, chuyén vién Chuyén 15 ngay
Buéc 2 tham muu du thao két qua giai quyét. vien (120 gio)
- Truong hop hd so chua day du, hop 18, chuyén
vién tham muu van ban tra 10i yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.
Truc”yng phong tham d;nh, Xem Xxét, xac nhan du Truéng 5 ngay
Budc 3 thao ket qua giai quyét trude khi trinh 1anh dao hon (40 gio)
S6 ky phé duyét két qua. phong glo
Lanh dao S& xem xét ho so, néu hd so du diéu
Busc 4 kién, ky phé duyét két qua thu tuc hanh chinh. Lanh dao 6 ngay
Néu ho so khong du dicu kién, ky van ban tra So (48 gio)
loi yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
- Va0 sO van ban cua co quan, luu trit ho so, | Chuyén
chuyén két qua thi tuc hanh chinh kém theo ho | vién phong 1 na:

. I T . ngay
Budc 5 so (Ca ban giay va dién t) dén Van phong chuyén (8 gio)
UBND tinh. moén, Van

thu So
Buéc 6 Chu tich UBND tinh 10 ng_é}y
(80 gio)

- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho
so thu tuc hanh chinh, chuyén ho so cho lanh dao
Vin phong UBND tinh dé phan cong bo phan
chuyén mon xu ly

- Chuyén vién xu ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh xem xét,
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quyet dinh giri van ban dé nghi, Ho so hién vat va
cac van ban co lién quan dén Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich
B¢ truong BO Van hoa, The tbao va Du lich giao B
Budc 7 Hoi dong giam dinh c6 vat tham dinh hién vat va : 28 ngay
X SR VHTTDL
Ho so hién vat.
Cuc truong Cuc Di san van hoa bao cdo B
truong B Van hoa, The thao va Du lich xem Cuc Di san
Budc 8 Xét, quyét dinh viéc gui van ban dé nghi Hoi T 10 ngay
X PR - , 4 . X . N van hoa
dong Di san van hoa quoc gia tham dinh hién
vat va Ho so hién vat.
Bo truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich Thil tusn 10 naa
Budc 9 trinh Thu tudng Chinh pha xem xét, quyét dinh ! g gay
A PR S Chinh phu (80 gio)
cong nhan bao vat quoc gia.
Sau khi c6 quyet dinh cong nhan cua Thu tusng
Buée 10 Chinh phu, BO VHTTDL chuyén tra ket qua ve Bo 2 ngay
UBND tinh, S6 VHTTDL d@¢ tra t6 chic, cong | VHTTDL (16 gio)
dan.
Tryng .tam APVI:|CC‘Acap7 nhat yao ,HeAthorJg TTPVHCC
Buse 11 thdng tin Mot ctra dién tu, chqyen tra B phan Cong chirc
mot cira S6 VHTTDL dé tra ket qua TTHC cho N
X L oA . Mot cira
t0 chirc, cé nhan theo quy dinh.
Téng 704 git' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwot gidi quyét trong 88
thoi gian | ngay ké tar ngay nhdn dii ho so hop 1€)

2. Cong nhan bao vt quéc gia ddi véi bao tang ngoai cong lap, to chic, ca
nhan la chi sé hiru hodc dang quan ly hgp phap hién vat

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thaoi
han

Budc 1

- B4o tang ngoai cong lap, t6 chirc, ca nhan la
chu s¢ hiru hodc dang quan ly hop phap hién vat
giri van ban dé nghi va hd so hién vat dén Bo
phan Mot ctra S6 VHTTDL.

- Cong chiac Mot cira kiém tra, hudng dan, tiép
nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho cé
nhan, t6 chic. Truong hop hd so khéng du diéu
kién, cong chic Mot cira huéng dan bo sung,
hoan thién hé so theo quy dinh.

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Di san vin hoa (trir trudng
hop hd so nop truc tuyén).

Cong chuc
Mot cua

1 ngay
(8 gio)

Buéc 2

- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va giay néu
cd) va xem xét, tham tra, xir Iy hd so.
- Trudng hop ho so day dua, hop 1€, chuyén vién
tham muu dy thao két qua giai quyét.

Chuyén vién

15 ngay
(120
gio)
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- Truong hop hd so chua day du, hop 18, chuyén
vién tham muu van ban tra loi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

Budc 3

Trusng phong tham dinh, Xem xet, xac nhan du
thao két qua giai quyet tredc Khi trinh 1anh dao
S& ky phé duyét két qua.

Truong
phong

5 ngay
(40 gio)

Budc 4

Lanh dao S& xem xét ho so, néu ho so du diéu
kién, ky phé duyét két qua tha tuc hanh chinh.
Néu ho so khong du diéu kién, ky van ban tra loi
y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

Lanh dao So

6 ngay
(48 gio)

Budc 5

- Vao sb6 van ban cua co quan, luu trit ho so,
chuyén két qua thu tuc hanh chinh kém theo hd
so (ca ban gidy va dién t#) dén Vin phong
UBND tinh.

Van thu So;

Chuyén vién

Phong Quan
ly di san

1 ngay
(8 gio)

Bué6c 6

Chau tich UBND tinh

10 ngay
(80 gio)

- Vian thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
thi tuc hanh chinh, chuyén hé so cho 1anh dao Vin
phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén
mon xu ly

- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phd Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh giri van ban dé nghi, HO so hién vat va
cac van ban co lién quan dén Bo trusng Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich

Budc 7

Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich giao
Hoi dong giam dinh 6 vat tham dinh hién vat va
Ho so hién vat.

Bo
VHTTDL

28 ngay

Budc 8

Cuc truong Cuc Di san van hoa bao cao B
treong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich xem xét,
quyét dinh viéc gui van ban dé nghi Hoi dong Di
san van héa quoc gia tham dinh hién vat va Ho
so hién vat.

Cuc Di san
van hoa

10 ngay
(80 gio)

Budc 9

BO treong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich trinh
Thu tuéng Chinh phu xem xeét, quyet dinh cong
nhan bao vat quoc gia.

Thu tudéng
Chinh phu

10 ngay

Budc 10

Sau khi ¢ quyét dinh cong nhan cua Thu tudng
Chinh phu, B VHTTDL chuyen tra ket qua ve
UBND tinh, S6 VHTTDL d¢ tra t6 chuec, cong dan.

Bo
VHTTDL

2 ngay
(16 gio)

Bude 11

Trung tam PVHCC céap nhat vao Hé thong thong
tin Mot cira dién ttr, chuyén tra Bo phan mot cira
S VHTTDL dé tra két qua TTHC cho t6 chic,
ca nhan theo quy dinh.

TTPVHCC
Cong chuc
Mot cua

Tong
thoi
gian

704 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 88

ngay ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)
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3. Tha tuc cip gidy phép khai quét khan cap
Thi tu N o Donvilca | o0
. : N@i dung cong viéc nhan thuc
cac buoc hian han
- COng chirc Mot cira nhan ho so, xem xét hop |  Cong chuc | 1/2 ngay
I& theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Gui phiéu Mot cira (4 giov)
hen cho t6 chiic, ca nhan. H6 so khong du diéu
Budc 1 ki¢n Cong chic M6t cira huong dan hoan thign.
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy
dén phong chuy&n mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén).
- Nhan ho so (dién tor hoac ban gidy), xem xét, | Chuyén vién 1gio
tham tra, xu Iy hd so. (Truong hop hd so can b | Phong Quan ly
Budc 2 | sung phai ra thdng bao bang van ban cho t6 | Disan vin hoa
chtrc, cd nhan trong vong 3 ngay).
- Dy thao To trinh gai UBND tinh.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao T& trinh Lanh dao 1/2 ngay
Budc 3 | kém hd so trudce khi trinh lanh dao S¢ ky. Phong Quan ly | (4 gio)
Di san van hoa
Buac 4 | Ky phé duyét To trinh UBND tinh. Lanh dao So 2h
Vao sb vin ban co quan, luu trir ho so, chuyén | Vin thu So;
Buge 5 | 1O trinh kém theo hd so (ca ban gidy va dién tir) | Chuyén vién 1h
dén Van phong UBND tinh. Phong Quan ly
Di san van hoa
Buéc 6 | UBND tinh (1152 g?g)y
- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép nhan ho
so TTHC, chuyén hd so cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh dé phan céng bo phan chuyén
mon xu ly.
- Chuyén vién xir ly, trinh Lanh dao Van phong,
trinh Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh ky
duyét.
- Vin thu Vian phong 13y s6 van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo ho so (néu cd) chuyén
dén Trung tm PVHCC tinh.
Trung tm PVHCC cap nhat vao Hé thong thong | TTPVHCC
tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot|  Cong chic
Buéc 7 | ctra cia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich dé tra Mot ctra
két qua TTHC cho té chic, ca nhan theo quy
dinh.
Tong | 24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 3 ngay
thoi ké tr ngay nhén dii hé so hop 18)

gian




4. Thi tuc ding ky té chic 18 hoi

Thr tu . . Bon vi/ca .
. 2 N@i dung cong viéc nhan thuc | Thoi han
cac buoc hién
Cong chic Mot cira nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Giri phiéu hen
cho t6 churc, c& nhan. Ho so khong du diéu kién | Cong chuc
Buge 1 | CONg chic Mot cira huéng dan hoan thi¢n. Mot cura tai 1 ngay
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trung tam (8 giv)
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén hé so gidy | PVHCC
dén phong chuyén mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén)
- Nhan hé so (dién tir hodc ban giay), xem xét, A
2 1 WA . X 1.2 | Chuyén vién
tham tra, Xt ly ho so. (Truong hop ho so can bo . ) s
. . A A .1 2 | Phong Quan | 5 ngay
Budc 2 | sung phai ra théng bdo bang van ban cho to IV Di san va 3
DT A 5 y Disan van | (40 gio)
chire, ca nhén trong vong 3 ngay) héa
- Du thao To trinh giri UBND tinh
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao T& trinh | Léanh dao
. kém hd so trudce khi trinh 1anh dao S& ky Phong Quan | 1 ngay
Budc 3 L D e -
ly Disanvan | (8 gio)
hoa
Buéc 4 Ky phé duyét To trinh UBND tinh Linh dao So 2 ngz}l}/
(16 gio)
Vao s6 vian ban cua co quan, luu trit ho so, | Vin thu S&;
Bude 5 chuyén To trinh kém theo ho so (ca ban gidy va | Chuyénvién | 1 ngay
dien tur) dén Van phong UBND tinh Phong Quan (8 gio)
ly di san
. . 10 ngay
Budc 6 | UBND tinh (80 gidy)
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho
so TTHC, chuyén hé so cho Linh dao Vin
phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén
moén xu ly
- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chua tich, Phd Chu tich UBND tinh ky
duyét
- Vin thu Vin phong 1ay s van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo hd so (néu cd) chuyén
dén Trung thm PVHCC tinh
Trung thm PVHCC cap nhat vao Hé thong thong
tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira | T TPVHCC
Budc 7 | ciia S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich dé tra két | €0ng chuc
qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh Mot ctra
Tong | 160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20
thoi ngay ké tir ngay nhdn dii ho so hop 19)

gian




I1- PIEN ANH

1. Tha tuc cip Gidy phép phan loai phim

Thi ty R

cac buéc N§i dung cong viéc vilca nh?n han

thuc hién :

T6 chuic, ca nhan nop ho so qua Cong dich vu
cong qUOc gia hoac qua duong buu dién hoic
nop truc tiép BO phan Mot cira S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu Hanh R ,
chinh cong tinh Bic Giang. Cong chic

Buoc 1 | Can bo Mot cira ¢d trach nhiém kiem tra tinh hop Mot cuatal |, ngay
& ciia hd so, ddy du thanh phan thi tiép nhan va | Trung tam
hen thoi gian tra gidy phép PVHCC
- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so nop
truc tuyén)
- Phong chuyén mon tiép nhan ho so (dién tor
hoac ban giay), xem xét, tham tra, xa Iy ho so.
(Truong hop hd so can bo sung phai ra théng béo
bang vin ban cho t6 chic, c& nhan trong vong 3 o

’ ngay) ChEJyen V|§3n , \

Bu6C 2 | _ Trygng hop phai tham dinh ngi dung thi bé tri | Phong Quanly | 7 ngay
hop Hoi dong thdm dinh. Bién ban hop Hoi dong | Van hoa
1a can ctr dé ra du thao to trinh UBND tinh hoic
tra lai ho so cua to chirc, c& nhan néu rd Iy do.
- Dy thao To trinh gai UBND tinh (néu du diéu
kién cap)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao T trinh | Lanh dao

Buéc 3 | kém hd so trude khi trinh 1anh dao So ky Phong Quan ly | 1 ngay

Van hoa
Budc 4 | Ky phé duyét To trinh UBND tinh Lanh dao S¢ | 1 ngay
, Vo s6 van ban, luu trit ho so, chuyén to trinh |

BudC S | kem theo hd so (ca ban gidy va dién tir) dén Van | Van thu
phong UBND tinh

Budc 6 | UBND tinh 04 ngay

- Van thu Van phong UBND tinh ticp nhan ho so
TTHC, chuyén ho so cho Lanh dao Véan phong
UBND tinh d¢ phan céng b phan chuyén mén
xu ly

- Chuyén vién xtr ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phd Chu tich UBND tinh ky duyét

- Van thu Vian phong lay S(f) van ban, hoan thién
két qua TTHC kem theo ho6 so (néu co) chuyén
den Trung tdm PVHCC tinh
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Trung tam PVHCC cap nhat vao H¢ thong thong TTPVHCE
Bugc 7 | tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cua Cong chitc Bo

cua cac so, nganh dé tra két qua TTHC cho to A MM A

. A : phan Mot ctra

chirc, ca nhan theo quy dinh
Tong | (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 15 ngay lam viéc ké tir
thoi ngay nhdn dii ho so hop 1)
gian
I11. QUANG CAO

1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh nghiép
quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam

Thie tu N N Donvifea |y
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hign han
Cong chirc Mot cira nhan ho so, xem xét hop 1é
theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Giri phiéu hen
cho t6 chirc, ca nhan. Ho so khong du diéu kign | Cong chirc 05
. Cong chac Mot cira hudng dan hoan thién Mot ctra tai "
Budc 1 Iy A . 2 A A A ngay
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trung tam (4 gid)
phan meém Mot cua dién tir va chuyeén ho so giay PVHCC
dén phong chuy&n mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir hoic ban giay), xem xét, | Chuyén vién 2,5
Budéc 2 | tham tra, xir Iy ho so. Phong Quan ly | ngay
- Dy thao To trinh giri UBND tinh Van hoa (20 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao T trinh Lanh dao 01
Budc 3 | kém hd so trudce khi trinh 1dnh dao So ky Phong Quan Iy | ngay
Van hoa (8 gio)
Ky phé duyét To trinh UBND tinh 0,5
Budc 4 Lanh dao So ngay
(4 gio)
Va0 s6 van ban co quan, luu trit ho so, chuyén | Vin thu S¢;
Buge 5 | 19 trinh keém theo hd so (cd ban gidy va dién i) | Chuyén vién | 05 ngay
dén Van phong UBND tinh Phong Quan ly | (4 gio)
Van hoa
. > A A 4o 3 ngay
Budc 6 | Uy ban nhan dan tinh (24 gid)

- Van thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén ho so cho Lanh dao Van phong
UBND tinh dé phan céng bo phan chuyén mén x
ly

- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh ky duyét

- Vin thu Vin phong 1ay s6 van ban, hoan thién
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ket qua TTHC kém theo ho so (néu cd) chuyen
den Trung tam PVHCC tinh

Trung tam PVHCC cap nhat vao H¢ thong thng
tin Mot ctra dién tir, chuyeén tra Bo phan Mét cua

TT.PVHCC

Bu6C 7 | tia So Van hod, Thé thao va Du lich dé tra két CO[] g Ch}r ¢ IZ:’Q
qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cura
Tong | 64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 8 ngay
thoi lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
gian

2. Tha tuc cip sira ddi, bé sung Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién

cua doanh nghiép quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam

Thi tu . o Don vi/ca Thoi
. 2 Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc hién han
Cong chirc Mot cira nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Giri phiéu hen
cho t6 chirc, c& nhan. Ho so khong du diéu kien | Cong chiic 05
. Cong chac Mot ctira hudng dan hoan thién Mot cira tai !
Buoc 1 A ngay
- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyen hd so trén | Trung tam (4 giv)
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so glay PVHCC
dén phong chuy@n mén (trir trudng hop hd so
nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir hodc ban giay), xem xét, | Chuyén vién 2,5
Budgc 2 | tham tra, xu Iy ho so. Phong Quan ly | ngay
- Du thao To trinh giri UBND tinh Vin hoa (20 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao To trinh | | 311 dao ‘
Buagc 3 | kem ho so trudce khi trinh 1anh dao So ky Phong Quan Iy 1 ngay
Vian hoa (8 9i0)
Ky phé duyét To trinh UBND tinh 0,5
Budc 4 Lanh dao S¢& ngay
(4 gio)
V0 s6 van ban co quan, luu trir ho so, chuyén to | Van thu So; 05
Buse 5 trinh kem theo ho so (ca ban giay va dién tir) den | Chuyén vién ng’z‘iy
Van phong UBND tinh Phong Quan ly (4 gio)
Vian hoa
Buéc 6 | Uy ban nhan dan tinh (3; i

- Van thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén h6 so cho Lanh dao Van phong
UBND tinh dé phan céng b phan chuyén moén xa
ly

- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh ky
duyét

- Vin thu Vin phong 1ay s6 van ban, hoan thién
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ket qua TTHC kém theo ho so (néu cd) chuyen
den Trung tam PVHCC tinh

Trung tam PVHCC cap nhat vao H¢ thong thng
tin Mot ctra dién tir, chuyeén tra Bo phan Mét cua

TTPVHCC
Cong chuac Bo

Bu6C 7 | tia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé tra két | phan Mot cta
qua TTHC cho t6 chiic, c4 nhan theo quy dinh
Tong | 64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwot gidi quyét trong 8 ngay
thoi lam viéc ké tir ngay nhédn dii hé so hop 1)
gian

3. Tha tuc cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh
nghié€p quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam

Pon vi/ca

Thu tl‘,r N@i dung cong viéc nhan thuc Tho
cac buwoc hien han
- Cong chuc Mot cira nhan ho so, xem xét hop 18
theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Gui phiéu hen
cho to chuc, ¢4 nhan. Ho so khong du dieu kién | Codng chirc 0.5
. Cong chirc Mot ctra hudng dan hoan thién Mot cira tai '
Budc 1 N ngay
- So hoa hd so, quét (scan) chuyen hd so trén phan Trung tam (4 giv)
mém Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén PVHCC
phong chuy@n mdn (trir truong hop ho so nop truc
tuyén)
- Nhan ho so (dién tir hoic ban gidy), xem xét, | Chuyénvién | 2,5
Budgc 2 | tham tra, xu Iy ho so. Phong Quan | ngay
- Dy thao To trinh gii UBND tinh ly Van héa | (20 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao T& trinh | Lanh dao 1 naa
Budc 3 | kém hb so trude khi trinh lanh dao So ky Phong Quan | . 9%y
e g (8 gio)
1y Véan hoa
Ky phé duyét To trinh UBND tinh 0,5
Budc 4 Lanh dao S6 | ngay
(4 gio)
V4o s vin ban cia co quan, luu trir ’h(;) s0, chuyén | Vin thu So; 05
Buéc 5 To trinh kem theo ho so (ca ban giay va dién t) | Chuyén vién ng’ay
dén Van phong UBND tinh Phong Quan (4 giv)
1y Vén hoa
Buéc 6 | Uy ban nhan dan tinh (?2’ i
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho Linh dao Vin phong
UBND tinh dé phan cong b phan chuyén mon xir ly
- Chuyén vién xur ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh ky duyét
- Vin thu Van phong lay so vin ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo ho so (néu cd) chuyén dén
Trung tdm PVHCC tinh
Budc 7 | Trung tam PVHCC cap nhat vao Hé thong thong | TTPVHCC
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tin Mot cua dién tir, chuyen tra Bo phan Mot cira
cua So Van hoa, Thé thao va Du lich dé tra két qua

Cong chuc
Bo phan

TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Mot cua

Tong | 64 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dugc gidi quyét trong 8 ngay
tho lam viéc keé tar ngay nhédn dii ho so hop 18)
gian

IV. MY THUAT, NHIEP ANH TRIEN LAM

1. Cap giay phép trién I1am my thuat

Thi tu N o Donvilca |
. i Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc hian han
- Cong chirc Mbt ctra nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Gui phiéu hen
cho to chuc, ¢& nhan. Ho so khong du diéu kign | Cong chirc 0.5
. Cong chac Mot cira hudng dan hoan thién Mot cura tai '\
Buoc 1 - S6 héa hd . 2 X A A ngay
0 hda ho so, quét (scan) chuyén ho so trén Trung tam 4 aic
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy PVHCC (4 9i0)
dén phong chuyén mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tr hoac ban gidy), xem xét, | Chuyén vién 2 ngay
Budc 2 | tham tra, xir ly ho so. Phong Quan ly (16 gio)
- Dy thao To trinh gii UBND tinh Vian hoa
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao T trinh Lanh dao 0,5
Bugc 3 | kém hd so trude khi trinh ldnh dao Sé ky Phong Quan ly | ngay
Van hoa (4 gio)
0,5
Budc 4 | Ky phé duyét To trinh UBND tinh Lanh dao So ngay
(4 gio)
Vao §6 van ban cua co quan, luu trir hé so, | Van thu So; 05
Bude 5 chuyén To trinh kém theo ho so (ca ban giay va | Chuyén vién ng’ay
dién tir) dén Van phong UBND tinh Phong Quan ly it
Van hoa (4 gio)
Buéc 6 | Uy ban nhan dan tinh (21(? g?g)
- Vian thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho Linh dao Vin phong
UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén mén x
ly
- Chuyén vién xu ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh ky
duyét
- Vin thu Van phong 1y s6 van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo hd so (néu c6) chuyén
dén Trung thm PVHCC tinh
Bude 7 | Trung tam PVHCC cap nhat vao Hé thong thong | TTPVHCC
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tin Mot cira dién tr, chuyen tra Bo phan Mot cira
cua SO Van hoa, Thé thao va Du lich dé tra két
qua TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo quy dinh

Cong chuac Bo
phan Mot ctra

Tong 48 gt lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgtc gidi quyét trong 6 ngay
thoi lam viéc ké tar ngay nhédn dii ho so hop 1€)
gian

2. CAp gidy phép xay dung twong dai, tranh hoanh trang (Tham quyén do
Bo VHTTDL cap phép)

Thir tu N o Don vi/ca Thoi
. i Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwéc hién han
- Cong chirc Mét cira nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan hé so. Gui phiéu hen
cho to chiic, ca nhan. Ho so khong du diéu kién | Cong chuc
Bude 1 Cong chuac Mot cira huéng dan hoap thién Mot ctra tai Y ngay
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén |  Trung tdm (4 gio)
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy PVHCC
dén phong chuyén mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir hoic ban giay), xem xét, | Chuyén vién
Budgc 2 | tham tra, xu ly hd so. Phong Quan ly | 5 ngay
- Du thao To trinh gri UBND tinh Van hoa (40 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao T trinh Lanh dao 1 nad
Buéc 3 | kém hd so trude khi trinh 1nh dao So ky Phong Quan Iy | "9
MM (8 giv)
Vian hoa
Busc 4 Ky phé duyét To trinh UBND tinh Lanh dao So 1 ng_z‘%y
(8 gio)
Vao s6 van ban cua co quan, luu trir ho so,| Vin thu So;
Bude 5 chuyen To trinh kém theo ho so (ca ban gidy va | Chuyénvién | %2 ngay
dién tr) dén Van phong UBND tinh Phong Quan ly | (4 gio)
van hoa
. 12 ngay
BudC6 | i tich UBND tinh (96 gid)

- Van thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho Lanh dao Vin phong
UBND tinh dé phan céng bo phan chuyén mén xir
ly

- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, phd Chua tich UBND tinh van ban
trinh Bo VHTTDL xem xét, cap phép

- Bo VHTTDL tiép nhan hé so, van ban xin cap
phép ctia UBND tinh, sau d6 chuyén cho bo
phan chuy@n mén tham dinh, xem xét, tham muu
van ban tra loi.
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- UBND tinh nhan van ban tra Ic‘gi cua Bo
VHTTDL, sau d6 vao van thu va tra két qua.

Trung tdm PVHCC cép nhat vao Hé thong thong
tin Mot ctra dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira

TTPVHCC

BuGC 71 48 tra Két qua TTHC cho tb chtrc, ca nhan theo Cong chuc Bo
: phan Mot ctra
quy dinh
Tong 160 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyét trong 20
thoi ngay lam vigc ké ter ngay nhédn dii hé so hop 1é)
gian

3. Cap giay phép td chirc trai sang tac diéu khic

Thir tw N3i dung cong viéc Pon vi/ca nhan Thoi
cac buéc : ’ thwc hién han
- Cong chirc Mét ctra nhan ho so, xem xét hop
18 theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Giri phiéu
hen cho t6 chic, ca nhan. Ho so khong du diéu .  nan
, kién Cong chirc Mt cira huéng dan hoan thign | COng Shuc Mot 0.5
Buoc 1 CA bz LA i 2 LA " | cuatal Trung tam | ngay
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén PVHCG (4 gio)
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so
gidy dén phong chuyén mén (trir trudng hop hd
so nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir hoac ban giay), xem xét, | Chuyén vién 1,5
Bugc 2 | tham tra, xtr Iy hd so. Phong Quan ly ngay
- Du thao To trinh giri UBND tinh Vin hoa (12 gio)
Buéc 3 Tham dinh, xem Xét, Xa4c¢ nhan du thao To trinh | Lanh dao Phong | 1 ngay
kém ho so trude khi trinh 1anh dao So ky Quan Iy Van hoa | (8 gio)
0,5
Budc 4 | Ky phé duyét To trinh UBND tinh Lanh dao So ngay
(4 gio)
Vao sb van ban, luu trir h(f) s0, chuyén To trinh Chuvén vidn. Vin 0,5
Buac 5 | kém theo ho so (ca ban giay va dién tir) dén Van y thu sé’ ngay
phong UBND tinh. (4 gio)
Budc 6 | Chi tich UBND tinh ?126”3%3)’
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho Lanh dao Vin phong
UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén mén xir
ly. - Chuyén vién xir ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh ky duyét.
- Vian thu Vin phong 14y sé van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo hd so (néu cd) chuyén
dén Trung tam PVHCC tinh
Trung tam PVHCC cap nhat véo HE thong thong | rpy e
. tin Mot ctra dién ti, chuyén tra Bo phan Mot ctra n oA
Budc 7 2 g Lhs 2 X i g Cong chac Bo
deé tra ket qua TTHC cho to chuc, c& nhén theo quy A Ay
ginh phan Mot ctra
Tong thoi | 48 gior 1am Viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoet gidi quyét trong 6 ngay
gian lam vigc ké tir ngdy nhén dii hé so hop 16)
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4. Cap giay phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam

Pon vi/ca

Thw tl:r Noi dung cong viéc nhan thwc Thot
cac buoc hian han
Cong chirc Mot ctra nhan hd so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan hé so. Gui phiéu hen
cho t6 chuc, ca nhan. Ho so khong du diéu kién |  Coéng chic 05
. Cong chac Mot cira hudng dan hoan thién Mot ctra tai !
Buoc 1 A ngay
- 86 hoa hd so, quét (scan) chuyen ho so trén | Trung tam (4 gio)
phan mém Mot cia dién tir va chuyén ho so glay PVHCC
dén phong chuyén mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir hoic ban gidy), xem xét, | Chuyén vién 1,5
Bugc 2 | tham tra, xu Iy ho so. Phong Quan ly | ngay
- Dy thao To trinh giri UBND tinh Vian hoa (12 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao T trinh Lanh dao 0,5
Bugc 3 | kém hd so trude khi trinh ldnh dao Sé ky Phong Quan ly | ngay
Vin hoa (4 gid)
Budc 4 Ky phé duyét to trinh UBND tinh Linh dao So (1;;52)/
V20 s6 van ban, luu trit ho so, chuyén To trinh kém 0,5
Budc 5 | theo hd so (ca ban gidy va dién tir) dén Van phong | Vin thu So ngay (4
UBND tinh gio)
Buéc 6 | Chii tich UBND tinh (Zlgg?g)
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho Lanh dao Vian phong
UBND tinh dé phan cong bd phan chuyén mén xir
ly.
- Chuyén vién xu ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh ky duyét
- Van thu Vian phong 1dy s van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo hd so (néu c6) chuyén
dén Trung tam PVHCC tinh
Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé thong thong | TTPVHCC
Busc 7 tir) Mot cura dién tu, chuyén tra Bo phan Mét cira | Cong chuc Bo
deé tra ket qua TTHC cho t6 chirc, ¢d nhan theo quy | phan Mot cira
dinh
Tong 48 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 6 ngay
thoi lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)

gian
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5. CAp gidy phép dwa tiac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai
trién 1am
, Pon vi/ca L
Thir tw Noi dung cong viéc nhéan thwc Thoi
cac buoc : hian han
- Cong chac Mot cira nhan hd so, xem xét hop
16 theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Gui phiéu
hen cho to chirc, ca nhan. Ho so khong du diéu | Cong chirc 05
Buse 1 kiér) Cong ghﬁc Mot ctra hudng déﬁn hog}m thién. Mot cra tai ng’éy
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyen ho so trén | Trung tam (4 gio)
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so PVHCC
gidy dén phong chuyén mén (trir trudng hop ho
s0 nop truc tuyén)
- Nhan hé so (dién tir hoac ban giay), xem xét, | Chuyén vién 1,5
Bugc 2 | tham tra, xir 1y hd so. Phong Quanly | ngay
- Dy thao To trinh giri UBND tinh Vian hoa (12 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao To trinh Lanh dao 1 naa
Budc 3 | kém hd so trude khi trinh lanh dao S6 ky Phong Quan Iy | +."9&Y
Van hoa (8.9i0)
Ky phé duyét To trinh UBND tinh 0,5
Budc 4 Lanh dao S¢ ngay
(4 gio)
V20 s6 vin ban cua co quan, luu trir h6 so, chuyén | Vin thu S&; 05
Budc 5 To trinh kem theo ho so (ca ban gidy va dién ti) | Chuyén vién ng’ay
dén Van phong UBND tinh. Phong Quan ly -
Van hoa (4 9i0)
Buéc 6 | Chi tich UBND tinh ?126”;‘2;
- Vin thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho Lanh dao Vin phong
UBND tinh dé phan cong b phan chuyén mén x
ly.
- Chuyén vién xu ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh ky duyét.
- Van thu Vin phong 14y sé van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo ho so (néu cd) chuyén
dén Trung tam PVHCC tinh
Trung tim PVHCC cap nhat vao Hé thong théng | TTPVHCC
Buse 7 tip MGt cura dién tu, chuyén tra Bo phan Mat cira | Cong chac Bo
de tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo | phan Mot ctra
quy dinh.
Tong |48 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 6
thoi ngay lam viéc ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

gian
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V. BIEU DIEN NGHE THUAT

1. Thii tuc t6 chirc cudc thi ngudi dep, ngudi miu

Thir tu céc N L Don vilca | .
buéc Noi dung cong viéc nhir.lAthl,rc han
ién :
- Cong chirc Mot cira nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Guri phiéu hen
cho t6 chirc, c& nhan. Ho so khong du diéu kién
Cong chac Mot cira huéng dan hoan thién (H6 so | Cong chic
. phai dugc tiép nhan truéc 30 ngay khi cudc thi | Motcwratai | 1 ngay
Buéc 1 2 N .
dugc to chuc) Trung tam (8 gio)
- So héa ho so, quét (scan) chuyen ho so trén phan PVHCC
mém Mot ctra dién tr va chuyén hd so gidy dén
phong chuy&n mén (trir truedng hop hd so nodp truc
tuyén)
- Nhan ho so (dién t hodc ban gidy), xem xét,
tham tra, Xit Iy ho so. (Truong hop ho so can bo | Chuyén vién 45 ngay
Budc 2 sung phai ra théng bao bang van ban cho to6 chac, | Phong Quan | o <
A . N s A (36 gio)
ca nhan trong vong 3 ngay) 1y Van hoa
- Du thao To trinh giri UBND tinh
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao To trinh | Lénh dao 2 naa
Buoc3 | kém hd so truée khi trinh linh dao Sor ky Phong Quan | 4193
Iy Van hoa (16 gio)
y
Budc 4 Ky phé duyét To trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 2 ng?y
(16 gio)
V0 sb vin ban cua co quan, luu trit ho so, chuyén | Van thu So;
Bude 5 to trinh kém theo ho so (ca ban gidy va dién tu) | Chuyén vién | 0,5 ngay
dén Van phong UBND tinh Phong Quan | (4 gio)
1y Véan hoa
Budc 6 Uy ban nhan dan tinh (i(? g?b'y)
- Van thu Vian phong UBND tinh tiép nhan ho so
thu tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao Van
phong UBND tinh dé phan cong bd phan chuyén
mon xt ly
- Chuyén vién xtr ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh ky duyét
- Van thu Vin phong 13y s6 van ban, hoan thién
két qua thu tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tam PVHCC tinh
Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé thong | TTPVHCC
Buge7 | thong tin Mot cira dién t, chuyén tra Bo phan | Cong chic
Mot cura dé tra ket qua TTHC cho cd nhan/to | Bo phan
chuc theo quy dinh Mot clra

Tong thoi
gian

120 gio [am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dirgc gidi quyét trong 15
ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1¢)
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V1. GIA PINH

1. Tha tuc cap Gidy chitng nhin ding ky hoat dong ciia co sé hd tre nan

nhan bao lyc gia dinh

TT

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thwc
hign

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

- B6 phan Mot cua tiép nhan, kiém tra
tiép nhan ho so va tinh hop 18 cua hd
so, guri phiéu tiép nhan hd so cho cong
dan.

- S6 hoa hd so, quét (Scan) chuyén hd
so trén phan mém mot cta dién tir va
chuyén ho so gidy dén phong chuyén
mon (trr truong hop hd so ndp truc
tuyén)

Cong chac Mot
cua tal
TTPVHCC

01 ngay
(8 gio)

Budc 2

- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va
gidy néu c6) xem xét, tham tra va xu ly
hd so.

- Can cu két qua tham dinh hd so va
két qua Kiém tra tham muu du thao két
qua giai quyét.

Chuyén vién
Phong
XDNSVH&GD

09 ngay
(72 gio)

Budce 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
két qua giai quyeét truoc khi trinh [anh
dao co quan ky To trinh

Truéng Phong
XDNSVH&GD

02 ngay
(16 gio)

Budc 4

Ky To trinh theo tham quyén giai quyét

Lanh dao So

02 ngay
(16 gio)

Budc 5

Vao s6 vin ban cia co quan, luu trir ho
s0, chuyén To trinh kém theo ho so (ca
hd so gidy va dién tir) dén Van phong
UBND tinh

Van thu So;
Chuyén  vién
Phong

XDNSVH&GD

01 ngay
(8 gio)

Budc 6

Cha tich UBND tinh/UBND tinh

05 ngay
(40 gio)

- Van thu Van phong UBND tinh tiép
nhan hé so th tuc hanh chinh, chuyén
hd so cho lanh dao Vin phong UBND
tinh dé phan cong bo phan chuyén mén
xu ly.

- Chuyén vién xtr ly, trinh 1anh dao Vin
phong, trinh Chu tich, Ph6d Chu tich
UBND tinh ky duyét.

- Vian thu Van phong lay sb van ban,
hoan thién két qua thu tuc hanh chinh
kém theo hd so (néu c6) chuyén dén
Trung tam PVHCC tinh

Buéce 7

Trung tam PVHCC cap nhét vao H¢
thong thong tin Mot cia dién tu,

TTPVHCC
Cong chic Bo
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chuyen tra Bo phan Mot cira dé tra ket
qua TTHC cho ca nhan/to chic theo
quy dinh.

phan Mot ctra

Tong
thai gian

160 gio* lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20
ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1€)

2. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co' sé hd tro' nan
nhan bao lwe gia dinh

n A = Pon vi/cAnhan | Thai gian
TT Noi dung cong viéc thyc hign thrc hién
- Bo phan mot cua tiep nhan, kiem tra
tiep nhan ho so va tinh hop 1¢ cua ho so,
guri phicu tiep nhan ho so cho cong dan.
- S0 héa ho so, quét (Scan) chuyén ho so | Cong chirc mot 1y N3
. . X 3 N SO R > ngay
Buéc 1 | trén than‘ mém mot cuwa dién tor va cua tal (4 giv)
chuyén ho so gidy den phong chuyén TTPVHCC
mon (trr trudng hop ho so nop truc
tuyen)
- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va
gLay neu cd) xem xeét, tham tra va xu ly Chuyén vién
o so. ‘ . ; ; Phong 03 ngay
Budc 2 | - Can ctr két qua tham dinh ho so va két -
qua kiém tra tham muu du thao két qua XDNSVH&GD (24 gio)
giai quyet.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao Truéng phong 01 ngay
Budc 3 | két qua giai quy§t t\moc khi trinh 1anh XDNSVH&GD (8 gid)
dao co quan ky To trinh
. ST g A A i A ~ , 01 ngéy
Budc 4 | Ky To trinh theo tham quyén giai quyet Lanh dao So (8 gid)
Vao so van ban cla co quan, luu trir ho | Van thu So;
Busc5 | 39 chuyén T¢ trinh kem theo ho so (ca |  Chuyén vién 1/2 ngay
ho so giay va di¢n tir) dén Van phong Phong (4 gio)
UBND tinh XDNSVH&GD
Buéc 6 | Chii tich UBND tinh/UBND tinh 04 ngay
: (32 gio)

- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép
nhan hd so tha tuc hanh chinh, chuyén ho
so cho lanh dao Van phong UBND tinh
dé phan cong bo phan chuyén mén xi ly.
- Chuyén vién xur 1y, trinh 1anh dao Van
phong, trinh Chu tich, Phé Chua tich
UBND tinh ky duyét.

- Vian thu Van phong iy sé van ban,
hoan thién két qua thu tuc hanh chinh
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kém theo hd so (néu cd) chuyén dén
Trung tam PVHCC tinh.

Trung tam PVHCC cap nhat vao Hé
thong théng tin M6t ctra dién ta, chuyeén

TTPVHCC
Cong chuac Bo

Buoc7 | tra BO phan MOt cira dé tra két qua har Mot cia
TTHC cho ca nhan/to chac theo quy Phe '
dinh.
Iﬁg? 80 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dwoc gidgi quyét trong 10
gian ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1€)

3. Tha tuc d6i Gidy chitng nhan diing ky hoat dong cia co sé hd trg' nan
nhan bao lwc gia dinh

Pon vi/ca nhan

Thoi gian

TT Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign
-Bo phan mot ctra tiep nhan, kiém tra tiep
nhén hQ s0 va tinh hop I¢ cua ho so, gui
phliu t[ep nkhan ho s0 cho cong dan; . Céng chirc mat
Busc1 |- S0 hoa ho so, quét (Scan) chuyén ho so i tai 01 naa
uo trén phan mém mot cira dién tir va chuyén 'I‘I'FI>IVI—?CC gay
ho so gidy den phong chuyén mon (tru
treong hop ho so nop truc tuyen)
- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va giay o
néu cO) xem xét, tham tra va xu ly ho so. Ch‘;ﬁ%nn;'en
Bugc 2 | - Can cu két qua tham dinh hd so va két 05 ngay
qua kiém tra tham muu dy thao két qua XDNSVH&GD
giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao keét
Buac 3 | qua giai quyét trude khi trinh l1anh dao co | Truong phong 02 ngay
quan ky To trinh
Budc 4 | Ky To trinh theo tham quyén giai quyét Lanh dao So 01 ngay
Vao §6 van ban cua co quan, luu trit h(‘A)‘ SO, \Cfﬁlu] énthu visgr;
Bugc 5 | chuyén to trinh kém theo ho so (ca ho so Ph(‘)r):g 01 ngay
giay va dién tir) dén Van phong UBND tinh XDNSVH&GD
Buoc 6 | Chii tich UBND tinh/UBND tinh 05 ngay
: (40 gio)

- Van thu Vian phong UBND tinh tiép nhan
hé so tha tuc hanh chinh, chuyén hé so cho
linh dao Van phong UBND tinh dé phan
céng bo phan chuyén mon xu ly.

- Chuyén vién xu ly, trinh 1anh dao Van
phong, trinh Chu tich, Phé Chua tich UBND
tinh ky duyét.

- Vin thu Vin phong 14y s6 vin ban, hoan
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thién két qua tha tuc hgnh chl’nh kém theo
ho so (néu cd) chuyén dén Trung tdm
PVHCC tinh

Trung tam PVHCC cap nhat vao H¢ thong
théng tin Mot cira dién ta, chuyén tra Bo

TTPVHCC
Cong chuac Bo

Bude 7 phan Mot cira dé tra két qua TTHC cho ca | phan Mot cua
nhan/té chirc theo quy dinh.
Toéng | 120 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwot gidi quyét trong 15
thoi gian | ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 18)

4. Thia tuc cap Gidy chieng nhan ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong,
chéng bao lwe gia dinh

Bon vi/cad | 144 gian
TT Noi dung cdng viéc nhan thuc "
i thuc hién
hién
- Bo phan mot cira tiép nhan, kiém tra tiép
nhan hd so va tinh hop 18 cua hd so, gui
phiéu tiép nhéan hd so cho cong dan Cong chic mot .
Bugc 1 | - S0 hoa ho so, quét (Scan) chuyen ho so chatai 01 ngay
trén phan mém mot cira dién tir va chuyén | T1pyHCC (8 gio)
ho so giay dén phong chuyén mén (tru
truong hop hd so nop truc tuyén)
- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va giay
néu cO) xem xét, tham tra va xu ly ho so. Chuven via 09 nad
Busc 2 | - Can cu két qua tham dinh hd so va két uyen vien ng_a}y
qua kiém tra tham muu dy thao két qua (72gio)
giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két 02 naa
Budc 3 | qua giai quyét trude khi trinh lanh dao co | Truéng phong gay
LIRS (16 gio)
quan Ky To trinh
. AP A Apn izt A ~ . 02 ngay
Budc 4 | Ky to trinh theo tham quyén giai quyét Lanh dao So (16 gio)
Va0 s6 vin ban cua co quan, luu trit ho so, | Van  thu  sé;
Bude 5 chuyén To trinh kém theo ho so (ca ho so | Chuyén  vién 01 ngay
giay va dién tir) dén Van phong UBND | Phong
tinh XDNSVH&GD
Budc 6 | Cha tich UBND tinh/UBND tinh 05 ngay

- Vin thu Vin phong UBND tinh tiép nhan
hd so thi tuc hanh chinh, chuyén hé so cho
lanh dao Van phong UBND tinh dé phan
cong bo phan chuyén mon xu ly.

- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao Van
phong, trinh Chu tich, Pho Chu tich UBND
tinh ky duyét.

- Vin thu Vin phong 14y s van ban, hoan
thién két qua tha tuc hanh chinh kém theo
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ho so (néu cd) chuyén dén Trung tam
PVHCC tinh

Budc 7

Trung tm PVHCC cap nhat vao Hé thong
thong tin Mot ctra dién tur, chuyén tra Bo
phan Mot ctra dé tra két qua TTHC cho ca
nhan/té chirc theo quy dinh.

TTPVHCC
Cong chuac Bo
phan Mot ctra

Iﬁg? 160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dwgc gidi quyét trong 20
gian | "9y lam vigc ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

5. Thi tuc cip lai Gidy chitng nhan ding ky hoat ddng ciia co sé tw van vé phong,
chéng bao lye gia dinh

Don vifea | i gian
TT Noi dung cdng viéc nhan thuc g.A
A thuc hién
hién O
- Bo phan mot cua tiep nhan, kiém tra
tiép nhan hé so va tinh hop Ié cua ho
so, guri phieu tiep nhan ho so cho cong
dan. Cdng chirc mot s
. A 1 s A ; 2 A , . ) ngay
Budc 1 |- So6 hoa ho so, quét (Scan) chuyén ho cua tal (4 gio)
so trén phin mém mét cira dién tw va | TTPVHCC g
chuyén ho so giay den phong chuyén
mon (trir truong hop ho so nop truc
tuyen)
- (;huyén vién nhan ho 50 (dién tu va
giay neu c6) xem xet, tham tra va xt ly
Buéc 2 ho so. , 7 ‘ Chuyén vién 03 ngay
- Cén cu két qua tham dinh ho so va (24 gio)
két qua kiém tra tham muu dy thao két
qua giai quyet.
Tham dinh, xem,xét, xac nhan du thao 01 naa
Buac 3 | két qua giai quyet trude khi trinh L&nh | Truong phong Jay
s (8 gio)
dao co quan ky To trinh
Busc 4 Ky ;TO trinh theo tham quyen giai Lanh dao So 01 ngfaly
quyeét (8 gio)
Vao so vén ban cua co quan, luu trit ho | Van thu S6;
Buéc5 |39 chuyén To trinh kem theo ho so (ca |  Chuyén vién Y2 ngay
ho so giay va dién to) dén Van phong Phong (4 gio)
UBND tinh XDNSVH&GD
Budc 6 | Chit tich UBND tinh/UBND tinh 04 ngay
: (32 gio)

- Van thu Van phong UBND tinh tiép
nhan hd so tha tuc hanh chinh, chuyén
hd so cho lanh dao Vin phong UBND
tinh dé phan cong bo phan chuyén mén
xu ly.

- Chuyén vién xt 1y, trinh lanh dao
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Van phong, trinh Chu tich, Phé Chu
tich UBND tinh ky duyét.

- Vian thu Vian phong 13y sé van ban,
hoan thién két qua tha tuc hanh chinh
kém theo hd so (néu c6) chuyén dén
Trung tam PVHCC tinh

Trung tam PVHCC cap nhat vao Hé
thong thong tin Mot cua dién tu,

TTPVHCC
Cong chac Bo

Buoc 7 | chuyen tra BO phan Mot cira dé tra két han Mét cira
qua TTHC cho c& nhan/to chirc theo phah VIOt cu
quy dinh.
Téng | 80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 10
thoi gian | ngay 1am viéc ké tie ngay nhdn dii hé so hop 1)

6. Thi tuc déi Giay chirng nhan ding ky hoat ddng ciia co' sé tw van vé phong,
chong bao lwe gia dinh

Don vifea | 4 gian
TT Noi dung cdng viéc nhan thuc g.A
o thuc hién
hién T
- Bo phan mot cua tiep nhan, kiém tra
tiep nhé}n h{) so va tinh hop 1€ cua ho so,
gu’IAphlleu t!ep nhan’ ho so cho cong daAn. Cong chirc mot ‘
. - SO hoa ho so, quét (Scan) chuyéen ho so . 01 ngay
Budc 1 n A X N \ oA AN cua tal 2
trén phan mém mot cua dién to va (8 gio)
2 A R N A TTPVHCC
chuyén ho so giay den phong chuyén
mon (trr truong hop ho so nop truc
tuyen)
- Chuyén vién nhan ho so (di¢n tir va
gidy neu co) xem xet, tham tra va xt ly | Chuyén vién
Budc 2 ho so. ) q ‘ , Phong 5 ngay
- Can cfr két qua thdm dinh hd so va két | XDNSVH&GD | (40 gio)
qua Kiém tra tham muu dy thao két qua
giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Truong phong | 02 ngay
Budc 3 | két qua giai quy§t trude khi trinh L&nh XDNSVH&GD (16 gio)
dao co quan ky To trinh
. e R 2 A £ ~ , 01 ngay
Budc 4 | Ky To trinh theo tham quyén giai quyét Lanh dao So (8 gio)
Vao s6 van ban cua co quan, luu trir ho | Vin thu So;
Buscs | 5% chuyén To trinh kém theo h6 so (ca | Chuyén vién 01 ngay
ho so giay va dién tir) dén Van phong Phong (8 gio)
UBND tinh XDNSVH&GD
Buéc 6 | Chi tich UBND tinh/UBND tinh 05 ngay
: ’ (40 gio)
- Van thu Van phong UBND tinh ticp
nhan ho so thu tuc hanh chinh, chuyén ho
so cho 1anh dao Van phong UBND tinh
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dé phan cong bd phan chuyén mén xir ly.
- Chuyén vién xtr ly, trinh 1lanh dao Van
phong, trinh Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh ky duyét.

- Vin thu Vian phong 1dy s6 van ban,
hoan thién két qua tha tuc hanh chinh
kém theo hd so (néu c6) chuyén dén
Trung tam PVHCC tinh

Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé
théng thong tin Mot cira dién tu, chuyén | TTPVHCC
Budc 7 | tra B phan Mot cra S& Vian hoa, Thé | Cong chic mot
thao va Du lich dé tra két qua TTHC cho cia

c& nhan/tb chiic theo quy dinh.

-It-ﬁg_? 120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC ndy duwot gidi quyét trong 15
gian ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1€)
VII. DU LICH
1. Thia tuc cong nhan khu du lich cap tinh
Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/cAnhan | Thai han
cac budc thuc hién
Buéc 1 |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc mot 01 ngay
gui phiéu hen tra két qua cho ca nhén, cua tai (8 gi0)
t6 chc. TTPVHCC

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hod
SO trén phén mém Mot ctra dién tir va
chuyén ho so gidy dén phong Quan 1y
Du lich (trr truong hop hd so ndp truc

tuyén).
Buéc 2 | - Nhan ho so (dién tir va glay néu co) va Cong chure 02 ngay
xem xét, tham tra, xir Iy hd so. chuy&n mon (16 gio)

- Dy thao vin ban dé nghi UBND tinh | Phong QLDL
cép quyét dinh cong nhan khu du lich
Buéc 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao | Trudng phong 39 ngay
két qua giai quyét. QLDL
- Truong hop du diéu kién: trinh 13nh
dao S& ky van ban dé nghi UBND tinh
cap quyét dinh cong nhan khu du lich
va thuc hién cac budc tiép theo.

- Truong hop khong du diéu kién:

Chuyén lai budc 2
Buéc4 | Ky vin ban dé nghi UBND tinh cap | Lanh dao S¢ 02 ngay
quyét dinh cong nhan khu du lich (16 giv)
Budc 5 | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén | Vin thu So; 01 ngay
két qua tham dinh TTHC kém theo ho Cong chirc (8 giv)

so (ca hd so gidy va dién tr) dén Vin | chuyén mon




25

phong UBND tinh.

Phong QLDL

Budc 6

Chu tich UBND tinh

15 ngay
(120 gio)

- Vin thu Vin phong UBND tinh tiép
nhan hd so TTHC, chuyén hd so, xem
xét trinh lanh dao Van phong UBND
tinh dé phan cong bo phan chuyén moén
xu ly

- Chuyén vién xtr ly, trinh 1anh dao Van
phong, trinh Chu tich, Ph6 Chu tich
UBND tinh ky duy¢t

- Vin thu Vin phong lay so van ban,
hoan thién két qua TTHC kém theo ho
so (néu c6) chuyén dén Trung tim
PVHCC

Budc 7

Trung tam PVHCC cép nhat vao hé
thong thong tin Mt ctra dién tir, chuyén
tra Bo phan Mot cira dé tra két qua

TTPVHCC
Cong chac Bo
phan Mot ctra

TTHC cho ca nhan/té chirc theo quy
dinh

Tong
thoi gian

480 gior lam Viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dwoc gidi quyét trong
60 ngay lam viéc keé tir ngay nhédn dii ho so hop 1¢)

VIII. THE DUC THE THAO

1. Tha tyc dang cai to chirc giai thi dau, tran diu do Lién doan thé thao
quoc gia hodc lién doan thé thao quoc té to chirc hoac dang cai t0 chire

Thir tw N N Don vifca | o o,
. 4 Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hién han
Cong chirc Mot ctra nhan hc*)‘so, xem xét hop 1& .
theo quy dinh thi ti€p nhan h6 so. Gui phicu hen
cho t6 chuc, c& nhan. HO so khong du diéu kién |  Cdng chirc
Budc 1 Cong chirc Mot cira hudng dan hoan thién. Mot ctra tai | 01 ngay
- S0 hda ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trung tam | (8 gio)
phén mem Mot cira dién tir va chuyén ho so giay HCC
den phong chuyén mon (tre truong hop ho so
nop truc tuyen)
Truong phong chuyén mdn phan cong chuyén | Truong Phong \
. v 01 ngay
Budc 2 | vién xir Iy ho so Quan ly (8 gid)
TDTT g
- Nhan ho so (dign tor hogc ban giay), xem xét,
tham tra, xu ly ho so. Néu ho so chua day du A in
< - Ay or s 1 A .2 .| Chuyén vién .
. hoac khong hop 1€ thi c6 van ban thong bao vai N ) 03 ngay
Buéc 3 TSR X ar e A . Phong Quan .
doanh nghiép; néu ho so day du di tham dinh cac Iy TDTT (24 gio)

diéu kién thuc té cua doanh nghiép; thiét 1ap bién
ban.
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- Du thao To trinh giri UBND tinh.

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao To trinh | Truéng phong 0,5
Bugc 4 | kém hd so trude khi trinh ldnh dao Sé ky phong Quan | ngay
ly TDTT (4 gio)
Buse 5 | KV phé duyét To trinh gii UBND tinh ra quyét Lanh dao S6 01 ngay
dinh cho t6 chirc dang cai (8 gio)
Budc 6 | Vao sd van ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu S¢; 0,5
thdm dinh TTHC kém theo ho so (ca hd so giéy Cong chirc ngay
va dién tir) &én Vin phong UBND tinh. chuyén mén | (4 gio)
Busc 7 | Uy ban nhan dan tinh UBND tinh | 03 ngay
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho Linh dao Vin phong
UBND tinh phan cong bo phan chuyén mén xir ly
- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh ky duyét
- Vin thu Vin phong 1ay s6 van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo hd so (néu cd) chuyén
dén Trung tm PVHCC tinh
Trung tim PVHCC cap nhat vao Hé thong thong
Buge g | tin Mot cira dién ti, chuyén tra Bo phan Mot cura Cgrrgl/hlj}g%é
dé tra két qua TTHC cho to chirc, ca nhan theo PN
. phan Mot ctra
quy dinh
Tong |80 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 10
thoi | ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 19)
gian

2. Thii tyc déing cai to chic gii thi ddu, trin thi diu thé thao thanh tich cao
khac do Lién doan thé thao tinh, thanh pho trwe thugc TW to chire

Thir tw N N Don vifca | o o,
. 4 Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hién han
Cong chirc Mot cura nhan hc*)‘so, xem xét hop 1& .
theo quy dinh thi ti€p nhan h6 so. Gui phicu hen
cho t6 chuc, c& nhan. Ho so khong du diéu kién |  Cdng chic
Budc 1 Cong chirc Mot cira hudng dan hoan thién. Mot ctra tai | 01 ngay
- S0 hda ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trung tam | (8 gio)
phén mem Mot cira dién tir va chuyén ho so giay HCC
den phong chuyén mon (tre truong hop ho so
nop truc tuyen)
Truong phong chuyén mén phan cong chuyén | Truong phong 01 nai
Budgc 2 | vién xt ly ho so Quan ly (8 i%)y
TDTT g
- Nhan ho so (dién tir hoac ban giay), xem xét, N
2 IV A ,( A A . | Chuyén vién N
. tham tra, xi ly ho so. Néu ho so chua day du . ) 03 ngay
Buéc 3 9 A Ay or s 1 A .2 .| Phong Quan y
hoac khong hop 1€ thi c6 van ban thong bao vai Iy TDTT (24 gio)

doanh nghiép: néu hod so day da di tham dinh cac
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diéu kién thuc té cua doanh nghiép; thiét 1ap bién
ban.
- Dy thao To trinh guai UBND tinh.

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao To trinh | Truéng phong | 0,5
Budc 4 | kém hd so trudce khi trinh 1dnh dao So ky Quan ly ngay
TDTT (4 giod)
Busc 5 Ky phé duyét To trinh gul UBND tinh ra quyét Lanh dao S¢ 01 ng?y
dinh cho to chirc dang cai (8 gio)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyen két qua | Van thu So; 0,5
thAm dinh TTHC kém theo hd so (ca hd so giay | Cong chuc ngay
va dién tir) #én Vin phong UBND tinh. chuyén mén | (4 gio)
Busc 7 | Uy ban nhan dan tinh UBND tinh | 03 ngay
- Vin thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho lanh dao Vin phong
UBND tinh phan cdng b6 phan chuy&n mén xu ly
- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao Van phong,
trinh Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh ky duyét
- Vian thu Vin phong 13y s6 van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo hd so (néu c6) chuyén
dén Trung tam PVHCC tinh
Trung tam PVHCC cap nhat vao HE thong thong |- ppy 0
Busce 8 tin Mot cua dién tu, chuyéen tra Bo ph,an I\{Ic,)t cua Cong chirc Bo
de tra ket qua TTHC cho to6 chac, ca nhéan theo N P
: phan Mot ctra
quy dinh
Tong | 80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoec gidi quyét trong 10
thoi | ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii o so hop 1)
gian

3. Thi tuc dang cai to chirc glal thi dau vé dich tirng mon thé thao cia tinh,
thanh phé truc thuoc TW t6 chirc

Thir tuw N L Don vifca | 1o
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwéc hién han
Cong chac Mot ctra nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Gui phiéu hen
cho t6 chirc, ca nhan. Ho so khong du diéu kién | Cong chirc
Budc 1 Cong chac Mot cira hudng dan hoan thién. Mot curatai | 01 n_gay
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trungtam | (8 gio)
phan mém Mot cia dién tir va chuyén ho so gidy HCC
dén phong chuyén mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén)
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | Truong phong 01 ngay
Budc 2 | vién xt ly ho so Quan ly 3 gic
1T | (B919)
Buge3 | - Nhan ho so (dién tr hodc ban giay), xem xét, | Chuyén vién |03 ngay
tham tra, xir ly ho so. Néu ho so chua day dia | Phong Quan | (24 gio)
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hodc khong hop 1€ thi c6 van ban thdng bao voi
doanh nghiép; neu ho so day du di tham dinh cac
dicu kién thuc te caa doanh nghiép; thiéet lap bién
ban.

- Du thao To trinh giri UBND tinh,

ly TDTT

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao T trinh | Truéng phong | 0,5
Bugc 4 | kém hd so trude khi trinh ldnh dao S& ky Quan ly ngay
TDTT (4 giod)
Buse 5 Ky phé dlzlyét ’T(‘y 'Er‘lnh gul UBND tinh ra quyét Lanh dao So 01 ngf'}ly
dinh cho t6 chirc dang cai (8 gio)
Budc 6 | Vao sd van ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu So; 0,5
tham dinh TTHC kém theo ho so (ca hd so giéy Cong chirc ngay
va dién tir) &én Vin phong UBND tinh. chuyén mén | (4 gio)
Busc 7 | Uy ban nhan dan tinh UBND tinh | 03 ngay
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho Lanh dao Vin phong
UBND tinh phan cong bo phan chuy&n mén xu ly
- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh ky duyét
- Vin thu Vin phong 1ay s6 van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo hd so (néu cd) chuyén
dén Trung tm PVHCC tinh
Trung tam PVHCC cap nhat vao He thong thong | 1oy 0c
Budc 8 tin Mot cua dién tu, chuyén tra BO ph}an Mot cua Cong chirc Bo
dé tra ket qua TTHC cho t6 chac, ca nhan theo A e
: phan Mot ctra
quy dinh
Toéng | 80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoec gidi quyét trong 10
thoi | ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1)

gian
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