PHAN II

|. DI SAN VAN HOA
1. Xac nhan da diéu kién dwoc cip gidy phép hoat ddng bao tang cap tinh
ngoai cong lap

NOQI BOQ GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH
THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Thit tu N N Bonvilca |
) ; Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwéc " han
hién :
Buac 1 | €Ong chic mét cira tiép nhan ho so theo quy congchic | 1 ngay
dinh va cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so Mot cira
dén phong Quan Iy Di san van hoa
cong chuyén vién xir ly, tham dinhh ho so
Buac 3 | Chuyén vién tham dinh ho so:
- Truong hop ho so chua day du hoac khong
hop Ié thi c6 van ban tra 1oi thong bao dén to o .
s Chuyén vién | 8 ngay
chuc, ca nhan.
- Truong hop hd so day da, hop 18 thi tham muu
van ban tra 161 trinh 1anh dao phong xem xet
Budéc 4 | Truong phong xem xét ho so, du thao két qua, | Trugng phong
trinh Lanh dao S& ky duyét két qua. (Trinh vén
ban lién théng tir Hé thang thdng tin gidi quyét 2 ngay
thu tuc hanh chinh véi Hé théng quan Iy véin
ban va diéu hanh tac nghiép).
Buoc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét két qua trén Hé thong Lanh dao S¢
quan 1y van ban va dieu hanh tac nghiép, sau do 1 naa
chuyén xuéng Vin thu 14y sé, dong dau theo gay
quy dinh. ’
Budc 6 | Van thu lay SO, dong dau, lu:u, trlr theo quy dinh Van thu, Van
hign hanh va dong thoi guri ket qua chua dong phong Sé. )
cho cén bo tiep nhan ho so tai Bo phan mot cira ngay
dong dau theo quy dinh.
Budc 7 | Can b tai Bo phan mét cira dién tu thyuc hién Cong chuc
thu phi, I¢ phi (neu c0), dong dau va tra két qua Mot cua Yo
theo quy dinh, gan kém két qua giai quyét ngay
TTHC va két thiic hd so theo quy dinh.




Tong thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc

N

. Cap gia

phép hoat dong bido tang ngoai cong lap

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhéan thwc
hién

Thoi
han

Budc 1

Cong chic mot cira tiép nhan ho so theo quy
dinh va cap nhat ho so dién ter; chuyén ho so
dén phong Quan Iy Di san vin hoa

Cong chuc
Mot cura

1 ngay

Buéc 2

Truong phong Quan ly Di san Van hoa phéan
cong chuyén vién xir ly, tham dinhh hé so

Trudng phong

3 ngay

Buéde 3

Chuyén vién tham dinh h so:

- Trudng hop hd so chua day du hoic khéng
hop 16 thi c6 van ban tra 101 thong bao dén to
chtre, ca nhan.

- Trudng hop hd so dy da, hop 16 thamm wu
van ban tra 161 trinh 1anh dao phong xem xét

Chuyén vién

16
ngay

Budc 4

Trudng phong xem xét ho so, du thao két qua,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua. (Trinh van
ban lién théng tir Hé thang thdng tin gidgi quyét
that tuc hanh chinh véi Hé théng qudn 1 van
ban va diéu hanh tac nghiép).

Truong phong

5 ngay

Budc 5

Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé thdng
quan Iy van ban va diéu hanh tac nghiép, sau do
chuyén xudng Vin thu 1ay s, dong dau theo
quy dinh.

Lanh dao So

4 ngay

Budc 6

Vin thu 1dy s6, dong dau, luu trir theo quy dinh
hién hanh va dong thoi gui két qua chua dong
cho cén bd tiép nhan ho so tai B6 phan mot cira
dong diu theo quy dinh.

Van thu, Van
phong So.

Yy
ngay

Budce 7

Céan bo tai Bo phan mot cura dién tar thyuc hién
thu phi, I phi (néu c6), dong dau va tra két qua
theo quy dinh, gdn kém két qua giai quyét
TTHC va két thlic hd so theo quy dinh.

Cong chtic
Mot cua

Y
ngay

Téng thoi han giai quyét

30
ngay




3. Cap Giay chitng nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh cé vat

Pon vi/ca

Thu tl:r Noi dung cong viéc nhan thuc Thoi
cac buéc hia han
ién
Buéc 1 | COng chic mot cira tiép nhan ho so theo quy | cang chire Mot | 1 ngay
dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hé so clra
dén phong Quan Iy Di san vin hoa
Truong phong Quan ly Di san vin hoa tiép nhan | Truéng phong 1/2
Budc 2 hd so ‘ _ QLDSVH ngay
Truong phong Quan ly Di san van hoéa phan 1/2
cdng chuy@n vién xir 1y, tham dinh hd so ngay
Cong chic tiép nhan ho so Cong chitc n;/;y
Ccong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuyén mén
Buge 3 | X4 minh hoso: ‘ y ‘
- Truong hop 1: HO6 so day du, tiep nhan va 7 ngdy
tham muu theo quy trinh.
- Trudong hop 2: Ho so khéng day du, khéng
ding, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Buéc 4 | Truong phong kiém tra hd so, xem xét du thao | Trygng phong
van ban tra 1oi trinh 1anh dao So ky két qua giai X
. 3 ngay
quyét TTHC
Buac 5 | Lanh dao Sé ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky giay xac nhan du diéu kién cap Lanh dao S&
giay phép 2 ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra 1oi khong
xac nhan, néu ré ly do
Buéc 6 | Tra két qua cho b phan mét cira So VHTTDL | 0nd chuc 72
Chuyén mén ngay
Buéc 7 | COng chirc Bo phan mot cua tra két qua cho t6 | cong chire Mot
chirc, ca nhan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 15 ngay lam viée




4. Cap lai Giay chitng nhan dua diéu kién hoat dong giam dinh cé vat

Pon vi/ca

Thl’r tl:r Noi dung cong viéc nhan thwc Thoi
cac buéc o han
hién :
Buéc 1 | COng chic mot cura tiép nhan ho so theo quy | cang chie Mot | 1/2
dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hod so cura ngay
dén phong Quan Iy Di san vin hoa
Truong phong Quan ly Di sin van hoa tiép nhan | Truong phong Ya
Buéc 2 ho so : — QLDSVH ngay
Truong phong Quan ly Di san van hoéa phan Ya
cbng chuyén vién xur ly, tham dinh ho so ngay
Cong chic tiép nhan ho so Cong chitc n;/;y
Cong chiic chuyén moén tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Busc 3 xac minh ho so: ‘ ‘ By \
- Truong hop 1: HO so day du, tiep nhan va 2 ngay
tham muu theo quy trinh. ‘
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
ding, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Buéc 4 | Truong phong kiem tra ho so, xem xét du thao | Tryong phong
van ban tra 16 trinh 1anh dao S¢ ky két qua giai Vs
quyét TTHC ngay
Buac 5 | Lanh dao Sé ky két qua TTHC
- .I\Arleu d?ng y, ky giay xac nhan du diéu kién cap Lanh dao S& 1,
giay phép ngay
- Néu khong dong y, ky van ban tra loi khong
xac nhan, néu ré ly do
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mot cira S6 VHTTDL Cong chuc 72
Chuyén mén ngay
Buéc 7 | COng chirc Bo phan mot cua tra két qua cho t6 | cang chire Mot
chirc, ca nhan theo quy dinh cura
Tong thoi han giai quyét 5 ngay lam viéc

5. Pang ky di vat, ¢ vat, bao vat qudc gia
(1) Buéc Tra loi vé thoi han té chire diang ky




Thir tw Nbi duna cona viec Pon vi/ca Thoi
cic buc ol dung cong vie nhan thyc hién | han
Buac 1 | COng chiac mot cira tiép nhan hé so theo quy Cong chic Mot | 01
dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so clra ngay
dén phong Quan Iy Di san van hoa
Truong phon
Truong phong Quan ly Di san Vén hoa tiép ruong prong
. QLDSVH 01
Budc 2 | nhan ho so va phan h6 so cho chuyén vién xir nad
ly, thim dinh ho so gay
Cong chirc chuyén mon tham dinh/Tham tra, (r:]ong chirc
xac minh ho so: ‘ , chuyen mon
. - Truong hop 1: Ho so day du, tiep nhan va 07
Budc 3 N )
tham muu theo quy trinh. ‘ ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dang, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Buéc 4 | Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao | Trygng phong
vin ban tra 161 trinh 1anh dao So ky két qua giai
quyét TTHC (Trinh vin ban lién thong tir Hé 03
théng thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh ngay
véi Hé thong qudn Iy véin ban va diéu hanh tac
nghi¢p).
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét két qua trén Hé thong Lanh dao S¢
quan ly van ban va dieu hanh tac nghiép, sau do 2
chuyén xuong Van thu lay so, dong dau theo ngay
quy dinh.
Bugce 6 | Van thu lay so theo quy dinh hién hanh va gui Van thu
ket qua chua dong dau cho can b tiep nhan ho 1
so tai Bo phén mot cura dong thoi Vian thu thuc 0 g
hién ky so, dong dau cua co quan dé phat hanh gay
theo noi nhan.
Buagc 7 | Can bo tai Bo phan mot cura dién tir thyc hién Cong chuc
thu phi, I¢ phi (neu c0), dong dau va tra két qua Mot cua Yo
theo quy dinh, gdn kém két qua giai quyét ngay
TTHC va két thlic ho so theo quy dinh.
2 s . X 15ngay
Tong thai han giai quyet am vide

(2) Buéc Cap gidy chieng nhan




Th tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/cad nhan
thwc hién

Thaoi
han

Budc 1

Cong chirc mot ctra tiép nhan ho so theo quy
dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so
dén phong Quan Iy Di san van hoa

Cong chic Mot
cta

1 ngay

Budc 2

Truong phong Quan Iy Di san van hoa tiép nhan
ho so, phan cong chuyén vién xur ly, tham dinh
hé so

Truong phong
QLDSVH

01
ngay

Budc 3

Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra,
xac minh ho so:

- Trudng hop 1: HO so day du, tiép nhan va
tham muu theo quy trinh.

- Truong hop 2: HO so khong day du, khdng
dang, khong hop 1¢: Tham muu van ban tra loi.

Cong chuc
chuyén mon

07
ngay

Budc 4

Truong phong kiém tra hd so, xem xét du thao
vin ban tra 161 trinh 1anh dao So ky két qua giai
quyét TTHC (Trinh van ban lién théng tir Hé
thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh
véi Hé thong qudn Iy véin ban va diéu hanh tac
nghi¢p).

Trudng phong

03
ngay

Budc 5

Lanh dao So ky duyét ket qua trén He thong
quan 1y van ban va diéu hanh tac nghi¢p, sau d6
chuyén xudng Vin thu 1ay s, dong dau theo
quy dinh.

- Néu dong y, ky giay xac nhan du diéu kién cap
giay phép

- Néu khong dong v, ky van ban tra 16i khong
xac nhan, néu ré ly do

Lanh dao So

02
ngay

Budc 6

Vin thu 1dy s6 theo quy dinh hién hanh va gui

két qua chua dong dau cho céan bo tiép nhan ho
so tai B phan mot ctra ddng thoi Vian thu thuc
hién ky sb, dong diu cua co quan dé phat hanh
theo noi nhan.

Van thu

"
ngay

Buéce 7

Cén bo tai Bo phan mot cura dién tir thyc hién
thu phi, 1€ phi (neu c0), dong dau va tra két qua
theo quy dinh, gdn kém két qua giai quyét
TTHC va két thlic ho so theo quy dinh.

Cong chuc
Mot cira

Y2 ngay




Tong thoi han giai quyét

15ngay

Jam vide
6.Cap gidy chiing chi hanh nghé mua ban di vat, cé vat quéc gia
Thir tu N L Donvilca | 4
. i Noi dung cong viéc nhéan thwc
cac buoc o han
hién :
Buéc 1 | COng chic mot cira tiép nhan ho so theo quy | cang chire Mot | 1 ngay
dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hd so cura
dén phong Quan ly Di san van hoa
Truong phong Quan ly Di san van hoa tiép nhan | Truong phong 1/2
Buéc 2 ho so QLDSVH ngay
Truong phong Quan ly Di san van héa phan 1/2
cbng chuyén vién xir ly, tham dinh ho so ngay
A r = A A A ]/2
Cong chuc tiep nhan ho so Cong chiic ngay
Cong chirc chuyén man tham dinh/tham tra, xac | chuyén mén
Busc 3 minh ho so: ‘ ‘ ,
- Truong hop 1: HO so day du, tiep nhan va 20
tham muu theo quy trinh. ‘ ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
ding, khong hop 1&: Tham muu van ban tra loi.
Buéc 4 | Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao | Tryéng phong
van ban tra loi trinh 1anh dao So ky két qua giai .
X 5 ngay
quyét TTHC
Buac 5 | Lanh dao Sé ky két qua TTHC
- -I\Aleu d?ng y, Ky giay xac nhan du diéu kién cap Lanh dao Sé 5
giay phep ngay
- Néu khong dong y, ky van ban tra loi khong
xac nhan, néu rd ly do
. 5 ] L
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mot cira S6 VHTTDL Cong chuc 2
Chuyé&n mén ngay
Buéc 7 | COng chirc Bo phan mot cua tra két qua cho t | cang chire Mot
chuc, ca nhan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 30 ngay




7. Thii tuc Céap chieng chi hanh nghé tu bé di tich

Thl’r tl:r Noi dung cong viéc r}l)h(g:l";zfri Thoi
cac buéc : ; hién han
) Tiép nhan hd so, ban giao hd so cho phong Cong chtc 1/2
Bu6C 11 chuyen mon Mét cira ngay
Trudng phong chuyén mdn tiép nhan ban giao tur
Budc 2 Béf phan mc}F ctra, phan ‘c()ng ‘chuyén vién xtr ly, Truong phong nlg/z‘fy
tham dinh ho so trén phan mém mét cura dién tir
Chuyén vién tham dinh h so:
- Truong hop hd so chua day du hoic khong
hop 1€ thi ¢6 van ban tra loi thong bao den to N
Bude 3 cﬁzc,.cé nhan. : Cong chirc 2 ngay
- Trudng hop hd so dy da, hop 18 thamm wu Qllir[])OSn\%H
van ban tra 1oi trinh 1anh dao phong xem xeét
Truéng phong xem xét hd so, du thao két qua,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua. (Trinh vdl? U2
Budc 4 | ban lién théng ter Hé thong thpng tin gigi quyet | Truong phong ngdy
thu tuc hanh chinh véi Hé thong quadn Iy van
ban va diéu hanh tac nghiép).
Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé théng
Buge 5 | duan Iy van ban va diéu hanr) tac nghiép, sau do 1/2
chuyén xuong Vin thu lay so, dong dau theo Lanh dao S¢ ngay
quy dinh.
Vin thu 14y s6 theo quy dinh hién hanh va giri
két qua chwa déng dau cho can bo tiép nhan hd 1
Budc 6 | so tai Bo phan m@t, Ctra dong thoi Vftn thu thuc Van thu ngay
hién ky so, dong dau cua co quan dé phat hanh
theo noi nhan.
Can bo tai Bo phan moét cua dién tir thuc hién
Buse 7 | thu phi, 1€ phi (n,éu cd), déng dau va tra Ifét qua Cong chuc 1/2
theo quy dinh, gan kém két qua giai quyét Mot cura ngay
TTHC va két thlic hd so theo quy dinh.
Téng thoi han giai quyét l;ggjgc




8. Thii tuc cap lai chieng chi hanh nghé tu bé di tich

The ty N o Bonvifca | 5
cic buéc Noi dung cong viéc nhar_lﬂthl,rc han
hién :
Buéc 1 | COng chic mot cua tiep nhan ho so theo quy | cong chie Mot | 1/2
dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hd so cura ngay
dén phong Quan Iy Di san van hoa
Truong phong Quan Iy Di sin Van hoa tiép Truong Ya
Buéc 2 nhan ho 50 _ phongQLDS ngay
Truong phong Quan ly Di san Van héa phan Ya
cbng chuyén vién xir ly, tham dinh ho so ngay
Cong chuc tiép nhan ho so Cong chirc n;/;y
Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mdn
Budc 3 xac minh ho so: ‘ ‘ By ‘
- Truong hop 1: H6‘ so day du, tiep nhan va 2 ngay
tham muu theo quy trinh. ‘
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Buac 4 | Trusng phong kiém tra hd so, xem xét dy thao | Tryong phong
van ban tra loi trinh 1anh dao S¢ ky két qua giai Ya
quyét TTHC ngay
Buac 5 | Lanh dao Sé ky két qua TTHC
- -I\Aleu d?ng y, Ky giay xac nhan du diéu kién cap Lanh dao S& 1,
giay pheép ngay
- Néu khong dong y, ky van ban tra loi khong
X&c nhan, néu rd ly do
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chuc 72
Chuyé&n mén ngay
Buéc 7 | €Ong chirc Bo phan mét cua tra két qua cho 1 | cang chire Mot
chirc, ca nhan theo quy dinh cura
Tong thoi han giai quyét 5 ngay lam viéc

9. Thii tuc cap gidy chirng nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich




Thl’r tl:r Noi dung cong viéc r}l)h(g:l";zfri Thoi
cac buoc : : o han
hién :
) Tiép nhan ho so,ban giao hd so cho phong Cong chc .
Budc 1| chuyen mon Mot cira 1 ngay
Trudng phong chuyén mdn tiép nhan ban giao tur
Budc 2 | B6 phan mét cira, phan cong chuyén vién xir ly, Truong phong | 1 ngay
tham dinh ho so trén phan mém mot cira dién tir
Chuyén vién tham dinh h so:
- Truong hop hd so chua day du hoic khéng
hop 1€ thi ¢6 van ban tra loi thong bao den to N
Buéc 3 CHEC"Cé L 8 Cong chic 5 ngay
- Trudng hop hd so dy da, hop 18 thamm wu QEBO;\Q/H
van ban tra 1oi trinh 1anh dao phong xem xeét
Truéng phong xem xét hd so, du thao két qua,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua. (Trinh vin
Buéc 4 | ban lién thong tir Hé thang théng tin gidgi quyét | Truwong phong | 1 ngay
that tuc hanh chinh véi Hé thong quan 1y vin
bdn va diéu hanh tac nghiép).
Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé théng
Buse 5 quénxly vz“uj ban Yél diéu Ahélntl tac nghi?p, sau d6 1 ngdy
chuyén xuong Van thu lay so, dong dau theo Lanh dao S¢
quy dinh.
Vin thu 14y s6 theo quy dinh hién hanh va giri
két qua chwa déng dau cho can bo tiép nhan hd 1
Budc 6 | so tai Bo phan m@t, Ctra dong thoi Vftn thu thuc Van thu ngay
hién ky so, dong dau cua co quan dé phat hanh
theo noi nhan.
Cén bo tai Bo phan mot cua dién tir thuc hién
Buse 7 | thu phi, 1€ phi (néu c6), déng dau va tra Ifét qua Cong chuc 1/2
theo quy dinh, gan kém két qua giai quyét Mot cura ngay
TTHC va két thlic hd so theo quy dinh.
Tong thoi han giai quyét l:‘(::%laéi

10. Thii tuc cap lai giay chieng nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich




Thi tur N o Donvijca | o
. i Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc hién han
Buéc 1 | CONg chic mot cira tiép nhan ho so theo quy | cang chire Mot | 1 ngay
dinh va cap nhat ho so dién tu; chuyén hd so cira
dén phong Quan Iy Di san vin hoa
Truong phong Quan Iy Di san Van hoa tiép Trudng Y,
Budc 2 nhan ho S0 _ phongQLDS ngay
Truong phong Quan 1y Di san Van hoa phan Ya
cdng chuyén vién xir ly, tham dinh ho so ngay
Cong chic tiép nhan ho so Cong chic n;/;y
Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mén
Budc 3 xac minh ho so: ‘ ‘ By ‘
- Truong hop 1: HO6 so day du, tiep nhan va 55
tham muu theo quy trinh. . ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khdng
ding, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Buéc 4 | Truong phong kiem tra ho so, xem xét du thao | Tryong phong
van ban tra 16 trinh 1anh dao S¢ ky két qua giai 1
quyét TTHC ngay
Buac 5 | Lanh dao Sé ky két qua TTHC
- .I\’Iéu d6ng y, ky gidy xac nhan du diéu kién cap Lanh dao S& .
giay phep ngay
- Néu khong dong y, ky van ban tra loi khong
xac nhan, néu ré ly do
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chuc 72
Chuyé&n mon ngay
Buéc 7 | COng chirc Bo phan mét cua tra ket qua cho 10 | cang chire Mot
churc, ca nhan theo quy dinh cua
Tong thai han giai quyét 10 ngay lam viéc

11. Thia tuc thong béo té chirc I1& hoi

Thr tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thwc

Thoi
han




hién
Buoc 1 | COng chirc mot cua tiép nhan hé so theo quy | Cang chirc Mot | 1 ngay
dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cua
dén phong Quan Iy Di san van hoa
Truong phong Quan Iy Di san Van hoa tiép | Truong phong | 1/2
Buéc 2 nhan ho S0 _ QLDSVH ngay
Truong phong Quan ly Di san Van hoa phan 1/2
cong chuyén vién xtr ly, tham dinh ho so ngay
Cong chic tiép nhan ho so Cong chitc n;/;y
Cong chirc chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
xac minh ho so: ‘ ‘ ,
. - Truong hop 1: HO ay du, tiép nhan va
Bude 3 tha;lu glugu tl?epo quy t(;hfl?. Aty ficp nhan ve \
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong 9 ngay
dung, khong hop 1¢: Tham muu van ban tra loi.
- Truong hop, ho so da day dua, hop Ié: xéy
dung du thao van ban tra loi.
Budc 4 | Truong phong QLDSVH xem xet , trinh Lanh | Tryang phong 2 ngay
dao S6 VHTTDL ky van ban tra loi.
Buac 5 | Lanh dao S& ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky giay x&c nhan du dieu kién cap Lanh dao S&
giay phép 1 ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra 16i khdng
xac nhan, néu ré ly do
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam |  Céng chtic Yo
Budc 6 hanh chinh cbéng Chuyén mén ngay
Buéc 7 | COng chirc Bo phan mét cua tra ket qua cho 10 | cang chire Mot
chure, ca nhan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 15 ngay

12. Thii tuc cAp phép cho nguwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chire, ca
nhian nwéc ngoai tien hanh nghién ctru swu tam di sdn vian hoa phi vat the tai

dia phwong
Thir tw N&i duna cong viac Pon vi/ca Thoi
cac budc : g cong vie nhan thuc han




hién

Cong chic mot cira tiép nhan hd so theo quy

Budc 1 i e Cong chac Mot | 1/2
dinh va cap nhat hoé so dién tir; chuyén ho so cua ngay
dén phong Quan Iy Di san van hoa
Truong phong Quan Iy Di san Van hoa tiép | Truong phong | 1/2

Buéc 2 nhan ho so QLDSVH ngay
Truong phong Quan ly Di sin Van hoa phan 1/2
cong chuyén vién xtr ly, tham dinh ho so ngay

A J = A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so Cong chirc ngay
Cong chac chuyén mon tham dinh, phdi hop | chuyén mdn
Phc‘mg VHTT, Cong an tinh tham tra, X4c minh

Budc 3 o so ; ; .

- Truong hop 1. HO so day du, tiép nhan va 11
tham muu theo quy trinh. ‘ ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khdng
dang, khong hop 1¢: Tham muu van ban cap
pheép..

IS , \ z . s Phong VHTT

Busc 4 Tﬁgm dinh cua phong VHTT cap huyén, thanh cip huyér], nog
P thanh phé gay

Budgc 5 | Tham dinh cua Cong an tinh Cong an tinh nggy

Budc 6 | Truong phong QLDSVH xem xet , trinh Lanh | Trygng phong | 1/2
dao S& VHTTDL Ky cap phép. ngay

Buac 7 | Lanh dao Sé ky két qua TTHC
- .I\’Iéu d<,3ng y, Ky giay xac nhan du diéu kién cap Lanh dao Sé \
giay phép 1 ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra 16i khdng
xac nhan, néu ré ly do

. 0 ) L

Budc 8 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chuc 2

Chuyén mon ngay

Cong chirc Bo phan mot cua tra két qua cho to

Tong thoi han giai quyét

Buéc 9 Cong chac Mot
chure, ca nhan theo quy dinh cua
15 ngay

I1. QUANG CAO




1 Thi tuc tiép nhan Théng bao san pham quang céo trén bang quang c4o, biing ron

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Théi han

Budc 1

Tiép nhan hd so,ban giao hé so cho
phong chuy&n montrén phanmém
MCDT

Cong chirc Mot cura

Budc 2

Truéng phong chuy@n mén tiép nhan
ban giao tir B6 phan mot cura, phan céng
chuyén vién xir ly, tham dinh ho so trén
phan mém mot cira dién tir

Trudong phong Quan
1y Véan hoa

Budc 3

Cong chuac chuyén mon tiép nhan ho so,
nghién cau, tham dinh hd so, gan du
thao Két qua 18n phan mém mot cira g
Truong phong

(Truong hop cac hé so khdng dii diéu
Kién thi c6 van ban tra loi)

Cong chuc phong
Quan ly Van hoéa

+° ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét ho so, du thao
két qua, trinh Lanh dao S¢ ky duyét két
qua. (Trinh van ban lién thong tur Hé
thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh véi Hé thong qudn 1y van ban va
diéu hanh tac nghiép).

Truong phong Quan
1y Véan hoa

01 ngé.y

Budc 5

Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh tac
nghiép, sau d6 chuyén xuéng Vin thu
lay sb, dong déu theo quy dinh.

Lanh dao So

+° ngay

Budc 6

Vin thu 1dy s6 theo quy dinh hién hanh
va giri két qua chua dong dau cho cén bo
tiép nhan ho so tai Bo phan mot cira
dong thoi Vin thu thuc hién ky sb, dong
dau cia co quan dé phat hanh theo noi
nhan.

Van thu

Budc 7

Cén bo tai Bo phan mot cira dién tir thuc
hién thu phi, 1& phi (néu co), dong dau va
tra két qua theo quy dinh, gan kém két
qua giai quyét TTHC va két thic hd so
theo quy dinh.

Cong chirc Mot cura

Tong thoi han giai quyét

05 ngay
lam viéc

2. Thii tuc tiép nhan Thong bao Poan ngwoi thuc hién quang cao




Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Théi han

Budc 1

Tiép nhan ho so, ban giao 1}6 s0 cho
phong chuy&n mén trén phan mem
MCDT

Cong chiac Mot cra

Buéc 2

Trudng phong chuyén mon tiép nhan
ban giao tir B6 phan mot cura, phan céng
chuyén vién xir ly, tham dinh hé so trén
phan mém mot cira dién tu

Truong phong Quan
1y Van hoa

Buée 3

Cong chirc chuyén mon tiép nhan hd so,
nghién ctu, tham dinh hd so, gin du
thao Két qua 18n phan mém mot cira guri
Trudng phong

(Truong hop cac ho so khéng dii diéu
Kién thi co van ban tra lot)

Cong chirc phong
Quan ly Van hoa

+° ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét ho so, du thao
két qua, trinh Lanh dao S& ky duyét két
qua. (Trinh van ban lién thong tor Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh véi Hé thong qudn Iy véin ban va
diéu hanh tac nghiép).

Trudong phong Quan
1y Van hoa

01 ngay

Budc 5

Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh tac
nghiép, sau d6 chuyén xuéng Vin thu
ldy s6, dong dau theo quy dinh.

Lanh dao So

+° ngay

Budc 6

Vin thu 1ay s theo quy dinh hién hanh
va giri két qua chua dong dau cho cén b
tiép nhan ho so tai Bo phan mot cira
dong thoi Vian thu thuc hién ky sb, dong
du cta co quan dé phat hanh theo noi
nhan.

Van thu

Budce 7

Céan bo tai B phan mot cura dién tir thuc
hién thu phi, 1& phi (néu o), dong du va
tra két qua theo quy dinh, gan kém két
qua giai quyét TTHC va két thiic ho so
theo quy dinh.

Cong chirc Mot cura

Tong thoi han giai quyét

05 ngay
lam viéc

BIEU DIEN NGHE THUAT




1. Thia tuc t6 chic biéu dién nghé thuét trén dia ban quan ly (khdng thugc
trieong hop khudn khé hop tac quoc té cia cac hgi chuy@n nganh vé nghé thudt biéu dién
thuge Trung wong, don vi sw nghiép cong ldp c6 chize ning biéu dién nghé thudt thuge
Trung wong).

Thir tw N@i dung cong viéc Pon vi/cAnhan | Thoi
cac buéc : J thwc hién han
Budc 1 | Tiép nhan hd so,ban giao hd so cho phong Cong chuc 1/2
chuyén mon Mot cura ngay
Budgc 2 | Truéng phong chuy@n mén tiép nhan ban
giao tir B phan mot cura, phan cong chuyén Truong phong 1/2
vién xu ly, tham dinh ho so trén phan mém ngay
mot cura dién tuor
Budge 3 | Cong chic chuyén mon tiép nhan ho so, Cong chirc phong
nghién ciru, tham dinh ho so, gan dy thao Két QLVH 02
qua lén phan mém mét cura guri Trudng phong nad
(Truong hop cac ho so khong du diéu kién thi gay
co van ban tra lot)
Budc 4 | Truong phong xem xét ho so, du thao két Truéng phong
qua, trinh Lanh dao So ky duyét két qua. QLVH 12
(Trinh van ban lién thong tir H¢ thong thong nad
tin giai quyet thu tuc hanh chinh véi Hé thong gay
qudn 1y van ban va diéu hanh tac nghiép).
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé thong Léanh dao So
quan Iy van ban va diéu hanh tac nghiép, sau 1/2
d6 chuyén xudng Vin thu 14y s6, dong dau ngay
theo quy dinh.
Budc 6 | Vin thu 1ay sb theo quy dinh hién hanh va Van thu
gui két qua chua dong dau cho can b tiép U2
nhan ho so tai B phan’mc}t Ctra dong thoi nad
Van thu thuc hién ky sb, dong ddu cia co gay
quan dé phat hanh theo noi nhan.
Budc 7 | Can bo tai Bo phan mot ctra dién tir thuc hién Cong chuc
thu phi, I¢ phi (néu ¢6), dong dau va tra két Mot cira 1/2ngay
qua theo quy dinh, gan kem két qua giai quyet
TTHC va két thiic hd so theo quy dinh.
Téng thoi han giai quyét 05
) ngay

2. Thia tuc t6 chirc cude thi, lién hoan trén dia ban quéan Iy (khdng thugc
truong hop toan quoc va quoc te cua hgi chuyén nganh vé nghé thugt bieu dien thugc



Trung wong, don vi sir nghiép cong lap ¢ chite nang biéu dién nghé thugt thugc Trung

wong)
Th tu Pon vi/ca
Lot Noi dung cong viéc nhan thuc | Thoi han
cac budc : : . :
hién
Bugc 1 | Cong chirc mo cira tiép nhan hd so theo quy | Cong chic | 1 ngay
dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hd so | Mot cira
dén Truong phong QLVH (hd so nhan it nhat
trude ngay 30 ngay lam viéc du kién to6 chirc
cudc thi, lién hoan)
Buoc 2 | Trusng phong QLVH tiép nhan ho so, phén | Trueng 2 ngay
cdng chuyén vién xur ly xem xét, tham dinh ho | phong
SO
Bugc 3 | Chuyén vién tham dinh ho so: Chuyén
\ X vién
-Truong hop ho so chua day du hoac khong
hop 1€ thi ¢6 van ban thdng bao vai to chuc, ca .
~ X NS 8 ngay
nhén (trong vong 2 ngay lam viéc).
- Truong hop hd so hop 1& du thao Vin ban
chap thuan
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xeét , trinh Lanh Lanh dao 1 nad
da0 S& VHTTDL ky Van ban chap thuan phong gay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao .
Sg 2 ngay
Budc 6 | Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam | Chuyén 1 na:
A I A ngay
Phuc vu hanh chinh cong Vién
Buoc 7 | B phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chuc
TTHC cho to6 chue, ca nhan theo quy dinh tai | mét ctra
Trung tdm PV.HCC.
Tong thoi han giai quyét 15 ngay lam viéc




3. Thi tuc ra nwéc ngoai duw thi ngwoi dep, ngwdi miu

The tu N L Donvilca | 1o
(o, Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwoc o han
hién :
Budc 1 | Cong chic md cira tiép nhan ho so theo quy | Cdng chic 1/2
dinh va cap nhat ho so di¢n tu; chuyén ho so | Mot ctra ngay
dén Truong phong QLVH
Truong phong QLVH tiép nhan ho so, phén | Truong phong | 1/2
) cong chuyén vién xu ly xem xét, tham dinh ho ngay
Busc 2 |
Bugc 3 | Chuy@n vién tham dinh hd so: Chuyén vién
- Truong hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1€ thi c6 van ban théng bao vai to chuec, ca .
nhan (trong vong 2 ngay lam viéc) 2 ngay
- Trudng hop hd sordﬁy da hop 1€ chuyén vién
Du thao Van ban chap thuan
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xeét,, trinh Lanh Lanh dao 1/2
dao S6 VHTTDL ky Van ban chap thuan phong ngay
Bugc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao S | 01 ngay
Budc 6 | Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam | Chuyén vién 1/2
PV. Hanh chinh c6ng ngay
Budc 7 | B phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chirc
TTHC cho t6 chtre, ca nhan theo quy dinh tai o
Trung tdm HCC. mot cua
Tong thoi han giai quyét 5 ngay lam viéc

IV. HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA

1. Thia tuc cdp phép nhap khau vin héa pham khong nhim muc dich kinh doanh




Thie tu Té chirc/ ca Thoi

cac Noi dung cong viéc nhan thuc han giai
buéc hién guyet
Bugc | SoN9 SN MOE cua tiep nfian 10 80 theo AUy | cng e \
dinh va cap nhat ho so dién tur; chuyén ho so dén N Y4 ngay
1 R r 17w 1z Mot ctra
Phong Quan 1y Van hoa
Truoéng phong tiép nhan ho so Y4 ngay
Buac T,ruc;mg phong QLVH phén cdng chuyén vién xu Truong phong
2 |lyhdso Ya ngay

Chuyén vién tiép nhan ho so Chuyén vién | ¥ ngay

Chuyén vién xt Iy ho so:

- kiém tra, tham dinh ho so:

Budc | - Truong hop hd so day du, hop 1& tham muu
3 | vanban tra loi.

- Truong hop khong du diéu kién vé hd so cap

giay phép phai c6 van ban néu rd ly do.

Chuyénvién | Y4 ngay

Budc | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh dao Lanh dao

4 | S6 VHTTDL ky Gidy phép phong Ya ngay
Busc | Lanh dao So ky duyét két qua TTHC ) o

5 Lanh dao S¢ | ¥4 ngay
Budc C‘huyénlviénA tra hd so cho BPMC trung tim o . ‘

6 | hanh chinh cong Chuyénvién | % ngay
Bud Cong chac Mot cira tra két qua cho t6 chuc, ca Cona ch

U9C | hhan theo quy dinh Orlg Cq uc

7 mot cuira

Tong thoi gian giai quyét 02 ngay lam viéc

2. Thit tuc Giam dinh vin héa pham xuat khau khong nham muc dich kinh
doanh cua ca nhan caa ca nhan, to chirc ¢ dia phwong



Thie tu Té chirc/ ca Thoi
cac Noi dung cong viéc nhén thuc han giai
bwéc hién guyet
.. | Cong chic Mot cira tiép nhan hd so theo quy R ,
Blioc dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén ho so dén CI?/I%% gggc 1/2 ngay
Phong Quan 1y Van hoa i
Bube Trudng phong tiép nhan ho so Y4 ngay
5 | Truong phong phan cong chuyén vién xir Iy ho | Truong phong \
o Y4 ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Chuyén vién | Y% ngay
Chuyén vién xu Iy ho so: Chuyén vién kiém tra,
thim dinh ho so; Lap bién ban giam dinh va
niém phong van héa pham xuat khau.
- Truong hop hd s0 chua day du, hop ¢, tham
Budc m;{u \fan b;m ye;]u; cau ZO su(;lg, :oanl'ihltei:ln ho so Chuyén vién
3 |- Truong hop hé so day du, hop 1¢ tham muu N 2 6.5 noa
thanh 1p Hoi ddng gidm dinh trinh lanh dao S¢ (Ef; g?r?f% = nody
ky. Hoi dong giam dinh 1am viéc, sau khi két| &M
thic Chuyén vién 1ap bién ban, tham muu du
thao ket luan.
Trong truong hop dac bit, thoi gian giam dinh
toi da khong qua 15 ngay lam viéc.
Buge | Truong phong xem xét trinh lanh dao S¢ ky du . .
4 | thao ket luan giam dinh Truong phong | %2 ngay
Busc | LAnh dao So ky phé duyét két luan Giam dinh. X ‘
5 | Chuyén tra két qua cho bo phan mét cua Lanhdao So | 1ngay
Budc | Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam L .
6 | hanh chinh cong Chuyénvién | %2 ngay
Budc | Cong chuc Mot cira tra két qua cho té chuc, ca Cong chtc
7 | nhan theo quy dinh mot ctra
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

3. Thii tuc Phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tac pham nhiép anh nhap khau




Thie tu Té chitc/ c& | Thoi han
cac Noi dung cong viéc nhan thuc giai
bwéc hién quyeét

Tong thoi han giai quyét 07 ngay
.| Cong chic Mot cira tiép nhan hd so theo quy dinh . . AAA

BLEOC va cap nhat ho so dién tur; chuyén hd so dén Phong Cong gggc MOt T 1/ ngay
Quan ly Van hoéa

Bude | Trusng phong tiép nhan ho so . Y4 ngay

- — —— — Truong phong -
2| Trwong phong phan cdng chuyén vién xir Iy hd so Ya ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Chuyénvién | % ngay
Chuyén vién xir ly hd so:
| - Chuyeén vién kiém tra, tham dinh ho so;

Bl;OC - Truong hop hod so cﬁy da, hop 1€ tham muu dy o .
thao van ban tra loi ket qua phé duyét ngi dung tac Chuyén vien 3 ngay
pham trinh 1anh dao so
- Truong hop khéng phé duyét noi dung tac pham,
tham muu vin ban tra loi va néu rd Iy do.

Buéc | Lanh dao phong QLVH xem xét trinh lanh dao S¢ i . .

4 | ky van ban phé duyét Truong phong | 1 ngay

Buéc | Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua TTHC \

5 Lanh dao So 1 ngay

Buge | Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam L .

6 | Hanh chinh cong Chuyén vién Y2 ngay

Bud Cong chirc Mot cira tra két qua cho to chirc, cé Cona chite ma

I;OC nhan theo quy dinh ong gugc L

Tong thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc

4. Tha tuc xac nhan danh muc san pham nghe nhin c¢6 ngi dung vui choi giai tri
nhap khau

Thir tw Nbi duna cong viac Pon vi/cAnhan | Thoi
cic budc o1 dung cong vie thuc hién han
Budc 1 | Tiép nhan ho so,ban giao hd so cho phong Cong chuc 1/2




chuyén mén

Mot ctra

ngay

Budc 2

Truéng phong chuy@n mén tiép nhan ban giao
tr BO phan mot cura, phan cong chuyén vién
xur ly, tham dinh hd so trén phan mém mot
cua dién tu

Trudong phong

1/2
ngay

Budc 3

Cong chac chuy&n mon tiép nhan hd so,
nghién ctu, tham dinh ho so, gin du thao Két
qua 1én phan mém mét ctra giri Trudng phong
(Truong hop cac ho so khéong dii diéu kién thi
co van ban trd loi)

Cong chuac
phong QLVH

3 ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét ho so, du thao két qua,
trinh Lanh dao S& ky duyét két qua. (Trinh
van ban lién théng tir Hé thong thong tin gidi
quyét thi tuc hanh chinh véi Hé thang quan ly
vin bdn va diéu hanh tac nghiép).

Truong phong
QLVH

01 ngay

Budc 5

Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé thong
quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép, sau
d6 chuyén xudng Vin thu 14y s6, dong dau
theo quy dinh.

Lanh dao So

01
ngay

Budc 6

Vin thu 1ay s6 theo quy dinh hién hanh va giri
két qua chua dong dau cho cén bo tiép nhan
ho so tai B phan mot ctra déng thoi Vian thu
thuc hién ky s6, dong dau cia co quan dé phat
hanh theo noi nhan.

Van thu, Van
phong So.

"
ngay

Budc 7

Cén bo tai Bo phan mot cira dién tir thuc hién
thu phi, Ié phi (néu c6), dong dau va tra két
qué theo quy dinh, gan kém két qua giai quyét
TTHC va két thiic hd so theo quy dinh.

Cong chuc
Mot cua

Y ngay

Tong thoi han giai quyét

07 ngay

V. QUAN LY SU DUNG VU KHi SUNG SAN, VAT LIEU NO, CONG CU HO TRQ

1. Thi tuc cho phép t6 chirc trién khai sir dung vii khi quin dung, sing sin, vii khi thé

thao, vt liéu nd, cong cu hd tro con tinh ning, tic dung dwoc sir dung lam dao cu

Thir tur N o Donvifca | o
. : Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc . han
hién :
Budc 1 | Cong chic Mot cra tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc | % ngay
di’nh va cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so Mot cura
dén Truong phong QLVH




Bugc 2 | Truong phong tiép nhan hd so Trudng phong | ¥ ngay

Truong phong QLVH phén céng chuyén vién

2 \ 1 Y
xtr ly xem xét, tham dinh ho so /2 ngay
Bugc 3 | Chuyén vién tham dinh hd so Y4 ngay
Chuyén vién tham dinh hd so: Chuyeén vién
-Truong hop, hd so chua day du hoic khong r

hop 18 thi c6 van ban thdng bao vai t6 chuc, ca ;
nhan. ngay
- Truong hop, hd so di day du, hop 1é: xay
dung du thao van ban tra loi.

Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Trudng phong

dao S& VHTTDL ky vén ban tra 1oi QLVH 01 ngay

Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ | 01 ngay

Budc 6 | chuyén vién phong chuyén moén dé tra cho| Chuyén vién

BPMC phong CM | 72 "9y

Budc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chirc mot
TTHC cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.

Téng thoi han giai quyét 5 ngay

V. MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

1. Tiép nhan thong bao to chic thi sang tac tac pham my thuét ( thAm quyén cia Sé
VHTTDL)

The ty N o Bon vijea |
. 2 Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc . han
hién :
Budc 1 | Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy cong chuc | % ngay
di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cira
dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong QLVH tiép nhan hé so Truong phong | 1/2
ngay
Truong phong QLVH Phén cdng chuyén vién Y ngay




xt ly xem xét, tham dinh ho so
Budc 3 | Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
-Truong hop, ho so chua day du hogc khdng Chuyén vién Le
hop 1€ thi ¢6 van ban théng bao vai t6 chuc, ca i\
nhan. ‘ ‘ ngay
- Truong hop, ho so da day du, hop I¢: xay
dung du thao van ban tra loi
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh L&nh Truong phong 1nad
da0 S6 VHTTDL ky van ban tra loi QLVH gay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢& 1ngay
Budc 6 | Chuyén vién chuyén KQ Cho BPMC Chuyénvién |,
3 /2 ngay
phong CM
Buoc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chic mot
TTHC cho to chuc, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.
Tong thai han giai quyét 6 ngay lam viéc

2. Cap gidy phép sao chép tac phAm my thuat vé danh nhén vin héa, anh hung dan
toc, 1anh tu.

Thi tur N o Bomvijea | 15
. 2 Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc . han
hién ‘
Budc 1 | Cong chic Mot cira tiép nhan ho so theo quy Cong chuc Y ngay
dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot ctra
dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong QLVH tiép nhan hé so Truong phong | % ngay
Truong phong QLVH Phan cong chuyén vién Yy N0
xu ly xem xét, tham dinh ho so 2 ngay
Budc 3 | Chuyén vién tiép nhan ho so Y5 ngay
Chuyén vién tham dinh hd so: Chuyen vien 15
ngay




-Truong hop, hd so chua day du hoic khéng
hop 16 thi c6 van ban théng béo vai té chuc, ca
nhan.

- Trudng hop, hd so da day du, hop 1&: xay
dung du thao van ban tra loi

TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

cua

Bugc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh Lanh Truong phong 01naa
dao S6 VHTTDL ky Gidy phép QLVH gay
Bugc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01na3
chuyén cho chuyén vién gay
Bugc 6 | Chuyén vién chuyén KQ cho BPMC Chuyénvien |, .
phong CM gay
Budc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chic mot

Tong thai han giai quyét

6 ngay lam viéc

3. Cap gidy phép to chirc trién 1am do cac to chirc, ca nhan tai dia phwong dwa ra nuéc
ngoai khong vi muc dich thwong mai

Thi tu N N Bonvilca |y
. . Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién :
Budc 1 | Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy cong chac | % ngay
di,nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cira
dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong QLVH tiép nhan ho so Truéng phong | ¥
ngay
Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Vs N0
xtr ly xem xét, tham dinh ho so 2ngay
Budc 3 | Chuyén vién tiép nhan ho so Chuyén vién Y
ngay
Chuyén vién the‘tm dinh ho ‘sor: 02ngay
-Truong hop, ho so chua day du hoac khéng




hop 1¢ thi c6 van ban théng béo vai té chuc, ca
nhan.

- Trudng hop, hd so da day du, hop 1&: xay
dung du thao Gidy phép.

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh

Truong phong

TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

cua

, s N2
dao S6 VHTTDL ky Gidy phép QLVH %2 ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ | Olngay
Budc 6 | Chuyén vién chuyén KQ Cho BPMC Chuyén vién .
A Y2 ngay
phong CM
Bugc 7 | Bo phan tiép nhan hd so tra két qua giai quyét | Cong chic mot

Tong thoi han giai quyét

6 ngay lam viéc

4. Cap giay phép t6 chirc trién 1am do c4 nhin nuéc ngodi to chirc tai dia phwong khong vi
muc dich thwong mai

, Pon vi/ca .
Thu tl:r Noi dung cong viéc nhan thwc Thot
cac buéc " han
hién
Budc 1 | Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy Cong chiic | % ngay
di,nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cira
dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong tiép nhan hd so Truong phong | % ngay
Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Yy oA
xt ly xem xét, tham dinh ho so gay
Budc 3 | Chuyén vién tiép nhan ho so Y5 ngay
Chuyén vién thim dinh hé so: Chuyén vién
-Truong hop, hd so chua day du hoac khong
hop 1€ thi co vin ban thdng bao voi t6 chirc, ca 02 ngay
nhan. ‘ i
- Truong hop, ho so da day du, hop 1€: xay
dung du thao Giay phép.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Truong phong | %2 ngay




TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tdm HCC.

cua

dao S& VHTTDL ky Gidy phép QLVH
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ | 01 ngay
Budc 6 | Chuyén vién, chuyén vién chuyén KQ Cho Chu\yén vién 1 ngdy
BPMC phong CM
Budc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chirc mot

Téng thoi han giai quyét

6 ngay lam viéc

5. Cép lai gidy phép to chirc trién 1am do cac té chirc, c4 nhén tai dia phwong dwa ra nuwéc
ngoai khong vi muc dich thwong mai

Thir tu N L Donvica |
. 2 Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc : : A han
hién :
Budc 1 | Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy cong chuc | % ngay
di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cira
dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong tiép nhan hd so Truong phong | % ngay
Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Yy oA
xtr ly xem xét, tham dinh ho so 2ngay
Budc 3 | Chuyén vién tiép nhan ho so Y5 ngay
Chuyén vién tham dinh h so: Chuyén vién
-Truong hop, ho so chua day du hogc khdng
hop 1€ thi c6 van ban thdng bao vei t6 chuc, ca 02 ngay
nhan. ‘ ‘
- Truong hop, ho so da day du, hop 1¢: xay
dung du thao Giay phép.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Truong phong Y5 N0
da0 S6 VHTTDL ky Gidy phép QLVH 2 hgay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So | 01 ngay
Budc 6 | Chuyén vién, chuyén vién chuyén KQ Cho Chuyén vién Vs N0
BPMC phong CM gay




Budc 7 | BO phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chirc mot
TTHC cho t6 chirc, c& nhan theo quy dinh tai ctra
Trung tam HCC.

Téng thoi han giai quyét 6 ngay lam vigc

6. Cép lai gidy phép t6 chirc trién 1im do c4 nhin nwéc ngoai to chirc tai dia phwong khong
vi muc dich thwong mai

Thir tu N o Donvilca |y
, : Noi dung cong viéc nhéan thwc
cac buwéc . han
hién :
Buoc 1 | Cong chic Mot cira tiép nhan ho so theo quy Cong chiic | % ngay
di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cira
dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong tiép nhan ho so Truong phong | % ngay
Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Y5 N0
xtr ly xem xét, tham dinh ho so gay
Budc 3 | Truong phong tiép nhan ho so Y5 ngay
Chuyén vién tham dinh h so: Chuyén vién
-Truong hop, hd so chua diy du hogc khong
hop 1€ thi c6 van ban thong bao vei t6 chic, ca 02 ngay
nhan. ‘ .
- Truong hop, ho so da day du, hop 1€: xay
dung du thao Giay phép.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh Lanh Truong phong Vs N0
da0 S6 VHTTDL ky Gidy phép QLVH 2ngay
Bugc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So | 01 ngay
Budc 6 | Chuyén vién chuyén KQ Cho BPMC Chuyén vién X
A Y2 ngay
phong CM
Budc 7 | BO phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chirc mot
TTHC cho t6 chure, ca nhan theo quy dinh tai ctra
Trung tdm HCC.
Tong thoi han giai quyét 6 ngay lam viéc




7. Thong bzo to chirc trién 1im do t6 chic ¢ dia phwong hoiic ci nhan té chirc khong vi
muc dich thwong mai

, Pon vi/ca "
Thir ty N@i dung cong vigc nhan thee | 1N
cac buwéc hia han
ién
Budc 1 | Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy cong chuc | % ngay
di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cua
dén Truong phong QLVH
Budgc 2 | Truong phong tiép nhan hd so Truéng phong | % ngay
Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Yy N0
xtr Iy xem xét, thim dinh hd so 2ngay
Budc 3 | Chuyén vién tham dinh ho so Y5 ngay
Chuyén vién tham dinh hd so: Chuyén vién
-Truong hop, hd so chua day du hogc khong
hop 1€ thi c6 van ban thong bao vei t6 chuc, ca 02 ngay
nhan. ‘ .
- Truong hop, ho so da day du, hop 1¢: xay
dung du thao Giay phep.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Truong phong Yy N0
da0 S6 VHTTDL ky Gidy phép QLVH 2 ngay
Bugc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So | 01 ngay
Budc 6 | Chuyén vién chuyén KQ Cho BPMC Cht{yen vien |, ngay
phong CM
Buéc 7 | Bo phén tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chirc mot
TTHC cho to6 chuc, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.
Tong thoi han giai quyét 6 ngay lam vigc

8. C‘z“'lp gidy phép xay dung twgng dai, tranh hoanh trang (Trwdng hep tham
quyen UBND tinh iy quyéen cho S6 VHTTDL)

Thi tw N@i dung cong viéc Don vilca Thai
cac bwoc nhan thuc han




hién

Budc 1 | Cong chirc mot cira tiép nhan ho so theo quy cong chuc | Y2 ngay

di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cura

dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong QLVH tiép nhan ho so, phan cong

chuyén vién xur ly xem xét, tham dinh ho so ) . P

Truong phong | 2 ngay

Busc3 | Nhan ho so (,d1¢‘n tir hoac ban giay), xem xet,

tham tra, xu ly ho so. o 25

) Chuyén vién n’ 3

- Tham muu dy thao giay phép gay
Busc 4 Lanh dao phong QLVH xem xet, trinh Lanh Lanh dao 1 naa

dao S6 VHTTDL ky Giay phép phong gay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So | 1 ngay
Buse 6 Chuyén vien tra k,et qua cho BPMC Trung tam Chuyénvién | 5, ngdy

Phuc vu hanh chinh céng

Bo6 phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét . ,

’ TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai Cr%régt gggc
Bud6C 7 | Trung thm Phuc vy HCC. '
Tong thoi han giai quyét 6 ngay lam viéc

VI. THU VIEN

1. Thi tuc thong béo thanh Iap thw vién chuyén nganh ¢ cap tinh, thw vién dai
hoc 1a thw vién ngoai cong lap va thw vién ciaa to chire, ca nhan nwéc ngoai cd
phuc vu nguwoi Viét Nam

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thir tw
cac buoc

Thaoi

Noi dung cong viéc han




Budc 1

Cong chiic Mot cira tiép nhan hd so theo quy
dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so
dén Truong phong QLVH (hd so tiép nhan
trude 30 ngay tinh dén ngay Thu vién mo cira)

Cong chuc
Mot cura

1/2
ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va phan cong chuyén
vién xur ly xem xét, tham dinh ho so

Truong phong

1 ngay

Budc 3

Chuyén vién thdm dinh h so:

- Truong hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1€ thi c6 van ban théng bao vai to chuc, ca
nhan (trong vong 2 ngay).

- Truong hop, hd so da day du, hop lé: xay
dung du thao van ban tra loi.

Chuyén vién

7 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh
dao S6 VHTTDL ky van ban tra loi

Trudng phong
QLVH

3 ngay

Budc 5

Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So

3 ngay

Budc 6

Chuyén vién phong chuyén mén tra cho BPMC

Chuyén vién
phong CM

1/2
ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét
TTHC cho to chitc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam PV.HCC.

Cong chac mot
cua

Tong thoi han giai quyét

15 ngay

2. Thii tuc thong bao sap nhap, hep nhat, chia, tach déi voéi tu vién chuyén
nganh ¢ cap tinh, thw vién dai hoc la thw vién ngoai cong lap, thw vién caa to
chire ca nhan nwéc ngoai co6 phuc vu nguwoi Viét Nam

Tha tw
cac budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thaoi
han




Budc 1 | Cong chirc Mot cira tiép nhan hd so theo quy | Cong chirc 1/2
dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so | Mot cira ngay
dén Truong phong QLVH (hd so tiép nhan
trude 30 ngay tinh dén ngay Thu vién mo cira)

Bugc 2 | Truong phong tiép nhan va phan cong chuyén | Truéng phong | 1 ngay
vién xur ly xem xét, tham dinh ho so

Bugc 3 | Chuyén vién tham dinh hd so:

- Trudng hop, hd so chua ddy du hoac khong | Chuyén vién
hop 1€ thi c6 van ban théng bao vai to chuc, ca
nhan (trong vong 2 ngay). 7 ngay

- Truong hop, hd so di day du, hop lé: xay
dung du thao van ban tra loi.

Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Trudng phong

dao S6 VHTTDL ky van ban tra 15i QLVH 3 ngay

Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So 3 ngay

Budc 6 | Chuyén vién phong chuyén mén tra cho BPMC | Chuyén vién 1/2
phong CM ngay

Buoc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tré két qua giai quyét | Cong chirec mot
TTHC cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh tai | cira
Trung tam PV.HCC.

Tong thoi han giai quyét 15 ngay

3. Thi tuc théng bao cham diet hoat déng déi véi thw vién chuyén nganh
&' cap tinh, thw vién dai hoc la thw vién ngoai céng lap, thw vién caa to chiic,
ca nhan nwéc ngoai cd phuc vu ngwoi Viét Nam

Pon vi/ca
Noi dung cong viéc nhan thwc
hién

Thoi
han

Thir tw
cac buoc




Buoc 1 | Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc 1/2
dinh va cap nhat ho so di¢n tu; chuyén ho so | Mot ctra ngay
dén Truong phong QLVH (h6 so tiep nhan
trude 30 ngay tinh dén ngay Thu vién mo cua)

Bugc 2 | Truong phong tiép nhan va phan cong chuyén | Truéng phong | 1 ngay
vién xur ly xem xét, tham dinh ho so

Bugc 3 | Chuyén vién tham dinh hd so:

- Trudng hop, hd so chua ddy du hoac khong | Chuyén vién

hop 1€ thi c6 van ban théng bao vai to chuc, ca

nhan (trong vong 2 ngay). 7 ngay
- Truong hop, hd so di day du, hop lé: xay

dung du thao van ban tra loi.

Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Trudng phong 3 nad
da0 S& VHTTDL ky vin ban tra 1i QLVH gay

Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So 3 ngay

Budc 6 | Chuyén vién phong chuyén mén tra cho BPMC | Chuyén vién 1/2

phong CM ngay

Buoc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tré két qua giai quyét | Cong chirec mot
TTHC cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh tai | cira
Trung tam PV.HCC.

Tong thoi han giai quyét 15 ngay
VII. VAN HOA CO SO
1. Thu tuc cap Gidy phép du diéu kién Kinh doanh dich vu karaoke
Thir tw n N = Pon vi/ca nhan L
cic buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Tiep nhan ho so,ban giao ho so cho
Budc 1 | phong chuyén mon trén phan mém Cong chic Mot cira | Y4ngay
MCDT




Budc 2 | Truang phong chuyén mon tiép nhan
ban giao tir B phan mot cira, phan cong | Trudng phong Quan Y4ngay
chuyén vién xu ly, tham dinh hé so trén 1y Van hoa
phan mém mot cira dién tu

Buégc 3 | Cong chire chuy&n mon tiép nhan hd so,
nghién ctiu, thim dinh hd so, gin du
thao Két qua 1&n phan mém maot cira gui Cong chuc phong
Trudng phong Quan Iy Van hoa
(Truong hop cac ho so khéng dii diéu
Kién thi c6 van ban tra lot)

Budc 4 | Truang phong xem xét ho so, du thao
két qua, trinh Lanh dao S& ky duyét két
qua. (Trinh van ban lién thong tor Hé Trudong phong Quan
thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh 1y Vin hoa
chinh véi Hé thong qudn Iy véin ban va
diéu hanh tac nghiép).

Budc 5 | Lanh dao So ky duyét két qua trén He
théng quan 1y vin ban va diéu hanh tac
nghiép, sau d6 chuyén xudéng Vin thu
ldy s6, dong dau theo quy dinh.

Budc 6 | Vin thu 1ay s theo quy dinh hién hanh
va giri két qua chua dong dau cho cén bo
tiép nhan ho so tai Bo phan mot cira Vin thu
dong thoi Vin thu thuc hién ky sb, dong
du ctia co quan dé phat hanh theo noi
nhan.

Buac 7 | Can bo tai Bo phan mot cira dién tir thuc
hién thu phi, 1& phi (néu c0), dong dau va
tra két qua theo quy dinh, gan kém két Cong chuc Mot cua
qua giai quyét TTHC va két thiic ho so
theo quy dinh.

+% ngay

01 ngay

Lanh dao Sé& 13 ngay

1/4ngay

. ) 05 ngay
Tong thai han giai quyét lam viéc

2. Thii tuc Cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich
vu karaoke

cnglf’gc Noi dung cong viéc Do’?hﬁécﬁig:an Thai han
Tiép nhan ho so,ban giao hd so cho

Budc 1 | phong chuy&n mon trén phan mém Cong chic Mot cira | Y*ngay
MCDT

Budc 2 | Truong phong chuyén mén tiép nhan Y4ngay




ban giao tir B6 phan mot cua, phan céng
chuyén vién xur ly, tham dinh ho so trén
phan mém mot cura dién tir

Trudéng phong Quan
1y Véan hoa

Buédce 3

Cong chirc chuyén mon tiép nhan hd so,
nghién ctu, tham dinh ho so, gin du
thao Két qua 1&n phan mém maot cira gui
Truong phong

(Truong hop cac ho so khéng dii diéu
Kién thi c6 van ban tra lot)

Cong chac phong
Quan ly Van hoéa

+° ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét ho so, du thao
két qua, trinh Lanh dao S& ky duyét két
qua. (Trinh van ban lién thong tur Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh véi Hé thong qudn Iy véin ban va
diéu hanh tac nghiép).

Truong phong Quan
1y Van hoa

01 ngay

Budc 5

Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh tac
nghlep, sau d6 chuyén xuéng Vin thu
lay so, dong dau theo quy dinh.

Lanh dao So

+° ngay

Budc 6

Vin thu 1dy s6 theo quy dinh hién hanh
va giri két qua chua dong dau cho cén bo
tiép nhan ho so tai Bo phan mot cira
dong thoi Van thu thuc hién ky s6, dong
du ctia co quan dé phat hanh theo noi
nhan.

Van thu

Budce 7

Cén bo tai Bo phan mét cira dién tur thuc
hién thu phi, 1& phi (néu c0), dong dau va
tra két qua theo quy dinh, gan kém két
qua giai quyét TTHC va két thiic ho so
theo quy dinh.

Cong chirc Mot cura

Tong thoi han giai quyét

05 ngay
lam viéc

3. Thii tuc Cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii trudong

Thir tw To chirc/ c& | Thei han
cac Noi dung cong viéc nhan thuc giai
bwéc hién guyet

Tong thoi han giai quyét 05 ngay
Budc | Cong chirc Mot cura tiep nhan ho so theo quy Cong chic |,
1 | dinh va cap nhat hd so dién t; chuyén hd so dén | Mot cua 2 hoay




Phong Quan 1y Van hoa
Trudng phong tiép nhan ho so Ya
. nga
Bgoc : - Truong phong gy
Truong phong phan cong chuyén vién xir ly ho X
o Y% ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so Ya
ngay
Chuyén vién xir Iy hd so tham muu t thim dinh
di thdm dinh tryc tiép tai co s¢ xin diéu chinh
Budc | Cldy phép d€ kieém tra dicu ki¢n kinh doanh thuc L
3 |t 1ap bién ban, trinh lanh dao ky két qua giai | Chuyénvién
quyet. 02 ngay
- Truong hop qua kiém tra thuc té, co so vat chat
khong dap ung yéu cau, dieu kién tham muu vén
ban tra 1oi khéng cap, néu rd ly do
sc | Lanh dao Sé ky két qua TTHC
BIZOC ' yreHa Lanh dao S& 1 ngay
Busc | Chuyén vién phong chuyén mén chuyén tra két | Chuyén vién
5 | quacho BPMC phong chuyén | %2 ngay
mon
Bud Cong chac Mot cira tra két qua cho t6 chuc, ca Cona ch
U9C | hhan theo quy dinh orlg Cq uc
6 mot cua
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

4. Thi tuc Cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép da diéu kién kinh doanh dich
vu vil treong

Thir tu
cac
bwoc

Noi dung cong viéc

T6 chiic/ ca Thoi
nhan thuc han giai
hién quyet

Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy

Buim dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hd so dén Cong chic Mot |, ngay
X s cura
Phong Quan ly Van hoa
Budc | Truong phong tiép nhan hd so Truong phong | Y ngay




2 y \ A a A - A b 1 LA
Truong phong phan cong chuyén vién xir ly ho 1 ngay
SO
Chuyén vién tiép nhan ho so Y4 ngay
Chuyén vién xir Iy hd so tham muu t6 thim dinh
di thdm dinh tryc tiép tai co s¢ xin diéu chinh
Giay phép dé kiém tra dieu kién kinh doanh thuc
Buoc | te, I?p bién ban, trinh 1anh dao ky két qua giai Chuyén vién \
3 | quyét. 01 ngay
- Truong hop qua kiém tra thyc té, co s¢ vat chat
khong dap ng yéu cau, dieu ki¢n tham muu van
ban tra loi khoéng cap, néu rd ly do
r ~ 5 - A 5 1
Budéc | Lanh dao So ky két qua TTHC Lanh dao Sé /2
4 ngay
Budc | LD chuyén KQ cho chuyén vién thng chuyén | Chuyén vién Y ngay
5 | mbn, CV phong chuyén mén chuyén tra két qua | phong chuyén
Bud Cong chirc Mot cira tra két qua cho t6 chirc, ca Cona chie ma
%OC nhan theo quy dinh ong gﬁgc mot

Tong thai gian giai quyét

04 ngay lam viéc

VI1Il. GIA PINH
1.Thi tuc cap Gidy chirng nhan nghiép vu chim séc nan nhan bao lye gia dinh

Thi tw
cac bwoc

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ca nhén
thuc hién

Theoi han
giai quyet

Budc 1

Bo phan mét cira tiép nhan, kiém tra
thanh phan ho so va tinh hgp 1€ cua
ho so, doi chieu ho so goc véi cac
ban sao

- Truong hop hé so di hop Ié, day du

nhan hd so cho céng dan

- Truong hop hd so thiéu hoic khéng
hop 1¢ thi can bé phong mot cua
huéng dan ngudi dan nop hoan chinh

nhap vao phan mém va gui phiéu tiép BPTN&TKO

01 ngay




theo quy dinh

Budc 2

Tiép nhan hd so tr BO phan
TN&TKQ

- Ban gidy

- Trén phan mém

Truéng phong XDNSVHGD phan
cong cho cong chac phu trach linh
vuc xur 1y hd so

Truéng phong

0lngay

Y2 ngay

Buoc 3

Chuyén vién Tiép nhan hd so tur
Truong phong.

- Chuyén vién tham dinh, Lap danh
sach nhiing nguoi dang ky du thi;
tham dinh hd so dang ky duy thi

- Truong hop hd so khong dam bao
yéu cau, tra bo phan mot cuira dé lién
hé, yéu cau to chuc, cong dan hoan
thién ho so (c6 thong bao 1y do bang
van ban).

- Truong hop hd so du diéu kién,
tham muu truéng phong lap danh
sach dang ky du thi; tham muu thanh
lap Hoi dong kiém tra; Hoi dong tién
hanh kiém tra theo danh sichduoc
phé duyét, sau khi két thac kiém tra,
chuyén vién lap danh sach dat yéu
cau bao cao truong phong

Chuyén vién phu
trach linh vuc

Y ngay

42 ngay

Budc 4

Truong phong xem xét danh séach
nguoi dat yéu ciu bao cao lanh dao
S& cap gidy chiing nhan

Truong phong

02 ngay

Budc 5

Lanh dao So ky cip gidy ching nhan

Lanh dao So

02 ngay

Budc 6

Chuyén vién phong CM tra két qua
cho Bo phan mét ctra theo quy dinh

Chuyén vién

01 ngay

Budce 7

- Bo phan tiép nhan hd so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cong tra két qua cho té chirc, ca nhan
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thoi gian gai quyét

50 ngay lam viéc




2.Thi tuc cap Gidy chitng nhan nghiép vu tw van vé phong, chéng bao luc gia
dinh

Thi tw
cac bwoc

Pon vi/ca nhan

Noi dung cbng viéc thuc hién

Théi han

Bo phan mot cura tiép nhan, kiém tra
thanh phan hd so va tinh hop 18 cua
hd so, dbi chiéu hd so gbc véi cac
ban sao

- Truong hop hé so da hop 1¢, day du
nhap vao phan mém va giri phiéu tiep

. nhan ho so cho cong dan >

Buocl | Truong hop ho so thiéu hoic khéng BPTN&TKQ 01 ngay
hop 1€ thi can bd phong mot cua
huéng dan ngudi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

Tiép nhan hé so tr Bo phan
TN&TKQ

- Ban giéy ‘ 0lngay
- Trén phan mém
Buoc 2 Trudng phong

Truéng phong XDNSVHGD phén
céng cho cdng chic phu trach linh Y% ngay
vuc xir 1y hd so

Chuyén vién Tiép nhan hd so tir Y2 ngay
Trudng phong.

- Chuyén vién tham dinh, Lap danh
sdch nhimng nguoi dang ky du thi;
tham dinh ho so dang ky du thi

- Truong hop hd so khong dam bao
Bugc 3 | YU cau, tra by phan mot cira dé lien | Chuyén vién phy
hé, yéu cau to chic, cong dan hoan |  trach linh vuc
thién hd so (c6 thong bao 1y do bang
van ban).

- Truong hop hd so du diéu kién,
tham muu truéng phong lap danh
sach dang ky du thi; tham muu thanh
lap Hoi dong kiém tra; Hoi dong tién

42 ngay




hanh kiém tra theo danh sichduoc
phé duyét, sau khi két thic kiém tra,
chuyén vién lap danh sach dat yéu
cau bao céo truong phong

Truong phong xem xét danh sach

BudC 4 | nguoi dat yéu ciu bao céo lanh dao | Trudng phong 02 ngay
S& cap giay chung nhan
Bu6C 5 | Lanh dao So ky cap gidy chitng nhan Lanh dao S¢ 02 ngay
Budc 6 | Chuyén vién phong CM tra két qua o ,
cho Bo phan mét cira theo quy dinh Chuyen vien 01 ngay
Budc 7 |- By phan tiép nhan hd so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh BPTN&TKQ

cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
theo quy dinh

Ton thoi han giai quyét

50 ngay lam viéc

3. Thii tuc Céap thé nhan vién chim séc nan nhan bao lwc gia dinh

Thir tw
cac buoc

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ca nhén
thuc hién

Théi han

Buoc 1

BO phan mot cua tiép nhan, kiem tra
th‘anh ph@n ho S0 va tinh hop I€ cua
ho so, doi chiéu ho so goc véi cac
ban sao

- Truong hop hES so da hop I¢, d?}y
du nhép vao phan mém va gui phicu
tiep nhan ho so cho cong dan

- Trudng hop hd so thiéu hoic khdng
hop 1€ thi can bo phong mét cua
huéng dan ngudi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Y2 ngay

Buoc 2

Tiép nhan hd so tir BPTN&TKQ
- Ban gidy
- Trén phan mém

Truong phong XDNSVHGD phan
cong cho chuyén vién phu trach linh
vuc

Truong phong

Y2 ngay

Y ngay




Budc 3

Chuyén vién tiép nhan hd so tur
Trudng phong.

- Chuyén vién tham dinh, kiém tra
lai va xem xét tinh hop 1 hd so.

- Truong hop ho so khong dam bao
yéu cau, tra bo phan mot ctra de lién
h¢, yéu cau to chic, cdng dan hoan
thién ho so (co thong bao 1y do bang
van ban).

- Truong hop, hd so day du, tiép
nhan va tham muu theo quy trinh.
Tham dinh hd so va dy thio Quyét
dinh cap thé

Y% ngay

Chuyén vién phu
trach Iinh vuc

2,5 ngay

Budc 4

Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh
cap thé:

- Néu dong ¥: trinh Lanh dao S&
xem xét ky

- Néu khong dong y: chuyén lai cho
chuyén vién

Truong phong 1 ngay

Budc 5

Kiém tra hd so, noi dung thé:

- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap thé
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao Phong xur ly

Lanh dao So

VHTTDL 1 ngay

Budc 6

Tra két qua cho bo phan mét cira So
VHTTDL

Chuyén vién Y2 ngay

Budc 7

- B6 phan tiép nhan hd so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cong tra két qua cho to chirc, ca nhan
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc

4. Thii tuc Cap lai thé nhan vién chiam s6c nan nhan bao lyc gia dinh

Thir tw n A n Pon vi/ca nhén "
. : Noi dung cbng viéc C Thot han
cac bwoc : : thwc hién :
Bo6 phan mét ctra tiép nhan, kiém tra | BPTN&TKQ 15 ngay

thanh phan hd so va tinh hop 1& cua
ho so, doi chiéu ho so goc voi cac




Budc 1

ban sao

- Truong hop hod so da hop 1é, day
du nhép vao phan mém va gui phieu
tiep nhan ho so cho cong dan

- Trudng hop hd so thiéu hozc khdng
hop I&é thi can bo phong mot cia
huéng dan ngudi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

Buoc 2

Tiép nhan ho so tir BPTN&TKQ
- Ban gidy
- Trén phan mém

Truong phong XDNSVHGD phan
céng cho chuyén vién phu trach linh
vuc

Trudéng phong

Y ngay

Y2 ngay

Budce 3

Chuyén vién tiép nhan hd so tur
Truong phong.

- Chuyén vién tham dinh, kiém tra
lai va xem xét tinh hop 18 h6 so.

- Truong hop hoé so khong dam bao
y&u cau, tra bo phan mot cua dé lién
hé, yéu cau to chuc, cong dan hoan
thién ho so (co thong bao 1y do bang
van ban).

- Truong hop, ho so day du, tiép
nhan va tham muu theo quy trinh.
Tham dinh hd so va dy thao Quyét
dinh cdp lai thé trinh Truéng
Phong.

Chuyén vién phu
trach Iinh vuc

Y2 ngay

2,5 ngay

Budc 4

Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh
cap lai the:

- Néu ddng y: trinh Lanh dao S¢
xem xét ky

- Néu khong dong y: chuyén lai cho
chuyén vién

Truong phong

1 ngay

Budce 5

Kiém tra ho so, ndi dung thé:

- Néu dong y: Ky Quyét dinh cép lai
thé

- Néu khong dong y: Chuyén lai

Lanh dao So

01 ngay




Lanh dao Phong xur ly

Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mot cira So Chuvan vién vy nod
VHTTDL y 2 Ngay
BuoC 7 | Bo phan tiép nhan hd so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cong tra két qua cho ca nhan theo| BPTN&TKQ

quy dinh

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

5.Tha tuc CAp thé nhan vién tw vin phong, chéng bao lwc gia dinh

Thi tw
cac bwoc

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ca nhén
thuc hién

Théi han

Budc 1

Bo phan mét cura tiép nhan, kiém tra
thanh phan hd so va tinh hop 1& cua
hd so, ddi chiéu ho so gbc véi cac
ban sao

- Truong hop ho so da hop 18, day
da nhap vao phan mém va giri phiéu
tiép nhan ho so cho cong dan

- Trudong hop hd so thiéu hoic khdng
hop I thi can bé phong mot cua
huéng dan ngudi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Y% ngay

Buoc 2

Tiép nhan hd so tir BPTN&TKQ
- Ban gidy
- Trén phan mém

Truéng phong XDNSVHGD phan
céng cho chuyén vién phu trach linh
vuc

Truéng phong

Y% ngay

Y2 ngay

Budc 3

Chuyén vién tiép nhan hd so tir
Trudng phong.

- Chuyén vién tham dinh, kiém tra
lai va xem xét tinh hop 18 hd so.

- Trudng hop hod so khong dam bao
y&u cau, tra bo phan mot cua dé lién
hé, yéu cau té chuc, cong dan hoan
thién hd so (co thdng béo ly do bang
van ban).

Chuyén vién phu
trach Iinh vuc

Y2 ngay

2,5 ngay




- Truong hop, hd so day du, tiép
nhan va tham muu theo quy trinh.
Tham dinh hd so va Du thao Quyét
dinh cp thé trinh Truéng Phong

Budc 4

Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh
cap thé:

- Néu dong ¥: trinh Lanh dao S¢
xem xét ky

- Néu khong d6ng y: chuyén lai cho
chuyén vién

Truong phong

01 ngay

Budc 5

Kiém tra hd so, ndi dung thé:

- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap thé
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao Phong xir ly

Lanh dao So

01 ngay

Budc 6

Tra két qua cho b phan mét cia So
VHTTDL

Chuyén vién

Y2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan hdé so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cong tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thai gian giai quyét

07 ngay lam viéc

6.Thi tuc Cap lai thé nhan vién tw van phong, chong bao lwe gia dinh

Thi tw
cac bwoc

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ca nhén
thwc hién

Théi han

Budc 1

Bo phan mot cua tiép nhan, kiém tra
thanh phan hé so va tinh hop Ié cia hd
so, d6i chiéu hd so gdc véi cac ban
sao

- Trudng hop hd so da hop 1¢, day du
nhap vao phan mém va guai phiéu tiép
nhan hd so cho cong dan.

- Truong hop ho so thiéu hoac khong
hop 1€ thi cAn bo phong moét cira hudng
dan nguoi dan nop hoan chinh theo
quy dinh

BPTN&TKQ

Y% ngay

Budc 2

Tiép nhan ho so tir BPTN&TKQ
- Ban gidy

Y2 ngay




- Trén phan mém

Truong phong XDNSVHGD phan
céng cho chuyén vién phu trach linh
vuc

Trudéng phong Yo ngdy

Budc 3

Chuyén vién tiép nhan hd so tur
Truong phong.

- Chuy@n vién tham dinh, kiém tra lai
va xem xét tinh hop 1¢ hd so.

- Truong hop hd so khéng dam bao
y8u cau, tra bo phan mot caa dé lién
hé, yéu cau td chuc, cong dan hoan
thién ho so (co thong bao 1y do bang
van ban).

- Truong hop, hé so day du, tiép nhan
va tham muu theo quy trinh. Tham
dinh hé so va Du thao Quyét dinh cap
lai thé trinh Trudng Phong

Y2 ngay

Chuyén vién phu
trach linh vuc

1,5 ngay

Budc 4

Kiém tra hd so, du thao Quyét dinh
cap lai the:

- Néu dong ¥: trinh Lanh dao S& xem
xét ky

- Néu khong dong y: chuyén lai cho
chuyén vién

Trudéng phong 01 ngay

Budc 5

Kiém tra ho so, noi dung the:

- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap lai
thé

- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xir ly

Lanh dao So 01 ngay

Budc 6

Tra két qua cho bo phan mot cira So
VHTTDL

Chuyén vién Y2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so cua So
VHTTDL tai Trung tdam Hanh chinh
cong tra két qua cho t chuc, ca nhan
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

XI. DU LICH




1. Thi tuc cip gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia

Thir tw N@i dung cong viéc Pon vi/ca nhadn | Thoi
cac buéc : ’ thuc hién han
Budc 1 | Tiép nhan hd so,ban giao hd so cho phong Cong chic Mot 1/2
chuy&n mén trén phan mém MCPT clra ngay
Budc 2 | Truong phong chuy@n mén tiép nhan ban giao
tr BO phan mot cura, phan cong chuyén vién Truong phong 01
xur ly, tham dinh hd so trén phan mém mot QLDL ngay
cua dién tu
Budgc 3 | Cong chic chuy&n mén tiép nhan hd so, Cong chuc phong
nghién ciu, tham dinh ho so, gan dy thao Két QLDL 04
qua lén phan mém mét ctra guri Truong phong. nad
(Truong hop cac ho so khong du diéu kién thi gay
co van ban tra lot)
Budc 4 | Truong phong xem xét ho so, du thao két qua, |  Trudng phong
trinh Lanh dao S& ky duyét két qua. (Trinh QLDL
RN LA e £ A e 02
van ban lién thong tir H¢ thong thong tin gidi A
quyet thu tuc hanh chinh véi Hé thong quan ly gay
vin bdn va diéu hanh tac nghiép).
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé thong Lanh dao So
quan Iy van ban va diéu hanh tac nghiép, sau 02
d6 chuyén xudng Vin thu 1y s6, dong dau ngay
theo quy dinh.
Budc 6 | Vin thu 1y sb theo quy dinh hién hanh va gui Van thu
két qua chua dong dau cho can b tiép nhan 12
ho so tal B phan mot c;”ra dong thoi Van thu nad
thuc hién ky so, dong dau cia co quan dé phat gay
hanh theo noi nhan.
Budc 7 | Can bo tai B6 phan mot cira dién tir thuc hién Cong chic Mot
thu phi, Ié phi (néu c6), dong dau va tra két cira
qua theo quy dinh, gin kém két qua giai quyét
TTHC va két thlic hd so theo quy dinh.
10
Tong thoi han giai quyét ngay
2. Thi tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia
Thir tw Noi dung cong viéc Don vica Thoi
cac buéc : : nhén thuc hién | han
Bude 1 Tiép nhan ho so: BY phan Mot cira tham dinh | Cng chirc Y
thanh phan ho so; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot ctra ngay




tr vao phan mém Mot cira cua Truéng phong
QLDL
| Tiép nhan 16 so ng”fé’[‘ong n;]/gy
Budc 2 q ‘ 1,
Xem xét, tham dinh va phéan céng xur ly ho so N
ngay
Cong chuc tiép nhan ho so . , 72
§ Cong chuac ngay
cong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuyén mén
Buge3 | Xécminh hdsor ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 02
tham muu cap lai gidy phép kinh doanh. ngay
- Trudng hop 2: Hd so khong day du, khong
ding, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hé so, | Truéng phong Y
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Léanh dao S 1/2
i ' PTDL ngay
Bugc 6 | Tra két qua cho bo phan mot cira S6 VHTTDL Cong chic 72
chuyén mon ngay
. Bo phan mdt cira ctia Sé tra két qua cho to churc, Cong chuc
Buoc 7 . n . N
cong dan theo quy dinh Mot cua
Tong thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc

3. Thii tuc caAp d6i gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia

Thir tw Noi dung cong viéc Don vica Thot
cac budéc : ; nhan thuc hién | han
Tiép nhan hd so: B phan Mét cira thim dinh | COng chuc i
, thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hd so dién Mot cura ngay
Buodc 1 o s A A N 5 , . \
tr vao phan mém Mot ctra cia Trudng phong
QLDL
£ A A Truong Ya
Tiep nhan ho so R A
Budc 2 7 : phongQLDL n?/?y
Xem xét, tham dinh va phéan cong xu ly ho so A
ngay
Cong chuc tiép nhan ho so 72
: Cong chuc ngay
Buoc3 | Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mon 0
xac minh ho so: ‘ ‘ ) nad
- Truong hop 1: HO so day du, tiép nhan va gay




tham muu theo quy trinh. ‘
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dang, khong hop 1é: Tham muu van ban tra loi.

Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh ho so,

Trudng phong

BudC4 | trinh phe duyet két qua TTHC QLDL ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Léanh dao So 1/2
: ' PTDL ngay
. O ) L
Budc 6 | Tra két qua cho Bo phan Mét cira So VHTTDL EO”}’ chirc 2
uyén mon ngay
. B0 phan mot cira cua S¢& tra két qua cho to chuec, Cong chirc
Buoc 7 R n . NS
cong dan theo quy dinh mot clra

Tong thoi han giai quyét

05 ngay lam viéc

4. Tha tuc thu h(‘t)i gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia trong truwong hop
doanh nghiép cham dut hoat dong

Thir tw Noi dung cong viéc Don vifca Thot
cac buéc : * nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: By phan Mot cira tham dinh | Cdng chirc Ya
. thanh phan ho 50; tiép nhan, chuyén hé so dién Mot cura ngay
Buoc 1
tor vao phan mém Mot cira cua Truéng phong
QLDL
Tiép nhan ho so Truonl?gilong nl/f'
Budc 2 : : Q e
Xem xét, tham dinh va phéan cong xu ly ho so A
ngay
Cong chuc tiép nhan ho so . , 7
i Cong chuc ngay
Cong chic chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuy&n mon
Bugc3 | Xacminh hosor ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 02
tham muu thu hoi glay phép kinh doanh ngay
- Trudng hop 2: Hd so khong day du, khong
ding, khong hop 1&: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truéng phong Ya
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buc5 | Lanh dgo co quan kj phé duyét két qua TTHC | 242059 n;/ y
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | COnd ehic 72
chuyén mon ngay
. B phén mot ctra ciia Sé tra két qua cho t6 chuc, Cong chuc
Buoc 7 . n . N
cong dan theo quy dinh Mot ctra
Tong thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc




5. Thi tuc thu hoi giﬁy phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia trong truwong hop
doanh nghiép giai thé

Thir tw Noi dung cong viéc Don vifca Thoi
cac buéc : * nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: B phan Mot cira tham dinh | Céng chic Y
. thanh phan hé so; tiép nhan, chuyén hé so dién Mot ctra ngay
Buoc 1 s P A R , , R
tr vao phan mém Mot cira cia Truong phong
QLDL
Tiép nhan hd so Trugngpong |- %
Buce ? 0 ng2y
Xem xét, thim dinh va phan cong xi Iy hd so N
ngay
Cong chic tiép nhan ho so R , 72
: Cong chuc ngay
Ccong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuy&n mén
Bugc3 | X&cminh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 02
tham muu thu hoi gidy phép theo quy dinh. ngay
- Trudong hop 2: H6 so khong day du, khong
ding, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hé so, | Truéng phong Y
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 1/2
] ' PTDL ngay
Buéc 6 | Tra két qua cho Ba phan mét cira S¢ VHTTDL | SOnd chuc 72
chuyén mon ngay
. Bo phan mot cira ctia Sé tra két qua cho to churc, Cong chure
Buoc 7 ]\ n . ~
cong dan theo quy dinh mot cua
Tong thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc

6. Thii tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia trong truong hop
doanh nghiép pha sin

Thir tw Noi dung cong viéc Don vica Thoi
cic budc ol dung cong vie nhan thuc hign | han
Ticp nhap h6‘ so: BO phan Mot cua tham dinh Cong chuc Ya
, thanh phan ho so; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot cra ngay
Buéc 1 v N X X ~ 5 , ) \
to vao phan mém Mot cia cua Truong phong
QLDL
Budc 2 | Tiep nhan ho so Trudng phong Ya




QLDL ngay
Y
ngay
Yo
Cong chtrc ngay
Cong chicc chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
xé&c minh ho so:

Xem xét, tham dinh va phan céng xir Iy hd so

Cong chic tiép nhan ho so

Buéde 3

- Truong hop 1: HO so ddy du, tham dinh va 02
tham muu thu hoi glay phép kinh doanh ngay
- Trudng hop 2: Hd so khong day du, khong
ding, khong hop 1&: Tham muu van ban tra loi.
Bugc 4 | LAnh dao Phong chuyén mon tham dinh hd so, | Truéong phong | Y
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC La“;%aﬁ S0 n;/ ;y
Cong chtrc Yo

Bugc 6 | Tra két qua cho Bo phan mét cira S6 VHTTDL A :
chuy&n mon ngay

Bo phan mot cira ciia Sé tra két qua cho to churc, Cong chtrc
cdng dan theo quy dinh Mot cua
Tong thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc

Budc 7

7. Thi tuc cAp gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Thir tw N@i dung cdng viéc Don vifca Thoi
cac budc : j nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: Bo phan Mot cira tham dinh | Cng chirc Ys
. thanh phan ho 50; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot cura ngay
Buéc 1
tr vao phan mém Mot ctra ciia Truong phong
QLDL
Tiép nhan ho so ngnf[ﬂ_]ong 72
Budc 2 : : Q )
Xem xét, tham dinh va phén cong xt ly ho so \
ngay
Cong chirc tiép nhan hd so Cong chiic n;/gy
Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Buge3 | X&cminh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 3,5
tham muu cap giay phep thanh lap ngay
- Trudng hop 2: H6 so khong day du, khong
ding, khong hop 1é: Tham muu van ban tra loi.
Budc4 | Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh ho so, | Truong phong | %




trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
. ~ ;1A At LAs 12 Lanh dao So Yo
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét ket qua TTHC PTDL ngay
. 0 ) L
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | ond chuc 2
chuy&n mon ngay
. B0 phan mot ctira cua S¢& tra két qua cho to chuec, Cong chirc
Budce 7 . ~ . N
cong dan theo quy dinh mot cira
Tong thai han giai quyeét 07 ngay lam viéc

8. Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghigp kinh
doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong trwong hop chuyén dia diém dit tru sé cia van
phong dai dién

Thir tw Noi dung cdng viéc Don vifca Thot
cac buéc : * nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: B6 phan Mét cira thim dinh | C6ng chuc Y
. thanh phan hé so; tiép nhan, chuyén hé so dién Mot ctra ngay
Buoc 1 " N X X ~ , , ) .
to vao phan mém Mot cua cia Truong phong
QLDL
Tiép nhan ho so TruonEDpEong s
Bucc 0 ngey
Xem xét, thim dinh va phan cong xu Iy hd so N
ngay
Cong chuc tiép nhan ho so . , 72
i Cong chuc ngay
Cong chic chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuy&n mon
Bugc3 | X&cminh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day dua, tham dinh ho so 02
va tham muu cap lai gidy phép ngay
- Trudng hop 2: Hd so khong day du, khong
ding, khong hop 1€: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | AnhdaosSe | %
i ' PTDL ngay
Busc6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | COnd ehic 72
chuyén mon ngay
. Bo phin mot cira ciia S6 tra két qua cho to chire, |  Cong chic
Buoc 7 R A i ~
cong dan theo quy dinh Mot clra
Tong thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc




9. Cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong trudng hgp Giay phép thanh Ip Van phong dai
dién bi mat, bi hay hoai, bi hw héng hoac bi tiéu hay

Thik tu N o Donvilca | s
. , N@i dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hien han
Tiép nhan hd so: Bo phan Mot cira tham dinh | Cong chuc Y
. thanh phan ho so; tiep nhan, chuyén ho so dién Mot cura ngay
Buoc 1 s s A X ~ ) , 5 \
ter vao phan mém Mot ctra cua Trudng phong
QLDL
. . ; : L
Tiép nhan hd so ng”f[g’i‘ong i v :
Budc 2 : : ?/ Y
Xem xét, thAm dinh va phan cong xi Iy hd so nggy
Cong chirc tiép nhan ho so Vs
Cong chuc chuyén mon tham dinh/Tham tra, xac Cong chuc
minh ho so: ‘ ‘ 7 ‘ chuyén mon
Buéc3 | - Truong hop 1: Ho so day du, tham dinh ho so 02
va tham muu cap lai giay phép. ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra 1oi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | -anhdaoso | %
. 5 ] L
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | S0nd chac 72
chuyén mon ngay
. Bd phan mdt cura ciia S tra két qua cho to chiic, | Cong chuc
Buoc 7 A n ) NG
cong dan theo quy dinh mot ctra
Tong thai han gidi quyét 05 ngay lam viéc

10. Piéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciaa doanh nghiép
kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai

Thir tw Noi dung cong viéc Don vilca Thot
cic buéc o1 duing cong vie nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: By phan Mot cira tham dinh | Cdng chirc s
. thanh phan ho so; tiep nhan, chuyén ho so dién Mot cura ngay
Buoc 1 s A A Ab Aom . A
tr vao phan mém Mot ctra cia Trudng phong
QLDL
. £ A A Trudng phong Ya
Budc 2 | Tiep nhan ho so OLDL ngay




Xem xét, tham dinh va phan cong xir Iy h so nglj/gy
Cong chuc tiép nhan ho so 72
: Cong chuc ngay
cong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuy@n mén
Buge3 | Xécminh hoso: ‘ R
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh ho so 02
va tham muu diéu chinh gidy phép. ngay
- Trudong hop 2: Hd so khong day du, khong
dang, khong hop Ié: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hé so, | Truéng phong Y
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | AnhdaosSe | %
i ' PTDL ngay
Bugc 6 | Tra két qua cho Bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chirc 72
chuyén mon ngay
. Bo phan mot cira ctia S¢ tra két qua cho to churc, Cong chure
Buoc 7 . n . N
cong dan theo quy dinh mot cira
Tong thai han giai quyét 05 ngay lam viéc

11. Gia han gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép
kinh doanh dich vu lir hanh nwdéc ngoai

Thir tw N@i dung cdng viéc Don vj/ca Thoi
cac budéc : : nhan thuc hién | han
Tiép nhan hd so: Bo phan Mét cira tham dinh | Cong chiic Y
. thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hd so dién Mot ctra ngay
Buéc 1 " N X X A~ , , ) .
to vao phan mém Mot cua cia Truong phong
QLDL
Tiép nhan hé so TruornE[g)[\ong s
Buoc 2 Q S
Xem xét, thAm dinh va phan cong xir Iy hd so .
ngay
A Ja = A A A ]/2
Cong chuc tiep nhan ho so Cong chic ngdy
cong chic chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuy&n mon
Bugc3 | X&cminh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh ho so 02
va tham muu gia han gidy phép. ngay
- Trudong hop 2: Hd so khong day du, khong
ding, khong hop 1€: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay




. < A At L&+ i1z Lanh dao So Yo
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét ket qua TTHC PTDL ngay
. 0 ) L
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | COnd ehic 2
chuy&n mon ngay
, B6 phan mot ctira cua S¢& tra két qua cho to chuec, Cong chirc
Budce 7 . A . N
cong dan theo quy dinh mot ctra
Tong thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc

12. Thii tuc chdm dit hoat dong ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam cia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Thir tw Noi dung cong viéc Don vi/ca Thoi
cac buéc : * nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: Bo phan Mot cira tham dinh | Cdng chuc Ya
. thanh phan ho 50; tiép nhan, chuyén hé so dién Mot cura ngay
Buoc 1
tar vao phan mém Mot cta caa Trudng phong
QLDL
Tiép nhan ho so Truonl?[g)ilong /i
Buce 2 , ‘ 0 ngzy
Xem xét, tham dinh va phén cong xt ly ho so A
ngay
Cong chic tiép nhan ho so . , 7
i Cong chuc ngay
Coéng chac chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuyén mén
Bugc3 | Xacminh hosor ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 02
tham muu thu hoi glay phép kinh doanh ngay
- Trudng hop 2: Hd so khong day du, khong
ding, khong hop I¢: Tham muu van ban tra 1oi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truéng phong Ya
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buc5 | Lanh dgo co quan ky phé duyét két qua TTHC | 243059 n;/ y
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira S6 VHTTDL | SOnd ehuc i
chuyén mon ngay
. B phén mot ctra ciia Sé tra két qua cho t6 chuc, Cong chuc
Buoc 7 . n . N
cong dan theo quy dinh Mot cua
Tong thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc

13. Cép thé hwéng dan vién du lich quéc té

Thir tw N&i duna cong viac Pon vi/cAnhan | Thoi
cic buéc ol dung cong vie thuc hién han
Budc 1 | Tiép nhan ho so,ban giao ho so cho phong Cong chirc Mot 1/2




chuy&n mén trén phan mém MCPT clra ngay
Budc 2 | Truong phong chuy@n mén tiép nhan ban giao
tr Bo phén mot cura, phan cong chuyén vién Truong phong 01
xtr ly, tham dinh hd so trén phan mém mot QLDL ngay
cua dién tu
Budgc 3 | Cong chic chuy&n mén tiép nhan hd so, Cong chuc phong
nghién ciu, tham dinh ho so, gan dy thao Két QLDL 11
qua lén phan mém mét ctra guri Truong phong. o
(Trieong hop c&c hé so khéng du diéu kién thi gay
co van ban trd loi)
Budc 4 | Truong phong xem xét ho so, du thao két qua, |  Trudng phong
trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua. (Trinh QLDL
RN L1 A e £ A S 01
van ban lién thong tir H¢ thong thong tin gidi nad
quyet thu tuc hanh chinh véi Hé thong quan ly gay
vin bdn va diéu hanh tac nghiép).
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé thong Lanh dao So
quan Iy van ban va diéu hanh tac nghiép, sau 01
d6 chuyén xudng Vin thu 1y s6, dong dau ngay
theo quy dinh.
Budc 6 | Van thu 1y sb theo quy dinh hién hanh va gui Vin thu
két qua chua dong dau cho can b tiép nhan 12
ho so tal B phan mot cura dong thoi Van thu nad
thuc hién ky so, dong dau cia co quan dé phat gay
hanh theo noi nhan.
Budc 7 | Cén bo tai B6 phan mot cira dién tar thuc hién Cong chic Mot
thu phi, I phi (néu c6), dong dau va tra két cira
qua theo quy dinh, gin kém két qua giai quyét
TTHC va két thlic hd so theo quy dinh.
15
Tong thoi han giai quyét ngay
14. Thi tuc cap thé hwéng dan vién du lich néi dia
Thir tw N@i dung cong viéc Pon vi/cad nhan Thoi
cac buéc : : thwc hién han
Budc 1 | Tiép nhan ho so, ban giao hd so cho phong | Cong chirc Mot cra | 1/2
chuy&n mén trén phan mém MCPT ngay
Budc 2 | Trugng phong chuyén mén tiép nhan ban
giao tir Bo phan mot cura, phan cong chuyén Truong phong 01
vién xir ly, thim dinh ho so trén phan mém QLDL ngay
mot cira dién tur
Budc 3 | Cong chic chuyén mdn tiép nhan hd so, Cong chirc phong 11




nghién ctru, tham dinh ho so, gin du thao QLDL ngay
Két qua Ién phan mém moét cira giri Truong
phong. (Truong hop cac ho so khdng dii
diéu Kién thi c¢é van ban tra 16i)
Budc 4 | Truong phong xem xét hd so, du thao két Truéng phong
qua, trinh Lanh dao So ky duyét két qua. QLDL
(Trinh véin ban lién thdng tir Hé thong thdng 01
tin giai quyét thi: tuc hanh chinh véi Hé ngay
thong quan 1y vin bdn va diéu hanh tac
nghi¢p).
Bugc 5 | Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé théng Lénh dao S¢
quan Iy van ban va diéu hanh tac nghiép, sau 01
d6 chuyén xudng Vin thu 1y s, dong dau ngay
theo quy dinh.
Budc 6 | Vian thu 13y s6 theo quy dinh hién hanh va Van thu
gui két qua chua dong dau cho can bo tiép
A A YA A A e A o 1/2
nhan ho so tai Bo phan,mot cua qong thoi oA
Van thu thuc hién ky so, dong dau cta co gay
quan dé phat hanh theo noi nhan.
Budc 7 | Can bo tai Bo phan mot cuira dién tir thuc Cong chic Mot cura
hién thu phi, 1& phi (néu co), dong dau va tra
két qua theo quy dinh, gan kém két qua giai
quyét TTHC va két thdc ho so theo quy
dinh.
15
Tong thoi han giai quyét ngay
15. Thii tuc cap thé hwéng din vién du lich tai diém
Thir tw Ngi dung cong viéc Pon vi/cAnhan | Thoi
cac budc : j thuc hién han
Tiép nhan ho so: BO phan Mot cira tham dinh | Cong chirc Ya
. thanh phan ho 50; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot cua ngay
Buoc 1
tr vao phan mém Mot cira cua Truong phong
QLDL
Tiép nhan hd so TruonEDr)Eong nl/?
Buoc 2 q : Q ?/?y
Xem xét, tham dinh va phéan cong xu ly ho so ngdy
A~ , e A A ]/2
Cong chaec tiep nhan ho so .
Buoc 3 : : ngay
Cong chuc chuyén mon tham dinh/Tham tra, Cong chuc 6,5
x&c minh hd so: chuyén moén ngay




- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va

tham muu cap thé huéng dan vién du lich

- Trudong hop 2: Hd so khéng day du, khong

diang, khong hop 1é: Tham muu van ban tra loi.

Bugc4 | LAnh dao Phong chuyén mon tham dinh hé so, | Trudng phong Y
trinh phé duyét két qua TTHC. QLDL ngay
Bu6c5 | Lanh dgo co quan kg phé duyétkét qua TTHC | -anhdaosSe | %
; ; PTDL ngay
Buoc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | SOnd chuc i
chuyén mon ngay
. B6 phan mot cura cua S¢ tra két qua cho t chuc, Cong churc
Buoc 7 R A . NG
cong dan theo quy dinh mot clra
Tong thai han giai quyét 10 ngay
16. Thii tuc cap ddi thé hwéng din vién du lich qudc té, thé huwéng din vién du lich
noi dia
Thir tw N&i dung cong viéc Pon vi/ca nhan | Thoi
cac bwéc : : thuc hién han
Budc 1 | Tiép nhan ho so, ban giao hd so cho phong Cong chic Mot 1/2
chuy&n mon trén phan mém MCPT clra ngay
Bugc 2 | Truong phong chuyén mén tiép nhan ban giao 01
tir Bo phan mot cira, phan cong chuyén vién Truong phong ngay
xtr ly, tham dinh hd so trén phan mém mot QLDL
cua dién tuo
Budc 3 | Cong chic chuyén mon tiép nhan ho so, Cong chirc phong
nghién cu, tham dinh ho so, gan du thao Két QLDL 07
qua |én phan meém mot cura gui Truong nad
phong.(Truong hop cac hé so khéng di diéu gay
Kién thi c6 van ban tra lot)
Budc 4 | Truong phong xem xét ho so, du thao két qua, | Trudng phong
trinh Lanh dao S& ky duyét két qua. (Trinh QLDL
. o liA A Lt A e A ~ L 1/2
van ban lién thong tir H¢ thong thong tin gidi oA
quyet thu tuc hanh chinh vai Hé thong quan ly gay
van ban va diéu hanh tac nghiép).
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé thdng Lanh dao So
quan Iy van ban va diéu hanh tac nghiép, sau 1/2
d6 chuyén xuéng Van thu 1ay s6, dong dau ngay
theo quy dinh.
Budc 6 | Vin thu 1y sb theo quy dinh hién hanh va gui Vin thu
két qua chua dong dau cho cén b tiép nhan 1/2
hd so tai B phan mot ctra ddng thoi Vin thu ngay

thuc hién ky sb, déng dau cia co quan dé phat




hanh theo noi nhan.
Budc 7 | Can bo tai Bo phan mot cira dién tir thuc hién Cong churc Mot
thu phi, I phi (néu c6), dong dau va tra két ctra

qua theo quy dinh, gan kém két qua giai quyét
TTHC va két thiic hd so theo quy dinh.

10
Tong thoi han giai quyét ngay
17. Thi tuc cép lai thé hwéng din vién du lich
Thir tw Nbi duna cona viec Ponvi/canhan | Thoi
cac buéc : g cong vie thuc hién han
Tiep nhan ho so: Bo phan Mot cta tham dinh Cong chic Y2 ngay
. thanh phan ho 50; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot ctra
Buoc 1
tr vao phan mém Mot cira ciia Truong phong
QLDL

. . 5 : L
Tiep nhan ho so Trudng phong &

Butc 2 QDL |_naay
Xem xét, tham dinh va phéan céng xir ly ho so 2

ngay
A ) = A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so \

ngay

Cong chiic chuyén moén tham dinh/Tham tra, | Cong chuc
xac minh ho so: . 7 ‘ chuyén mon
Budc 3 | - Truong hop 1: HO so day du, tham dinh ho so
\ ; X s . 6,5
va tham muu theo quy trinh cap lai thé hudng X
ol ngay
dan vién ‘ ‘
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dang, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Lanh dao Phong chuy&n mén tham dinh ho so, | Trudng phong

I , 1 A

BuGC 4 | trinh phe duyat két qua TTHC. QLDL 2 ngay

Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanng(gllc_) S0 Y% ngay

Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira S6 VHTTDL | SONIChuc 1y, sy
chuyén mon

Buéc 7 | BO phan mdt cura cua So tra két qua cho to chuc, Cong chuce

cong dan theo quy dinh mot clra
Tong thai han giai quyet 10 ngay

18. Thi tuc cap Gidy chirng nhin khéa cip nhat kién thirc cho hwéng din vién du
lich néi dia va hwéng dan vién du lich quoc te



Thir tw N@i dung cong viéc Pon vi/cAnhan | Thoi
cac buéc : * thuc hién han
Tiép nhan ho so: BO phan Mot cira tham dinh | Cong chirc Ys
. thanh phan ho 50; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot ctra ngay
Buoc 1
tar vao phan mém Mot cta cua Truong phong
QLDL
Tiép nhan ho so Truong phong | 1/2
Budc 2 Xem xét, tham dinh va phan cong xi Iy hd so QLDL ngay
Cong chic tiép nhan ho so . 72
i Cong chuc ngay
Ccong chicc chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuy&n mon
Bugc3 | Xac minh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day dua, tham dinh va 4,5
tham muu cap gidy chang nhan. ngay
- Truong hop 2: Ho6 so khong day da, khdng
diang, khong hop 1&: Tham muu van ban tra loi.
Bugc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hd so, | Truong phong | 02
trinh phé duyét két qua TTHC. QLDL ngay
Buc5 | Lanh dgo co quan ky phé duyét két qua TTHC | W21 42050 nggy
Bugc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira S6 VHTTDL Cong chirc 72
chuyén mon ngay
. Bo phan mot cira ctia S¢ tra két qua cho 6 chic, Cong chuc
Buoc 7 n n ) NG
cong dan theo quy dinh mot cua
Téng thoi han giai quyét 10 ngay

19. Thia tuc céng nhan hang co sé hru tra du lich: hang 1 sao, 2 sao,3 sao d6i Véi co' S6 luu
tra du lich (khéch san, biét thw du lich, cian h§ du lich, tau thay lwu tra du lich)

Thir tw N@i dung cong viéc Pon vi/cAnhan | Thoi
cac budc : ; thwc hién han
Budc 1 | Tiép nhan ho so,ban giao hd so cho phong Cong chuc Mot 01
chuy&n mén trén phan mém MCPT clra ngay
Budc 2 | Truong phong chuyén mén tiép nhan ban giao
tr B phan mét cura, phan cdng chuyén vién Trudng phong 02
xtr ly, tham dinh ho so trén phan mém mot QLDL ngay
cua dién tuo
Budc 3 | Cong chic chuy@n mon tiép nhan ho so, Cong chirc phong
nghién ciu, tham dinh ho so, gan dy thao Két QLDL 19
qua lén phan mém mét cira gui Truong phong oA
(Trieong hop c&c hé so khéng dui diéu kién thi gay
co van ban tra loi)




Budc 4 | Truong phong xem xét ho so, du thao két qua, |  Truéng phong

trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua. (Trinh QLDL
e LA A . La A e A A . 02

van ban lién thong tir H¢ thong thong tin gidi g
quyét thii tuc hanh chinh véi Hé théng quan Iy gay
vin bdn va diéu hanh tac nghiép).

Budc 5 | Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé thdng Lanh dao So
quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép, sau 01
d6 chuyén xudng Vin thu 1y s6, dong dau ngay
theo quy dinh.

Budc 6 | Vin thu 1y sb theo quy dinh hién hanh va gui Van thu
két qua chua dong dau cho cén bo tiép nhan o1

hd so tai B6 phan mot ctra ddng thoi Vian thu "
thuc hién ky sb, dong dau cia co quan dé phat gay
hanh theo noi nhan.
Budc 7 | Can bo tai BO phan mot ctra dién tur thuc hién Cong churc Mot

thu phi, 1& phi (néu co), dong dau va tra két cua 01
qua theo quy dinh, gan kém két qua giai quyét ngay
TTHC va két thiic hd so theo quy dinh.
27
Tong thai han giai quyét ngay

20. Thi tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuan phuc vu
khach du lich

Thir tw N@i dung cdng viéc Pon vi/ca Thoi
cac buéc nhan thuc han
hién
Budc 1 | Tiep nhan ho so: B phan Mot cua tham dinh | Cong chirc 01
thanh phan hd S0; tiép nhan, chuyén hé so dién mot clra ngay
ter vao phan mém Mot cira caa Truong phong
QLDL

r \ 1
Tiep nhan ho so :

Budc 2 Truong phong | ngay
. . L
Xem xét, tham dinh va phan cng xir Iy hé so QLDL ng/gy
A r - A A A ]/2
Cong chuc tiep nhan ho so .
ngay

Cong chuc chuyén mén tham dinh/Tham tra,
x&c minh hd so:

- Truong hop hd so khong dam bao yéu cau,
tra bo phan mot cira dé lién hé, yéu cau t chuc, | Cong chic 45
Budc 3 | cong dan hoan thién hd so (c6 thong bao Iy do | chuyén mon | ngay




bang vian ban).
- Trudng hop hd so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong chuy&n mén thanh lap doan
tham dinh truc tiép di tién hanh tham dinh. Sau
khi tham dinh, chuyén vién thu Iy hd so 1ap bién
ban va du thao quyét dinh cip bién hiéu gui
lanh dao phong xem xét

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: lap
Bién ban tham dinh va thuc hién budc tlep theo.

Buéc 4 | Hoan thién hé so, du thao Quyét dinh cap bién | Truong phong 05
hiéu dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich: QLDL ngay
- Néu ddng y: trinh Lanh dao S& xem xét ky.
- Néu khong dong y: Chuyén lai budc 3.

Busc 5 | Kiém tra ho so Lanh dao S¢ 07
- Néu ddng y: Ky Quyét dinh Cap bién hiéu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xu ly.

Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chuc 01

chuyén moén ngay

Buéc 7 | Bo phan mot cira cua So tra két qua cho to Cong chuc
chtrc, cong dan theo quy dinh mot clra

Tong thai han giai quyét 20 ngay

21. Thi tuc céng nhén co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuan phuc vu
khach du lich

Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/ca Thoi
cac buéc nhan thuc han
hién
Buéc 1 | Tiép nhan hd so: Bo phan Mot ctra tham dinh | Céng chuc 01
thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hd so dién mot cira ngay
tir vao phan mém Mot cira caa Truong phong
QLDL
Bugc 2 | Tiép nhan ho so Truéng phong Ya
QLDL ngay
Xem xét, tham dinh va phan céng xir Iy ho so Y
ngay
Cong chuc tiép nhan ho so Ys
ngay




Cong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra,
xé&c minh h so:
- Truong hop hd so khong dam bao yéu cau,
Buéc 3 | tra bo phan mot cira dé lién hé, yéu cau td chic, Cong chuc 4,5
cdng dan hoan thién hd so (co thong bao 1y do | chuyén mon ngay
bang vian ban).
- Trudng hop hd so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong chuyén mén thanh lap doan
tham dinh truc tiép di tién hanh tham dinh. Sau
khi tham dinh xong, chuyén vién thu ly hd so
lap bién ban va du thao quyét dinh cip bién
hi¢u gtri 1anh dao phong xem xét

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: lap
Bién ban tham dinh va thuc hién budc tiép theo.

Buéc 4 | Hoan thién ho so, du thao Quyét dinh cap bién | Truong phong 05
hiéu dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich: QLDL ngay
- Néu dong y: trinh Lanh dao S& xem xét ky.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai budc 3.

Busc 5 | Kiém tra ho so Lanh dao So 07
- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap bién hiéu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xu ly.

Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chuc 01
chuyén mén ngay

Buéc 7 | B0 phin mot cira cua So tra két qua cho to Cong chuc
chtrc, cong dan theo quy dinh mot clra

Tong thoi han giai quyét 20 ngay

22. Thi tuc c¢6ng nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu
khéach du lich

Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/ca Thoi
cac budc nhan thye hién | han
Buéc 1 | Tiép nhan hd so: Bo phan Mot ctra tham dinh | Céng chuc 01
thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hd so dién mot cira ngay
tar vao phan mém Mot cira caa Truong phong
QLDL
Tiép nhan ho so Ya
Budc 2 Truong phong | Ngay
Xem xét, tham dinh va phan cong xu Iy hd so QLDL Vs
ngay
Cong chuc tiép nhan ho so Vs




ngay

Cong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra,
xac minh hd so:
- Truong hop hd so khong dam bao yéu cau,
Budc 3 | tra bo phan mot cira dé lién hé, yéu cau td chicc, | Cong chirc 5,5
cong dan hoan thién hd so (c6 thong bao 1y do | chuyénmon | ngay
bang vin ban).
- Trudng hop hd so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong quan ly thanh 1ap doan tham
dinh truc tiép di tién hanh tham dinh. Sau khi
tham dinh, chuyén vién thy ly hd so 1ap bién
ban va du thao quyét dinh cap bién hiéu gui
lanh dao phong xem xét

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: lap
Bién ban tham dinh va thuc hién budc tiép theo.

Buéc 4 | Hoan thién ho so, du thao Quyét dinh cap bién | Truong phong | 07
hiéu dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich: QLDL ngay
- Néu ddng V: trinh Lanh dao S& xem xét ky.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai budc 3.

Buéc 5 | Kiém tra ho so Lanh dao So 04
- Néu ddng y: Ky Quyet dinh Cap bién hiéu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xu ly.

Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chuc 01

chuyén mon ngay

Budc7 | B phan mot ctra cua So tra két qua cho to | Céng chirc
chtrc, cong dan theo quy dinh mot ctra

Tong thoi han giai quyét 20 ngay

23. Thii tuc c6ng nhén co sé kinh doanh dich vu vui choi giai tri dat tiéu chuan phuc
vu khéch du lich

Thir tw N@i dung cdng viéc Pon vi/ca Thoi
cac buéc nhan thuc han
hién
Budc 1 | Tiép nhan hd so: Bo phan Mot cira tham dinh | Cong chic 01
thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hd so dién mot ctra ngay
tor vao phan mém Mot cira caa Truong phong
QLDL
Tiép nhan hd so Y
Budc 2 Truong phong | ngay
Xem xét, tham dinh va phan cong xir Iy ho so QLDL Ys
ngay




Cong chirc tiép nhan ho so s
ngay

Cong chtc chuyén mén tham dinh/Tham tra,
x&c minh h so:
- Truong hop hd so khong dam bao yéu cau,
Buéc 3 | tra bo phan mot cira dé lién hé, yéu cau té chic, | Cong chic 5,5
cong dan hoan thién hd so (c6 thong bao 1y do | chuyénmon | ngay
bang van ban).
- Trudng hop hd so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong quan ly thanh 1ap doan tham
dinh tryc tiép di tién hanh tham dinh.Sau khi
tham dinh, chuyén vién thy ly hd so 1ap bién
ban va du thao quyét dinh cip bién hiéu gui
lanh dao phong xem xét

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: lap
Bién ban tham dinh va thuc hién budc tlep theo.

Buéc 4 | Hoan thién ho so, du thao Quyét dinh cap bién | Truong phong | 07
hiéu dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich: QLDL ngay
- Néu ddng V: trinh Lanh dao S& xem xét ky.
- Néu khong dong y: Chuyén lai budc 3.

Buoc5 | Kiém tra ho so Lanh dao So | 04
- Néu ddng y: Ky Quyét dinh Cap bién hiéu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xu ly.

Buéc 6 | Tra két qua cho bo phan mot cira S6 VHTTDL Cong chuc 01
chuyén mén | ngay

Budc7 | Bd phan mot ctra cua So tra két qua cho to | Céng chirc
chtrc, cong dan theo quy dinh mot clra

Tong thoi han giai quyét 20 ngay

24. Tha tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu chim séc stic khée dat tiéu chuan
phuc vu khach du lich

Thir tw N@i dung cdng viéc Pon vi/ca Thoi
cac buéc nhéan thwc han
hién
Budc 1 | Tiep nhan ho so: B phan Mot cua tham dinh | Cong chirc 01
thanh phan hd 80; tiép nhan, chuyén ho so dién mot ctra ngay
tor vao phan mém Mot cira caa Truong phong
QLDL
Tiép nhan ho so Truéng phong Yo
QLDL ngay




Buéc 2 | Xem xét, tham dinh va phan céng xir Iy ho so Ya
ngay
Cong chirc tiép nhan ho so Ys
ngay
Cong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra,
x&c minh ho so:
- Truong hop hd so khong dam bao yéu cau, . )
, tra bo phan mot cira dé lién hé, yéu ciu té chac, | ©0ng chac 5,5
Budc 3 | cong dan hoan thién hd so (c6 thong bio 1y do | CNUYENMON | paay
bang van ban).
- Truong hop ho so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong quan ly thanh Iap doan tham
dinh tryc tiép di tién hanh tham dinh.Sau khi
tham dinh, chuyén vién thy ly ho so 1ap bién
ban va du thao quyét dinh cip bién hiéu gui
lanh dao phong xem xét
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau: lap Bién
ban tham dinh va thuc hién budc tiép theo
Budc 4 | Hoan thién hd so, du thao Quyét dinh cap bién | Trudng phong 07
hiéu dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich: QLDL ngay
- Néu dong y: trinh Lanh dao S& xem xét ky.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai budc 3.
Busc 5 | Kiém tra ho so Lanh dao So 04
- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap bién hiéu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xt ly.
Buéc 6 | Tra két qua cho bo phan mot cira So VHTTDL Cong chtic 01
chuyén mén ngay
Buéc 7 | B0 phian mot cira cua S& tra két qua cho to Cong chuc
chtrc, cong dan theo quy dinh mot ctra
Tong thoi han giai quyét 20 ngay
25. Thi tuc céng nhan diém du lich
Thir tw N3i dung cong viéc Pon vi/cAnhan | Thoi
cac buéc : : thwc hién han
Budc 1 | Tiép nhan ho so,ban giao hd so cho phong Cong chuc Mot 01
chuy&n mén trén phan mém MCPT cira ngay
Budc 2 | Truong phong chuy@n mén tiép nhan ban giao
tir Bo phan mot cura, phéan cong chuyén vién Truong phong 02
xir ly, tham dinh hd so trén phan mém maot QLDL ngay

cua dién tu




Budgc 3 | Cong chirc chuyén mdn tiép nhan hd so, Cong chuc phong
nghién ciu, tham dinh ho so, gan dy thao Két QLDL 17
qua lén phan meém mét cira gui Truong phong a3
(Truong hop cc hé so khdng di diéu kién thi gay
co van ban trd loi)
Budc 4 | Truong phong xem xét ho so, du thao két qua, | Trudng phong
trinh Lanh dao S& ky duyét két qua. (Trinh QLDL
e tiA e A g AW A A e 02
van ban lién thong tir H¢ thong thong tin gidi o
quyet thu tuc hanh chinh vaéi Hé thong quan ly gay
van ban va diéu hanh tac nghiép).
Bugc 5 | Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé thong Lénh dao S¢
quan Iy van ban va diéu hanh tac nghiép, sau 01
d6 chuyén xudng Vin thu 1y so, dong dau ngay
theo quy dinh.
Budc 6 | Van thu 1y sb theo quy dinh hién hanh va gui Van thu
két qua chwa dong dau cho can bd tiép nhan o1
ho so tal B phan mot cua dong thoi Vin thu nad
thuc hién ky so6, dong dau cua co quan dé phat gay
hanh theo noi nhan.
Budc 7 | Can bo tai Bo phan mot ctra dién tir thuc hién Cong chic Mot
thu phi, & phi (néu c6), dong dau va tra két cira 01
qua theo quy dinh, gin kém két qua giai quyét ngay
TTHC va két thiic hd so theo quy dinh.
25
Tong thoi han giai quyét ngay

X. THE DUC THE THAO

1. Cap giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao d6i véi modn Yoga

Thir tur N o Bonvifea | 5
. d Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc . han
hién :
Bo phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cang chuc 01
Budéc 1 |cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mén tiép nhan va xu ly 1/2
hé so . ; nga
Budc 2 : — S . Truong phcA)ng gay
Truéng phong chuyén mén phan cong chuyén | Cchuyén mon 12
vién xu ly ho so ngay




Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
- Néu ho so chua day du hogc khdng hop 16 thi |
Buoc 3 | €0 van ban thong béo véi doanh nghiép; Cong chic
- Néu hb so ddy du: i tham dinh cac didu kign | Chuyén mon 25
thuc te cua doanh nghigp; thict lap bién ban. ngay
Tham muu dy thao Giay chung nhan va trinh ky
lanh dao, ban hanh Giay chirng nhan.
Busc 4 Truong phong chuy@n mén duyét Gidy chang | Trudng phong 1/2
nhan chuyén mon ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
Bugc 6 | Chuyeén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
tam HCC ngay
, Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh cua
Téng thai han giai quyét 07 ngay lam viéc

2. Cap giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thaoe d6i véi mon Gofl

Thi tu N L Donvica |
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc o han
hién :
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chic 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so dén Mot cua ngay
Truong phong chuyén moén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hd so ; : nga
Budc 2 : . . — . Truong phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 12
vién xu ly ho so ngay
Buéc 3 Chuyén vién tiép nhan ho so Cong chuAc 1/?
chuyén mén ngay




Chuyén vién thdm dinh h so:
- Néu hd so chwa day du hoac khong hop 1é thi
c6 van ban thdng bao véi doanh nghiép;

A . . . 2,5
- Néu ho so day du: Di tham dinh cac di€u ki¢n ngay
thuc t& cua doanh nghiép; thiet lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay chung nhan va trinh ky
lanh dao, ban hanh Giay chirng nhan.
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI X
nhan chuyén mon ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . .
tam HCC ngay
, Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 n i :
dan theo quy dinh cua

Tong thai han giai quyét

07 ngay lam viéc

3. Cap giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Cau long

Thi tw N N Donvica | o
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hien han
B0 phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 1/2
Budc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cura ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xu ly 1/2
hd so Truéng phong | Ngay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén |  Chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
| Chuyén vién tham dinh hd so:
BUGC2 |- Néu hé so chua day da hodc knong hop 18 thi | cang chirc
cod V’e“m b‘én thqng béo v§| qoanh nghiép; o phong chuyén 15
- Néu h@ so day du: Di tham dinh céc dieu kién mon ngay
thuc t& cua doanh nghiép; thiet lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay chung nhan va trinh ky
lanh dao, ban hanh Giay chirng nhan.




. Truong phong chuy@n mén duyét Giay chang | Trudng phong 1/2
Buoc 4 n NI X
nhan chuyén mon ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So O}
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 1/2
Buoc 6 | .
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 n . ;
dan theo quy dinh ctra
Téng thoi han giai quyét 05 ngay lam vigc

4. Cap giay chieng nhan dia diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao d@éi véi mdn Taekwwondo

Thi tur N o Donvilca |
. : Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buoc . han
hién :
B0 phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chic 01
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cira ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so : : nga
Buéc 2 : : . — . Truong phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
Bused | Néu ho so chua day dit hogc khong hop 1¢ thi | cong chiic
¢6 van b‘an thqng bao vai qoanh nghiép; ‘ chuyén mén 025
- Néu h@ so day du: Di tham dinh céc dieu kién ngay
thuc t& cua doanh nghiép; thiet lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay chung nhan va trinh ky
lanh dao, ban hanh Giay chung nhan.
. Truéng phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI X
nhan chuyén mén ngay
Budc 5 | Lanh dao S xem xét ky Gidy chting nhan Lanh dao So 1/2




ngay

. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . .
tam HCC ngay
. Bo phan mot cwra tra két qua cho to6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 n i ;
dan theo quy dinh ctra

Téng thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc

5. Cap giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao d6i véi modn Karate

Thi te N - Bonvilca |y
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwéc . han
hién :
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cdng chirc | 01 ngay
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cira
Truong phong chuyén mén
Eguong phong chuyén mon tiep nhan va xa ly 7 \ 1/2ngay
Budc 2 0 S0 Truong phong
Truong phong chuyén mén phan cong chuyén | Chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
- Néu hd so chua day da hodc khéng hop 1é thi . ,
. , e 1. . N Ta Cong chuc
Budc 3 | c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; A
fovA xS s | Chuyénmon 025
- Néu ho so day du: Di tham dinh cac diéu kién 0 é
thuc t€ cua doanh nghiép; thict lap bién ban. gay
Tham muu du thdao Gidy chuang nhan va trinh
ky lanh dao, ban hanh Giay chirng nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Giay chung | Truong phong 1/2
Buoc 4 n o 5
nhan chuyén mon ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién .
Budc 6 Am HCC 01 ngay
. Bo phan maot cura tra két qua cho to chuc, cong | B phan mot
Buoc 7 . : ;
dan theo quy dinh cta




Tong thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc

6. Cap giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Boi 1in

Th:)rl:::rrccac Noi dung cong viéc Ba;nh:;écr?ig:an Thai han
. Tiép nhan ho so, ban giao ho so cho phon Coéng chuac Mot .
Bude 1 chui)/én mon trén phi?lr;g mém MCDT P ) clra 72 ngay
Truong phong chuyén mon tiép nhan ban giao
. tr BO phan mét cura, phan cong chuyén vién xu . .
Bugc 2 ly, tham dinh hd so trén phan mém mét cira dién TmGnAg phqng 01 ngay
i chuyén mén
Cong chirc chuyén mon tiép nhan ho so, nghién
ctu, tham dinh ho so, gan du thao két qua Ién . L
. AL np S \ \ Cong chac phong \
Buoc 3 | phan mém mét cira guri Truong phong chuyén mon 2,5 ngay
(Truong hop cac ho so khong du diéu kign thi
¢o van ban tra loi)
Trudéng phong xem xét ho so, du thao két qua,
trinh 1&nh dao S¢ ky duyét két qua. (Trinh van \ X
. Trudng phong s
Buéc 4 | ban lién thong tir Hé thong thong tin gidi quyét chuyén mon 01 ngay
thut tuc hanh chinh véi Hé théng qudn Iy van
bdn va diéu hanh tac nghiép).
Lanh dao S¢ ky duyat két qua trén He thong
. quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép, sau do6 ~ . X
Bude 5 chuyér}: xudng Vin thu 1ay s, dong délﬁ)theo Lanh dao So 01 ngay
quy dinh.
Vin thu 1ay s6 theo quy dinh hién hanh va gui
két qua chua dong dau cho can bo tiép nhan hd
Budc 6 | so tai Bo phan mét cira ddng thoi Vin thu thuc Vin thu Y5 ngay
hién ky sb, dong dau cia co quan dé phat hanh
theo noi nhan.
Cén bo tai Bo phan mét cira dién tir thuc hién
Buge7 | tu phi, 1€ phi (néu c0), déng d?iu vatra Ifét qua | Céng cr}trc Mot s ngay
theo quy dinh, gan kem ket qua giai quyét ctra
TTHC va két thic hé so theo quy dinh.
X < o £ 07 ngay
Tong thai han giai quyét lam viéc

7. Cap giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao d6i véi mon Billards&Snooker

Th tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thwc

Theoi
han




hién
B phan 1 cura tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chac | 01 ngay
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so deén Mot cira
Truong phong chuyén moén
Egu’orng phong chuyén mén tiép nhan va xu ly 7 \ 1/2ngay
Buoc2 | Truang phong
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén |  chuyen mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busc 3 | - Néu hé so chua ddy du hodc khong hop lé thi | €0ng chic
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyén mon 02,5
- Néu ho so day di: Pi tham dinh cac diéu kign ngay
thuc t& cua doanh nghiép; thict Iap bién ban.
tham muu dy thao Giay chuang nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy chung | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI X
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién X
Budc 6 Am HCC 01 ngay
. Bo phan mot cira tra két qua cho t6 chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . : :
dan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam vigc

8. Cap giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thae d6i véi mén Bong ban

Thi tuw N N Donvifca | 4o
. i Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buwéc o han
hién :
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so dén Mot cua ngay
Truong phong chuyén moén




Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
hé so : ; nga
Budc 2 : : . S : Tru:ong phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 12
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién thdm dinh h so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day du hoac khong hop lé thi | €Ong chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 025
- Néu hé so ddy du: Pi tham dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiet 1ap bién ban.
tham muu du thao Giay ching nhan
. Truong phong chuy@n mén duyét Gidy chuang | Truéng phong 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuyén mon ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 1/2
Buoc 6 | X
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 n . ;
dan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam vigc

9. Cap giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao ddi véi moén Du lwon va diéu bay

Pon vi/ca

Th" tl:r Noi dung cong viéc nhan thwc Thot
cac buéc o han
hién :
Bo phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cang chuc 01
Budéc 1 |cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mén tiép nhan va xu ly 1/2
hé so . ; nga
Budc 2 : — S . Truong phcA)ng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 12
vién xur ly ho so ngay
Buéc 3 | Chuyén vién tiép nhan ho so Cong chirc 1/2




Chuyén vién thdm dinh h so:

- Néu hd so chwa day du hoac khong hop Ié thi
c6 van ban thdng bao véi doanh nghiép;

- Néu ho so ddy du: i tham dinh cac dieu kién
thyc t€ cua doanh nghi¢p; thict lap bién
ban.tham muu dy thao Giay ching nhan

chuyén mon ngay

02,5
ngay

Truong phong chuy@n mén duyét Giay chang

Trudng phong 1/2

Buoc 4 n NI X
nhan chuyén mon ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . .
tam HCC ngay
, Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh cua

Tong thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc

10. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat dgng thé thao d6i véi mén Khiéu vii thé thao

Pon vi/ca

Thw tl:r Noi dung cong viéc nhan thwc Thot
cac buoc . han
hién :
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinhva | Cong chirc | 01 ngay
Budc 1 | cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so den Mot ctra
Trudng phong chuyén mén
Truéng phong chuy@n mén tiép nhan va xu ly 1/2
hé so . : nga
Budc 2 : R — . Truong phqng gay
Truéng phong chuyén mén phan coéng chuyén | Cchuyénmon 12
vién xu ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Busc 3 | Chuyén vién tham dinh ho so: Cong chuc
- Néu hd so chua diy da hoic khong hop ¢ thi | chuyenmon | 025
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; ngay
- Néu ho so day du: Pi thim dinh cac diéu kién




thuc té cia doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan

. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truang phong 1/2
Buoc 4 n o .
nhan chuyén mén ngay
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét ky Gidy chang nhan Lanh dao S& | 1/2ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 5
Buoc 6 tam HCC 01 ngay
, Bo phan mét cira tra két qua cho t6 chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . : ;
dan theo quy dinh ctra

Téng thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc

11. Cap giday ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat dgng thé thao d6i véi mon Thé duc tham my

Thir tu N L Donvica |
. i Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buoc . han
hién :
Bo phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 01
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tir; chuyen ho so dén Mot ctra ngay
Truéng phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
hé so . > nga
Buéc 2 : M — : Tru:orng phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 12
vién xu ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day di hoc khong hop 1é thi | €Ong chac
c6 van ban thong bao vai doanh nghiép; chuyénmon | 025
- Néu hd so ddy di: Di thim dinh cac diéu kign ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy chang | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI X
nhan chuyén mén ngay
Busc 5 Lanh dao S¢ xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
Budc 6 | Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01




tam HCC ngay

Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
dan theo quy dinh ctra

Téng thei han giai quyét 07 ngay lam vigc

Budc 7

12. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Judo

] Pon vi/ca \
Thir ty N@i dung cong vigc nhan thye | Do
cac buoc hia han
ién
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cira ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xi ly 1/2
Buse 2 hd so Trugng phong ngay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén |  Chuyen mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
Buoc 3 | - Néu hd so chua ddy du hodc khdng hop 1é thi | €0ng chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmon | 02,5
- Néu ho so day di: i tham dinh cac diéu kién ngay

thyc té cua doanh nghiép; thiét Iap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan

Busc 4 Truéng phong chuyén mon duyét Giay chang | Trudng phong 1/2

nhan chuyén mon ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | ;
tam HCC ngay
Buse 7 Bo phan mét cua tra két qua cho to chuc, cong | Bd phan mot

dan theo quy dinh ctra

Téng thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc




13. Cap gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép

kinh doanh hoat dgng thé thao déi véi mon Thé duc thé hinh va Fitness

Thi tu N o Donvilca | rp 4
. : Noi dung cong viéc nhéan thwc
cac bwéc . han
hién :
B0 phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cura ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuy@n mon tiép nhan va xu ly 1/2
ho so . ; nga
Budc 2 : : . S . Tru:ong phqng gay
Truong phong chuyén moén phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur Iy ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Buoc 3 | - Néu hé so chua ddy du hodc khong hop 1& thi | €0ng chuc
c6 van ban thong bao vai doanh nghiép; chuyenmon | 025
- Néu hé so dy du: Pi thim dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét 1ap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan
Bugc 4 | TTuong phong chuyén mon duyét Gidy chang | Truong phong | 1/2
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢o l/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . .
tam HCC ngay
, Bo phan mot cta tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ i :
dan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc

14. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mon Léan sw rong

Thir ty N o Donvilca | pp5;
. i Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buwéc . han
hién :
Budc 1 | Bo phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Céng chirc 01




cap nhat hé so dién ta; chuyén hd so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén moén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
hé so . : nga
Budc 2 : : . — : Truong phgng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 12
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién thdm dinh h so:
Busc 3 | - Néu hd so chua diy du hodc khong hop 1& thi | €0ng chuc
¢6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 02,5
- Néu ho so day du: Di tham dinh cac dieu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n N X
nhan chuyén mén ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Budéc 6 | . A
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t6 chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i :
dan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc

15. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Vi dao thé thao giai tri

Thi tu N o Donvica |
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc o han
hién :
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cang chuc 01
Budéc 1 |cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so ; : nga
Budc 2 : : . S . Trucrng phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay




Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day du hoac khong hop lé thi | €Ong chuc
¢6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 025
- Néu hé so ddy du: Pi tham dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan
. Truong phong chuy@n mén duyét Giay chang | Trudng phong 1/2
Buoc 4 n NI X
nhan chuyén mon ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . .
tam HCC ngay
, Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh cua
Tong thai han giai quyét 07 ngay lam viéc

16. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép

kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi moén Quyén anh

Thi tu N N Bonvilca |y
. . Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hié han
ién
B0 phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cdng chic | 01 ngay
Budc 1 | cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so deén Mot cira
Truong phong chuyén moén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xir ly 1/2
Buge 2 ho so Trudng phc‘A)ng ngay
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén | Chuyén mon 1/2
vién xu ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Busc 3 | Chuyén vién tham dinh ho so: Cong chirc
- Néu hd so chua ddy da hodc khong hop 1é thi | chuyénmon 02,5
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; ngay
- Néu ho so day du: Pi thim dinh cac diéu kién




thuc té cia doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan

Truéng phong chuyén mén duyét Gidy ching

Truong phong

dan theo quy dinh

cua

Budc 4 nhan chuyén mon 1/2ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién .
Budc 6 am HCC 01 ngay
Busc 7 Bo phan mot cuia tra két qua cho to6 chac, céng | B6 phan mot

Tong thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc

17. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thae d6i véi mén Vo co truyen, Vivonam

Thie ty N o Do vilca | rp5;
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc . han
hién :
B0 phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cira ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
hé so . > nga
Buéc 2 : M — : Tru:orng phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 12
vién xu ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day di hoc khong hop 1é thi | €Ong chac
¢6 van ban théng bao véi doanh nghiép; chuyénmén | 025
- Néu ho so day du: Pi tham dinh céc diéu kign ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan
Busc 4 | Truong phong chuyén mon duyét Gidy ching | Truéng phong | 1/2
nhan chuyén mén ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S xem xét ky Gidy chuing nhan Lanh dao So 1/2




ngay

. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . .
tam HCC ngay
. Bo phan mot cwra tra két qua cho to6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 n i ;
dan theo quy dinh ctra

Téng thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc

18. Cap gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat dgng thé thao déi véi mon Béng da

Thir tu N L Donvica | .
. : Noi dung cong viéc nhéan thwc
cac buoc . han
hién :
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chic 01
Budéc 1l |cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truéng phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
ho so . : nga
Budc 2 : : . — . Tru:ong phqng gay
Truong phong chuyén moén phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
Buoc 3 | - Néu hé so chua ddy du hodc khong hop 1& thi | €0ng chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmon | 025
- Néu hé so dy du: Pi thim dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan
Bugc 4 | TTuong phong chuyén mon duyét Gidy ching | Truong phong | 1/2
nhan chuyén mon ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢o 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | \
tam HCC ngay
, Bo phan mot cta tra két qua cho t chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ i ;
dan theo quy dinh cua




Téng thoi han giai quyét | 07 ngay lamviéc |

19. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mon Quan vot

Thir tu N o Donvilca |
. : N@i dung cong viéc nhan thuc
cac buoc C han
hién :
B0 phan 1 cira tiép nhan hd so theo quy dinh va | Cong chirc 1/2
Buoc 1l | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Trudng phong chuyén mén
Eguong phong chuyén mon tiép nhan va xu ly , \ 15 ngdy
0 S0 Trudéng phong
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | Chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Busc 2 | Chuyén vién tham dinh ho so:
- Ne}l hc*)q so chua qﬁy du hoic kh()ngA h.c_rp leth | cang chic
¢6 van pan thqng béo vai gloanh nghiép; ‘ phong chuyén 0115
- Néu hé so day du: Di tham dir}h cac diéu kién mon ngay
thuc t& cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan
. Truong phong chuyén mdn duyét Gidy chuang | Truang phong 1/2
Buéc 4 n A A .
nhan chuy&n mon ngay
Budc 5 | Lanh dao So xem xét ky Gidy ching nhan Lanh dao S¢ | 01 ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 1/2
Buoc6 | . .
tam HCC ngay
, Bo phan mét cira tra két qua cho té chac, cong | Bo6 phan mot
Buoc 7 . . ,
dan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc

20. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi moén Patin

Thr tu N A . Don vi/ca Thei
A : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwédc e han




B0 phan 1 ctra tiép nhan hd so theo quy dinh va | Cong chuc 01
Bugc 1l | cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
hé so : ; nga
Budc 2 : : . S : Tru:ong phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 12
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién thdm dinh h so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day di hoc khong hop 1é thi | €Ong chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 025
- Néu hé so dy du: Pi tham dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI X
nhan chuyén mén ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . A
tam HCC ngay
, Bo phan mot cta tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ i :
dan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc

21. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thae d6i véi mén Bong ném

The ty N N Bonvifea |
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc o han
hién :
BO phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinhva | Cong chic | 01 ngay
Budc 1 | cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Mot cira
Truong phong chuyén mén
, Tgu:ong phong chuyén mon tiép nhan va xu ly \ 1/2ngay
Bugc 2 | ho so Truéng phong
Truéng phong chuyén mén phan céng chuyén | chuyénmon 1/2




vién xt Iy ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busc 3 | - Néu hé so chua ddy du hodc khong hop lé thi | €0ng chic
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyén mon 02,5
- Néu ho so day du: i thdm dinh céc diéu kién ngay
thyc t€ cua doanh nghi¢p; thict lap bién
ban.Tham muu du thao Giay chirng nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truang phong 1/2
Buoc 4 n N X
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién X
Budéc 6 am HCC 01 ngay
, Bo phan mot cira tra két qua cho to chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . : ;
dan theo quy dinh cta
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam vigc

22. Cap giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Bong ro

\ Pon vi/ca L
Thu tl:r Noi dung cong viéc nhan thuc Thot
cac buéc * * n han
hién ‘
Bo phan 1 cua tiép nhan ho so theo quy dinh | Cong chic | 01 ngay
Budc 1 | va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cua
Truéng phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly .
B g phong y p nhe y 7 \ 1/2 ngay
Budc 2 Truong phong
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | - Chuyen mon 12 nai
vién xur ly ho so g2y
Chuyén vién tiép nhan hé so 1/2 ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
Buéc 3 | - Néu hd so chua diy du hoac khong hop la thi | €0ng chuc
¢ van ban théng béao véi doanh nghiép; chuyén mon | 02,5ngay
- Néu hd so day du: Di tham dinh cac diéu
kién thyc t€ cua doanh nghiép; thict Iap bién




ban. Tham muu du thao Gidy chung nhan

Truong phong chuyén mén duyét Gidy chang

Trudng phong

Buge 4 nhan chuy&n mon 1/2 ngay
Bugc 5 | Lanh dao S xem xét ky Gidy ching nhan Lanh dao S¢ | 1/2 ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién .
Buoc 6 tam HCC 01 ngay
, Bo phan mot cira tra két qua cho t6 chic, cong | Bo6 phan mot
Budc 7 ]\ . ;
dan theo quy dinh ctra

Tong thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc

23. Cap giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat dgng thé thao d6i véi mdn Wushu

Thir tu N L Donvifca | .
, 2 Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc " han
hién :
B phan 1 cua tiép nhan ho so theo quy dinhva | Cong chuc | 01 ngay
Budoc 1 | cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Mot ctra
Trudng phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
hé so . > nga
Budc 2 : — — . Truong phqng gay
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 12
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day di hodc khong hop lé thi | €0ng chic
c6 vin ban théng bao vai doanh nghiép; chuyénmén | 025
- Néu hd so day di: Di thim dinh cac diu kién ngay
thuc t€ cua doanh nghiép; thict lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan
Budc 4 TnArorng phong chuyén mon duyét Giay chang Tru’orn9 phqng 1/2ngay
nhan chuyén mén
Buoe 5 Lanh dao S¢ xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién X
Buéc 6 t3m HCC 01 ngay




Bo phan mét cira tra két qua cho td chic, cong | Bo phan mot
dan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc

Budc 7

24. Cap giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh ciia doanh nghigp
kinh doanh hoat dgng thé thao doi véi mon Leo nui the thao

] Pon vi/ca ‘s
Thir ty N@i dung cong vigc nhan thye | 11O
cac buoc hia han
ién
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cang chuc 01
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xi ly 1/2
Bue 2 hd so Trugng phong ngay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur Iy ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day di hoac khong hop lé thi | €Ong chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmon | 02,5
- Néu hd so day du: Pi thdm dinh cac diéu kién ngay

thyc té cua doanh nghiép; thiét Iap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan

Busc 4 Truéng phong chuyén mon duyét Giay chang | Truong phong 1/2

nhan chuyén mon ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | \
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i :
dan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc

25. Cap gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat dgng the thao doi véi mdn Ban sung the thao

| Thity | Ni dung cdng viéc | PonvilcdA | Thoi |




cac buéc nhan thuc han
hién
B0 phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cura ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mén tiép nhan va xu ly 1/2
Bude 2 ho so Truwong phong | NGay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Buoc 3 | - Néu hd so chua ddy du hodc khdng hop 1é thi | €0ng chuc
c6 van ban thong bao vai doanh nghiép; chuyénmon | 025
- Néu hé so dy du: Pi thim dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét 1ap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n o X
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . A
tam HCC ngay
, Bo phan mot cura tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i :
dan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc

26. Cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Pau kiém thé thao

Thir tu N o Donvi/ca | o,
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc o han
hién :
B phan 1 cua tiép nhan ho so theo quy dinh | Cong chic | 01 ngay
Budc 1 | va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cira
Truong phong chuyén mén
Busc 2 Ti‘u’ong phong chuyén mon tiép nhan va xu ly \ 1/2 ngay
ho so Truong phong




Truong phong chuyén mon phan cong chuyén

chuyén mon

vién xtur ly ho so 1/2 ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2 ngay
Chuyén vién thdm dinh ho so:
, - Néu ho so chua day di hogc khong hop 1€ thi | cong chuc
Budc 3 | ¢4 van ban thong bao véi doanh nghiép; | chuyan mon 02,5ngay
- Néu ho so day du: Di thdm dinh cac dieu
Kién thuc té cua dganh nghiép; thiét lap bién
ban. Tham muu Giay chrng nhan
Budc 4 TI'l;YOng phong chuyén mén duyét Giay chang Trucng phqng 1/2 ngay
nhan chuyén mon
Bugc 5 | Lanh dao S& xem xét ky Gidy ching nhan Lanh dao S¢ | 1/2 ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién X
Budc 6 tam HCC 01 ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho to chie, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ . ;
dan theo quy dinh cua

Tong thai han giai quyét

07 ngay lam viéc

27. Cap giay ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
ciia CLB thé thao chuyén nghiép

Thir tw N o Donvilca | .
. d Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc o han
hién :
’ BA(.) phalj 1 cHa tiep 'nAhan h.o SO th?o quy dinh Ya Cong chitc 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién ti; chuyén ho so deén ~ N
\ \ A Mot cua ngay
Trudng phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xu ly 1/2
Budc 2 ho so Truong phong | ngay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | chuyén mon 1/2
vién xu ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc3 |~ Néu ho so chua day du hoac khdng hop 1€ thi |  Cong chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyén mon 02,5
- Néu ho so day du: bi tham dinh cac di€u ki¢n ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu Giay ching nhén




. Truong phong chuyén mén duyét Gidy chang | Truong phong | 1/2
Buoc 4 n o .
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao S xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . .
tam HCC ngay
Buse 7 Bo phan mot ctra tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo6 phan mot

dan theo quy dinh

cua

Tong thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc

28. Cap gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

Pon vi/ca

Thw tl:r Noi dung cong viéc nhan thwc Thot
cac buwéc o han
hién :
Bo phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 01
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tir; chuyen ho so dén Mot ctra ngay
Truéng phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so . ; nga
Buéc 2 : : . — : Tru:ong phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day di hoc khong hop 1é thi | €Ong chac
¢6 van ban théng bao véi doanh nghiép; chuyén mon 02
- Néu hd so ddy di: Di thim dinh cac diéu kign ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu Giay ching nhan
Bugc 4 | Truong phong chuyén mon duyét Gidy chuang | Truong phong | 1/2
nhan chuyén mén ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 |, A
tdm HCC ngay
Budc 7 | Bo phan mot cira tra két qua cho to chic, cong | Bo phan mot




dan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc

29. CAp lai gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao
trong truwong hop thay ddi ndi dung ghi trong giay chieng nhan

The ty N o Bonvijea |
. : Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buoc o han
hién :
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinhva | Cong chic | 01 ngay
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra
Trudng phong chuyén mén
Truéng phong chuy@n mén tiép nhan va xu ly 1/2
hé so . ; nga
Budc 2 : — — . Tru:ong phqng gay
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc 3 | - Néu hd so chua ddy du hogc khong hop lé thi | COng chuc
¢6 van ban théng bao véi doanh nghiép; chuyén mon 1/2
- Néu hd so ddy du: Tham dinh cdc diéu kign ngay
cuaa doanh nghi¢p. Tham muu du thao Giay
ching nhan
, Truéng phong chuy@n mén duyét Gidy chung | Truong phong | 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuyén mén ngay
Bugc 5 | Lanh dao S& xem xét ky Gidy chting nhan Lanh dao S¢ | 1/2ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién .
Budc 6 Am HCC 01 ngay
. Bo phan maot cira tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 n : ;
dan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc

30. Cép lai gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
trong treong hep bi mat hoac bi hw héng

| Thirty | Ni dung cong viéc | PonvilcdA | Thoi |




cac buéc nhan thuc han
hién
B0 phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cura ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mén tiép nhan va xu ly 1/2
Bude 2 ho so Truwong phong | NGay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Buoc 3 | - Néu hd so chua ddy du hodc khdng hop 1é thi | €0ng chuc
c6 van ban thong bao vai doanh nghiép; chuyén mon 1/2
- Néu ho so ddy du: Tham dinh cac diéu kign ngay
cua doanh nghiép. Tham muu du thao Giay
chung nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n N X
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . A
tam HCC ngay
Buse 7 Bo phan mét cua tra két qua cho to chuc, cong | Bo phan mot

dan theo quy dinh

cua

Tong thoi han giai quyét

05 ngay lam viéc
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