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YET THU TUC HANH CHINH

YFEHBAO DAM CpA CONG PONG DAN CU,

HQ GIA PINH, CA NHAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ /OD-STNMT ngay  thdang 9 nam 2022
cua So Tai nguyén va Moi trueong)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vuc / Thu tuc hanh chinh Ghi chu

LINH VUC QUAN LY PAT PAI

Tham quyen giai quyet cua S& Tai nguyén va Moi treong

Dang ky quyen sir dung dat lan dau

N (R —-

Ping ky quyén st dung dat lan dau dat Nha nudc giao dé
quan ly

Thu tyc dang ky bién _dong quyén st dung dat, quyen s& hiru
tai san gan lién véi dat trong cac truong hop chuyen nhuong,
cho thugé, cho thué lai, thura ké, tang cho, gbp von bang quyén
su dung dat, quyen sO hiru tai san gin hen v6i dat; chuyen
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cua
vo hoac chong thanh cua chung vg hogc chong

Dang ky bién dong Ve sir dung dat, tai san gan lién voi dat do
thay d01 thong tin vé ngudi duge cap Gidy ching nhan (d6i
tén, gidy to phap nhan, dia chi), giam dién tich thua dat do
sat 1¢ ty nhién; thay d6i vé han ché quyen str dung dat, thay
d6i nghia vu tai chinh, thay d6i tai san gin lién voi dit so véi
nodi dung da dang ky, cap Gidy chu‘ng nhan

Ping ky cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat ddi véi trudng hop
5 da chuyen quyen su dung trudc ngay 01/7/2014 ma bén
chuyén quyén di duogc cap Glay chirng nhan nhung chua
thuc hién tha tuc chuyén quyen theo quy dinh

6 Tach thtra hodc hop thira dat
7 Cap doi Gidy chung nhan guyén su dung dat, quyén so hiru
nha & va tai sdn khéac gan lién véi dat
8 Dinh chinh Giay chimg nhin di cap
9 Dang ky thay déi, b6 sung tai san gan lién voi dat vao Giay
ching nhan da cap
Cap lai Giay chimg nhan hodc cap lai trang bo sung cua Giay
10 .S
ching nhan do bi mat
bang ky bién dong quyén st dung dat, quyen SO hiru tai san
11 gan lién VGi dat trong céac truong hop giai quyet tranh chap,

khleu nai, t6 cao vé dat dai; xtr 1y ng hop ddng thé Chap, gop
von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san gan lién voi




dat dé thi hanh 4n; chia, tach, hop nhat sap nhap t6 chuc; thoa
thuan hop nhat hoic phan chia quyén st dung dat, tai san gan
lien véi dat cua ho gia dinh, cia vo hodc chdng, cia nhom
ngudi str dung dét; ding ky bién dong ddi véi truong hop hod
gia dinh, c4 nhan dua quyén st dung dat vao doanh nghiép tu
nhan

12

Ping ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat cho ngudi nhan
chuyén nhuong quyén st dung dat, cong trinh xay dung
trong cac du an phat trién nha &

13

Xéc nhan tiép tuc st dung dat néng nghiép cua ho gia dinh,
ca nhan khi hét han sir dung dat doi véi truong hop c6 nhu
cau

14

Chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh,
ca nhan

15

bang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dat lién ké sau
khi duoc cap Glay chtng nhan 1an dau va dang ky thay d6i,
cham dut quyén sir dung han ché thira dat lién ké

16

Thu hoi Gi:éiy chtng nhan da cap khéng dang quy dinh cua
phép luat dat dai

17

Xda dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir
dung dat

18

Chuyén muc dich su glung dat khong phai xin phép co quan
nha nudc co tham quyen

Tham quyén glal quyét ciia UBND cép huyén

Tham dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao dat, cho thué
dat khong thong qua hinh thic Qau gia quyén st dung dét ddi
vo1 hd gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu

Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, c4 nhan; giao dat cho
cong dong dan cu ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh thitrc ddu gia quyén st dung dat

Chuyén muc dich str dung dat phai duoc phép co quan nha
nudc c6 thim quyen dbi v6i ho gia dlnh cd nhan

Ping ky va cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat 1an dau

Cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha &
va tai san gan lién véi dét cho nguoi da dang ky lan dau

Ding ky, Cap Giay ching nhén quyen su dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san gan lién v&i dat 1an dau doi voi tai san
gan lién v6i dat ma chu so hitu khong dong thoi 13 nguoi st
dung dat

Cép doi Gidy chimg nhan (truong hop dién tich thira dat lén
hon dién tich ghi trong giay chirng nhan da cap)




Ding ky cap Gidy ching nhén quyen su dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat ddi véi truong hop
da chuyen quyen su dung trudc ngay 01/7/2014 ma bén

8 chuyén quyén da duoc cap Glay ching nhan nhung chua
thuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh (Dién tich
tang)

9 Cép lai Gidy chimg nhdn do bi mat (Truong hop dién tich
tang hoac Giay chirng nhdn do huyén cap co sai sot)

10 | Thu hoi Gidy chiig nhan

11 Pinh chinh Gidy chimg nhan

19 Ban hodc gop von bang tai san gép lién v6i dat thué ciia Nha
nuoc theo hinh thirc thué dat tra tién hang ndm
bang ky bién _dong ddi voi trudong hop chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tlen mot 1an cho

13 ca thoi gian thué hodc tir giao dét khong thu tién str dung dat
sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dét sang giao dat c6 thu
tién sir dung dat.

14 Gia han str dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té

1 LINH VU'C PANG KY GIAO DICH BAO PAM

1 Ping ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién vdi dat
Ping ky thé chap tai san gan lién v6i dat khong phai 1 nha &

2 ma tai san d6 da hinh thanh nhung chua dugc chung nhéan
quyén sé hitu trén gidy chimg nhan

3 Ping ky thé chap du an dau tu xay dung nha &, nha & hinh
thanh trong tuong lai

4 Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat

5 Chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop
dong mua ban nha &

5 bang ky ‘Vél’l ban thong bao vé yiéc‘xﬁ: ly tai san thé chap
bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat
Stra chira sai sot noi dung bién phap bao dam bang quyen su

7 dung dat, tai san gan lién v&i dat di dang ky do 16i cua co
quan dang ky

8 bang ky thay do6i r}cf)i dung bién phap bao dam bang quyén str
dung dat, tai san gan lién vdi dat da dang ky

9 bang ky bao luu quyen su hitu trong truong hop mua ban tai

san gan lién véi dat c6 bao luu quyén sé hitu




PHAN II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC PAT PAI

Luuy:

1. Céc truong hop déing ky bién dong ma phai lam thi tuc ldp ho so thué dat, diéu
chinh quyét dinh thué dat, ky lai hop dong thué dat thi phai hoan thanh thi tuc thué
dat sau dé mati lam thu tuc dé nghz chinh ly bzen dong trén Gzay chitng nhdn quyén sir
dung dat, quyen s0 hitu nha o va tai san khac gan lién véi dat.

2. Déi VO hé so ding ky thé chdp tai san gdn lién véi dat nhung chwa lam thi tuc
dang ky quyén s¢ hivu thi phdi hoan thanh thii tuc ddng ky quyén sé hitu tai san sau do
mdi lam thit tuc déing ky thé chap.

3. Thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh chia lam hai khu viec:

- Khu vuc dong bang, trung du (goi tdt la Trung du);
- Khu viee mién i, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién KTXH khé khan (goi tat la Mién

A. THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI
TRUONG

1. Ping ky quyén sir dung dat lan dau

. Thoi han
Thwr </ N
Pon vi/ca | (ngay lam
tw e A ‘n A ‘A
; Noi dung cong viéc nhan Vige)
cac <A X
. thuc hién | Trung | Mién
budc ‘e
‘ du nui
Bude Vién chirc Mot cura ti€p nhan ho so theo quy dinh | Vién chirc
1 va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Chi mot ctra 1 1
nhanh Van phong DPKDb CNVPDK
.| Giam doc Chi nhanh Van phong DPKDD chuyén Y
BUGC | - han cong cho vién chite xir [y va thim dinh he | S1amdoc |5 )5
2 |2 e vy - CNVPDBK
Can b0 thu ly h(‘S‘ SO’ ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
1¢:
C6 van ban thong bao cho cong dan (thong qua
B0 phén TN&TKQ)
- Truong hop ho so da day du, hop 16:
Budc +‘Tién hanh }hém dinh chuyén mon, tham dinh Vién chirc 18 23
3 | vephap 1y ho so. ‘ o CNVPDBK
+ Trong truong hop can thi€t tién hanh xac minh
thuc dia, triph sao ho so; xin y kién cac co quan
lién quan v€ quy hoach hanh lang dudng giao
thong, dé diéu, e ’
+ Pang ky vao sO dia chinh hodc hé thong co s&
dir li€u dat dai.
Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDPD ky duyét | Lanh dao 3 3
4 | hoso CNVPDBK
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén van ban Vién chuc 1 1
5 | cho B phan TN&TKQ va két thtic ho so CNVPDK




Budc

B6 phan TN&TKQ cia huyén tra két qua cho
cong dan theo quy dinh.

Vién churc
mot cira
CNVPDK

Tong thoi gian giai quyét

25

30

2. Pang ky dat dai lan dau ddi véi treong hep dwoc Nha nwéc giao dé quan

Iy
Thoi han
Thw Pon vi/ca | (Ngay lam
tw cac NOi dung cong viéc nhan viéc)
budc thue hién | Trung | Mién
du nui
Bude | Vién chirc Mot cua tiép nhan ho so va chuyén Vién churc 1 1
1 ho so dén Van phong DPKDD CNVPDBK
.| Giam ddc Chi nhanh Vin phong PKPD chuyén | .., ..
Budc | han cong cho vién chitc xi 1§ va tham dinh hy | oramdoc |51 5
2 o ' CNVPDK
Can bo thy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1¢: C6 van ban thong bao cho cong dan
(thong qua Bo phan TN&TKQ)
- Trudng hop ho so da day dua, hop 1é:
Bude +‘Tién hanh Fhém dinh chuyén mon, tham dinh | Vién chirc
3 ve€ phéap 1y ho so. ‘ o CNVP 8 13
+ Trong truong hop can thiét tién hanh x4ac DKbb
minh thue dia, trich sao hd so; xin y kién céc co
quan lién quan vé quy hoach, HLGT, dé diéu,
dién luc ...
+ Pang ky vao sb dia chinh hodc hé thdng CSDL
dat dai.
Budge | Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDD ky Lanh dao 3 3
4 duyét ho so CNVPBK
Budc | Hoan tat hd so theo quy dinh, chuyén‘vén ban Vlgrl\llf/};uc 1 1
5 cho BO phan TN&TKQ va két thiic ho so DKDD
Budc | Bo phan TN&TKQ ciia huyén tra két qua cho Vién chirc
6 cong dan theo quy dinh. CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 15 20

3. Thi tuc diing ky bién dong QSD dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
trong cac tru’O’ng hop chuyen nhwong, cho thué, cho thué lal, thira ke, tang cho,
gop von bang quyen st dung dat, quyeéen s0' hiru tai san gan lién véi dat; chuyen
quyen st dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat cia vo hoac chong thanh
ciia chung vo hodc chong

3.1. Truwong hop khong cip méi GCNQSDP (Chinh Iy bién dgng trén GCN)




Thoi han

Thw Pon vi/ca | (Ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhan viéc)
budc thue hién | Trung | Mién
du nui
Budc | Vién chirc Mot cua tiép nhan ho so va chuyén Vl;eg}[ zggc 1 1
1 ho so dén Chi nhanh Van phong BPKDD CNVPDK
.| Giam ddc Chi nhanh Vin phong DPKPP chuyén Y
Buoc phan cong cho vién chirc xtr Iy va thim dinh hd Gidm doc 1 1
2 o ' CNVPBK
Can bo thy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1&: C6 van ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua Bo phan TN&TKQ);
- Trudng hop ho so da day du, hop 1¢: Tién
Bude himh t.liém A’dinl% chuy,én mén, Trong tru’@mg, hO’P Vién chitc
3 can thiét tién hanh Xac mlnh thuc dia, xin y kién CNVPDK 5 10
cac co quan lién quan vé quy hoach, HLGT, dé
diéu, dién luc...
Chuyén thong tin nghia vu tai chinh; Cap nhat
HSBC, chinh Iy GCNQSDbD
Trinh 1anh dao Chi nhanh VPDK ky don dang
ky va GCNQSD
. | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky ~
Bude | 4 1yat don dang ky. ky chinh Iy GCNQSDD va | -anpdao
4 IS i , , CNVPBK
chuyén lai cho vién churc thu ly
Bude | Vién chirc thy Iy chuyéq két qua cho B6 phéan Vién churc 1 1
5 TN&TKQ va ket thuc ho so CNVPDK
B%OC Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan \C/II\?{I/IS}];E
Tong thoi gian giai quyét 10 15
3 2. Truwong hop cdp méi GCNOSDD
Thoi han
Thw Pon vi/ca | (ngay lam
tu cac NOi dung cong viéc nhan viéc)
bwéc thuc hién | Trung | Mién
du nui
Buge | Y1 ehite MOt cig iép nhan 10 80 theo quy v oy
1 d;ph va cap nhat ho so di¢n tur; chuyén ho so CNVPDK 1 1
dén Chi nhanh Van phong BPKDD
.| Giam ddc Chi nhanh Vin phong PKDPD chuyén | .., ..
Budc | han cong cho vién chitc xit 1§ va thim dinh hy | oramdoc |4 1
2 o ’ CNVPDK




Can bo thuy ly ho so:

- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 18: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua Bo phan TN&TKQ);

- Trudng hop hd so da day du, hop 1¢: Tién
hanh thAm dinh chuyén mén, Trong trudng hop

B‘;"C cén thiét tién hanh x4c minh thyc dia, xin y kién \C’Il\?{‘,lﬁgig 8 12
cac co quan lién quan vé quy hoach, HLGT, dé
diu, dién lyc...
Chuyén thong tin nghia vu tai chinh, cap nhat
HSDC.
Trinh 1anh dao CN VPBK ky don déng ky,
phiéu trinh
Buce | Lih dso Chi nhinh Van phéng DKDDES 1"
4 duyét don dang ky, phiéu Fl'lnh. va chuyén ho S0 | CNVPDK 2 3
dén Van phong dang ky dat dai (qua buu dién)
Budc | Lanh dao VPDKDD phan cong can bd thu 1y ho | Léanh dao 1 1
5 SO VPDKDD
Cén bd thu 1y ho so kiém tra ho so, truong hop
hd so chua day du hodc khong hop 16:
+ Trudng hop 16i cia CNVPDK thi thong bao
Bude cho Chi nhanh chinh stra b6 sung; Vién chitc
5 + Truong hop 161 cua cong dan thi Chi nhanh VPDKDD 4 4
ban hanh van ban thong bao va chuyén dén Bo
phan TN&TKQ dé tra cho cong dan;
- Trudong hop ho so da day du, hop 1&: Ban hanh
phiéu trinh, trinh LDVPPK dé ky GCNQSDD
BL;"C Lanh dao VPDK ky GCN va chuyén cho CBTL \Eggifg% 1 1
Budc | Hoan tat hd so theo quy dinh, chuyén h so va | Vién chiic 1 1
8 GCN cho Chi nhanh qua Buu dién VPBKDDb
Bude | Vién chire Chi nhanh chuyén ket quacho B | Vién chue | 1
9 phan TN&TKQ va két thac ho so CNVPDK
Budce | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan Vién chure
10 | theo quy dinh. CNVPBK
Tong thoi gian gidi quyét 20 | 25

4. Pang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin llen v6i dat do thay d01
thong tin vé ngwoi dwoe cap Gidy chimg nhan (doi tén, gidy to phap nhan,, gidy
to' nhén than, dia chi), giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhlen, thay d01 vé han
ché quyén sir dung dat, thay doi nghia vu tai chinh, thay doi tai san gan lién voi

dat so v6i ndi dung di ding ky, cap Giay chirng nhén
4.1. Truwong hop khong cap moi GCNQSDD




Thoi han

Thu Pon vi/ca (ngay lam
tw As A .n A ‘A
; Noi dung cong viéc nhan viéc)
cac ‘A X
, thuc hién | Trung | Mién
budc ‘e
du nui
Bude Vién chirc Mot cura ti€p nhén ho so theo quy dinh Vién
1 va cap nhat ho so dién tur; chuyén ho so dén Chi churc 1 1
nhénh Van phong PKDD CNVPDK
.| Giam doc Chi nhanh Van phong BPKPD chuyén Y
Buoc han cong cho vién chirc xtr Iy va thim dinh hd Giam doc 1 1
2 P S Y - CNVPDPK
Can bo thu 1y hé\ SO ‘
- Trudong hop, ho so chua day du hodc khong hop
1¢:
C6 van ban thong bao cho to chirc, ca nhan
(thong qua Bo phan TN&TKQ);
- Truong hop ho so da day du, hop 16:
Budc +‘Tién hanh tham dinh chuyén mon, tham dmh Vién
3 veé phap Iy ho so. Trong truong hop can thiét tién chtrc 5 10
hanh xac mjnh thuc dia; xin ¥ kién cac co quan CNVPDK
lién quan vé quy hoach hanh lang duong giao
thong, Qé diéu, dién luc...
+ Chuyén thong tin nghia vu tai chinh, cap nhat
HSDPC, chinh Iy GCNQSDD
+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPBK ky don dang
ky va GCNQSD
Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDPD ky duyét | Lanh dao 2 2
4 | don dang ky va ky chinh Iy GCNQSDD CNVPDK
, 1A , 21X , A A Vién
Budge | Can bd thu Iy chuyén két qua cho B phan chite 1 1
5 | TN&TKQ va két thtc ho so CNVPDK
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan theo 2;132
6 | quydinh. CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 10 15
4.2. Truwong hop cdp moi GCNQSDD
. Thoi han
Thi s N
tuw Pon vi/ca | (Ngay lam
chc NOi dung cong viéc nhan viéc)
. thwe hién | Trun | Mién
budc : j e
gdu | nui
Budc Vjén chirc Mot ctra tiép nhén hd so; chuyén hd so | Vién chiec 1 1
1 | dén Chi nhanh Van phong DPKDPD CNVPDK
Budc A A 1A Giam doc
5 Phan cong thu Iy ho so CNVPDK 1 1




Can bo thy 1y hd so:
- Trudng hop, hd so chua ddy du hodc khong hop
1¢:
C6 van ban thong bao cho t6 chire, ca nhan
(thong qua B phan TN&TKQ);
- Truong hop hd so da day du, hop 1¢:
Budc | + Tién hanh thém dinh chuyén mon. Trong Vién chtrc 5 8
3 tru’orng hop can thiét tién hanh xac minh thyc dia, | CNVPBK
Xiny. kién cac co quan lién quan vé QH, HLGT,
dé diéu, dién luc...
+ Chuyén thong tin nghia vu tai chinh, cap nhat
HSDC, du thao GCNQSDD
+ Trinh 1anh dao Chi nhanh VPDK ky don dang
ky va phiéu trinh
Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDD ky duyét
Budc | don dang ky, phiéu trinh va chuyén ho S0 dén Lanh dao 9 3
4 | Can bo thu ly cua Van phong dang ky dat dai CNVPDK
(qua buu dién hodc qua PM VBDLIS)
Budc | Lanh dao VPDKDPD phén cong can bo thu 1y ho Lanh dao
' T VPBKD 1 1
5 |so
b
Cén b thu Iy ho so kiém tra ho so, truong hop
hd so chua day du hodc khong hop 18:
+ Trudng hop 16i cia CNVPDK thi thong bao
Budce cho Chi nhanh chinh sira bd sung Vién chuc
5 + Truong hop 161 cua cong dan thi Chi nhanh ban | VPDKD 3 4
hanh van ban thong bao va chuyén dén Bo phan b
TN&TKQ dé tra cho cong dén;
- Truong hop ho so da day di, hop 1¢: Ban hanh
phiéu trinh, trinh LBVPDK ky GCNQSDD
Buéc | Lanh dao VP DKDD ky GCNQSDD va chuyén | anh dao
: A VPDKD 1 1
7 | lai cho CBTL ho so D
Budce o . o Vién chuc
3 Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ho so va VPDKD 1 1
GCN cho Chi nhanh qua Buu dién b
Budc | Can b Chi nhéph chuyén két qua cho B0 phan Vién chirc 1 1
9 | TN&TKQ va két thiic ho so CNVPDK
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan theo | Vién chic
10 | quy dinh. CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 15 20

5. Ping ky cap GCNQSDD, QSHNO va tai san khac gin lién véi dat doi voi
trueong hop da chuyén quyén sir dung truéc ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén
di dugc cap GCNQSDP nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy
dinh



. Don Thoi han
Thi o I
vi/ca (Ngay lam
tw As A .n A ‘A
N NOi dung cong viéc nhan viéc)
cac X
. thwe | Trung | Mién
budc ‘n ‘e
hién du nui
- . Ny K A LA . Vién
.| Vién chtirc M§t cura tiép nhan ho so theo quy dinh .
Buée | .. A 1A in 2 1A X . chirc
1 |vacdp nhat ho so di¢n tir; chuyén ho so dén Chi CNVPD 1 1
nhanh Van phong BPKbb K
. | Giam ddc Chi nhanh Vin phong DPKDP chuyén GI? m
BUGC | han cong cho vién chite xir 1y va tham dinhhd | . 3 1|1
2 |P & Y - CNVPD
SO
K
Can b6 thu Iy ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hoac khong hop
1&: Co6 van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan
(thong qua Bo phan TN&TKQ);
- Truong hop ho so da day du, hop 16: ‘
+ Tién hanh tham dinh chuyén mon, tham dinh vé A
A Vién
Budce phap 1y ho so. chuc
+ Trong truong hop can thiét tién hanh xac minh 14 19
3 CNVPD
thue dia, trich sao hé so; xin ¥ kién cac co quan
K
lién quan Ve‘ quy hoach hanh lang duong giao
thong, dﬁ: diéu, dién luc...
+ Chuyén thong tin nghia vu tai chinh, cap nhat
HSDBC, dy thao GCNQSDD
Trinh lanh dao CNVPDK ky don dang ky va
phiéu trinh
Léanh dao Chi nhanh Van phong DKDD ky duyét ~
) Lanh dao
Budc | don dang ky, phiéu trinh va chuyén ho so dén CNVPD 3 3
4 | Van phong dang ky dat dai (qua buu dién hoic K
PM VBDLIS)
. ~ A A LA Lanh dao
Budce | Lanh dao VPDKDD phan cong can bo thu 1y ho VPPKD 1 1
5 |so
b
Can b6 thu ly ho so ki€m tra ho so, truong hop ho
s0 chua day du hodc khong hop 1€:
+ Truong hop néu 161 cuia CNVPDK thi thong bao n
Lo . Y Vién
Bude cho Chi nhanh chinh stra b6 sung; chitc
5 + Truong hop 161 cua cong dan thi Chi nhanh ban VPPKD 2 2
hanh van ban thong bao va chuyén dén Bo phan D
TN&TKQ dé tra cho cong dan;
- Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Ban hanh
phi€u trinh, trinh LBDVPDK dé ky GCNQSDD
Budce | Lanh dao VP DKDD ky GCN va chuyén cho Lanh dao 1 1
/ | CBTL ho so VPDKD




b
Vién
Budc o 7 chtrc 1 1
8 | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén GCN cho VPDKD
Chi nhanh qua Buu dién b
Vién
Budce | Can bo Chi nhanh chuyén két qua cho Bo phan chuc 1 1
9 | TN&TKQ va két thiic ho so CNVPD
K
Vién
Budc | B phén tiép nhan va tra két qua tra két qua cho chtrc
10 | tb chirc, cong dan theo quy dinh. CNVPD
K
Tong thoi gian giai quyét 25 30
6. Tach thira hoiic hop thira dat
Thir _ | Thoihan
tu Don vi/ca (Nge}y lam
; Noi dung cong viéc nhan viéc)
cac <A X
buéc thuc hién | Trung | Mién
du nui
Bude Vién chuc Mot cua tiép nhan ho so theoquy | Vién chirc
1 dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén | mot cira 1 1
Chi nhanh Van phong DPKDD CNVPDK
.| Giam ddc Chi nhanh Vin phong DPKPP chuyén Y
Budc A A 1y n Giam doc
5 phan cong cho vién chirc xtr 1y va thyc hién do CNVPDK 1 1
dac tach thira
Can bo thu 1y ho so:
- Truong hop, hd so chua day du hodc khong
hop I¢:
C6 van ban thong bao cho 6 chirc, ca nhan
Budc (thﬁng qua B I?Ahém T~N8‘fTK7Q) o Vién chure
3 - Truong hop ho so dé day du, hop 1¢: ‘ CNVPDK 5 10
+ Thong bao cho cong dan dén dé ky Hop dong
do dac; Tién hanh do dac tach thira;
+ Cap nhat chinh 1y HSDC, du thao GCN ma1
+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPBPK ky don dang
ky, ban d6 tach thira va phiéu trinh
Lanh dao Chi nhanh Van phong DKDD ky duyét
Budc | don ding ky, phiéu trinh va chuyén ho so dén Lanh dao 9 9
4 | Van phong dang ky dat dai (qua buu dién hodc CNVPDK
PM VBDLIS)
Budc | Lanh dao VPPKPD phan coéng can bo thu Iy hé | Lanh dao 1 1
5 |so VPDKbb




Cén b thy 1y ho so kiém tra ho so, truong hop
ho so chua day du hodc khong hop 1€
+ Truong hop 161 cia CNVPDK thi thong bao
cho Chi nhanh chinh stra b6 sung
Bugc | + Truong hop 161 cua cong dan thi thong bao cho | Vién chuc 9 2
6 Chi nhanh d€ Chi nhanh ban hanh van ban théng | VPDKDD
bao va chuyén dén B phan TN&TKQ dé tra cho
cong dan; ‘ ‘
- Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Ban hanh
phiéu trinh, trinh LDVPDK dé ky GCNQSDD
Bude | | . , Lanh dao
7 Lanh dao VPBKDD ky GCN VPDKDD 1 1
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ho so va Vién chuc 1 1
8 GCN cho Chi nhanh qua Buu dién VPBKDD
Budc | Vién chire Chi nhanh chuyén két qua cho Bo phan | Vién chire L L
9 mot ctra va két thuc ho so CNVPBK
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan Vrile(;}[ f:ggc
10 | theo quy dinh. CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 15 20
7. Cap ddi Gidy CNQSD dat, QSHNO va tai san khac gin lién véi dat
Thir Don vi/ca | Thoi han
tu cac NOi dung cong viéc nhan Trung | Mién
budc thwe hién | du nai
Bude | Vién chire Mot cira tiép nhan ho so va chuyén Vrffi ((::}L}II;C 05 1
1 ho so dén Chi nhanh Van phong DPKDD CNVPDK
BUGC | i o cho vien ehd i 1y s thim din 3| M40 | o5 | g
2 | £ Y - CNVPDK |
Céan bo thu 1y h(‘A)‘ SO ‘
- Trudong hop, ho so chua day du hodc khong
hop I¢: 7
Co van ban thong béo cho t6 chure, cd nhan
(thong qua Bo phan TN&TKQ)
Budc | - Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Vién chuc 9 3
3 + Tién hanh tham dinh chuyén moén, tham dinh | CNVPDK
Ve phap 1y ho so. Trong truong hop can thiét
tién hanh xac minh thuc dia, trich sao hd so;
+ Cap nhat chinh Iy HSDC, in GCN mdi;
+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPDPK ky don dang
ky va phiéu trinh




Lanh dao CNVP BKDD ky duyét don dang ky,
Budc | phiéu trinh va chuyén hd so dén Vin phong Lanh dao 1 1
4 dang ky dat dai (qua buu dién hoic PM CNVPDK
VBDLIS)
Budc | Lanh dao VPDKDD phan cong can b thu 1y ho | Lanh dao 05 1
5 SO VPDKDbb '
Cén b thu 1y ho so kiém tra ho so, truong hop
hé so chua day du hodc khong hop 18:
+ Trudng hop 16i cia CNVPDK thi thong bao
cho Chi nhanh chinh sira b6 sung;
Budc | + Truong hop 16% ctua cong dan thi thong bao Vién chuc 1 9
6 cho Chi nhanh dé Chi nhanh ban hanh van ban | VPDKDD
thong bao va chuyén dén Bo phan TN&TKQ dé
tra cho cong dan.
- Truong hop ho so da day di, hop 1¢: Ban hanh
phiéu trinh, trinh LBVPPK dé ky GCNQSDDP.
BU9¢ | Lanh dao VPDK ky GCN gl os |1
Budc | Hoan tit ho so theo quy dinh, chuyén hd so va | Vién chuc 05 1
8 GCN cho Chi nhanh qua Buu dién VPBKDD ’
Bude | Cén bo Chi nhanh chuyén ket qua cho Bo phan | Vién chie | ¢ L
9 TN&TKQ va két thuc ho so CNVPDBK '
Vién chuc
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan mot cua
10 | theo quy dinh. cua
CNVPBK
Tong thoi gian giai quyét 7 12
8. Pinh chinh Gidy CNQSD dit di cip
8.1. Thdm quyén ciia Chi nhanh VPDKDD
Thir Don vijed | gh‘l’gg’v‘}é@
tu cac Noi dung cong viéc nhan £ay X
budc thuce hién Trung M1’e .
‘ j du nui
Bude Vién chirc Mot cua tiép nhan ho so & chuyén Vién chure
1 ho so dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat mot clra 1 1
dai CNVPBK
Budc | Giam doc CN Vin phong bKbb chuyén phan | Giam doc 1 1
2 cong cho can bd xir Iy va tham dinh hoé so CNVPDK




Can bo thy 1y hd so:
- Trudng hop, hd so chwa ddy du hodc khong
hop 1€:
C6 van ban thong bao cho t6 chire, ca nhan
(thong qua B phan TN&TKQ). A .
Budc | - Truong hop ho so da ddy dit, hop 16: Vién chic
3 + Tién hanh thAm dinh chuyén mon, thém dinh CNVP ° 10
bKbb
Ve phap 1y ho so. Trong trudng hop can thiét
tién hanh xac minh thuc dia, trich sao ho so
+ Cap nhat chinh Iy HSPC, in dinh chinh GCN
+ Trinh lanh dao CNVPDK ky don dang ky va
GCN
Bude Lfinh d?o (;N Yﬁn Rh(‘)ng dang ky k\}'f duyéit d()’p Lanh dao
4 dang k,y, k}/ chml} Iy GCNQSDD va chuyén lai CNVPDK 2 2
cho Can bg thu ly
Bude Hoan tat hd so theo quy dinh, ban giao ’ Vién chirc
5 GCNQSDD cho B6 phén TN&TKQ va keét thic CNVP 1 1
ho so bKbb
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan VILC(;}[ f:lflxgc
6 theo quy dinh. CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 10 15
8.2. Thim quyén ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong
Thoi han
Thw Pon vi/ca (Ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhin viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Bude | Vién chire Mot cira tiép nhan ho so va chuyén Vr;egi i}rgc 05 1
1 ho so dén Chi nhanh Van phong BKDD CNVPDK
.| Giam d6c¢ Chi nhanh Vin phong PKPP chuyén Y
Budc A A A ar o, s gz oo x| Glam doc
5 phan cong cho vién chtrc xtr ly va tham dinh ho CNVPDK 0.5 1
SO
Céan bo thuy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1¢&:
C6 van ban thong bao cho to chirc, ca nhan
Budc (thﬁng qua B ]g;han T~N %TKQ)' A Vién chuc
3 - Trp:ong hop ho so .da day du, hop I¢: ' CNVPDK 2 5
+ Tién hanh tham dinh chuyén moén, thdm dinh
Ve phap 1y ho so. Trong truong hop can thiét
tién hanh xac minh thyc dia, trich sao ho so
+ Cap nhat chinh Iy HSPC, in dinh chinh GCN
hoac in GCN moi




+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPDK ky don déng
ky va phiéu trinh

Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDD ky

BY9¢ | duyét don dang ky, phiéu trinh va chuyén hd so é;rglp‘g‘g 2 2
dén Van phong dang ky dat dai (qua buu dién)
Budc | Lanh dao VPBKDD phan cong can bo thu ly ho | Lanh dao 05 05
5 SO VPDKDbD ' '
Cén b thu 1y ho so kiém tra ho so, truong hop
hé so chua day du hodc khong hop 18:
+ Trudng hop 16i cia CNVPDK thi thong béo
cho Chi nhanh chinh sira bo sung.
. | + Truong hop 161 ciia cong dan thi thong bao A .
BUO¢ | cho Chi nhénh dé Chi nhanh ban hanh vn ban | ViR | 15 | 25
thong bao va chuyén dén B phan TN&TKQ dé
trd cho cong dan;
- Trudng hop ho so da day di, hop 1¢: Ban hanh
phiéu trinh, trinh LBVPBK d¢ ky dinh chinh
GCNQSDD hodc ky GCN méi
B‘;"’C Lanh dao VPPKDPD ky GCN \I;;rfl)hKCg% 1 1
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ho sova | Viénchue | 1
8 | GCN cho Chi nhanh qua Buu dién VPDKDD
Budge | Can bo Chi nhanh chuyén két qua cho B phan | Vién chirc 1 1
9 TN&TKQ va két thuc ho so CNVPDK
Vién chirc
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan mot clra
10 | theo quy dinh. cua
CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 10 15

9. Piing ky thay doi, bo sung tai san gin lién véi dat vao Giay chirng nhan

da cap
Thoi han
Thir Don vi/ca (ngay lam
tu cac NOi dung cong viéc nhan viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Budge | Vién chirc Mot cua tiép nhan hd so chuyén hd Vién chure 05 1
1 so dén Chi nhanh Van phong DPKDD CNVPDK '
.| Giam doc Chi nhanh Vian phong PKDD chuyén Y
Buoc phan cong cho vién chirc xir 1y va tham dinh ho Gidm doc 0.5 1
2 o ' CNVPbK '




Can bo thy 1y hd so:

- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1&: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua Bo phan TN&TKQ);

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é:

+ Tién hanh thim dinh chuyén mon, tham dinh
vé phép 1y ho so.

Blgoc + Trong truong hop can thiét tién hanh xac Vién chire 6 10
5 X CNVPDbK
minh thue dia, trich sao ho so; xin y kién cac co
quan lién quan vé quy hoach hanh lang duong
giao thong, dé diéu, dlen luc, chuyén thong tin
nghia vy tai chinh ..
+ Cép nhat HSDC, dl_I thao GCNQSDD
+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPDBK ky don diang
ky va phiéu trinh
Bute | L o Chi nhinh VPDKCKS duyét don Ging | .,
4 ky, phiéu t’rmh.va chuyén hp so dén Van phong CNVPDK 2 2
dang ky dat dai (qua buu dién)
Budc | Lanh dao VPDKDD phan cong can bo thu 1y hd | Lanh dao 05 05
5 SO VPDKbb ' '
Can bo thy 1y ho so kiém tra ho so, truong hop
hd so chua day du hodc khong hop 16:
+ Trudng hop 16i cia CNVPDK thi théng bao
Buge | €ho Chi nhanh chinh sira bo sung Vien chite
5 + Truong hop 161 cua cong dan thi Chi nhanh VPDKDD 1.5 1.5
ban hanh van ban thong bao va chuyén dén Bo
phan TN&TKQ dé tra cho cong dan;
- Trudng hop ho so da day du, hop 1&: Ban hanh
phiéu trinh, trinh LBVPDK dé ky GCN
B‘;"C Lanh dao VPPK ky GCN VLI;‘%I}S‘S% 2 2
Budc | Hoan tat hd so theo quy dinh, chuyén hd so va | Vién chuc 1 1
8 | GCN cho Chi nhanh qua Buu dién VPDKDD
Budge | Can bo Chi nhanh chuyén két qua cho B phan | Vién chic 1 1
9 TN&TKQ va ket thuc ho so CNVPDbK
Vién chuc
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan mot clra
10 | theo quy dinh. cua
CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 15 20

10. Cap lai GCNQSDDP hoic cap lai trang bé sung cia Giay chirng nhan do

bi mat




Thoi han

Thw Pon vi/ca | (Ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhan viéc)
budc thue hién | Trung | Mién
du nui
Budc | Vién chire Mot cira tiép nhan ho so va chuyén Vién chuc 05 05
1 h6 so dén Chi nhanh Van phong DPKDPD CNVPDK ' '
.| Giam doc Chi nhanh Vian phong DPKPPD chuyén Y
Buoc phan cong cho vién chirc xir 1y va tham dinh ho Gidm doc 0.5 1
2 o ' CNVPbBK '
Can bo thu ly ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 18: C6 van ban thong bao cho to chic, ¢
nhan (thong qua B6 phan TN&TKQ);
- Trudng hop ho so da day dua, hop 1é:
. | + Tién hanh tham dinh chuyén mén, A .
Budce \ Ay Ay A1 . Vién chtic
+ Trong truong hop can thiét tién hanh xéc 3,5 7
3 ) . A A, CNVPDK
minh thuc dia, trich sao ho so; xin y kién cac co
quan lién quan;
+ Cap nhat HSPC, du thao GCNQSDP, Quyét
dinh huy GCN
+ Trinh 1anh dao Chi nhanh VPDK ky don dang
ky va phiéu trinh
Bude Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDD ky Lanh dao
4 duyét don dang ky, phiéu trinh va chuyén ho so CNVPDK 1 1
dén Vian phong dang ky dat dai (qua buu dién)
Budc | Lanh dao VPPKPD phan cong can bo thy Iy ho | Lanh dao 05 05
3 SO VPDKDD ' '
Cén bo thu Iy ho so kiém tra ho so, truong hop
hd so chua day du hodc khong hop 16:
+ Trudng hop 16i cia CNVPDK thi théng bao
Buge | €ho Chi nhanh chinh sira bd sung | Vien chite
5 + Truong hop 101 ctia cong dan thi Chi nhanh VPDKDD 0.5 0.5
ban hanh van ban thong bao va chuyén dén Bo
phan TN&TKQ dé tra cho cong dan;
- Trudng hop ho so da day du, hop 1&: Dy thao
T& trinh, trinh LDVPBK dé ky trinh LDS
BU9¢ | Lanh dao VPBK ky To trinh dé trinh LDS gl os | 1
Buge | Lanh dao Soky Quyét dinh hoy GCN, hiy | dao
3 Trang bo sung va chuyén lai cho VPDK dé ky 36 TNMT 1 1
GCN (doi1 voi truong hop mat GCN)
BY9¢ | Lanh dao Van phong DKDB ky GCN el 0s |1
Bu6C | foan tit hd so theo quy dinh, chuyén ho so va Vién chire | 0.5 0.5




10 | GCN cho Chi nhanh VP bKDPD qua Buu dién | VPDKDD
Lanh dao Chi nhanh ky cap lai trang bo sung
Budc | (truong hop caflp lai trang b sung), chinh 1y Lanh dao 1 1
11 | GCN va chuyén két qua cho By phan TN&TKQ | CNVPBK
va két thuc ho so
Vién churc
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan mot cira
12 | theo quy dinh. cua
CNVPBK
Tong thoi gian giai quyét 10 15

11. Piing ky bién dong quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gzin lién vei
dat trong cic truong hop giai quyet tranh Chap, khiéu nai, t0 cao vé dat dai; xir ly
no hop dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén sir dung dat, tai san gin
lien véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chiic; thoéa thuan hep
nhat hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat caa ho gia dinh,
ciia Vo' hoiic chong, ciia nhém nguoi sir dung dat; dang ky bién dong doi véi truong

hop hj gia dinh, ca nhan dwa quyen str dung dat vao doanh nghiép tw nhén
11.1. Trwong hop khéng cip méi GCNOSDDP (ding ky bién dpng trén GCN)

Thuwr Don vi/ca Thoi han
tu cac NOi dung cong viéc nhan Trung | Mién
budc thwe hién | du nuai
Bude Vién chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy Vién chuc
1 dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so mot cira 1 1
dén Chi nhanh Van phong DPKDD CNVPDK
.| Giam doc Chi nhanh Van phong PKPD chuyén | .., .z
BudC | han cong cho vién chitc xi 1§ va tham dinh hy | Sramdoc | 1
2 o ' CNVPDK
Can b6 thu ly ho so:
- Trudng hop ho so chua ddy du hoic khéng
hop 1&: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua B6 phan TN&TKQ);
- Trudng hop hd so da day dua, hop 1é:
+ Tién hanh thim dinh chuyén mén,
Buge | + Trong truong hop. can thiét tién hanh xac minh | Vién chuc 5 10
3 thyc dia, trich sao hé so; xin y kién cac co quan CNVPDK
lién quan vé quy hoach hanh lang duong giao
thong, dé diéu, dién lyc
+ Chuyén thong tin nghia vy tai chinh; cap nhat
HSBC, chinh Iy GCNQSDbD
+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPBK ky don ding
ky va GCNQSD
Budc | Lanh dao Chi nhanh Véan phong BPKDPD ky Lanh dao 9 9
4 duyét don dang ky, ky chinh ly GCNQSDb va | CNVPbK




chuyén lai cho vién chtc thy 1y

Budc | Vién chirc thy ly chuyéq két qua cho Bo phan Vién churc 1 1
5 TN&TKQ va két thuc ho so CNVPBK
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan Vién churc
6 theo quy dinh. CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 10 15
11.2. Trwong hop cip méi GCNOSDD
Thoi han
Th Pon vi/ca | (Ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhan viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Bude Vién chuc Mot cua tiép nhan ho so va chuyén Vién chuc
1 ho so dén Giam doc Chi nhanh Van phong mot ctra 1 1
bKbb CNVPDK
.| Giam ddc Chi nhanh Vin phong PKDD chuyén | .., .-
BUGC | Jhan cong cho vién chirc xx 1y va thim dinh hd | S1amdoc |y 1
2 o ' CNVPDK
Can b thu 1y ho so:
- Trudng hop, ho so chua dy du hodc khong
hop 18: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua BJ phan TN&TKQ);
- Trudng hop hd so da day dua, hop 1é:
+‘Tié’n hanh ‘thém dinh chuyén mon, tham dinh
.| vé phap 1y ho so. A ,
Buoc + Trong trudng hop can thiét tién hanh xac Vién chuc 5 9
3 : . A A CNVPDK
minh thuc dia, trich sao ho so; xin ¥ kién céc co
quan lién quan vé quy hoach hanh lang duong
GT, dé diéu, dién lyc...
+ Chuyén thong tin nghia vy tai chinh, cp nhat
HSDBC, dy thao GCNQSDD
+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPBK ky don diang
ky va phiéu trinh
Bude Lanh dao Chi nhanh Van phong BDKDD ky Lanh dao
4 duyét don dang ky, phiéu trinh va chuyén ho so CNVPDK 2 3
dén Van phong dang ky dat dai (qua buu dién)
Budc | Lanh dao VPDKDD phan cong can bd thu 1y ho | Lanh dao 1 1
5 SO VPDKDD




Can b6 thy 1y hd so kiém tra hd so, truong hop
hd so chua day du hodc khong hop 1¢:
+ Truong hop 16i cia CNVPDK thi thong bao
. | cho Chi nhéanh chinh stra b6 sung A .
Budc . X: o A A Vién chuc
5 + Truong hop 161 cua cong dan thi Chi nhanh VPPKDD 2 2
ban hanh van ban thong bao va chuyén dén Bo
phan TN&TKQ dé tra cho cong dan;
- Trudng hop hd so da day du, hop 1&: Ban hanh
phiéu trinh, trinh LBDVPPK ky GCNQSDD
BU9¢ | Lanh dgo VPBK kj GCNQSDD gl 1 |
Budc | Hoan tat hd so theo quy dinh, chuyén ho so va | Vién chirc 1 1
8 GCN cho Chi nhanh qua Buu dién VPDKDD
Budc | Vién chirc Chi nhanh chuyén két qua cho Bo Vién chuc 1 1
9 phan TN&TKQ CNVPDK
Vién chtic
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan mot cira
10 | theo quy dinh. cua
CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 15 20

12. Piang ky, cap GCNQSDD, QSHNO va tai san khac gan lién véi dat cho
nguoi nhan chuyén nhweng quyén sir dung dit, cong trinh xiy dung trong cic du
an phat trién nha &

Thoi han
Thw Pon vi/ca (ngay lam
tu cac NOi dung cong viéc nhan viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Bude V‘ién chirc Mot cﬁraqtié’p‘nhém hé so va cap nhat | Vién chuc
1 ho so dién tir; chuyén ho so dén Chi nhanh Van mot ctra 0.5 1
phong DPKDD CNVPDK
.| Giam ddc Chi nhanh Vin phong PKPD chuyén | .., ..
Buoc phan cong cho vién chirc xtr Iy va thim dinh ho Gidm doc 0.5 1
2 o ' CNVPBK '
Can bo thy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 18: C6 vin ban thong béo cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua B6 phan TN&TKQ);
Bu6c | - Truong hop ho so da ddy du, hop 16: Vién chie | 10
3 + Tién hanh tham dinh chuyén mon, tham dinh | CNVPDK
vé phép 1y ho so. Trong truong hop can thiét
tién hanh xac minh thuc dia, xin ¥ kién cac co
quan lién quan vé quy hoach, HLGT, dé diéu,
dién luc...




+ Chuyén thong tin nghia vu tai chinh, cap nhat
HSDBC, du thao GCNQSDD
+ Trinh 1anh dao Chi nhanh ky don dang ky va
phiéu trinh
Budce Léanh dao CN Van phong dang ky ky duyét don Lanh dao
4 dang ky, phiéu trinh va chuyén hd so dén Vian CNVPDK 2 2
phong ding ky dat dai (qua buu dién)
Budc | Lanh dao VPDKDD phan cong cén bo thu 1y ho | Lanh dao 05 05
5 SO VPDKDbD ' '
Can b6 thy 1y hd so kiém tra ho so, truong hop
hd so chua day du hodc khong hop 1¢:
+ Truong hop 16i cia CNVPDK thi thong bao
Budce cho Chi nhanh ghinh stra bo sung . Vian chirc
5 + Truong hop 161 cta cong dan thi Chi nhanh VPDKDD 2 2
ban hanh van ban thong bao va chuyén dén B
phan TN&TKQ dé tra cho cong dan;
- Trudng hop ho so da day du, hop 1&: Ban hanh
phiéu trinh, trinh LDVPPK dé ky GCN
B‘;"’C Lanh dao VPDKDD ky GCN \I;;rfl)hKCg% 15 | 15
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ho so va | Vién chiic 1 1
8 GCN cho Chi nhadnh qua Buu dién VPBKDD
Budge | Vién chirc Chi nhanh chuyén }{ét qua cho Bo Vién chuc 1 1
9 phan TN&TKQ va két thac ho so CNVPDK
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan h(,jongA
10 | theo quy dinh. chue mot
clra
Tong thoi gian giai quyét 15 20

13. Xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghlep cia hg gia dinh, ca nhan khi
hét han sir dung dit dbi véi treong hop cé nhu ciu

. Thoi han
Thi o . N
Don vi/ca (ngay lam
tlr A A A A 1A
; NOi dung cong viéc nhan viéc)
cac ‘A X
, thuc hién | Trung | Mién
bwdc ‘e
du nui
. | Vién chuc Mot ctra ti€p nhan ho so theo quy dinh | .. .
Bude | . A 1A A, 21 x < .| Vién chtic
1 |vacadp nhat ho so dién tir; chl,lyen ho so dén Chi CNVPDK 0.5 1
nhénh Van phong Dang ky dat dai
Budc | Giam doc Vin phong bKbb chyyén phan cong | Giam déc 1 1
2 cho can bd xur Iy va tham dinh ho so CNVPDK




Can bo thu 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua ddy du hodc khong hop
1¢: C6 van ban thong bdo cho td chtrc, ca nhan
(thong qua B phan TN&TKQ)
Buéc | Tr.u;(‘mg‘ hop hxé 59 .dﬁ day dfl ’ hcyp le: X 4. Vién chuc
3 +‘AT1er,1 ha¥1h ;[ham dinh chu}‘/en mon, tPam pi}nl'lﬂ CNVPDK 2 5
vé phap ly ho so. Trong trudong hop can thiét tién
hanh x4c minh thyuc dia, trich sao ho so;
+ Cap nhat chinh Iy HSDC, in chinh 1y GCN;
+ Trinh 1anh dao Chi nhanh VPDK ky don dang
ky va GCN
Budce | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky duyét | Lanh dao 1 9
4 | don dang ky, ky chinh [y GCNQSDb CNVPBK
.| Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ban giao A ,
Buoc Gidy chung nhan QSDD cho B9 phan TN&TKQ Vién chuc 0.5 1
5 N S CNVPDBK
va ket thiic ho so
Bude , Vién chuc
5 Bd phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan theo | mot ctra
CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 5 10
14. Chuyén d6i quyén sir dung dat néng nghiép cia hd gia dinh, ci nhin
Thoi han
Thir Pon vi/ca | (Ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhin viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Budge | Vién chirc Mot cua tiép nhan ho so va chuyén Vr;e; zﬁgc 05 1
1 ho so dén Chi nhanh Van phong BPKDD CNVPDK
.| Giam ddc Chi nhanh Vin phong PKDPD chuyén | .., ..
Buoc phan cong cho vién chirc xtr Iy va tham dinh hd Gidm doc 0.5 1
2 o ' CNVPBK '
Can bo thuy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 18: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua B6 phan TN&TKQ);
- Trudmg hop ho so da day du, hop 1é: Tién
Budc | hanh thAm dinh chuyén mon, tham dinh vé phap | Vién churc 9 4
3 1y ho so. Truong hop can thiét tién hanh xac CNVPDK
minh thuc dia, trich sao hd so; xin v kién céac co
quan lién quan; Chuyén théng tin nghia vu tai
chinh, cap nhat HSBC, du thao GCNQSDD
+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPDBK ky don ding
ky va phiéu trinh




.| Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDD ky ~
Budc Lanh dao
4 duyét don dang ky, phiéu trinh va chuyén hd so CNVPDK 2 2
dén Vian phong dang ky dat dai (qua buu dién)
Budc | Lanh dao VPDKDD phan cong can bd thu 1y ho | Lanh dao 1 1
5 SO VPDKDbb
Cén b thu Iy ho so kiém tra ho so, truong hop
hé so chua day du hodc khong hop 16:
+ Truong hop 16i cia CNVPDK thi théng bao
cho Chi nhanh chinh stra bo sung
Buéc |+ Trudng hop 16i cia cong dan thi Chi nhanh Vién chuc 15 3
6 ban hanh van ban thong bao va chuyén dén B6 | VPDKDD '
phan TN&TKQ dé tra cho cong dan;
- Trudng hop ho so da day du, hop 1¢: Ban
hanh phiéu trinh, trinh LDVPPK ky
GCNQSDb
BU9¢ | Lanh dgo VPBK kj GCNQSDD R I R
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ho so va | Vién chirc 1 1
8 GCN cho Chi nhanh qua Buu dién VPBKDD
Bude | Vién chirc Chi nhanh chuyén két qua cho B9 | Viénchae | oo |
9 phan TN&TKQ va két thiic ho so CNVPDK '
Bude | Bo phan TN&TKQ tré két qua cho cong dan Véﬁi zi‘;c
10 | theo quy dinh. CNVPPK
Tong thoi gian giai quyét 10 15

15. Pang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwgc
cap Glay chu’ng nhin lan dau va dang ky thay doi, cham durt quyen st dung han
ché thira dat lién ké

Thir Pon vi/ca | Thoihan
tw s A .n Al R
cdc Noi dung cong viéc nhal}A Trun | Mién
buée thwe hién | g du | nai
Budce Vién chirc Mot cura tiép nhan ho so theo quy dinh | Vién chirc
1 va cap nhat ho so diér} tur; chuyén ho so dén CN | mot ctra 1 1
Vian phong Pang ky dat dai CNVPDK
Budc | Giam doc CN VP bK c}luyén phan cong cho can | Giam doc 1 1
2 | bo xut ly va tham dinh ho so CNVPDBK




Céan bo thy 1y hd so:
- Trudng hop, hd so chua ddy du hodc khong hop
1¢:
C6 van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan
(thong qua B phan TN&TKQ);
- Truong hop hd so da day du, hop 1¢:
Budc | + Tién hanh thém dinh chuyén mon. Trong Vién chtrc 6 11
3 tru’orng hop can thiét tién hanh xac minh thyc dia; | CNVPBK
Xiny. kién cac co quan lién quan vé QH, HLGT,
dé diéu, dién luc...
+ Chuyén thong tin nghia vu tai chinh, cap nhat
HSDC, chinh Iy GCNQSDD
+ Trinh lanh dao Chi nhanh ky don dang ky va
GCN
Budc | Lanh dao CN Van phong Dang ky Dét‘ dai ky Giam doc 1 1
4 | chinh Iy GCN va chuyén cho CBTL ho so CNVPDK
.| Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ban giao A ,
BuGe | i4y chimg nhan QSDB cho B phan TN&TKQ | vienchuc | q 1y
5 1 e A CNVPBK
va két thiic ho so
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan theo V;f; 21311;0
6 | quy dinh. CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 10 15
16. Thu hdi Gidy chirng nhan di cap khong ding quy dinh ciia phap luat dat
dai
Thoi han
Thir Pon vi/ca (Ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhin viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Budc | Vién chirc Mot cﬁra‘tiép nhén ho so theo quy Vién churc 1 1
1 dinh va cap nhan ho so dién tu; CNVPDK
Bude | Giam déc Chi nhanh Van phong DKDD phan | Oram doc
2 | cong cho chuyén vién xtr ly va tham dinh ho so CNVP . !
i DKDD
Can bo tham dinh hd so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1€ c6 van ban thong bao cho cong dan.
Buge | - Truomg hop ho so dd ddy du, hop 1¢: kiém tra, | Vién chirc
3 thong bao cho nguoi sir dung dat biét r6 1y do; CNVP 22 27
sau 30 ngay ké tir ngay gui thong bao cho nguoi | DKDPD
str dung dat ma khong co don khiéu nai thi dy
thao quyét dinh thu hoi GCN da cap, hoan thién
Phiéu trinh trinh Lanh dao CNVPDPK




.| Lanh dao Chi nhanh Van phong DKDD ky ~
Budc n - A . 27 A Lanh dao
4 duyét don dang ky, phiéu ‘grmh. va chuyén ho 50 | CNVPDK 2 2
dén Van phong dang ky dat dai (qua buu dién)
Budc | Lanh dao VPBKDD phan cong can bo thu ly ho | Lanh dao 01 01
5 SO VPDKDbbD
Cén b thu Iy ho so kiém tra ho so, truong hop
hé so chua day du hodc khong hop 18:
+ Truong hop 16i cia CNVPDK thi thong béo
cho Chi nhanh chinh stra b sung.
. | + Truong hop 161 cua cong dan thi thong bao A .
B9 | ¢ho Chi nhénh dé Chi nhanh ban hanh vin ban | V2SR 3 | 3
thong bao va chuyén dén B phan TN& TKQ dé
tra cho cong dan;
- Trudng hop ho so da day du, hop 1é: tham
muu T trinh, trinh LDVPPK dé ky va trinh
LDS
B‘;"’C Lanh dao VPDKDD ky T trinh \I;;rfl)hKCg% 2 2
Budc L?mh 6.1?0 SG, TNM]: k}'quuAy et d}r}h thu hé‘)i hogc Lanh dao
3 huy Giay chur}g nhan da cap (do1 vai truong 36 TNMT 2 2
hop khu thu héi dugec GCN)
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ho so cho | Vién chirc 1 1
9 Chi nhénh qua Buu di¢n dé€ quan 1y VPDKDD
Tong thoi gian giai quyét 35 40

17. X6a diing ky cho thu@, cho thué lai, gop von biang quyén sir dung dit

. Don Thoi han
Thiwr o . N
vi/ca (ngay lam
tu’ A A oA A A
c z’;c Noi dung cong viéc nhan Vi€c)
, thuce Trun | Mién
budc ‘A ‘e
hién gdu | nui
A , ne o A A 1A . Vién
. | Vién chuc Mot ctra tiép nhan ho so theo quy dinh .
Budéc | . 1A A, 21 x < . chtrc
1 |vacadp nhat ho so dién tur; chuyén ho so dén Chi CNVPD 0.5 1
nhénh Van phong DPKDD K
Bude Giam d6c Chi nhanh Vin phong bKDD chuyén Lanh dao
5 phan cong cho vién chirc xtr ly va tham dinh ho CNVPD | 0.5 1
SO K




Cén b thu 1y ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Co6 van ban thong bdo cho t6 chirc, ca nhan Vien
. | (thong qua B phan TN&TKQ); .
Buéce N A ~ A 4 A chuce
3 |- Truong hop ho so da day du, hop 1¢: CNVPD 1 3
+‘Tién hanh ‘thém dinh chuyén mon, tham dinh K
vé phap 1y ho so.
+ Cap nhat HSDC, chinh Iy GCN, trinh 1anh dao
Chi nhanh VPDK ky don dang ky va GCN
. ~ - . L. , Lanh dao
Budce | Lanh dao CN Van phong BPKDPD ky chinh 1y
4 | GCN CNVPD | 05 2
Kbb
.| Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ban giao 1A
Buoc Gidy chimg nhan QSDP cho Bo phian TN&TKQ Can b,(') 0.5 1
S) \ 1A v 1A thu 1y
va ket thiic ho so
, Vién
Budce | BO phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan theo chuc
6 | quy dinh. CNVPD
K
Tong thoi gian giai quyét 3 8

18. Chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc c6 tham

quyén
. Don Thoi han
Thw ./ . TR
tu vi/ca (ngay lam viéc)
: Noi dung cong viéc nhan i
cac Trung | Mién
. thue i
budc .n du nai
hién
Vién
Bude Vién thl'IS: Chl'IC’ Mot cura ti€p nhan ho so va chirc mét
1 chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Déang ky cua 1 1
dat dai CNVPD
K
’ 7 Gig’lm
Budc | Giam doc Van phong PKDD chuyén phan cong doc 1 1
2 | cho vién chtrc xur Iy va tham dinh ho so CNVPD
K
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong hop
1€: C6 van ban thong bédo cho t6 chiic, ca nhan
(thong qua Bo phan TN&TKQ); ’ Vien
. | - Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Tién hanh .
Bude | , x . A . A chirc
tham dinh chuyén mon. Trong truong hop can 10 15
3 Y S .. ., A CNVP
thi€t tién hanh xac minh thuc dia, trich sao ho so; DKDD

xin y kién céc co quan lién quan Vé quy hoach,
hanh [ang duong giao thong, dé€ dicu, dién luc...
Chuyén thong tin nghia vu tai chinh, cap nhat




HSDC, du thdo chinh Iy GCNQSDD:;
Trinh 1anh dao CNVPDK ky don dang ky va
GCN

Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKPD ky duyét | Lanh dao

BY9¢ | don ding k. kg chinh Iy GENQSDD vi chuyén | CNVPD | 2 2
lai cho vién chirc thu ly K
o 7 Vién
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ban giao chuc 1 1
5 | Gidy chirng nhan QSDD cho B phan TN&TKQ CNVP
DbKbb
. A 1A . 1 A , R . Cong
Budc | BO phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan theo A
. chirc mot
6 | quy dinh. ,
ctra
Tong thoi gian gidi quyét 15 20

B. THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Tham dinh nhu cau sir dung dit dé xem xét giao dat, cho thué diat khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén st dung dat doi véi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cw

Don Thoi han

Thw ., < 1.
vi/ca (ngay lam
tlr Ae A A A A
: Noi dung cong viéc nhin viéc)
cac X
. thuc | Trun | Mién
budc

hién | gdu | nui

Buéc Cong chirc Mot cira tiép nhan hd so theo quy dinh Cong

1 va cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Phong chuic 1 1
Tai nguyén va Moi truong mot ctra
Truong

Budc | Truong phong TNMT chuyén phan cong cho

YT s \ Phong 1 1
2 | chuyén vién xu ly va tham dinh ho so TNMT
Chuyén vién xem xét ho so: Kiém tra thuc dja, t6 | Chuyén
Budc | chiic cudc hop tham dinh hé so hodc guri vin ban vién
A 18 23
3 | xin y kién cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién Phong
quan; trinh Lanh dao Phong TNMT ky duyét TNMT
Budc | Lanh dao Phong TNMT ky duyét vin ban tham Lanh
4 | dinh dao 13 1 3

Phong




TNMT
A 1A : A X7 12 Chuyén
Bude Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén Van ban vidn
5 tham dinh nhg cau st dung dat cho B phan tiép Phong 2 2
nhén va tra két qua INMT
. A Ak PP SR A ez LA Cong
Budc | BO phan ti€p nhan va tra két qua ctuia huyén tra két chitc
6 | qud cho cong dan theo quy dinh. mét cira
Tong thoi gian giai quyét 25 30

2. Giao dat, cho thué dat cho h{ gia dinh, ca nhén; giao dat cho cong dﬁl}g
din cw doi voi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
gia quyeén sir dung dat

Th Pon Thoi han
m“’ viled | (ngaylam
chc Noi dung cong viéc nhan viéc) i
buéc thuc | Trun | Mién
hién | gdu | nui
Budce Cong chire Mot cua ti€p nhan ho so theo quy dinh Cong
1 va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Phong chuc 1 1
Tai nguyén va Moi truong mot clra
Budce | Trudng phong TNMT cpuyén phén cong cho ]I;Tgﬁlg 1 1
2 | chuyén vién xtt 1y va thAm dinh hd so TNM%
Can bo tham diqh ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodac khong hop n
A s rx 1A . o ~ . Chuyén
. | I¢ c6 van ban thong bao cho cong dan (thong qua i
Budc N AN a1k . vién
B phan tiép nhan va tra két qua); \ 12 15
3 . X x 2 1 N Phong
- 'ljru’ong h()p ho so da day dua, hop 1¢: To chire TNMT
tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong TNMT ky
T& trinh trinh Lanh dao UBND cap huyén
Buge | LAnh dao PTNMT ky T4 trinh chuyén VPUBND Ldzlz)h
4 cap huyén ki€ém tra trinh Lanh dao UBND cap Pho ng 2 2
huyén TNMT
Lanh
Budc | Lanh dao VPUBND cép ,huyén kiém tra hd so, V%SB 1 9
5 trinh Lanh dao UBND cap huyé¢n X
ND cap
huyén
/ ~ A A ’ 4 . . Lanh
Budc Lglnh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh giao dao 9 9
6 dat, cho thué dat UBND




cap
huyén
Chuyén
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyen Quyét dinh vién 1 9
7 | cho Bo phan tiép nhén va tra két qua Phong
TNMT
. A Ak PP SR A ez LA Cong
Budc | BO phan ti€p nhan va tra két qua ctuia huyén tra két .
8 | qua cho cong dan theo quy dinh chire
T mot cira
Tong thoi gian giai quyét 20 25

3. C}luyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép co quan nha nwéc c6 tham
quyén doi véi ho gia dinh c4 nhan

, Pon Thoi han
Thuwr . N
vi/ca (ngay lam
tw A A n A ‘A
c 2';c NOi dung cong viéc nhan vige)
. thwe | Trun | Mién
budc ‘A e
hién | gdu | nui
Buge | Cong chirc Mot cira tiep nhan ho so theo quy dinh | Cong
1 va cap nhat ho so dién tir; chuyén hd so dén Phong chirc 1 1
Tai nguyén va Méi truong mot cira
. . \ 2 A Truong
Budc | Truéong Phong TNMT chuyén phan cong cho .
2 | chuyén vién xit Iy va thim dinh hd so Phong | 1 | 1
‘ TNMT
Can b6 tham diqh ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
1€ ¢6 van ban thong bao cho cong dan (thong qua A
A AL gt A A1 A oy Chuyén
Budce B¢ phan tiép nhan va tra két qua): 7 vién
3 |- Truong hop ho so da day du, hop 1&: T6 churc Phon 7 12
tham dinh ho so, xac minh thuc dia, tham dinh nhu &
A 2 P z . % TNMT
cau chuyén muc gilch su dung dat; huong dan
nguoi s dung dat thyc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.
Buge | LAnh dao PTNMT ki Té trinh chuyén VPUBND Ig(l)h
4 cap huyén ki€ém tra, trinh Lanh dao UBND cap Pho ng 1 1
huyén TNMT




Lanh
Budc | Lanh dao VPUBND cép huyén kiém tra hd SO, dao
. < z A VPUB 2 2
5 | trinh Lanh dao UBND cap huyén z
ND cap
huyén
Lanh
Budc | Lanh dao UBND cép huyén ky Quyet dinh cho dao
UBND 2 2
6 | phép chuyén muc dich st dung dat chp
huyén
o 7 Chuyén
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén cho B phan vién
s A A \ 5 A 5 \ l l
7 | tiép nhan va trd két qua Phong
TNMT
r ~ AL A A N0 1A ’ A 21 A Céng
Budc | BO phan tiép nhan va tra két qua cua huyén tra két chitc
8 qua cho cong dan theo quy dinh. mét cira
Tong thoi gian giai quyét 15 20

4. Pang ky va cap Gidy chitng nhan quyen sir dung dit, quyén sé hiru nha &
va tai san gén lien véi dat 1an dau

4.1. Bol Vai truong hop cong nhin va cdp GCNQSDP quyen si dung ddt, cong
han quyén si¢ dung dét déi véi dién tich ting thém (phdi ngp tién sik dung dat)

Thoi han
Thir Don vi/ca (ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhin viéc) ]
budc thwe hién | Trung | Mién
du nui
Cong
Budge | Cong chirc Mot cua tiép nhan ho so chuyén ho chué’%;not 1 1
1 so dén Chi nhanh Van phong BKDD UBND
huyén
Budc | Giam d6c Chi nhanh Vin phong BKDD phan Giam ddc 1 1
2 cong cho vién chirc xur Iy va tham dinh ho so CNVPDK




Can bo thy 1y hd so:

- Trudng hop, hd so chwa ddy du hodc khong
hop 1&: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua Bo phan TN&TKQ);

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é:

+ Tién hanh thim dinh chuyén mon, tham dinh

Bugc | 1 o, Vién chuc
3 vé phép 1y ho so. o CNVPPK 14
+ Trong truong hgp can thiét tién hanh xac
minh thuce dia, trich sao hé so; xin y kién céac co
quan lién quan vé quy hoach, HLGT, d¢ diéu,
dién luc...
+ Trinh 1anh dao Chi nhanh VPDK ky don dang
ky
Budge | Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDD xac Lanh dao 1
4 nhén vao ho so va chuyén dén Phong TN&MT | CNVPDK
Budc | Truong phong TNMT phén cong can b thu 1y ];Te;ngg 1
5 ho so INMT
Chuyén vién tham dinh ho so:
- Trudng hop, ho so chua dy du hodc khong
hop 1¢:
+ Trudng hop néu 16i cia CNVPPK thi ¢6 vin
ban théng bao cho CNVPPK yéu cau chinh sita | Chuyén
Budc | bo sung dé gui lai cho Phong TNMT; vién 9
6 + Truong hop 161 ciia cong dan thi chuyén dén Phong
B6 phan TN&TKQ dé tra cho cong dan; TNMT
- Trudng hop hd so da day du, hop 1¢: Ban
hanh phiéu trinh, T trinh trinh Lanh dao
PTNMT kY va chuyén hd so dén VPUBND cap
huyén
. \ \ Lo 2 Lanh dao
Budc | Truong phong TNMT ky to trinh chuyén phong 1
7 VPUBND cap huyén INMT
Bugc | Lanh dao Van phong UBND cap huyén kiém tra | Lanh dao 1
8 h6 so va trinh Lanh dao UBND cap huyén VPUB
Bude Léanh dao UBND cap huyén ky quét dinh cong | Lanh dao
9 nhén va chuyén P.TNMT dé chuyén cho UBND 1
CNVPDK in GCN, chuyén thong tin dia chinh | cap huyén
Bude L:Emh dao C}An nhé’nh. Van phbr}g BK’:;)B pPﬁn | Lanh dao
10 |cong c’ho vién chirc in GCN va chuyén thong tin CNVPDK 1
dia chinh
- Tham muu Lanh dao CNVPDK ky phiéu
Budc chuyén thong tin dia chinh, chuyén co quan Vién churc 3
11 Thue (C6 thé dimg ho so thudc truong hop yéu | CNVPBK

cau bo sung, sau khi nguoi st dung dat thuc




hién nghia vu tai chinh thi thoi gian tinh lai tur
dau)

- In GCNQSDD (sau khi ngudi sir dung dat thuc
hién xong nghia vu tai chinh v&i1 Nha nude);

- Xac nhan vao don dang ky trinh Lanh dao
CNVPDK ky x4c nhan va chuyén dén
VPUBND huyén dé trinh Lanh dao huyén ky
GCN

Lanh dao Van phong UBND céap huyén kiém tra

BuGc | 15 so va trinh Lanh dao UBND cép huyénky | canndao gy
12 VPUBND
GCN
. - X N1 . 2 Lanh dao
Budce | Lanh dao UBND cap huyén ky GCN va chuyén UBND 1 1
13 | CNVPBK % A
cap huyén
Budc | Hoan tat hd so theo quy dinh, chuyén két qua Vlgrl\ll\clléuc 1 1
14 | cho B§ phan TN&TKQ DKDD
. A 1A \ A en LA iz Cong
Budc | Bo phan TN&TKQ cua huyén trd két qua cho A
A ~ . chirc mot
15 | cong dan theo quy dinh. cira
Tong thoi gian giai quyét 25 30

4.2. Péi Véi truwong hop cdp GCN cho ngwoi triing diu gid OSD dat

Thoi han
Thw Pon vi/ca | (Ngay lam
tu cac NOi dung cong viéc nhan viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Cong
Budce Cong chirc Mot cua tiép nhén ho so theo quy chirc mot
1 dinh va chuyén ho6 so dén Chi nhanh Van phong cua 1 1
bKbb UBND
huyén
Budc GAlam doc CAhl nhe,mh Ya? p‘honég DKDD E)han Gidm déc 1 1
2 cong cho vién chirc xur Iy va tham dinh ho so
Can bo thy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1&: C6 van ban thong bao cho cong dan
(thong qua Bo phan TN&TKQ);
Budge | - Truong hop hd so di day du, hop 1¢: Tiép Vién chure 5 10
3 hanh tham dinh chuyén mo6n, tham dinh vé phap | CNVPDK
1y ho so; chuyén thong tin nghia vu tai chinh
(néu co); Cap nhat HSPC, du thio GCNQSDD
- Trinh lanh dao Chi nhanh VPBK ky don dang
ky
Budge | Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDD xac Lanh dao 1 1
4 nhén vao ho so va chuyén dén Phong TN&MT | CNVPDK




Budc | Truong phong TNMT phén cong can bo thu ly ]g)r}tréilrlgg 1 1
5 ho so INMT
Chuyén vién tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1€:
+ Truong hop néu 16i cia CNVPDK thi yéu cau Chuvén
.| chinh stra b6 sung va gui lai cho Phong TNMT; Y
Buoc \ X A 2 4k vien
5 + Truong hop 101 cta cong dan thi chuyén dén Phong 1 1
B6 phan TN&TKQ de tra cho cong dan; TNMT
- Truong hop ho so da day dua, hop 1€: Ban
hanh phiéu trinh, T trinh trinh Lanh dao
PTNMT kY va chuyén hd so dén VPUBND cip
huyén
Budgc | Lanh dao P.TNMT ky phiéu trinh chuyén Vian Lanh dao 1 1
7 phong UBND cap huyén P.TNMT
. | Lanh dao Van phong UBND cap huyén kiém tra | | .
Bude | 15 so va trinh Lanh dao UBND cép huyénky | -anndao |y 1
8 GCN VPUB
Bude Lanh dao UBND gép huyén ky Qiéy ching Lanh dao
9 nhan QSDD chuyén PTNMT dé chuyén cho UBND 2 2
CNVPDK cap huyén
Budc | Hoan tat hd so theo quy dinh, chuyén két qua Vgrl\ll\cllgrc 1 1
10 | cho Bo phan TN&TKQ DKDD
. A 1a , T A Cong
Budc | Bo phan TN&TKQ cua huyén tra két qua cho A
R A . chirc mot
11 | cong dan theo quy dinh. ,
ctra
Tong thoi gian gidi quyét 15 20

5. Cap Glay chirng nhan quyeén s dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san

gin lién véi dat cho nguoi da diing ky lin diu

Thoi han
Thir Pon vi/ca | (Ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhan viéc)
budc thwe hién | Trung | Mién
du nui
Cong
Budge | Cong chirc Mot cua tiép nhan hd so chuyén hd Chli?}:mt 1 1
1 so dén Chi nhanh Van phong BPKDD UBND
huyén
Budc | Giam d6c Chi nhanh Vin phong BDKDD phan Giam ddc 1 1
2 cong cho vién chirc xur Iy va tham dinh ho so CNVPDK




Can bo thy 1y hd so:

- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1&: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua Bo phan TN&TKQ);

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é:

+ Tién hanh thim dinh chuyén mon, tham dinh

Bugc | 1 o, Vién chuc
3 vé phép 1y ho so. o CNVPPK 11
+ Trong truong hgp can thiét tién hanh xac
minh thuce dia, trich sao hé so; xin y kién céac co
quan lién quan vé quy hoach, HLGT, d¢ diéu,
dién luc...
+ Trinh 1anh dao Chi nhanh VPDK ky don dang
ky
Budge | Lanh dao Chi nhanh Van phong DKDD xac Lanh dao 1
4 nhan vao ho so va chuyén dén Phong TN&MT | CNVPDK
Budge | Truong phong TNMT phén cong can b thu 1y ];Te;ngg 1
5 ho so INMT
Chuyén vién tham dinh ho so:
- Trudng hop, ho so chua dy du hodc khong
hop 1¢: C6 van ban thong bao cho CNVPDK:
+ Trudng hop néu 16i cia CNVPPK thi chinh .
W 1R e N _ Chuyén
Buse | S92 bq sung gu’lxl.al qcho APhonig TI\{MT, o vien
5 + Truong hop 161 cua cong dan thi chuyén dén Phong 1
B0 phan TN&TKQ dé tra cho cong dan; INMT
- Truong hop ho so da day du, hop 1€: Ban
hanh phiéu trinh, T trinh trinh Lanh dao
PTNMT kY va chuyén hd so dén VPUBND cap
huyén
. ~ e e 2 Lanh dao
Budc | Lanh dao P.TNMT ky to trinh chuyén phong 1
7 VPUBND cap huyén TNMT
Budc | Lanh dao Van phong UBND cap huyén kiém tra | Lanh dao 1
8 ho so va trinh Lanh dao UBND cap huyén VPUB
Bude Lanh dao UBND cap huyén ky quét dinh cong | Lanh dao
9 nhén va chuyén P.TNMT dé chuyén cho UBND 1
CNVPDK in GCN, chuyén thong tin dia chinh | cap huyén
Buoc L? nh dao Cl}l nhe’tnh. Van ph(‘)l}g DK{?D p}l an . Lanh dao
10 |cong c,ho vién chure in GCN va chuyén thong tin CNVPDK 1
dia chinh
Budc | - Tham muu Lanh dao CNVPDK ky phiéu Vién chure 5
11 | chuyén thong tin dia chinh, chuyén co quan CNVPDK

Thué; (C6 thé dimg ho so thudc trudng hop yéu




cau bo sung, sau khi nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh thi thoi gian tinh lai tu
dau)

- In GCNQSDD (sau khi ngudi sir dung dat thuc
hién xong nghia vu tai chinh v&i1 Nha nude);

- Xac nhan vao don dang ky trinh Lanh dao
CNVPDK ky x4c nhan va chuyén dén
VPUBND huyén dé trinh Lanh dao huyén ky
GCN

Lanh dao Van phong UBND cép huyén kiém tra

Buoc hé so va trinh Lanh dao UBND cip huyén ky Lanh dao 1 1
12 VPUBND
GCN
. . £ A1 . 2 Lanh dao
Budc | Lanh dao UBND cap huyén ky GCN va chuyén UBND 1 1
13 | cho CNVPBK % o
cap huyén
Budc | Hoan tat hd so theo quy dinh, chuyén két qua Vlgrl\ll\c};)uc 1 1
14 | cho BO phan TN&TKQ DKDD
; A A ) A 2 1 A 5 C()ng
Budc | BO phan TN&TKQ cua huyén tra két qua cho . A
R A . chirc mot
15 | cong dan theo quy dinh. ,
cua
Tong thoi gian giai quyét 20 25

6. Dang ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyen s6 hiru nha ¢ va
tai san gan lien voi dat lan dau doi véi tai san gan lién véi dat ma chiu sé hiru

khéng dong thoi 1a nguoi sir dung dat

Thoi han
Thir Pon vi/ca | (Ngay lam
tw cac Noi dung cong viéc nhan viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Cong
Bude Cong chirc Mot cira tiép nhan hd so theo quy chirc mot
1 dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cua 1 1
dén Chi nhanh Van phong DPKDD UBND
huyén
Buge | Giam doc Chi nhanh Van phong PKPD chuyén | Giam doc
5 phan cong cho vién chic xir 1y va tham dinh hé | Chi nhanh 1 1
SO VPDKDD




Can bo thy 1y hd so:

- Trudng hop, hd so chwa ddy du hodc khong
hop 1&: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua Bo phan TN&TKQ);

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é:

+ Tién hanh thim dinh chuyén mon, tham dinh
vé phép 1y ho so.

Buoc + Trong truong hop can thiét tién hanh xac Vién chire 9 14
3 . . CNVPBK
minh thue dia, trich sao ho so; xin y kién cac co
quan lién quan vé quy hoach hanh lang duong
giao thong, dé diéu, dién luc, chuyén thong tin
nghia vu tai chinh ... ; Cap nhat HSBC, du
thao GCNQSDD
Trinh 1anh dao Chi nhanh VPDK ky don dang
ky
Bude LanP dao CI}I nha’nh Varxl phc;ng D{,(BD }<y Lanh dao
duyét don dang ky chuyén ho so dén Phong 2 2
4 CNVPDK
TNMT
Budc ~ \ A 1A , | Lanh dao
5 Lanh dao Phong TNMT phan cong cén bo thu 1y PTNMT 1 1
Can b6 thu ly ho so kiém tra ho so, truong hop
ho so chua day du hodc khong hop 1€:
+ Truong hop 161 cia CNVPDK thi thong bao
Bude cho Chi nhanh chinh stra b6 sung Chuyén
5 + Truong hop 161 cta cong dan thi Chi nhanh vién 2 2
ban hanh van ban thong bao va chuyén dén Bo PTNMT
phan TN&TKQ d¢ tra cho cong dan;
- Truong hop ho so dé day du, hop 1¢: du thao
Phiéu trinh (T trinh) trinh LD PTNMT
Buge | anh dao PTNMT ky T trinh chuyén Lanh dao
7 VPUBND cép huyén kiém tra trinh Lanh dao PTNMT 1 1
UBND cap huyén
Budge | Lanh dao VPUBND cap huyén kiém tra ho so Lanh dao 1 1
8 chuyén Lanh dao UBND cap huyén ky GCN VPUBND
Budc | Lanh dao UBND cip huyén ky GCN chuyén LS%hNdSO 1 1
9 cho CNVPDK % A
cap huyén
Budc | Can bo Chi nhanh chuyén két qua cho B phan | Vién chirc 1 1
10 | TN&TKQ CNVPDK
. A A 2 1 A ) A A Céng
Budc | BO phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan A
: chirc mot
11 | theo quy dinh. ,
clra
Tong thoi gian giai quyét 20 25

7. Cip doi GCNOSDD (trwong hop dién tich thira dit I6n hon dién tich ghi




trong gidy chirng nhan di cdp)

Thoi han
Thw Pon vi/ca (Ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhan viéc)
budc thue hién | Trung | Mién
du nui
Cong
Buge | Cong chire Mot cira tiép nhan ho so chuyén hd chuc 1 1
1 so dén Chi nhanh Van phong BKDbD UBND
huyén
. | Giam d6c Chi nhanh Van phong PKPD chuyén Y
Budc | han cong cho vién chite xit 1§ va thém dinh ho | Samdoc |4 1
2 o : CNVPBK
Can bo thu 1y ho so:
- Truong hop, hd so chua day du hodc khong
hop I¢:
C6 van ban thong bao cho to chire, ¢4 nhan (qua
B§ phan TN&TKQ)
Bude | - Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Vién chie |, 17
3 + Tién hanh tham dinh chuyén mon. Trong CNVPDK
truong hop can thiét tién hanh xac minh thyc
dia, trich sao hd so
+ Cap nhat chinh 1y HSDC, in GCN mdi;
+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPBPK ky don dang
ky va phiéu trinh
Bude Léanh dao Chi nhanh Van phong déng ky ky Lanh dao
4 duyét don dang ky, phiéu trinh va chuyén hé so CNVPDK 2 2
dén Phong TNMT
Budc | Lanh dao Phong TNMT phan cong cén bo thu Lanh dao 1 1
5 ly PTNMT
Can bo Phong TNMT cap huyén kiém tra ho so,
truong hop hd so chwa day da hoic khong hop
1¢:
+ Trudng hop 16i cia CNVPDK thi thong béo
cho Chi nhanh chinh stra b6 sung; A
\ X . A A , Chuyén
Bude + Tru’opg hop 161 cua cong dan thi thong bao vién
5 cho Chi nhanh d€ Chi nhanh ban hanh van ban Phon 3 3
thong bao va chuyén dén Bo phan TN&TKQ dé &
) A o TNMT
trd cho cong dan;
- Truong hop ho so da day da, hop 1¢: Dy thao
T trinh, trinh Lanh dao Phong TNMT ky don
dang ky, T trinh va chuyén dén VPUBND cap
huyén dé trinh Lanh dao UBND cip huyén
Bugc | Lanh dao Phong TNMT ky to trinh va chuyén Lanh dao 1 1
7 ho6 so cho VPUBND cap huyén PTNMT




Bude | Lanh dao Vian phong UBND cép huyén kiém tra | Lanh dao 1 1
8 hd so va trinh Lanh dao UBND cép huyén VPUB
Budge | Lanh dao UBND gép huyén ky GCN, chuyén LSIlBhNdDE.IO 5 2
9 P.TNMT dé chuyén cho CNVPBK z A
cap huyén
Budc | Can bo Chi nhanh chuyén két qua cho Bo phan | Vién chic 1 1
10 | TN&TKQ CNVPDK
. A A 2 1A ’ A A Céng
Bude | BO phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan A
) chirc mot
11 | theo quy dinh. ,
clra
Tong thoi gian giai quyét 25 30

8. Pang ky c{lp GCNQSDD, QSHNO va tai san khac gin lién voi dat doi voi
trueong hop da chuyén quyén sir dung trwéc ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén
da dwoc cap GCNQSDP nhung chwa thue hién thi tuc chuyén quyén theo quy

dinh (Dién tich ting)
. Don Thoi han
Thw Ny -
vi/ca (Ngay lam
tw A A ‘n A A
; Noi dung cong viéc nhan vige)
cac X
. thuc Trung | Mié
budc ‘n ‘e
hién du | nnui
) ‘ Cong
Bude Cong chirc Mot cura ti€p nhéan ho so theo quy dinh | chirc mot
1 va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Chi cua 1 1
nhanh Van phong BKDPbD UBND
huyén
Giam
Budc | Giam doc Chi nhanh Van phong DKDD chuyén doc 1 1
2 | phan cong cho vién chuc xir Iy va tham dinh ho so | CNVPD
K
Can b thy 1y ho so: ‘
- Trudng hop, ho so chua day du hodc khong hop
1¢:
C6 van ban thong bao cho to chirc, ¢4 nhan (thong
qua B6 phan TN&TKQ);
- Truong hop ho so da day du, hop 1€: ‘ Vian
.| T Tién hanh tham dinh chuyén mon, tham dinh vé .
Budc ; chuce
3 phap 1y ho so. CNVPD 14 19
+ Trong truong hop. can thiét tién hanh xac minh
K
thue dia, trich sao hé so; xin ¥ kién cac co quan
lién quan Ve‘ quy hoach hanh lang duong giao
thong, dﬁ: diéu, dién luc...
+ Chuyén thong tin nghia vu tai chinh, cap nhat
HSDPC, dy thao GCNQSDD
+ Trinh 13nh dao Chi nhanh VPDK ky don D. ky




Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong DKDD ky duyét Lcﬁk\‘,gg’ A .
4 | don dang ky chuyén ho so dén Phong TNMT K
Bléoc Lanh dao Phong TNMT phéan cong can bg thu ly IIJD%IPIE ISI%I? 0.5 0.5
Céan bo thu 1y ho so kiém tra ho so, truong hop hd
so chua day du hoic khong hop 1é:
+ Truong hop 16i cia CNVPDK thi théng bao cho
Budce Chi nhanh chinh sira b sung; Chuyén
5 + Truong hop 161 cua cong dan thi Chi nhanh ban vién 2 2
hanh van ban thong bao va chuyén dén Bo phan PTNMT
TN&TKQ dé tra cho cong dan;
- Trudng hop hd so da day du, hop 1¢: Ban hanh
phiéu trinh, trinh LD PTNMT ky to trinh.
.. | Lanh dao PTNMT ky T¢ trinh chuyén VPUBND ~
Budc Lanh dao
7 cap huyén kiém tra trinh Lanh dao UBND cép PTNMT 1 1
huyén
Budc | Lanh dao Van phong UBND cap huyén kiém tra | Lanh dao 1 1
8 | ho so va trinh Lanh dao UBND cap huyén VPUB
Lanh dao
Budc | Lanh dao UBND cap huyén ky GCN, chuyén cho | UBND 15 | 15
9 | PTNMT dé chuyén cho CNVPBK cap ' '
huyén
Vién
Budc | Can bd Chi nhanh VPPK chuyén két qua cho Bo chirc L L
10 | phan TN&TKQ CNVPD
K
; ~ A T 5 A A Céng
Budc | BO phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan theo A
11 | quy dinh. chiic mot
ctra
Tong thoi gian giai quyét 25 30

9. Cap lai GCNQSDD do bi mat (Trudng hep dién tich ting hoic GCN do
huyén cap cé sai sét)

Thoi han
Thir Pon vi/ca (ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhan viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Cong
Bude C@ng CI}I'J:C Mot cira tiép nhéan hd so va chu}{én churc mot
1 ho so dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat clra 0,5 0,5
dai UBND
huyén
Budc | Giam doc Vian phong bKbb chuyép phan cong | Giam doc 05 05
2 cho vién chirc xtr Iy va tham dinh ho so CNVPDBK ’ ’




Can bo thy 1y hd so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1&: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca
nhan (thong qua Bo phan TN&TKQ);
- Trudng hop ho so da day du, hop 1é:
+ Tién hanh thim dinh chuyén mon. Trong A .
, \ A NS .. Vién chirc
Budc | trudong hop can thiét tién hanh x4c minh thuc
3 dia, trich sao hd so; xin ¥ kién cac co quan lién CNVP 20 7
qﬂa;n; ’ bKbb
+ Cap nhat HSPC, du thao GCNQSDD, Quyét
dinh huy GCN; Chuyén thong tin dia chinh (néu
co)
Trinh 1anh dao CNVPDK ky don déng ky,
Phiéu trinh
Buéc | Lanh dgo Chinhinh Van phong DKDD ky, Lanh dao
4 duyét don dang ky, Ky Phiéu trinh va chuyén CNVPDK 1 1
cho P. TNMT
Budc | Trudng phong TNMT phan cong can bd thu 1y Tru"O’ng
5 h so phong 0,5 0,5
TNMT
Chuyén vién P. TNMT kiém tra ho so:
+ Néu khong du diéu kién tham muu VB trinh
Truong phong TNMT ky vén ban tra lai hé so
Bude va chuyén ho so va Cong vin dén CNVPPK d&é | Chuyén
5 tra B,Q phan IN&TKQ , w vién 1 1
+ Néu du diéu kién thi tién hanh tham dinh P.TNMT
chuyén mon, tham dinh vé phap 1y ho so, trinh
Lanh dao phong TNMT ky phiéu trinh trinh
UBND cép huyén
Bude |1 anh dao P.TNMT ky hé so trinh UBND huyén | Lamndao |y 1
7 ' i P.TNMT
Bude Lanh dao UBND huyén Ky quyet dinh huy Lanh dao
3 GCN va ky cap GCN va chuyén ho so vé UBND 1 1
CNVPDK huyén
Bude Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ban giao | Vién chirc
5 Giay chiing nhan QSDD cho B phan CNVP 1 1
TN&TKQ bKbb
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan VI;?[ Zﬁgc
6 theo quy dinh. CNVPDK
Tong thoi gian gidi quyét 10 15
10. Thu hoi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat
Thw Pon vi/ca Thoi han
tu cac NOi dung cong viéc nhan (Ngay lam
buwdc thuc hién viéc)




Trung | Mién
du nui
Cong
Bude Cong chirc Mot ctra tiép nhan hd so theo quy chirc mot
1 dinh va cap nhan ho so dién tir; ban giao hd so cua 1 1
cho CNVPDbK UBND
huyén
Buge | Giam doc Chi nhanh Van phong PKDPD phéan | Giam doc 1 1
2 cong cho chuyén vién xur Iy va tham dinh ho so | CNVPDBK
Can b tham dinh ho so:
- Trudong hop, ho so chua day du hodc khong
hop 1€ c6 van ban thong bao cho cong dan.
- Trudong hop ho so da day du, hop 1€: kiém tra, | .. ,
. . Ly A Vién chirc
Budc | thong bao cho nguoi st dung dat bit rd ly do;
CNVP 26 31
3 sau 30 ngay ké tir ngdy giri thong bao cho DKDD
nguoi st dung dat ma khong c¢6 don khleu nai
thi du thao quy,et dinh thu hoi GCN di cap,
hoan thién Phiéu trinh trinh Lanh dao
CNVPDK
Bude LanP dao Cf}l nha}lh Vin pl}ong ?)KBB; ky . Lanh dao
4 duyét don dang ky, phicu trinh va chuyén ho so CNVPDK 2 2
dén Van phong UBND cap huyén
Lanh dao VPUBND cap huyén kiém tra ho so,
truong hop ho so chua day du hoac khong hop N
, A 1Y 22 1ot 1A A 1A 5 ) Lanhdao
Budc | 1€ thi tra lai ho so d€ bo sung, chinh stra
\ A ~ AX < N VPUBND 2 2
5 - Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Ban A huven
hanh phiéu trinh, trinh LD UBND c4p huyén by
ky Quyét dinh thu hoit GCN
Lanh dao UBND huyén ky quyét dinh thu hoi | | .
) Lanh dao
Budc | hodc huy Gidy chimg nhan da cap (dbi véi UBND 9 9
9 truong hop khu thu héi dugec GCN) va chuyén huvén
hd so vé CNVPDK; dk
Buoc \ £ X . Vién chtrc
9 Hoan tat ho so theo quy dinh, VPDKDD 1 1
Tong thoi gian giai quyét 35 40
11. Pinh chinh Gidy chirng nhin quyén sir dung dat
Thw Pon vi/ca Thoi han
tw c,ac Noi dung cong viéc nharh Trung Midn
buoc thuc hién ‘e
du nui
, ‘ _ | Cong
Budc C@ng cl}trc Mot ctra ti€p nhan ho so va chuyén | chirc mdot 1 1
1 ho so dén Chi nhanh Véan phong PKDPD cua
UBND




huyén

Giam doc Chi nhanh Van phong PKPD

Buoc chuyén phan cong cho vién chirc xtr Iy va tham Giam doc 1 1
2 ) A CNVPDK
dinh ho so
Can bo thu ly hq SO’ ‘
- Trudong hop, ho so chua day du hodc khong
hop 1€: 7
Cé van ban thong bao cho t6 churc, ca nhan
(thong qua Bo phan TN&TKQ).
Budc | Tr}J,:(yng hop ho so'da day du, hop I¢: : Vién churc
+ Tién hanh tham dinh chuyén mo6n, tham dinh 3 7
3 CNVPDK
Ve phap 1y ho so. Trong trudng hop can thiét
tién hanh xac minh thuc dia, trich sao ho so
+ Cap nhat chinh 1y HSDC, in dinh chinh GCN
hoac in GCN maéi
+ Trinh lanh dao Chi nhanh VPDK ky don
dang ky va phi€u trinh
.| Lanh dao Chi nhanh VP BKDPD ky duyét don o
Budce | .. S . 2 1A X Lanh dao
4 dang ky, phiu trinh va chuyén ho so dén CNVPDK 1 2
VPUBND cap huyén
Lanh dao VPUBND cap huyén kiém tra h6 so,
truong hop ho so chua day du hodc khong hop
1¢€:
+ Trudng hop néu 16i cia CNVPDK thi thong
bao cho Chi nhanh chinh stra bo sung ~
. . Xo o A A . Lanh dao
Budgc | + Truong hop 161 cua cong dan thi thong bao VPUBND 1 1
5 cho Chi nhanh d€ Chi nhanh ban hanh van ban Ao huvén
thong bao va chuyén dén B phan TN&TKQ Py
dé tra cho cong dan; ‘
- Truong hop ho so dé day du, hop 1¢: Ban
hanh phiéu trinh, trinh LD UBND cap huyén
ky dinh chinh GCNQSDb
Bude Lanh dao UBND cép huyén ky dinh chinh Lanh dao
5 GCN hoac ky GCN moi va chuyén cho UBND 2 2
CNVPDK cap huyén
Budc | Vién chic Chi nhanh chuyén két qua cho B6 | Vién chiic 1 1
7 phan TN&TKQ CNVPDK
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan C;ong .
: chirc mot
8 theo quy dinh. o
clra
Tong thoi gian giai quyét 10 15
12. Ban hoic gép von bing tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nuéc theo




hinh thirc thué dat tra tién hang nim

Thw Don vi/ca Thq1 hz:m
. A n . A (Ngay lam
tu cac NOQi dung cong viéc nhan i
budc . thwe hién vige) 3
: 7 | Trung | Mién
du nui
Cong
Budce Cong chuae Mot cua tiép nhan ho so theo quy chirc mot
1 diph va cap nhat ho so di¢n tir; chuyén ho so cua 1 1
dén Phong TNMT UBND
huyén
Budc | Trudng phong TNMT chuyen phén cong cho Tru"ong
2 cong chtrc xir 1y va tham dinh ho so phong ! !
TNMT
Can bo thy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 18: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca Chuven
.| nhén (thong qua B phan TN&TKQ); w4
Budce \ A o X an A vién
3 - Truong hop ho so da day du, hop 1 ‘ Phon 6 11
At ISP A I A g
Tién hanh tham dinh chuyén mon, tham dinh vé TNMT
phép 1y ho so, trinh Lanh dao phong TNMT ky
T& trinh trinh UBND cép huyén thu hoi dat va
cho thué dat
Budc | Lanh dao Phong TNMT ky To trinh va chuyén | Lanh dao 9 9
4 dén Lanh dao VPUBND cap huyén PTNMT
Budc | Lanh dao VPUB kiém tra ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 2 2
5 UBND cap huyén VPUB
Buge | Lanh dao UBND cap huyén ky ban hanh Quyét LSrIIBhNdSO 3 3
6 dinh cho thué dat chuyén dén PTNMT X A
cap huyén
Budge | Lanh dao PTNMT ky Hop dong thué dat véi Lanh dao 9 9
7 nguodi duge thué va chuyén dén CNVPPK PTNMT
Buoc | Lanh dao CN Van phong DKDD phén cong can Gla(r:nNdoc 1 1
8 bo thu 1y ho so VPBK
Can bo thuy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 18: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca Vien chirc
Budc | nhan (thong qua B phan TN&TKQ);
\ X ~ axo 2 A A CNVP 2 2
9 - Truong hop ho so da day du, hop 1€: Cap nhat DKDD
HSDC, Du thao GCNQSDD trinh Ianh dao Chi
nhanh VPBK ky don dang ky d¢ trinh Phong
TNMT
Budc | Chuyén vién Phong TNMT kiém tra hd so va Chl.{y n 1 1
10 | trinh Lanh dao Phong TNMT ky Phiéu trinh > TNMT




Budc | Lanh dao Phong TNMT ky Phiéu trinh va Lanh dao 1 1
11 | chuyén dén Lanh dao VPUBND cap huyén P.TNMT
Budc | Lanh dao VPUBND cap huyén kiém tra ho so \I/J;rLIJhB(?\(qllOD 9 2
12 | va trinh Lanh dao UBND cép huyén % A
cap huyén
Budce Léanh dao UBND cég huyén ky GCN'Vé‘l chuyén | Lanh dao
13 dén Phong TNMT dé chuyén cho Chi nhanh UBND 3 3
VPBK cap huyén
Budc | Phong TNMT nhan GCN va chuyén dén Csliléyrf n 1 1
14 | CNVPbK P TNMT
Bude Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ban giao | Vién chtrc
15 Giay chung nhan QSDD cho B¢ phéan CNVP 2 2
TN&TKQ bKbb
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan (;ong A
16 | theo quy dinh. chug mot
clra
Tong thoi gian giai quyét 30 35

13. Piing ky bién dong d6i véi truong hop chuyén tir hinh thic thué dat tra

tién hang nim sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoic tir giao
dat khong thu tién sit dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang
giao dat c6 thu tién sir dung dat.

Thoi han
Thir Pon vi/ca | (Ngay lam
tu cac Noi dung cong viéc nhin viéc)
buéc thue hién | Trung | Mién
du nui
Cong
Budc | Cong chirc Mot cura tiép nhan hd so va chuyén chu’c: mot
1 | hd so dén Phong TNMT o 1 1
UBND
huyén
Budc | Lanh dao P.TNMT chuyéq phan cong cho cong | Lanh dao 1 1
2 chtrc xur 1y va tham dinh ho so PTNMT
Can bo thuy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong
hop 18: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca Chuyén
Budc | nhan (thong qua Bo phan TN&TKQ); vién 9 14
3 - Truong hop ho so da day dua, hop I¢: Tién phong
hanh tham dinh chuyén mén, thAm dinh vé phap | TNMT
1y ho so, trinh Lanh dao phong TNMT ky phiéu
trinh trinh UBND cap huyén
Budc | Lanh dao P TNMT ky phiéu trinh va chuyén Tr}lll"O’Ilg 1 1
4 | dén Lanh dao VPUBND cAp huyén %’N‘;\‘A}%




Budc | Lanh dao, VPUB kiém tra hd so trinh Lanh dao Lanh dao 9 9
5 UBND cap huyén VPUB
Bude Lanh dao UBND cap huyén ky ban hanh Quyét Lanh dao
5 dinh chuyén hinh thirc thué dat, chuyén hé so UBND 2 2
dén PTNMT cap huyén
Budc | Lanh dao PTNMT ky Hop dong thué dat va Lanh dao 5 5
/ chuyén dén CNVPDK PTNMT
Budc | Lanh dao CN Vin phong DKDD phan cong can GlaénNdOC 1 1
8 b0 thu Iy ho so VPBK
Can b6 thy 1y hd so:
- Truong hop, hd so chua dy di hodc khong
hop 1&: C6 vin ban thong bao cho t6 chuc, ca Vian chirc
Budc | nhan (thong qua B phan TN&TKQ);
) X ~ AA 4 X e CNVP 4 4
9 - Truong hop ho so dé day du, hop 1€: Tién DKDD
hanh tham dinh chuyén mon, cap nhat HSPC,
chinh ly GCN trinh 1anh dao Chi nhanh VPDBK
ky don dang ky va GCN
Budce | Lanh dao CN Vian phong DPKDPD ky chinh ly Lanh dao 1 1
10 |GCN CNVPDK
Budce Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ban giao | Vién chirc
11 Giay chung nhan QSDD cho B§ phan CNVP 1 1
TN&TKQ bKbb
Budc | Bo phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan Cong
12 | theo quy dinh. chu:c: mot
ctra
25 30
14. Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
Thw s Thoi han
tw Don vi/ea (Ngay lam
; Noi dung cong viéc nhan A
cae thure hién viee)
budc : | Trun | Mién
gdu | nui
Cong
Bude Cong chirc Mot cira tiép nhan hd so theo quy chirc mot
1 dinh va cip nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén cua 0.5 1
Phong TNMT UBND
huyén
Budc | Trudng phong TNMT chuyén phan cong cho Tru:ong
2 | Chuyén vién xir Iy va thim dinh hé so phong | 0.5 1
' TNMT
T6 chic tham dinh ho so, du thao Hop dong thué | Chuyén
Budc | dat, Quyét dinh gia han sir dung dt, trinh Lanh vién 05 5
3 | dao Phong TNMT ky t& trinh gtri Lanh dao Phong '
UBND cép huyén TNMT




Buédce | Lanh dao P TNMT Ky phleu trinh va chuyén Lanh dao 05 05
4 | dn Lanh dao VPUBND cap huyén PTNMT ' '
Budc | Lanh dao, VPUB kiém tra hd so trinh Lanh dao Lanh dao 05 05
5 | UBND cap huyén VPUB ' '
Budce | Lanh dao UBND cap huyén ky ban hanh Quyét LsrglNdSO 1 1
6 | dinh gia han chuyén dén PTNMT X A
cap huyén
Budc | Lanh dao PTNMT ky Hop dong thué dat va Lanhdgo | L
7 | chuyén dén CNVPDHK PTNMT
Giam doc
Budc | Lanh dao CN Van phong BPKDPD phan cong can CN 05 1
8 | bd thuly ho so VPDKD '
b
Can bo thu 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua ddy du hodc khong hop
1¢:
Bude C6 van ban thong bao cho t chirc, ca nhan Vién chirc
9 (thong qua Bo phan TN&TKQ); ’ CNVP 1 2
- Truong hop ho so da day du, hop 1€: Tién hanh bKbb
tham dinh chuyén mon, cap nhat HSBC, chinh ly
GCN trinh 1anh dao Chi nhanh VPDK ky don
dang ky va GCN
Budce | Lanh dao CN Van phong BPKDPD ky chinh 1y Lanh dao 05 1
10 | GCN CNVPDK '
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, ban giao Gidy Vlgrl\llsllauc 05 1
11 | chiing nhan QSDD cho B phan TN&TKQ DKDD
. A A » 1, A ” A A Céng
Budce | BO phan TN&TKQ tra két qua cho cong dan theo . A
12 | quy dinh. chic mot
clra
Tong thoi gian giai quyét 7 12

I1. LINH VUC PANG KY GIAO DICH BAO PAM

Lwu V: Thoi han gidi quyét hé so dang ky giao dich bdo dam: 01 ngay lam vigc
(nhdn hé so sang hém truée thi tra két qua sdng hém sau, nhdn hé so chiéu hém trude
thi tra két qua chiéu hém sau).

1. Ping ky thé chip quyén sir dung dat, tai san giin lién véi dat

1;';“ Don vi/ca | Thoi han
e NOi dung cong viéc nhan thue (ngay
, hién lam viéc)
bwdc * *
Bude Vién chue MQt cua tiép nhan hc‘A)vso theo quy dinh | Vién chuc
1 va cap nhat ho so dién tu; ’chuyén,h() so dén Chi mot ctra 0,5
nhanh Van phong Pang ky dat dai cap huyén CNVPBK




Giam doc

Budc | Giam déc Chi nhanh Vian phong DKDD phan cong
2 | cho can bo xur 1y va tham dinh ho so CNVP
DbKbb
Can bo thu 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua ddy du hodc khong hop 16
Bude ¢6 vin ban thong bao cho t chirc, ca nhan (thong Vién chuc
3 |qua B0 phéan Mot cura) CNVP 0,5
- Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Cap nhat bKbb
chinh Iy HSPC, chinh Iy bién dong trinh LBCN
VPDK
. ~ . - \ < 1 Lanh dao
Budc | Lanh dao Chi nhéanh Van phong dang ky ky don
4 | dang ky va GCN CNVP
DbKbb
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hd so dang ky Vgrl\ll\clllljuc
5 cho Bo phan Mot ctra DKDD
Budc | Bo phan Mot cira tra két qua cho ho gia dinh, ca VICP cl}uc
6 | nhan theo quy dinh. mot cua
' CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 01

2. Ding ky the chép tai sén gan lién v6i dat khong phai 1a nha & ma tai san
d6 da hinh thanh nhung chwa dwgec chitng nhian quyén s& hiru trén giay chirng

nhan
1111,“, Don vi/ca | Thoi han
cc Noi dung cong viéc nhan thue (ngay
, hién lam viéc)
budc j j
Budce Vién chirc Mot cua tiép nhan h(‘:) so theo quy dinh Vién chtic
1 va cap nhat ho so dién tir; chgyén h6, so dén Chi mot ctra 0,5
nhanh Van phong Pang ky dat dai cap huyén CNVPBK
Budc | Giam déc Chi nhanh Vin phong DKDD phan cong Ggllr\ln\;'i; ¢
2 | cho can bo xur 1y va tham dinh ho so DKDD
Budc | Can bg thu 1y ho so:
3 |- Truong hop, ho so chua diy du hoic khong hop 18
c6 vin ban thong bao cho to chirc, ca nhan (thong Vién chure
qua Bo phan Mot cura) CNVP 0,5
- Truong hop ho so da day du, hop 1&: Cap nhat 19)°€5})
chinh Iy HSPC, chinh Iy bién dong trinh LBCN
VPBK
. ~ . 1 - \ < s Lanh dao
Budce | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky don CNVP
4 | dang ky va GCN

DKDD




Vién chuc

Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hd so ding ky CNVP
S | cho B¢ phan Mot cira bKPb
Budc | Bo phan Mot cira tra két qua cho ho gia dinh, ca Vrifgi i};c
6 | nhan theo quy dinh. CNVPDK

Tong thoi gian giai quyét

01

3. Ping ky thé chip du an diu tw xdy dung nha &, nha ¢ hinh thanh trong

twong lai
e Pon vi/cd | Thoi han
chc Noi dung cong viéc nhan thue (ngay
. hi¢én lam viéc)
buwdc
Bude Vién chirc Mot cura ti€p nhén ho so theo quy dinh Vién churc
1 va cap nhat ho so dién tir; chl}yén h6’ so dén Chi mot ctra 0,5
nhanh Van phong Pang ky dat dai cap huyén CNVPDK
Budc | Giam déc Chi nhanh Van phong PKDD phan cong Ggllr\ln\;i; ¢
2 cho can bo xur Iy va tham dinh ho so DKDD
Can b6 thy ly ho so: ‘
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop 1¢
Bude cO van ban thong bao cho t6 chirc, cd nhan (thong Vién chirc
3 | qua BG phén Mot cira) CNVP 0,5
- Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Cap nhat bKbb
chinh ly HSDC, chinh 1y bién dong trinh LDCN
VPBK
. ~ .o - \ < P Lanh dao
Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky don
4 | dang ky va GCN CNVP
XYV PKDD
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hd so ding ky Vgrl\llfllllguc
5 cho Bo phan Mot ctra DKDD
Budc | BO phan Mot ctra tra két qua cho hd gia dinh, ca VleP cl}uc
6 | nhan theo quy dinh mot cua
T CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 01

4. X6a ding ky bién phap biao dam bang quyén sir dung dat, tai sin gin lién

véi dat
1;'::, Don vi/ca | Thoi han
e NOi dung cong viéc nhan thue (ngay
, hién lam viéc)
bwdc : *




Bude Vién chirc Mot cura tiép nhan h(‘Ag so theo quy dil’_]h Vién chuc
1 va cap nhat ho so dién tu; chgyén h(A)’ so dén Chi mot cua 0,5
nhanh Van phong Bang ky dat dai cap huyén CNVPDK
Budc | Giam déc Chi nhanh Vian phong DPKDD phan cong Gg‘ lr\ln\;ipo ¢
2 cho can bd xur Iy va tham dinh ho so DKDD
Céan bo thy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong hop 18
Bude ¢6 vin ban thong bao cho to chirc, ca nhan (thong Vién chuc
3 |qua B6 phén Mot cira) CNVP 0,5
- Truong hop ho so da day du, hop 1¢: Cap nhat DKDD
chinh Iy HSPC, chinh Iy bién dong trinh LBDCN
VPDK
. ~ —_ - \ < 1 Lanh dao
Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky don
4 | dang ky va GCN CNVP
bKbb
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ho so ding ky Vlérl\llf/lllauc
5 cho Bo phan Mot ctra DKDD
Budc | Bo phan Mot ctra tra két qua cho ho gia dinh, ca VICP cl}uc
6 | nhan theo quy dinh. mot cua
' CNVPBK
Tong thoi gian giai quyét 01

5. Chuyén tiép diang ky thé chidp quyén tai san phat sinh tir hop dong mua
ban nha &

Tt':r“’ Pon vi/ca | Thoi han
cc Noi dung cong viéc nhan thue (ngay
, hién lam viéc)
budc ; j
Budce Vién chirc Mot cua tiép nhan hE} so theo quy dinh Vién chtic
1 va cap nhat ho so dién tir; chl}yén h(), so dén Chi mot cira 0,5
nhanh Van phong Pang ky dat dai cap huyén CNVPBK
Budc | Giam déc Chi nhanh Vian phong DKDD phén cong Gé:a Iiln\;ils) ¢
2 cho can bo xur Iy va tham dinh ho so DKDD
Budc | Can bo thu 1y ho so:
3 |- Truong hop, ho so chua dy du hoic khong hop 18
c6 vin ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan (thong Vién chuc
qua Bg phan Mot cura) CNVP 0,5
- Trudng hop ho so da day da, hop 1¢: Cap nhat PKPb

chinh Iy HSPC, chinh Iy bién dong trinh LBCN
VPDK




Lanh dao

Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky don CNVP
4 | dang ky va GCN DbKbb
Buéc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hd so dang ky Vlgﬁ{:/};uc
S | cho B phan Mot ctra bKPb
Budc | BO phan Mot ctra tra két qua cho ho gia dinh, ca V;fg}[ zlégc
6 | nhan theo quy dinh. CNVPDK

Tong thoi gian giai quyét

01

6. Pang ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chip bang quyén sir
dung dat, tai san gan lien véi dat

Tt'l‘r“’ Pon vi/ca | Thoi han
cc Noi dung cong viéc nhan thue | (ngay
X hién lam viéc)
buwdc j j
Bude Vién chuc Mot cua tiép nhan hd so theo quy dinh va | Vién churc
1 cap nhat ho so dién tfr;’ chuyél} ho so dén Chi nhanh mot cura 0,5
Vian phong Pang ky dat dai cap huyén CNVPDBK
Budc | Giam déc Chi nhanh Vian phong DKDD phan cong Ggllr\ln\;ilé) ¢
2 | cho can b xur ly va tham dinh ho so DKDD
Céan bo thuy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong hop 18
Budce c6 vin ban thong bao cho t6 churc, ca nhan (thong Vién chuc
3 |qua B0 phén Mot cira) CNVP 0,5
- Trudng hop ho so da day du, hop 1€: Cap nhat bKbb
chinh Iy HSPC, chinh Iy bién dong trinh LBCN
VPBK
. ~ .o - \ < P Lanh dao
Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky don
4 | dang ky va GCN CNVP
bKbb
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hé so ding ky Vlézrl\ll\c/};uc
5 cho BO phan Mot ctra DKDD
Budc | Bo phan Mot cira tra két qua cho ho gia dinh, ca Vién chuc
6 | nhan theo quy dinh. CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 01

7. Sira chira sai sot ndi dung bién phap bao dam bing quyén sir dung dit,
tai san gan lién voi dat da dang ky do 10i cia co quan dang ky




Thuw

tw DPon vi/ca | Thoi han
chc Noi dung cong viéc nhan thue (ngay
. hién lam viéc)
budc ; ;
Budce Vién chirc Mot ctra tiép nhan hf} so theo quy dinh Vién chuc
1 va cap nhat ho so dién tir; Chl}yél’l hcA), so dén Chi mot cua 0,5
nhanh Van phong Pang ky dat dai cap huyén CNVPDK
Budc | Giam dc Chi nhanh Vién phong DKDD phan cong Ggl ﬁl\?s ¢
2 cho can bd xur Iy va tham dinh ho so DKDD
Can bo thu 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua ddy du hodc khong hop 16
Budce c6 van ban thong bao cho to chirc, ca nhan (thong Vién chure
3 qua B§ phan Mot cura) CNVP 0,5
- Trudong hop ho so da day du, hop 1€: Cap nhat bKbb
chinh Iy HSPC, chinh Iy bién dong trinh LBCN
VPBK
. ~ C 1 - \ - 1 Lanh dao
Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky don
4 | dang ky va GCN CNVP
bKbb
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hd so ding ky Vgrl\ll\clllljuc
5 cho Bo phan Mot ctra DKDD
Budc | Bo phan Mot cira tra két qua cho ho gia dinh, ¢4 Vién chuc
6 | nhan theo quy dinh. mot cura
' CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 01

8. Pang ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai
san gan lién véi dat da dang ky

1;‘::, Don vi/ca | Thoi han
cc Noi dung cong viéc nhan thue (ngay
. hién lam viéc)
budc
Bude Vién chirc Mot cura ti€p nhan ho so theo quy dinh Vién chuc
1 va cap nhat ho so dién tir; chgyén h6, so dén Chi mot ctra 0,5
nhanh Van phong Pang ky dat dai cap huyén CNVPBK
Budc | Giam dc Chi nhanh Vin phong DKDD phan cong Ggllr\ln\;i; ¢
2 cho can bd xur Iy va tham dinh hé so DKDD
Budc | Can bg thu 1y hQ SO ‘
3 | - Truong hop, hd so chua day du hoac khong hop 1€ A ,
s 1A LA . 24 A A Vién chuc
cO van ban thong bao cho t6 chirc, cd nhan (thong
A LA N A CNVP 0,5
qua Bo phan Mot cura) DKDD

- Trudng hop hd so da day du, hop 1¢: Cép nhét
chinh Iy HSDC, chinh Iy bién dong trinh LDCN




VPDK

Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky don L?:rll\}'l\;is ?
4 | dang ky va GCN DbKbb
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén hé so ding ky Vlgﬁ{:/};uc
5 | cho Bg phan Mot ctra PKPb
Budc | Bo phan Mot cira tra két qua cho ho gia dinh, ca VI;eg}[ zll;gc

6 | nhan theo quy dinh. CNVPDK

Tong thoi gian giai quyét

01

9. Dang ky bao luu quyen sir hiru trong trwomg hop mua ban tai sin gin
lién véi dat c6 bao luu quyeén s6 hiru

Tt'l‘r“’ Pon vi/ca | Thoi han
chc Noi dung cong viéc nhan thue (ngay
. hi¢én lam viéc)
buwdc j j
Bude Vién chuc Mot cua tiép nhan h@g so theo quy dinh Vién chirc
1 va cap nhat ho so dién tir; chgyén h(), so dén Chi mot cura 0,5
nhanh Van phong Pang ky dat dai cap huyén CNVPBK
Budc | Giam déc Chi nhanh Vin phong DKDD phan cong Ggllr\ln\;i;) ¢
2 | cho can bo xur 1y va tham dinh ho so DKDD
Céan bo thuy 1y ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong hop 18
Budce c6 vin ban thong bao cho to chirc, ca nhan (thong Vién churc
3 | qua BG phén Mot cira) CNVP 0,5
- Truong hop ho so da day du, hop 1€: Cap nhat bKbb
chinh Iy HSPC, chinh Iy bién dong trinh LBCN
VPBK
. ~ - < \ < . Lanh dao
Budc | Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky ky don
4 | dang ky va GCN CNVP
bKbb
Budc | Hoan tat ho so theo quy dinh, chuyén ho so dang ky VE:RI{:/};UC
5 cho Bo phan Mot ctra DKDD
Budéc | BO phan Mot ctra tra két qua cho ho gia dinh, ca VleP C}}UC
6 | nhan theo quy dinh. mot cua
i CNVPDK
Tong thoi gian giai quyét 01
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