Phu luc 01

€ HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TiNH BAC GIANG
Quyér dinh SB4890P-SNV ngay 04 / 8 /2022 cua Gidm doc Sé néi vu tinh Bdic Giang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH*

Théi han gidi Thoi han giai quyét Thue hién qua
uvét ciia cac o' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) Phi. 16 chinh cdng ich Cha v/
STT Linh vue/Thii tuc hanh chinh gii Coquan | ppi- - ] y
quyb? | Theo | Sau | (oo | el phi Tiép | Tra | Trang
quy cat va P iﬁiqp nhin ket
dinh giam : q%ny & HS qua
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| | Thi tuc thi tuyén, xét tuyén, tiép nhan vao 1am, thi nang ngach cong chirc
, R S , 150 5 3
1 1 | Thu tuc thi tuyén cong chirc MC ngay 150 ngay Co 14
7 e A A : 120 X 4
2 2 | Thu tuc xét tuyén cong chirc MC ngdy 120 ngay Co 17
3 | 3 | Tha tuc tiép nhan vao lam cong chirc mMe | o 60 ngay Khong 20
, - A . 150 \ /5
4 4 | Thu tuc thi nang ngach cong chuc MC ngay 150 ngay Co 24
Il | Thi tuc thi tuyén, xét tuyén, tiép nhan vao lam, thi nang ngach vién chirc
, o R a , 150 5 6
5 1 | Thu tuc thi tuyén vién chtc MC ngdy 150 ngay Co 29

! Theo Quyét dinh s6 1209/QB-UBND ngay 18 /6/2022 cua Chu tich UBND tinh Bic Giang

@ Co ché giai quyét: MCLT: Thuc hién theo co ché mot cira lién thong; MC: Thuc hién theo co ché mot cira; K: Khong thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong

¥ Tuyén duéi 100 thi sinh: 500.000d; 100 dén dudi 500 thi sinh: 400.000d; 500 thi sinh tré 1én: 300.000d
4 Tuyén dudi 100 thi sinh: 500.000d; 100 dén duéi 500 thi sinh: 400.000d; 500 thi sinh tré 1én: 300.000d
% Dudi 100 thi sinh: 700.000d; 100 dén du6i 500 thi sinh: 600.000d; 500 thi sinh tr& 1én: 500.000d
6 Tuyén dudi 100 thi sinh: 500.000d; 100 dén dudi 500 thi sinh: 400.000d; 500 thi sinh tré 1én: 300.000d




Thaoi han giai

Thoi han giai quyét
cua cac co quan

Thuc hién qua
dich vu buu

Co ché quyet (Sau cit giam) . .~ | chinhcdngich .
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan . X ]
42 | Theo | Sau A <. phi Tiép | Tra | Trang
quy¢ z S¢ Noi | phoi hgp A £
quy cat . nhan keét
. <z vu giai .
dinh giam £ HS qua
* quyet
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
, . 2 a , 120 X 7
6 2 | Thu tuc xét tuyén vién chirc MC ngay 120 ngay Co 40
7 3 | Thu tyc tiép nhan vao 1am vién chirc MC nggy 60 ngay 53
8 4 Th}l tuc thang hang chirc danh nghé nghiép vién MC 15\0 150 ngay co 64
chtre ngay
I11 | Thii tuc tham dinh d@ an vi tri viéc 1am, diéu chinh vi tri viéc 1am Té chirc hanh chinh
q A X 40 30 X A
9 1 | Tha tuc tham dinh dé an vi tri viéc lam MCLT . . 10 ngay | Khong X X 67
Ngay Ngay
q 40 30 X A
10 2 | Thu tuc tham dinh di€u chinh vi tri viéc lam MCLT N . 10 ngay | Khong X X 68
ngay ngay
IV | Thii tuc hanh chinh vé thim dinh dé an vi tri viéc 1am, diéu chinh vi tri viéc 1am don vi sw nghiép cong lap
2 . A . A 40 25 R Phan
11 1 | Tha tuc tham dinh dé an vi tri viéc lam MCLT . . Khdng X X 9
Ngay Ngay cap’/
12 | 2 | Thi tuc thdm dinh diéu chinh vi trf viéc lam MCLT | 25 15 Khong | X X | 6970

! Tuyén dudi 100 thi sinh: 500.000d; 100 dén dudi 500 thi sinh: 400.000d; 500 thi sinh tré 1én: 300.000d

8 Dudi 100 thi sinh: 700.000d; 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000d; 500 thi sinh tré 1én: 500.000d

® Quyét dinh s6 2346/QB-UBND ngay 18/11/2021 cua Chu tich UBND tinh Bic Giang

2




Théi han giai Th(31 hz.tn gidi quyet Th.l.rc hién qua
] uvét cua cac co' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) .~ | chinhcongich -
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan . .
22 | Theo | Sau A <. phi Tiép | Tra | Trang
quyet 2 S& Noi | phoi hop ~ £
quy cat . nhan keét
. .o vu giai .
dinh giam £ HS qua
* quyet
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ngay Ngay
] Khéng
13 | 3 | Thia tuc thim dinh s lweng ngudi lam viéc MCLT | quy X X 71
dinh
v i ) Khéng
14 4 | Tha tuc tham dinh diéu chinh s6 lugng nguoi MCLT quy X X 72
dinh
V | Thi tuc thanh lap, té chitc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap
15 1 Tpu tuf: tham dinh thanh lap don vi su nghiép MCLT 19 5 ngay 5ngay | Khong X X 73
cong lap ngay
16 | 2 | Thi tuc tham dinh lai don vi sy nghiép cong lap | MCLT n;gy 5 ngay 5 ngay | Khéng X X 74
17| 3 Tpu tuf: tham dinh giai thé don vi sy nghiép MCLT 19 5 ngay 5 ngay | Khong X X 75
cong lap ngay
VI | Thia tuc thanh I4p, to chiic lai, gii thé to chiic
18 | 1 | Thi tyc tham dinh thanh lap t6 chic hanh chinh | MCLT | 10 ngay 5 ngay 5ngay | Khong X X 76
19 | 2 | Thi tuc thim dinh t6 chic chiic hanh chinh MCLT | 10 ngay 5ngady | 5 ngay | Khong X X 77
20 | 3 | Thatyc tham dinh giai thé to chtrc hanh chinh MCLT | 10 ngay 5ngay | 5 ngay | Khong X X 78




Thoi han giai quyét

Thuc hién qua

Thaoi han giai .Y .
] uvét cua cac co' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) .~ | chinhcongich -
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan . .
22 | Theo | Sau A <. phi Tiép | Tra | Trang
quyet 2 S& Noi | phoi hop ~ £
quy cat vu i nhan keét
dinh giam : st} HS qua
quyet
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
VIl | Tha tuc té chic, hoat dong cia hdi
21 | 1 | Cdng nhan Ban van dong thanh lap Hoi MC | 30 ngay ﬁgéy Khéng X X 79
o5 UBND
22 | 2 | Thanh lap hoi MCLT | 30 ngay N 15ngay | tinh 10 | Khdng X X 81
ngay s
ngay
. 25 UBND
23 | 3 | Phé duyét diéu I¢ hoi MCLT | 30 ngay N 15ngay | tinh 10 | Khdng X X 92
ngay s
ngay
) o5 UBND
24 | 4 | Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi MCLT | 30 ngay oA 15ngay | tinh 10 | Khéng X X 102
gay ngay
i o5 UBND
25 | 5 | Doiténhoi MCLT | 30 ngay s 15ngay | tinh 10 | Khéng X X 107
ngay s
ngay
7 15 UBND
26 | 6 | Hoi tu giai the MCLT | 15 ngay \ 8 ngay tinh 07 | Khong X X 108
ngay X
ngay
A bR A At AT i A Lo Ani RAT A UBND
o7 | 7 | Baocaoto chicdaihoinhiem ky, dai hoibat | e | 15 ngay |12 | gngay | tinh 07 | Khong | x x | 110
thuong cua hoi ngay ngay




Thoi han giai quyét

Thuc hién qua

Thaoi han giai .Y .
] uvét cua cac co' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) .~ | chinhcongich -
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan . .
22 | Theo | Sau A £ phi Tiép | Tra | Trang
quyet 2 S& Noi | phoi hop ~ £
quy cat vu i nhan keét
dinh giam : st} HS qua
quyet
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
15 UBND
28 | 8 | Cho phép hoi dat van phong dai dién MCLT | 15 ngay o 8 ngay tinh 07 | Khdng X X 111
gay ngay
VIl | Thi tuc té chirc, hoat ddng cia quy xa hdi, quy tir thién
I
29 | 1 | Thutuccapgidy phép thanh lapvacongnhan | 4~ | 40 30ngay | 10ngay | Khong | X X 113
dieu 1€ quy ngay
30 | 2 | Thutuccongnhan quy du dicukien hoatdong | oy | 30 20ngay | 10ngay | Khong | X X | 121
va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy ngay
31| 3 Trlg tgc conq nhe_}n thNay doi, bo sung thanh vién MCLT 1§ 10ngay | 5ngdy | Khong X X 122
Hoi dong quan ly quy ngay
Thui tyc thay ddi gidy phép thanh lap va cong 30 X X .
32| 4 nhan didu 12 (sira déi, bé sung) quy MCLT ngay 20ngay | 10ngay | Khong X X 123
33 | 5 | Thutuccap lai gidy phep thanh lap va cong nhan | 4~ | 15 10ngdy | 5ngay | Khéng | X X 125
diéu I€ quy ngay
Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi 15 X X R
341 6 | b dinh chi c6 thoi han hoat dong MCLT | hgay 10ngay | Sngay | Khong | X X 126
35 | 7 | Thutuchop nhat, sap nhap, chia, tach, morong | o ¢ | 30 20ngay | 10ngay | Khong | X X | 128
pham vi hoat dong quy ngay




Théi han giai Th(31 hz.tn gidi quyet Th.l.rc hién qua
] uvét cua cac co' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) .~ | chinhcongich -
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan . .
22 | Theo | Sau A <. phi Tiép | Tra | Trang
quyet 2 S& Noi | phoi hop ~ £
quy cat . nhan keét
. .2 vu gial .
dinh giam £ HS qua
quyet
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
36 | 8 | Thituc déitén quy MCLT n;gy 10ngdy | 5ngay | Khong | X X | 134
37 | 9 | Tha tuc tu gii thé quy MCLT négy 10ngay | 5ngay | Khong | X X | 136
IX | Linh vue xdy dung chinh quyén va Céng tic thanh nién

38 | 1 | Phan loai don vi hanh chinh cap x& MCLT 1? 1? 10 ngay 5ngay | Khong X X 138

ngay ngay
39 9 Th? tuc tham dinh thanh 1ap thén mai, thon t6 déan MCLT 39 29 10ngay | 10ngay | Khong X X 139

pho ngay ngay
TR S A . 15 15 s X R
40 | 3 | Thanh lap to chac thanh nién xung phong cap tinh MCLT ngdy ngay 10ngay | 5ngay | Khong X X 140
WA s A Jo. 15 15 s \ A
41 | 4 | Giai thé to chire thanh nién xung phong cap tinh | MCLT ngdy ngdy 10ngay | 5ngay | Khéng X X 141
42 5 Xac nh?n Phl(?n hiéu don vi thanh nién xung MCLT 69 4§ 10 ngay 35 o Khong " « 142
phong ¢ cap tinh ngay ngay ngay
X | Linh vuc Ton gido

43 | 1 | Pénghicodng nhan té chuc ton gido co diaban | MCLT | 60 45 | 30ngay | 15ngay | Khong X X 143

1% “H6i cyu TNXP 25 ngay; UBND tinh 10 ngay




Thoi han giai Th(31 hz.tn gidi quyet Th.l.rc hién qua
] uvét cua cac co' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) .~ | chinhcongich -
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan . .
22 | Theo | Sau A <. phi Tiép | Tra | Trang
quyet 2 S& Noi | phoi hop ~ £
quy cat . nhan keét
. .o vu giai .
dinh giam £ HS qua
* quyet
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
hoat dong ¢ mét tinh ngay ngay
Ping ky stra doi hién chuong cua to chirc ton 30 30 s 5 R
sl gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh MCLT ngay ngay 15ngay | 15ngay | Khong X X 146
Dé nghi thanh Iap, chia, tch, sap nhap, hop nhat t6 chiic 60 45 X X A
451 3 t6n gido truc thuoc cd dia ban hoat dong & maét tinh MCLT ngay ngay 30ngay | 15ngay | Khong X X 148
Ding ky thuyén chuyén chic sac, chic viéc, nha 30 30
46 | 4 | tuhanh la nguoi dang bi budc toi hoac nguoi MCLT N N 15ngay | 15ngay | Khong X X 151
AP ngay ngay
chua duoc x0a an tich
Sinh hoat t6n gido tap trung ciua ngudi nudc 30 30 N X -
47 5 ngoai cir trd hop phap tai Vict Nam MCLT ngay ngay 15ngay | 15ngay | Khéng X X 153
Dé nghi moi t6 chtic, ¢4 nhan nudc ngoai vao Viét 30 30 X X A
481 6 Nam thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh MCLT ngay ngay 15ngay | 15ngay | Khong X X 155
D& nghi mai chic sic, nha tu hanh 1a ngudi nudéc 30 30
49 | 7 | ngoaiden giang dao cho t6 chirc dugc cap ching MCLT nad N 15ngay | 15ngay | Khéng X X 157
nhan dang ky hoat dong ton gido & mot tinh gay gay
Pé nghi thay di tén caa td chic ton gido, to chirc 30 30 X . .
0| 8 ton giao truc thudc co dia ban hoat dong & maét tinh MCLT ngay ngay 15ngay | 15ngay | Khong X X 159
51 | o |D¢nghithaydoi truso ciato chic ton giao, | 4y | 30 30 1 45ngay | 15ngay | Khong | x x | 161
chuc ton giao tryc thude ngay ngay
52 | 10 | Théng bao thay ddi tru s¢ cia to chic ton gido, MC | Trong | Trong Khong X X 163
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Thoi han giai quyét

Thuc hién qua

Thaoi han giai . Y .
] uvét cua cac co' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) Phi. 18 chinh cong ich Cha v/
STT Linh vue/Thu tuc hanh chinh giai C an L1 . Y
‘ v . o qu h . A 2 T
42 | Theo Sau A £ phi Tiep Tra rang
quyet 2 S& Noi | phoi hop ~ £
quy cat . nhan keét
. .2 vu gial .
dinh giam £ HS qua
* quyet
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
t6 chuc ton gido truc thudc ngay ngay
bé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai 60 45
53 | 11 | cho t6 chuc tdn gido truc thude co dia ban hoat MCLT N NG 30ngay | 15ngay | Khong X X 164
dong & mot tinh gay | ngay
Dé nghi tu giai thé t6 chire ton gido c6 dia ban hoat 45 35 X X .
| 12 dong & mét tinh theo quy dinh cua hién chuong MCLT ngay ngay 20ngay | 15ngay | Khong X X 167
Dé nghj giai thé t6 chirc tén giéo truc thudc co 45 35
55 | 13 | dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh cua MCLT o a3 20ngay | 15ngay | Khong X X 170
hién chuong cua t6 chuc gay gay
Théng béo vé viéc da giai thé to chic ton giao Trona | Tron
56 | 14 | truc thudc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo MC naa g a3 g Khéng X X 173
quy dinh cua hién chuong cua to chac gay gay
Thong bao t6 chuc quyén gop khong thuoc quy Tror Tron
57 | 15 | dinh tai diém a va diém b khoan 3 Piéu 19 cia MC | O o Khong |  x X 175
Nghi dinh s 162/2017/ND-CP gay | nhoay
Dé nghi cap chitng nhan ding ky hoat dong ton 60 45 X X A
58 | 16 gi4o cho t6 chirc co dia ban hoat dong & mot tinh MCLT ngay ngay 30ngay | 15ngay | Khong X X L
Thong bao nguoi dugc phong pham hoic suy cir Tron Tron
59 | 17 | 1am chic sic ddi vsi céc truong hop quy dinh tai | MC | g o g Khong | x X 180
khoan 2 Biéu 33 cua Luat tin ngudng, tén gido gay gay




Thoi han giai quyét

Thuc hién qua

Thaoi han giai .Y .
] uvét cua cac co' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) .~ | chinhcongich -
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan . .
22 | Theo | Sau A £ phi Tiép | Tra | Trang
quyet 2 S& Noi | phoi hop ~ £
quy cat vu oidi nhan keét
dinh giam : quyét HS qua
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Thong béo huy két qua phong pham hogc suy cir Trona | Tron
60 | 18 | chuc sic dbi voi cic truong hop quy dinh tai mc | g o g Khong |  x X 182
khoan 2 Biéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido gay gay
Diang ky ngudi duoc bo nhiém, bau cit, suy cir [am 20 20
61 | 19 | chuc viéc doi vdi cac truong hop quy dinh tai MCLT nad e 10 ngay | 10ngay | Khéng X X 183
khoan 2 biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao gay gay
Ding ky ngudi dugc bo nhiém, bau cir, suy cir lam 20 20
62 | 20 | chuac viéc cuato chuc duge cap chung nhandangky | MCLT nad e 10 ngay | 10ngay | Khéng X X 185
hoat dng ton gio c6 dia ban hoat dong & mot tinh gay | nhgay
Thong béo vé nguoi duoc bo nhiém, bau cix, suy cir Trona | Tron
63 | 21 | 1am chirc viéc déi Vi cic trudng hop quy dinh tai mc | g o g Khong |  x X 187
khoan 2 biéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido gay gay
Thong béo vé nguoi duoc bd nhiém, bau cix, suy cir Trona | Tron
64 | 22 | lam chuac viéc cuato chic duoc cap ching nhan dang MC naa g e g Khdng X X 189
ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mat tinh gay gay
Thong béo két qua bo nhiém, bau cir, suy cir
nhimg nguoi lanh dao t6 chuc cua to chue dugc Tron Tron
65 | 23 | chp chang nhan dang ky hoat dong ton gido c6 mc | g o g Khong | x X 191
dia ban hOa:[ dong ¢ mét tinh theo quy dinh tai gay gay
khoan 7 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido
66 | 24 | INong bao ket qua bo nhiém, bau cir, suy Cir MC | Trong | Trong Khong | x x | 193
nhitng nguoi 1anh dao to chic doi véi to6 chuc
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Thoi han giai quyét

Thuc hién qua

Thaoi han giai . Y .
] uvét cua cac co' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) .~ | chinhcongich -
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan . .
22 | Theo | Sau A <. phi Tiép | Tra | Trang
quyet 2 S& Noi | phoi hop ~ £
quy cat vu oidi nhan két
dinh giam : P HS qua
* quyet
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo ngay ngay
quy dinh tai khoan 7 biéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton giao
Thdng béo két qua bo nhiém, bau cw, suy cir
nhitng nguoi lanh dao t6 chirc doi véi to chic Tron Tron
67 | 25 |tbn giao truc thudc co dia ban ho'c_}t dong o mot MC nad g e g Khdng X X 195
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat gay | ngay
tin ngudng, ton gido
68 | 26 Thpng b\ao thuyén chuyén chic sac, chuc viéc, MC Tro\ng Tro\ng Khong X X 197
nha tu hanh ngay ngay
Thong bao céach chire, bai nhiém chirc sic, chirc
viéc ddi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Trong | Trong A
69 | 27 Diéu 33 va khoan 2 Piéu 34 cua Lut tin MC ngay ngay Khong X X 199
ngudng, ton giao
Th@ng bao céch chue, bai nhiém chac viéc cua Tron Tron
70 | 28 |t chic dugc cip ching nhan dang ky hoatdong | MC | 58 | 20 Khong | x x | 201
ton gido cé dia ban hoat dong & mat tinh gay | ngay
71 | 29 | Pangkymo 16p boi dudng vé ton giao cho mcLT | 30 30 1 45ngay | 15ngay | Khong | x X 203
nguoi chuyén hoat dong ton giao ngay ngay
Théng béo danh muc hoat dong ton gido déi voi Trona | Tron
72 | 30 |6 chirc c6 dia ban hoat dong ton giéo & nhidu MC | g o g Khong |  x X 205
huyén thuoc mét tinh gay gay
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. ... | Thoihan giai quyét Thue hién qua
] Thoi ll:agt g1l ciia cac co' quan dich vu buu
Co ché auy (Sau ciit gidm) chinh cong ich .
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan .
) ’ 42 | Theo Sau . < phi Tié Tra | Trang
quyét > | S&'Noi | phéi hep P p
quy cat vu : @i nhan keét
dinh giam : st} HS qua
quyet
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Thong bao danh muc hoat dong ton giao bd sung Tron Tron
73 | 31 | ddi vsi to chic oo dia ban hoatdong ton gido s | MC | g o g Khong |  x X 207
nhiéu huyén thugc mot tinh gay gay
Thong béo t6 chic hoi nghi thuong nién cia to Trona | Tron
74 | 32 | chac tdn gido, to ch(rc ton gido truc thudc co dia MC N g e g Khéng X X 209
ban hoat dong & nhieu huyén thuoc mét tinh gay gay
Dé nghj t6 chire dai hoi cua to chirc ton giéo, to
chuc ton gio truc thudc, to chirc dugc cap 30 23 X X .
) 33 chiing nhan dang ky hoat dong ton gido co dia MCLT ngay ngay 12ngay | 1lngay | Khong X X 211
ban hoat dong & nhicu huyén thuoc mét tinh
Dé nghi t6 chire cudc 1€ ngoai co s ton gido, dia 30 23
76 | 34 | diém hop phap da ding ky c6 quy mo to chac & | MCLT naa NG 12ngay | 11ngay | Khong X X 213
nhiéu huyén thugc mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh gay gay
Pé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton 30 93
77 | 35 | gi4o, dia diém hop phap dd dang ky c6 quy mé to MCLT naa NG 12ngay | 11ngay | Khéng X X 215
chtrc & nhiéu huyén thuoc mét tinh hoac ¢ nhiéu tinh gay gay
X1 | Linh vwe thi dua, khen thuwdéng
Ting thudng Bang khen cap bg, nganh, doan thé 35 35 \ \ A
[N Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc Trung wong MCLT ngay ngay 25ngay | 10ngay | Khong X X 217
79 | 2 | TangCd thi dua cap bo, nginh, doin thé Trung | e 7 | 33 1 35 | 95 ngay | 10ngay | Kheng | x x | 220
wong, tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong ngay ngay
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Thoi han giai quyét

Thuc hién qua

Thaoi han giai .Y .
] uvét cua cac co' quan dich vu buu
Co ché quy (Sau cit giam) chinh cong ich .
< . X , Phi, 1¢ Chay/
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai Co quan ‘
22 | Theo | Sau A <. phi Tiép | Tra | Trang
quyet 2 S& Noi | phoi hop ~ £
quy cat . nhan keét
. <z vu giai .
dinh giam £ HS qua
* quyet
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
theo dot hodc chuyén dé
Tang danh hiéu Chién sy thi dua cap bg, nganh, 35 35
80 | 3 | doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc MCLT nad NG 25ngay | 10ngay | Khong X X 222
Trung uong gay gay
- [N A A A A < 35 35 \ \ A
81 | 4 | Tang danh hi¢u Tép thé lao dong xuat sac MCLT ngay ngay 25ngay | 10ngay | Khong X X 224
Tang thuong Bang khen cép b, nganh, doan thé 35 35
82 | 5 | Trunguong, tinh, thanh pho tryc thudc Trung MCLT nad a3 25ngay | 10ngay | Khong X X 226
uwong theo dot hodc chuyén dé gay gay
Ting Co thi dua cip b0, nganh, doan thé Trung 35 35
83 | 6 | uong, tinh, thanh pho truc thuc Trung wvong MCLT nad nad 25ngay | 10ngay | Khong X X 228
theo dot hodc chuyén dé gay gay
Ting thuong Bang khen cép bd, nganh, doan thé 35 35
84 | 7 | Trung uong, tinh, thanh pho tryc thudc Trung MCLT nad nad 25ngay | 10ngay | Khong X X 230
wong vé thanh tich dot xuat gay | ngay
Ting thudng Bang khen cép bd, nganh, doan thé 35 35
85 | 8 | Trung wong, tinh, thanh pho truc thugc Trung MCLT N N 25ngay | 10ngay | Khong X X 232
> ngay | ngay
uwong cho gia dinh
Ting thuong Bang khen cép bd, nganh, doan thé 35 35
86 | 9 | Trunguong, tinh, thanh phd truc thudc Trung MCLT N N 25ngay | 10ngay | Khong X X 234
ngay ngay
wong vé thanh tich ddi ngoai
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Thoi han giai quyét

Thuc hién qua

] Thoi ll:agt g1l ciia cac co' quan dich vu buu
Co che auy (Sau cat giam) Phi. 16 chinh cong ich Cha v/
STT Linh vwe/Thi tuc hanh chinh gidi , | S Co quan plf,ll' ¢ > . Tran{;
e | TS| o || P | T | T
quy - e vu gidi : ¢
dinh giam : quyét HS qua
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
X1l | Linh vuc Van thue — Luu triv
87 1 Phl‘_lC vu viéc stir dung tai li€u ctia dc gia tai K 236
phong doc colt
88 | 2 | Cép ban sao va ching thuc luu trit K 239
A A 1. , )1 A ~ 10 10 X A
89 3 | Cap, cap lai Chung chi hanh nghé luu trix MC ngay ngay 10 ngay Khéng X X 244
*Luuy:

- Thoi han giai quyét dugce tinh bang ngay lam viéc;
- Ngudi dan, doanh nghiép cé thé tim hiéu noi dung TTHC déy du tai cac dia chi sau:
1. B phan “Mot cira” cia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, Quang truong 3/2, Thanh phé Béc Giang, tinh Bic Giang;
2. S& Noi vy, tang 2, toa nha A, Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phé Béc Giang, tinh Bic Giang;
3.Cong thong tin dién tir S& Noi vu: https://snv.bacgiang.gov.vn

4. He thong thong tin giai quyét TTHC tinh: https:/dichvucong.bacgiang.gov.vn

1 Thyc hién theo Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh uy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi st dung tai liéu luu trix.
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PHAN II
NOQI DUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc thi tuyén, xét tuyén, tiép nhan vao l1am, thi nang ngach cong chirc

1. Thi tuc thi tuyén cong chirc

1.1. Cach thire thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+Dia chi: Try s6 Lién co quan, Quéang trudng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; So dién
thoai truc tiep nhan ho so cua So Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thizc nop: truc tiép, qua buu dién hodc theo phuong thirc dién tir...

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac gui qua buu chinh céng ich.

1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so gom: Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

- S6 lugng ho so: 01 bd

1.3. Phi, 1€ phi (TT 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B$ truong B Tai chinh
quy dinh murc thu, ché d§ thu, ndp, quan 1y va st dung phi dy tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chirc, vién churc)

a) Phi du thi tuyén cong chic:

- Dudi 100 thi sinh mitc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- TUr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tlr 500 thi sinh trd 1én muc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan dy thi.

b) Phac khao: 150.000 dong/bai thi.

1.4. Méu don, méu to khai

- Mau phiéu dang ky du tuyén

Ghi cha:

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chirc duge don gian hoa vé thanh phan h6 so khi
dang ky du tuyen cong chuec, thay vi ndp b ho so hoan chinh khi dang ky du tuyén, nguoi
du tuyén chi can dang ky vao mau phleu dang ky du tuyén, khi co két qua trung tuyen

ngudi du tuyén moi dén co ‘quan co thAm quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién ho so
trude khi ky quyét dinh tuyén dung.

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chirc ¢ thay doi vé& hoan thién hé so tuyén dung
(don gian hoa vé vin bang, chung chi ngoai ngir, tin hoc); thay d6i vé thoi han giai quyét
tha tuc hanh chinh; thay doi vé di twong wu tién trong tuyén dung cong chirc.
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh so 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
i Vi tri duw tuyén(l):
(Dan

nh Ax6) | s

Don vi du tuyén(z):

Hovatén:i.......ccoovvvveiiiiiiiiiiinnnnn,

Ngay, thang, nam sinh: ...........ccccoeeenee. Nam® o Nir o

DAan toC:.....cvevveeieeieeieereeenn, TON QIA0:...ciciciececee e

S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan:....... Ngay cap: ............ Noi cp:.......

S6 dién thoai di dong A8 DAO e, Emaili....c.cccoovvvvininnnnnn,

(@ 1= o [V SRR USSSRPR

HO KhAU thUONE tT: oo

Chd & hién nay (d& DA0 tN): ..cv.vvveeereeeeeeeeieeseetee st

Tinh trang stc khoé:................ .. ., Chiu cao:.....cccouen.... , Can nang kg

Thanh phan ban than &N NAY:..........cvvveveeeieereeeee e

Trinh dQ VAN NOA:.........ooiiiiiiie e

Trinh dQ chuy€n mON: ........ccooviiiiiiii s

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

M \ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, co
Z. Ho Ngay, 2 LA . A . 2 \-
0i quan vatén  lthane. nim sinh quan, to chirc cong tac, hq(.)c tap, noi ¢ (trong, ngoai

hé & nwoc); thanh vién cac to chire chinh tri - xa hoi )

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, Tén Trin S6 Chuyé N
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thang, nam |trwong, co'| h dd van hiéu ciia |n nganh dao [ganh daolinh thirc| ép loai
cip vin bang, | s& dao tao |bang, chirng| van bang, |tao (ghitheo| tao dao tao | bang,

chirng chi cap chi chirng chi | bang diém) ching
chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tiwr ngay, thang,

< X 5 \ 9 Co quan, t6 chirc cong tac
nam dén ngay, thang, nam quan, g

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi 10 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi ng0ai NGE dO: .....uiiveiieiie e

MiBn thi tin DOC dO: «.vnee e

VL. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi 15 dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Duc, Trung
Quoc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am tai Thong béo tuyén dung. Thi sinh duoc
mién thi mon ngoai ngir khong phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai ngit:........oooiiiii
VIL. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

_ VIIL NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG (néu co)

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén cua t61 1a ding sy that. Sau khi nhan dugc thong bao
trang tuyén toi s& hoan thién h6 so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung ctia toi s&
bi co quan c6 thim quyén tuyen dung huy bo, t0i s€ chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két
khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 76 ho tén)
Luuy:
1. Ghi ding vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;Z. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi c6 chi
tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tmg 6 Nam, Nir.
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2. Thii tuc xét tuyén cong chirc

2.1. Cach thirc thye hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+Dia chi: Tru s6 Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; So di¢n
thoai truc tiep nhan ho so cua S& Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoidc theo phuong thirc dién tir...

- Bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac gui qua buu chinh cong ich.

2.2. Thanh phan, sé lwong hd so

- Thanh phan ho so gém: Phiéu ding ky du tuyén theo mau s 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

- S6 lugng ho so: 01 bd

2.3. Phi, 1¢ phi (TT 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi du tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chirc, vién churc)

a) Phi du thi tuyén cong chirc:

- Dudi 100 thi sinh mitc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/1an du thi;

- Tr 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

b) Phiic khao: 150.000 dong/bai thi.

2.4. MAu don, mAu to khai

- Mau phiéu dang ky du tuyén

Ghi chu:

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chirc duge don gian hoa vé thanh phan h6 so khi
dang ky du tuyen cong chuc, thay vi nop bo hd so hoan chinh khi dang ky du tuyén, nguoi
du tuyén chi can dang ky vao mau phleu dang ky du tuyén, khi co két qua trung tuyen

nguoi du tuyén moi dén co ‘quan co tham quyén tuyén dung cong chitrc dé hoan thién ho so
trude khi ky quyét dinh tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc ¢ thay doi vé hoan thién ho so tuyén dung
(don gian héa vé van bang, chung chi ngoai ngi, tin hoc); thay d6i vé thoi han giai quyét
tha tuc hanh chinh; thay doi vé ddi twong wu tién trong tuyén dung cong chic.
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh sé 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(1)

Vi tri du tuyén
(Dadn anh 4x6)

QUE QUAN: ettt ens

HO Khau thUONE tr: ...

Chd & hién nay (A€ DAO tiN): ..cv.veerereerereereeeeeeeeeeeeesee s

Tinh trang stc khoé................. ... , Chiéu cao:................. , Can nang kg

Trinh A0 chuy@n MON: ...ooc.oiiiiiiii e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Ngay, thang,
nam sinh

Moi quan
hé

Ho va
tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, co quan,
to chirc cong tac, hoc tip, noi ¢ (trong, ngoai nudéc);
thanh vién céc to chirc chinh trij - xa héi )

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, than Tén A | Q& vea huyén N Xeép loai
Vgay,;[ ang, . € Trinh d¢ |So hi¢u cua C Lyen \ Hinh °p ‘o2
nam cap van |trwong,co’| . .+ ° < 13 nganh dao [ Nganh .. | bang,
N , o 4 van bang, | van bang, . \ thire dao .
bang, chirng |sé dao tao . . . - [tao (ghi theo| dao tao chirng
, £ chirng chi | chung chi | . <X tao ,
chi cap bang diém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
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Tir ngay, thang, nim dén

ay, thing, ni t6 chirc cong td
ngay, thang, nim Co quan, to chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQOC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc can ghi 16 Iy do mién thi & muc nay)
Mién thi Ngoai NGW dO: ...oeueieei e

MiBn thi tin DOC dO: .. vneeee et

VI. DANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi 16 dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Dirc,
Trung Qudc hoac ngoai ngir khac theo yéu cau cta vi tri viéc 1am tai Thong béo tuyén dung. Thi
sinh dugc mién thi mén ngoai ngir khong phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai ngit:.......oooviviiiii e
VIL POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

~ VIII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG (néu co)

T6i xin cam doan nhirng 161 khai trén cda t6i 1a dang su that. Sau khi nhan dugc thong bao
trang tuyén toi s& hoan thién hé so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung cia toi s&
bi co quan c¢6 thAm quyén tuyen dung huy bo, t61 s€ chiu trach nhi¢ém truéc phap luat va cam két
khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
Luuy:
1. Ghi dang vi tri viéc 1am ding ky du tuyén;
2. Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tmg 6 Nam, Nir.
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3. Thii tuc tiép nhan vao lam cong chire.

(Piéu 18 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1.1. Cach thirc thuc hién

- T4 chirc, cong dan nop 01 bo hd so dén b phan mét cira cua Sé Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+Dja chi: Try s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgianq.qov.vn; SO dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; So dién
thoai truc tiep nhan ho so cua S& Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thirc ndp: qua duong cong van

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac gui qua buu chinh cong ich.

1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so gdm: (Khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/NP- CP ngay
27/11/2020)

+ So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1 30 ngay
trudc ngay ndp ho so tiép nhan, c6 xac nhan cia co quan, t6 chuc, don vi noi cong tac;

+ Bén sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

Truong hop nguoi dugce dé nghi tiép nhan co6 bang tot nghiép chuyén moén da chuan
dau ra ve€ ngoai ngtr hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong Gmg vo1 yeu cau cua vi tri viéc lam
du tuyén thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngit, tin hoc.

Truong hop nguoi duge dé nghi tiép nhan dap Gmg yéu ciu mién phan thi ngoai ngi
hodc tin hoc quy dinh tai khodn 1 Diéu 8 Nghi dinh nay thi khong phai ndp ching chi ngoai
ngtr, tin hoc.

+ Gidy chung nhan stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cdp cham nhat 1a 30
ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan;

T Bén tu nhan xét, danh gia cua nguoi dugc dé nghi tiép nhén vé phém chét chinh tri,
pham chat dao duec, trinh d6 va nang lyc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong tac c6 xac
nhén ctia nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi noi cong téc.

-S6 lugng ho so: 01 bod

1.3. Phi, 1€ phi : Khong quy dinh

1.4. Méu don, méu to khai:

-Mau ly lich 2C-BNV/2008

Luu y:

- Thu tyc hanh chinh tiép nhan cac truong hop dac biét trong tuyén dung cong chirc
co sura doi, bo sung vé doi tu:orng dac biét trong ti€p nhan vao cong chirc.

- Thu tyc hanh chinh tiép nhan cac trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc

c6 stra ddi, bd sung vé céac truong hop thanh lap hoi ddng kiém tra sat hach va cac truong
hop khong thanh 13p hoi ddng kiém tra sat hach.
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Mau Iy lich 2C-BNV/2008
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD- BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo trudng Bo Noi vu)
Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan 1y CBCC... S6 hiéu can b, cong chirc:

Coquan, don vist dung CBCC..........ooiiiiiiii e
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ..................cooun ...
o 2) Ten goi Khac: ..o
Anh mau . . , < e -~
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidi tinh (nam, nit):
4)Noisinh: Xa ................. ,Huyén............ , Tinh oo,
5)Quéquan: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............
6) DAntdC: ....oviiii 7) TON GIA0: oo,
8) Noi dang ky ho Khau thuong tril: ........c.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(Sé nha, duong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, huyén, tinh)

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xom, thon, xi, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:
11) Ngay tuyén dung: ...... [ [oeein. , Co quan tuyén dung:
12) Chure vu (chuc danh) hién tai: Ngay thang nam bd nhiém:....M3 ngach...
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dugc giao:
14) Ngach cong chtrc (vién chirc): Ngay thang nim bo nhiém ngach: Ma ngach:...
Bac luong:...... , Hé sb: , Ngay huong: .../.../..., Phu cip chirc vu: ... Phu cép

15.2-Trinh d6 chuyén mon cao nhat: ..........cccceeveveeeveeeeieeeeennnn.
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: ......................... 15.4-Quan ly nha nudc: .........

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ngilt: ...c.ovvvviiiiiiii i, 15.6-Tinhoc: ...........coeitn

(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )

16) Ngay vao PBang Cong san Viét Nam: .../...... [oin.. , Ngay chinh thuc: ..... [evinnn. /...
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri-Xa hOi: .......ccocoovvveiveeeeeeeeeeeeeereeen,

(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi, va lam viéc gi trong t chirc do)
18) Ngay nhap ngii:....... [o.... /..., Ngay xuat ngii:....... [o.... /..., Quan ham cao nhét:. ..
19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhit:

(Anh hing lao dong, anh hung lyc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan
vauu tu,....)

21) Khen thuong: ..............c.oo.ee. ,22) Ky luat: oo
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(Hinh thtrc cao nhét, nim nao, vé dang, chinh quyén, doan thé)

23) Tinh trang suc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can ning kg, Nhém mau:...
24) La thuong binh hang: ...... [ocin.. , La con gia dinh chinh sach:........
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chat doc da cam Dioxin)

25) S6 chl'mg minh nhan dan: ....... Ngay cép: ....... /S [ieenn..

26) S6 s6 BHXH:.............

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH
TRI, NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong | Chuyén nganh dao tao, | Tir thang, nam- Pén | Hinh thirc dao [Vin bang, chimg chi,
boi dudng thang, nam tao trinh do gi
........................ coid i
.............................. [oviimiiid

Ghi chii: Hinh thérc dao tao: Chinh qui, tai chtrc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Clr nhan, Ky su ....
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
Tur thang, nam dén| Chirc danh, chic vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa
thang, nam hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,

29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: bi bét, bi tu (tir ngdy thang ndm nao dén ngay thang nim nao, & dau), di khai bao
cho ai, nhiing van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia diém, chirc
danh, chirc vy, thoi gian 1am vige ...)

- Tham gia hodc c¢6 quan hé vdi cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x3 hoi ndo & nudc ngoai (lam
gi, t6 churc ndo, dit try s& ¢ dau... ?):....

30) QUAN HE GIA BINH ‘
a) Ve ban thian: Cha, Me, Vg (hodc chong), cac con, anh chi em ruft

Qué quén, nghé nghi¢p, chirc danh, chure vu, don
Ho va tén Nam sinh | vicong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);
thanh vién cac to churc chinh tri-xa hoi... ?

Moi quan
h¢
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b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, churc danh, chirc vy, don vi cong
Ho va tén Nam sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
chure chinh tri-xa hoi... ?

Moi quan
hé

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC

Théng/nam

Ma ngach/bac

H¢ s6 luong

~32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU DUNG
CAN BO, CONG CHUC

Nguwoi khai Ngay....... thang....... nam....20.......
To1 xin cam doan nhitng 101 khai trén day la ~ Thi trwéng co quan don vi quéan ly va sir dung
dang sy that CBCC
(Ky tén, ghi 13 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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4. Thu tuc thi nang ngach cong chirc.
4.1. Cach thirc thuc hi€én

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+Dia chi: Try s6 Lién co quan, Quéang trudng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; So dién
thoai truc tieép nhan ho so cua So Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thurc nop: qua duong cong van

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

4.2. Thanh phén, sé lrong hd so

- Thanh phan hd so gom: (khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020)

+ So yéu 1y lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 14 30 ngay
trude thoi han cudi cung ndp ho so du thi nang ngach, c6 xac nhan ciia co quan quan 1y, st
dung cong chuc;

+ Béan nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau co quan, to chire sir dung cong chirc vé
céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

+ Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia ngach du thi;

Truong hop cong chitc ¢6 bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngit
hoc tin hoc theo quy dinh ma twong mg vé&i yéu cau ciia ngach du thi thi khong phai nop
ching chi ngoai ngfr, tin hoc.

Truong hop cong chire duge mién thi mon ngoai ngit hoic mon tin hoc quy dinh tai
khoan 6, khoan 7 Dleu 37 Nghi dinh nay thi khong phai ndp ching chi ngoai ngi, tin hoc.

+ Cac yéu cau khéac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cta ngach céng chirc du thi.

-S6 lugng ho so: 01 b

4.3. Phi, 1€ phi (TT 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctua Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi du tuyén dung, du thi ning
ngach, thang hang cong chirc, vién churc)

Phi dy thi ndng ngach cong chuc:

a) Nang ngach chuyén vién cao cap va twong duong:

- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Ttr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- TUr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/Ian du thi.

b) Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/Ian du thi.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

4.4. Mau don, mau to khai:
- Mau So yéu ly lich 2C-BNV/2008

- Mau béo cdo so luong, co cau ngach cong chure va dé xuat chi tiéu nang ngach
cong chirc
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Miu So yéu Iy lich 2C-BNV/2008
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 02/2008/QD- BNV ngay 06/10/2008 ctia BO trudng Bo Noi vu)
Co quan, don vi ¢ thAm quyén quan 1y CBCC.... Sb hiéu can b, cong chirc:

Coquan,don visut dung CBCC ...........coiiiiiiiiiiiii e
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ...........................
) . 2) Ten goi Khac: ..o
(1221(h6rré?71]1) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidi tinh (nam, nir):
4) Noi sinh: Xa ................. , Huyén............ , Tinh ...
5) Qué quan: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............
6) Dantdc: ...oiiiiiii e 7) TON ElA0: ...vvviiie i
8) Noi ding ky ho Khau thudng trili..........oooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xom, thon, xi, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [oin.. [ooio.. , Co quan tuyén dung:

12) Chure vu (chuc danh) hién tai: Ngay thang nam bd nhiém:....M3 ngach...

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chie vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chirc (vién chic): Ngay thang nim bo nhiém ngach: M4 ngach:. ..
Béac luong:..., H¢ s6: , Ngay huong: .../.../..., Phu cép churc vu: ... Phu cép khac:...

15.2-Trinh d chuyén mon cao Nhat: .........co.coocovvvveveeeereeeeeeseeeeseeseeneenene.
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: ......................... 15.4-Quan ly nha nudc: .........

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy....... )

15.5-Ngoai ngit: .....oooviiiiiiiiiiainnn. 15.6-Tinhoc: ......covvvinnnnn...
(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )
16) Ngay vao bang Cong san Vi¢t Nam: .../.../..., Ngay chinh thuc: .../..../...

(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Hoi, va lam viée gi trong t6 chirc d6)
18) Ngay nhap ngii:.../.../..., Ngdy xuat ngii:.../.../..., Quan ham cao nhit:. ..

19) Danh hiéu dugc phong tang cao nhat: ............ (Anh hung lao dong, anh hung luc
luong vii trang; nha giao, thay thudc, nghé si nhan dan va wu ta,....)

21) Khen thuong: ...................... ,22) Ky luat: oo
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(Hinh thirc cao nhit, nim nao;vé dang, chinh quyén, doan thé)

23) Tinh trang suc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can ning kg, Nhom mau:...

24) La thuong binh hang: ...... [ocin.. , La con gia dinh chinh sach:..........

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chat doc da cam Dioxin)

25) S6 chl'mg minh nhan dan: ....... Ngay cép: ....... /S [ieenn..
26) S6 s6 BHXH:.............

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH
TRI, NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong | Chuyén nganh dao tao, |Ttr thang, nam- Pén| Hinh thirc dao | Vin bang, ching

boi dudng thang, nam tao chi, trinh d¢ gi
.......................................... [oormeiiid
.......................................... [oormeiiid

Ghi cht: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chuc, chuyén tu, boi dudng .../ Van béng:
TSKH, TS, Ths, Clr nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, nim dén
thang, nam

Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to chirc xa
hoi), ké ca thoi gian dugce dio tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu,

29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: bi bat, bi ti (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d¢ cii (co quan, don vi nao, dia diém, chirc

danh, chtrc vy, thoi gian [am vige ...) ............. Y [RT
- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac td chue chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ nudc ngoai (lam
gi, t0 chlrc N30, At try SO O AAU... 7)iueiiiiiiieeiie et
- Co than nhan (Cha, Mg, Vo, Chong, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam gi, dia chi . )
2SS
30) QUAN HE GIA BINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt
Méi quan . Nim Ql;le quan, ngheAnghlqu chure danh, ?huc ,VL.I,. doP Vi
he Ho va tén sinh cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudce); thanh

vién cac to chire chinh tri-xa hoi... ?

b) Vé bén vg (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Moi quan
h¢

Qué quén, nghé nghi¢p, chirc danh, chire vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac to chure chinh tri-xa hoi...
2

Ho va tén Nam sinh
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé sb luong

32) NHAN XET, DPANH GIA CUA CO QUAN, BDON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN
BOQ, CONG CHUC

Nguwoi khai Negay....... thang....... nam....20...
T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén day la Thu trwéng co quan don vi quéan ly va sir
dang sy that dung CBCC
(Ky tén, ghi 10 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MAu b4o cao s6 lwgng, co' ciu ngach cong chirc va dé xuét chi tiéu nang ngach cong chirc
Mau s6 02
Tén B§, nganh, dia phuwong
SO LUQNG, CO CAUNGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HIEN CO, SO LUQONG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI CON

THIEU THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM .............
TT | Co S6 lugng hién co Nhu cau bd tri theo vi tri viéc lam Ding ky chi tiéu nang ngach
quan, Tong | Chuyén | Chuyén | Chuyé | Can Nhén Chuyén | Chuyén | Chuyén | Cansy | Nhan | Chuyénvién | Chuyénvién | Chuyén vién
to $b vién cao Vién nvién su Vién Vién cao vién Vién hoac vién | cao cép hoic chinh hoidc hodc tuong
chuc, cép hodc | chinh hodc | hodc hoic | cép hodc | chinh hodc twong | hodc | twong duwong | tuong duong duong
don tuong hoac twong | tuon | tuong tuong hodc twong | duong | tuong SH Chi SH Chi S6 Chi
vi duong tuong | duong g duong duong tuong duong duong | thiéu | tiéu | thiéu | tiéu | thiéu | tiéu
duong duon duong theo | dang | theovi | dang | theo | dang
g vitri | Ky |triviéc | ky | vitdi | ky
viée lam viée
lam lam
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
............ , ngay ..... thang ....... nam

Thi truéng By, nganh, dia phuwong
(Ky té, dong ddu)

Ghi cha:
- Cot (2). Ghi tén co quan, t6 chic, don vi theo co cau to chic cia Bg, nganh, dia _phojong.
- Cot (14), cot (15) va cot (16). Sb liéu tai cac cot nay dojoc xac dinh trén co sé s6 nhu cau bd tri theo vi tri viéc 1am trir s luong hién c6
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IL. Thi tuc thi tuyén, xét tuyén, tiép nhan vao lam, thi ning ngach vién chirc.

1. Thi tuc thi tuyén vién chirc

1.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chic, cdng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot ctra ciia S¢ Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+Dja chi: Try s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phé Bac Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgianq.qov.vn; SO dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; So dién
thoal truc tiep nhan ho so cua S Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thuc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuwong thirc dién tir (qua trang
thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ctia S& Noi vu)

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong déan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac gui qua buu chinh cong ich.

1.2. Thanh phan, sb lwong ho so

- Thanh phan hd so gdm: Phiéu ding ky du tuyén theo mau

-S4 lugng ho so: 01 bd

1.3. Phi, 1¢ phi (TT 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo truong B Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi dy tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc)

a) Phi du thi tuyén cong chic:

- Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- TWr 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

b) Phiic khao: 150.000 dong/bai thi.

1.4. Miu don, méu to khai

- Mau Phiéu dang ky du tuyén va Hop dong lam viéc (04 mau):
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Mau s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé

tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

4X6)

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri duw tuyén(l):
(Ddn anh

@-

Pon vi du tuyén

QUE QUAN: <ottt ettt e e et ae st neereeneenes

HO KNAU thUONE tT: vt

Chd & hién nay (A€ BA0 tiN): ........cevveveereerereeeereeeeeeeeeeeeesee e,

Trinh 0 chuy€n mON: ......cooiiiiiiii e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DPINH

Mobi quan

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
nuwéce); thanh vién cac to chire chinh trij - xa hoi)

Ngay, thang,

Ho va tén <
nam sinh

hé

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang, | Tén Trinh d§ |S6 hiéu ciia | Chuyén . Hinh | Xép loai
< A« | < y <« 13 \ \ Nganh . :

nam cap van | truwong, |van bang, | van bang, [nganh dao dao tao thire bang,

bang, chirng |co s dao [chirng chi | chirng chi tao (ghi i dao |chiung chi
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chi tao cap theo bang tao
diém)

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

T ngay, thang, nam

£ X . < Co quan, to chirc, don vi cong tac
deén ngay, thing, nim quan, ’ reong

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOQC (Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin
hoc can ghi ré Iy do mién thi & muc nay)

Mién thi NZ0AT NGE dO: ....iee ettt

MiBn thi i NOC dO: . veeee e

V. DANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi ré dang ky thi mot trong nam thie tiéng: Anh, Nga, Phap, Dic,
Trung Quoc hodc ngoai ngir khdc theo yéu cau cia vi tri viéc lam tai Thong bdo tuyén dung. Thi
sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khéng phdi dién thong tin & muc nay).

bang ky du thi ngoai ngle:.............oooooii

VI. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

_VIL. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu cé)

To61 xin cam doan nhitng 161 khai trén cua t6i 1a ding su that. Sau khi nhan dugc thong
béo tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung cua
t61 s€ bi co quan, don vi c6 thim quyen tuyen dung huy bo, toi s& chiu trach nhiém truéc phap
luat va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro6 ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi dtng vi tri viéc lam dang ky dy tuyén;
(2) Ghi ding tén co quan, to chirc, don vi co chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong img 6 Nam, Nit.
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Miu s6 02

MAU HOP BPONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN ‘

(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thdang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién churc)

B§, nganh, dia phwong: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ponvi: e
S6: HPLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh 6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dyng va quan ly vién chirc; ’ 7
- Can cwr Quyét dinh ...... cua ....... vé viéc cong nhan ket qua tuyén dung vién chic .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1721 TR USRS PRRR
Trinh 0 QA0 TA0: ..cciiiieeeeeeeee e
Chuy€n nganh da0 ta0: ......cocvieiiieiieieeeeeee e
NEM Gt NZRIEP: .o
Nghé nghiép trudc khi duge tuyen dung..............ceeeeveeveeeeeeeeeereeen.

S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan.............c.co..........

Cép ngay..... thang..... nam....... 171 SO SO PP PRO PRSP

Thoéa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam ding nhimng diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop déng lam viéc xac dinh thoi han (2)......ooeeveeviiiinciiiiieeiees

- Thoi han ctia HOP AONg: .....cvuvvveceeieeeceeeiee e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam......

- Thoi gian thyuc hién ché do tap su (néu [¢70) USSR

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam.........

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu: ) .
- Hoan thanh nhi¢m vu da cam két trong hop dong lam viéc.

32


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Chap hanh noi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,
Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xir 1y ky ludt va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va biéu 15
Luat Vién churc.

- Phuong tién di lai [am VIEC (6):..veeiiuiieeiiieeiieeeiee et

- Chte danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma s6) (7):..cevvveneeeennnnnn..., , Bac: .......... H¢
SO TWONE e,

- Phu cip (0€u €6) ZOM (8):uuveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e dugc tra........... lan vao cac
NZAY....ovveinnennnn, vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac TWoNE: ....ccvevvvvveiieiieieeeeeeeeee e

- Khodn tra ngoai [wong..........cccvvveeiieeiiieeieeeeeeee e

- PDugc hudng cAc Philc 10T e uiiiiiiecieceeeeeee e e

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac lwong, thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong
nghé¢ v&i cac don vi trong hodac ngoai nudc theo quy dinh cua phép luat

- Pugc huong céc ché @6 thoi viée, tro cép thdi viée, boi thuong theo quy dinh cua phép
luat vé vién chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop déng lam viéc trudce khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay khi
don vi sy nghiép cong 1ap con nhu céu.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dut hop dong lam viée theo quy
dinh cua phap luat.

-Nhlrng thoa thuan khac (11) e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cua ngu’o’l du’ng dau do’n vi su nghlep

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Trudc khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cia vién chic, phai tiép tuc ky két hop
dong lam viéc voi vién chirc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap ng
day du cac yéu cau theo quy dinh cta phap luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién chiic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chtic theo quy dinh ciia phap luat vé vién
chuec.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhing van d& vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi trong hop
ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé vién chirc.
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- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong gitr
02 ban, vién chuc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c6 hi¢u luc tir ngay..... thang....

- Hop dong nay 1am tai..........oooveveeeeveereeeeeeeeeen , ngay..... thang..... nam .....
Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop

dong
(Ky, ghi ro ho va tén)

Nguoi dirng dau don vi sy nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

) ~ HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bt dau va két thic.

3. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc
tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhi¢m.

5. Ghi cy thé sb gid lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gid hanh
chinh.

6. Phuong tién di 1am vi¢c do don vi dam nhiém hoac vién chuc ty lo.

7. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thuc tra
luong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gid, doc hai, thu hut, tham
nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khéc ma vién chuc dugc hudng. Vi du:
Puoc hudng quyén lgi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén v6i tinh chét, dic diém cua nganh, linh vuc va diéu
kién dac thu cua don vi su nghi¢p cong 1ap nhung khong trai véi quy dinh cua Luat Vién chic va
cac quy dinh khéc cua phap luét co lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thuan khac thuong la nhiing thoa thuan khuyén khich va ¢6 lgi hon cho
vién chirc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thyc hién
t6t Hop dong lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc huong luong
thang thtr 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rii ro ngoai gio' lam viéc
dugc trg cap thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat./.
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MAu s6 03
MAU HOP BPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho doi tugng duoi 18 tuoi)

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngdy 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé

tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bd, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phuong:..... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Pon vic ... ... TTTTTTTTTTTTTTTTTTTYT
sé:/HBLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

. (danh cho déi twong dudi 18 tudi) ‘
- Can cuw Nghl dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé

tuyén dung, sit dung va quan Iy vién churc;

- Can cir Quyét dinh so: ... cua ....... vé vigc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc

Dai dién cho don Vi (1)...eeceiiieieeeeeeeeee e
DA Chi.ci
DN thO@ii..ccoiiiie e
VA MOt BEN 13 ONE/ BA:....eoeeeeeeeeeeeeee e
Sinh ngay....... thang..... ndm........... 1 | USROS
Trinh @0 GA0 120 w.vieiieeeiieeeeeee e
Chuyén nganh dao tao: ......cceeiiiiiiie e

INAM Gt NZRIEP: v
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung.............cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeennns

Dia chi thuong tri tai:.....cccoveeeiieeeieeeeeeee e

S6 chtrng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: .................
Cap ngay..... thang..... ndm....... 173 SO URSUP PSR

Va nguoi dai dién 13 (2) Ong/ Ba:.....oo.ovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

Sinh ngay....... thang..... nam........... 173 SOOI URRRUPUPRRPRRRPROOO
Dia chi thuong trl taii.....occeeeeiiieceeeeee e
S6 ching minh thu NhAN dAN............cooiveieeeeeeeeeeeeeee e
Cép ngay..... thang..... nam....... 17 ) USRS

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am dung nhing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop d0ng [Am VIBC (3)....creveererreereeeeereseseeeeeeeesseeseseeseesses s

- Thoi han clia ROP AONE: «...vvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam.........
- Thoi gian thyuc hién ché do tap suw (N80 CO): wveveeveeeeeeeeeeeeeenae

- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam.........
- Dia dém 13m VIBC (4) .o,

- Chirc danh chuyén MO e

= CHTC VU (U CO): et

= NRIEM VU (5)eiiiieeieeeeee ettt


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

Diéu 2. Ché d¢ lam vige

= ThOt @10 1AM VIEC (6):eeeieeiieeiiieeiieeeie et

- Pugc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc g0m:.........oo.covvvevvveevevreenenn.

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi dwoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,
Diéu 17, Didu 18 va Diéu 19 cta Luét Vién chic.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Piéu 15
Luéat Vién chirc.

- Phuong ti€n di 1ai 1am VIEC (7)iieuiieiieiieeiieiieeiieeeeeeee e

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma s6) (8):...cvvveeeeeneen ... , Bac: .......... H¢
SO TUONE .o

- Phu CAp (08U €O) ZOM (9):.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e duoc tra...........
1an vao cac ngay............. VANZAY.....cuvnnnn. hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac TUong: ........oocveiiiiiiiiieeee e

- Khodn trd ngoai ITWong.........c.cooviieiiiinieeiieiecieeeeee e

- PDugc hudng cAc phllc L0 cuiiiiieiiecieee e

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, dio tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong
ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat

- Pugc hudng cac ché do théi viée, tro cap thdi viée, boi thuong theo quy dinh ciia phép
luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dit Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhlrng thoa thuan khac (12) .....................................................

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan diy du, dung thoi han cac ché d6 ciia vién chirc da cam két trong hop dong
lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chiic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chtic theo quy dinh ciia phap luat vé vién
chuec.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhing vén d& vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi trong hop
ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé vién chirc.

36



- Hop dong nay lam thanh 04 ban co gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir
02 ban, vién chirc duge ky hop dong gilr 01 ban, nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi duge
tuyén dung; hop dong co6 hiu lyc tr ngay..... thang.... ndm............

Hop dong nay lam tai........ccceeeevieeieeeieeceee , ngay ..... thang .... nam .....
Nguoi dai dién theo phap Ngudi dwge tuyén dung Nguoi dieng dau don vi sw
luat ctia ngudi duge tuyén (Ky, ghi r6 ho va tén) nghiép ,
dung (Ky ghi ro ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)

HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho di twong duwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 13 tén nguoi dai dién theo phap lut ctia ngudi dugc tuyén dung.

3. Ghi 16 hop dong lam viéc v6i thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18 tudi, ghi cu thé
thoi han bt dau va két thic.

4. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc
tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhi¢m.

6. Ghi cy thé s gid lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gid hanh
chinh.

7. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi dugc tuyén dung ty tic.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, muc luong chinh, hinh thirc trd luvong
(lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gid, doc hai, thu hut, tham
nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x4 hoi va tro cap khac ma ngudi dugc tuyén dung dugc
huong. Vi du: Bi voi nguoi 1am hop dong 1am viée véi thoi han xac dinh tir 1 nam tro 18n ghi 1a
duogc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché dd hién hanh cua Nha nuée.

11. Ghi cu thé ngudi dugc tuyén dung duge hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thuan khac thuong 1a nhiing thoa thuan khuyén khich va ¢6 loi hon cho
nguoi dugc tuyen dung nhu: Nhitng vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén
bu, thyc hién tot Hop dong lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc
huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phep thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rai ro ngoai
gio 1am viéc dugc trg cap thém mot khoan tién, dugc ting qua ngiy sinh nhat./.
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MAu sb 04
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chic)

Bd, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 117 1 17 Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: HPLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25 thdng 9ndam 2020 cia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chirc,
- Cdn cir Quyét dinh s6: ... cua .... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc ..
Chung t61, mot bén la Ong/ Ba ....................................................................

Pai dién cho don Vi (1)..ecccuiiieiieeee e

DA Chi.ece s

DN thO@ii...coeiiie e

VA MOt DEN 13 ONE/ BA:...eoeeeeeeeeeeeeeeee e

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 OO U U SUURURRRURRRRRRO

Trinh @0 GA0 120 ..viiiieieiiieeeeeee e

Chuyén nganh dao tao: ........cccoeceeeeennnnen. Nam t6t nghiép: .....vevveveen.

Nghé nghiép trudc khi duge tuyen dung...........o.cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen.

Dia chi thuong tri tai:......cooiieiiie e

S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: ........................

Cap ngay..... thang ..... nam....... 17 SRS URRURRUSRRUPRIOO

Thoa thuan ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am dung nhing
diéu khoan sau day:

Pic¢u 1. Nhiém vu hop dong

- Dia FHEM 1AM VIBC (2)e et

- Chire danh chuy@n mon:........ocooeiiii

= CHTC VU (18U CO):aoeeeeeeee ettt

= NRIEM VU (3)eeiiiiieeiieee ettt et et e e e e

Diéu 2. Ché d¢ 1am vige

- ThOt 10 1AM VIEC (4):ec i

- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc QOML v

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai biéu 16,
Diéu 17, Piéu 18 va Picu 19 cua Luat Vién chirec.

- Chap hanh viéc xir 1y ky ludt va bodi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢ nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Piéu 15
Luat Vién chuc.

- Phuong ti€n di 1ai 1am VIEC (5)iiiuiiiiiiiieiiieiieciieeeeeee e

- Chire danh nghe nghiép dugce bd nhiém (ma sd) (6):....... , Bac: ..... Hé s6 luong ...

- Phu cAp (18U €O) OM (7)o, duoc tra........... lan vao
cac ngay....... va ngay...... hang thang.
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- Thoi gian tinh nang bAc TWONE: ...cceveeviiiiieiieiiceee e

- Khodn tra ng0ai [UONG........eeeeiiieeiieeeie e

- Puoc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu ¢6) g0m:........o.ovevveevvvrreeenn,

-S6 ngay nghi hang ndm dugc huong luong (nghi 18, phép, viéc riéng)...............

- CAC Ché d0 DA0 NIEM (8) ..o,

- Puoc hudng cac phuc loi.:..

- Bugc huong cac khoan thu:ong, nang bac luo’ng, th1 hoac xet thang hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong
nghé v&i ciac don vi trong hodc ngodai nudc theo quy dinh cua phép luat

Pugc hudng cac ché do thoi viée, tro cdp thoi viée, bdi thudng theo quy dinh cua phap
luat vé vién chirc.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chim dut Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhitng thda thuan khac (10).........cooeiiiiiiiiiiiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguwoi ding diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhimg diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi cia vién chic dd cam két
trong hop dong 1am viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chuc dé hoan thanh cong vi¢e theo hop dé)ng (Bé tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac).

- Cham dut hop dé)ng lam viéc, ky luat nguoi dugce tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chic.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
déng lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chuc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong git
02 ban, vién chirc duoc ky hop dong giit 01 ban; hop dong c6 hiéu luc tir ngdy..... thang....

Hop dong nay lam tai........ccoceevevviniincencnnene. ,ngay ....... thang ..... ndm .....
Nguoi dwoc tuyén dung va ky két hop dong Nguoi ding dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
Ghi cha:

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gian hoa vé thanh phan ho so khi ding
ky du tuyén vién chirc; rt ngan thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai no1 dung, hinh thure, thoi gian
thi tuyén vién chirc; noi dung xac dinh nguoi trang tuyén trong ky thi tuyen vién churce; ndi dung
d6i twong wru tién trong tuyén dung vién chirc; ndi dung thong bao tuyén dung vién chirc, ky hop
dong 1am viéc véi vién chirc
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2. Thii tuc xét tuyén vién chirc

2.1. Cach thirc thuce hién

- T chirc, cdng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cua S& Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+Dia chi: Tru s6 Lién co quan, Quang trwdng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; So dién
thoal truc tiep nhan ho so cua S Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thuc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua trang
thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cia S& Noi vu)

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chire, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac gui qua buu chinh cong
ich.

2.2. Thanh phén, sé lrgng ho so

- Thanh phan hé so gom: Phiéu dang ky du tuyén va hop dong lao dong ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

-S4 luong ho so: 01 bd

2.3. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

2.4. Mau don, mAu to khai

- Mau Phiéu dang ky du tuyén va Hop dong lam viéc (04 mau)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

Maiu s6 01

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25thdng 9 nidm 2020 ciia Chinh phii vé

tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri duw tuyén(l):

@).

>

(Dan anh 4x6) Don vi du tuyén

QUE QUAN: ettt ettt et e re e e e e e

HO KDAU thUONE tU: <o

Chd ¢ hién nay (d€ DA ) ...veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Trinh 0 chuy€n mON: ......ooiiiiiiii e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Ngay, théang,

Moi quan hé o .
nam sinh

Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nuwdc);
thanh vién cac to chirc chinh trij - xa hoi)

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, A S0 hiéu A

A . [Tén . Al : [Chuyén £ .
thang, nam| . Trinh  dQjcia van| . . . N . . [Xép loaij
A ._[truong, < X X nganh dao[Nganh daoHinh thirc| :
cap van| . s+ [van  bang,bang, . R bang,

X co SO dao| , . . tao (ghi theoftao dao tao . .
bang, a0 cA churng chi [chung ban diém) chirng chi
ching chi [~ P chi g
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III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

ngdy, thing, nim Co quan, to chire, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi ¢ muc nay)
Mién thi ng0aI NG dO: ...\.ivveeiiii e

MiBn0 thi tin NOC dO: v nee e

V. DANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi ro dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau ctia vi tri viéc lam tai Thong bdo tuyén dung. Thi
sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khéng phdi dién théng tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai ngit:.......coooiiiiiiii e
VI. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

_VIL. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

T{)i xin cam doan nhfmg 161 khai trén cua to61 ’lé dang su that. Sa}u khi nhap duoc thong bao

trang tuyen to1 s€ hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung cua t61 s&

bi co quan, don vi co thim quyen tuyen dung huy bo, t61 s€ chiu trach nhiém trudc phap luét va
cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi cha:
(1) Ghi dung vi tri viéc lam ding ky du tuyén;
(2) Ghi dting tén co quan, to chirc, don vi ¢ chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong img 6 Nam, Nit.
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Maiu s6 02
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kem theo Nghi dinh §5 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don Vi: ceeeeerennnicnennne. Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé:/HBLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, si dung va quan ly vién chd’g; , )
- Can cw Quyét dinh .... cua .... vé viéc cong nhan ket qua tuyén dung vién chiic .....
Chung t61, mot bén la Ong/ Ba ..........................................................

Pai dién cho don Vi (1)...ecoceieeeiieeeeeeeeeeeeee e

DA Chi.eeic

Dien thoai:.....cooioii i

Vamot ben 13 ONg/ Ba:....c.ouveeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 1 | OO P RO PPPPR

Trinh @0 A0 120 ...oiiieieeiieeeeeeeeeeee e

Chuyén nganh dao tao: .......cceeiiiiiiiieeeee e

NEM 6t NGRIEP: ...voveveceeveereereee ettt

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung.............cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

Dia chi thuong trl tali.....ccveeiiieiieieceee e

S6 chimg minh thu nhan dan hogc thé can cude cong dan.............co...........

Cép ngay..... thang..... nam....... 1 USSP UORRIUSRPRI

Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam dung nhing diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop déng lam viéc xac dinh thoi han (2)......ccooveeviieiiiiiieciees

- Thoi han ctia HOp ONE: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..............

- Thoi gian thyc hién ché do tAp suw (NéU €0): vvvvevveeeeeeeeeeeee e,

- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam.........

- Dia diém 12m VIBC (3):.uevercereeeeeeeeeeeeeseeseseeees s

- Chirc danh chuy€n mon:...........ooovviiiiiiii

= CHTC VU (U COY: e

= NRIEM VU (4) ittt reenre s

Diéu 2. Ché d¢ 1am viée

- ThOt 10 1AM VIEC (5):eiiuiieiieiieeiieee et

- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gOm:..........covvveeveeeverereeeans

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,
Diéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir 1y ky ludt va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
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- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi s nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va Piéu 15
Luéat Vién chirc.

- Phuong tién di 1ai 1am ViEC (6):..ueiviiiiieiieiieiieeeeeeeeee e

- Chirc danh nghe nghiép dugc bd mi s6) (7):... ..... , Bac: ...... Hé s6 luong ..........

- Phu CAp (D8UCO) GOM (8):-eiveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e duoc tra........... lan
VA0 CAC NZAY....ovenvnennnnn. vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac lwong: ........ccceevvveviieiieniiene,

- Khoan tra ngoai luong...........ccceeeuneenee. (néu co) gom ........................................

- S6 nay nghi hang nim duoc hudng luong (nghi 18, phép, viée riéng)

= ChE G0 BAO0 TIEIM (9):.eveeeeeeeeeeeeeeee e

- Puoc hudng cac phuc loi... s

- Bugc huong cac khoan thu:ong, nang bac luo’ng, th1 hoac xet thang hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong
nghé v&i ciac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phép luat

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, trg cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh ciia phap
luat vé vién chure.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong 1am vige 60 ngay khi
don vi sy nghiép cong lap con nhu céu.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhitng thdéa thudn Khac (11).......ooeiiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhiing diéu di cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc dd cam két trong hop dong
lam viéc.

- Trudc khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cua vién chic, phai tiép tuc ky két hop
dong lam viéc voi vién chirc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu céu, vién chirc dap ng
day du cac yéu cau theo quy dinh cta phap luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chtc theo quy dinh ctia phap luat vé vién
chuec.

Diéu 5. Diéu khoin thi hanh

- Nhing vén dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi trong hop
ddng lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir
02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong c6 hiéu luc tir ngdy..... thang....

- Hop dong nay 1am tai..........oocoeeeveeeevereeeeeeeeeenens , ngay..... thang..... nam .....
Ngudi dwoe tuyén dung va ky két hop dong Ngudi dirng diu don vi sy nghiép
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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Huéng din ghi:

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 13 hop dong c6 thdi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s6 nha, phé, phuong (thon, x3), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc
tinh hoac Trung vong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gio hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thic tra
lrong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hut, thAm
nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va trg cép khéac ma vién chuc dugc hudong. Vi du:
Puoc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh cua Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gfm véi tinh chét, dic diém cua nganh, Iinh vuc va diéu
kién dac thu ctia don vi su nghi¢p cong 1ap nhung khong trai véi quy dinh cua Luat Vién chiuc va
cac quy dinh khac cua phap luat co6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén lgi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhiing théa thuan khac thuong 1a nhiing théa thuan khuyén khich va c¢é lgi hon cho
vién chirc nhu: Nhung vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai dén bu, thuc hién
t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc huong luong
thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio' 1am viée
duoc tro cip them mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat./.
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Miu s6 03
MAU HOP BPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho do1 tuong dudi 18 tuoi) .
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phi vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 107 1 1 1 O Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So /HbLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong duwéi 18 tudi)

- Can cit Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chiec;

- Can cu Quyeét dinh so: ... cua ...vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chuc ...

Chung t6i, mot bén 1 Ong/ Baz.......ouvveeeeeeeeeeeeveeeeeeeeeeee e,

CRhUC VU oot

Dai dién cho domn Vi (1)...cccvieeiieiieiieieeeeee e

DA CH.ceeeceeeee e
Din thOaii....ciiic e

Vamot bén 12 Ong/ Ba:......c..ooveeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 11 SRR

Trinh 0 GA0 tA0: ...coiveeeiieeeeee e

Chuyén nganh dao tao: .......ccceevieriiieiiiieeeeeeeee e

NEM Ot NGRIEP: ©o.veverveceeeeeeeeeeseseeees e eeetesee et en s
Nghé nghiép trudc khi duge tuyen dung...........o.cveeeeeeeeeeceeeeeeeeans

Dia chi thuong tri tai:.......ccoooeeiiei e

S6 chirmg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: ....................

Cap ngay..... thang..... nam....... 1 ) O SOOI

Va nguoi dai dién 13 (2) Ong/ Ba:.......oooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeend

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 | USRS

Dia chi thuong tri taii......cccooeeeiiei e

S6 ching minh thu NhAN dAn............coovveieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Cép ngdy..... thang..... nam....... 171 SOOI P SRR

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am diing nhitng diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop dong 1am ViEe (3)....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e,

- Thoi han clia hop AONE: ......o..vveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam......
- Thoi gian thuc hién ché d6 tap su (08U €O): cvuvevveeeeeeeenn.
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Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop d@)ng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luét lam vi€e, va cac quy dinh tai biéu 16,
biéu 17, Bieu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chép hanh viéc xur 1y ky luat va boi thudng hoan tra theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh viéc b tri, phén cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Piéu 15
Luéat Vién chirc.

- Thot gian tinh ndng bac [wong: ........coovvvveeciiiiieeeeeeeee e
- Khoan tra ngoai [uong.........coccvvveviiieniiieiieeeeeeeee e

- Bugc hudng cac philc 10 .uiieiiiiieiec e

. - Dugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhiém vy hop tac khoa hoc,
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cong nghé voi cac don vi trong hodc ngodi nudc theo quy dinh cua phdp luat

- Puoc hudng cac ché d6 théi viéc, tro cép thoi viéc, boi thuong theo quy dinh ctia phap
luat vé vién chirc.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay ddi, & nghi cham dat Hop dong 1am viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhiing thda thuan khac (12).......cceiviiiiiiiien .

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwoi ding diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhimg diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua vién chirc di cam két trong hop dong
lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B) tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac...).

- Chdm dut hop ddng 1am viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ciia phap luat vé& vién
chure.

Diéu 5. Diéu khon thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chue.

- Hop d6ng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
gilt 02 ban, vién chuc dugc ky hop dong gitt 01 ban, nguoi dai dién theo phap luat cia nguoi
duogc tuyén dung; hop dong co6 hi¢u luc tir ngay..... thang.... nam............

Hop dong nay 1am tai.........co.cooeevvevrereeeeeeerreenn. ,ngay ..... thang .... ndm .....

Nguoi dai dién theo phap luat  Nguoi dwoe tuyén dung Nguoi ding dau don vi sw

ciia nguoi duwge tuyén dung (Ky, ghi rd ho va tén) nghiép ,
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky ghi ro ho va tén, dong dau)
HUONG DAN GHI MAU

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi 5 tén nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi 10 hop dong lam viéc voi thoi han tir khi bt dau ky dén khi du 18 tudi, ghi cu thé
thoi han bat dau va két thuc.

4. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc
tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
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6. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuin, hodc lam viéc theo gid hanh
chinh.

7. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhiém hodc nguoi dugce tuyén dung tu tuc.

8. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mic lwvong chinh, hinh thic tra luong
(lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu huat, tham
nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé’quyén loi bao hiém x? hoi va tro cép khac ma ngudi duoc tuyén dung
duogc huong. Vi du: Doi voi nguoi lam hop dong lam viéc véi thoi han xac dinh tir 1 ndm tro 1én
ghi la dugc hudng quyén 1gi bao hiém xa hoi theo ché do hi¢n hanh ctia Nha nudc.

11. Ghi cu thé nguoi duge tuyén dung duoc hudng quyén loi ndo dd néu trong muc
nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong la nhiing thoa thuén khuyén khich va c6 lot hon cho
nguoi duge tuyén dung nhu: Nhimg vat dung re tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai
dén bu, thyc hién tét Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién,
dugc huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rai ro
ngoai gio lam viéc dugc trg cap thém mot khodn tién, dugce tang qua ngay sinh nhat./.
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MAu s6 04
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién churc)

B§, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 111 1 174 N Poc lap - Tu do - Hanh phic
So MHbLV , hgay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cik Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9nam 2020 cia Chinh phii vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chiec;

- Can cw Quyét dinh so: ... cua ...vé viéc cong nhdn ket qua tuyén dung vién chuec ...

Pai dién cho don Vi (1)...ecoceieeciieeeeeeeeeeeeeee e
PA Cheiiiiiieee e

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 DO PTR
Trinh @0 AA0 120 ..oeiiieieiiieeeeee e
Chuyén nganh dao tao: ......ccceeviiiiiieiieeeceeeeeee e

NEM Gt NZRIEP: ..o er e s s

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung.............cooeveeveeeeeeeeeeeeeeeenans

S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: .......................
Cap ngay..... thang..... nam....... 1) SRS

Thoa thudn ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam ding
nhting di€u khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong
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Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat [am viéc, va cac quy dinh tai Piéu 16,
biéu 17, Biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xur 1y ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Puoc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15
Luat Vién churc.

- Thoi gian tinh nang bac TUoNg: .....c.eovvieiiieiiiiieeeeeee,
- Khodn trd ngoai luong...........coccveeiieiiieiiie e

- Puoc hudng cac phiic 101:...eieiiiiiieeiieeeeee e

.- Duoc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc,
cong nghé v&i cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luét

- Pugc hudng cac ché do thdi viée, tro cap thoi viée, bdi thudng theo quy dinh cta phap
luat v€ vién chuec.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chim dut Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhiing thda thuan khac (10).........ccooen i,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi ding diu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:
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- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhiing diéu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Thanh toan diy du, dung thoi han cac ché do va quyén lgi cua vién chirc da cam két
trong hgp dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chtrc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac).

- Cham dut hop dong lam viée, ky luat ngudi dugc tuyén dung theo quy dinh cua phap
luat vé vién chtrc.

Diéu 5. Diéu khoin thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat veé vién chuec.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
gitt 02 ban, vién chic dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c6 hi¢u luc tir ngay..... thang....

Nguoi dwoc tuyén dung va ky két hop
dong
(Ky, ghi r6 ho va tén)

Nguoi dirng dau don vi sw nghi¢p
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chic duoc don gian hoéa vé thanh phén hd so khi
dang ky du tuyén vién chuc. _Thay vi nop bd hé so hoan chinh khi dang ky du tuyen ngu0’1 du
tuyén chi can dang ky vao mau phleu du tuyén, khi két qua tring tuyén, nguoi du tuyen méi dén
co quan c6 thim quyén tuyén dung de hoan thién ho so trudc khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai ndi dung, hinh thirc, thoi gian
thi tuyén vién chuc

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chic dugc quy dinh tai ndi dung xac dinh nguoi
trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chuc dugc quy dinh tai ndi dung ddbi tuong uu tién
trong tuyén dung vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtc dugc quy dinh tai ndi dung thong bao tuyén
dung vién chirc, ky hop dong lam viéc véi vién chiic

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duoc rat ngin thoi han giai quyét thi tuc hanh
chinh.
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3. Thii tuc tiép nhan vao 1am vién chire.

3.1. Cach thirc thuc hién

- T chirc, cdng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cua S& Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+Dia chi: Tru s6 Lién co quan, Quang trwdng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; So dién
thoal truc tiep nhan ho so cua S Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thuc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua trang
thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cua S& Noi vu)

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chire, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac gui qua buu chinh cong
ich.

3.2. Thanh phén, s6 lwong héd so (khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP)

- Thanh phan hd so gom:

1. So yéu b’l lichrvién chtrc theo quy dinh hi¢n hénhvduqc 1ap cham nhét 1a 30 ngay
trudc ngay ndp ho so tiep nhan, c6 xac nhan cua co quan, td chirc, don vi noi cong tac;

2. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén;

3. Gidy chung nhén stre khoe do co quan y té c6 thAm quyén cap cham nhét 1a 30
ngay trude ngay ndp ho so ti€p nhén;

04. Bép tu nhan xét, danh gia cua nguoi dugce dé nghi tiép nhan vé phﬁm chét chinh
tri, pham chat dao dtec, trinh do va néngwluc chuyén moén, nghié¢p vu, qua trinh cong tac co
xac nhan cta nguoi diing dau co quan, to6 chire, don vi noi cong téc.

- S6 luong ho so: 1 bd

3.3. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

3.4. Mau don, mau to khai

- Mau Phiéu ding ky dy tuyén va mau Hop dong lam viéc (04 mau)
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Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN ‘
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thdang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién churc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

] PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri duw tuyén(l):

(Dan anh 4x6) Pon vi du tuyén(z):
I. THONG TIN CA NHAN
Ho vaténi.....ccocoiiiiiiiiecce e,
Ngay, thang, ndm sinh: ..........c.ccocceeeene Nam® o Nir o
Dan tocC:....ccovvveeieeeieeeeeee, TON A0 i
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan................... Ngay cap: coovveeevennnn. Noi cap:....
S6 dién thoai di dong dé bao tin:...........ccveeeen.e... Email:..........cc..........
QUE QUAN: ..ttt
HO KhAU thUONE tT: ..o,
Chd ¢ hién nay (d€ DA ) c....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Tinh trang stc khoé:.. ..., Chiéu cao:.................. , Cannang........... kg
Thanh phan ban than hiNn NaY:..........ooveveeeeeeeeeeeeeeeee e
Trinh G0 VAN NOAz......oveeiieiiiiiieee e
Trinh 0 chuy€n mON: .....c.ooviiii e
II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
£ Ngay, Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
Moi quan S\ a . < c A . A . - %
hé Ho va tén thang, nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
: sinh nwoc); thanh vién cac to chire chinh tri - xa hoi)

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | So hiéu | Chuyén \ Hinh Xeép loai
. < X A A, X | Nganh . 3 .
thang, nam | truwong, co |df van | cua van |nganh dao |,.. thire |bang, chirng
£ o . N 3 . [|dao tao |.. ,
cap van s¢ dao tao | bang, bang, tao (ghi * |dao tao chi
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bang, chimg cap ching (chirng chi | theo bang
chi chi diém)

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

T ngay, thang, nam

£ X . < Co quan, to chirc, don vi cong tac
deén ngay, thing, nim quan, ’ reong

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOQC (Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin
hoc can ghi ré Iy do mién thi & muc nay)

Mién thi Ng0ai NGE dO: ....eiveiee et

MiBN thi tin NOC A% « vt

V. DANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi ré dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Diic,
Trung Quoc hodc ngoai ngir khdc theo yéu cau ciia vi tri viéc lam tai Thong bdo tuyén dung. Thi
sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khéng phdi dién thong tin & muc nay).

DPang ky du thi ngoai nglr:............oooooi

VI. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

VII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

To61 xin cam doan nhitng 161 khai trén cua t6i 1a ding su that. Sau khi nhan dugc thong
béo tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung cua
t61 s€ bi co quan, don vi c6 thim quyen tuyen dung huy bo, t61 s€ chiu trach nhiém trude phap
luat va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

(2) Ghi dting tén co quan, to chirc, don vi ¢ chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 tuong tmg 6 Nam, Nit.
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Mau s6 02
MAU HGP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngdy 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung va quadn Iy vién chirc)

B0, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phuwong: .... Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Don Vi: cevcvvviiiiieenes e
S6: /M™bLV ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire; '
- Cén cir Quyét dinh ... cia ... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc ...

Dai dién cho don Vi (1)...eccceieeieceeeeeee e
DA Ch.ceecceeee e

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 ORRU

Trinh @0 AA0 120 ..oiiiieeeeiiieeeeee e
Chuyén nganh dao ta0: ......ocoeeiiiiiiiie e
NEM 6t NGRIEP: ...veveeveceeeeeeeeseresee e eeieeeeeteeeese s

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung.............cooeeveeeeeveeeeeeeeereeenn,

S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan............................

Cép ngay..... thang..... nam....... 1 RSO TRPORR PR

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am diing nhitng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hgp dong, théi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong lam viéc xac dinh thoi han (2).......coceveveveverereniene.

- Thoi han ctia HOP @ONE: ......vvovveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam............

- Thoti gian thyuc hién ché do tap su (néu [¢70) USRS

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam.........

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu: ) .
- Hoan thanh nhi¢m vu da cam két trong hop dong lam viéc.
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- Chap hanh noi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,
Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xir 1y ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va biéu 15
Luat Vién churc.

- Phuong tién di lai [am VIEC (6):...evveeieiieeiieeieeeee e

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma s6) (7):...eeee ooee.... , Bac: .......... Hé sb

NZAY....ovveinrennn, vangay............ hang thang.
- Thoi gian tinh nang bac TUong: .......eoecvveiiieiiiiieeieeeee e
- Khodn trd ngoai [uong.........ccccceveevieeecciieeie e,

- Bugc hudng céc phlic 191 s e,

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vy hop tac khoa hoc, cong
nghé¢ v&i cac don vi trong hodac ngoai nudc theo quy dinh cua phép luat

- Pugc huong céc ché @6 thoi viée, tro cép thdi viée, boi thuong theo quy dinh cua phép
luat vé vién chirc.

- Puge tiép tuc ky két hop dong 1am vie true khi hét han hop dong lam viée 60 ngay khi
don vi sy nghiép cong 1ap con nhu céu.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dut hop dong lam viée theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhiing thda thuan khac (11)........cooiiiii

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dimg diu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy dii nhitng diéu da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 ciia vién chirc da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Tru6c khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cta vién chic, phai tiép tuc ky két hop
ddng 1am viéc v6i vién chire trong trudng hop don vi sy nghiép con nhu cdu, vién chic dap tung
day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phép luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién chtrc dé hoan thanh céng viéc theo hgp dong (BS tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky ludt vién chtrc theo quy dinh cia phap luat vé vién
chtrc.

Diéu 5. Diéu khoin thi hanh
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- Nhing van d& vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi trong hop
ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap lut vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong gitr
02 ban, vién chirc dugc ky hop ddng gitr 01 ban; hop dong c6 hiéu luc tir ngdy..... thang....

- Hop dong nay 1am tai..........coooveveeeeveeeeeeeeeeeeen , ngay..... thang..... nam .....
Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Ngudi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 13 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc
tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhi¢m.

5. Ghi cy thé sb gid lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gid hanh
chinh.

6. Phuong tién di 1am vi¢c do don vi dam nhiém hoac vién chuc ty lo.

7. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thuc tra
luong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gid, doc hai, thu hat, tham
nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khéc ma vién chuc dugc hudng. Vi du:
Pugc hudng quyén loi bao hiém xi hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nuéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén v6i tinh chét, dic diém cua nganh, Iinh vuc va diéu
kién dac thu cta don vi su nghi¢p cong 1ap nhung khong trai véi quy dinh cua Luat Vién chuc va
cac quy dinh khéc cua phap luét co lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thuan khac thuong la nhiing thoa thuan khuyén khich va ¢6 lgi hon cho
vién chirc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thyc hién
t6t Hop dong lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng luong
thang thtr 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rii ro ngoai gio' lam viéc
dugc trg cap thém mot khodn tién, duoc ting qua ngay sinh nhat./
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Miu s6 03
MAU HOP DPONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kem theo Nghi dinh 5(5 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 113 1 74 Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /HBLV ngay ... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong duwéi 18 tudi)
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chirc,

- Cdn cir Quyét dinh s6: ... ciia .. vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc ..
Chiing t61, mOt bén 13 Ong/ Ba:......co.cuovieeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

CRUC VUL

Pai dién cho don Vi (1)....cociiiieiiieiieeeeeeeee e

DA Chi.ecic e

Dien thoaiz.....cooiiiei i

Vamot ben 13 ONng/ Ba:.......c.ovuvieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 11 SRR

Trinh dQ dA0 ta0: ..vvveiiii i

Chuyén nganh dao tao: ......cccceeiiiiiiiiieeee e

NAM Gt NZRIEP: ..ot

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung.............cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.
Dia chi thuong tri tai:......ccooovieiiieiiecieeeeeee e

S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: .......................
Cap ngay..... thang..... nam....... 17 S UUSURRUPRRRON

Va nguoi dai dién 13 (2) Ong/ Ba:.....c.oueveeeeeeeeeeeeeeeeeen,

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1 | SR PSR PPN

Dia chi thuong tri tai:.....ccocveeeiieeeieeeeee e

S6 ching minh thu nhan dan............coooveiveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Cép ngay..... thang..... nam....... 1) OSSP

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am dung nhiing diéu khoan sau day:
Picu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop d0ng 1m VIEC (3)...uvuvvevereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesnenens

- Thoi han clia hop ONE: «....veveeeeeee e

- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... nam.........
- Thoi gian thyc hién ché do tap sy (0éu €0): e,

- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... nam.........
- Dia diém 1am VIBE (4):..vveveeeeeeeeeeeeee e

- Chire danh chuyén mén

CRUC VU (U €O

= NRIEM VU (5) it

Didu 2. Ché d¢ 1am vigc

- Thot @10 1AM VIEC (6):ueeeeeiieeiieeeiieeeiee et e

- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc 0031 OO
Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
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1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,
Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luét Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cta phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va biéu 15
Luat Vién churc.

- Phuong tién di lai [am VIEC (7)ieeuveieiiieeieeeeeeeee e

- Chirc danh nghe nghiép dugc b6 nhiém (mi sd) (8):...... , Bac: ..... Hé sb luong ...

- Phu cAp (08U €O) ZOM (9): e duoc tra........... lan vao
cac ngay............. VAaNgay............. hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bac [wong: ........oeoevvieiiiieieeeeeee e

- Khodn trd ngoai [UONE........cooiviiiiiiiiicc e

- Buogc hudng céc phuc loi:..

- Bugc huong cac khoan thu:ong, nang bac luong, th1 hoac Xet thang hang chuc danh nghé
nghiép, dio tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong
nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia phap luat (11):

- Pugc huong céc ché @6 thoi viée, tro cép thdi viée, boi thuong theo quy dinh cua phép
luat vé vién chirc.

-Co quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dut Hop déng lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhiing thda thuan khéac (12)........ccooiiiiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dimg diu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhimg diéu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong
lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chtrc dé hoan thanh céng viéc theo hgp dong (BS tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac...).

- Cham dirt hgp dong lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ciia phap luat vé vién
chtrc.

Dicu 5. Diéu khoin thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ciia vién chirc khong ghi trong hop
d6ng lam viée nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong gitr
02 ban, vién chuc dugc ky hop déng gilt 01 ban, nguoi dai dién theo phép ludt ciia nguoi dugce

tuyén dung; hop ddng co6 hiéu luc tir ngay..... thang.... nam............
Hop dong nay lam tai........ccoeevvieiieniiiieiceenne ,ngay ..... thang .... nam .....
Ngudi dai dién theo phap ludt  Ngwoi dwoc tuyén dung Nguwoi dirng dau don vi sw
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ciia ngudi dwoc tuyén dung (Ky, ghi ro ho va tén) nghiép )
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky ghi rd ho va tén, dong dau)

HUONG DAN GHI MAU
HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 10 tén nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi 10 hop dong lam viéc véi thoi han tir khi bat ddu ky dén khi du 18 tudi, ghi cu thé
thoi han bat dau va két thic.

4. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, x3), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc
tinh hoac Trung vong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gio hanh
chinh.

7. Phuong tién di lam vi¢c do don vi ddm nhi€ém hodc nguoi dugc tuyén dung tu thc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc xép, mirc lvong chinh, hinh thic tra lwong
(lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, tham
nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cdp khac ma nguoi duoc tuyén dung duoc
huong. Vi du: Déi véi ngudi lam hop ddng lam viée véi thoi han xac dinh tir 1 ndm trd 1én ghi 1a
dugc huong quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudec.

11. Ghi cu thé ngudi duge tuyén dung duge huong quyén lgi ndo di néu trong muc
nay.

12. Nhiing thoa thuén khac thuong la nhiing thoa thuén khuyén khich va c0 loi hon cho
nguoi dugc tuyen dung nhu: Nhitng vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén
bu, thyc hién t6t Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc
huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rai ro ngoai
gio lam viéc dugc trg cadp thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.
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MAu sb 04
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chic)

Bd, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: ..ceeerenen. Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: /HBLV L, ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9ndam 2020 cua Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc,
- Cén cir Quyét dinh so: ... cua ... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc ..
Chung t61, mot bén la Ong/ Ba .............................................................

DPai dién cho don Vi (1)....coceieeeiiieiieeeeeeee e

D1 Chi.ceieic s

Dien thoai:....ccooiiii i

Vamot ben 13 ONg/ Ba:. ..ot

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1721 SRRSO USRS

Trinh @0 A0 120 ..oiiioeeeiiieeeee e

Chuyén nganh dao tao: ......ccceeeiiiiiiiiieee e

INAM Gt NZRIEP: ..o

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung.............cocoveeveeeeeeeeeeeeeeeseeeeeees

Dia chi thuong tri taii.....ccoeeieiiieiieeeeeee e

S6 chimg minh thu nhan dan hogc thé cin cudc cong dan: ......................

Cép ngay..... thang..... nam....... 1 USSR

Thoa thuan ky két hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam dung nhimg
diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhi¢m vu hop dong

- Dia dHEM 1AM VIBC (2).vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Chirc danh chuy@n mon:..........ocooiiiiiii,

= CHTC VU (U CO): e,

= NRIEM VU (3)iiieiieeiie e

Diéu 2. Ché d¢ 1am vie

- Thot 10 1AM VIEC (4):eeieiiiiieeie et

- Buoc trang bi nhiing phuong tién lam viée GOM: e

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Piéu 16,
Diéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luét Vién chuec.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Piéu 15
Luat Vién chuec.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (5)iieuviiiiiiiiiiiiiieeee e

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma sd) (6):....... , Bac: ... Hé s6 luong .......
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- Phy cap (néu co) gdm (7)ieeeveeeennne.. dugc tra........... lAin vao cac ngay.... va
ngay......... hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac TUoNE: ....ccveeevieiiieiieieeeeee e,

- Khodn trd ng0ai [Uong........ccovciiieeiiieeeeeeeeeeee e

- Puogc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu ¢6) @Om:........ovovvveeeeeeeeeeeees

- S6 ngay nghi hang nim dwgc hudng luong (nghi 18, phép, viée riéng)

- Cac ché d0 DA0 TIEM (8):...veveeeeeeeeeeeeeeeereeee e,

- Buogc hudng céc phuc loi:..

- Bugc huong cac khoan thu:ong, nang bac luong, th1 hoac Xet thang hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghi¢p vy, thyc hi¢én nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong
nghé¢ véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat

- Pugc huong cac ché @6 thoi viée, tro cép théi viée, boi thuong theo quy dinh cua phap
luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chim dat Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhiing thda thuan khéac (10)...... ..o

Pi¢u 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dirng dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhimg diéu da cam ket trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi ciia vién chirc dd cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chtrc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac).

- Cham diit hop dong lam viée, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ciia vién chirc khong ghi trong hop
ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé vién chirc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir
02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop déng c6 hiéu luc tir ngdy..... thang....

Hop dong nay [am tai........cccceeeeeieeniieeniieeiene , NgAYy ....... thang ..... nam .....
Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi su nghiép
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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4. Thi tuc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

4.1. Cach thirc thue hién

- T chirc, cdng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cua S& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+Dia chi: Tru s6 Lién co quan, Quang trwdng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; So di¢n
thoal truc tiep nhan ho so cua S¢ Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thic nop: tryc tiép, qua buu dién hoac theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tur cua So Noi vu) , q ,

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiep nhan va hen tra ket qua, to chue, cong dan den
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh hoac gui qua buu chinh cong
ich.

4.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)
- Ho so dang ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 12 30 ngay
trude thot han cuoi cung ndp ho so;

2. Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi s nghiép cong 1ap st dung
vién chtrc hodc cta ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap vé céc tidu chuan, diéu kién ding ky du thi hodc xét thang hang chitc danh nghé
nghi¢p cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang;

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi
hodc xét thang hang.

-S4 lugng ho so: 01 bd

4.3. Phi, 1¢ phi (TT 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va str dung phi du tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chure, vién churc)

a) Thiang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- TWr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- TWr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III:

- Du6i 100 thi sin

h: 700.000 dong/thi sinh/lan

- TWr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Tir 500 tr& 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan ¢) Phic khao 150.000 dong/bai thi
4.4. Mau don, miu to khai (02 miu)

- Mau béo cao so lugng, co cau chirc danh va chi ti€u thi hoac xét thang hang
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(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 ...

/2020/ND-CP ngay ...

Miu sb 01
Tén By, nganh, dia phwong:............

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU
THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHUC NAM ..

thang nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chirc)

S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghi¢p vién chirc hién

Pé nghi s6 lwgng chi tidu thing hang ciia tirng hang vién

co chirc
Chike dgmh Chike dgmh Chure danh | Chirc danh | Chire danh Chike dgmh Chike dfmh Churc danh | Chirc danh | Chire danh
Tén co nghé nghé nohd e e nghé nghé né né né
s s ghé nghé nghé s s nghé nghé nghé
T quan, t6 T nghiép nghiép nghiép nghiép nghiép nghiép nghiép nghiép nghiép nghiép Ghi chi
, A A v v A’ v A, A A by by A, by A’ I C u
chire, don ong s0 | hang I xép |hang Il xép hang Il hang IV xép|hang V xép hang I xép \hang Il xep hang Il \hang IV xép|hang V xép
. luong luong 4 luwong luwong i
vi xép luong | luwong lwong xép luong | luwong luwong
tuwong tuong twong twong
tuong twong twong twong twong tuwong
duong duwong . .| dwong dwong . .
A A duwong | dwong can |dwong nhan A A duong | duwong can |dwong nhan
chuyén vién|chuyén vién A A chuyén vién|chuyén vién o A
) P chuyén vién sy Vién ) , chuyén vién sy Vién
cao cap chinh cao cap chinh
1) ) @) 4) () (6) () (8) ©) (10) (1) (1) (12) (13)
| Chirc danh
nghé
nghiép vién
chirc
........ ,ngay ... thang ... nam 20 ........
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Mau s6 02
Tén B nganh, dia phuwong: ........c.ccoveneennnnn.
DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ...........
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 ..../2020/ND-CP ngay ... thang ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Thoi | Mirc lwong | Vin bang, ching chi theo yéu cau cua x Ghi
. . \ i Puogc mién thi ,
gian | hién hudng hang du thi cha
gitr
chtrc
danh
Chirc [ Co | nghe Y X
3 < . Ma s6 . 2 .
Ngay vu hodc| quan |nghiép he Trinh Co de Ngoai
77 [Hova|thang | \ | \ | chic [don vif (ké ca ga‘;ﬁ Trinh | o rinn | Trinn | 70PN ngit
tén | nam danh | dang | thoi |Hé sb A do QAy . . do cong | Tin | Ngoai |dang ky
. N X - nghé ~ | luan [do QL [ do tin N I - .
sinh cong | lam | gian |lwong -~ |Chuyén| 7 ngoai | trinh | hoc | ngit thi
tAc N . nghiép|~ % chinh [ NN hoc N
viée | gilr o mon . nglr
ngach hlgn tri
hoac g
hang
tuong
duong)
M1 @] B | @& ]|]6 | € [ 7@ |@© |00 dA1) | (12) | A3) | (14) | (15 [ (16) | A7) | (18) | (19) | (20)

........ ,ngay....thang......ndm 20 ........
Thu trwéng B9, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
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111. Thii tuc tham dinh dé &n viéc 1am, diéu chinh vi tri viéc 1am Té chikc hanh
chinh

1. Thia tuc hanh chinh vé tham dinh @& an vi tri viéc 1am

1.1. Céch thwc thuc hién:

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

S6 dién thoai truc tiép nhan ho so ctia So Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi V)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

1.2. Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am;

+Dé an vi tri viéc l1am:;

+ Bén sao cic van ban cia co quan c6 tham quyén quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau té chirc cua co quan, to chic; quy trinh quan Iy chuyén mén,
nghiép vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- S6 luong hd so: 01 bd

1.3. Phi, I€ phi: Khong.

1.4. Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
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2. Thii tuc thAm dinh diéu chinh vi tri viéc 1am

2.1. Cach thirc thuc hién i ’

- To chuc, cong dan nop 01 bd ho so dén bd phan mot cira cia So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Dja chi: Try 56 Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

S6 dién thoai truc tiép nhan hd so ciia S& Noi vu: (0204) 3662001
+ Hinh thac nop: trucqtié’p, qua buu dién hoac theo phuong thirc dién tr (qua
trang thong tin dién ttr hodc cong thong tin dién tir cua S& Noi vu)

, - bén thoi gian ghi trong Giay tiep nhan va hen tra ket qud, to chuc, cong dan
den nhan ket qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac gui qua buu chinh
cong ich.

2.2. Thanh phan, sé lwgng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;
+ Pé an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Bdn sao cdc van ban cua co quan €O tham quyén quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau t6 chuc cia co quan, to chuc; quy trinh quan ly chuyén mon,
nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Sb lugng ho so: 01 bo
2.3. Phi, I¢ phi: Khéng.
2.4. Tén miu don, mau to ké khai: Khéng
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IV. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh dé an vj tri viéc 1am, diéu chinh vi
tri viéc lam don vi sw nghiép cbng lap

1. Thi tuc thAm dinh dé an vi tri viéc lam

1.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Pija chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; S6 dién thoai truc tiép nhan ho so cua S& Noi vu: (0204) 3662001;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi V)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hozc gui qua buu chinh
cbng ich.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh D¢ an vi tri viéc lam;

+Dé an vi tri viéc l1am:;

+ Ban sao cac van ban cia co quan c6 tham quyén quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau té chic cia don vi sy nghiép cong 1ap;

+ Cac van ban khac co lién quan dén viéc xay dung D& an vi tri viéc 1am
(néu co).

- S6 luong hd so: 01 bd
1.3. Phi, 1¢ phi: Khong.
1.4. Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
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2. Thii tuc thAm dinh diéu chinh vi tri viéc 1am

1.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Béic
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi V)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Pé an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Bén sao cdc van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chirc niang, nhiém
vy, quyén han va co cau té chic cia don vi sy nghiép cong l1ap;

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Dé an diéu chinh vi tri
viéc lam.

- Sb lugng ho so: 01 bo

2.3. Phi, 1€ phi: Khéng.

2.4. Tén miu don, mau to ké khai: Khong.
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3. Thi tuc hanh chinh vé tham dinh s6 lwong nguoi lam viéc

3.1. Cach thirc thwe hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Dia chi: Tru 56 Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Béc
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; So dién thoai truc tiep nhan ho so cua So Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi V)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

3.2. Thanh phéin, s6 lwong hd so

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi;

+ Ké hoach sb lugng ngudi 1am viéc cua don vi sy nghiép cong 1ap, kém
theo vin ban 1am co so xac dinh s6 luong nguoi 1am viéc;

+ Ban sao cac van ban ciia co quan c6 thim quyén quyét dinh hoic phé
duyét so lugng ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép céng lap ctia don vi hoac caa
bo, nganh, dia phuong ciia nam trudc lién ké véi nam ké hoach;

+ Céac van ban lién quan (néu co).

- Sb lugng ho so: 01 bo

3.3. Phi, Ié phi: Khéng.

3.4. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.
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4. Tha tuc hanh chinh vé thAm dinh diéu chinh sé lwgng ngudi 1am viéc
thudc tham quyén quyét dinh ciaa bg, nganh, dia phwong

4.1. Cach thirc thuc hi€én

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Dja chi: Try 56 Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; So dién thoai tryc tiep nhan ho so cua S& Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cong ich.

4.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so:

+ Vian ban dé nghi diéu chinh s6 luong nguoi lam viéc;

+ P¢é an diéu chinh sb lugng ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong lap;

+ Cé4c tai liéu lién quan dén diéu chinh s luong ngudi lam viéc quy dinh tai
khoan 2 DBiéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh cta co quan c6 tham quyén vé thanh Iap, t6 chic lai don vi
su nghiép cong lap;

- Sb lugng ho so: 01 bo.

4.3. Phi, 1€ phi: Khéng.

4.4. Tén miu don, miu to ké khai: Khéng
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V. Thii tuc thanh lap, té chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap

1. Thii tuc thAm dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap

1.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Dia chi: Tru s6 Lién co quan, Quang trwdng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Béc
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; So dién thoai truc tiep nhan ho so cia So Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cong ich.

1.2. Thanh phan, sé lweng ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau ciia co quan, to chirc dé

nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.
+ Du thao to trinh thanh 1ap don vi su nghi€p cong lap.
+ Dur thao dé an thanh lap don vi sy nghiép cong 14p.
+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Du thiao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to
chtrc ciia don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché to chirc va hoat dong ctia don vi sy
nghiép cong lap va cac tai licu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, nguén
nhan lyc).

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap.

+ Béo cdo ciia co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién cta cac co quan lién quan.

- S6 luong ho so: 01 bo.
1.3. Phi, 1¢ phi: Khong.
1.4. Tén mau don, miu to ké khai: Khong
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2. Thi tuc thAm dinh lai don vi sw nghiép cong lap

2.1. Cach thire thue hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Pja chi: Try s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; S6 dién thoai truc tiép nhan ho so cua S& Noi vu: (0204) 3662001;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong déu ciia co quan, to chirc dé
nghi t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an t6 chirc lai don vi su nghi¢p cong lap.

+ Dy thao T trinh t6 chire lai don vi su nghi¢p cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh.

+ Dy thdo vdn ban quy dinh chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han va co céu to
chtrc cua don vi sy nghi€p cong 1ap hodc quy ché t6 chirc va hoat dong ctia don vi su
nghiép cong 1ap va céac tai li¢u khac co6 lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguén
nhan lyc).

+ Cac vin ban cua co quan, tO chtic 6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khodn vay, ng phai trd va cac van dé khac
¢6 lién quan (néu co).

-S6 lugng ho so: 01 bo.

2.3. Phi, Ié phi: Khéng.

2.4. Mau don, miu to ké khai: Khong.
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3. Thi tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap

3.1. Cach thirc thwe hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Dia chi: Tru s6 Lién co quan, Quang trwdng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Béc
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; So dién thoai truc tiép nhan ho so cua So Noi vu: (0204) 3662001

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

3.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau ciia co quan, to chirc dé
nghi giai thé don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thao DPé an giai thé don vi sy nghiép cong lap.
+ Dy thaoTo trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Céc van ban cua co quan, t0 churc c6 tham quyén x4c nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trad va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

- S6 luong ho so: 01 bo.
3.3. Phi, 1€ phi: Khéng.
3.4. Mau don, miu to ké khai: Khong.
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VI. Thi tuc thanh lap, té chirc lai, gidi thé to chirc
1. Thii tuc thAm dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh

1.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Pja chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; Sb dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; S6 dién thoai truc tiép nhan ho so cua So Noi vu: (0204) 3662001;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cong ich.

1.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau ciia co quan, to chirc dé
nghi thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap t6 chitc hanh chinh.
+ Dur thao dé an thanh lap t6 chirc hanh chinh.
+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Béo cdo ciia co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién ctia cac co quan lién quan.

- S6 luong ho so: 01 bo.
1.3. Phi, I€ phi: Khong.
1.4. Miu don, miu to ké khai: Khong.
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2. Thii tuc thAm dinh t6 chirc hanh chinh

2.1. Cach thire thue hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Dia chi: Tru s6 Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Béc
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So6 dién thoai: (0204) 3531.111 - (0204)
3831.818; So dién thoai truc tiep nhan ho so cua S& Noi vu: (0204) 3662001;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ P& an t6 chure lai to chtrc hanh chinh.

+ To trinh t6 chie lai to chtrc hanh chinh.
+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh.

+ Céc van ban cia co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khodn vay, ng phai trd va cac van dé khac
¢6 lién quan (néu co).

-S6 lugng hd so: 01 bo.
2.3. Phi, 1€ phi: Khéng.
2.4. Mau don, miu to ké khai: Khong.
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3. Thi tuc thim dinh giai thé t6 chirc hanh chinh

3.1. Cach thirc thwe hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Pja chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; S6 dién thoai truc tiép nhan ho so cua S& Noi vu: (0204) 3662001;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

3.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

- Thanh phan hd so:

+ D¢ an giai thé to chirc hanh chinh.

+ Td trinh giai thé t6 chirc hanh chinh.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Céc van ban cia co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khodn vay, ng phai trd va cac van dé khac
¢6 lién quan (néu co).

-S6 lugng ho so: 01 bo.
3.3. Phi, 1€ phi: Khéng.
3.4. Miu don, miu to ké khai: Khong.
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VIII. Thi tuc té chirc, hoat ddng caa hdi
1. Thi tuc cong nhan Ban van dgng thanh lap Hoi

1.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+Dia chi: Tru s6 Lién co quan, Quang trdng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Béc
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; So dién thoai tryc tiep nhan ho so cua S& Noi vu: (0204) 3662001;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cong ich.

1.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

-Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thanh 1ap Ban van dong thanh Iap hoi (theo mau);
+ Danh sach nhirng nguoi trong ban van dong thanh lap;

- S6 lwong hd so: 01 bo.

1.3. Lé phi: Khéng.

1.4. Mau don, miu to khai:

- Pon dé nghi thanh 1ap Ban van dong thanh Iap hoi;

79


http://hcc.bacgiang.gov.vn/

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI

Cong nhan Ban Vén dgng thanh lap Hi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....
T6i 1a ... dai dién nhitng ngudi sang lap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... tran trong d& nghi

...(2)... xem xét, quyét dinh cdng nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

. Sy can thiét va co s¢ cong nhan
1. Su can thiét....... (3) e,

Théng tin khi can lién hé:

Hovatén: .............oooeii. 1.

biachi: ...

SO @M tNOAT: .ttt

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh céng nhan Ban Van dong thanh
lap Hoi ...(1)..../

Noi nhan: ..., ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; BAN SANG LAP HOI
- Luu Ban Sang 1ap Hoi. (Chtt ky)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh 1ap; (2) Tén co quan nha nudc ¢ tham quyén cong nhan ban
van dong thanh 1ap hof; (3) Khai quat thyuc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va sy can
thiét thanh 1ap hoi;

(4) Néu rd viéc dé nghi céng nhan ban van dong thanh lap hoi phi hop quy dinh tai
Piéu 2, Piéu 5 va biéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP vé quy dinh cua phap luat co lién
quan (néu co);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi (néu cd), tén viét tit (néu co) pha hop
véi linh vuc hoi dy kién hoat dong va quy dinh cua phép luat;

(6) Xéc dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cua phép luat;

(7) Xac dinh cy thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé
linh vuc hoi dy kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh caa phap luat;

(8) Ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu 6 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP va cac tai
liéu c6 lién quan (néu c6). Nhan su du kién 1a Truong Ban Van dong thanh 1ap hoi thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1Thong tu s 03/2013/TT-BNV.

80


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=03/2013/TT-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

2. Thi tuc thanh lap hoi

2.1. Cach thirc thwe hién

- T4 chirc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa S¢ Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Bja chi: Tru s6 Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phd Béic Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; S dién
thoai truc tiép nhan hd so cua S Noi vu: (0204) 3662001;

+ Hinh thac nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thirc dién tir (qua trang
thong tin dién tr hoac céng thong tin dién tir ctia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chitrc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic gui qua buu chinh cong ich.

2.2. Thanh phén, sé lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Pon d& nghi thanh 1ap hoi (theo mau);

+ Dy thao diéu 18 hoi (theo mau);

+ Danh sach nhirng nguoi trong ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan nha nudc o
tham quyén cong nhan;

+Phiéu ly lich tu phap cta nguoi ding dau ban van dong thanh lap hoi;

+Vin ban xac nhan noi du kién dt tru so hi;

+Ban ké khai tai chinh, tai san (néu co).

- S6 lwong hd so: 01 bd.

2.3. Phi, 1€ phi: Khoéng.

2.4. Mau don, mau to khai:

- Pon d& nghi thanh lap hoi (theo Mau 4 Phuy luc I Thong tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Dy thao diéu 12 hoi (theo MAu 9 Phy luc I Thong tu s 03/2013/TT-BNV);

- Pon cua cdng dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau 1 Phu luc I Thong tu s6
03/2013/TT-BNV);

- Pon ciia to chirc Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau 2 Phu luc I Thong tur s6
03/2013/TT-BNV).
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Mau don d@é nghi thanh Idp héi:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
Thanh 1ap Hpi ...(1)...

Kinh gii: ...(2)...

Ban Van dong thanh 14p Hoi ...(1)... trin trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh Iap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Su cin thiét va co sé thanh 1ap

1. Sucan thibt..........ccoeeeiieiiieiel (3) e

I1. Tén hgi, ton chi, muc dich
l. Ten H01 ................................ (5) e

IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban diu:

1. Tai san, tai chinh dong gop (€U €O): ....vvvvveeieeiie e

2. Noi du kién dattrusdcaa HOw: ...

V. Ho so, gom ........................... (D)

Thong tin khi can lién hé:

HoO VA tN: .t

Dia chi: .o

SO BN thOAT:. ..ot

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi .....(2)..... xem x¢ét, quyet dinh cho phép thanh
1ap Hoi ...(1)..../.

., hgay ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN VAN DONG
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Luu: ... (Chit ky)

Ghi chu:

(1) Tén hoi duy kién thanh 1ap;

(2) Tén co quan nha nudc co tham quyén cho phép thanh 1ap hoi;

(3) Khai quat thuc trang linh vire hoi dy kién hoat dong va sy can thiét thanh lap hoi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 va Diéu 5 Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP va quy dinh phap luat c¢6 lién quan (neu co);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cb), tén viét tit (néu co) phu hop
v6i linh vue hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phap luat;

(6) Xac dinh cu thé t6n chi, muc dich pht hop tén goi va quy dinh cta phép luat;

(7) Xac dinh cy thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé
linh vic hoi dy kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap luat;

(8) Néu cac nhiém vy, quyén han cua hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Diéu 23 va
Diéu 24 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va quy dinh cta phép ludt ¢6 lién quan (néu co);

(9) Theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va tai liéu lién quan (néu
c0), Trudng ban Ban Van dong thanh 1ap hoi thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1
Thong tu nay.
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Mdu du thdo dieu 16 héi:

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé /OP-... ngay ... thing ... ndam ...)

Chuong |
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twong
1 TN HENE VB .o
2. Tén tiéng NUGC NZOATL (NEU CO): .. eevvee el
3. T8N VASE At (DU CO): vt
4. BiGU tONE (NEU CO): .ot
Diéu 2. Tén chi, muc dich
Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 14 t6 chirc ...(3)... cla ...(4)..., tw nguyén thanh 1ap, nham muyc dich
tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phéap ctia hdi vién, hd tro nhau hoat dong co
hiu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xa hoi cia dat nudc.
Piéu 3. Pia vi phap 1y, tru s&
1. Hoi ¢6 tu cach phap nhan, con diu, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat Viét
Nam va Piéu 18 Hoi dugc co quan nha nuéc ¢ tham quyén phé duyét.
2. Trusd clia HOl Aat tal ....ooovviii e
Diéu 4. Pham vi, linh vire hoat dong
1. Hoi hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...
2. Hoi chiu sy quan 1y nha nuéc cia ...(7)... va ...(8)... ¢o lién quan dén linh vyc hoat dong cia
Hoi theo quy dinh cia phép luat.
Piéu 5. Nguyén tic to chirc, hoat dong
1. Ty nguyén, tu quan.
2. Dan chu, binh déng, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.
4. Khong vi muc dich g1 nhuan.
5. Tuan thii Hién phap, phap luat va Diéu 1¢ Hoi.
~ Chuong IT
. . QUYEN HAN, NHIEM VU
biéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muyc dich cua Hoi. ) ) )
2. Pai dién cho hdi vién trong moi quan hé doi ndi, doi ngoai co6 lién quan dén chirc ndng, nhiém
vu cua Hoi. .
3. Bao v¢ quyén, loi ich hop phép cta hdi vién phu hgp véi ton chi, muc dich cua Hoi theo quy
dinh cta phap luat.
4. Tham gia chuong trinh, dy an, dé tai nghién ctru, tu vén, phéan bién va gidm dinh xa hdi theo
dé nghi cua co quan nha nudc; cung cap dich vu cong vé cac van dé thude linh vuc hoat dong
ctia Hoi, t6 chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh ctia phép luat.
5. Tham gia ¥ kién vao cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan dén néi dung hoat dong cua
Hoi theo quy dinh cua phép luat. Kién nghi v6i co quan nha nuéc c¢6 tham quyén ddi v6i cac van
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dé lién quan t6i sy phat trién Hoi va linh vuc Hoi hoat dong. Puoc t6 chirc dao tao, boi dudng, to
chtrc cac hoat dong dich vu khac theo quy dinh cta phap luat va duoc cdp chimg chi hanh nghé
khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh ctia phap luét.
6. Phoi hop vdi co quan, td chire ¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.
7. Thanh 1ap phap nhan thudc Hoi theo quy dinh cua phap luat.
8. Puoc giy quy Hoi trén co so hoi phi cua hoi vién va cic ngudn thu tir hoat dong kinh doanh,
dich vu theo quy dinh ctia phép luat dé tu trang trai vé kinh phi hoat dong.
9. Puoc nhan cac ngudn tai trg hop phap cia cac to chire, ca nhan trong va ngoai nude theo quy
dinh cua phap luat. Puge Nha nude hd trg kinh phi ddi véi nhitng hoat dong gin véi nhiém vu
cua Nha nudc giao.
10. Puoc gia nhap cac td chic qudc té twong Gmg va ky két, thuc hién thoa thuan qudc té theo
quy dinh cta phap luat va bao cdo co quan quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vic Hoi hoat dong,
co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi vé viéc gia nhap t6 chuc qudc té twong tng, ky két,
thuc hién thoa thuan quéc té. (doi véi hdi c6 pham vi hoat dong ca mirde)
Piéu 7. Nhiém vu
1. Chap hanh cac quy dinh cta phap luat c¢6 lién quan dén to chirc, hoat dong ctia Hoi. T chuc,
hoat dong theo Piéu 1& Hoi di duoc phé duyét. Khong duogc loi dung hoat dong ciia Hoi dé 1am
phuong hai dén an ninh qudc gia, trat ty x4 hoi, dao dirc, thuan phong my tuc, truyén thong cia
dan toc, quyén va loi ich hop phép cia ca nhan, t6 chirc.
2. Tap hop, doan két hoi vién; td chuc, phéi hop hoat dong gitra cac hdi vién vi lgi ich chung cua
Ho1i; thuc hién ding ton chi, muc dich cua Hoi nham tham gia phat trién linh vuc lién quan dén
hoat dong cua Hoi, gop phﬁn xay dung va phat trién dat nudc.
3. Pho bién, hudn luyén kién thirc cho héi vién, huéng dan hoi vién tuan tha phéap luat, ché do,
chinh sach ctuia Nha nudc va Piéu 18, quy ché, quy dinh ctia Hoi.
4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi v&i cac co quan c6 thdm quyén vé cac cha truong, chinh
sach lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi theo quy dinh cta phap lut.
5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd Hoi theo quy dinh ctia phap luat.
6. Xay dung va ban hanh quy téc dao dtrc trong hoat dong cua hoi.
7. Quan 1y va sir dung cac ngudn kinh phi ctia Hoi theo dung quy dlnh cta phap luat.
8. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi co quan ¢ thim quyén yéu cau.

Chuong II1

HOI VIEN
Picéu 8. Hoi vién, tieu chuin hdi vién
1. Hoi vién ctiia Hoi gdm hoi vién chinh thtrc, hoi vién lién két va hoi vién danh du:
a) Ho1 vién chinh thuc (9): Cong dan, td chirc Viét Nam hoat dong trong linh vyc ...(6)..., c6 du
tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 biéu nay, tan thanh biéu 1é Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, co thé
tré thanh hdi vién chinh thirc cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu ¢6) .............. (10) .o
¢) Hoi vién danh du (néu cO).....ooovvvveiieieieii, (T1) e,
2. Tiéu chudn hoi vién chinh thie: .......................... (12)eeiiieein

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyeén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap luat.

2. Puoc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua HOi, dugc tham gia cac
hoat dong do Hoi td chirc.
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3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cong tac cia Hoi theo quy dinh cta Hoi;
duoc kién nghi, dé xuit y kién v6i co quan c6 thim quyén vé nhitng van dé c6 lién quan dén linh
vuc hoat dong ctua Hoi.
4. Pugc du Dai hoi, tng cu, dé cir, bau ctr cac co quan, cac chic danh lanh dao va Ban Kiém tra
Hoi theo quy dinh ctuia Hoi.
5. Pugc giodi thi¢u héi vién moi.
6. Buogc khen thuong theo quy dinh cua Hoi.
7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).
8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.
9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du dwoc hudng quyén va nghia vu nhu hoi vién chinh thir,
trir quyén biéu quyét cac van dé ciia Hoi va quyén tGng cir, dé ctr, bau cir Ban Lanh dao, Ban
Kiém tra Hoi.
Diéu 10. Nghia vu ciia hdi vién
1. Nghiém chinh chip hanh chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha
nuéc; chap hanh Piéu 18, quy dinh ctia Hoi.
2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ctia Hoi; doan két, hop tac v&i cac hoi vién khac dé xdy
dung Hoi phat trién vimg manh.
3. Bdo v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cac quan hé¢ giao dich, trir khi dugc
lanh dao Hoi phan cong bang van ban.
4. Thyc hién ché do thong tin, bdo céo theo quy dinh cua Hoi.
5. Pong hoi phi day di va ding han theo quy dinh cta Hoi.
Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap hi vién; thi tuc ra hoi......... (13)...
) Chwong IV
‘ o TO CHUC, HOAT PONG
bieu 12. Co cau to chire ciia Hoi
1. Dai hoi.
2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra. )
5. Van phong, cac ban chuyén mén (néu c9).
6. Cac t6 chuc thuge Hoi (néu co).
Diéu 13. Dai hoi
1. Co quan lanh dao cao nhét cua Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong. Pai hdi
nhiém ky dugc to chic ...(14)... mot 1an. Dai hoi bat thuong dugc triéu tap khi it nhat ¢6 2/3 (hai
phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2 (mo6t phan hai) tong s6 hoi vién
chinh thirc dé nghi.
2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duge to chirc dudi hinh thire Pai hoi toan thé hoic
Dai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hoic Pai hoi dai biéu duoc t6 chirc khi ¢6 trén 1/2 (mot phan
hai) s héi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai) sb dai biéu chinh thic c6 mat.
3. Nhiém vu cua Pai hoi:
a) Thao luan va thong qua Béo cdo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vu nhiém ky méi
cua Hoi;
b) Thao luén va thong qua Piéu 1¢; Diéu 1¢ (stra ddi, bd sung); ddi tén, chia, tach, sap nhap, hop
nhét, giai thé Hoi (néu co);
¢) Thao luan, gop ¥ kién vao Béo céo kiém diém ctia Ban Chap hanh va Bao c4o tai chinh ctia Hoi;
d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;
d) Cac ndi dung khéac (néu co);
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e) Thong qua nghi quyét Dai hoi.
4. Nguyén tic biéu quyét tai Pai hoi:
a) Pai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;
b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi phai duge qua 1/2 (mot phan hai) dai
biéu chinh thitc c6 mit tai Dai hoi tan thanh.
Diéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khic)
1. Ban Chép hanh Hdi do Dai hdi bau trong s6 cac hoi vién cua Hoi. SO luong, co cAu, tiéu chuin
Uiy vién Ban Chép hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cia Ban Chip hanh cing véi nhiém ky
Dai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chip hanh:
a) T6 chure trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi, lanh dao moi hoat dong cua Hoi
gitra hai ky Pai hoi;
b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;
¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim ctia Hoi;
d) Quyét dinh co cau t chirc bd may ctia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu; Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai san ctua Hoi; Quy ché quan 1y, sir dung
con ddu cta Hoi; Quy ché khen thuong, ky luat; cac quy dinh trong ndi bd Hoi phu hop véi quy
dinh cua biéu 1& Hoi va quy dinh cta phép luét;
d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thuong vy, bau bd sung uy vién
Ban Chip hanh, Ban Kiém tra. S6 y vién Ban Chap hanh bau bé sung khong dugc qua ...(15)...
S0 V6i s6 lugng iy vién Ban Chép hanh da duoc Dai hoi quyét dinh.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chap hanh:
a) Ban Chip hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chép hanh, tuan thu quy dinh ctia phap luat
va Dicu 1¢ Hoi;
b) Ban Chap hanh mdi nam hop ... 1an, c6 thé hop bat thudng khi c6 yéu cau ciia Ban Thuong vu
hoic trén... tong s6 iy vién Ban Chép hanh;
¢) Cac cudc hop ciia Ban Chép hanh 1a hop 1¢ khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh tham gia dy hop.
Ban Chép hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Chép hanh quyét dinh;
d) Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh dugc théng qua khi c6 trén ... tong s6 ity vién Ban
Chap hanh du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 v kién tan thanh va khong tan thanh
ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén co y kién cta Chu tich Hoi.
Piéu 15. Ban Thwong vu Hoi (hoic tén goi khéc)
1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac y vién Ban Chap hanh; Ban Thuong
vu Hoi g@)m: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. Sd luong, co céu, tiéu chuén uy vién
Ban Thuong vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Thuong vu cliing véi nhiém ky
DPai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Thuong vu:
a) Gitip Ban Chap hanh trién khai thyuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1¢ Hoi; to chirc thyc hién
nghi quyét, quyét dinh cta Ban Chép hanh; 1anh dao hoat dong cua Hoi gitra hai ky hop Ban
Chép hanh;
b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tdp hop Ban Chap hanh;
¢) Quyét dinh thanh 14p cac to chirc, don vi thuoc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chép hanh; quy
dinh churc ndng, nhi¢m vy, quyén han co cu td chuc; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém lanh dao
cac to chire, don vi thudc Hoi.
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3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chip hanh ban hanh, tuan thu quy dinh cua
phap luat va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi... hop... lan, co thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cua Chu tich Hoi hodc
trén ... tong sb uy vién Ban Thuong vu;

¢) Cac cudc hop ctia Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... ity vién Ban Thuong vy tham gia du hop.
Ban Thudng vu co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thudng vu dugc théng qua khi c6 trén ... tong sb ty vién Ban
Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 ¥ kién tan thanh va khong tan thanh
ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi.

Diéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gdm Trudng ban, Phé trudng ban (néu c6) va mot s6 uy vién do Pai hoi bau
ra. S6 luong, co cau, tidu chuan uy vién Ban Kiém tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban
Kiém tra cung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Diéu 18 Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cua
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong cua céc td chire, don vi
true thude Ho1, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cta t6 chic, hoi vién va cong dan gui
dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chép
hanh ban hanh, tuan thu quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Hoi.

Piéu 18. Chii tich, Phé Chi tich Hoi (hoiic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phép nhan ctia Hoi trudc phép luat, chiu trach nhiém trudc phéap luat
vé moi hoat dong ctia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong sb céac uy vién Ban Chép
hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién truéc co quan co tham quyén cho phép thanh lap Hoi, co quan
quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, trudec Ban Chip hanh, Ban Thudng vu
Hoi vé moi hoat dong ctia Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong ctia Hoi theo quy dinh Diéu 18
Hoi; nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc hop
cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chép hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban cuia Hoi;

@) Khi Chu tich Hoi ving mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc ciia Hoi duogc uy
quyén bang van ban cho mot Pho Chu tich Hoi.

3. Phé Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s cac iy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan
Phé Chu tich Hoi do Ban Chép hanh Hoi quy dinh.

Phé Chu tich gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tic cua Hoi theo sy phan cong cua Chu
tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chu tich HQi va trude phap luat vé linh vuc cong viéc dugce Chu
tich Hoi phan cong hoac uy quyén. Phé Chu tich Hoi thuc hién nhiém wvu, quyén han theo Quy
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ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 1é Hoi va quy dinh cua
phap luat.
Piu 19. ... (1)
) ) Chuong V ) )
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; DOI TEN VA GIAI THE
Diéu 20. Chia, tich; sap nhap; hop nhit va doi tén va giai thé Hoi
Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat ddi tén va giai thé Hoi thyc hién theo quy dinh cua Bo luat
Dan su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Dai hoi va cac quy dinh phap luat c6 lién
quan.
. Chuwong VI
. TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 21. Tai chinh, tai san cia Hoi
1. Tai chinh ctua Hoi:
a) Ngudn thu ctia Hoi:
- L& phi gia nhap Hoi, hoi phi hang ndm cia hdi vién;
- Thu tr cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phap luat;
- Tién tai tro, ung ho cua td chire, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat;
- HO tro ctia Nha nude gén v6i nhiém vu dugce giao (néu co);
- Cac khoan thu hop phap khéc;
b) Cac khoan chi cua Hoi:
- Chi hoat dong thuc hi€n nhiém vy cta Hoi,
- Chi thué try s¢ lam viéc, mua sdm phuong tién lam viéc;
- Chi thyc hién ché d9, chinh sach d6i v6i nhimg ngudi lam viée tai Hoi theo quy dinh cta Ban
Chap hanh Hoi phit hop v6i quy dinh ctia phap luat;
- Chi khen thuéng va cac khoan chi khéc theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.
2. Tai san cta Hoi: Tai san cua Hoi bao gém tru sé, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat dong
cua Hoi. Tai san cia Hoi dugc hinh thanh tir nguén kinh phi ctia Hoi; do céc td chirc, ca nhan trong
va ngoai nude hién, ting theo quy dinh cia phéap luat; dugc Nha nude hd trg (néu co).
Diéu 22. Quin 1y, sir dung tai chinh, tai san cia Hoi
1. Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugc st dung cho cac hoat dong cua Hoi.
2. Tai chinh, tai san ctia Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhét va giai thé duoc giai quyét theo
quy dinh cua phap luat.
3. Ban Chap hanh Hoi ban hanh Quy ché quéan 1y, sir dung tai chinh, tai san ciia Hoi dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phi hop v6i quy dinh ctia phap luat va ton chi, muyc
dich hoat dong cta Hoi.
Chuwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thuéng
1. Tb chire, don vi thudc Hoi, hoi vién co thanh tich xuit sic duoc Hoi khen thudng hoac duoc
Hoi dé nghi co quan, t6 chiic ¢6 thAm quyén khen thudng theo quy dinh ctia phap luét.
2. Ban Chép hanh Hbi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, thi tuc khen thuong trong ndi bo
Hoi theo quy dinh ctia phap lut va Diéu 1¢ Hoi.
Didu 24. Ky luat
1. Té chure, don vi thude Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché
hoat dong ctia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang céc hinh thirc:...(18)
2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé tham quyén, quy trinh xem xét ky luat trong ndi bd Hoi
theo quy dinh cta phép luat va Diéu 18 Hoi.
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Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Sira dbi, b6 sung Piéu 1&¢ Hoi
Chi c6 Pai hoi Hoi ...(2)... mdi co quyén sta doi, bd sung Diéu 1¢ nay. Viéc sitra ddi, bd sung
Diéu 1¢ Hoi phai dugc ... s6 dai biéu chinh thirc c6 mit tai Dai hoi tan thanh.
Diéu 26. Hi¢u lye thi hanh
1. Diéu 18 Hoi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Diéu di duoc Pai hoi ...(19)... Hoi ...(2)... thong qua
ngay ... thang ... ndm ... tai ... va c¢d hi¢u lyc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua ...
2. Cian ct quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 18 Hoi, Ban Chép hanh Hoi ...(2)... ¢6 trach nhiém
huéng dan va t6 chie thuc hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chit kY, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

(*) Mau nay huéng dan noi dung chinh cta diéu 1& hoi; néu sira doi, bo sung thi ghi: Didu 1¢ (sira
d6i, bd sung). Can ctr quy dinh ctia phap luat vé hoi va phap luat co lién quan; cin cir tinh chat,
pham vi, linh vuc hoat dong, td chirc.. ctia hoi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu hgp;

(1) Tén co quan nha nudc cd tham quyén phé duyét diéu 1¢;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi 15 hoi 13 t6 chirc chinh tri - xd hoi hodc chinh tri - xd hoi - nghé nghiép hoic xa hoi -
nghé nghiép hodc xi hoi...;

(4) Ghi 16 dbi tuong tap hop cua hoi;

(5) Ghi 16 pham vi hoat dong cua hoi: Ca nudc hodc li€n tinh hodc trong tinh ..., trong huyén ...,
trong xa...;

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cta hdi;

(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(8) Co quan nha nudce cd lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién t6 chiic (néu co);

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phut hop v6i quy dinh tai
Piéu 17 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hdi vién chinh thirc ctia hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi ddi v6i hoi vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ctia hoi nhung khong qua 05 (nim) nam;

(15) Quy dinh cu thé sd uy vién Ban Chép hanh dugc bau bd sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Cac to chirc khac: Thuong truc hoi, ban thu ky... (néu co);

(17) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);

(18) Ghi 13 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir...;

(19) Pai hoi thanh 1ap hodc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thi... hodc dai hoi bt thuong.
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Mdu don ciia cong dan Viét Nam dang ky tham gia hdi:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Héi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kié’nqhoat doéng, pham vi hoat dong cua
Hoi ...(1)..., toi tan thanh va tu nguyén lam don nay dé¢ dang ky tham gia Hoi.

L H O VA N oo
2.Sinhngay: ..........oooeeeenenee s Nghé nghiep: .oovvveeeeiee e
3.Piachithuong trl: ...

D DI thOal: o
6. Diachi li€n hé: .. ..
Tran trong dé nghi ...(2).... xem xét, ddng y dé toi tham gia Hoi./.

..., ngay ... thang ... nam ...

NGUOI VIET PON
(Chit ky)

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi duy kién thanh 1ap;

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi duoc co quan nha nudc c6 thaim quyén cong nhan.
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Mdu don cua té chirc Viét Nam dding ky tham gia hi:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON DANG KY
Tham gia Héi ...(1)...
Kinh gii: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi hoat dong ctia Hoi
...(1)..., chiing t6i tan thanh va tu nguyén lam don nay dang ky tham gia Hoi.

1. Thong tin co ban vé to chirc

) TN
D) Dia Chi: oo e
¢) S6 Gidy phép hoat dong (diéu 18): ............ do ..o, cip ngay ... thang ... nam ...
d) Nguodi dai dién theo phap TUAt: ... ..o e

2. Ngudi dai dién t6 chirc tham gia Hoi

a)Hovatén: .........ooooiiiiiiii SCRUC VUL

D) DA Ch: oo e
C) SO GIEN thOGL: ... e,

Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddng y dé chiing t6i tham gia Hoi./.

.o, NEAY ... thang ... nam ...

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI

Noi nhan: .
an: KY
- Nhu trén; (Chit k¥, ddu)

- Luu: VT, ... Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi duy kién thanh 1ap;

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi duoc co quan nha nudc c6 thAim quyén cong nhan.
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3. Thi tuc phé duyét diéu 1& hoi

3.1. Cach thirc thue hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; S6 dién thoai truc tiép nhan ho so cua So Noi vu: (0204) 3662001;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi V)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

3.2. Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan hd so:

+ Cong van bao céo két qua dai hoi (theo mau);
+ Piéu ¢ (theo mau) va bién ban thong qua diéu ¢ hoi;

+ Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
nguoi ding dau hoi, cong vin bao cao thay do6i chizc danh 1anh dao hoi (néu co);

+ Chuong trinh hoat dong cua hoi;
+ Nghi quyét dai hoi.

-S4 lugng hd so: 01 bd.

3.3. L& phi: Khdng.

3.4. Méu don, mau to khai:

- Cong vian bao cao két qua dai hoi (theo Mau 5 Phy luc I Thong tu sb
03/2013/TT-BNV);

- biéu 18 hoi (theo Mau 9 Phu luc I Thong tu s 03/2013/TT-BNV).
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Mdu Céng vin bdo cdo két qua dai hoi:

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

$6:/.... ngdy ... thang ... nam ...
Vv bao cao két qua Dai hoi

Kinh gui: ...(3)...

Ngay ... thang ... ndm e Dai hoi thanh 1ap (Pai héi nhi¢m ky ... hoac Pai hoi bat thuong)
Hoi ...(1)... d3 duoc to chirc tai..., Pai hoi da thao luan va thong qua ndi dung sau:

- Tai liéu khac ¢6 lién quan (n€u co)

Hoi ...(1)... bao céo két qua Pai hoi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh ...(6)..../.

TM. BAN THUONG VU (7)
CHU TICH

Noi nhdn: Ot

- Nhu trén; (Chit ky, dau)
.. ’ Ho va tén
-Luu...

Ghi chu:

(1) Tén hoi;

(2) Viét tat tén hoi;
(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi;

(4) Nhirng n61 dung da duoc Dai hoi thao luén, thong qua; .
(5) Thpo quy dinh tai Dié}l 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Biéu 10 Thong tu
nay doi voi truong hop doi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét diéu 1&; néu dai hoi nhiém ky hoic bat thuong ma
c6 stra d6i, bo sung diéu 1¢ thi ghi phé duyét diéu 18 (stra ddi, bd sung) hodc c6 doi tén va phé
duyét diédu 1é thi ghi: D6i tén hoi va phé duyét diéu 1€ (stra doi, bd sung) cta hoi. Truong hop
dai hoi nhiém ky hodc bat thudng khong sira ddi, bd sung diéu 1¢ hodc khong dbi tén thi bo
cum tir: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...";

(7) Tén goi khac quy dinh vé thAm quyén ghi trong dicu 18 hién hanh, d6i v6i dai hoi thanh
12p thi chi can chir ky cia Chu tich hdi da dugc ban lanh dao bau.
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Mdu Diéu 1¢ hai:

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 /OD-... ngay ... thang ... nam
Chuong |

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twong
1 TN HENE VB .ottt
2. Tén tiéng nudc ngoai (DU CO): ..oovvneiee e
3. T8N VIt tAt (U CO): ..ottt
4. BI8U tHONE (NEU CO): .ot

...(2)... (sau day goi tit 1a Hoi) 1a to chirc .. «(3)... clia ...(4)..., tu nguyén thanh lap, nham
muc dlch tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap ctia hoi vién, hd trg nhau
hoat dong c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té - x4 hoi cua dat nudc.

Diéu 3. Dja vi phap ly, tru s&

1. Hoi ¢6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luét Viét
Nam va Diéu I¢ H)i dugc co quan nha nude c¢6 tham quyén phé duyét.

2. Trusd clia HOT Aat tal ... e e
Piéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong
1. HG1 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuec...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nudc cta ...(7)... va ...(8)... ¢ lién quan dén linh vyuc hoat dong cua
Ho1 theo quy dinh cua phap luat.

Picéu 5. Nguyén tic to chirc, hoat dong
1. Ty nguyén, tu quan.
2. Dan chu, binh dfmg, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.
4. Khong vi myc dich lgi nhuén.
5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Diéu 1& Hoi.
Chwong 11
QUYEN HAN, NHIEM VU
Pi¢u 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich ctia Hoi.

2. Pai dién cho hdi vién trong mbi quan hé ddi noi, ddi ngoai co lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cua Hoi.
3. Bao vé quyeén, loi ich hop phap ciia hdi vién phu hop véi t6n chi, muc dich cua Hoi theo
quy dinh cta phap luat.
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4. Tham gia chuong trinh, du an, dé tai nghién ctru, tu van, phan bién va gidm dinh xa hoi
theo dé nghi cta co quan nha nudc; cung cap dich vu céng vé cac van dé thudc linh vyuc hoat
dong cua Hoi, t6 chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh ctia phap luat.

5. Tham gia ¥ kién vao cac vin ban quy pham phap luét c6 lién quan dén nodi dung hoat dong
cua Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan nha nuéc c6 tham quyén d6i voi
cic van dé lién quan toi sy phat trién Hoi va linh vuc Hoi hoat dong. Puoc td chtrc dao tao,
boi dudng, td chtrc cac hoat dong dich vu khéc theo quy dinh cta phéap luat va duoc cép
chung chi hanh nghé khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh cua phap lut.

6. Phoi hop vdi co quan, td chire ¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.
7. Thanh 13p phap nhan thugc Hdi theo quy dinh ctia phap luat.

8. Buogc gy quy Hoi trén co s¢ hoi phi cua hdi vién va cac ngudn thu tir hoat dong kinh
doanh, dich vu theo quy dinh cua phap luat dé tu trang trai vé kinh phi hoat dong.

9. Pugc nhan cac ngudn tai tro hop phap cua cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo
quy dinh cta phap luat. Bugc Nha nudc ho trg kinh phi doi véi nhitng hoat dong gan véi
nhiém vu cia Nha nudce giao.

10. Puoc gia nhap cac t6 chirc qubc té twong ing va ky két, thuc hién thoa thuan qudc té theo
quy dinh cua phap ludt va bdo cao co quan quan ly nha nude vé nganh, linh vgc Hoi hoat
dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi vé viéc gia nhap to chirc qudc té twong ung,
ky két, thyc hién thoa thuan qudc té. (d6i véi hoi c6 pham vi hoat déng ca niréc)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chép hanh cac quy dinh cta phdp ludt c6 lién quan dén t6 chirc, hoat dong cua Hoi. TH
chtic, hoat dong theo Piéu 18 Hoi di dugc phé duyét. Khong duoc loi dung hoat dong cua Hoi
dé lam phuong hai dén an ninh quéc gia, trat ty xa hoi, dao duc, thuan phong my tuc, truyén
thdng ctia dan tdc, quyén va loi ich hop phap cta ¢ nhan, t6 chic.

2. Tap hop, doan két hoi vién; td chuc, phéi hop hoat dong gitra cac hi vién vi lgi ich chung
cua Hoi; thuc hién dung ton chi, muc dich ctia Hoi nham tham gia phéat trién linh vyuc lién
quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan xay dung va phat trién dat nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thitc cho hoi vién, huéng dan hoi vién tudn thu phap luat, ché do,
chinh sach ctia Nha nudce va Diéu 1€, quy ché, quy dinh cua Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi v&i cac co quan co tham quyén vé cac chu truong,
chinh sach lién quan dén Iinh vuc hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cua phép luét.

5. Hoa giai tranh chép, giai quyét khiéu nai, to céo trong ndi bo Hoi theo quy dinh cua phap
luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao duc trong hoat dong ctia hoi.
7. Quan 1y va sir dung cac ngudn kinh phi cia Hoi theo diing quy dinh ctia phap luat.
8. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi co quan c¢6 tham quyén yéu cau.
Chuong 111
HOI VIEN
Dicéu 8. Hji vién, tiéu chuin hgi vién
1. Hoi vién ciia Hoi gdm hoi vién chinh thic, hoi vién lién két va hoi vién danh du:
a) Hoi vién chinh thire (9): Cong dén, t6 chirc Viét Nam hoat dong trong linh vyc ...(6)..., co

du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, tan thanh Piéu 18 Hoi, tw nguyén gia nhap Hoi,
¢0 th¢ trd thanh hoi vién chinh thirc cia Hoi.
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b) Hoi vién lién két (néu ¢) ...oovvvevvneeieeiin. . (10). e

¢) Hoi vién danh du (néu cO).....ovevvnveiieiiieei, (1),
2. Tiéu chudn hoi vién chinh thie: .......................... (12) e

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén 1inh vuc hoat dong cua Hoi, dugc tham gia cac
hoat dong do Hoi t6 churc.

3. Pugc tham gia thao lun, quyet dinh cac chu truong cong tac cia Hoi theo quy dinh cua
Hoi; duogc kién nghi, dé xuit ¥ kién véi co quan c6 thim quyén vé nhimg van dé c6 lién quan
dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Pugc du Dai hoi, ing ctr, dé cu, bau cir cac co quan, cac chure danh 1anh dao va Ban Kiém
tra Hoi theo quy dinh cua Hoi.

5. Puoc gioi thi€u hoi vién moi.

6. Puoc khen thudng theo quy dinh cua Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1 hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh dy dugc huong quyén va nghia vy nhu hoi vién chinh thire,
trur quyen biéu quyét cac van dé cua Hoi va quyén tng ctr, dé cir, bau cir Ban Lanh dao, Ban
Kiém tra Hoi.

Dieu 10. Nghia vu ctia hoi vién

1. Nghiém chinh chép hanh chi truong, dudng 18i cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha
nudc; chap hanh Picu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia céc hoat dong va sinh hoat cia Hoi; doan Kkét, hop tac véi cac hdi vién khac dé
xay dung Hoi phat trién virng manh.

3. Bao v¢€ uy tin cia Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cdc quan hé giao dich, trir khi
duoc 1anh dao HO1 phan cong bang van ban.

4. Thyuc hién ché do thong tin, bdo céo theo quy dinh cua Hoi.
5. Poéng hoi phi day du va dung han theo quy dinh cua Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hoi

................................................ (13
Chuwong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co céu t6 chirc cia Hji
1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khéc).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mén (néu c6).

6. Cac t chirc thudc Hoi (néu co).
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Diéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhét ctia Hoi 1 Dai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong. Dai hoi
nhiém ky duoc td chure ...(14)... mot 14n. Pai hoi bt thuong dugc triéu tap khi it nhét ¢6 2/3
(hai phan ba) tong s6 Gy vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi
vién chinh thtc dé nghi.

2. Dai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong dugc t6 chire dudi hinh thirc Dai hoi toan thé
hodc Pai hoi dai biéu. Pai hdi toan thé hodc Pai hoi dai bieu dugc to chﬁ:c khi c6 trén 1/2
(mot phan hai) s0 hi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 dai biéu chinh thuc
c6 mat.
3. Nhiém vu cua Pai hoi:
a) Thao luan va thong qua Bao céo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vy nhiém ky
mdi cua Hoi;
b) Thao luan va théng qua Diéu 1¢; Diéu 1é (stra d6i, bd sung); doi tén, chia, tach, sap nhap,
hop nhat, giai thé Hoi (néu co);
¢) Thao luan, gop y kién vao Béo cdo kiém diém ctua Ban Chip hanh va Bao céo tai chinh cta
Hoi;
d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;
d) Cac ndi dung khac (néu cb);
e) Thong qua nghi quyét Pai hoi.
4. Nguyén tac biéu quyét tai Dai hoi:
a) Pai hoi c6 thé biéu quyét béqg hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thure biéu quyet do Dai hoi quyéet dinh;
b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi phai duoc qua 1/2 (mot phan hai) dai
bieu chinh thirc ¢6 mat tai Pai hdi tan thanh.
Pi¢u 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khac)
1. B;ln Chép hanh Hc}i’do Pai hoi bau trong sé cac hoi vién cia Hoi. SO luong, co ciu, tiéu
chuan uy vién Ban Chap hanh do Pai hdi quyét dinh. Nhiém ky ciia Ban Chap hanh cung véi
nhiém ky DPai hoi.
2. Nhiém vy va quyén han cta Ban Chap hanh:
a) To chirc trién khai thye hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 18 Hoi, 1anh dao moi hoat dong ciia
Hoi gitra hai ky Dai hdi;
b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;
C) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;
d) Quyét dinh co ciu to chirc bd may cta Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chéap
hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, str dung tai chinh, tai san cua Hoi; Quy ché quan 1y,
sir dung con ddu ctia Hoi; Quy ché khen thuong, ky luat; cac quy dinh trong ndi bo Hoi phu
hop véi quy dinh ctia Diéu 1¢ Hoi va quy dinh ctia phap luat;
d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, ty vién Ban Thuong vu, bau bo sung ty vién
Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. SO ty vién Ban Chap hanh bau b6 sung khong dugc qua
...(15)... so v6i s0 lugng uy vién Ban Chap hanh da dugc Pai hoi quyét dinh.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:
a) Ban Ch‘ép hanh hoat dong theo Quy ché ctua Ban Chap hanh, tuan tha quy dinh ctia phap
luat va Dieu 1€ Hoi;
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b) Ban Chap hanh m(:?i nam hop ... 1an, co thé hop bt thudng khi c6 yéu cau cua Ban Thuong
vu hodc trén... tong so uy vién Ban Chap hanh;

¢) Cac cudc hop cua Ban Qhépq hanh 1a hop 1€ khi c6 ... iy vién Ban Chép hanh tham gia dy
hop. Ban Chép hanh c6 thé bi€u quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phi€u kin. Viéc quy
dinh hinh thirc bi€éu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh dugc thong qua khi co trén ... téng sd Uy
vién Ban Chap hanh du hop bi€u quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ctia Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thwong vu Hoi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sb cac ty vién Ban Chép hanh; Ban
Thuong vu H6i gom: Chu tich, cac Rh(’) Chu tich ,Vfl cac uy vién. SO luong, co cau, ti€u chuan
uy vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhi¢m ky ctia Ban Thuong vu cung
v6i nhi¢m ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Thuong vy:

a) Giup Ban Chép ha}nh trién khai thl_J:c’hién nghi quyét Pai hoi, Biéu 18 Hoi; t6 chirc thuc
hién nghi quyet, quyet dinh cia Ban Chap hanh; 1anh dao hoat dong cua Hoi gitra hai ky hop
Ban Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tdp hop Ban Chap hanh;

c) Quyét dinh thanh lap cac t6 chﬁ:q, don vi thl}éc }I(f)i theo nghi quyét cua Ban Chélp hanh;
quy dinh cht’rq nang, nhi¢m vy, quyén han co cau to chirc; quyet dinh boé nhiém, mién nhiém
lanh dao cac to chire, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan thu quy dinh
cua phép luat va bieu 1€ Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi... hop... lan, c6 thé hop bat thudng khi co yéu cau ciia Chu tich Hoi
hodc trén ... tong s6 Gy vién Ban Thuong vy;

¢) Céc cudc hop cua Ban Thuopg vu 1;1 hqp 1€ khi c6 ... iy vién Ban Thu(‘rng vu tham gia du
hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quyet bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thtrc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thuong vu dugc thong qua khi ¢6 trén . .. tong sb uy

vién Ban Thuong vu du hop biéu quyet tan thanh. Trong truong hop sO ¥ kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 ¥ kién ctia Cha tich Hoi.

PiCu 16. ..o, (16) e
Diéu 17. Ban Kiém tra Héi

1. Ban Kiém tra Hoi gom Truong ban, Phé trudng ban (néu co) va mot s6 uy vién do Dai hoi
bau ra. SO lugng, co cau, tiéu chuan Uy vién Ban Kiém tra do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Kiém tra cung v6i nhiém ky Pai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han ctua Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, ~giam sat viée thyc hién Diéu 1¢ Hoi, nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyet dinh
ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché ciia Hoi trong hoat dong cua cac to chic,
don vi truc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thur kién nghi, khiéu nai, td cao ctia to chirc, hoi vién va cong dan
gui dén Hoi.

98



3. Nguyén tac hoat dong ctia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban
Chap hanh ban hanh, tudn thu quy dinh ctia phap luat va biéu 1€ Hoi.

Piu 18. Chii tich, Phé Chii tich Hoi (hoic tén goi khac)

1. Chlil tich Hoi 1a dai dién phdp nhan cua Hoi trude ph,ép luat, chiu trach ghiém trudc phap
lué‘g v€ moi hoat dong cﬁa} Hoi. Chu tich Hoi do Ban, Chap hanh bau trong so cac uy vién Ban
Chap hanh Hgi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hdi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cta Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong
vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap Hoi, co quan
quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, trudec Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
Hoi vé moi hoat dong cia Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cia Hoi theo quy dinh biéu
1¢ Hoi; nghi quyét DPai hoi; nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cia Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc
hop ctia Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thudng vu ky cac van ban ctia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi Véng mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi dugc uy
quyén bang van ban cho mgt Phé Chu tich Hoi.

3. Phé Chu tich H6i do Ban Chép hénh bau trong sb cac uy vién Ban Chép hanh Hoi. Tiéu
chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Pho Chu tich giap Chu tich Héi chi dao, diéu hanh cong tac cia Hoi theo su phan cong cua
Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trudc Cha tich Hoi va trude phéap luat vé linh vuc cong viée
dugc Chu tich Hoi phan cong hodc tuy quyén. Phé Chu tich Hoi thuc hién nhiém vu, quyén
han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Hoi phu hop véi Diéu 1¢
Hoi va quy dinh cia phap luat.

Piu 19, ..o (A7)
Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Diéu 20. Chia, tich; sip nhap; hop nhit va ddi tén va giai thé Hji

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh ciia Bo
luat Dan sy, quy dinh cua phap luat vé hoi, nghi quyét Pai hdi va cac quy dinh phap luat c6
lién quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 21. Tai chinh, tai sin cia Hoi
1. Tai chinh cua Hoi:
a) Nguon thu ctia Hoi:
- Lé phi gia nhap Hoi, hoi phi hang ndm cua hdi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phap luat;
- Tién tai trg, ung ho cta to chirc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cta phép luat;

- HO trg ctia Nha nudc gan vai nhiém vu dugc giao (n€u cod);
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- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Hdi:

- Chi hoat dong thuc hién nhi€ém vu ctia Hoi;

- Chi thué tru s& lam viéc, mua sdm phuong ti¢n lam viéc;

- Chi thyc hién ché d9, chinh sach ddi véi nhiing nguoi lam viée tai Hoi theo quy dinh cia
Ban Chap hanh Héi phu hop v6i quy dinh cta phap luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chip hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cua Hoi bao gém tru sO, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong ctuia Hoi. Tai san ctia Hoi dugc hinh thanh tir ngudn kinh phi cia Hoi; do céc t6 chirc, ca
nhan trong va ngoai nudc hién, tang theo quy dinh cua phap luat; dugc Nha nude ho trg (néu
o).

Diéu 22. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia Hji

1. Tai chinh, tai san cta Hoi chi dugc sur dung cho cac hoat dong cia Hoi.

2. Tai chinh, tai san ctia Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc giai quyét
theo quy dinh ctia phép luét.

3. Ban Cl}ép hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai san cuia Hoi dam bao
nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cua phéap luét va tén chi,
muc dich hoat dong ctia Hoi.

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thwéng

1. T6 chuc, don vi thudc Hoi, hoi vién co thanh tich xuat sic dugc Hoi khen thudong hoic
duoc Hoi dé nghi co quan, to chure c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, thim quyén, thu tuc khen thudng trong noi
bd Hoi theo quy dinh cua phap luat va bicu 1€ Hoi.

Diéu 24. Ky luat

1. T chirc, don vi thude Hoi, hoi vién vi pham phép luat; vi pham Dié}l 1€, quy dinh, quy ché
hoat dong cua HOi thi bi xem xét, thi hanh ky ludt bang cac hinh thuc:

2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cy thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat trong ndi bd Hoi
theo quy dinh cta phéap luat va bicu 1€ Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Sira d6i, b6 sung Piéu 18 Hoi

Chi c6 Dai héi Hai ...(2)... mdi c6 quyén sua doi, bd sung Dicu 1€ nay. Viéc sua doi, bo sung
bicu 1¢ Hoi phai dugc ... s6 dai bi€u chinh thirc c6 mat tai Pai hoi tan thanh.

Diéu 26. Hi¢u lye thi hanh

1. Diéu 1& Hgi ...(2)... gom ... Chuong, ... Piéu da dugc Dai hoi ...(19)... Hoi ...(2)... thong qua
ngay ... thang ... ndm ... tai ... va c6 hi¢u lyc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua ...

2. Can ¢t quy dinh phép luat vé hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chép hanh Hoi ...(2)... c6 trach
nhi¢m hudng dan va t6 chirc thyc hién Diéu I¢ nay./.
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QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
(*) Mau nay huéng dan noi dung chinh cua diéu 18 hoi; néu sira d6i, bd sung thi ghi: Diéu 18

(stra d6i, bo sung). Can ctr quy dinh cua phap luat vé hoi va phap luat c6 lién quan; cin clr
tinh chét, pham vi, linh vuc hoat dong, t6 chirc.. ctia hoi, hoi c6 thé bd sung quy dinh cho phu

hop;
(1) Tén co quan nha nudc c6 thim quyén phé duyét diéu 18;
(2) Tén hoi;

(3) Ghi 13 hdi 12 t6 chirc chinh trj - x3 hoi hodc chinh tri - X& hoi - nghé nghiép hodc xa hdi -
nghé nghi¢p hodc xa hoi...;

(4) Ghi 16 dbi tuong tap hop cta hoi;

(5) Ghi 16 pham vi hoat dong cta hdi: Ca nudc hodc lién tinh hodc trong tinh ..., trong huyén
., trong xa...;

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cta hdi;

(7) Co quan nha nudc quan 1y linh vuc hoat dong chinh cua hoi;
(8) Co quan nha nudc c6 lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién t6 chiic (néu cb);

(10) (11) Quy dinh cu the hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phit hop véi quy dinh
tai Pidu 17 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuén hoi vién chinh thirc cta hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi ddi v6i hoi vién;
(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cua hoi nhung khong qué 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cu thé s6 ty vién Ban Chap hanh dugc bau bo sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Cac to chirc khac: Thuong truc hoi, ban thu ky... (néu co);

(17) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu c6);

(18) Ghi 10 céc hinh thuc ky luat: Khién trach, canh céo, khai trir...;

(19) Pai hoi thanh 13p hodc dai hoi toan thé hoic dai hoi dai biéu 1an thu... hodc dai hoi bat
thuong.
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4. Tha tuc chia, tach; sap nhap; hgp nhat hgi

4.1. Cach thirc thyce hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818; S6 dién thoai truc tiép nhan ho so caa So Noi vu: (0204) 3662001;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cong ich.

4.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo mau);

+ Pé& 4&n chia, tach, sap nhap; hop nhét hoi, trong dé& &n phai c6 phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chirc ning, quyén han, linh vuc hoat dong
va trach nhiém, nghia vu phai thuc hién (ban chinh);

+ Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi (ban
chinh);

+ Du thao diéu 1é hoi mai do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

+Danh sach ban lanh dao 1am thoi caa hoi thanh 1ap mai do chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi;

+ So yéu Iy lich va phiéu ly lich tu phap cta nguoi ding dau ban ldnh dao 1am
thoi (ban chinh);

+ Vin ban x&c nhan noi du kién dat tru s¢ cua hoi hinh thanh méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi (ban chinh).

- S6 luong hd so: 01 bo.

4.3. Lé phi: Khéng

4.4, Mau don, miu to khai:

- Pon d& nghi tach hoi (Mau 10 Phu lyc I Thong tu 03/2013/TT-BNV);

- Pon dé nghi chia hoi (Mau 11 Phu lyc I Thong tu 03/2013/TT-BNV);

- Pon d& nghi sap nhap hoi (Mau 12 Phu luc I Théng tu 03/2013/TT-BNV);
- Pon d& nghi hop nhat hoi (Mau 13 Phu luc I Thong tu 03/2013/TT-BNV).
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Mdu don dé nghi tach hgi:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Hdi ...(1)... thanh Hdi va Hi ...(2)...

Kinh gui: ...(3)...
Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang
4 nim 2012 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s didu cua 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)...
thong qua viéc tach Hoi ...(1)... thanh Hoi ...(1)... va H6i ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VB i
DA G oo
S6 dién

1101071

Hoi ...(1)... d nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh Hai ...(1)... va
Hoi ...(2)..../.

..., hgay ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN TI:IU’O’N G VU (6)
- Nhu trén; CHU TICH

S ’ (Chit ky, dau)

Luu .. Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén ho1i bi tach;

(2) Tén hoi dugc thanh 1ap mai do tach hdi;

(3) Co quan nha nuéc c¢6 tham quyén cho phép tach hoi;

(4) Néu 10 ly do, su c\ﬁn thiét phai tach hoi va viée tach phu hop quy dinh cua phap luat;
(5) Theo Khodn 4 Dicu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot s6 di€u cuia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ky van ban theo diéu 18 hoi bi tach.
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Mdu don dé nghi chia hgi:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia Hdi ...(1)... thanh Hdi ....(2)... va Hi ...(3)...

Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang
4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia Hoi thanh Hoi ...(2)... va HGi1 ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia héi

- C4c tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

Hoo VB I .o e
DA Gt oo
SO GBI NOAT: e

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)..../.

<oy NGAY ... thang ... nam ...
TM. BAN THUONG VU (7)

Noi nhdn: >

Nhr trén CHU TICH
o ’ (Chit ky, dau)
- Luu: ... He va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hdi dugc thanh 1ap mai do chia;

(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu rd ly do, su c‘@m thiét phai chia hdi va viéc chia hoi phu hop quy dinh cua phép luat;
(6) Theo Khoan 4 Di€u 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira
do61, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.
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Mdu don d@é nghi sap nhdp héi:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Héi ...(1)... vao Hoi ...(2)...

Kinh giri: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh

pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13
thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sira d6i, b sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP; Hoi ...(1)... va HGi ...(2)... da thong qua viée sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu
Sau:

1. Ly do sap nhap héi

.......................................... [
2. Ho so gom

.......................................... (5 et
- Cac tai li¢u c6 lién quan (néu co)

Thong tin lién hé:

HoO VAt et s
Daa ChI: Lo

SO GIBI thOBL: ... eeee et

Dé nghj ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)..../.

., ngay ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG
- Nhu trén; HOI ...(1)... VU (6)
- CHU TICH HOI ...Q2)...
- Luu: ... (Chir ky, ddu) CHU TICH
Ho va tén (Chir ky déu)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén hoi b1 sép nhap;
(2) Tén hoi dugc sap nhap;
(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi;

(4) Néu 13 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viée sap nhap phu hop quy dinh cta phap luét;
(5) Theo Khoan 4 D1eu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira
d6i, bd sung mot s didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1& hoi.
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Mdu don d@é nghi hop nhdt héi:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hji ...(1)... va Hi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...

Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang
4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb didu cia 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va
Hoi ...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

Ho Vat@n: ..
Piachi: oo
SO AN hOAT: v et e

Dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh
Hoi ...(3)..../.

., ngay ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG
- Nhu trén; HOI ...(1)... VU (7)
- CHU TICH HOI ...(2)...
- Luu: ... (Chir ky, ddu) CHU TICH
Ho va tén (Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) (2) Tén hoi bi hop nhat;
(3) Tén hoi thanh 14p m&i do hop nht;
(4) Co quan nha nuéc c6 thim quyén cho phép hop nhit hoi;

(5) Néu 13 1y do, su can thiét hop nhét hoi va viéc hop nhat phu hop quy dinh ctia phap luat;
(6) Theo Khoan 4 D1eu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu stra
d6i, bd sung mot s didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1& hoi.
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5. Thi tuc ddi tén hai

5.1. Cach thirc thuce hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Béic
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cong ich.

5.2. Thanh phan, s6 lrong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Pon d& nghi ddi tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, sy can thiét phai doi tén hoi;
+ Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc doi tén hoi;
+ Du thao diéu 1é stra d6i, b6 sung;

+Truong hop ddng thoi 6 sy thay doi vé ban lanh dao hoi thi gui kém theo bién
ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), d6i v4i nguoi diung dau hoi thuc hién
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Théng tu s6 03/2013/TT-BNV.

- S6 lwong hd so: 01 bo.
5.3. Lé phi: Khong.
5.4. Mau don, miu to khai: Khong.
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6. Thii tuc hdi tu giai thé

6.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi V)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

6.2. Thanh phén, sé lwrong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau);

+ Nghi quyét giai thé hoi;

+ Ban ké tai san, tai chinh;

+ Dy kién phuong thuc xir Iy tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toén
cac khoan ng khac.

- Sb lugng ho so: 01 bo.

6.2. Lé phi: Khéng.

6.3. Mau don, mau to khai:

- Pon d& nghi giai thé hoi (Mau 14 Phu luc I Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).
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Mdu don d@é nghi giai thé hgi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...
Theo quy dinh cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang
4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP: Hoi ...(1)... d3 théng qua viéc giai thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hgi

....................................... (B ettt
2. HO so gom

........................................ () e
- Céc tai lidu ¢6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VAt e s

Daa ChI: Lo

SO GHBN thOBT: ..ot

Hoi ...(1)... d nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

oy NGAY ... thang ... nam ...
TM. BAN THUONG VU (5)

Noi nhin: ;
- Nhu trén: CHU TICH
o ’ (Chir ky, déng dau)
] Lu;u Ho va tén

Ghi ch:

(1) Tén hoi dé nghi giai thé;
(2) Tén co quan nha nudc ¢ tham quyén giai thé hoi;

(3) Néu rd 1y do giai thé hoi va viéc giai thé pht hop quy dinh ctia phap luat;
(4) Theo Khoan 5 D1eu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1& hoi.
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7. Thii tuc bao céo té chire dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thwong cia hai

7.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi V)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

7.2. Thanh phén, sé lwong hd so

- Thanh phan hd so:

* Ho so bao cao td chirc dai hoi nhiem ky:
+ Nghi quyét caa ban lanh dao hoi vé viéc to chuc dai hoi nhiém ky;

+ Dy thao bao cao tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong nhiém
ky t6i cua hoi. Bao cdo kiém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra va bao céo tai chinh
cua hoi;

+ Du thao diéu Ié sta d6i, bd sung (néu cd);

+ Danh sach du kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd tiéu
chuan, co cau, sd luong thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. Poi vai nhan sy du
kién 1a nguoi dimg dau hoi phai ¢6 so yéu Iy lich, phleu ly lich tu phap, van ban dong
y clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

+ Du kién thoi gian, dia dlqm t6 chirc dai hoi, s6 lugng dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;

+ B40 c40 s6 luong hoi vién, trong d6 néu 1 sé hoi vién chinh thuc cua hoi;

+ Céc noi dung khac thuoc tham quyén ciia dai hoi theo quy dinh cua diéu 18 hoi
va quy dinh caa phap luat (néu co).

* H) so bao cao dai hoi bat thuong:

+ Nghi quyét cta ban lanh dao hoi vé viéc to chirc dai hoi bat thuong trong d6
néu rd noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Dy thao nhitng noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Dy kién thoi gian, dia diém to chirc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai bicu
chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

- Sb lwong hd so: 01 bo.
7.3. L¢ phi: Khong.
7.4. Miu don, miu to khai: Khong.
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8. Thi tuc cho phép hoi dat van phong dai dién

8.1. Cach thirc thwe hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cuira cua Sé Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Dja chi: Try s& Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phé Bic Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thirc nop: tryc tiép, qua buu dién hodc theo phuong thirc dién tir (qua trang
thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cia S& Noi vu)

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chiic, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac guri qua buu chinh cong ich.

8.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

-Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi dit van phong dai dién (theo mau);

+ Dy kién noi dung hoat dong cta vin phong dai dién;

+ Ban sao ¢6 ching thuc cac gidy to hop phép lién quan dén quyén sir dung nha, dét
noi du kién dat van phong dai dién;

+ Ban sao ¢ chang thuc quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu 1& hoi.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

8.3. L& phi: Khéng

8.4. Mau don, miu to khai:

Pon xin phép dat van phong dai dién (theo Mau 15 Phu lyc I Thong tu sé 03/2013/TT-
BNV).
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Mau 15 Phu luc I Thong tu s6 03/2013/TT-BNV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN PHEP
Dit Van phong dai dién
Kinh giri: Uy ban nhan dén ...(1)...

Hoi ...(2)... bao cao Uy ban nhéan dén ...(1)... xem xét, cho phép Hoi ddt Van phong dai dién
cua Héi tai ...(1)... nhu sau:

1. Sw can thiét dit Vin phong dai dién

Thong tin lién hé:
Ho va tén:

SO GHBI thOBT: e e,

Hoi ...(2)... d& nghi Uy ban nhan dan ....(1)... xem xét, cho phép Hoi dat van phong dai
dién./.

ooy NGAY ... thang ... nam ...
TM. BAN THUONG VU (5)

Noi nhin: ;
- Nhu trén: CHU TICH
R (Chit ky, ddu)
- Luu: ... Hg va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh hodc thanh phd tryc thudc Trung wong;

(2) Tén hoi dé nghi dat van phong dai di¢n;

(3) Néu rd su can thiét dit vin phong dai dién va dia chi dy kién noi dit vin phong dai dién;
(4) Ho so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Thong tu nay;

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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VIII. Thi tuc toé chirc, hoat ddng cia quy x& hdi, quy tir thién

1. Thi tuc cap gidy phép thanh Iap va cdng nhan diéu 1é quy

1.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Béic
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi )

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic guri qua buu chinh
cong ich.

1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau);

- Dy thao diéu 18 quy;

- Tai liéu chiing minh tai san dong gop dé thanh lap quy;

- So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cua cac thanh vién ban sang lap quy,
sang 1ap vién thanh lap quy néu thudc dién quan ly cua co quan co tham quyén thi

phai duoc su ddng y bang vin ban ciia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bo;

- Ban sao di chuc ¢6 chtng thuc; Hop dong oy quyén co cong chimg (néu cb).
b) S6 luogng hd so: 01 ban chinh.

1.3. L¢ phi: Khéng co.

1.4. Méu don, méu to khai

- Pon d& nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1.1, Phu luc I, Théng tu s
04/2020/TT-BNV);

- Piéu 1¢ miu cia quy (theo Mau 1.2, Phu lyc I, Thong tu sd 04/2020/TT-
BNV).
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MAu 1.1 - Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhin Piéu 1¢ quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
CAp gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu I¢ Quy ... ...
Kinh gui: L2
Ban sang lap Quy ...%... trén trong d& nghi ...%... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh
1ap va cong nhan Diéu 1¢ Quy ...~... nhu sau:
1. Sw cin thiét va co sé phap 1y thanh lip Quy
a) Su can thiét

Thong tin khi can lién hé (trudng hop ngudi duge Truong ban sang 1ap ty quyén thi co gidy
iy quyén kém theo):

HO VA T8N

Dia chi [N 1aC:...ceiiiiiiiee

SO QBN thOR ........veeeeeeeeceeeeeeeee e eneanea

Pé ngh;...z...xem xét, quyét dinh cdp Gidy phép thanh 13p va cong nhan

Diédu 18 Quy...b./.

8 ..ngay ... thang ... nam 20...

Noi nhin: TM. BAN SANG LAP TRUONG BAN
- Nhu trén; (Chir ky)
-Luu: ......... Ho va tén

Ghi chu:

Ten quy du kién thanh lap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tit (néu co).

2 Tén co quan co thidm quyén cho phép thanh lap quy.
¥ Néu tom tét thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton chi,
muc dich ciia quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc clia cac sang lap vién lién quan dén
linh vuc quy du kién hoat dong.

* Chu trwong ctia Pang; chinh sach, phap ludt ciia Nha nuéc lién quan truc tiép dén linh vuc
quy du kién hoat dong.

> Tai san dong gop thanh 1ap quy bao gdm tién ddng Viét Nam va tai san quy ddi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

® Dy kién phuong hudng hoat dong cua quy: t6 chirc bd may; phuong an trién khai cac hoat
dong cua quy theo timg niam va trong giai doan 5 nam dau cua quy; xay dung, ban hanh cac
Van ban trién khai thuc hién diéu 1& quy.

" Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng van ban xéac
nhan try s& cta quy gdbm: hop ddng cho thué, cho muon va cac vin ban khac theo quy dinh
cua phap luat).

8 bia danh
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MAu 1.2 - Piéu 1¢ miu cia qu¥ xa hdi(*)
oo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...
(Puwoc cong nhdn kém theo Quyét dinh sé ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)
Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
a) Tén tiéng VL. ettt et a s ;
b) Tén tiéng NUGC NZOAT (NEU COY oo ;
¢) Tén viét tit (néu (470 ) TP O TP O PP OPRTPUPRTPPRRO
2. Biéu tuong (1020) clia QUY (NEU CO)..vvevveeeeeeeeeeeeeeeee e
3. Tru s6: sb nha, dudng, phd (néu co)..., xa, phudng ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu [o7¢) R
Piéu 2. Tén chi, muc dich
Quy ...2... (sau day goi tit 1a Qu¥) la Quy xa hoi hoat dong khong vi muyc tidu lgi nhuan,
nham muc dich ...”...
Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly
1. Quy duogc hinh thanh tir tai san dong gép ban dau cia cac sang 1ap vién va tang truong tai
san quy trén co s¢ van dong tai tro, van dong quyén gop cua cdc to chirc, ca nhén trong va
ngoai nudc theo quy dinh cua phéap luat dé thuc hién céc hoat dong theo ton chi, muc dich cta
ng]. X :
2. Quy dugc to chuc va hoat dong theo nguyén tac:
a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuén;
b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap luat béng tal san
cua Quy;
C) T chirc, hoat dong theo quy dinh cia phap ludt va biéu 18 Quy duoc A cong nhan,
chiu sy quan 1y nha nuéc cua BRARY nganh, linh vuc Quy hoat dong;
d) Cong khai, minh bach vé tb chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;
d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...
4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con diu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cta phép luat.
Dicu 4. Sang lap vién thanh lap Quy ...°...
Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu
1. St dung tai san cua Quy dé ho tro, tai tro cho cac ddi tuong, cac chuong trinh, du 4n phu
hop véi ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.
2. Tlep nhén va quan ly tai san dugc tai trg, vién trg theo Uy quyen tur cac t6 chirc ca nhan

trong va ngoai nudc dé thuc hién cic hoat dong theo hop ddng iy quyén phu hop véi ton chi,
muc dich cua Quy va quy dinh cta phép luat.
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3. Tiép nhén tai san tir cac to chire, ca nhan trong va ngoéi nudce tai tro, hién, tang hoac bfing
cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luat d€ bao ton va tang trudng tai san cta Quy.
Diéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can cr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap ludt ¢6 lién
quan va ton chi, muc dich ctia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chuong I11

TO CHUC, HOAT PONG

Diéu 7. Co ciu tb chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hoac chi nhanh va céc don vi truc thudc (néu co).

Diéu 8. Hi dong quan 1y Quy

1. Hoi d‘éng quan 1y Quy la co quan quan 1y ciia Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh, thuc hién
cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai c6 du nang lyc hanh vi dén sy va khong
c6 an tich. HO1 dong quan 1y Quy c6 téi thiéu 03 thanh vién do sang lap vién dé cu, truong
hop khong c6 dé ctr ciia sang lap vién thanh 1ap Quy, Hoi ddng quan 1y Quy nhiém ky trudc
bgu ra Hoi ddng quan 1y Quy nhiém ky tlep theo va dugc ... L. cong nhan. Nhiém ky Hoi
dong quan 1y Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan 1y Quy gom: Chu tich, cac Pho Chu tich
va céc thanh vién.

2. Hoi ddng quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong vay, mua, ban tai san co gia
tri tur .. déng Viét Nam trd 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Ho1i dong quan 1y Quy
dé co quan nha nude co tham quyén cong nhan; quyet dinh thanh 14p Ban Kiém soat Quy;
quet dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam dbc Quy hodc ky va chdm dut hop dong
do6i voi Giam doc Quy trong truong hop Giam doc Quy la nguoi do Quy thué; quyét dinh
nguoi phu trach cong tac k€ todn va nguodi quan ly khac quy dinh tai Diéu 1€ Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché d9, chinh sach khac (néu c6) doi voi Chu tich, Pho Chi tich,
thanh vién Ho1 dong quan ly Quy, Giam doc, nguoi phu trach ké toan Quy va nguoi lam viée
tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1€ Quy va theo quy dinh cta phép luat;

d) Thong qua bao céo tai chinh hang nam, phuong an sir dung tai san, tai chinh qu¥;

e) Quyét dinh co cdu t6 chic quan 1y Quy theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Quy;

) Quyét dinh thanh 1ap phap nhén truc thuée Quy theo quy dinh cta phap luat; thanh lap chi
nhéanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai DBiéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Doi tén; sira d6i, bd sung Diéu 1& Quy;

i) Quyét dinh gii thé hoic dé Xuétvnhfrng thay d6i vé Giay phép thanh lap va cong nhan Didu
1€ Quy v6i co quan nha nudce cd tham quyen;

k) Trong thoi han 60 ngdy ké tir ngdy ¢6 Quyét dinh cong nhan Quy di diéu kién hoat dong
va cong nhan Ho1 dong quan ly Quy, Hoi dong quan 1y Quy co6 trach nhiém xay dung, ban
hanh: quy dinh vé& quan 1y va st dung tai san, tai chinh, cac dinh murc chi tiéu cua Quy; quy
dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 co trong
ndi by Quy; quy dinh vé thoi gian lam vi€c, viée sir dung lao dong va st dung con du cua
Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién

Hoi dong quan ly; quy dinh cy thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc hodc
cham dut hop dong lao dong dbi véi Giam ddc Quy va Quy ché lam viéc ciia Hoi dong quan
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1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia Diéu 16
Quy va quy dinh cta phép luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s 93/2019/NB-CP va Diéu
1€ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy triéu tap va chu trl

Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, co thé hop bat thudng theo yéu ciu cua ... s6
thanh vién Ho1 ddng quan ly Quy. Cudc hop cua Hoi ddng quan Iy Quy duoc coi 1a hop lc khi
¢6 ... s thanh vién HQi1 dong quan ly Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop s6 thanh
vién ¢6 mat tai cugc hop khong day du, ngudi chu tri cude - hop Ho1 ddng quan 1y Quy xin y
kién bang vin ban, y kién bang vin ban cta thanh vién ving mit c6 gia tri nhu ¥ kién cua
thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi ddng quan 1y Quy duoc thong qua khi c6 ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chiu tich Hi dong quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi déng quan 1y quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi ddng quan 1y Quy bau va
1a nguoi dai dién theo phap luét cua Quy. Chu tich Ho1 dong quan ly Quy c6 thé kiém Giam
doc Quy.

2. Chu tich Hoi déng quan 1y Quy c¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc to chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong ctua Hoi dong quan
ly Quy; v » :

b) Chuan bivh(’)éc to (;hfrc viéc chuan bi chu:qng trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong quan 1y
Quy hodc dé lay y kién céac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

c) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc to chirc viée 14y y kién céc thanh
vién Ho1 dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hoac td chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Hoi déng quan ly Quy;

@) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va Diéu 1¢ Quy.
3. Nhiém ky cua Chu tich Ho1 d?)ng quan ly Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi dong quan
1y Quy c6 thé dugc bau lai vdi s6 nhiém ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy kiém Giam ddc Quy thi phai ghi rd trong cac
giay to giao dich ctia Quy.

5. Truong hop Vang mat thi Chu tich Hoi dong quan ly Quy uy quyén bang vin ban cho Pho

Chu tich Hoi dong quan ly Quy thyc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Hoi dong quan
Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chu tich Hi dong quén 1y Quy

1. Pho Chu tich H(f)i‘d(k)ng quéan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhiém ky cling véi
nhiém ky cua Ho1 dong quan ly Quy.

2. Pho Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy c6 nhiém vu giup Chu tich Héi dong quan 1y Quy diéu

hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi ddng quan 1y Quy va thuc hién nhiém
vu theo su iy quyén caa Chu tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
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Piéu 13. Ban Kiém soit Quy

- Can ctr quy dinh tai Piéu 30 Nghj dinh s6 9 3/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky cua Ban Kiém soat cing v6i nhiém ky ciia Hoi dong quan 1y Quy.

Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Diéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngdy lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong khac v6i tru s¢ chinh cia Quy thi
Quy guri 01 bd hd so théng bao cho co quan nha nudgce co thAm quyen cho phép thanh 1ap Quy

theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va Uy ban nhdn déan cép tinh
noi Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV

VAN DPONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU KIEN
HO TRQ

Diéu 16. Van dong quyén gbp, tiép nhin tai trg
1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudce va nude ngoai nham thuc hién
muc dich hoat dong theo quy dinh ctia Diéu I¢ Quy va theo quy dinh ctia phép luét.
2. Cac khoan véan dong quyén gop, tai trg clia cac ¢ nhan, t6 chiic trong va ngoai nudc cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cia Nha nuéc, dong thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin di¢n tir cta t6 chire (néu co) d€ cong chung va cac nha
tai tro co dicu kién kjém tra, giam sat. Doi voi khodn tai tro c6 muc dich, myc tiéu phai thuc
hién ding theo y€u cau cua nha tai trg.
3. Viéc déng gop hod trg khic phuc khé khan khi xay ra thién tai, hoa hoan, sy cb nghiém

trong lam thiét hai 16n vé ngudi va tai san cua nhan dan do Hoi dong quan 1y Quy quyét dinh
dong gop theo hudng dan ctia Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam.

Diéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tlep nhan tai trg

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan, td chirc
phai trén co s& ty nguyén véi long hdo tdm, Quy khong tu dat ra mirc huy dong dong gop toi
thiéu dé budc ca nhan, t6 churc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, sir dung tién, hién vat tir ca nhén, t6 chirc dong gop cho
Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, ki€ém tra, giam sat theo quy dinh cua
phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tlep nhén tai trg phai cong khai, minh bach, bao gom muc
dich van dong quyén gop, tai trg; két qua van dong quyén gop, tai trg; viéc st dung, két qua
sir dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thirc c6ng khai bao gom:
a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ctru tro, trg giup;
b) Thong bdo trén phuong tién thong tin dai ching;
¢) Cung cip thong tin theo yéu cau ciia co quan, t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua phép lut.
Dicu 18. Pdi twong, diéu kién nhin hd tro, tai trg
(Cén cu Nghi dinh 50 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cia Quy dé quy dinh di twong
cu thé)
Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
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Diéu 20. Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Diéu 21. Ndi dung chi cho hoat dong quan Iy Quy
(Can ct quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Diéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Diéu 23. Xir Iy tai sén ciia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tach, dinh chi c6 thoi han
hoat dong va giai thé Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 42 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Chuwong VI
_ HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy
1. Viég hop nhét, sap nl}ép, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cia B0 luat dan
su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phép luat khac c6 lién quan.
2. Hoi dc*)nga quan 1y Quy co trach nhiém to chirc thyc hién quyét dinh hop nhat, sap nhap,
chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phép luét.
Piéu 25. Pinh chi c¢6 thoi han hoat dong ciia Quy
Vi¢e dinh chi c6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi dinh )
93/2019/ND-CP.
Diéu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cua phap luat.
Chwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thwéng

1. T6 chirc, c4 nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s€ dugc Hoi dong quan ly Quy
khen thuéng hodc duoc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude c6 tham quyén khen
thudng theo quy dinh cia phép luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thic, thi tuc, thim quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi bo Quy.

Dicu 28. Ky luat

1. T6 chirc thudc Quy, nhitng nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Piéu 1é nay, tuy

theo tinh chét, mirc do vi pham ma bi xur 1y ky luat hodc truy ctru trach nhiém hinh sy. Néu
gay thiét hai vat chat phai boi thudng theo quy dinh ctia phap luét.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thic, thu tuc, thim quyén trinh tur xem xét,
quyet dinh ky luat trong ndi bd Quy.

Chwong VIII

PILU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira doi, bo sung Piéu 1

Viéc stra d6i, bd sung Diéu 16 Quy phai dugc ... thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy théng qua
va phai duoc .. 2 quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hiéu e thi hanh
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1. Piéu 18 Quy ...%...co ... Chuong, ... Didu va ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc ... ..
cong nhan.

2. Can cur cac quy dinh phap ludt vé quy x4 hoi, quy tur thién va Djéu 1€ Quy da dugc cong
nhan, Ho1 dong quan ly Quy ..2... ¢6 trach nhiém hudng dan va té chirc thyc hién Dicu I¢
nay./.

Ghi chu:

®) Can cu didu kién cy thé quy c6 thé bd sung thém sb diéu phu hop quy dinh cta phap lut.

! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thdm quyén cong nhan diéu 1& quy.

2 Tén goi cla quy.

® Can cir Diéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh ciia phap luat
¢o lién quan dé€ quy dinh cu thé ton chi, muc dich cua quy cho phu hop.

*Co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

® Toan quéc hoac lién tinh, trong tinh, huy¢n, xa.

® Ghi 15 thong tin V’é sang lap vién: truong hop sang 1ap vién la ca nhéan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh; quoc tich; s6 va noi cap CMND hodc can cude cong dép hodc hd chiéu; dia
chi thuong tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién la t6 chirc (tén t6 chirc, dia chi tru so

chinh, giay phép hoic quyet dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy ching
nhan dang ky kinh doanh, gidy chting nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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2. Thii tuc cong nhan quy di diéu kién hoat déng va cong nhan thanh vién
Héi dong quan 1y quy

2.1. Cach thirc thyc hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi V)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

2.2. Thanh phén, sé lwong hd so

a) Thanh phén ho so:

- Tai liéu chimg minh viéc hoan tit cac thu tuc cong bd vé viée thanh lap quy
va chuyén quyén s& hitu tai san dong gop thanh lap quy;

- Danh séch, dia chi, sé dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu
phap cua cac thanh vién Hoi dong quan ly quy, néu thudc dién quan 1y cua co quan co
tham quyeq thi phai dugc sy ddng ¥ bang vin ban cua co quan co thAm quyén theo
quy dinh v€ phan cap quan Iy can bd trudc khi bau Hoi dong quan ly quy. Truong
hop thanh vién Hoi dong quan 1y quy la nguoi nude ngoai phai cung céap ly lich co
xac nhdn cla co quan cé thim quyén cua nudc nguoi dé mang quoc tich;

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chitc danh Hoi dong quan
ly quy.

b) S6 lwong hd so: 01 ban chinh.

2.3. L¢ phi: Khong co.

2.9. Tén méu don, miu t& khai: Khdng co.
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3. Thii tuc cong nhan thay doi, bé sung thanh vién Hoi ddng quan Iy quy

3.1.1. Cach thirc thwe hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Béic
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cong ich.

3.2. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Van ban néu 16 1y do thay d6i, bd sung thanh vién Hoi dong quan ly quy,
kém theo danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich va phiéu 1y lich tu
phap cua thanh vién Hoi ddng quan 1y quy duoc bd sung, néu thudc dién quan 1y caa
co quan ¢ tham quyen thi phai duoc sy dong ¥ bang vin ban cua co quan cé thim
quyén theo quy dinh vé phan cip quan Iy can b trude khi bau Hoi ddong quan 1y quy.

b) S6 lwong hd so: 01 ban chinh.
3.3. Lé phi: Khong cé.
3.4. Tén miu don, miu to khai: Khong cé.

122


http://hcc.bacgiang.gov.vn/

4. Thu tuc thay doi giz“iy phép thanh 13p va cong nhan diéu 1€ (stra doi, bo sung
quy)

4.1. Cach thirc thyc hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

4.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

a) Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi thay dbi gidy phép va cong nhan diéu 1é (sira doi, bd sung) quy
(theo mau);

- Nghi quyét cua Hoi d(k)‘ng quan 1y quy néu rd 1y do vé viée xin thay d6i gidy
phép thanh 1p va cong nhén diéu 1€ quy;

- Du thao diéu 18 stra d6i, bd sung.

b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

4.3. Lé phi: Khdng co.

4.4. Mau don, mAu to khai

Pon dé nghi thay do6i gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1& (stra doi, bo
sung) quy (theo Mau 1.7, Phy lyc 1, Thong tu so 04/2020/TT-BNV).
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MAu 1. 7 - Pon dé nghi thay déi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ (sira doi, bd
sung) quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ (sira doi, b6 sung)
Quy...l...

Kinh gui: LA
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phu
vé to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tr thi€n va quy dinh cta phap luat c6 lién quan; Hoi
dong quan ly Quy ... . dé nghi ..2... xem xét, quyét dinh viéc thay dbi Gidy phép thanh lap
va cong nhan Diéu 1& (sua (101 bd sung) caa Quy nhu sau:
1. Mt s6 thong tin co bin vé Quy

5. Cac tai liéu ¢4 lién quan (néu c6)

Thong tin khi can lien hé:. ...
Hoo VA tn: .
Piachi ien lac: ...
SO GIEN thOBI: . ...,

....... ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chike vy, chir ky, ddu)
e ; Ho va tén

Ghi chu:
Ten quy theo quyet dinh cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.
Ten cO quan co tham quyén cho phep thanh 1ap quy.
3 Pam béo day du theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
* Pia danh.
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5.Thii tuc cap lai gidy phép thanh lip va cong nhan diéu 1¢ quy

5.1. Cach thirc thyce hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Dia chi: Try s Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phé Bic Giang, tinh Bac
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: tryc tiép, qua buu dién hodc theo phuong thire dién tir (qua
trang thong tin di€n tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& NOi vu)

- bén thoi gian ghi trong Giay tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan

den nhan ket qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac gui qua buu chinh
cong ich.

5.2. Thanh phén, sé lwrong ho so

a) Thanh phan h so:

Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy (theo mau).
b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

5.3. Lé phi: Khong cé.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Khong c.
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6. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han hoat
dong

6.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cbng ich.

6.2. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau);

- Bao céo ctia Hoi dong quan 1y quy va cac tai liéu chimg minh quy da khéc
phuc sai pham.

b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

6.3. Lé phi: Khong cé.

6.4. Mau don, mAu to khai
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Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo Mau 1.16, Phuy luc 1, Thong tu )
04/2020/TT-BNV).
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Quy ....... dwgc hoat dong tré lai
Kinh gui: ...%..
Ngay ... thang ... nam ..., ...%... d3 c6 Quyét dinh s ... ngdy... vé viéc dinh chi hoat dong 06
thang d6i véi QuSI...l... Dén nay, Quy di khic phuc duoc cac sai pham din dén Quy bi dinh

chi ho‘at giéng. Can ctir Nghi dinh $6 93/2019/ND- CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan;
Hoi dong quéan 1y Quy xin bdo cdo nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham ciia Quy

3
3. Cic tai liéu kém theo (néu cé)
Thong tin khi cAn i8N hé: ...l
Hoo VA tn: .
Pia chi Hen 1ac: ..o,
SO GBI NOAT: e et e,
Hoi ddng quan 1y Quy dé nghj ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...~... dugc hoat dong
tré lai./.

LA ngay ... thang e ndm, 20...~
Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky)
e ; Ho va tén

Ghi cha:

! Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
* Pia danh.
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7. Thii tuc td chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thi¢n

7.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Dia chi: Try s Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phé Bic Giang, tinh Bac
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: tryc tiép, qua buu dién hodc theo phuong thire dién tir (qua
trang thong tin di€n tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& NOi vu)

- bén thoi gian ghi trong Giay tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan
den nhan ket qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac gui qua buu chinh
cong ich.

7.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

a) Thanh phan h so:

- Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach, mo rong pham vi hoat dong quy,
trong d6 néu rd 1y do va tén goi mdi cia quy (theo mau);

- Dy thao diéu 18 quy;

- Nghi quyét ciia Hoi dong quan ly quy vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach,
mo rong pham vi hoat dong quy; ¥ kién dong y bang van ban cua sang lap vién hodc
nguoi dai dién hop phap cua sang 1ap vién (néu co);

- Dy kién nhéan sy Hoi dong quan 1y quy;

- Tai liéu chiing minh tai san ddi v6i quy muén mé rong pham vi hoat dong;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhat, sap nhap, chia,
tach quy.

b) SO lugng ho so: 01 ban chinh.

7.3. Lé phi: Khong cé.

7.4. Mau don, mau to khai

- Pon d& nghi tach quy (theo MAu 1.12, Phu luc 1, Thong tu sb 04/2020/TT-BNV);

- Pon dé nghi chia quy (theo Mu 1.13, Phy luc 1, Thong tu s6 04/2020/TT-BNV);

- Pon dé nghi hop nhat quy (theo Mau 1.14, Phu luc 1, Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV);

BNV);

- Pon dé nghi sap nhap quy (theo Mau 1.15, Phu luc 1, Thong tu s6 04/2020/TT-

, - Pon dé nghi mé rong pham vi hoat dong quy (theo Mau 1.8, Phu lyc 1, Thong tu
s0 04/2020/TT-BNV).
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MAu 1.12 - Pon dé nghi tach quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ..."... thanh Quy ...%... va Quy ...%...

Kinh gui: ...% ...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh phu
ve t0 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan; Ho1
dong quan 1y Quy ...1... d4 co6 Nghi quyét vé viée tach Quy ...%... thanh Quy ...%... va Quy

4
4. CAc tai lidu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can lien hé: ...,
|3 (o TR 1< o L
Piachi BN LacC: ..o
SO GIBN thOBT: .. eee et e,
Hoi dong quan 1y Quy ...%... d& nghi .3 xem xét, quyét dinh cho phép tach Quy ...%...
thanh Quy ...%... va Quy ...%... va cong nhan Piéu 1¢ (sira d6i, bd sung) cua Quy ... ... va
Diéu 1é cua Quy )

o ngay ... thang e ndm, 20...~
Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chuec vu, chir ky, dau)
e ; Ho va tén

Ghi cha:

! Tén quy dé nghi.

2 Tén cua quy duogc tach méi.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

* Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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MAu 1.13 - Pon dé nghi chia quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ..."... thanh Quy ..2... va Quy ...%...

Kinh gui: ...%..
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim

2019 cta Chinh pha vé t6 chtc, hoat dong cua quy xd hdi, quy tir thién va quy dinh cua phap

luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ... ... dd c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ...~... thanh

Quy LAva Quy LB

1. Mt s6 thong tin o' ban v& QUF: .......coovvvvevereeceereieeeeeeeeseeeeeninens

2. Ly do chia QuUy: .....coooiiiiiiii

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:

4. Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6)

Thong tin khi cAn 8N hé: ..o

HO VA TEIN: oo e e e e araees

Pia Chi HEN LAC: ..ot

SO GBI TNORT: et ee e e e e e e e e e eeeees

Hoi ddng quan 1y Quy ...%... @& nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy ..."...
thanh Quy L2va Quy L3va cong nhan Diéu 1é cua Quy L2va Quy L3

....... ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhgn: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhy ttén;
e, ; (Chirc vu, chir ky, ddu)
- Luu: ... Ho va tén

Ghi cha:
! Tén quy dé nghi.
Tén quy mdi sau khi chia.
% Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
> Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
® bia danh.
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MAu 1.14 - Pon dé nghi hop nhit quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhit Quy ... ... va Quy ...%... thanh Quy ...°...

Kinh gui: ..% ..
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Chinh phu
v€ t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cta phap luét c6 lién quan; Ho1
ddng quan 1y Quy ...%... va Quy ...%... da ¢ Nghi quyét vé viéc hop nhit hai Quy thanh Quy
3

2. LY do hop nhat QUE: ......coovvveiicieieceeeeecee e
3. Ho so giri kém theo Pon nay, gdm:
5

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu cé).
Thong tin khi cAn i8N hé: ..ot
Hoo VA tn: .
Piachi Hen 1ac: ...
SO GBI NOT: et
Chung toi xin dé nghj ...%... xem Xet, quyét dinh cho phép hop nhét Quy ...* va Quy ...%...
thanh Quy L3va cong nhan Diéu 1€ ctia Quy LB
Noi nhén: IM.HPQL QUY..... ... ngay ... thang ... ndm 20...
- Nhu trén; (Chitc vu, chit ky, ddu) TM. HDQL QUY..."...
ST ; oA (Chirc vy, chir ky, dau)

’ Ho va tén
- Luu: ... : Ho va tén

Ghi cha:

12 Cac quy d& nghi hop nhat.

3 Tén quy méi sau khi hop nhét.

% Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

> Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
® bia danh.
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Miu 1. 15 - Pon dé nghi sap nhap quy ) i
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Quy ....... vao Quy ... %...

Kinh gui: ...52...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Chinh phu
vé td chuc, hoat dong ciia quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan; Ho1

ddng quan Iy Quy ... va Hoi dong quan ly Quy L2 ddch Nghi quyét vé viéc sap nhap
Quy ...1. .. vao Quy ..%.. Hoi dong quan 1y Quy ...2... xin béo céo nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy

a) Quy bi sap nhap

b) Quy dugc sap nhap

4
4. Cac tai liéu ¢ lién quan (néu cé)
Thong tinkhican lién h: ...... ...
Hoo VA tN: .
Piachi li€n lac: ...
SO BN thOi. ... ..uueiee e,
Chung toi xin dé nghi .2 xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ...%... vao Quy LA
va cong nhan Piéu 1¢ (sira d6i, bd sung) cua Quy ...°... sau khi sap nhap./.
Noi nhdn: S O 2., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HDQL QUY ... “... TM. HPQL QUY...2...

(Chure vu, chir ky, dau) . ~ 1 14
i ; oA (Chuec vu, chir ky, dau)

Ho va tén s oA

- Luu: ... : Ho va tén

Ghi chu:

Quy bi sap nhéap.

Quy dugc sap nhap.

Ten cO quan co tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

* Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Miu 1.8 - Pon dé nghi cip gidy phép thanh lip va cong nhin diéu 1¢ trén co s6 mé rong
pham vi hoat dong
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
Cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu I¢ trén co s& mé rong pham vi hoat dong

cia Quy Sl

Kinh gui: ..."...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh phu
Vé t6 chirc, hoat d0n§ cua quy xa h01 quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi
dong quan ly Quy ..."... dé nghj ... %... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong
nhan Piéu 18 trén co s& mé rong pham vi hoat déng ciia Quy nhu sau:
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. CAc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi cAn i8N hé: .......ooimii e
|3 (o TR 1< o L
Piachi Hen 1ac: ...
SO GBI thOBT: ..o eee et

...... , ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chitc vu, chir ky, ddu)
e ; Ho va tén

Ghl chu:
' Tén quy dé nghi duge mé ' 1ong pham vi hoat dong.
2 Tén co quan c6 thim quyen cho phép quj mo rong pham vi hoat dong.
$Néurd 1y do va cu thé ndi dung mé rong pham vi hoat dong cia quy.
* Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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8. Thii tuc doi tén quy

8.1. 1.1. Cach thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cua Sé Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Dja chi: Try s& Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phé Bic Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thirc nop: tryc tiép, qua buu dién hodc theo phuong thirc dién tir (qua trang
thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cia S& Noi vu)

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chiic, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac guri qua buu chinh cong ich.

8.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé dbi tén quy (theo mau);

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé viéc dbi tén quy;

- Dy théo diéu 18 sira d6i, bd sung;

-Y kién’déng ¥ bang van ban cua sang 1ap vién hodc ngudi dai dién hop phap cua
sang 1ap vién (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

8.3. L¢é phi: Khong co.

8.4. Tén miu don, miu to khai

Pon dé nghi ddi tén quy (theo MaAu 1.11, Phu luc 1, Thong tu sb 04/2020/TT-BNV).
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MAu 1.11 - Pon dé nghij doi tén quy va cong nhin Piéu 1¢ quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
Péi tén Quy ...%... thanh Quy ... ...
va cong nhan Pidu 1¢ Quy...°.....

Kinh gui: ...%...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh phu
vé tb chirc, hoat d©n§ cua quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh cua phép luat co6 lién quan; Hoi
déng quan 1y Quy ... ... dd c6 Nghi quyét vé viéc doi tén Qu§1...1... thanh Quy LA
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)
Thong tin Khi cAn 8N hé: .......ooeee it
Hoo VA tn: .
Piachi BN 1aC: ..o
SO GBI NOT: et e
Hoi dong quan 1y Quy ...%... d& nghi .3 xem xét, quyét dinh cho phép dbi tén Quy ... ...
thanh Quy ...%... va cong nhan Piéu 18 (sira d6i, bd sung) Quy ...%.../.

2., ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chike vy, chir ky, ddu)
e ; Ho va tén
- Luu:

Ghi ch:

' Tén quy dé nghi.

2 Tén quy sau khi ddi.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

‘5‘ Pam bao ddy du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Pia danh.
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9. Thii tuc tu giai thé quy

9.1. Céach thirc thyc hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Béic
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cong ich.

9.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

a) Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi giai thé quy (theo miu);

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd 1y do
giai thé quy;

- Ban kiém ke tai san, tai chinh cta quy co chix ky cua Chu tich Hoi dong quan
Iy quy, Truong Ban Kiém tra, Giam ddc va phu trach ké toan;

- Dy kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan no;

- Thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho céc to chirc va ca nhan c6 lién
quan theo quy dinh ctia phap ludt va thong béo lién tiép trén 03 s6 bao viét hodc bao
dién tor ¢ Trung wong;

- C4c tai liéu chiing minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cua quy.
b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

9.3. Lé phi: Khong cé.

9.4. Mau don, miu to khai

DPon dé nghi giai thé quy (theo Mau 1.10, Phu luc 1, Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV).
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MAu 1.10 - Pon dé nghij giai thé quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Quy...!
Kinh gui: ...%..
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phu
vé to chirc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat co lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ..."... dd co Ngh1 quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mt s6 thong tin co bin vé Quy

3
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)
Thong tin khi can lién hé:
HO VA T8N
Dia chi HEN 1AC: ..veeieiiiiiie e
SO GBI TNOAT: ettt e e e e s eeeeeeens
Hoi ddng quan 1y Quy ...%... d& nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy dinh
cua phap luat./.
LA ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhgn: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chike vy, chir ky, ddu)
e ; Ho va tén

Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.
$ Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (tai diém
¢ “Trudng Ban Kiém tra” dugc xac dinh 12 “Trudong Ban Kiém soat”) .

* Pia danh.
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IX. Linh vire xAy dung chinh quyén va Céng tac thanh nién
1. Phan loai don vi hanh chinh cip xa

1.1. Cach thirc thye hién

- T6 chirc, céng dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira caa So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Try s Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bic
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thuc ndp: trucqtiép, qua buu dién hoac theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin di€n tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& NOi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan
den nhan ket qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac gui qua buu chinh
cbng ich.

1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh cia Uy ban nhan dan cap xa;

- Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap xa ddi vai viéc phan loai don vi hanh
chinh cap x&;

- B40 c4o thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;

- Bang théng keé s6 liéu tiéu chuan 1am co s& xéac dinh cac tiéu chuan;

- Ban d xac dinh vj tri don vi hanh chinh duoc phan loai;

~ - Cac van ban cua co quan c6 tham quyen quyét dinh hogc xéc nhan ve tiéu
chuan cua yeéu t6 dac thu.

b) S6 lwgng hd so: 1 b

1.3. L& phi: Khdng co.

1.4. Mau don, miu to khai: Khong
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2. Thi tuc thAm dinh thanh lap thén méi, thén t6 dan phd

2. 1. Cach thirc thue hién

- T4 chuc, céng dan nop 01 bo hd so dén bd phan mot ctra cua Sé Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Dia chi: Try s6 Lién co' quan, Quéang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thtrc dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia S& Noi vu)

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac guri qua buu chinh cong ich.

2.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- T& trinh caa Uy ban nhan dan cdp huyén, cap xa vé thanh 1ap thén méi, té dan phé

moi;

- D4 4n thanh 1ap thén méi, to dan phd mai. Noi dung chu yéu cia DBé &n gom:

+Su can thiét thanh 1ap thén méi, to dan phd mai;

+Tén goi cua thén mai, to dan phd mai;

+ Dan s6 (s6 ho gia dinh, sé nhan khau) caa thén mai, t6 dan phd méi;

+ Cac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 Thong tu 04/2012 ngay 31/8/2012
cua Bo Noi vu;

+ D& xuit, kién nghi.

- Tong hop két qua lay y kién va bién ban lay y kién cua toan thé cir tri hogc cu tri dai
dién ho gia dinh trong khu vuc thanh Iap thon mei, t6 dan pho méi ve Be an thanh 1ap thon
mai, to dan pho méi.

- Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap x& vé viéc thong qua D& an thanh Iap thon
mai, t6 dan pho mai.

2.3. L& phi :Khéng cé.

2.4. Mau don, miu to khai: Khong co
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3. Thanh lap té chirc thanh nién xung phong & cap tinh

3.1. Cach thirc thuc hién

- T4 chuc, céng dan nop 01 bo hd so dén bd phan mot ctra cua Sé Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Pia chi: Try s6 Lién co' quan, Quéang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thtrc dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia S& Noi vu)

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac guri qua buu chinh cong ich.

3.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Vin ban cua Tinh Poan giri S& Noi vu dé nghi cho y kién vé viéc thanh 1ap té chuc
thanh nién xung phong.

- Vin ban chap thuan caa Ban T chic Tinh uy vé viéc thanh l4p to chuc thanh nién
xung phong.

- Bé &n thanh Iap t6 chire thanh nién xung phong gdm céc ndi dung sau:

+ Loai hinh té chirc can thanh lap thanh nién xung phong;

+ Su can thiét va co sé phap ly thanh 1ap té chire thanh nién xung phong;

+ Muc tiéu, chirc nang, nhiém vu caa t6 chirc thanh nién xung phong;

+ Co céau cua t6 chie thanh nién xung phong:

+ Nguon lyc va céc diéu kign can thiét khac bao dam dé to chic thanh nién xung
phong méi dugc thanh 1ap hoat dong. Trong do, du kien ve nhan sy, bién ché, kinh phi hoat
dong, tru so lam viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét cua t6 chic thanh nién xung
phong.

+ Thoi gian dy kién ké hoach hoat dong cia to chirc thanh nién xung phong;

~ +Kién nghi cta co quan xdy dyng dé& an thanh 13p t6 chac thanh nién xung phong
(néu co);

+ Tai ligu chimg minh diéu kién dé duoc thanh Iap to chirc thanh nién xung phong
theo quy dinh tai Biéu 4 Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP.

- Béi véi viéc thanh 13p Trung tam, Truong Gido duc lao dong xa hoi, ngoai cac noi
dung néu trén de an con phdi c6 y kien bang van ban cua cac co quan quan |y chuyén nganh
lién quan cap tinh bao gom: S¢ Giao duc va Pao tao, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi,
So Ké hoach va Pau tu, So Tai chinh.

- Céc tai lidu khac c6 lién quan (néu co).

b) Sb luong hd so: 01 bo

3.3. Lé phi: Khoéng.

3.4. Miu don, miu to khai: Khong.
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4. Giai thé t6 chirc thanh nién xung phong & céap tinh

4. 1. Cach thirc thue hi€én

- T4 chuc, céng dan nop 01 bo hd so dén bd phan mot ctra cua Sé Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Dia chi: Try s6 Lién co' quan, Quéang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thtrc dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia S& Noi vu)

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan ket qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac gtri qua buu chinh cong ich.

4.2. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Vian ban cua Tinh Poan dé nghi S& Noi vu cho y kién vé viéc giai thé t chtc thanh
nién xung phong.

- Vin ban chap thuan cua Ban Té chiic Tinh uy vé viéc giai thé to chic thanh nién
xung phong.

- Phuong 4n giai thé t6 chie thanh nién xung phong, trong d6 néu rd:

+ Ly do giai thé t6 chuc thanh nién xung phong;

_+ Dé xuat phuong an giai quyét vé nhan sy, to chirc bo may, bién ché, tai chinh, tai
san, dat dai va cac van dé khac c6 lién quan.

+ Quy dinh trach nhiém cua to chirc, c& nhan thyuc hién phuong an giai thé to chac va
thoi han xu ly cac van dé lién quan.

- D6i v6i viée giai thé Trung tam, Truong Gido duc lao dong xa hoi, ngoai cac noi
dung trén day, ho so dé nghi giai thé con phai c6 y Kién bang van ban cia cac co quan quan ly
chuyén nganh lién quan.

- Bdi voi truong hop giai the quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Thong tu s6 11/2011/TT-
BNV ngay 26/9/2011 cua Bo Noi vy, ho so d€ nghi gidi the con phéi c6 vén ban cua co quan
c6 tham quyeén xur ly vi pham cua t6 chac thanh nién xung phong.

- Céc tai lidu khac c6 lién quan (néu co).

b) Sb luong hd so: 01 bo

4. 3.L¢ phi: khéng.

4. 4. Miu don, miu t& khai: Khong
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5. Xac nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cap tinh

5.1. Cach thirc thuce hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Dia chi: Try s Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phé Bic Giang, tinh Bac
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thuc nop: trucqtiép, qua buu dién hoac theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin di€n tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& NOi vu)

- bén thoi gian ghi trong Giay tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan
den nhan ket qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac gui qua buu chinh
cong ich.

5.2. Thanh phén, sé lwrong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Van ban cua t6 chac, ca nhan @& nghi xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung

phong.
_ - Céc gidy to can thiét (ban chinh hoac ban sao) theo tiéu chi quy dinh tai Diéu
4, biéu 5, biéu 6, bBicu 7 Thong tu so 18/2014/TT-BNV.
b) S6 lwgng hd so: 01 bo
5.3. L& phi: Khéng.
5.4. Mau don, mau to khai: Khéng.
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X. Linh vuc Tén giao

1. P& nghi cdng nhan to chire tén gido c6 dia ban hoat ddng & mét tinh

1.1. Cach thirc thye hién

- T4 chuc, céng dan nop 01 bo hd so dén bd phan mot ctira cua Sé Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Dia chi: Try s¢ Lién co' quan, Quéng truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thic nop: truc tiép, qua buu dién hoidc theo phuong thirc dién tir (qua trang
thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cia S& Noi vu)

- bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac guri qua buu chinh cong ich.

1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tat qua trinh hoat dong caa to chire tir khi duoc cp chung nhan ding
ky hoat dong tén giéo;

+ Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phép, ban tom tit qua trinh hoat dong ton
gido cua nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién 1anh dao to chuc;

+ Ban tém tit gi4o ly, gido luat, 1& nghi;

+ Hién chuong ctua td chuc;

+ Ban ké khai tai san hop phéap cua t6 chuc;

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat try so.
- S6 lwong ho so: 01 (b).

1.3. L& phi: Khéng co.

1.4. Mau don, miu to khai:

- Pé nghi cdng nhan t6 chirc ton gido (Mau B9, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé viéc cong nhan to chac ton gido (Mau A2, Phu luc Nghi dinh sé
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI

Cong nhén té chirc tén gido
Kinh gti: .......... @
Tén t6 chire dé nghi (chit in hoa):............cccceeeeenn.... @
Pé nghi cdng nhan té chirc tén gido véi cac ndi dung sau:
Tén t6 chuc ton glao (Cch@tinhoa):........cooiiiiiii
Tén giao dich qUOC t& (N COY:.oveevvn e,
TrU SO CUA LD CIC: oo e
TRUQC tON ZIA0: ...ttt
Nguoi dai dién:
Hovatén:..............ooooiiiiil, Nam sinh:............coo e,
Tén goi trong ton giéo (néu cd):. ..
Chtc vy, pham vi (néu co):.. e
S6 CMND/SO ho chiéu/Sé dlnh danh ca nhan

SO IIONG tN AO:.. ... e,
Dia ban hoat dong cua té chic tai thoi diém dé nghi:.......................
Co céu tb chirc: .

Van ban kém theo gom: Vin ban tom tit qua trmh hOat dong cua to chuc tu kh1 duoc cap
ching nhan déang ky hoat dong ton gido; danh sach, so yéu Iy lich, phiéu 1y lich tw phép, ban tom
tat qua trinh hoat dong ton giao cua ngudi dai dién va nhitng ngudi du kién 1anh dao t6 chic; ban
tom tat giao ly, giao luét, I& nghi; hlen chuong cua t6 chic; ban ké khai tai san hop phép cua to
chuc; giay to chimg minh c6 dia diem hop phap dé dat tru so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, churc vu)

@ Pia danh noi co tru 56 cua té chic.

0 quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véidé nghi

(Z)qu quan ly nha nudc ve g t¢ ( g g doi vaide ngh
cong ‘nhan to chuce ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh doi
véi dé nghi cdng nhan to chire ton giao co dia ban hoat donge mot tinh,

®)Tén té chuc da dugc cip chieng nhan diang ky hoat dong ton gido.
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Mau A2

......... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUYET PINH
V& viéc cong nhan to chirc ton gido

® .

X6t AE NGNT CUA. ... oo ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan té chuc ton gido:

Tén t6 chuc tdn gido (Chit in hoa): ...ovvvneeee e,
Tén giao dich qUOC t& (NEU COY: ..nevvneee e

DieU 2. oo, ®) duoc hoat dong ton giao theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam va Hién chuong cta t6 chirc da dugc co quan nha nudc co tham quyéen chap thuan.

Piéu 3. (hiéu luc cia Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chuc, ca nhan c6 lién quan trong
viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noinhgn: . @
- Nhu biéu 3; (Chiz ky, dau)

- Luu: VT,.....

@ Co quan nha nude ¢6 thAm quyén ban hanh Quyét dinh.

@ viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

® Thu trusng co quan nha nuée ¢ tham quyén ban hanh Quyét dinh.

©) Van ban quy dinh chie néng, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua co quan
ban hanh Quyét dinh.

© Tén td chirc ton gido dugc cong nhan.
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2. Piing ky sira ddi hién chwong ciia to chirc ton giso c6 dia ban hoat dong &
mot tinh

2.1. Cach thirc thyce hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang; Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, té chuc, cong dan
dén nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh
cong ich.

2.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

- Thanh phan hé so:Vian ban dang ky (theo mau).

- S6 luong hd so: 01 (van ban).

2.3. Lé phi: Khéng co.

2.4. Mau don, mau to khai:

Ping ky stra d6i hién chuong (Mau B10, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017).
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Mau B10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Sira d6i hién chwong

Kinh gti: .......... @

Ping ky sira doi hién chwong véi cac ndi dung sau:
Noi dung stra dbi:

Vin ban kém theo: Hién chuong sira doi.

TM. TO CHUC
(Chir ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢ tru s¢ cua td chirc ton gio.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi V6i viéc sira ddi
hién chuong cta to chire tén gido ¢ dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh
doi véi viéc stra doi hién chuong cuatdo chirc ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh.
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3. Pé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hep nhiat té chirc ton gido truc
thugc cé6 dia ban hoat dgng 6 mét tinh

3. 1. Cach thirc thye hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hd so dén bo phan mot cira cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

+ Dia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phé Bic Giang, tinh Bac
Giang; Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204)
3831.818;

+ Hinh thac nop: trucqtié’p, qua buu dién hoac theo phuong thirc dién tir (qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& N§I vu)

- bén thoi gian ghi trong Giay tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan
den nhan két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac guri qua buu chinh
cong ich.

3.2. Thanh phén, s6 lrong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tat qua trinh hoat dong cua t6 chirc t6n gido truc thudc trude khi
chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tat qué trinh hoat
dong ton gido cua ngudi dai dién va nhimg nguoi du kién lanh dao t6 chuc ton gido
truc thudc;

+ Hién chuong cua td chirc ton gido truc thude (néu cb);

+ Ban ké khai tai san hop phap cua to chirc t6n gido truc thudc;
+ Giay to chimg minh c6 dia diém hop phéap dé dat try so.

- Sb lugng ho so: 01 (bo).

3.3. L& phi: Khéng.

3.4. Mau don, mau to khai:

- P& nghi thanh 1ap t6 chic tén gido truc thuoc (Mau B13, Phu luc Nghi dinh sb
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- B¢ nghi chia, tach, sap nhap hogc hop nhét to chic ton gido truc thudc (Mau
B14, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thanh lap to chirc ton gido truc thudce

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hoic té chirc ton gido truc thudc (chix in hoa):..........
LI TS0 25

Pé nghi thanh 1ap té chic ton gido truc thudc véi cac ndi dung sau:
Lydothanh 1ap:.......coooi e
Tén t6 chuc ton gido truc thudc dy kién thanh 1ap: .........................
Dia diém du kién dat tru so cia to chic ton giéo truc thudc sau khi thanh 1ap:
Nguoi dai dién cia to chic truéc khi thanh l1ap:

Hovatén:.........ooooviiii i, NaAM SINh: ..o e

Tén goi trong ton giéo (néu cd):...
Chtic vy, pham vi (néu co):..

S6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dlnh danh ca nhan
NQAy CAp:......ovvveennn... NOT CAP: et

Ngudi dai dién cia té chic sau khi thanh lap:

Hovatén:.........ooooviiiii . NaAM SINh: ..o e

Tén goi trong ton giéo (néu cd):...
Chtic vy, pham vi (néu co):..

S6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dlnh danh ca nhan
NQAY CAp:.....covveeeennn... NOT CAP: et

Dia ban hoat dong ton @ido:.........coovviriii i
S lugng tin d6 cia to chic ton gido truc thudc tai thoi diém thanh lap:.. .
CO CAU O CRTC: et

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit qué

trinh hoat dong ton gio ciia nguoi dai dién va nhimg nguoi dy kién lanh dao to chic ton gido truc
thuoc; hién chuong cta téo chac ton gido truc thuoc (néu co); ban ké khai tai san hop phép cua to

chuc ton gido tryc thudc; gidy to ching minh ¢6 dia diém hop phap dé dat try so.

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

W Pia danh noi ¢o tru s& cua td chic ton gido hodc té chuc ton gido truc thude d& nghi thanh
Iap to chirc ton giao truc thudc.
@ Co quan quan 1y nha nudc V@ tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi dé nghi thanh 1ap td

chire t6n gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh dbi voi d& nghi

thanh lap t6 chic ton gido truc thude co dia ban hoat dong & maot tinh.

® T4 chuc ton gido hoic t6 chtrc ton gido truc thudc.
Mau B14
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

WO ngay...... thang......nam... ...

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoic hep nhit té chirc tén gido trwe thudc

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hoic té chirc ton gio truc thudc (chit in hoa): ................
LI S

Deé nghi chia, tich, sap nhap hoic hop nhéttd chire ton gido true thudc v6i cac ndi dung sau:
1. Ly do chia, tach, sap nhap hodc hop nhat:................ccoeveeiee....

2. TH chtre ton gido truc thude trudc khi chia, tach, sap nhap hoac hop nhit:
Téntdchac:............... Tru SO i

Dia ban hoat dong ton @ido:.........c.iviiiiiii i

S6 1u:0'ng 00

CO CAU O CNIC: ...,

Nguoi dai dién:

Hovatén:..........oooviiiiii Nam sinh:............cooiieeee e,
T&N goi trong tON GIA0 (NEU CO)errrrrerrnneerrneerrneeereneerrneersnnees o
Chtic vy, pham vi (néu co):.. s
S6 CMND/Sb ho chiéu/Sd dlnh danh ca nhan ......... Ngay cap: ...... N01 cap:....
3. T4 chiic ton gido truc thudc sau khi chia, tach, sap nhap hoac hop nhét:

TN O CGC: o ee e e, Truso. .o v e,

Dia ban hoat dong ton @ido:...........ovieeiiriiiii i,

S6 luong 0 A0 e

CO CAU O CNTIC: ... oot

Nguoi dai dién:

Hovatén:........oooiiiiii, Nam sinh:.......oooii
Tén goi trong tén gido (néu co):..

Chtic vy, pham vi (néu co):.. ..
S6 CMND/S6 ho chiéu/S dlnh danh ca nhan ...... Ngay cap N01 cap:......

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tém tit qua trinh hoat dong cuaa t6 chic ton giéo truc thudc
truéc khi chia, tach, sap nhap, hop nhét; danh sach, so yéu Iy lich, phiéu ly lich tu phap, ban tom tat
qua trinh hoat dong toén giao cia nguoi dai dién va nhirng ngu’ori du kién lanh dao t6 chiic ton gido
truc thugc; ban ké khai tai san hop phap cua t6 chirc t6n gido truc thudc; glay to ching minh ¢ dia
diém hop phéap dé dat try so; hién chuong cua td chire ton gido truc thudc (néu co).

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢6 tru s¢ cua td chac ton gido hoic td chirc ton gido truc thudcdé nghi chia,
tach, sap nhap hoac hop nhit t6 chie ton gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc Vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi dé nghi chia,
tach, sap nhap, hop nhat té chirc ton giéo truc thudce c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cép tinh d6i v6i dé nghi chia, tach, sép nhap, hop nhét té chic ton gido truc thudc ¢ dia ban
hoat dong & mét tinh.

®) T4 chirc ton gido hoic té chirc ton gido truc thudc dé nghi.
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4. Ping ky thuyén chuyén chirc sic, chic viée, nha tu hanh 13 ngwoi dang bj
bugc toi hoac chwa dwoc x6a an tich

4. 1. Cach thirc thye hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

4.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

- Thanh phan ho so: Vin ban ding ky (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

4.3. Lé phi: Khéng cé.

4.4. Méu don, mau to khai:

Ping ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh 1 nguoi dang bi budc toi
hoac chua duoc xd6a an tich (Mau B22, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).
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Mau B22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Thuyén chuyén chiic sic, chirc viéc, nha tu hanh
1a ngwoi dang bi bugc toi hodc chwa dwgc x6a an tich

T SO ettt e,
Ping ky thuyén chuyén chirc sic, chic viéc, nha tu hanh véi cac ndi dung sau:

Thoi diém duy Kién thuy@n chuyén: .............oociieeiiiieeiie e,

TM. TO CHUC ®
(Chz ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢ tru s¢ cua td chirc tdn gido hoic té chic ton gido truc thudc.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi dy kién chuc sic, chic viéc, nha tu hanh thuyén chuyén
den.
®) T4 chuc ton gido hoic té chuc ton gido truc thudc thuyén chuyén chirc sic, chuc viée, nha
tu hanh.
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5. Sinh hoat t6n gi&o tap trung caa nguoi nwée ngoai cu tria hop phép tai Viét Nam.

5.1. Cach thirc thyc hién

- T4 chirc, cdng dan nop 01 bo hd so dén bod phan mét cira cua Sé Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

5.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghj (theo mau);

+ Ban sao c6 chieng thyuc gidy to chieng minh viée cu tri hop phap tai Viét Nam cua
nguoi dai dién;

+ Vin ban dong y cua nguoi dai dién co sd ton gido hodc gidy to ching minh co dia
diém hop phap dé sinh hoat ton gi4o tap trung.

- S6 luong hd so: 01 (bo).

5.3. L¢é phi: Khong.

5.4. Miu don, mau to khai:

Pé nghi sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudce ngoai cu tra hop phap tai Vit
Nam (Mau B36, Phy luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B36
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Sinh hoat ton gido tap trung ciia ngwdi nwéc ngoai
cw tri hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @ e

Nguoi dai dién:
Hovatén:............. Tén goi khéc: ........... Nam sinh: ...,
Qudc tich: ............... Ton gido: .

Pé nghi sinh hoat ton gido tap trung cia nguwdi nwéc ngoai cw tru ho’p phap tai Viét
Namvéi cac ndi dung sau:

Ly 0: e s

N1 dung sinh hoat ton @IA0: ..........ooiiiiiiii e

TROT GIAN: e

Co sé ton gi4o hoic dia diém duy kién sinh hoat t6n gido: .........cco..........

S6 Tuong ngudT tham GIa ...........veeiee e

Vin ban kém theo gom: Ban sao €6 chung thuc gidy to chitng minh viéc cu tra hop phap tai
Viét Nam cuia ngudi dai dién; vin ban dong Y cia nguoi dai dién co so ton gido hodc gidy to chimg
minh c6 dia diém hgp phap dé sinh hoat ton giao tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

® Pia danh noi ¢ co sé ton gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dén cap tinh noi c6 co s ton gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton
gido tap trung.
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6. Pé nghi moi té chire, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat déng
tbn gido & mot tinh

6.1. Cach thirc thuc hién ‘ ’

- To chure, cong dan nop 01 bd ho so den bo phan mot cura ciia So Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh; o ,

+ Dia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiep, qua buu dién hodc theo phuong thirc dién tu (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién twr ciia S6 Noi vu) q ,

- beén thoi gian ghi trong Giay tiep nhan va hen tra ket qua, to chie, cong dan den
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac gui qua buu chinh céng ich.

6.2. Thanh phan, so lwgng ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban gidi thiéu tom tat cac hoat dong chi yéu cua td chire, ca nhan nudc ngoai;

+ Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cta nguoi dugc moi.

- S6 luong hd so: 01 (bo).

6.3. Lé phi: Khéng.

6.4. Mau don, mau to khai:

D¢ nghi moi o chirc, ca nhan nuéc ngoai vao Viét Nam dé thyce hién hoat dong ton
giao hoac hoat dong quan hé quoc té vé ton giao (Mau B37, Phu luc Nghi dinh so6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B37
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
M@i té chirc, c4 nhan nwée ngodi vao Viét Nam thuc hién
hoat ddng ton gi4o hoic hoat déng quan hé quéc té vé ton gido

Pé nghi méi td chire, c4 nhan nwéc ngodi vao Viét Nam thuc hién ...“... véi cac noi
dung sau:

Tén t6 chirc, ca nhan duge moi: «..vovvevnennn... O

MuUuc AiCh:. . e

NOGi dung cadc hoat dONng:.......coviiniii

TROT GIAN 10 CNTC: ...

Dia dEMEO ChUC: e,

Vian ban kém’ theo gém: Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; ban giéi thiéu tom tat
cac hoat dong chu y€u cua to chire, ca nhan nudc ngoai; van ban ching minh chuc danh hoat dong
ton gido cua nguoi dugc moi.

TM. TO CHUC®
(Cha ky, ddu)

@ Bia danh noi ¢6 try 56 ciia td chic ton gido hoac t chuc ton gio tryc thudc.

@Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi Vo1 truong hop moi t6
chtre, ca nhan la nguoi nudc ngoai vao Viét Nam de thue hién hoat dong qubc té ve ton giao hodc
hoat dong tén gido ¢ nhidu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh d6i véi truong hop moi to chirc, c4 nhan
la nguoi nudce ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido & mot tinh.

®) T4 chuc ton gido hodc td chic ton gido truc thuoc.

“ Hoat ddng ton giao hodc hoat dong quan hé qudc té vé ton gido.

®) péi ’V(,Yi t6 chirc duoc moi cﬁr‘l néu r0: Thudc nudc nao, nam thanh lap, hoat qéng trong
linh vuce gi; doi voi ca nhan duge moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, quoc tich, ton
gido (néu o).
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7. P& nghi moi chirc sic, nha tu hanh 1a nguoi nuwéc ngodi dén giang dao cho t6
chie dwoc cAp chitng nhan ding ky hoat déng ton gido cd dia ban hoat déng & mét tinh

7..1. Cach thirc thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

7.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban gigi thiéu tom tit cac hoat dong chu yéu cua chirc sic, nha tu hanh 13 ngudi
nudc ngoai;

+ Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton giao cta nguoi dugc moi.

- S6 luong hd so: 01 (bo).

7.3. L& phi: Khoéng.

7.4. Mau don, mau to khai:

Dé nghivé viéc cho t6 chire duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido moi
chtic sdc, nha tu hanh 13 ngudi nudc ngoai giang dao (Mau B38, Phu luc Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B38
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Vé viéc cho té chire dwgc cap ching nhan ding ky hoat déng ton gido
moi chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nwée ngodi gidng dao

Kinh Qi ..oovveeen @

TeN t6 chC (ChT INN0A): .oveeeee e,

I 76 13N

Pé nghi moi chirc siic, nha tu hanh 13 ngwoi nwéc ngoai gidng dao véi cac ndi dung
Sau:

Ho va tén chiic sic, nha tu hanh dugc moi.................... Nam sinh......

QudC tich:......oooviii i TONn gldo:....ooeovii

ThUGC 6 ChUIC tON ZIAO: ... oeeeee et

T SO AL o

MUC QICh MOT: oo

NO1 dung cac hoat AONE: .....oovvviiiiiiiiiie e

ThOT Ian t0 CHTC: ...t

Dia diém t6 chuec:.. .

Van ban kém theo gom: Danh sach khach moi; dlI klen chu(rng trlnh ban gi6i thidu tom tat
cac hoat dong chu yéu cuia chuc sic, nha tu hanh 13 ngudinude ngoai; van ban chitng minh chirc
danh hoat dong tén gido cta ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu)

DPia danh noi dat tru s¢ cua to chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong 601 v6i truong hop moi
chue sic, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai giang dao cho t6 chic duoc Cap chung nhan dang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh d6i véi truong hop
moi chirc sic, nha tu hanh 14 nguoi nude ngoai giang dao cho t6 chirc duoc cip chiing nhan diang ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
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8. Pé nghi thay doi tén cia to chikc ton gido, té chirc ton gido truc thude cé dia
ban hoat dong ¢ mét tinh

8.1. Cach thirc thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic guri qua buu chinh cdng ich.

8.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

- Thanh phan hé so:Vin ban dé nghi (theo mau);
- S6 lugng ho so: 01 (bo).

8.3. L& phi: Khong cé.

8.4. Tén méu don, mau to khai:

Pé nghi thay doi tén cua to chic ton gido hoac to chuc ton gido truc thuoc (Mau
B11, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay déi tén ciia to chire ton gido hoic té chikc ton gido truc thudc

Kinh gti:.......... @

Tén t6 chac tdn gido (i in hoa): ....ooeivve e,

Tru SO €A 16 CRTC 100 ZIAO:. ... eeeeeeee et

Nguoi dai dién:

Hovatén:........oooiiiiiiii, Nam sinh:........ooooii
Tén goi trong ton giéo (néu c):...

Chtic vy, pham vi (néu co):.. e e e
S6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dlnh danh ca nhan

NQAy CAp:.......ovveeennn... NOT CAP: et
L0 o1 8 5 USRI
Pé nghi vé viéc thay ddi tén cia t6 chirc ... ... véi cac ndi dung sau:

LY do thay G0 oevee et
Ténctatd chic ........oevveeenn, ® truge khi thay d01:.......c.eveeeeeee e
Tén giao dich qudc té trude khi thay d6i (€U CO): ...vvevvvneiiiieiii et e,
Ten ctiatd ChTC. ....wevveeiieeeeeee ®) sau khi thay d6i:...........ccoeeeereeeeeeeennne.

Tén giao dich qudc té sau khi thay doi (Néu CO): ....ovvveiieeiiiee e e,
Du kién thoi diém thay doi:.

Vian ban kém theo gom Ban sao c6 chung thuc quyet dlnh cong nhan t6 chuc ton gido cua co
quan nha nudc ¢6 tham quyén ddi véi truong hop thay doi tén cua t6 chirc ton gido; ban sao c6 ching thyc
van ban chap thuan thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chic ton giao truc thudc cla co quan nha
nude ¢6 tham quyen va van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido tryc thugc cua to
chuc tén gido hoac to chirc ton gido truc thudc quan ly truc tiép doi véi truong hop thay doi tén cua to
chue ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC
(Chir ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢ tru s¢ cua td chirc ton gio.

@ Co quan quéan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gi4o ¢ trung uwong ddi véi viéc d?e nghi thay
doi tén cuatd ch}’rc tén gi,éto hoac to qhﬁc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong thiéu tinh; Uy
ban nhan dan cap tinh doi vaiviéc dé nghi thay doi tén cua to chac tén gido hoac td chuic ton gido
truc thudc co6 dia ban hoat dong & mat tinh.

®) Tén td chirc tdn gido hoic té chic ton gido truc thudc.
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9. Pé nghi thay ddi tru sé cia to chirc ton gido, té chirc ton gido truc thudc

9.1. Cach thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

9.2. Thanh phan, sé lwong hd so

- Thanh phan hd so:Vian ban dé nghi (theo mau).
- S6 luong hd so: 01 (bo).

9.3. L& phi: Khong cé.

9.4. Mau don, mau to khai:

Pé nghi thay doi tru sé cua toé chic ton gido hoac to chuc ton gido truc thuoc (Mau
B12, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi tru sé ciia té chire ton gido hoic té chirc ton gido truc thudc

Kinh gti: .......... @

Tén td chac (chix in hoa):............... e s
B0 (I £ T 1S o OSSPSR
Hovatén:.........ooooiiiii i, Nam sinh:...........coieee,

Tén goi trong ton giéo (néu c):...

Chtic vy, pham vi (néu co):.. e e e
S6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dlnh danh ca nhan

NQAy CAp:.......ovveeennn... NOT CAP: et
N OT CU T et e e e e e et et e
Pé nghi thay ddi tru sé cia td chire ... ...véi cac ndi dung sau:

LY do thay GO ovvneeeee e s
Tru s6 ctia to chirctrudie khi thay d0i:...........uiiiiei e e,
Tru s& cta t6 chicsau khi thay doi:. .

Dy kién thoi diém thay doi: .

Vin ban kém theo gom: Ban sao co chung thuc quyet dlnh cong nhan t6 chuc ton giao doi

V6i truong hop thay di try so cua to chic ton gido dén dia ban tinh khac hozc ban sao c6 ching
thue van ban chap thuan thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhiat to chuc ton gido truc thudc caa co
quan nha nude ¢6 tham quyén va vin ban thanh Iap, chia, tach, sép nhap, hop nhat t6 chuc ton gido
truc thudc cuatd chire tn gido hoic to chirc ton gido truc thuoc quan ly truc tiép ddi véi truong hop
thay doi tru s¢ cua to chuc tén gido truc thuoc dén dia ban tinh khac; van ban chap thuan cua to
chtc ton gido hoic to chic ton gido truc thudc quan 1y truc tiép to chic ton gido truc thudc vé viéc

thay d6i dia diém; gidy to chimg minh c6 dia diém hop phéap dé dat try s6 moi.

TM. TO CHUC®
(Chiz ky, ddu)
@ Pia danh noi c6 tru 56 cua td chic ton gido hoic to chirc ton gido tryc thudc.
@ Uy ban nhan dan cép tinh noi dat tru s& moi.
®) T4 chuc ton gido hodc tb chue ton gido truc thude.
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10. Thong bzo thay ddi tru sé cia té chirc ton gido, to chirc tén gido truc thudc

10.1. Cach thirc thuc hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bd hod so dén bd phan mot cira cia S& Noi vy tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Dja chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Béc Giang; Website:
http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thac nop: truc tiép, qua buu dién hodc theo phuong thire dién tir (qua trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua S& Noi vu)

- Bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac giri qua buu chinh cong ich.

10.2. Thanh phin, s6 lrong hd so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban thdng béo néu rd tén té chirc ton gido hoac to chuc ton gido truc thudc; ho va tén
nguoi dai dién caa td chic; ly do, thoi diém thay ddi; tru s¢ cua td chire trude va sau khi thay doi

+ Ban sao ¢6 ching thuc vin ban chap thuan caa Uy ban nhan dan cip tinh noi dit tru so
mai.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

10.3. L& phi: Khdng cé.

10.4. Mau don, miu to khai: Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
8 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP.

(Vin ban théng bao néu rd tén td chirc tn gido hoic to chuc ton gido truc thudc: ho va tén
ngudi dai dién cua to chuc; ly do, thoi diém thay doi; tru so cua to chiic trude va sau khi thay doi
kém theo ban sao c6 ching thuc vian ban chap thuan cua Uy ban nhan dan cap tinh noi dat tru s¢
mai).
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11. Pé nghi cAp ding ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton gido truc thugc co
dia ban hoat dong & mot tinh

11.1. Céch thirc thue hién

- T4 chirc, cdng dan nop 01 bd hd so dén bod phan mét cira cua Sé Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

11.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo mau).

- S6 luong hd so: 01 (bo).

11.3. Lé phi: Khéng cé.

11.4. Tén méu don, mau to khai:

- Pé nghi cap ding ky phap nhan phi thuong mai cho to chirc ton gido truc thudc
(MAu B15, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé viéc cip dang ky phap nhan phi thuwong mai cho té chtc ton gido
truc thuoc (Mau A3, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

|-|(1)-.-

, PENGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton gido truc thugc

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chuc tdn gi4o (Chit In hoa): «..ovvve e

Nguoi dai dién:

Hovatén:........c.ooooiiiiiiiiiiiiits Nam sinh:......ooooiiiii s

Tén goi trong tén gido (néu co):..

Chtc vy, pham vi (néu co):..

S6 CMND/Sb ho chiéu/Sd dlnh danh ca nhan

NQGAY CAP:...eveeeeeean, Noicﬁp:...................... e ———

Pé nghi cap diing ky phap nhan phi thwong mai cho to chu’c ton gido truc thuoc V@i cac
ndi dung sau:

Téntéch&cténgiéotructhu@c:.................................................

Tén giao dich qUOC t& (NEU COY: ..nevvneiee e

Nguoi dai dién:

Hovatén:i........ooooiiiiiiiiiii Nam sinh:........oooiii

Tén goi trong tén gido (néu co):..

Chtic vy, pham vi (néu co):.. s

S CMND/SO ho chiéu/Sé dlnh danh ca nhan

D;a ban hoat dong cua to chuc ton glao truc thude: ..o,

Co cau td chiic cta to chirc ton gido truc thudC: .........vevveneeeeeeenn,

S6 lugng tin dd, chic sac, chirc viée, nha tu hanh tai thoi diém dé nghi.... ..o

Vin ban kém theo gom: Ban tom tat qué trinh hoat dong ton gido cia to chirc ton gido truc
thudc tir khi duoc thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich
tu phap, ban tom tit qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai dién va nhirg nguoi lanh dao cua
t6 chuc ton gido truc thudc; ban ké khai va gidy to chirng minh tai san hop phap cua td chuc ton
gido tryc thugc; hién chuong, diéu 1¢ hodc cac van ban c6 ndi dung tuong tu cua to chirc ton gido
true thudc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chiz ky, ddu)

@ Pia danh noi co tru s¢ cua t chirc ton gido dé nghi cip ding ky phap nhan phi thuong
mai ddi véi té chic tén gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nuée Vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi dé nghi cap dang
ky phéap nhan phi thuong mai cho t6 chic ton giao truc thugce co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy
ban nhan dan cap tinh ddi véi dé nghi cap dang ky phép nhan phi thwong mai chot6 chuc ton giao
truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh.
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Mau A3

~~~~~~~~~ W CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé:..(.z.)../QD- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
..(3)

QUYET PINH
Veé viéc cap ding ky phap nhan phi thwong mai
cho to chirc tén gido truc thudc

Can ctr Biéu 30 cua Luat tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can ctr Diéu 9 cua Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 niam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton giao;
(0811 o | O e, ;
X6t A8 NGNT CUAL ...t ,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cép dang ky phap nhan phi thwong mai cho ... 0. ...............

TRUAC tO CRTC 10N ZIAOT ..ot

Dia ban hoat dong ton gido cta ... @,

biéu 2. .9 duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va hién
chuong cua to chiredugce co quan nha nudc co tham quyen chap thuan.

Piéu 3. (Hiu luc ciia Quyét dinh; ghi tén co quan, to chic, ca nhan c6 lién quan trong viéc
thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhgn: RRUTTUTL
- Nhu Diéu 3; (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, ...

W Co quan nha nudc cé tham quyén ban hanh Quyét dinh.

@ Vit tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®)Bia danh noi ban hanh Quyét dinh.

) Thu truéng co quan nha nuéc cd tham quyén ban hanh Quyét dinh.

©) Van ban quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chic cia co quan ban
hanh Quyet dinh.
®) Tén t chuc ton gido truc thudce dugc cip dang kyphap nhan phi thuong mai.
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12. Pé nghi tw giai thé to chire ton gido ¢é dia ban hoat déng & mét tinh theo
quy dinh cia hién chwong

12.1. Cach thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic guri qua buu chinh cdng ich.

11.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

12.3. Lé phi: Khdng c6.

12.4. Mau don, miu to khai:

- Pé nghi giai thé to chuc ton gidohoic to chirc ton gido truc thudce theo quy dinh
cua hién chuwong cua t6 chic ton gido (Mau B16, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t6 chuc tdn gidohodc td chuc tén giéo truc
thuoc giai thé theo quy dinh cta hién chuwong cua té chirc ton gido (Mau A4, Phu luc Nghi
dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giai thé t6 chic ton gido hoic té chirc ton gido truc thudc
theo quy dinh cia hién chwong caia té chirc ton gido

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc (chit in hoa):......
U SO et

Dé nghi giai thé to chirc ton gido hoic té chic tdn gido truc thudc theo quy dinh cia

hién chwong ciia té chire tén gido voi cac ndi dung sau:

Tén t6 chic ton gido hodc to chac tdn gido truc thudc d&é nghi duoc giai

TIW SO CUA O CHUC: e
INGUOT QAT QIN: .ttt ettt b et et sreeenes
Hovatén:..........oooiiiiiii i, Namsinh:............coiiieee,
Tén goi trong ton giéo (néu cd):...

Chtic vy, pham vi (néu co):..
S6 CMND/S6 ho chiéu/Sh dlnh danh ca nhan

Ly do giai thé: ..
Dy kién thoi dlem glal the

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phwong thic xir ly tai san, tai chinh

va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); danh sach to chirc ton gido tryc thudc thugc to chirc
ton gido doi vei viéc giai the to chirc ton gido hoac danh s&ch to chirc ton gido truc thudc thude to
chure tdn gido truc thudc bi giai thé doi véi viéc giai thé to chirc ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC®
(Chit ky, ddu)
@ Pia danh noi c6 tru s¢ cta t chic ton gido hodc td chic ton gido truc thude dé nghi giai thé.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi dé nghi giai thé

to chuc ton gido, to chic ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong o nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap tinh doi vdide nghi giai théto chic ton giao,to chirc tén gido truc thude c6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh.

®) T4 chuc ton gido hodc td chuc ton gido truc thuoe dé nghi.
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Mau A4

--------- o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:...... /Qb-...®
L9 ngay ...... thang ... ... nam ......
QUYET PINH

V& viéc chap thuan cho td chirc ton gido hogc to chikc ton gido truc thudc giai thé theo quy
dinh cta hién chwong cia té chirc ton giao

Can cir Bidu 31 cua Luat tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nim 2016;
Cén ctr Dieu 10 cua Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao;
®) .
X6t A8 NGNT CUA. ..ot ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Chap thuan cho ............ccccooeeeienn.... e

Puoc giai thé theo hién chuong cua to chic tir ngdy ..... thang. ... NAM ... .ooovvvvveecrseen

pidu 2. ....... ©) ¢ trach nhigm thyc hién viéc giai thé t6 chirc theo hd so dé nghi giai thé
ngay ... thang ... nam .... cua to chuc.

Piéu 3. (Hiéu luc ciia Quyét dinh; ghi tén co quan, t0 chic, ca nhan c6 lién quan trong viéc
thi hanh Quyeét dinh)./.

Noinhgn: . @
- Nhu biéu 3; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT, .....

@ Co quan nha nudc c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

@ viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

) Thu truéng co quan nha nuéc cd tham quyén ban hanh Quyét dinh.

©®) Van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chuc caa co quan ban
hanh Quyet dinh.

©) Tén td chirc ton gido hoic té chuc ton gido truc thudc.
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13. Pé nghi giai thé to chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat déng & mat tinh
theo quy dinh cia hién chwong cia té chirc

13.1. Céch thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tadm Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

13.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so:Vin ban dé nghi (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

13.3. Lé phi: Khdng cé.

13.4. Mau don, miu to khai:

- Pé nghi giai thé to chuc ton gidohodc to chirc ton gido truc thudce theo quy dinh
cua hién chuwong cua t6 chic ton gido (Mau B16, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t6 chuc tdn gidohodc té chuc tén giéo truc
thuoc giai thé theo quy dinh cta hién chuong cua to chuc tén gido (Mau A4, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giai thé t6 chic ton gido hoic té chirc ton gido truc thudc
theo quy dinh cia hién chwong ciia té chirc ton giéo

Kinh gui: .......... @ e

Pé nghi giai thé to chirc ton gido hoic té chic ton gido truc thudc theo quy dinh cia

hién chwong ciia td chirc tén gido v6i cac ndi dung sau:

Tén t6 chic ton gido hodc to chac ton gido truc thudc d&é nghi duoc giai

Trusd clat0 ChUIC: ...ttt e,
Nguoi dai dién:

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thic xir ly tai san, tai chinh

va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); danh sach to chirc ton gido tryc thudc thugc to chirc
ton gido doi vei viéc giai the to chirc ton gido hoac danh s&ch to chirc ton gido truc thudc thudc to
chure tdn gido truc thudc bi giai thé doi véi viéc giai thé to chire ton gido truc thudce.

TM. TO CHUC®
(Cha ky, déu)
@ Pia danh noi c6 tru s cua td chic ton gido hoac td chic ton gido truc thude d& nghi giai thé.
@ Co quan quan 1y nha nuéc v& tin ngudng, ton gido & trung wong ddi v6i dé nghj giai thé

to chuc ton gido, to chic ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong & nhiu tinh; Uy ban nhan dan
cap tinh doi vaide nghi giai thétdo chac tdn gido,to chue ton gido truc thudce co dia ban hoat dong &
mot tinh

®) T4 chuc ton gido hodc td chuc ton gido truc thuoe dé nghi.
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Mau A4

......... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

So:...... /Qb-...® ®) . ngay ... thang ...... nam ......
UYET PINH

V& viéc chap thuan cho td chirc ton gido hogic to chirc ton gido truc thudc giai thé theo
quy dinh cia hien chwong cua to chirc ton giao

Can ctr Diéu 31 cua Luat tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 ndm 2016;
Cén cir Diu 10 cua Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017
cuaa Chinh phi quy dinh chi tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao;
®) )

QUYET PINH:
Pidu 1. Chap thuan cho ..........oovveereeeiiiinnn, e

Puoc giai thé theo hién chuong ctia t6 chic tir ngay ..... thang. ... nAM ....cooovvvveeceereee.

pidu 2. ....... ® ¢6 trach nhiém thyc hién viéc giai thé t6 chirc theo hd so dé nghi giai thé
ngay ... thang ... nam .... cua to chuc.

Piéu 3. (Hiéu luc ciia Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chic, ca nhan c6 lién quan trong viéc
thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: . @
- Nhu Diéu 3; (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, .....

W Co quan nha nudc cé tham quyén ban hanh Quyét dinh.

@ Vit tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®)Bia danh noi ban hanh Quyét dinh.

® Thu truéng co quan nha nude ¢d tham quyén ban hanh Quyét dinh.

©) Van ban quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chtc caa co quan ban
hanh Quyet dinh.

© Tén t6 chirc ton gido hodc té chuc ton gido truc thudc.
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14. Thong béo vé viéc da giai thé to chirc ton gido truc thude co dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh caa hién chwong cia to chirc

14.1. Céch thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

14.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so:Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).
- S6 lugng ho so: 01 (bo).

14.3. L& phi: Khéng co.

14.4. Tén méu don, mau to khai:

Théng béo vé viéc da giai thé to chirc ton gido truc thuoc (Mau B17, Phu luc Nghi
dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B17
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Veé viéc da giai thé 6 chirc ton gido truc thugc

Kinh gui: .......... @

Tén to chuc tén gi4o hoac( )té chic ton gido truc thudc co trach nhiém théng bao (chit in
hoa): ....oovii )

TIUSH CUATO CRTIC: ... e,
Thong bao vé viéc da giai thé ...."" ... véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido truc thude bi gidi thé:.. .............c. i e,
Tru s& cta t6 chire t6n gido truc thude bi giai thé:. ...,
Nguoi dai dién:

Hovatén:........oooiiiiiiiiii, Nam sinh:......oooiiiii
Tén goi trong ton giéo (néu c):...

Chtic vy, pham vi (néu co):..
S6 CMND/Sb ho chiéu/Sé dinh danh ca nhén: .

NQGAY CAP:...eveeeerena, Noi cip
Thoi dim @iai the:... ... e,
Giai thé theo van ban sb...... ngay...... thang...... ndm ..... cua ......... @ vé viéc

giai thé t6 chwc ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC®
(Cha ky, ddu)

@ Bia danh noi ¢6 tru s cua td chic ton gido hodc td chuc tén gido truc thudc dé nghi giai
thé t6 chirc ton gido truc thudc.

7 @ co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi vai thong bao giai
théto chirc tén gidotruc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh doi voi
thdng béo giai thé to chirc ton giaotruc thudc co dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

®) Tén cua td chirc c6 trach nhiém thong bao viéc giai thé.
“ Tén cua té chirc ton gido truc thudc bi giai thé.
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15. Théng béo to chirc quyén gop khéng thude quy dinh tai diém a va diém b
khoan 3 Piéu 19 caa Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP

15.1. Cach thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

15.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu cd).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

15.3. Lé phi: Khdng cé.

15.4. Mau don, miu to khai:

Thong béo vé viéc to chuc quyén gop (Mau B47, Phu luc Nghi dinh sb
162/2017/NB-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017).
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Mau B47
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc té chikc quyén gop
Kinh gti: .......... @
Tén (chirinhoa): ................covinnnnn. e

Nguoi dal Ai€n:. .. ..o
Hovatén:.......ooooviiiiiiii, Nam sinh:........oooiii
Tén goi trong ton gi4o (néu c):...

Chtic vy, pham vi (néu co):.. e e e ———
S6 CMND/SO ho chiéu/Sh dlnh danh ca nhan

Thong béo vé viéc té chic quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich qQUYEN gOP:. ..ot
Dia ban td ChiC qUYBN ZOP:. v v
CAch thlre qUYEN @OP:. .. vt
Thoi gian thuc hién quyn gop:..... oo,
Phuong thie quan ly va st dung tai san dugc quyén gop:...................

NGUOI PAI DIEN ®
(Chiz ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢d co s tin ngudng, td chic tn gido hogc t6 chire ton gido true thudc.

@ Uy ban nhan dan Cap tinh dbi véi truong hop t6 chic quyén gbp vuot ra ngoai dia ban
mot huyén; Uy ban nhan dan cap huyén déi véi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot
xa nhung trong dia banqmc_)t huyén, quan, ,th1 Xa, ,thanh phé thuoc thnh thanh phé thudc thanh phd
truc thugc trung wong; Uy ban nhan dan cap xa doi vaéi truong hop to chirc quyén gop trong dia ban
mot Xa.

®Co s tin ngudng, t chuc ton gido hoac t chic tn gido tryc thude. DSi véi t chic ton
gido, t6 chirc ton gido truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.
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16. P& nghi cap chitng nhan diing ky hoat ddng ton gido cho té chire ¢é dia ban
hoat dong & mot tinh

16.1. Cach thirc thuc hién ‘ ’

- To chure, cong dan nop 01 bd ho so den bo phan mot cura ciia So Noi vu tai Trung
tadm Phuc vu hanh chinh cbng tinh; o ,

+ Dia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiep, qua buu dién hodc theo phuong thirc di¢n tu (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién twr ciia S6 Noi vu) q ,

- bén thoi gian ghi trong Giay tiep nhan va hen tra ket qua, to chie, cong dan den
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac gui qua buu chinh céng ich.

16.2. Thanh phan, so lwgng ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tém tat qua trinh hoat dong
t6n gido cuia nguoi dai dién va nhitng ngudi du Kién 1anh dao t6 chc;

+ Ban tom tat gido ly, gido luat, I& nghi;

+ Quy ché hoat dong cua t6 chuc;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.

- S6 luong hd s0:01 (bd).

16.3. Lé phi: Khong cé.

16.4. Tén méu don, mau to khai:

- Ping ky cip chang nhan hoat dong ton gido (Mau B8, Phu luc Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Giay chiing nhan dang ky hoat dong tén gido (Mau A1, Phu luc Nghi dinh sé
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

|-|(1)-.-

, PANG KY
Cap chirng nhan hoat dong ton gido

Kinh gui: .......... @

TON O CAUC: ...,

Ho va tén ngu:cn daldién:.......ooooii

Ping ky cap chirng nhan hoat dgng ton gido véi cac ndi dung sau:

TeN t6 chtc (Ch inhoa):.....oooueeie e

Tén giao dich qUOC t& (NEU COY:...veeven e,

Tru SO CUATO CRTIC:. ...ttt

TRUGC tON GIA0:. .. et

Nguoi dai dién:

Hovatén:........ooooiiiiiiiiiis Namsinh: ...,
TN goi trong toN iAo (NEU CO):.....vveeee et
S5 CMND/S6 ho chiéu/SH dinh danh cd nhan: .................ovvvis v,

Noi cu tra:.. .

Ngudn gbc h1nh thanh qua trlnh phat trién & Viét Nam: ...................
TOnchi, muc dich:........ooooii i
Noidung hoat AONE:......oovviiii e,
Piaban hoat dOng:..........cooiiiiii i,
S6 luorng nguoT tintheo:........oooii
CO CAUTO CNUTC: ...,
Dia diém du Kién dat tru SOt .. .oovee e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit qué
trinh hoat dong ton gido cia ngudi dai dién va nhiing nguoi dy kién lanh dao té chac; ban tom tit
gido ly, gido luat, 18 nghi; quy ché hoat dong cta to chuc; gidy to chizng minh c6 dia diém hop phap
dé dit try so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

) Pia danh noi dy kién c6 tru s¢ cua td chuc.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong i véi to chirc co dia
ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi vai to chirc co
dia ban hoat dong & mot tinh.
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......... M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Pgc 1ap - Tw do - Hanh phc

...... , ngay......thang......nam... ...

GIAY CHUNG NHAN
Ping ky hoat dong ton giao

............................................. chiing nhan:

TN t6 ChiC (CRT N 0A) .. ...t e,
Tén giao dich qudc té& ctia td ChiC (NEU CO): «.vvveeie e,

TRUQC tON ZIA0: vttt e e e e
Nguéon gbc  hinh  thanh, qua trinh  phat trién ¢  Viét  Nam:

T6n chi, muc dich hoat d0ng:...........coooiiiiiiiii e,
Diaban hoat dOng:.........oooviiiiii
CO CAUTO CTIC: ...,

Dugc hoat dong t6n gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo noi dung déng ky
da dugc chap thuan ké tu ngay duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao./.

Noinhgn: @)
e, : (Cha ky, ddu)
- Luu: VT,

W Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi vai to chirc c6 dia
ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido cap tinh d6i véi to chuc
c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

@ \Viét tét tén co quan cap ching nhan ding ky hoat dong ton giao.
®)bia danh noi cip ching nhan diang ky hoat dong ton gio.

“ Thu trudng co quan nha nudc c6 thAm quyén cip chang nhan dang ky hoat dong ton
giéo.
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17. Thong bao ngudi dwoc phong pham hoic suy cir 1am chirc sic d6i véi cac
treong hep quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cia Luit tin ngudng, ton gido

17.1. Céch thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

17.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu lién quan (néu co).
- S6 lugng ho so: 01 (bd).

17.3. Lé phi: Khdng c6.

17.4. Tén méu don, mau to khai:

Thong bao ngudi duoc phong pham hozc suy cir lam chac sic (Mau B18, Phy luc
Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Kinh gui: .......... @ e

Tén t6 chirc ton gido (Chir INN0A): ... ooooeeieee e
LI A
Théng béo viéc phong pham hoic suy cir chikc sic véi cac ndi dung sau:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Mau B18

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

|-|(1)-.

., ngay
THONG BAO
Nguwoi dwoc phong pham hoic suy cir [am chiic sic

TT

Ho va
tén

Tén
goi
trong
ton
giao

Nam
sinh

Noi
cw
trd

Pham vi truéc va
sau khi dwgc
phong pham
hoac suy cir

suy Ccir

Pia ban hoat dong ton
gido trudc va sau khi
dwoc phong pham hoic

Truoce Sau

Truoc

Sau

Vin ban kém theo gom: Tom tat qua trinh hoat dong ton giao; so yéu ly lich, phiéu ly lich

tu phap cuia chuc sic.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chir ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢6 tru s¢ cua td chirc ton gio.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi voi truong hop
phong pham hoac suy ctr pham vi theo quy dinh tai khoan 1 bicu 33 cua Luét tin ngudng, ton
gido; co quan chuyén mén ve tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi truong hop phong pham hoic

suy cir pham vi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton giao.
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18. Thong bao hiy két qua phong pham hodc suy cir chirc sic doi véi céc
treong hep quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cia Luit tin ngudng, ton gido

18.1. Cach thirc thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

18.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao va céc tai liéu kém theo (néu co).
- S6 lugng ho so: 01 (bo).
18.3. Lé phi: Khdng cé.

18.4.Tén mau don, miu to khai: Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 33 cua Luat tin ngudng, ton giéo.
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19. Ping ky nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chic vige doi véi cac
treong hep quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cia Luit tin nguwdng, ton gido

19.1. Cach thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

19.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cia nguoi duoc du kién bo nhiém, bau ci,
suy cu;

+ Ban tom tit qué trinh hoat dong ton giéo cua ngudi dugc du kién bo nhiém, bau
cu, suy cu.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

19.3. Lé phi: Khdng cé.

19.4. Tén méu don, mau to khai:

Ping ky ngudi dugc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viec (Mau B19, Phy luc
Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

WO ngay...... thang......nam... ...

PANG KY
Nguwoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc

Kinh gti: .......... @
Tén to chic (chit in hoa): ............ R
N 1T 1
Pang ky nguoi dwoc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chire viée voi cac ngi dung sau:
a té PO Chirc vu s
Ho Va‘t_en Pham vi 3 Pia ban phu
nguol A . L truocC va . A
duoc du Tén goi truoc va sau sau khi trach truwoéc va
S trong | Nam | Noi khi dwoc bo % sau khi dwgc bo
TT | Kienbo N . , a LA dwoc bo o AL -
o tén sinh | cwtria | nhiém, bau At A nhiém, bau cir,
nhigm, iao cwr 'su cwr nhigm, bau 'su cw
bau cit, g » SUY Cir, suy cir y
suy Cir Truoc | Sau | Truwoc | Sau | Truoc Sau
1

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich, phiéu ly lich tu phap cua ngudi duoc du kién bd
nhiém, bau cir, suy cir; ban tom tit qué trinh hoat dong tén gido cua nguoi duoc du kién bd nhiém,
bau ct, suy cu.

TM. TO CHUC®
(Chiz ky, dau)

@ Pia danh noi ¢6 tru so cua td chic ton gido, td chuc ton gido truc thudc hoac td chic
duoc CaJ) ching nhén dang ky hoat dong ton giao.

) Co quan quén Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido o trung wong ddi véi trudng hop bd
nhiém, bau cir, suy ctr chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cua Luét tin ngudng, tén giao;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir
chuc viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cia Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chic viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton giao.

9 T4 chuc ton gido, t6 chuc ton gido truc thudc hoic té chie duoc cip ching nhan dang ky
hoat dong t6n gido. POi Vi to chic tdn gido, to chic ton gido truc thudc nguoi thay mat té chic
phai ky tén va dong dau.
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20. Ping ky ngudi dwgc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc ciia to chirc
dwoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh

20.1. Cach thirc thuce hién i ’

- T6 chuac, céng dan nop 01 bo ho so dén bo phan mot cira cua So No6i vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; o ,

+ Dia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Bac Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So6 dién thoai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiep, qua buu dién hodc theo phuong thirc dién tu (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia So Noi vu) ’ q ,

- bén thoi gian ghi trong Giay tiep nhan va hen tra ket qua, to chue, cong dan den
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac gui qua buu chinh cong ich.

20.2. Thanh phan, so6 lwgng ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cia nguoi duoc du kién bo nhiém, bau cir,
suy cu;

+ Ban tom tat qué trinh hoat dong ton gido cua ngudi duoc du kién bd nhiém, bau
cu, Suy Cu.

- S6 luong hd so: 01 (bo).

20.3. Lé phi: Khong cé.

20.4. Tén méu don, mau to khai:

Ding ky nguoi dugc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chuc viéc (Mau B19, Phu luc
Nghi dinh s6 162/2017/NDb-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Nguoi dwoc bé nhiém, biu cik, suy cir 1am chikc viéc

Kinh gti: .......... @
Tén td chirc (chitinhoa) : ............ TR
BT S

Ping ky ngudi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée véi cac ndi dung sau:

a té 2 . , Dia ban phu

Ho Va ten Pham vi | Chic vu ° P .

nguol R . S e s onr. | trach trwoc

Tén goi trwéc va sau | trwdéc va sau A :

dwoc duw : 9 . . z . z |va sau khi

A % | trong Nim | Noi khi dwgc bo | khi dwoc bo z

TT |kien bo | . . . AL AT A dwoc bo

n ton sinh | cwtrd | nhiém, bau | nhiém, bau A ;
nhigm, iao Cii, SUy Cir Cii, Suy Cir nhigm, bau
bau ci, g » SUY » SUY cir, suy cwr

suy cwr Truwoc | Sau | Trwoc | Sau | Trwoc | Sau
1
2

Van ban kém theo gom: So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap cta nguoi duoc duqkién bd
nhiém, bau ctr, suy ctr; ban tdm tat qua trinh hoat dong tén giéo cua nguoi dugc dyu kien bo nhiém,
bau cu, suy ctr.

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 tru s¢ cua td chic tdn gido, td chuc ton gido truc thudc hoic td chirc
duoc cip chiing nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chiic viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gi&o;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén giéo cap tinh d6i véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir
chtic viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh tai khoan 3 Biéu 19 cia Luat tin ngudng, ton giao ddi voi truong hop bd
nhiém, bau ctr, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 ciia Luét tin ngudng, ton gido.

®) T4 chirc ton gido, td chuc ton gido truc thudc hoic td chuc dwoc cap ching nhan ding
ky hoat dong ton gido. Di véi to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude ngudi thay mat to
chic phai ky tén va dong dau.
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21. Thong bao vé ngudi dwoc boé nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viée ddi Vo
cac trudong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 caa Luét tin nguéng, ton gido

21.1. Cach thirc thwe hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

21.2. Thanh phén, sé lwong ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).
- S6 lugng ho so: 01 (bd).

21.3. Lé phi: Khong cé.

21.4. Tén méu don, mau to khai:

Thong bao két qua ngudi dugc bd nhiém, bau ci, suy cir lam chuc viéc (Mau B20,
Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

|-|(1)-.-

] THONG BAO
Keét qua ngwoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc

Thong bao két qua ngudi dwec bdé nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée véi cac ndi
dung sau:

Ho va tén Tén goi Chirc vu
T | neudiduec b6 | trong | Nam | Noicw | Pham dwoc bo Pia ban
nhiém, bau cir, ton sinh tra Vi nhiém, bau phu trach
suy cir gido Cir, suy cir
1
2

TM. TO CHUC®
(Chiz ky, ddu)
@ Pia danh noi ¢ tru s¢ cua td chirc ton gido, td chuc tdn gido truc thuoc hoic td chirc
duoc Cag) ching nhén dang ky hoat dong ton giao.

) Co quan quan |y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi truong hop bd
nhiém, bau cir, suy ctr chiic viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cua Luét tin ngudng, tén giao;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir
chuc viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cia Luat tin ngudng, ton gidoddi véi truong hop bo
nhiém, bau Ctr, suy cur chuc vige theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton giao.

% Tén cua td chuc ton giao, t6 chuc ton gido tryc thudc hoic to chire duoc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido. PSi Vai to chuc ton gido, to chic tdn gido truc thudc ngudi thay mat to
chic phai ky tén va dong dau.
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22. Théng béo vé nguoi dwgc bd nhiém, bau ci, suy cir 1am chic viéc cua té chikc
dwoc cAp chieng nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh

22.1. Cach thirc thuc hién

- T4 chirc, cdng dan nop 01 bd hd so dén bod phan mét cira cua Sé Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang trwong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

22.2. Thanh phén, s6 lrong ho so

- Thanh phan hé so: Van ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).
- S6 luong hd so: 01 (bo).

22.3. L¢ phi: Khdng co.

22.4. Tén mau don, mau to khai:

Thong bao két qua ngudi dugc bd nhiém, bau ci, suy cir 1am chac viec (Mau B20,
Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

---(l)-.-

) THONG BAO
Keét qua ngwoi dwoc bo nhiém, bau cik, suy cir lam chirc viéc
Kinh gti: .......... @
Tén té chac (chix in hoa): ............. R SUUUURPRTRRS
BT

Thong béo két qua nguoi dwgc bd nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée véi cac ndi
dung sau:

Hovaten | " Chirc vy
nguoi dwoc bo 9¢ Nim Noi Pham dwoc bo Pia ban
TT o X trong . , . cn A .
nhiém, bau cir, ton sinh cw tru Vi nhiém, bau phu trach
suy cw g, cur, suy cw
gido

1
2
N

TM. TO CHUC ®
(Chi ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 tru s¢ cua td chic tdn gido, td chuc ton gido truc thudc hoic td chirc
duoc cip chiing nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chiic viée theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gi&o;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir
chuc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gidoddi vai truong hop b
nhiém, bau ctr, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido.

®) Tén cua td chuc ton gido, td chirc tdn gido truc thuoc hodc td chirc dugc cAp chung nhan
dang ky hoat dong ton giao. Poi véi to chirc ton gido, to chic t6n gido truc thude ngudi thay mat
t6 chirc phai ky tén va dong dau.
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23. Thong béo két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguwai lanh dao té chirc caa té
chire dwoc cAp chieng nhan ding ky hoat déng tén gido cé dia ban hoat dong & mét tinh theo
quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cia Luit tin ngudng, ton giao

23. 1. Cach thirc thyc hién

- T6 chirc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira ciia S& Noi vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Dja chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Béc Giang; Website:
http:/hce.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thiic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phwong thire dién tir (qua trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua S& Noi vu)

- Bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac giri qua buu chinh cong ich.

23.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).
- S6 luong ho so: 01 (b).

23. 3. L& phi: Khdng cé.

23. 4. Tén méu don, mau to khai:
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Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO

Két qua nguoi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc

Kinh gti: .......... @
Tén té chac (chix in hoa): ............. R SUUUURPRTRRS
N 10T 13
Thong bao két qua ngudi dwec bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée véi cac ndi
dung sau:
Ho va tén .
ngwoi dwgc |  Tén goi . Chic Vl:‘l i s
2 i A < Noi cw Z o dwgc bo Pia ban
TT bo nhiém, | trong ton | Nam sinh . Pham vi A S
bAU Cit. . tra * | nhiém, bau | phu trach
au cir, suy gido L . :
Ny cir, suy ci
Cir
1
2
N

TM.TO CHUC®
(Chi ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢6 tru so cua td chirc ton gido, td chuc ton gido truc thudc hoac td chuc
duoc cap chiing nhan diang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gio;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi trudng hop bd nhiém, bau ct, suy cir
chuc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc co
tham quyen quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gidoddi véi trudng hop bd
nhiém, bau ct, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngufong ton giéo.

@) Tén cua té chic ton gido, td chirc ton gi4o truc thudc hoic to chuce duge cp chung nhan
dang ky hoat dong ton gido. Doi v&i t6 chirc ton gido, t6 chic ton gido tryc thude ngudi thay méit to
chtc phai ky tén va dong dau.
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] 24. Thong bao két qua bé nhiém, bau cit, suy cir nhirng ngudi linh dao t6 chirc ddi véi
to chirc ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Pieu 34 caa Luat
tin ngwdng, ton gido

24.1. Céch thirc thuc hién

- T6 chuc, cong dan nop 01 bo hod so dén bd phan mot cira cia S& Noi vy tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Dia chi: Try s¢ Lién co quan, Quéng trudng 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang; Website:
http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang théng tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir cua S& Noi vu)

- Bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac giri qua buu chinh cong ich.

24.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

24. 3. L& phi: Khdng cé.

24. 4. Tén mau don, mau to khai:

Thong béo két qua nguoi dugc bo nhiém, bau ct, suy cir 1am chie viéc (Mau B20, Phy luc
Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO

Két qua nguoi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc

Kinh gti: .......... @
Tén té chac (chix in hoa): ............. R SUUUURPRTRRS
N 10T 13
Thong bao két qua ngudi dwec bé nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée véi cac ndi
dung sau:
Hﬁ;/:;ien Chirc vu
T dwocbd | M99 | Nim | Noicw .. | dwecbd | biaban
i trong . . Pham vi nhiém, phu
nhiém, R sinh tru PO .
bAU Ci ton giéao bau cir, trach
au cir, \
. suy cir
suy cir
1
2
N

(Chi ky, ddu)

TM. TO CHUC ®

@ Pia danh noi ¢6 tru s¢ cua td chic tdn gido, td chuc ton gido truc thudc hoic td chirc
duoc cap chiing nhan diang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chiic viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gi&o;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir
chuc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc o
tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gidoddi véi truong hop b
nhiém, bau ct, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gio.

®) Tén cua té chuc ton giao, t6 chic tén giéo truc thugc hoac t6 chie duoc cap ching nhan
dang ky hoat dong ton gido. Pbi vai t6 chuc ton gido, to chuc ton gido truc thudc nguoi thay mat
t6 chirc phai ky tén va dong dau.
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25, Thong béo két qua bo nhi¢m, bau cir, suy cir nhirng ngwdi lanh dao t6 chirc
doi véi to chirc ton gido truc thuge c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Dieu 34 caa Luat tin ngwdng, ton giao

25.1. Cach thirc thye hién . )

- To chure, cong dan nop 01 b ho so den bo phan mot cura cia So Noi vu tai Trung
tadm Phuc vu hanh chinh cbng tinh; o ,

+ Dia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thirc nop: truc tiep, qua buu dién hodc theo phuong thirc dién tu (qua trang
thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cua S6 Noi vu) q ,

- bén thoi gian ghi trong Giay tiep nhan va hen tra ket qua, to chue, cong dan den
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac gui qua buu chinh céng ich.

25.2. Thanh phan, so6 lwgng ho so

- Thanh phan hé so: Van ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

25. 3. Lé phi: Khéng co.

25. 4. Tén mau don, mau to khai:

Thong bao két qua ngudi dugc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc (Mau B20,
Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

WO ngay...... thang......nam... ...

THONG BAO
Két qua nguoi dwoc b nhiém, bau cik, suy cir [am chikc viéc

Kinh gti: .......... @
Tén td chtc (chit in hoa): ............. SRR RSRRRRIN
BT

Thong béo két qua ngudi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée véi cac ndi
dung sau:

Ho va tén i
ng.u’(‘)’i Chuc vu
duoc bd Ten goi Nam Noi cw 2 . du’_({’c bo | Bia ban
1T A trong . . Phamvi | nhiém, phu
nhiém, NN sinh tra I\ . .
A ton giéao bau ct, |trach
bau cu, .
) suy Cir
suy cir
1
2
N

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢6 tru s& cua td chic tdn gido, td chuc ton gido truc thudc hoic td chirc
duoc cap chiing nhan diang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chic viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gi&o;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir
chuc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gidoddi véi truong hop b
nhiém, bau ct, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gio.

@) Tén cua td chuc ton gido, to vchuc ton gido truc thudc hoic té chirc dugc cap chirng nhan
dang ky hoat dong ton gido. Doi vai to chuc ton gido, t6 chac ton gido truc thudc nguoi thay mat
to chuc phai ky tén va dong dau.
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26. Thong bao thuyén chuyén chitc sic, chirc viéc, nha tu hanh

26. 1. Cach thirc thyc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

26.2. Thanh phén, s6 lrgng ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban thdng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).
- S6 luong hd so: 01 (bo).

26. 3. L& phi: Khong co.

26. 4. Tén mau don, mau to khai:

Thong bao thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh (Mau B21, Phu lyc Nghi
dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B21
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Thuyén chuyén chic sic, chirc viéc, nha tu hanh

Kinh gti: .......... @
Tén td chirc (chit in hoa):................. ) e,
T SO ettt

Thdng bao thuyén chuyén chiic sic, chikc viéc, nha tu hanh véi cac ndi dung sau:
Ho va tén ngudi dwoC thuyBn ChUYEN:.........oooiiie et e,
TN goi trong tON GIA0 (NEU CO): «..vveevee et

Dia ban hoat dong ton gido sau khi duoc thuyén chuyén dén:............cccccoevveennnne,
Dy Kién thoi diém thuy8n chuyén: ............ooooiriiie e,
TM. TO CHUC®
(Cha ky, ddu)
@ Pia danh noi ¢ tru s¢ cua td chirc tdn gido hoic té chuc ton gido truc thudc.
@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gi4o cap tinh noi thuyén chuyén di va noi
thuyén chuyén den.
®) T4 chuc t6n gido hoidc td chic ton gido truc thuoc.
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27. Thdng béo cach chikc, bdi nhiém chikc sic, chirc viée ddi véi cac treong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cia Luat tin

27. 1. Cach thirc thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

27.2. Thanh phén, sé lwong hd so

- Thanh phan hé so: Vin ban théng bao (theo mau) va céc tai liu kém theo (néu co).
- S6 lugng ho so: 01 (bo).

27.3. L¢é phi: Khong cé.

27. 4. Tén mau don, mau to khai:

Théng béo cach chuc, bai nhiém chic sic, chuc viec (Mau B23, Phu luc Nghi dinh
s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B23
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

WO ngay...... thang......nam... ...

THONG BAO
Céch chiic, bai nhiém chikc sic, chirc viéc

Kinh gti: .......... @
Tén td chirc (Chit iN hoa):. ... vvvveeeeeeeeeea O
BT S

Thong bao vé viéc cach chitc, bai nhiém chiic sic, chirc viéc véi cac ndi dung sau:
Ho va tén ngudi bi cich chirc, bdinhiém: .............................

TEn goi trong ton gido (NEU CO):...ovvvveeiii e

Chicvu: oo, sPhAM Vit

Ly do cach chic, bdi nhiém: ...,

Thot diém cach chire, bai Nhi€m: ..........ccccoiiiiiiiiiiii e,

Vin ban kém theo gom: Vin ban cua té chtc tén gido, to chuc ton gido truc thudc vé viéc
cach chuee, bai nhiém.

TM. TO CHUC®
(Cha ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 tru s¢ cua td chic tdn gido, td chuc ton gido truc thudc hoic td chirc
duoc cap chiing nhan diang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, tén gido & trung wong ddi véi viéc cach chic,
bai nhiém chuc sic, chic viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Biéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido va ddi véi viéc cach chirc, bai nhiém chic viéc cua to chuc duoc Cap chttng nhan
dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngudng,
t6n gido cap tinh dbi vai vieccach chire, bdi nhiém chic sic, chire viée theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 33, khoan 2 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va d6i voi viéc cach chirc, bai nhiém chuc
viéc cua té chuc dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mot
tinh.

® T4 chic ton gido, td chuc ton gido truc thudc hoac td chie duge cip chung nhan ding
Ky hoat dong ton giao.
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28. Thong béo cach chic, bai nhiém chirc viéc caa toé chire dwoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh

28.1. Cach thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

28.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so: Van ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).
- Sb lugng ho so: 01 (bo).

28. 3. Lé phi: Khéng co.

28. 4. Tén mau don, mau to khai:

Théng béo cach chuc, bai nhiém chic sic, chuc viec (Mau B23, Phu luc Nghi dinh
s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B23
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Céch chiic, bai nhiém chikc sic, chirc viéc

U SO ottt
Théng béo vé viéc cach chirc, bai nhiém chiie sic, chiie viéc véi cac ndi dung sau:
Ho va tén ngudi bi cich chirc, bdinhiém: .............................

Thot diém cach chire, bai Nhi€m: ..........cccooiiiiiiiiiiiiiieeecee e

Vin ban kém theo gom: Vin ban cua té chic tén gido, to chuc ton gido truc thudc vé viéc
cach chuece, bai nhiém.

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢6 tru s& cua td chic tdn gido, td chuc ton gido truc thudc hoic td chirc
duoc cap chiing nhan diang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, tén gido & trung wong ddi véi viéc cach chic,
bai nhiém chirc siac, chic viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Piéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido va déi véi viéc cach chirc, bai nhiém chirc viéc cua té chirc dwoc cip chiing nhan
dang ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng,
t6n gido cap tinh dbi vai vieccach chirc, bdi nhiém chic sic, chire viée theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 33, khoan 2 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao va ddi véi viéc cach chirc, bai nhiém chuc
viéc cua té chuc dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mot
tinh.

®) T4 chic ton gido, td chuc ton gido truc thudc hoic td chie dugc cap chung nhan ding
Ky hoat dong ton gido.
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29. Ping ky mé |6p boi duwdng vé ton gido cho ngwdi chuyén hoat dong ton giéo

29. 1. Cach thirc thuc hién

- T4 chirc, cdng dan nop 01 bd hd so dén bod phan mét cira cua Sé Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang trwong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

29.2. Thanh phén, s6 lrgng ho so

- Thanh phan ho so: Vin ban dang ky (theo mau).
- Sb lugng hd so: 01 (bo).

29.3. Lé phi: Khong cé.

29.4. Tén mau don, mau to khai:

Ping ky mo 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido (Mau
B27, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B27
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DPANG KY

Kinh gti: .......... @
Tén td chirc (Chit in hoa):.......eveeeeen..... ®)
U SO ettt

Ping ky mé 16p bodi dudng vé ton gido cho ngwoi chuyén hoat déng ton gido véi céc
ndi dung sau:

TN L. e e ——

ThOT QIAN NOC: . s e ———
NOT AUNG NOC: .o e s e
Thanh phan, s6 Twong tham du:. ..o oo
Vin ban kém theo gom: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CHUC®

(Chir ky, ddu)
W Pia danh noi ¢6 tru s¢ cua td chirc ton gido hoic té chuc ton gido truc thugc.
@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi ma 16p.
@ T4 chirc ton giao hoac td chire ton giao tryc thudc.
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30. Thong b&o danh muc hoat déng ton gido ddi véi té chire ¢é dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu huyén thugc mét tinh

30.1. Cach thirc thyc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tadm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

30.2. Thanh phén, sé lrong hd so

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bo (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

30. 3. Lé phi: Khéng cé.

30. 4. Tén mau don, mau to khai:

Théng bao danh muc hoat dong tén gido hang nam hodc danh muc hoat dong ton
gido b6 sung (Mau B30, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat ddng ton gido hang nim
hodc danh muc hoat déng ton giao bd sung

Kinh gti: .......... @
Tén td chirc (Chit in hoa):......veeeeeeeeeeeeneenn.. ) e,
U SO e ettt e ——
Thong bao danh muc hoat dgng ...""... véi cac ni dung sau:
TT Tén céc hoat 'I:hm gian Pia diém dién ra | Ghichd
dong ton giao to chirc hoat dong ton gido
1
2
N

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

’(1) Dia danh noi ¢ tru s¢ cua to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc hoic to chic
dugc cap chitng nhan dang ky hoat déng ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong déi voiviéc thong béo
danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b6 sung) cua to chirc ¢6 dia ban hoat dong
t6n gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngu’orng, ton giao cap tinh d6i v6i viéc thong béo
danh myc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b sung) cuatd chirc c¢6 dia ban hoat dong
t6n gido & nhidu huyen thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i vai viéc thong béo danh
muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc c6 dja ban hoat dong ton
gido & nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhén dén cap xa d6i voiviéc thong bao danh muc hoat
dong ton gi4o (hoic hoat dong ton gi4o bo sung) cua to chie ¢ dia ban hoat dong tén gido & mot
xa.

®) T4 chie ton gi4o, td chirc ton gido truc thudc hoic td chire duoc cap ching nhan ding ky
hoat dong tén giéo.

“) Hoat dong ton gido hing ndm hoac hoat dong tén giéo bd sung.
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31. Théng bao danh muc hoat dgng tdn gido bo sung ddi véi to chire cé dia ban
hoat ddng tén gido & nhiéu huyén thugc maot tinh

31.1. Cach thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tadm Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

31.2. Thanh phén, s6 lrong ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban thdng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

31. 3. L& phi: Khong co.

31. 4. Tén mau don, mau to khai:

Théng bao danh muc hoat dong tén gido hang nim hodc danh muc hoat dong ton
gido bo sung (Mau B30, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat ddng ton gido hang nim
hodc danh muc hoat déng ton giao bd sung

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chuc (chit inhoa):......c...oeevueeieee ) e,
T SO e ittt e ——
Thong bao danh muc hoat dgng ...""... véi cac ndi dung sau:
TT Tén céc hoat 'I:hm gian Pia diém dién ra | Ghichd
dong ton giado to chirc hoat dong tén gido
1
2
N

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

’(1) Dia danh noi ¢ tru s& cua to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc hoic to chirc
dugc cap chitng nhan dang ky hoat déng ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véaiviéc thdng béo
danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b6 sung) cua to chirc co dia ban hoat dong
t6n gido & nhiéu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngu’orng, ton gido cap tinh ddi véi viéc théng bao
danh myc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b sung) cuatd chirc c¢6 dia ban hoat dong
t6n gido & nhidu huyen thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i vai viéc thong béo danh
muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc ¢6 dja ban hoat dong ton
gido & nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhén dén cap xa d6i voiviéc thong bao danh muc hoat
dong ton gi4o (hoic hoat dong ton gio bo sung) cua to chice ¢ dia ban hoat dong tén gido & mot
xa.

®) T4 chie ton gi4o, to chirc ton gido truc thudc hoic té chire duoc cap ching nhan ding ky
hoat dong tén giéo.

“ Hoat dong t6n giao hing nam hoac hoat dong ton giéo bd sung.
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32. Thong bao to chirc hdi nghi thwong nién cia to chirc ton gido, to chirc ton
giao truc thugc cé dia ban hoat dong ¢ nhieu huyén thugc mot tinh

32. 1. Cach thirc thuc hién . )

- To chure, cong dan nop 01 b ho so den bo phan mot cura ciia So Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh; o ,

+ Dia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http:/hcc.bacgiang.gov.vn; So6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thuc nop: truc ti€p, qua buu dién hoac theo phuong thue dién tu (qua trang
thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cua S6 Noi vu) q ,

- bén thoi gian ghi trong Giay tiep nhan va hen tra ket qua, to chue, cong dan den
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac gui qua buu chinh céng ich.

32.2. Thanh phan, s0 lwgng ho so

- Thanh phan hé so: Van ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

32. 3. Lé phi: Khéng cé.

32. 4. Tén mau don, mau to khai:

Théng bao to6 chac hoi nghi thuwong nién (Mau B31, Phu luc Nghi dinh sb
162/2017/NDB-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B31
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
T6 chirc hdi nghi thwong nién

Kinh gtti: .......... @

Tén t6 chac (chir inhoa): ........vevvvieiieee P e,
B I 00
Théng bao vé viéc té chikc hoi nghi thwong nién véi cac ndi dung sau:
NOT AUNE: .o e
TROT @IAN: . .
Dia diEM: ...,
Van ban kém theo gom: Du klen thanh phan s6 luong nguoi tham du: chuong trinh t6
chitrc hoi nghi thuong nién.
TM. TO CHUC®
(Ky, ghi rd ho tén, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru s cua td chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi vai viée t6 chirc hoi
nghi thuong nién cia to chuc ton giéo, to chuc ton gido truc thuoc, t6 chirc dugc Cap chttng nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén ve tin ngudng,
ton gido Cap tinh ddi véi viéc t6 chtrc hoi nghi thudng nién cua td chuc ton giéo, to chuc ton gido
truc thugc, t chirc dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & nhiéu
huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viéc to chirc hoi nghi thudng nién caa
t6 chuc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot huyén.

® T4 chirc ton gido, t chirc ton giao tryc thudc hoic to chirc dwoc cap ching nhan ding
Ky hoat dong ton gido.
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33. Pé nghi té chire dai hdi cia to chirc ton gido, té chic ton gido truc thudc, to
chire dwoc cap chirng nhan ding Ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat déng ¢ nhiéu
huyén thugc mot tinh

33.1. Cach thirc thyc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic gui qua buu chinh cdng ich.

33.2. Thanh phan, s6 lwgng h so

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ B&o céo tong két hoat dong cua to chuc;

+ Du thao hién chuong hoic hién chwong stra d6i (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

33. 3. L& phi: Khong co.

33. 4. Tén mau don, mau to khai:

Pé nghi vé viéc to chirc dai hoi (Mau B33, Phuy luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).
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Mau B33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

WO ngay...... thang......nam... ...
PE NGHI
Vé viée to chire dai hoi

Kinh gti: .......... @

Tén td chirc (Chit iN h0A): ...oveeeeeeeeeeiiieeeee ) e,
B I 00 S
Pé nghi vé viée to chire dai hdi véi cac ndi dung sau:

LY do t0 ChTC: «.evieie et e,
NOT AUNE: .o e
TROT @IAN: . .
DI IO, e,

Vin ban kém theo gom: Chuong triph t6 chuc dai hoi; du kién thanh phan, sé luong ngudi
tham dy; bao cao tong két hoat dong cua to churc; du thao hién chuong hoac hién chuong sura doi
(néu co).

TM. TO CHUC ®
(Ky, ghi rd ho tén, dau)

@ Pija danh noi c6 tru s& cua td chie ton gido, to chuc t6n gido truc thude hoic to chic
duoc cip chiing nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véi viée to chirc dai
hoi cua to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc duoc cap chung nhan dang ky hoat
dong ton gidoco dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton giao Cap
tinh d6i voi viéc to chire dai hoi cua td chuctdn giéo, to chic ton gido truc thudc, t6 chuc duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thuéc mot tinh; Uy
ban nhan dan cip huyén ddi vai viéc t6 chirc dai hoi cua to chuc ton gido truc thude co dia ban
hoat dong & mot huyén.

® T4 chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc hoic t chirc dugc cap ching nhan ding
Ky hoat dong ton giao.
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34. Pé nghi té chirc cudc I& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky
c6 quy md té chirc & nhiéu huyén thugc mét tinh hoic & nhiéu tinh

34. 1. Cach thirc thue hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

34.2. Thanh phan, s6 hrong ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi (theo mau);

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

34.3. L& phi: Khdng co.

34.4. Tén mau don, mau to khai:

Dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co s t6n gido hodc dia diém hop phap da ding ky
(Mau B34, Phuy luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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B34
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

WO ngay...... thang......nam... ...

PE NGHI
T6 chirc cudc 1&ngoai co s& tON gido hodc dia diém hop phap da ding ky

Kinh gtti: .......... @

Tén td chirc (Chit iN hoa): .. ..oeeeeeeeeeeeiiiii B e,
T SO ettt
Pé nghi v@ viéc té chie cuge 18 ..., véi cac ndi dung sau:

TN CUDC 18: e e
NGUOT CNU TT: L. e e
NOT AUNG: e e e e
Thoigianthuc hién: ...
Dia diem thue NIEN: <.
QUY M0 ettt e
Vin ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chac cudc I&; dy kién thanh phan tham du cudc I2.

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

@ Pja danh noi cd try s& cua td chie ton gido, to chuc t6n gido truc thude hoic to chic
dugc cap chitng nhan dang ky hoat dong tén gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cAp tinh noi dy kién té chuc cuoc 18 dbi
voi cudc 1€ cd quy mo to6 chirc & nhiéu huyén thudoc mdt tinh hodc ¢ nhicu tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén doi vaoi cude 1€ c6 quy mo td chirc & mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, t6 chtrc ton gido trye thudc hodc t6 chtrc dugc cip chang nhan dang ky
hoat dong ton gido. PSi vai t6 chuc ton gido, to chic ton gido truc thudc, ngudi thay mit to chic
phai ky tén va dong dau.

“) Cuéc 18 ngoai co s ton gido hoic dia diém hop phép da dang ky.
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35. P& nghi giang dao _ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop
phap da ding Ky c6 quy mé té chirc ¢ nhiéu huyén thudc mat tinh hoic é nhiéu tinh

35. 1. Cach thirc thyc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac gtri qua buu chinh cong ich.

35.2. Thanh phén, sé lwong hd so

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi (theo mau).
- S6 luong hd so: 01 (bo).

35.3. L& phi: Khoéng co.

35.4. Tén méu don, mau to khai:

bé nghi~giéng dao ngoai dia ban ph},l trach, co s& tén gido hoic dia diém hop phép
da dang ky (Mau B35, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NDB-CP ngay 30/12/2017).
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Mau B35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hogc dia diém hop phap da ding ky

Kinh giiz@ ..o

HO VA tBN NGUOT A8 NONI:..voiviveiieeeeeee st
CRUC VU, PRAM Vil
Dia ban phu traCh:.......ccveece e
Thudc td chire ... e
I 00 S

Ping ky giang dao ..."... véi cac ndi dung sau:

Ly 0. e e
TROT ZIAN: .o

Dia diem thue NIEN: «.. e
Vin ban kém theo gém: Chwong trinh t6 chirc; noi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI (Ky,
ghi rd ho tén, chuc vu)

@ Pia danh noi chic séc, chic viéc, nha tu hanh hoat dong ton giéo.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién giang dao dbi véi viée
giang dao c6 quy mo to chirc ¢ nhi€u huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhi€u tinh; Uy ban nhén dén cap
huyén doi véi viéc giang dao c6 quy mo to chirc & mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc hodc t chirc dugc cap ching nhan dang ky
hoat dong tén gido.

“Giang dao ngoai dia ban phu tréch, co s¢ ton gido hodc dia diém hop phap da diang ky.
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XI. Linh vuc thi dua khen thwéng

1.Ting thwéng Bang khen ciap B§, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phé truc thude Trung wong

1. 1. Cach thire thuc hién

- T4 chirc, cdng dan nop 01 bd hd so dén bod phan mét cira cua Sé Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtic nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cua tap thé, ca nhan dugce dé nghi ting Bang
khen cap B9, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thugc Trung uong cua don
vi thugc quan Iy caa cap Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung
uong;

- Bé&o cao thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi ting Bang khen cap B9,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thuoe Trung wong;

- Bién ban xét ctia Hoi dong Thi dua — Khen thuéng cap trinh khen.

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh)

1.3. L& phi: Khong co.

1.4. Mau don, méu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh 6 91/2017/ND-CP ctua Chinh pht.
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, Méu sb 01 ]
PON VI CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TREN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay.....thdng......ndm.....

BAO CAO THANH TICH
_ DPENGHIKHEN........ 7
(Mau béo céo nay ap dung doi vai tap the)

Tén tap thé dé nghi

(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dac diém, tinh hinh:

- Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhing dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co cau to
chtic, co sd vat chat), c4c to chire dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chtrc nang, nhiém vy dugc giao.

Il. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich can cir vao chirc ning, nhiém vu duoc giao cia co quan (don vi) va ddi
tugng, tieu chuan khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen thuong, Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cta Chinh phu.

Noi dung béo céo néu rd nhitng thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhiém
vu) cu thé V& ning suat, chat luong, hiéu qua céng tac so Vai cac nam trudc (hoic so vai lan khen
thuong trude day); viée d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang
kién, kinh nghiém, dé tai nghién ciu khoa hoc va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao
vé kinh té, xa hoi ddi véi By, ban, nganh, dja phuong va ca nudc.

2. Nhirng bién phéap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cadc phong trao thi dua da dugc
ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thyuc hién chu trrong, chinh sach cua Bang, phap luat ciia Nha nudc.

4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé.

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Danh higu S0, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhan danh
thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim Hinh thac S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thudng; co quan ban
khen thwéng hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng dau)
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MAu s6 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay..... thing.....ndm.......
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG...........
(MAu béo cdo nay ap dung ddi véi ca nhan)

I.SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: Gi¢i tinh:

- Qué quén:

- Tru quan:

- Pon vi cdng tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hoic dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cta ca nhan:

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua;

Nam thi dua co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thac S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng; co quan
Khen thwéng ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, dong dau) )
XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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2. Ting Co thi dua cAp B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd
truc thugc Trung wong

2. 1. Cach thirc thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tadm Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

2.2. Thanh phén, sé lwong hd so

a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé duoc dé nghi ting co thi dua cap B9,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cta don vi thudc quan
ly ciia cdp B, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- B&o cao thanh tich cua tap thé dugc dé nghi ting Co thi dua cp B0, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung vong;

- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi dong Thi dua — Khen thudng cap trinh khen.
b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh)

2.3. Lé phi

Khong cé.

2.4. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh 6 91/2017/ND-CP ctia Chinh phu.
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Mau s6 01
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay.....thang......nam.....
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........
(MAu bao céo nay ap dung ddi vai tap thé)

Tén tap thé dé nghi

(Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- bia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh lap va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh caa don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co cau t6 chuc, co so

vat chat), cac t chirc dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo thanh tich cin ctr vao chire niang, nhiém vy duoc giao caa co quan (don vi) va ddi tuong,

tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen thuéng, Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay

31 thang 7 nam 2017 cta Chinh phu.

Noi dung béo céo néu rd nhirng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém vu) cu

thé vé ning suét, chat luong, hiéu qua cdng tac so véi cac nam trudc (hoic so véi lan khen thudong

trude day); viec d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién,

kinh nghiém, d¢ tai nghién ciu khoa hoc va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé

kinh té, x& hoi ddi véi Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhitng bién phéap hoac nguyén nhan dat duogc thanh tich; cac phong trao thi dua da duoc ap dung

trong thuc tidn san xuat, cong tac.

3. Viéc thyuc hién chu treong, chinh sach cua Bang, phéap luat cia Nha nudc.

4. Hoat dong cua t6 chie dang, doan thé.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Danh higu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh higu thi
thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim Hinh thac S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co quan
khen thwéng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THU TRUONG PON VI
THUONG (K, déng dau)

(Ky, déng dau)
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3. Ting danh hiéu Chién si thi dua ciAp B9, ban, nganh doan thé Trung wong,
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

3.1. Cach thirc thyc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

3.2. Thanh phin, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan duoc dé nghi ting danh hiéu Chién
sy thi dua cip B9, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong cta
don vi thudc quan ly cia cap Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thugc
Trung vong;

- B4o c&o thanh tich cua ca nhan dugc dé nghi tang danh hiéu Chién sy thi dua cap
Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong;

- Bién ban binh xét cua Hoi dong Thi dua — Khen thuéng ciaa cap trinh khen.

b) S6 lwong hd so: 01b6 (ban chinh)

3.3. Lé phi

Khdng co.

3.4. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP cua Chinh pht.
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MAu s6 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay..... thang.....nam.......
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG...........
(MAu béo céo nay ap dung ddi véi ca nhan)

I.SOLUQC LY LICH

- Ho t&n (Ghi day du bang chit in thuong, khéng viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Gidi tinh:

- Qué quén:

- Tra quén:

- Bon vi cdng tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén mén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hoac dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hig¢u S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhan danh hiéu thi

Nam thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

< Hinh thic S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co quan
Nam . 2, e
khen thwéng ban hanh quyet dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TIiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng ddu)
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4. Tang danh hiéu ""Tap thé lao ddng xuat sac"

4. 1. Cach thirc thuce hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

4.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan duoc dé nghi ting danh hiéu tap thé
Lao dong xuat sac cua don vi thuoc quan Iy cua cap Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong;

- Bao c4o thanh tich caa tap thé duoc dé nghi tang danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic;
- Bién ban binh xét cua Hoi dong Thi dua — Khen thuéng caa cap trinh khen.

b) S6 lwgng hd so: 01 (bd ban chinh)

4.3. Lé phi: Khdng co.

4.4. Tén méu don, mau to khai

- Mau béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP cua
Chinh phu
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Miu s6 01
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay.....théng......ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
_ DPENGHIKHEN........ 7
(Mau béo céo nay ap dung doi vai tap the)

Tén tap thé dé nghi

(Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu,

- Qué trinh thanh lap va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co cau to
chire, co s& vat chat), cc t6 chire dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich can cir vao chirc nang, nhiém vu duoc giao cia co quan (don vi) va dbi
tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen thuong, Nghi dinh s6 91/2017/NP-
CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh ph.

Noi dung béo céo néu rd nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé nang suét, chat luogng, hiéu qua cong tac so véi cac nim trude (hoic so véi lan khen
thuong trude day); viéc d6i mai cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang
kién, kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa hoc va viéc ang dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao
vé kinh té, x& hoi ddi vai Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhitng bién phép hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da duoc
&p dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thyuc hién chu treong, chinh sach cua Bang, phéap luat cia Nha nudc.

4. Hoat dong cua t6 chic dang, doan thé.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Danh higu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh hiéu thi
thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim Hinh thac S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng; co quan
khen thuéng ban hanh quyet dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (K, déng dau)

(Ky, déng dau)
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5. Tiang thwéng Bing khen ciap B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong theo dot hoiic chuyén dé

5. 1. Cach thire thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bic Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Pén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

5.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi ting Bang
khen cap B9, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thugc Trung uong cua don
vi thugc quan Iy caa cap Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung
uong;

- Bé&o cao thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé& nghi ting Bang khen cap B9,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thuoe Trung uong;

- Bién ban xét cuia Hoi dong Thi dua — Khen thudng cua cap trinh khen thuéng.

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh)

5.3. L& phi: Khdng co.

5.4. Tén mau don, mau to khai

- Mau béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP cua
Chinh phu
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Mau s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay.....thang.....nam......

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG THUONG........... .

Tén don vi hoic ca nhan va chic vu, don vi dé nghij khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Déi, v6i don vi: Dia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to
chic, tong so can b, cong chuc va vién chuec; chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Dbi vai ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quéan; noi thuong
trd; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo thanh tich phai can ctr vao muyc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning sudt, chat
lugng, hiéu qua... da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén d¢ thi dua; cac bién
phép, giai phap dat duoc thanh tich xuat sac, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao
thi dua; nhitng kinh nghiém rtt ra trong dot thi dua....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)

(Ky, déng dau)
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6. Ting Co thi dua cAp B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong theo dot hoiic chuyén dé

6. 1. Cach thirc thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

6.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh s&ch tap thé dugc dé nghi tang Co thi dua cap B9,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ctia don vi thudc quan
ly ciia cdp B, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- B&o cao thanh tich cua tap thé dugc dé nghi ting Co thi dua cp B0, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung vong;

- Bién ban binh xét cia Hoi dong Thi dua — Khen thudng cap trinh khen thuong.
b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh)

63. Lé phi: Khéng cé.

6.9. Tén mau don, mau to khai

- Mau béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP cua
Chinh phu
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Mau s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay.....thang.....ndm......

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG............ .

Tén don vi hoic c& nhan va chic vu, don vi dé nghi khen thwéng

(Ghi day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Doi v6i don vi: Dja diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to
chire, tong so can b, cong chuc va vién chuc; chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Dbi vai ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quéan; noi thuong
trd; nghé nghiép; chic vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao thanh tich phai can cir vao muyc tiéu (nhiém vu), céc chi tiéu vé nang suat, chat
luong, hiéu qua... da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén de thi dua; cac bién
phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sac, mang lai hiéu qua kinh té, x8 hoi, dan dau phong trao
thi dua; nhirng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THU’O’N(% (KY, déng ddu)
(Ky, dong dau)
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7. Tiang thwong Bing khen ciap B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phd truc thudce Trung wong vé thanh tich dot xuit

7.1. Cach thirc thyc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

7.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi ting Bang
khen cip B, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cua don
vi thugc quan Iy cua cap Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thuoc Trung
uong;

- Bé&o cao thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi tang Bang khen cap B9,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thuée Trung uong;

- Bién ban xét khen thuéng ciia Hoi dong Thi dua — Khen thuéng ciia cap trinh khen
thudng.

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh)

7.3. Lé phi: Khéng co.

7.4. Tén mau don, mau to khai

- MAu b4o céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP cua
Chinh phu
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MAu s6 06
DPON VI CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TREN Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay......thdang......nam.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG).......
(Vé thanh tich xuit sac dét xuat trong.......)

Tén don vi hoic ¢ nhan, chiec vu va don vi dé nghi khen thwéng

(Ghi r& day du khdng viét tt)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Péi v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co ciu té chic, tong sb can bo, cong chuc va

vién chtrc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi thudng

trd; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac. ..

II. THANH TiCH PAT PUQC
B4o c4o néu ngan, gon ndi dung thanh tich xuit sic dot xuat da dat duoc (trong chién dau,

phuc vu chién dau; phong, chéng toi pham; phong, chdng bdo lut; phong chdng chay, no; bao vé
tai san cua nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, déng dau)

231



8. Tang thwéng Biang khen cap B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phd truc thudce Trung wong cho gia dinh

8.1. Cach thirc thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

8.2. Thanh phén, sé lwong hd so

a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cua gia dinh duoc dé nghi tang Bang khen
cap Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cua don vi
thudc quan ly cua cap Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé tryc thudéc Trung
uong;

- B4o c4o thanh tich cua gia dinh duoc dé nghi tang Bang khen cap B, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung vong;

- Bién ban xét ciia Hoi dong Thi dua — Khen thudng cép trinh khen thuong.

b) S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh)

8.3. L& phi: Khong cé.

8.4. Tén mau don, mau té khai

- Mau béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP cua
Chinh phu
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MAu s6 08
DPON VI CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TREN Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay......thang.....nam......

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG)..........

Tén gia dinh dwoe dé nghj khen thuéng

(Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Ghi r6 ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, chuc vy, trinh d6 chuyén mén cua chu hd
gia dinh.

II. THANH TiCH PAT PUQC

- B4o céo néu rd két qua da dat duoc trong san xuat; nhiing dong gop cua gia dinh d6i voi
su nghiép phat trién kinh té, xa hoi caa B, nganh, dia phuong hoac doi véi dat nude Viét Nam.

- Viéc chap hanh chinh sach, phap luat Viét Nam va c4c hoat dong tir thién, nhan dao....

I1l. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHA NUOC VIET NAM
TANG THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

< Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng; co
Nam X £, e
khen thuéng guan ban hanh quyet dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI BE NGHI
KHEN THUONG KHEN THUONG XAC NHAN
(Ky tén, déng dau) (Ky tén, déng dau)
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9. Tiang thwéng Bing khen ciap B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phd truc thudce Trung wong vé thanh tich ddi ngoai

9. 1. Cach thirc thuc hién

- T4 chuc, cong dan nop 01 bo hd so dén bo phan mot cira cia S¢ Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh;

+ Pia chi: Tru s& Lién co quan, Quang treong 3/2, Thanh phd Béc Giang, tinh Bac Giang;
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

+ Hinh thtc nop: truc tiép, qua buu dién hoic theo phuong thire dién tir (qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia S& Noi vu)

- Dén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to chirc, cong dan dén
nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic giri qua buu chinh cong ich.

9.2. Thanh phén, sé lwrong hd so

a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi ting Bang
khen cip B, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cua don
vi thugc quan Iy cua cap Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thuoc Trung
uong;

- B4o céo thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi tang Bang khen cap B9,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thuoe Trung uong;

- Bién ban xét ciia Hoi dong Thi dua — Khen thudng cép trinh khen thuong.

b) S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh)

9.8. L& phi: Khong cé.

9.9. Tén mau don, mau té khai

- Mau béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP cua
Chinh phu
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MAu so 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay......théng.....ndm......

_ BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG).........

Tén don vi hodic ca nhan va chic vu, don vi dé nghij khen thuéng

(Ghi day du bang chi in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH |

- Péi v6i don vi: Dia diém try so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cdu td churc,
téng s6 can bo, cdng chirc va vién chic; chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- P6i v&i ca nhan ghi rd ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, chuc vy, trinh d6 chuyén man...

II. THANH TiCH PAT PUQC

- B40o cdo néu rd két qua da dat duoc trong san xuat, cong tac; nhimg dong gop cua tap thé (ca nhan)
d6i vai su nghiép phat trién kinh té, x& hoi cua Bo, nganh, dia phuong hodc dbi véi dat nudc Viét
Nam.

- Viéc chap hanh chinh sach, phap luat Viét Nam (nghia vu nép ngan sach, bao dam quyén lgi
nguoi lao dong, bao vé moi truong, ton trong phong tuc tap quan...) va cac hoat dong tir thién, nhan
dao....

- Nhiing déng gop trong viéc xay dung, cung c¢6 tinh doan két, hitu nghi, hop tac véi Viet Nam.

I1l. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHA NUOC VIET NAM TANG
THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh

Nam thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Hinh thac S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co quan

Nam khen thwéng ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN ~ THU TRUGNG DPON VI PE NGHI KHEN
THUONG THUONG XAC NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
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XII. Linh vuc Van thu — Luu trir

1. Phuc vu viéc sir dung tai li¢u cia doc gia tai phong doc

1.1. Cach thirc thyc hién

- T4 chirc, cong dan nop hd so dén bo phan Phong doc cua TT Luu trit lich st tinh,
S& Noi vu;

+ Dja chi: S6 279, dudng Hoang Vian Thy, thanh phd Bic Giang.

+ Hinh thirc nop: truc tiép

- Thoi gian tiép nhan ho so, tra két qua: Cac ngay Iam viéc trong tuan tir thir 2 dén
thar 6 (trir ngay nghi L¢ theo quy dinh).

1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Chang minh nhan dan hozc Ho chiéu;

- Gidy gidi thieu hodc van ban dé nghi cia co quan, t6 chirc noi cong tac (truong hop
stir dung tai liéu dé phuc vu cdng tac);

- Phiéu dang ky str dung tai liéu (theo mau);

- Phiéu yéu cau str dung tai liéu (theo mau).

b) S6 luwong hd so: 01 bo.

1.3. Lg phi: Thyc hién theo Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo
Tai chinh uy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi st dung tai liéu luu trir.

1.4. Miu don, mau to khai:

- Phiéu dang ky st dung tai liéu (Phu luc s6 I, kém theo Thong tu s6 10/2014/TT-
BNV);

- Phiéu yéu cau doc tai liéu (Phu luc sé IV, kém theo Thong tu s6 10/2014/TT-BNV).
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SO NQI VU
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

KiNh gui: .o

HO vaten dOC QIA: ... vt
Ngay, thang, ndm sinh: ...

QUOBC TICR: ettt
S6 Ching minh nhan dan /S8 HO chidu: ...........oooveiiiiii i

CO qQUAN CONE LAC: ..ttt ettt e e ae e

SO AEN tOGI: ...
Muc dich khai thac, strdung tai liéu: ...
Chi A8 NGNIBN CUUL ...eee e
Thoi gian NGhiEN Cru: ...

T6i xin thuc hién nghiém tc noi quy, quy ché cua co quan luu trit va nhitng quy dinh cua
phép luat hién hanh vé bao vé, khai thac, sur dung tai liéu luu trir./.

XET DUYET CUA GIAMPOC ..., ngay ..... thang ..... nam
TRUNG TAMLUU TRU LICHSU ...
Ngudi dang ky

(Ghi rd ho va tén)
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SO NOI VU
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

SO e
Ho vaten dOC QIa: ..o
S6 CMND/HO ChiGu: .....oooeie e
Chit d& NGRIBN CUU: .
o . s Ky hiéu
Sothd | Ten phong/khoi tai | x' () Tiéu dé hd so/tai ligu
tw liéu, muc luc so - :
. . . . |I@U
............ ngay ..... thang ..... nam ......
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu cau
GIAM DOC TRUNG (ky, ghi ro ho tén)
TAM LUU TRU LICH
SU
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2. Cap ban sao va ching thwe Iuu triv

2.1. Cach thirc thue hién )
- To chuc, cong dan ndp ho so dén bo phan Phong doc cua TT Luu trir lich st tinh, S& Noi
vy,

+Dia chi: S6 279, duong Hoang Vin Thy, thanh phd Bic Giang.
+ Hinh thac nop: truc tiép

- Thoi gian tiép nhan ho so, tra két qua: Céc ngdy 1am viéc trong tuan tir thar 2 dén thir 6
(trr ngay nghi L¢ theo quy dinh).

2.2. Thanh phén, sé lwong ho so

a)Thanh phan hd so:

- B6i véi cap ban sao: Phiéu yéu cau sao tai liéu.

- D6i véi cap ban chieng thuc tai lidu:Phiéu yéu cau chiing thuc tai liéu.
b) S lwong hd so: 01 bo.

2.3. L¢ phi: Thuc hién theo Thong tu sd 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai
chinh uy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi sir dung tai liéu luu trir.

2.4. Mau don, miu to khai:
- Phiéu yéu cau sao tai liéu (Phu luc s6 VI, kém theo Thong tu s6 10/2014/TT-BNV).

- Phiéu yéu cau chiing thyc tai liéu (Phu lyc s6 VIII, kém theo Théng tu s 10/2014/TT-
BNV).
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SO NOI VU
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
T TR

Ho vaten dOC QIa: .....ooine i

S6 CMND/HO ChiGU: ...

Ky hiéu Tén viin . 2z

Shthirtw | Ténphong | hdso/tai | banai | W@ | Tongso | o,
: - D den to trang
ligu ligu
e, NEAY ... thang .... nam .....
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu cau
GIAM DOC TRUNG (ky, ghi r6 ho tén)
TAM LUU TRU LICH
SU
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SO NOI VU

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

T
HO vaten dOC QIA: ... vt
S6 CMND/HY Chiéu: .....oooiiiiiiiiiieeiie e,
sé T | e h'§y Tenvin | ... | Téngsé | .
thir tw én phong eu ho ban/tai liéu uto trang g
: so7/ tai liéu ; den to chua
., ngay ... thang .... nam .....

XET DUYET CUA
GIAM POC TRUNG
TAM LUU TRU LICH

sU

Y kién ciia Phong doc
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Ngudi yéu cau
(ky, ghi 13 ho tén)




BIEU MUC THU PHIi SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Ban hanh kem theo Thong tw so 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh

STT Cong viéc thuce hién Pon vi tinh |Mirc thu Ghi chu
(dong)
| Lam thé doc
1 Doc thuong xuyén Thé/nam 50.000
2 boc khong thuong xuyén | nguoi/luot 5.000
1 Nghién ctru tai li¢u
1 | Tailiéu goc va ban chinh
a | Tailiéuchitviéttrénnén | Donvibao | 6.000 |Tailiéu chit viét trén nén gidy la tai
gidy quan liéu ma thong tin dugc phan anh
bang cac ban van chit viét trén nén
gidy; bao gém tai liéu hanh chinh,
nghién ctru khoa hoc, xay dung co
ban, van hoc ngh¢ thuat va cac tai
liéu chuyén moén nghiép vu.
b | Tailiéu ban do, ban v& k§ Tam 6.000
thuat
c Tai liéu phim, anh Tam 1.500
d Tai li¢u ghi &m Phat nghe 3.000
d Tai li¢u phim dién anh Phut chiéu 3.000
2 | Tai liéu da s6 héa (toan vin Tai liéu s6 hoa 13 tai liéu ma thong
tai liéu - thong tin cap 1) tin phan anh trén cac vat mang tin
nhu gidy; phim, anh; bang, dia ghi
am, ghi hinh dugc chuyén sang
thong tin dang sd.
a | Tailiéu chit viét trénnén | Don vibdo | 3.000
gidy quan
b | Tailiéu ban d6, ban vé k¥ Tam 3.000
thuat
C Tai liéu phim, 4nh Tam 1.000
d Tai liéu ghi am Phat nghe 1.500
d Tai li€u phim di¢n dnh Phut chiéu 1.500
I11 | Cung cap ban sao tai liéu
1 | Pho to tai liéu gidy (di bao
gdm vt tu)
a Pho t6 den trang Trang A4 | 3.000
b Ph6 t6 mau Trang A4 | 20.000
2 | In tir phim, anh gdc (da bao
gom VAt tu)
a |In anh den trang tir phim goc
al | C& tir 15x21 cm trd xudng Tam 40.000
a2 C& tlr 20x25¢m dén Tam 60.000
20x30cm
a3 Cd tlr 25x35¢m dén Tam 150.000
30x40cm
b Chup, in anh den trang tir
anh gdc
Co tir 15x21 cm try xudng TAm 60.000
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C& tlr 20x25¢m dén Tém 80.000
20x30cm
C& tlr 25x35¢m dén Tam 170.000
30x40cm
3 |Insao tai liéu ghi am (khéng| Phut nghe | 30.000
ké vat tu)
4 |In sao phim dién anh (khong| Phat chiéu | 60.000
ké vat tu)
5 | Tai liéu di s6 hoa (toan van
tai liéu - thong tin cép 1)
a Tai liéu gidy
- In den trang (43 bao gom | Trang A4 | 2.000
vat tu)
- In mau (d3 bao gom vat tr)| Trang A4 | 15.000
- Ban sao dang dién tr Trang anh 1.000
(khong bao gdm vat tu)
b Tai liéu phim, anh
- In ra gidy anh (d4 bao gom
vat tu)
C& tir 15x21 cm tré xudng Tam 30.000
C& tir 20x25cm dén Tam 40.000
20x30cm
C& tlr 25x35¢m dén Tam 130.000
30x40cm
- Ban sao dang di¢n tr Tam anh 30.000
(khong bao gdm vat tu)
C |Sao tai liéu ghi am dang dién| Phut nghe | 27.000
tir (khong bao gom vat t)
d Sao tai liéu phim dién anh | Phat chiéu | 54.000
dang dién tir (khong ké vat
tu)
IV |Chirng thwe tai liéu lwu triv| Vin ban 20.000

- Mitic phi phé t6 tai liéu khd A3 bang 2 1an muc phi pho to tai liéu kho A4;
- Mitic phi phé t6 tai liéu khd A2 bang 4 1an muc phi pho to tai lidu kho A4;
- Mttc phi phé t6 tai liéu khd Al bing 8 1an murc phi phé t6 tai liu khd A4;
- Mtic phi phé t6 tai liéu khd AO bing 16 1an mirc phi pho to tai liéu khd A4.
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3. Cép, cép lai chitng chi hanh nghé luu triv

3. 1. Cach thirc thyc hién . )

- To6 chuc, cong dan nop 01 bo ho so dén bo phan mot cra cia S NoOi vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh; o ,

+ Dia chi: Try s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Béc Giang, tinh Bac Giang; Website:
http://hce.bacgiang.gov.vn; So dién thoai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818,

+ Hinh thic nop: truc ticp, qua buu dién hodc theo phuong thire dién tu (qua trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia S¢ NOi vu) , ﬁ , ,

- Bén thoi gian ghi trong Giay tiép nhan va hen tra két qua, to chire, cong dan dén nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac giri qua buu chinh cong ich.

3.2. Thanh phan, s0 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cip, cap lai chung chi hanh nghé;

- Ban sao ching thuc bang tét nghiép chuyén nganh phi hop véi linh vuc hanh nghé;

- Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vyc hanh nghé luu trir;

- Giay chtring nhan két qua nghiép vu luu tri;

- So yéu Iy lich ¢6 xac nhan cua co quan ¢ tham quyén;

- Anh chan dung c¢& 2cm x 3cm (khdng qué 6 thang).

b) S lwong hd so: 01 bo.

3. 3. L& phi: Khéng.

3. 4. Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cap Ching chi hanh nghé luu trir (Mau 3, Phy luc I, kém theo Thong tu s6
09/2014/TT-BNV);

’ - Pon dé nghi cip lai Ching chi hanh nghé luu trit (MAu 4, Phu luc I, kém theo Thong tu

$0 09/2014/TT-BNV);

- Giay x&c nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé luu trit (Mau 6, Phu luc I, kém
theo Thong tu s6 09/2014/TT-BNV).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép Chieng chi hanh nghé luu trir

Kinh guri: S& Noi vy tinh BAC GIANG

Ho VAN o o
Ngay, thang, ndm sinh: ....... ..o e
Noi ding ky ho Khau thudng tri: ..........ooveeeieeeie e
Chang minh nhan dan s6: ............cooooiviieeiiill Ngay cép: .....

NOT CAP: e

biénthoai: ..............coo Email (néu co): .......ocovveeinnn..
Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chang chi bdi dudng (néu co)

T6i xin giri kém theo don nay bo hd so gdm cac gidy to sau:

‘ Ban sao c6 chiing thuc Bang tot nghiép chuyén nganh va Chimg chi
boi dudng (néu cd)
Gidy xé&c nhan thoi gian 1am viéc trong linh vyc hanh nghé
Giay Chiring nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix
So yéu ly lich
Hai (02) anh 2x3 cm

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cap Chuang chi hanh nghé Iuu trix cho t6i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép lai Chieng chi hanh nghé luwu tri

Kinh guri: S& Noi vy tinh BAC GIANG

[ [O IV Z 1 (=12 TSROSO
Ngay, thang, nam SINh: .......cccooiiiiiiiiiiii e

ChO G NIBI NAY: ..o
Chang minh nhan dan sé: ............................ Ngay cép: .........

NOT CAP: oottt ettt en st en s n e n st n e
biénthoai: ...........cooiiiiii Email (néu co): .........cceeeon..

Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chang chi bdi dudng (néu co)

Thoi gian da cap Ching chi hanhnghé: ...,
Ly do xin c4p lai Chitng chi hanh nghé:
Hét thoi han st dung f o
B4 sung noi dung hanh nghé f O
Bi1 hu hong f i
Bi mat f O

T6i xin gui kém theo don nay bo hd so gdm cac gidy to sau:

Ban sao ¢6 ching thuc vin bang, ching chi f m
Gidy xac nhan thoi gian Iam vigc trong linh f O
vuc hanh nghe (truong hop bo sung ndi dung hanh
ngh¢)
Hai (02) anh 2 x 3 cm f m

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cap lai Chiing chi hanh nghé luu trit cho toi./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN ‘
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU

I. Phan tw khai

Ho VAN o oo
Ngay, thang, nam sinh: ... ... e
ChO G NIBI NAY: ..

Noi ding ky ho Khau thudng tri: ..........ooeueeiee e

Bang tét nghiép chuyén nganh: ............................ Nam tt nghiép: ............
D3 thyc hién céng viéc chuy@n mon vé linh vuc: .........c.oooveeieeeeinn...

I1. Phan co quan, té chirc Xac nhan

Co quan, t6 ChUC ...oooueie e xac nhan:
ONE/DA: <.

1. Thoigian cong tac: tur ..................... den ...
2. Noi dung cong viéc dathuc hién: ...,
3. Nang luc chuyén mén va dao dirc nghé nghiép: .........................

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO
(Ky va ghi rd ho, tén) CHUC )
(Ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)
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