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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

LINH VUC/THU TUC HANH CHINH

LINH VUC DI SAN VAN HOA

1 1 |Cdng nhan bao vat qudc gia dbi vai bao tang cap tinh, ban hoic trung tam
quan ly di tich

2 2 |Cong nhan bao vat qudc gia d6i vai bao tang ngoai cong lap, to chic, ca
nhan la chi s¢ hiru hodc dang quan ly hop phap hién vat

3 3 |Cép phép khai quat khan cap

4 4 |Pang ky to chic 18 hoi cap tinh

11|LINH VUC QUANG CAO

5 1 |Cap giay phép thanh lap van phong dai dién cua doanh nghiép quang céo
nudc ngoai tai Viét Nam

6 | 2 |Cap stra doi, bo sung gidy phép thanh lap Vian phong dai dién cia doanh
nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

7 | 3 |Cép lai gidy phép thanh Iap vin phong dai dién caa doanh nghiép quang
cao nudc ngoai tai Viét Nam

111 [BIEUDIEN NGHE THUAT

8 1 |Thu tuc té chirc cude thi ngudi dep, ngudi mau

9 2 |C4p giay phép trién 1am my thuat (thim quyén caa UBND tinh)

10 3|Cap gidy phép xdy dung tuwong dai, tranh hoanh trang
( tham quyén B6 VHTTDL)

11 | 4 |Cép gidy phép té chirc trai sang tac diéu khic (thim quyén caa UBND
tinh)

12 | 5 |Cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam (thim quyén
cuaa UBND tinh)

13 | 6 |Cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc ngoai trién

1am ( tham quyén caa UBND tinh)




IV |GIA PINH

14 | 1 |Cap Giay chung nhan dang ky hoat dong cua co s hd trg nan nhan bao
lyc gia dinh (tham quyén caa Uy ban nhan dan cép tinh)

15 2 |Cap lai Gidy chung nhan dang ky hoat dong cia co sé hd trg nan nhan
bao luc gia dinh (thAm quyén caia Uy ban nhan dan cap tinh)

16 3 |P6i Gidy ching nhan ding ky hoat dong caa co sé hd trg nan nhan bao
lyc gia dinh (tham quyén caa Uy ban nhan dan cép tinh)

17 4 |Cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua co sé tu van vé phong,
chbng bao luc gia dinh (thAm quyén caa Uy ban nhan dan cap tinh)

18 | 5 |Cap lai Giay chung nhan ding ky hoat dong cua co s tu van vé phong,
chéng bao luc gia dinh (tham quyén cia Uy ban nhan dan cap tinh)

19 6 [Doi Gidy chiing nhan dang ky hoat dong cua co sé tu van vé phong,
chbng bao luc gia dinh (thAm quyén caa Uy ban nhan dan cap tinh)

V |DU LICH
20 1 |Tha tuc cdng nhan khu du lich
VI [LINH VUC THE DUC THE THAO

21 | 1 |Thu tuc dang cai to chirc giai thi dau, tran thi dau do Lién doan thé thao
qudc gia hoic lién doan thé thao quéc té to chirc hodc dang cai to chirc

22 | 2 |Thu tuc dang cai t6 chirc giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh tich cao
khac do Lién doan thé thao tinh, thanh phé truc thuoc TW té chire

23 | 3 |Thu tuc ding cai to chic giai thi dau vo dich tirng mén thé thao cua tinh,

thanh phé truc thudc TW to chic
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I1. NOI DUNG QUY TRINH THU TUC HANH CHINH
I. DI SAN VAN HOA

1. Cong nhan bao vat qudc gia ddi véi bao tang cip tinh, ban hogc trung
tam quan ly di tich

Thi tu _ . Pon vi/ca _
. i N@i dung cong viéc nhan thuc | Thoi han
cac bwoc hien
- Bao tang cap tinh, ban hoic trung tdm quan
ly di tich guri van ban d& nghi va hd so hién
vat dén Bo phan Mot cara S6 VHTTDL.
- Cong chiic Mot cira kiém tra, huéng dan,
tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra két qua cho
Buge 1 | CAnhan, to chirc. Truong hop hd so khong du | Cong chac | 1 ngay
dieu kién, cong chic Mot cira hudng dan bo | Motcua | (8 gio)
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so trén
phén mém Mot ctra dién tr va chuyén ho so
gidy dén phong Quan ly Di san vin hoa (trur
truong hop ho so nop truc tuyén).
- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va gidy néu
c6) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so.
’ - Truong hop hé so day du, hop 1€, chuyén Chuyén 15 ngay
Budc 2 | vién tham muu dy thao két qua giai quyét. vian (120 gid)
- Truong hop hd so chwa day dua, hop 18,
chuyén vién tham muu van ban tra 1oi yéu cau
bo sung, hoan thién hd so.
Truong phong tham dinh, xem xét, xéc nhan Truong | 5 ngdy
Buac 3 | du thao két qua giai quyét truedc khi trinh [&nh hon (40 gid)
dao So ky phé duyét két qua. pnong glo
Lanh dao S& xem xét ho so, néu hé so du diéu
Budsc 4 kién, ky phé duyét két qua thu tyc hanh chinh. | Lanh dao | 6 ngay
Neéu ho so khong du dicu kién, ky van ban tra So (48 gio)
loi y8u cau bd sung, hoan thién hd so.
- VAo s6 van ban cia co quan, luu trit ho so, Chuyén
chuyén két qua thi tuc hanh chinh kém theo | vién phong .
. A B SO A 1 ngay
Budc 5 | ho so (ca ban giay va dién tir) dén Van phong chuyén 8 gic
UBND tinh. mon, van | (& 919)
thu S&
Buéc 6 Chu tich UBND tinh 10 ng_é}y
(80 gio)

- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
thu tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao
Vin phong UBND tinh dé phan céng bo phan
chuyén mon xir ly

- Chuyén vién xt ly, trinh lanh dao Van phong,
trinh Ch}i tich, Pho Chu tjch‘ UBND ginh Xem
Xét, quyet dinh gui van ban dé nghi, HO so hién
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VAt va cac van ban co lién quan dén Bo truong
B0 Vian hoa, Thé thao va Du lich

Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich

Budc 7 | giao Hoi dong giam dinh ¢ vat tham dinh hién Bo 28 ngay
At x LaA A VHTTDL
vat va Ho so hién vat.
Cuc truong Cuc Di san van hoa bao cdo Bo
truéng B Vin hoa, Thé thao va Du lich xem Cuc Di sin
Budc 8 | xét, quyet dinh viéc gui van ban dé nghi Hoi vin hoa 10 ngay

ddng Di san van hoéa quéc gia tham dinh hién
vat va Ho so hién vat.

B truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich
Budc 9 | trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét
dinh cdng nhan bao vat quoc gia.

Thu tuéng | 10 ngay
Chinh phu | (80 gio)

Sau khi c6 quyét dinh céng nhan cua Thu

Buge 10 | t¥6ng Chinh phu, Bo VHTTDL chuyén tra ket Bs 2 ngay
qua vé UBND tinh, S6& VHTTDL dé tra to i (16 gio)
. A A VHTTDL
chuce, cong dan.
Trung tam PVHCC cap nhét vao Hé¢ thong
Buse 11 thong tin Mot cura dién tir, chuyen tra Bo phan TTPVHCC

mot cira S VHTTDL dé tra két qua TTHC
cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh.

Tong 704 gi(‘): lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidgi quyét trong 88
thoi ngay ké tee ngay nhdn dii ho so hop 1€)
gian




)

2. Cong nhan bao vat quéc gia ddi véi bao tang ngoai coéng lap, to chic, ca
nhéan la cha sé hiru hodc dang quan ly hgp phép hién vat

Thir tw cac
bwéc

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thoi
han

Budc 1

- Bao tang ngoai cbng lap, t6 chac, ca nhan la
chu s¢ hitu hodc dang quan Iy hop phap hién vat
gui van ban dé nghi va hd so hién vat dén Bo
phan Mot ctira S6 VHTTDL.

- Cong chac Mot cira kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chic. Truong hop hd so khéng du diéu
kién, cong chuc Mot cira husng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

- S6 héa hd so, quét (scan) chuyen hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy
dén phong Quan ly Di san vian hoa (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).

Cong chuc
Mot ctra

1 ngay
(8 gio)

Budc 2

- Chuy@n vién nhan hé so (dién tir va giay néu
c6) va xem xét, tham tra, xu Iy ho so.

- Trudng hop hd so day da, hop 1€, chuyén vién
tham muu du thao két qua giai quyét.

- Truong hop ho so chua day di, hop 18, chuyén
vién tham muu van ban tra 10i yéu cau b6 sung,
hoan thién hd so.

Chuyén vién

15 ngay
(120
gio)

Buédce 3

Trusng phong tham dinh, xem xet, xac nhan dy
thao ket qua giai quyet truéc khi trinh lanh dao
S& ky phé duyét ket qua.

Truong
phong

5 ngay
(40 gio)

Budc 4

Lanh dao S& xem xét ho so, néu ho so du diéu
kién, ky phé duyét két qua thu tuc hanh chinh.
Néu hd so khong du diéu kién, ky van ban tra loi
y&u cau bd sung, hoan thién ho so.

Lanh dao So

6 ngay
(48 gio)

Budc 5

- VAo so van ban cua co quan, luu trit ho so,
chuyén két qua tha tuc hanh chinh kém theo ho
so (cd bdn gidy va dién tr) dén Van phong
UBND tinh.

Van thu So;

Chuyén vién

phong Quan
ly di san

1 ngay
(8 gio)

Budc 6

Chu tich UBND tinh

10 ngay
(80 gio)

- Vin thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so
thu tuc hanh chinh, chuyén hd so cho lanh dao
Vin phong UBND tinh dé phan cong bo phan
chuyén mon xu ly

- Chuyén vién xur ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh giri van ban dé nghi, HO so hién vat va
cac van ban co lién quan dén Bo truong BO Vin
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hoa, Thé thao va Du lich

Bo trudng B Vian hoa, Thé thao va Du lich giao

Bo

Buoc 7 Hg)l don'gA giam dinh ¢6 vat tham dinh hién vat va VHTTDL 28 ngay
Ho so hién vat.
Cuc truong Cuc Di san van hoéa bao cao B
trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, Cuc Disin | 10 ngay
Buéc 8 | quyét dinh viéc gui van ban dé nghi Hoi dong D‘i 5 ha (80 gid)
san van hoa quoc gia tham dinh hién vat va Ho van hoa glo
so hién vat.
BO treong Bo Vin hoa, The thao va Du lich trinh Thi tuéng
Budc 9 | Thu twdéng Chinh phu xem xét, quyet dinh céng . > | 10 ngay
PR S Chinh phu
nhan bao vat quoc gia.
Sau khi c6 quyét dinh céng nhan cua Thu tuéng
Buse 10 | CNinh phu, Bo VHTTDL chuyén tra két qua ve Bo 2 ngay
UBND tinh, S6& VHTTDL d¢é tra t6 chtc, cong | VHTTDL | (16 gio)
dan.
Trung tam PVHCC cap nhat vao H¢ thong thang
. tin Mot ctra dién tu, chuyén tra Bo phan mot ctra
Bude 11 | o5 VHTTDL dé tra két)(/qué TTHC cho t chic, | 11T VHCC
ca nhan theo quy dinh.
Téng 704 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 88
thoi ngay ké tir ngay nhdn dii o so hop 1)

gian
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3. Tha tuc cip gidy phép khai quét khan cap

Pon vi/ca

Thw tl:r Noi dung cong viéc nhan thuc Thot
cac buoc hian han
- Cong chirc Mot cira nhan ho so, xem xét hop | Céng chac | 1/2 ngay
1& theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Gui phiéu Mot cta (4 gio)
hen cho t6 chirc, c& nhan. Ho so khong du diéu
kien Cobng chac Mot ctra hudng dan hoan
Budc 1 | thién.
- S6 hoa ho so, quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén hd so
gidy dén phong chuyén mén (trir truong hop
hd so nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir hodc ban gidy), xem xét, | Chuyén vién 1gio
tham tra, xtr Iy ho so. (Trudng hop hd so can | Phong Quan Iy
Budc 2 | bo sung phai ra thong bao bang vin ban cho t6 | Di san van hoa
chuc, ca nhan trong vong 3 ngay)
- Du thao to trinh giri UBND tinh
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao to trinh Lanh dao 1/2 ngay
Bugc 3 | Kém hd so trudc khi trinh lanh dao S¢ ky Phong Quan ly | (4 gio)
Di san van hoa
Buac 4 | Ky phé duyét to trinh UBND tinh Lanh dao So 2h
V4o s6 vin ban co quan, luu trir ho so, chuyén | Van thu S6;
Buge5 | 10 trinh kém theo ho so (cd ban gidy va dién | Chuyén vién 1h
tir) dén Van phong UBND tinh phong quan ly
Di san van hoa
Buéc 6 | UBND tinh %13 S?S)y
- Vian thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho
so TTHC, chuyén hd so cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh dé phan cong bo phan
chuyén mon xir ly
- Chuyén vién xu 1y, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, pho Chu tich UBND tinh ky
duyét
- Van thu Vin phong ldy s6 van ban, hoan
thién két qua TTHC kém theo hd so (néu co)
chuyén dén Trung tdm PV.HCC tinh
Trung tdm PV.HCC cap nhat va hé thong| TTPVHCC
théng tin Mot cira dién tar, chuyén tra Bo phan
Buéc 7 | Mot cira cia S& Vin hoa, TT va Du lich dé tra
két qua TTHC cho té chic, ca nhan theo quy
dinh
Tong | 24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 3 ngay
thai ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

gian
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4. Thi tuc ding ky té chic 18 hoi

Thic tu Pon vi/ca
. : N@i dung cong viéc nhan thuwc | Thoi han
cac buoc hien
Cong chirc Mot cira nhan ho so, xem xét hop .
1€ theo quy dinh thi tiep nhan ho so. Gui
phiéu hen cho t6 chuc, ca nhan. Ho so khong | . ,
A Liam (A , Ay o . x> | Cong chuc
du diéu kién Cong chiec Mot ctra hudng dan A N
. \ . Mot cira tai 1 ngay
Budc 1 | hoan thién. n a
A . PO ~ | Trung tam (8 gio)
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén
R A S S A SN PVHCC
phan mém Mot cua dién tu va chuyén ho so
giay den phong chuyén mon (trir truong hop
ho so nop truc tuyen)
- Nhan ho so (dién ta hoac ban giay), xem A
A S 1vr A . A Chuyén vién
xét, tham tra, x ly ho so. (Truong hop ho so \ \ X
. X2 . . s - 1. | phong Quan |5 ngay
Budc 2 | can bo sung phai ra thong bao bang van ban | ;. ~.°% <" 7
PP \ s ly Di san van | (40 gio)
cho t6 chuc, ca nhan trong vong 3 ngay) noa
- Dy thao to trinh giri UBND tinh
Tham dinh,‘xem Xét, xac nhan du thao to | Lanh dao
. trinh kém ho so trude khi trinh 1anh dao S¢ | phong Quan | 1 ngay
Budc 3 . , LD T -
ky ly Di san van | (8 gio)
hoa
Busc 4 Ky phé duyét to trinh UBND tinh Linh dao So 2 ngax
‘ (16 gio)
Vao SO van ban cua co quan, luu trir ho so, | Vin thu S¢;
Busc 5 chuyen to trinh kém theo ho so (ca ban giay | Chuyénvién | 1 ngay
YOS | y4 dien tir) dén Vin phong UBND tinh phong Quan | (8 gio)
ly di san
. . 10 ngay
Budéc 6 | UBND tinh , (80 gio)
- Van thu Van phong UBND tinh ti€p nhan
ho so TTHC, chuyén ho so cho Lanh dao Van
phong UBND tinh dé phan cong bd phan
chuyén mon xu ly
- Chuyén vién xu ly, tinh lanh dao Van
phong, trinh Chu tich, phé Chu tich UBND
tinh ky duyét
- Van thu Van phong lay s6 van ban, hoan
thién ket qua TTHC kém theo ho so (néu co)
chuyén dén Trung tam PV.HCC tinh
Trung tam PVHCC cap nhat va hé thong
thong tin Mot ctra dién t, chuyép tra Bo
Budc 7 | phan Mot cura cua S¢ Van hoa, The thao va | TTPVHCC
Du lich @é tra két qua TTHC cho t6 chtc, ca
nhan theo quy dinh
Tong | 160 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyét trong 20
thoi ngay ké ter ngay nhédn dii ho so hop 1¢)

gian
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Il. QUANG CAO
1. Tha tuc cap giay phép thanh lap Van phong dai dién cia doanh nghiép
quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam

Thi tu N o Donvilca | .,
. i N@i dung cong viéc nhan thuc
cac buoc hian han
Cong chirc Mbt cira nhan hd so, xem xét hop
16 theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Gui
phiéu hen cho to chirc, ca nhan. Ho so khong Cong chitc
du diéu kién Cong chirc Mot cira hudng dan A 0,5
Budc 1 | hoan thién Mot cua fal ngay
A i RA . X A ~_ | Trung tam PV. 2
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén HCC (4 gio)
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so
gidy dén phong chuyén mon (trir truong hop
ho so nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tar hodc ban giay), xem | Chuyén vién 2,5
Budc 2 | xét, tham tra, xir Iy ho so. phong Quan ly | ngay
- Du thao to trinh giri UBND tinh Vian hoa (20 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thio t6 | Lanh dao 01
Budc 3 | trinh kém hd so trude khi trinh 1dnh dao S¢ | phong Quan ly | ngay
ky Van hoa (8 giv)
Ky phé duyét to trinh UBND tinh 0,5
Budc 4 Lanh dao So ngay
(4 gio)
Vao 786 van ban co quan, luu trir ho 50, | Van thu S¢; 05
Buéc 5 chuyén to trinh kém theo ho so (ca ban giay | Chuyén vién nga’y
va dién tir) dén Van phong UBND tinh phong Quan ly i
VM (4 gio)
Van hoa
Budc 6 Uy ban nhan dan tinh 3 ngay
(24 gio)
- Van thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho
so TTHC, chuyén hd so cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh dé phan cong bo phan
chuyén mon xir ly
- Chuyén vién xu ly, tinh lanh dao Van
phong, trinh Chu tich, phé Chu tich UBND
tinh ky duyét
- Vin thu Vin phong lay s6 van ban, hoan
thién két qua TTHC kém theo hd so (néu co)
chuyén dén Trung tm PV.HCC tinh
Trung tdm PV.HCC cap nhat va hé thong
thong tin Mot cira dién ta, chuyén tra Bo | TT.PVHCC
Bu6c 7 | phan Mot cira cua S¢ Vin hoa, Thé thao va | Cong chicc Bo
Du lich dé tra két qua TTHC cho t6 chuc, c& | phan Mot cira
nhan theo quy dinh
Tong |64 gid' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 8
thoi ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
gian
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2. Tha tuc cap sira doi, bé sung Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
cua doanh nghiép quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam

Thik tu N o Donvica | 4
. : N@i dung cong viéc nhan thuc
cac buoéc hian han
Cong chirc Mot cura nhan ho so, xem xét hop '
I¢ theo quy dinh thi tiep nhan ho so. Gui
phiéu‘hcn cho t6 chuec, ca nhan. Ho so khong Cona chic
du didu kién Cong chirc Mot cira huéng din ng chuc 05
. 5 A Mot cira tal X
Budc 1 | hoan thién N ngay
XA A , 2 1A ~_ | Trung tam PV. -
- S0 hda ho so, quét (scan) chuyén ho so trén (4 gio)
P VT VOGN PR HCC
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so
giay den phong chuyén mon (trir truong hop
ho so nop truc tuyen)
- Nhan ho so (dién tir hoac ban giay), xem xét, | Chuyén vién 2,5
Budc 2 | tham tra, xir ly ho so. phong Quan ly | ngay
- Du thao to trinh gui UBND tinh Vin hoa (20 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao to trinh Lanh dao .
Busc3 | kémho so trude khi trinh lanh dao So ky phong Quan Iy 1 ngay
S (8 gio)
Van hoa
Ky phé duyét to trinh UBND tinh 0,5
Budc 4 Lanh dao S¢& ngay
(4 gio)
Va0 so van ban co quan, luu trir ho so, chuyén | Van thu So; 05
Buéc 5 to trinh kém theo ho so (cd ban giay va dién | Chuyén vién 0 ’a
tr) dén Van phong UBND tinh phong Quan ly | "9%Y
s L (4 gio)
Van hoa
. . A AAA 4 3 ngay
Buéc 6 | Uy ban nhan dan tinh (24 gid)
- Van thu Vén phong UBND tinh tiép nhan ho
so TTHC, chuyén ho so cho Lanh dao Van
phong UBND tinh dé phédn cbng bo phan
chuyén mon xir ly
- Chuyén vién xtr 1y, tinh 1anh dao Van phong,
trinh Cha tich, phé Chu tich UBND tinh ky
duyét
- Van thu Van phong lay so van ban, hoan
thién ket qua TTHC kem theo ho so (neu co)
chuyén deén Trung tdam PV.HCC tinh
Trung tdm PV.HCC cap nhat va hé thong
thong tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan
Buoc 7 | Mot cira cia So Vian hoa, Thé thao va Du lich TT.PVHCC
de tra két qua TTHC cho t6 chac, ca nhan
theo quy dinh
Tong 64 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyet trong 8
thoi ngay lam viéc ké ter ngay nhédn di ho so hop 1)

gian
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3. Thi tuc cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh
nghiép quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam

Thir tw Nbi duna cona viec Pon vi/ca nhan Thoi
cic buée P! NG cong vie thuc hién han
Cong chirc Mot cira r)han ho s0, xem xét hop Ie
theo quy dinh thi tiep nhan ho so. Gui phicu
hen cho t6 chuc, ca nhan. Ho so khong du dieu | Cong chuc 05
. kién Céng churc Mot cira hudng dan hoan thién Mot ctra tai .
Buodc 1 Aoz X , 2 X n ~ ngay
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trung tam PV. (4 giv)
ph,ém mem Mot cta dién tur va chuyén ho SO HCC g
gidy den phong chuyén mon (tru truong hop ho
so nop truc tuyen)
- Nhan ho so (di¢n tu hoac ban giay), xem xét, | Chuyén vién 2,5
Buac 2 | tham tra, xur ly ho so. phong Quanly | ngay
- Du thao to trinh gui UBND tinh Van hoa (20 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao to trinh Lanh dao 1 naa
Buéc 3 | kém hb so trude khi trinh lanh dao Sor ky phong Quan Iy | .98y
S (8 gio)
Van hoa
Ky phé duyét to trinh UBND tinh 0,5
Budc 4 Lanh dao So ngay
(4 gio)
Vao SO vén bdn cua co quan, luu trit h@ so, | Van thu So; 05
Buéc 5 chuyen to trinh kém theo ho so (ca ban giay va | Chuyén vién 0 ’a
dién ti) dén Van phong UBND tinh phong Quan ly | "9%Y
s L (4 gio)
Van hoa
. 2 A A 42 3 ngay
Buéc 6 | Uy ban nhéan dan tinh (24 gid)
- Van thu Vin phong UBND tinh ti€p nhan ho so
TTHC, chuyén ho6 so cho Lanh dao Van phong
UBND tinh dé phan céng bo phan chuyén mén x
ly
- Chuyén vién xu ly, tinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, ph6é Chu tich UBND tinh ky
duyét
- Van thu Vian phong 1ay so van ban, hoan thién
két qua TTHC kem theo ho so (n€u c6) chuyen
den Trung tdm PV.HCC tinh
TrungAtamv PV.‘I:ICCW cap nh?t vavhe Ehong thonAg TT PVHCC
. tin Mot ctra dién tir, chuyén tra Bo phan Mot n oA
Buoc 7 | . R rir LAt Cong chac Bo
cura cua cac so, nganh dé tra ket qua TTHC cho A MAF A
2 s oA . phan Mot ctra
to chirc, ca nhan theo quy dinh
Tong | 64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 8
thoi ngay lam viéc ké tee ngay nhén dii ho so hop 1é)
gian
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I11. MY THUAT, NHIEP ANH TRIEN LAM

1. Cap giay phép trién 1am my thuat

Thir tu N o Donvilca |
. : N@i dung cong viéc nhan thuc
cac buoc hian han
Cong chic M6t cira nhan ho so, xem xét hop 18
theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Gui phiéu
hen cho to chirc, ca nhan. Ho so khong du diéu | Cong chac 05
Buse 1 kién Céng churc Mot cira hudong dan hoan thién Mot cura tai ng’éy
- S6 héa ho so, quét (scan) chuyén hd so trén | Trung tdm PV. 4 dic
phan mém Mot ctra dién tar va chuyén hod so HCC (4 i0)
gidy dén phong chuyén mon (trir trudng hop ho
so nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tur hodc ban gidy), xem xét, | Chuyén vién 2 ngay
Budc 2 | tham tra, xur ly ho so. phong Quan ly (16 gio)
- Du thao to trinh gui UBND tinh Vian hoa
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao to trinh Lanh dao 0,5
Bugc 3 | kém hd so trudc khi trinh 1anh dao So ky phong Quan ly | ngay
Vian hoa (4 gio)
0,5
Budc 4 | Ky phé duyét to trinh UBND tinh Lanh dao So ngay
(4 gio)
Vao §6 van ban cua co quan, luu trir hé so, | Van thu So; 05
Bude 5 chuyen to trinh kem theo ho so (cd ban giay va | Chuyén vién ng’ay
dién tir) dén Van phong UBND tinh phong Quan ly it
Van hoa (4 gio)
Budc 6 | Uy ban nhan dan tinh (Zlg g?g)
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho Lanh dao Vian phong
UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén mén
xu ly
- Chuyén vién xu ly, tinh lanh dao Van phong,
trinh Chu tich, pho Chu tich UBND tinh ky
duyét
- Van thu Vin phong 1ay s6 van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo hd so (néu cd) chuyén
dén Trung tdm PV.HCC tinh
Trung tam PVHCC cép nhét va hé thong théng
tin Mot ctra dién tu, chuyén tra Bo phan Mot
Buéc 7 | cira ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich dé tra TTPVHCC
két qua TTHC cho to chuac, ca nhan theo quy
dinh
Tong | 48 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 6
thoi ngay lam viéc ké tie ngay nhdn dii hé so hop 1)

gian
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2. CaAp gidy phép xay dung twong dai, tranh hoanh trang (Tham quyén do

B6 VHTTDL cap phép)
Thir tu N L Donvilca |
, 2 Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buwéc hign han
Cong chic Mot cira nhan ho so, xem xét hop 1é
theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Gui phiéu
hen cho t6 chiic, ¢ nhan. Ho6 so khong du diéu |  Cong chirc
Buée 1 kiér) Cong gh&c Mot cira huéng dfgn ho?n thién Mot cua tai Ya ngéy
- SO hda ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trung tam PV. | (4 gio)
phan mém Mot cia dién tir va chuyén hd so HCC
gidy dén phong chuyén mdn (trir trudong hop hod
s0 nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir hodc ban giay), xem xét, | Chuyén vién
Bugc 2 | tham tra, xir Iy hd so. phong Quan ly | 5 ngay
- Du thao to trinh gui UBND tinh Vin hoa (40 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao to trinh Lanh dao 1 nad
Budc 3 | kém hd so trude khi trinh linh dao S ky phong Quan Iy gay
VM (8 giv)
Vian hoa
Budc 4 Ky phé duyét to trinh UBND tinh Lanh dao So 1 ng.é‘ly
(8 gio)
Vao s6 vin ban cua co quan, luu trit ho so, | Van thu S&;
Bude 5 chuyén to trinh kém theo ho so (ca ban giay va | Chuyén vién | % ngay
dién tr) dén Van phong UBND tinh phong Quan ly | (4 gio)
van hoa
. 12 ngay
BudC6 | i tich UBND tinh (96 gio)
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hd so cho L&nh dao Vian phong
UBND tinh dé phan cong bd phan chuyén mén
xur ly
- Chuyén vién xu ly, tinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, phé Chua tich UBND tinh vin
ban trinh Bo VHTTDL xem xét, cap phép
- B6 VHTTDL tiép nhan hd so, van ban xin cap
phép caa UBND tinh, sau dé chuyén cho bo
phan chuy&n mén tham dinh, xem xét, tham
muu van ban tra loi.
- UBND tinh nhan van ban tra loi caa Bo
VHTTDL, sau d6 vao vin thu va tra két qua.
Trung tam PV.HCC cép nhat va hé thong thong
Buse 7 tin Mot cura qién ttr, chuyén tra Bo phan Mot TT.PVHCC
Ctra d¢ tra két qua TTHC cho t6 chac, ca nhan
theo quy dinh
Tong 160 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20
thoi ngay lam viéc ké tie ngay nhdn dii hé so hop 1)

gian
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3. Cap gidy phép té chirc trai sang tac diéu khic

Thir tw N o Don vi/ca Thoi
. 2 N@i dung cong viéc nhan thuc
cac bwéc hién han
Cong chizc Mot cira nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Gui phiéu
hen cho t6 chirc, ca nhan. Ho so khong du diéu | Cong chirc 05
, kién Céng churc Mot ctra hudng dan hoan thién Mot ctra tai !
Buoc 1 PR . 2 A . A ngay
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén Trung tam (4 giv)
phan mém Mot cura dién tir va chuyén ho so PVHCC
gidy dén phong chuyén mén (trir truong hop hod
so nop truc tuyén)
- Nhan hé so (dién tir hodc ban gidy), xem xét, | Chuyén vién 1,5
Budc 2 | tham tra, xi 1y hd so. phong Quan ly | ngay
- Du thao to trinh gui UBND tinh Vin hoa (12 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao to trinh Lanh dao 1 naa
Budc 3 | kém hd so trude khi trinh 1anh dao S¢ ky phong Quan ly | 9%y
S (8 gio)
Vian héa
0,5
Budc 4 | Ky phé duyét to trinh UBND tinh Lanh dao So ngay
(4 gio)
Vao sb van ban, luu trit h,@) s0, chuyén to trinh Chuy&n vién 0,5
Budc 5 | kém theo ho so (cd ban giay va dién tir) dén Van Vin thu s& ' ngay
phong UBND tinh. (4 gio)
Bwéc 6 | Chii tich UBND tinh ?126”5‘%3;
Vin thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hé so cho Lanh dao Vin phong
UBND tinh dé phan céng bo phan chuyén mén xir
ly. Chuyén vién xt 1y, tinh lanh dao Van phong,
trinh Chu tich, ph6 Chu tich UBND Ky duyét
Trung tm PVHCC cap nhat va hé thong théng tin
Buge 7 | Mot cira dién ti, chuyen tra Bo phan Mot cira dé | TTPVHCC
tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhén theo quy
dinh
Tong |48 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidgi quyét trong 6
thoi ngay lam vigc ké tir ngay nhén dii hé so hop 16)

gian
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4. Cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam

Thir tw N o Don vi/ca Thoi
. : N@i dung cong viéc nhan thuc
cac buwéc hién han
Cong chic Mot cira nhan ho so, xem xét hop 1é
theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Gui phiéu
hen cho t6 chirc, ca nhan. Ho so khong du diéu | Cong chuc 05
. kién Céng churc Mot cira hudng dan hoan thién Mot cura tai '\
Buoc 1 PR , 2 LA N A ngay
- S0 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trung tam PV. (4 giv)
phan mém Mot cura dién tir va chuyén ho so HCC
gidy dén phong chuyén mdn (trir truong hop hd
s0 nop truc tuyén)
- Nhan hé so (dién tir hoac ban giay), xem xét, | Chuyén vién 1,5
Budgc 2 | tham tra, xt Iy ho so. phong Quan ly | ngay
- Du thao to trinh gui UBND tinh Vin hoa (12 gio)
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao to trinh Lanh dao 0,5
Bude 3 | kém ho so trude khi trinh 1anh dao So Ky phong Quan ly | ngay
Vian hoa (4 gio)
Budc 4 Ky phé duyét to trinh UBND tinh Linh dao So 1 ng_é}y
(8 gio)
Va0 so van ban, luu trit ho so, chuyén to trinh 0,5
Budc 5 | kém theo hé so (ca ban gidy va dién tir) dén Van | Vanthu S | ngay (4
phong UBND tinh gio)
Buéc 6 | Chi tich UBND tinh (Zlgg?g)
Vin thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hé so cho Lanh dao Vin phong
UBND tinh dé phan céng b phan chuyén mén xi
ly. Chuyén vién xur 1y, tinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, pho Chu tich UBND Ky duyét
Trung tm PV.HCC cap nhat va hé thong thong
Buge 7 | tin Mot cia dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira | TT.PVHCC
S& Van hoa, TTDL dé tra ket qua TTHC cho to
chirc, ca nhan theo quy dinh
Tong |48 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 6
thoi ngay lam vige ké tir ngay nhén dii hé so hop 16)

gian
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5. Céap gidy phép dwa tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién
1am tham quyén caa UBND tinh)

Pon vi/ca

Thu tl:r Noi dung cong viéc nhéan thwc Thoi
cac buwéc hién han
Cong chic Mot cira nhan ho so, xem xét hop 18
theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Gui phiéu
hen cho to chirc, ca nhan. Ho so khong du diéu | Cong chirc 05
, kién Cong chic M6t cira hudng dan hoan thién Mot cura tai '\
Buoc 1 L bz A , 2 A R A ngay
- S0 hda ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trung tam PV. (4 gio)
phin mdm Mot cira dién tir va chuyén hd so HCC g
gidy dén phong chuyén mén (trir trudong hop hod
so nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir hodc ban giay), xem xét, | Chuyén vién 1,5
Bugc 2 | tham tra, xir Iy hd so. phong Quan ly | ngay
- Du thao to trinh gui UBND tinh Vin hoa (12 gio)
Tham dinh, xem xét, x4c nhan duy thao to trinh Lanh dao 1 naa
Buéc 3 | kém hd so trude khi trinh 1nh dao S& Ky phong Quan Iy | +.198Y
VR (8 gio)
Van hoa
Ky phé duyét to trinh UBND tinh 0,5
Budc 4 Lanh dao S¢ ngay
(4 gio)
Va0 so6 vin ban cua co quan, luu trCr’h(‘S SO, chuyén Van thu So; 05
Busc 5 to trinh kem theo ho so (ca ban giay va dién ti) | Chuyén vién ng’ay
dén Van phong UBND tinh. phong Quan ly it
S (4 gio)
Van hoa
Buéc 6 | Chii tich UBND tinh ?126"3%3;
Vin thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén hé so cho Lanh dao Vin phong
UBND tinh dé phan cong b phan chuyén mén x
ly. Chuyén vién xir 1y, tinh lanh dao Van phong,
trinh Chu tich, ph6 Chu tich UBND ky duyét
Trung tam PVHCC cap nhat va hé thong théng tin
Busc 7 Mot cira dién tur, c?huyén’ tra Bo phan Mot cra S¢ | TTPVHCC
Van hoa, TTDL dé tra két qua TTHC cho t6 churc,
ca nhan theo quy dinh
Tong |48 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 6
thoi ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)

gian
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IV. BIEU DIEN NGHE THUAT

1. Thii tuc t6 chic cudc thi ngudi dep, ngudi miu

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhéan thwc
hién

Théi han

Budc 1

Cong chac Mot cira nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan ho so. Guri phiéu
hen cho t6 chirc, ca nhan. Ho6 so khong du diéu
kién COng chiic Mot cira huéng dan hoan thién
(H6 so phai duoc tiép nhan trude 30 ngay khi
cudc thi dugc td chirc).

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén hd so
gidy dén phong chuyén mén (trir trudng hop hd
so nop truc tuyén)

Cong chuc
Mot cura tai
Trung tam

PV HCC

1 ngay
(8 gio)

Budc 2

- Nhan ho so (dién ta hoic ban gidy), xem xét,
tham tra, xir Iy hd so. (Truong hop ho so can bd
sung phai ra théng bao bang vin ban cho t6
chirc, cd nhén trong vong 3 ngay)
- Du thao to trinh giri UBND tinh

Chuyén vién
phong Quan
1y Van hoa

4,5 ngay
(36 gio)

Budce 3

Tham dinh, xem xét, xéc nhan duy théo to trinh
kém ho so trudce khi trinh 1anh dao So ky

Lanh dao
phong Quan
1y Véan hoa

2 ngay
(16 gio)

Budc 4

Ky phé duyét to trinh UBND tinh

Lanh dao So

2 ngay
(16 gio)

Budce 5

Vao §6 van ban cuia co quan, luu trix hé) S0,
chuyén to trinh kem theo ho so (ca ban giay va
dién tr) dén Van phong UBND tinh

Van thu So;
Chuyén vién
phong Quan
1y Véan hoa

0,5 ngay
(4 gio)

Bworc

Uy ban nhan dan tinh

5 ngay
(40 gio)

- Van thu Vian phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hd so cho lanh dao Vin
phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén
mon xu ly

- Chuyén vién xur ly, trinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Phd Chu tich UBND tinh ky duyét

- Van thu Van phong lay s6 van ban, hoan thign
ket qua thu tuc hanh chinh kem theo ho so (néu
c6) chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh

Budc 7

Trung thm PVHCC cap nhat vao Hé thong
thdng tin Mot ctra dién tir, chuyén tra B phan
Mot cira S¢ Van hoa, TTDL dé tra két qua
TTHC cho ca nhan/to chirc theo quy dinh

TTPVHCC

Tong
thoi
gian

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwec gidi quyét trong 15

ngay lam vigc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)
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V. GIA PINH
1. Tha tuc cap Giay chirtng nhan dang ky hoat dong cia co sé hé tro' nan
nhan bao lwc gia dinh

TT

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

- B phan mot cwra tiép nhan, kiém tra
tiép nhan hod so va tinh hop 18 cua hd
so, guri phiéu tiép nhan hd so cho cong
dan.

- S6 hoa ho so, quét (Scan) chuyén hd
so trén phan mém mot cira dién tir va
chuyén hd so gidy dén phong chuyén
mon (trr truong hop hd so ndp truc
tuyén)

Cong chir mot
cua tai
TTPVHCC

01 ngay
(8 gio)

Budc 2

- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va
gidy néu cd) xem xét, tham tra va xu ly
hd so.

- Cén cur [(ét qua tham dinh hd so va

Chuyén vién
phong
XDNSVH&GD

09 ngay
(72 gio)

Bué6e 3

Tﬁém cnii'n'h-, xem’két, Xac nhén du: thao
ket qua giai quyet truge khi trinh Lanh
dao co quan ky phé duyét két qua

Truong  phong
XDNSVH&GD

02 ngay
(16 gio)

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So

02 ngay
(16 gio)

Budc 5

Vao s6 vin ban cia co quan, luu trir ho
so, chuyén két qua TTHC kém theo ho
so (ca hd so gidy va dién tr) dén Vin
phong UBND tinh

Van thu
Chuyén
phong
XDNSVH&GD

So;
Vién

01 ngay
(8 gio)

Bwoc 6

Cha tich UBND tinh/UBND tinh

05 ngay
(40 gio)

- Van thu Van phong UBND tinh tiép
nhan hé so tha tuc hanh chinh, chuyén
hd so cho lanh dao Vin phong UBND
tinh dé phan cong bo phan chuyén mén
xu ly.

- Chuyén vién xitr ly, trinh 1anh dao Van
phong, trinh Chu tich, Ph6d Chu tich
UBND tinh ky duyét.

- Van thu Van phong lay sé van ban,
hoan thién két qua thu tuc hanh chinh
kém theo hd so (néu c6) chuyén dén
Trung tam PVHCC tinh

Budc 7

Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé
théng thong tin Mot cua dién tu,
chuyén tra B phan Mot cira cac So,
nganh dé tra két qua TTHC cho cé
nhan/té chirc theo quy dinh.

TTPVHCC

Tong
thoi

160 gior lam Viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20
ngay lam viéc keé tir ngay nhédn dit ho so hop 18)
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gian

2. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co sé hd tro' nan
nhan bao lyc gia dinh

TT

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Budc 1

- B6 phan mot cira tiép nhan, kiém tra
tiép nhan hd so va tinh hop 1é cua hd so,
gtri phiéu tiép nhan hd so cho cong dén.

- Sb hoa hd so, quét (Scan) chuyén hd so
trén phan mém mot cua dién tor va
chuyén ho so gidy dén phong chuyén
moén (trix truong hop hoé so nop truc
tuyén)

Cong chirc mot
cua tai
TTPVHCC

Y2 ngay
(4 gio)

Budc 2

- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va
gidy néu c6) xem xét, tham tra va xir ly
hd so.

- Can ctr két qua tham dinh hd so va két
qua kiém tra tham muu du thao két qua
giai quyét.

Chuyén vién
XDNSVH&GD

03 ngay
(24 gio)

Buéce 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
ket qua giai quyet trude khi trinh Lanh
dao co quan ky phé duyét ket qua

Truong phong
XDNSVH&GD

01 ngay
(8 gio)

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So

01 ngay
(8 gio)

Budc 5

Va0 vao s6 van ban cua co quan, luu trit
ho so, chuyén két qua TTHC kém theo
hd so (ca hd so gidy va dién tr) dén Vin
phong UBND tinh

Van thu So;
Chuyén vién
phong
XDNSVH&GD

1/2 ngay
(4 gio)

Budc 6

Cha tich UBND tinh/UBND tinh

04 ngay
(32 giov)

- Vian thu Van phong UBND tinh tiép
nhan hd so tha tuc hanh chinh, chuyén ho
so cho lanh dao Van phong UBND tinh
dé phan cong bo phan chuyén mon xi 1y.
- Chuyén vién xur ly, trinh 1anh dao Vian
phong, trinh Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh ky duyét.

- Van thu Vin phong 1dy sd van ban,
hoan thién két qua thu tuc hanh chinh
kém theo hd so (néu cd) chuyén dén
Trung tam PVHCC tinh

Budc 7

Trung tam PVHCC cap nhat vao Hé
thong théng tin M6t ctra dién ta, chuyeén
tra Bo phan Mot cira S¢ Van hoa, TTDL

TTPVHCC
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dé tra két qua TTHC cho ca nhan/to chirc
theo quy dinh.

Tong
thoi
gian

80 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dwoc gidgi quyét trong 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1€)

3. Thii tuc doi Giay chirng nhan ding ky hoat dong ciia co sé hd tro nan
nhan bao lwe gia dinh

TT

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

- B6 phan mat cira tiép nhan, kiém tra tiép
nhan hd so va tinh hop 1é cua ho so, gui
phiéu tiép nhan ho so cho cong dan.

- S6 hoa hé so, quét (Scan) chuyén hod so
trén phan mém mot cira dién tr va chuyén
hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so nop truc tuyén)

Cobng chirc mot
cua tai
TTPVHCC

01 ngay

Budc 2

- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va giay
néu cd) xem xét, tham tra va xt ly hd so.

- Can cir két qua tham dinh ho so va két
qua kiém tra tham muu du thao két qua
giai quyét.

Chuyén vién
XDNSVH&GD

05 ngay

Budce 3

Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao ket
qua giai quyet truge khi trinh Lanh dao co
quan ky phé duyét két qua

Truong phong

02 ngay

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So

01 ngay

Budce 5

Vao s6 van ban cua co quan, luu trit h so,
chuyén két qua TTHC kém theo ho so (ca
hd so gidy va dién tor) dén Vin phong
UBND tinh

Van thu
Chuyén
phong
XDNSVH&GD

SO,
Vién

01 ngay

Bwoc 6

Chi tich UBND tinh/UBND tinh

05 ngay
(40 gio)

- Van thu Vian phong UBND tinh tiép nhan
hd so tha tyc hanh chinh, chuyén hé so cho
linh dao Vin phong UBND tinh dé phan
cong bo phan chuyén mon xu ly.

- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao Van
phong, trinh Chu tich, Phé Chua tich UBND
tinh ky duyét.

- Vin thu Vin phong 14y sé vin ban, hoan
thién két qua thu tuc hanh chinh kém theo
hé so (néu cd) chuyén dén Trung tam
PVHCC tinh

Budc 7

Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé thong
thong tin Mot ctra dién ta, chuyén tra Bo
phan Mot cira So Van hoa, TTDL dé tra két

TTPVHCC
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qua TTHC cho ca nhan/to chac theo quy
dinh.

Téng
thoi gian

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duwoc gidi quyét trong 15
ngay lam viéc ké tir ngay nhédn di ho so hop 1)

4. Thi tuc cap Gidy chitng nhan ding ky hoat dong ciia co' sé tw van vé phong,
chéng bao lye gia dinh

TT

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

- Bo phan mot cira tiép nhan, kiém tra tiép
nhan hd so va tinh hop 18 cua hd so, gui
phiéu tiép nhan ho so cho cong dan.

- S6 hoa hd so, quét (Scan) chuyén hd so
trén phan mém mat ctra dién tir va chuyén
ho so gidy dén phong chuyén mén (trur
truong hop hd so nop truc tuyén)

Cong chac mot
cua tai
TTPVHCC

01 ngay
(8 gio)

Budc 2

- Chuyén vién nhan hé so (dién tir va giay
néu cd) xem xét, tham tra va xt Iy hd so.

- Can cu két qua tham dinh ho so va két
qua Kiém tra tham muu du thao két qua
giai quyét.

Chuyén vién

09 ngay
(72 gio)

Buédce 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao co
quan ky phé duyét két qua

Truong phong

02 ngay
(16 gio)

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So

02 ngay
(16 gio)

Budc 5

V4o s6 vin ban caa co quan, luu trix ho so,
chuyén két qua TTHC kém theo hd so (ca
ho so gidy va dién tir) dén Van phong
UBND tinh

Vian thu
Chuyén
phong
XDNSVH&GD

sO;
Vién

01 ngay

Budc 6

Cha tich UBND tinh/UBND tinh

05 ngay

- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép nhan
hd so thi tuc hanh chinh, chuyén hé so cho
lanh dao Van phong UBND tinh dé phan
cong bo phan chuyén mon xu ly.

- Chuyén vién xu ly, trinh 1anh dao Van
phong, trinh Chu tich, Pho Chu tich UBND
tinh ky duyét.

- Vin thu Vian phong 1ay s6 van ban, hoan
thién két qua tha tuc hanh chinh kém theo
ho so (néu cd) chuyén dén Trung tam
PVHCC tinh

Budc 7

Trung tam PVHCC cap nhat vao Hé thong
thdng tin Mot cra dién tir, chquyén tra Bo
phan Mot cira So Van hoa, Thé thao va Du

lich & tra két qua TTHC cho c& nhan/to

TTPVHCC
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chirc theo quy dinh.

Tong
thoi
gian

160 gidr 1am Viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dwgc gidi quyét trong 20
ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1€)

5. Tha tuc cp lai Gidy chitng nhin ding ky hoat ddng ciia co sé tw van vé phong,
chéng bao lye gia dinh

TT

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhéan thwc
hién

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

- Bo phan mot cura tiép nhan, kiém tra
tiép nhan hoé so va tinh hop 1é caa hd
s0, giri phiéu tiép nhan ho so cho cong
dan.

- S6 hoa ho so, quét (Scan) chuyén hd
so trén phan mém mot cira dién tir va
chuyén hd so gidy dén phong chuyén
mon (trixr trudng hop hd so nop truc
tuyén)

Cong chac mot
ctra tai
TTPVHCC

Y2 ngay
(4 gio)

Budc 2

- Chuyén vién nhan ho so (dién tir va
gidy néu c6) xem xét, tham tra va xir ly
hd so.

- Cian ctr két qua tham dinh ho so va
két qua kiém tra tham muu du thao két
qua giai quyét.

Chuyén vién

03 ngay
(24 gio)

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao
két qua giai quyét truae khi trinh Lanh
dao co quan ky phé duyét ket qua

Truong phong

01 ngay
(8 gio)

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So

01 ngay
(8 gio)

Budc 5

Va0 s6 van ban cia co quan, luu trit ho
s0, chuyén két qua TTHC kém theo hd
so (ca hd so gidy va dién tir) dén Vian
phong UBND tinh

Van thu So;
Chuyén  vién
phong

XDNSVH&GD

Y% ngay
(4 gio)

Buwéc 6

Chu tich UBND tinh/UBND tinh

04 ngay
(32 giv)

- Vian thu Van phong UBND tinh tiép
nhan ho so tha tuc hanh chinh, chuyén
hd so cho lanh dao Van phong UBND
tinh dé phan cong bo phan chuyén mén
xu ly.

- Chuyén vién xir ly, trinh lanh dao
Van phong, trinh Chu tich, Phé Chu
tich UBND tinh ky duyét.

- Vin thu Vian phong lay s6 van ban,
hoan thién két qua thu tuc hanh chinh
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kém theo ho so (néu c6) chuyén dén
Trung tdm PVHCC tinh

Trung tam PVHCC cap nhat vao Hé
th()ng thong tin Mot ctra dién tu,
chuyén tra Bo phan Mot cira S¢ Van

BuGC T | poa Thé thao va DL dé tra két qua| " YHCC
TTHC cho ca nhan/té chac theo quy
dinh.
Toéng | 80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwot gidi quyét trong 10
thoi gian | ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 19)

6. Tha tuc d6i Giay chitng nhan diing ky hoat déng ciia co sé tw van vé phong,
chong bao lwe gia dinh

Don vifca | 4 gian
TT Noi dung cdng viéc nhan thuc gig
i thuc hién
hién
- Bo phan mot cua tiep nhan, kiém tra
tiep nhé}n h{) so va tinh hop 1€ cua ho so,
gu’IAphlleu t!ep nhan’ ho so cho cong daAn. Cong chirc mot ‘
. - SO hoa ho so, quét (Scan) chuyéen ho so . 01 ngay
Budcl |, . A X N \ oA AN cua tal A
trén phan mém mot cua dién to va (8 gio)
2 A e X X A TTPVHCC
chuyén ho so giay den phong chuyén
m()r) (tre truong hop ho so nop truc
tuyen)
- Chuyén vién nhan ho so (di¢n tir va
gidy neu co) xem xet, tham tra va xtt ly | Chuyén vién
Budc 2 ho so. ) 7 ‘ , phong 5 ngay
- Can cir két qua thdm dinh hd so va két | XDNSVH&GD | (40 gio)
qua kiém tra tham muu dy thao két qua
giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Truong phong | 02 ngay
Budc 3 | két qua giai quyeE truo;c kpl tr[nh Lénh XDNSVH&GD | (16 gio)
dao co quan ky phé duyét ket qua
Budc 4 | Ky phé duyat két qua TTHC Lanh dao So ?81 ;i%"’)‘y
Va0 sb van ban, luu trir hd so, ch}lyén két \Cfﬁﬁ é:\hu: V?gl’; 01 naa
Budc 5 | qua TTHC kém theo ho so (ca ho so giay phc‘)r)llg (8 gi%)y
va dién tir) dén Van phong UBND tinh XDNSVH&GD
Buéc 6 | Chii tich UBND tinh/UBND tinh 05 ngay
: ’ (40 giov)
- Van thu Van phong UBND tinh ticp
nhan ho so thu tuc hanh chinh, chuyén ho
so cho lanh dao Vian phong UBND tinh
dé phan cong bo phan chuyén mén xir ly.
- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van
phong, trinh Chu tich, Phé Chu tich




24

UBND tinh ky duyét.

- Vin thu Vian phong ldy s6 van ban,
hoan thién két qua tha tuc hanh chinh
kém theo hd so (néu c6) chuyén dén
Trung tam PVHCC tinh

Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé
théng thong tin Mot cira dién ttr, chuyén
Budéc 7 | tra Bo phan Mot cra So Van hoa, Thé | TTPVHCC
thao va Du lich dé tra két qua TTHC cho
c& nhan/tb chiic theo quy dinh.

Iﬁg? 120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duwot gidi quyét trong 15
gian ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
VI. DU LICH
1. Thia tuc cong nhan khu du lich cap tinh
Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/cad nhan | Thoi han
cac budc q . ‘ thuc hién
Buocl |- Kiém tra, hudng d,ﬁn, ti€ép nhan ho so, | Cong chirc mot 01 ngay
gui phiéu hen tra két qua cho ca nhén, | cua tai (8 gi0)
to chuec. TTPVHCC

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hod
SO trén phén mém Mot ctra dién tir va
chuyén ho so gidy dén phong Quan 1y
Du lich (trr truong hop hd so ndp truc

tuyén).

Buéc 2 |- Nhan ho so (dién tir va gjéy néu co) va | Cong chirc 02 ngay
xem xet, tham tra, xtr Iy ho so. chuyén mon (16 gio)
- Dy thao két qua giai quyét phong QLDL

Budc 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Trudng phong 39 ngay

két qua giai quyét trude khi trinh lanh | QLDL
dao S¢ ky phé duyét

Buéc4 |Ky phé duyét két qua thu tuc hanh | Lanh dao So 02 ngay
chinh (16 gio)
Budc 5 | Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén | Van thu So; 01 ngay
két qua thim dinh TTHC kém theo hd | Cong chirc (8 giod)
so (ca hd so gidy va dién tir) dén Vin | chuyén mon
phong UBND tinh. phong QLDL
15 ngay
Buéc 6 | Chii tich UBND tinh (120 gio)

- Vin thu Vin phong UBND tinh tiép
nhan hd so TTHC, chuyén hd so, xem
xét trinh 1anh dao VP UBND tinh dé
phan cong bo phan chuyén mon xu ly
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- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van
phong, trinh Chu tich, Ph6é Chu tich
UBND tinh ky duy¢t

- Vin thu Vin phong lay so van ban,
hoan thién két qua TTHC kém theo hd
so (néu c6) chuyén dén Trung tim
PVHCC

Budc 7 | Trung tam PVHCC cap nhat vao hé TTPVHCC
thong thong tin Mot cira dién tir, chuyén
tra BO phan MGt cira S& Van hoa,
TTDL dé tra két qua TTHC cho ca
nhan/td chirc theo quy dinh
Toéng | 480 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong
thoi gian | 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di o so hop 18)

VII. THE DUC THE THAO

1. Thi tuc ding cai to chirc gidi thi dau, tran diu do Lién doan thé thao
quoc gia hodc lién doan thé thao quoc té to chirc hodc diang cai to chire

Pon vi/ca

Th“ tl:r Noi dung cong viéc nhan thwc Thot
cac bwéc hién han
Cong chac Mot ctra nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Gui phiéu hen
cho t6 chiic, c& nhan. Ho so khong da diéu kién | Céng chuc
Buéc 1 Cong chirc Mot cira hudng dan hoan thién. Mot ctra tai | 01 ngay
- S0 hdéa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trungtam | (8 gio)
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy HCC
dén phong chuyén mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén)
Truong phong chuyén mén phan cdng chuyén | Truong phong X
. 1 A 1 01 ngay
Budc 2 | vién xur ly ho so Quan ly (8 gid)
TDTT
- Nhan hé so (dién tir hodc ban gidy), xem xét,
tham tra, xir Iy ho so. Néu ho so chua diy du
hoac khong hqprlé thi c6 van ban th@ng b&o vai | Chuyén vién 03 naa
Budc 3 | doanh nghiép; néu ho so dy du di tham dinh cac | phong Quan (24 gi(‘)};
diéu kién thuc te cua doanh nghiép; thiét Iap bién | ly TDTT g
ban.
- Dy thao to trinh giri UBND tinh.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao to trinh Truong phong | 0,5
Budc 4 | kém ho so trudce khi trinh 1anh dao So ky phong Quan | ngay
ly TDTT (4 gio)
Busc 5 K)’/ phé duyét to trinh gfxi UBND tinh ra quyét Lanh dao So 01 n_gay
dinh Cho to chirc dang cai (8 gio)
Budc 6 | Va0 sé vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu So; 0,5
tham dinh TTHC kém theo hd so (ca hd so gidy | Cong chirc ngay
va dién tir) ¢én Vian phong UBND tinh. chuy&n mon (4 gi0)
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Bwoc 7

Uy ban nhan dan tinh

UBND tinh

03 ngay

- Van thu Van phong BUND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén ho so cho Lanh dao Van phong
UBND tinh phan céng bo phan chuyén mén xir ly

- Chuyén vién xtr 1y, tinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh ky duyét

- Van thu Van phong lay S(f) van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo ho so (néu co) chuyén
den Trung tdm PV.HCC tinh

Budc 7

Trung tdm PV.HCC c4p nhat va hé thong thong
tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira
cia S¢ Vin hod, TTDL dé tra két qua TTHC cho
t chic, c4 nhan theo quy dinh

TT.PVHCC
Cong chuc Bo
phan Mot ctra

Tong
thoi
gian

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 10

ngay lam vigc ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

2. Thu tuc dang cai t(x)q chire giai thi dau, tréin thi dau thé thao thanh tich cao
khac do Lién doan thé thao tinh, thanh pho truc thugc TW to chirc

Thi tu N N Don vifea | 5
. 4 Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hién han
Cong chirc Mot ctra nhan ho so, xem xét hop 1é
theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Gui phiéu hen
cho t6 chirc, ca nhan. Ho so khong du diéu kién | Coéng chirc
Buse 1 Cong chuac Mot cira hudng dan hoan thién. Mot cra tai | 01 ngay
- S6 héa hd so, quét (scan) chuyen hod so trén | Trungtam | (8 gio)
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so glay HCC
dén phong chuyén mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén)
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | Truong phong 01 naa
Buéc 2 | vién xit Iy hé so Quanly | g 9%
ToTT | (B910)
- Nhan hé so (dién tir hodc ban gidy), xem xét,
tham tra, xir Iy hd so. Néu hd so chua diy du
hodc khong hop 1€ thi c6 van ban thong bé&o vai | Chuyén vién 03 ngay
Budc 3 | doanh nghiép; neu ho so day du di tham dinh cac | phong Quan (24 gio)
dieu kién thyc té cua doanh nghiép; thict lap bién | ly TDTT
ban.
- Dy thao to trinh giri UBND tinh.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao to trinh | Truéng phong | 0,5
Bugc 4 | kém hd so trude khi trinh lanh dao S ky phong Quan ngay
ly TDTT (4 gio)
Buses | KV phé duyét to trinh gi UBND tinh ra quyét Lanh dao S6 01 ngay
dinh cho to chirc dang cai (8 gio)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyen két qua | Van thu So; 0,5
thim dinh TTHC kém theo hd so (ca hd so gidy | Cong chirc ngay




27

va dién tir) dén Vin phong UBND tinh.

chuyén mon

(4 gi0)

Bwoc 7

Uy ban nhan dan tinh

UBND tinh

03 ngay

- Van thu Van phong BUND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén ho so cho Lanh dao Van phong
UBND tinh phan céng b6 phan chuyén mén xir ly

- Chuyén vién xt 1y, tinh lanh dao Van phong,
trinh Chu tich, Pho Cha tich UBND tinh ky duyét

- Vin thu Vin phong lay sO van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo ho so (neu co) chuyen
deén Trung tam PV.HCC tinh

Budc 7

Trung tdm PV.HCC c4p nhat va hé thong thong
tin Mot cira dién tar, chuyén tra Bo phan Mot cira
cia Sé Van hod, TTDL dé tra két qua TTHC cho
t6 chic, c4 nhan theo quy dinh

TT.PVHCC
Cong chuc Bo
phan Mot ctra

Tong
thoi
gian

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidgi quyét trong 10

ngay lam vigc ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

3. Thii tuc diing cai to chirc giai thi ddu vo dich tirng mon thé thao ciia tinh,
thanh pho truc thugc TW to chire

Pon vi/ca

Thw tl:r Noi dung cong viéc nhan thwc Thot
cac bwéc hién han
Cong chac Mot ctra nhan ho so, xem xét hop 16
theo quy dinh thi tiép nhan hd so. Gui phiéu hen
cho t6 chiic, c& nhan. Ho so khong du diéu kién | Céng chuc
Buéc 1 Cong chirc Mot cira hudng dan hoan thién. Mot ctra tai | 01 ngay
- S0 hda ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | Trungtam | (8 gio)
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy HCC
dén phong chuyén mén (trir truong hop hd so
nop truc tuyén)
Truong phong chuyén mén phan céng chuyén | Truong phong X
. a1 A 1 01 ngay
Budc 2 | vién xu ly ho so Quan ly (8 gid)
TDTT
- Nhan hé so (dién tir hodc ban gidy), xem xét,
tham tra, xir Iy ho so. Néu ho so chua diy du
hoac khong hqprlé thi c6 van ban th@ng b&o vai | Chuyén vién 03 naa
Budc 3 | doanh nghiép; néu ho so dy du di tham dinh cac | phong Quan (24 gi(‘y);
diéu kién thuc te cua doanh nghiép; thiét Iap bién | ly TDTT g
ban.
- Dy thao to trinh giri UBND tinh.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao to trinh | Truong phong | 0,5
Bugc 4 | kém hd so trude khi trinh ldnh dao Sé ky phong Quan | ngay
ly TDTT (4 gio)
Busc 5 K)’/ phé dlxjyét ’tbr tfinh gfxi UBND tinh ra quyét Lanh dao So 01 n_gay
dinh cho t6 chirc dang cai (8 gio)
Budc 6 | Vao sd van ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu So; 0,5
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tham dinh TTHC kém theo ho so (ca ho so gidy
va dién tir) dén Van phong UBND tinh.

Cong chuc
chuy&n mon

ngay
(4 gio)

Bwoc 7

Uy ban nhan dan tinh

UBND tinh

03 ngay

- Van thu Van phong BUND tinh tiép nhan ho so
TTHC, chuyén ho so cho Lanh dao Van phong
UBND tinh phan cdng b6 phan chuy&n mén xu ly

- Chuyén vién xtr 1y, tinh 1anh dao Van phong,
trinh Chu tich, Pho Cha tich UBND tinh ky duyét

- Vin thu Vin phong lay sO van ban, hoan thién
két qua TTHC kém theo ho so (neu c6) chuyen
deén Trung tdm PV.HCC tinh

Budc 7

Trung tdm PV.HCC cap nhat va hé thong thong
tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira
ciia S& Van hod, TTDL dé tra két qua TTHC cho
t chic, ca nhan theo quy dinh

TT.PVHCC
Cong chac Bo
phan Mot ctra

Tong
thoi
gian

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidgi quyét trong 10

ngay lam viéc ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)




		2022-08-17T13:41:00+0700


		2022-08-17T13:41:15+0700


		ubnd_vt@bacgiang.gov.vn
	2022-08-17T13:49:11+0700




