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PHAN I1: NOI DUNG CHI TIET QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC

1. Tham viéng mé ligt si

* Thoi han gidgi quyét: 06 ngay lam viéc (Trong dé: Phong Lao dong-TB&XH noi
qudn 1y ho so goc: 05 ngdy, UBND noi quan Iy mé:01 ngay)

BI: Dé nghi cdp gidy gidi thiéu tham viéng: 03 ngay lam viéc

Thi tw Pon vi/ca ..
L . R o . Thoi
cac Noi dung cong viéc nhéan thuc
. . han
buéc hién
Thai han giai quyét TTHC 03 ngay
Bo phan Mot cara UBND huyén tiép nhan hé so
theo quy dinh; ban giao chuyén hd so dén phong Cong  chic
Busc1 |Laodong - TB&XH. mot cia cua | 0,5 ngay
- Trudng hop hd so khang hop 18: Yéu ciu bé sung | UBND huyén
hd so hodc tra lai hd so (néu 16 1y do)
Chuyén vién phong phong Lao dong-TB&XH phu
trach cong tac chuyén mén tiép nhan/ tham dinh,
xt Iy ho so:
+ H:*) so day dﬁ.hcjp Ie thi tién haqnh x\fr Iylgiéi Chuyén  vién
, quyét theo quy dinh, xay dung du thao trinh L&nh . s
Budc 2 da0 ohon phong Lao | 1,5 ngay
20 phong d6ng-TB&XH
+ Ho so chua day du hoic khéng hop 18 thi xay
dung du thao van ban néu rd ly do, ndi dung can b
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so hodc van ban tra lai ho so.
LR Lanh 0
, Lanh dao phong Lao dong -TB&XH xem xét, kiem ar\l da 5
BUdC3 | ira va chp gidy gisi thicu tham viéng mo lit st phong  Lao | 0,5 ngay
pglay g . g Mo li¢ dong-TB&XH
Chuyén vién xu Iy ho so nhan két qua tir Lanh dao \ .
. N Lk . A +_ | Chuyén vién
, phong Lao dong-TB&XH, gan két qua lén phan . .
Budc 4 \ N P .~ v~ | Phong Lao | 0,5 ngay
mém mot ctra dién tir va chuyeén tra cho Bo phan | |
. dong-TB&XH
Mot cua .
, Bo phan Mot cira UBND huyén tra két qua giai | Cong chuc
Budc 5 Z .
quyét TTHC mot ctra
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B2: Dé nghi hé tro kinh phi tham viéng: 02 ngay lam viéc

Thir tw

Pon vi/ca

cac Noi dung cong viéc nhéan thuc ;2‘:
bwoéc hién :
Thai han giai quyét TTHC 02 ngay
B6 phan Mot cira UBND huyén tiép nhan ho so
theo quy dinh; ban giao chuyén hd so dén phong | CON9  chuc | o
Budcl | 1.6 dong - TB&XH. mot cira cua ng,]ay
- Truong hop hd so khong hop 1&: Yéu ciu bé sung | UBND huyén
hd so hoic tra lai hd so (néu 16 1y do)
Chuyén vién phong phong Lao dong-TB&XH phu
trach cong tac chuyén mon tiép nhan/ tham dinh,
xtr ly hd so:
+ Ho so day da hop 1& thi tién hanh xa Iy/giai | Chuyen  vién
Bugc2 | duyet theo quy dinh, xay dung du thao quyet dinh | phong  Lao | 1 ngay
ch tr:mh Lanh dao‘ph()ng dong-TB&XH
+ HO so chua day du hoac khong hop 1€ thi xay
dung du thao van ban néu rd ly do, ndi dung can b
sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so hodc van ban tra lai ho so.
i Lanh dao
Buéc3 | Lanh da’o phf‘)ng Lao dong -TB&)’(H xem xét, Kiem | phong Lao | 0,5 ngay
tra va cap giay gioi thi¢u tham vieng mo liét si dong-TB&XH
Chuyén vién xir ly ho so nhan két qua tir Lanh dao
phong Lao dong-TB&XH, gén két qua lén phan | Chuyén vien |
BuéC4 | mdm mot cira dién tir va chuyén tra cho Bo phan phong  Lao néay
Mét cira . dong-TB&XH
- Pong thai thuc hién tha tuc ¢
Busc5 | Bo phan Mot cra UBND huyen tra két qua giai | €09  chic
mot cua

quyét TTHC
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