Phu luc 11

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA TREN PIA BAN TiNH BAC GIANG
(Kém theo Quyét dinh s¢ 1401 /Op-UBND ngay 08 /7/2021 ciia Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co ché Thoi han giai Thuwe hién qua dich vu
STT Linh vwe/Thi tuc hanh chinh giai quyet i Phlr’ﬁlg b,u’u chinh cong 1c,h Cthlﬁ:
quyét' | Theo Sau cat P Tiepnhan | Tra ket
quy dinh | gidm ho so qua
@) ) ®3) @) (5) (6) ) )
I LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC
1 C\ho ph,ép co so giao duc khac thuc hi¢n chuong | \Mc 15 11 Khong X X
trinh giao duc tiéu hoc
2 Cho phép nhom tre, lop mau gido doc 1ap hoat dong | \c 20 15 Khong X X
giao duc trg lai
3| S&p nhap, chia, tach nhém tré, 16p mau gido doc lap | MC 20 15 | Khong X X
4 Thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap MC 20 15 | Khong X X
e Ay s Mo X g aaa A Khdng
Giai thé nhom tré, 16p mau giao doc lap (theo yéu .
5 cAu cua to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap) MC éql‘:]{] 15 | Khong X X
Ghi chu:

- Thoi han giai quyét dugc tinh bang ngay lam viéc;
- Noi ti€ép nhan ho so: By phan Tiép nhan va tra két qua cua xa, phwong, thi tran.

WCo ché giai quyét: MCLT: Thuc hién theo co ché mot cira lién thong; MC: Thuc hién theo co ché mot cira; K: Khong thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong
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PHAN I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

L. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG
GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC ]
1. Cho phép co sé giao duc khac thuc hién chwong trinh giao duc tieu
hoc

1.1. Trinh ty thuc hién:

a) To chiic, ca nhan gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bo hd so dén Uy
ban nhan dan cip x&;

b) Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan ho so. Néu ho so chua dung quy
dinh thi thdng bao bang van ban nhitng noi dung can chinh sira, b sung cho to
chuic, c& nhan trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so;

¢) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, Cha
tich Uy ban nhan dan cip x& xem xét, quyét dinh cho phép co sé gido duc khéc
thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc; néu chwra cho phép thi ¢6 van ban théng
bao cho to chirc, ca nhan néu rd 1y do va hudng giai quyét.

1.2. Céach thurc thuc hién:

Truyc tiép hoic qua buu dién.

1.3. Thanh phan, sé luong ho so:

1.3.1. Ho so gom:

a) To trinh dé nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc;

b) Ban sao dugc cap tir s6 gdc, ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hozc
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu van bang, chuang chi hop 18 caa nguoi du
kién phu trach co s& gido duc;

¢) Van ban nhan bao trg ciia mot truong tiéu hoc cung dia ban trong
huyén.

1.3.2. S6 lugng hé so: 01 bd.
1.4. Thoi han giai quyét:
- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so dé kiém tra tinh hop 1é caa hé so

- 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é dé xem xét, ra quyét
dinh.

1.5. Béi twong thyc hién:

T6 chuc, ca nhan.



1.6. Co quan thyc hién:
Uy ban nhan dan cip xa.
1.7. Két qua thuc hién:

Quyét dinh cho phép co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc
tiéu hoc cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

1.8. L¢ phi:

Khéng.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

Khéng.

1.10. Yéu cau, diéu kién:

a) C6 ddi ngil can bd quan 1y, gido vién dat chuan theo quy dinh.

b) Phong hoc:

- Bao dam dung quy céch, an toan cho gido vién va hoc sinh theo quy dinh
vé vé sinh truong hoc; c6 diéu kién tdi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap
thuan lo;

- CO céc thiét bi: Ban, ghé gi4o vién, hoc sinh ding quy cach va du chd
ngdi cho hoc sinh; bang 16p; hé thong dén va hé thong quat (¢ noi ¢ dién); hé
théng tu dung hé so, thiét bi day hoc.

1.11. Can ctr phap ly:

a) Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

b) Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu stra doi
mét sé diéu caa Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 caa Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

2. Cho phép nhom tré, I6p mau gido déc 1ap hoat dong gido duc tré
lai

2.1. Trinh tu thuc hién:

a) Sau thoi han bi dinh chi hoat dong giéo duc, t6 chuc, c& nhan guri truc
tiép hoic qua buu dién 01 bo hd so dén Uy ban nhan dan cap xa;

b) Uy ban nhan dan cap x& tiép nhan va té chtc tham dinh hd so. Trong
thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so, néu hd so chwa ding quy dinh
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thi thdng bao bang van ban nhiing noi dung can chinh stra, bd sung cho té chic,
ca nhan néu hé so ding quy dinh thi ¢ van ban giri Phong Gido duc va Dao tao
dé nghi kiém tra thyuc té cac diéu kién thanh lap ddi véi nhom tré, 1op mau giéo
doc lap;

¢) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao to chuc
kiém tra trén thyuc té va c6 y kién bang vian ban gai Uy ban nhan dan cap x& néu
rd nhom tré, 16p mau giao doc lap du hay khong du diéu kién thanh 1ap;

d) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban tra 16
cuia Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa co quyét dinh
thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap; néu chua quyét dinh thi c6 van ban thong
bao cho t6 chic, ca nhan va Phong Giao duc va Pao tao néu rd ly do.

2.2. Cach thure thuc hién:

Truc tiép hoic qua buu dién

2.3. Thanh phﬁn, s lugng hd so:

2.3.1. Ho so gom:

a) T trinh dé nghi cho phép hoat dong giéo duc tré lai;
b) Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra;
¢) Bién ban kiém tra.

2.3.2. S6 lugng hé so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét:

20 ngay lam viéc.

2.5. Bbi tugng thuc hién:

Tb chirc, c& nhan.

2.6. Co quan thyc hién:

Uy ban nhan dan cap xa.

2.7. Két qua thyuc hién:

Quyét dinh cho phép nhom tré, 16p mau gido doc lap hoat dong gido duc
tré lai caa Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

2.8. L¢é phi:
Khong.

2.9. Tén mau don, mau to khai:



Khong.

2.10. Yéu cau, diéu kien:

Sau thoi han bi dinh chi hoat dong gido duc, nhom tré, 16p mau gio doc
lap khic phuc nhitng nguyén nhan bi dinh chi, t6 chuc, cac nhan chuan bi hd so
giri &én Uy ban nhan dan cap xa dé nghi cho phép hoat dong giéo duc tro lai.

2.11. Can ct phép ly:

a) Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 caa Chinh
pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

b) Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira doi
mot so dieu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

3. Sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau gido doc lap
3.1. Trinh tyu thuc hién:

a) To chitic, ca nhan gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bo hd so dén Uy
ban nhan dan cip xa. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so
hop 18, Uy ban nhan dan cip x4 c6 van ban gai Phong Gido duc va Pao tao dé
nghi kiém tra cac diéu kién sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau gido doc 1ap;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Giao duc va Pao tao xem Xét,
kiém tra trén thuc té, néu thay du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao cd Y
kién bang van ban gui Uy ban nhan dan cap xa;

¢) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban tra 1
cua Phong Gi4o duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip x& quyét dinh
sap nhap, chia, tach. Néu khéng sap nhap, chia, tich nhém tre, 16p miu gido doc
lap thi c6 vin ban thong bao dén Phong Giéo duc va Pao tao va to chirc, ca nhan
nop hd so néu 16 1y do.

3.2. Cach thac thuc hién:

Tryc tiép hodc qua buu dién

3.3. Thanh phén, sd luong hd so:

3.3.1. Ho so gom:

a) To trinh d& nghi sap nhap, chia, tach nhdm tré, 16p mau gido doc lap,
trong d6 co phuong 4an dé bao dam quyén, loi ich hop phap cua tré em, giéo
Vién;
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b) Ban sao dugc cip tir s6 goc, ban sao duoc chang thyc tir ban chinh
hoac ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu van bang, chung chi cua gido vién
hoac nguoi cham soc tré em.

3.3.2. S6 luong hod so: 01 bd.
3.4. Thoi han giai quyét:
20 ngay lam viéc.
3.5. Péi tuong thyc hién:
T6 chuc, ca nhan.
3.6. Co quan thuc hién:
) Co quan, ngusi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap xa;
b) Co quan phdi hop: Phong Giéo duc va Pao tao.
3.7. Két qua thuc hién:

Quyét dinh sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc lap cua Cha
tich Uy ban nhan dan cap xa.

3.8. Lé phi:

Khong.

3.9. Tén mau don, mau to khai:

Khéng.

3.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:
Khong quy dinh.

3.11. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

a) Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh
pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

b) Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira doi
mot so dieu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

4. Thanh 1ap nhom tré, l6p mau gidoe ddc lap
4.1. Trinh tu thuc hién:



.
a) To chiic, ca nhan gui truc tiép hoidc qua buu dién 01 bo hd so dén Uy
ban nhan dan cap x&;

b) Uy ban nhan dan cip x4 tiép nhan va té chic tham dinh hd so. Trong
thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so, néu hd so chwa ding quy dinh
thi thdng bao bang vin ban nhiing ndi dung can chinh stra, bd sung cho té chic,
ca nhan néu ho so ding quy dinh thi ¢ van ban giri Phong Gido duc va Pao tao
dé nghi kiém tra thyc té cac diéu kién thanh lap ddi véi nhom tré, 1op mau giéo
doc lap;

¢) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao to chuc
kiém tra trén thyc té va c6 y kién bang van ban gai Uy ban nhan dan cap x& néu
rd nhom tré, 16p mau gido doc lap du hay khong du diéu kién thanh 1ap;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban tra loi
cua Phong Giao duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip x& c6 quyét dinh
thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap; néu chua quyét dinh thi c6 van ban thong béo
cho t6 chtc, ca nhan va Phong Gi4o duc va Dao tao néu rd Iy do.

4.2. Cach thac thuc hién:

Truyc tiép hoic qua buu dién.

4.3. Thanh phan, sb lugng hé so:

4.3.1. Hb so gom:

a) To trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap;

b) Truong mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc ¢ thé thué
trudng $6, co sd vat chat, thiét bi cia Nha nudc, co sé gido duc cong lap khong
st dung dé td chirc hoat dong gido duc theo quy dinh cta phap luat;

¢) Ban sao dugc cap tir s6 goc, ban sao dugc chang thuc tir ban chinh hosc
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu vin bang, ching chi cua gido vién hoac
nguoi cham soc tré em.

4.3.2. S lwong hd so: 01 bd.
4.4. Thoi han giai quyét:

20 ngay lam viéc.

4.5. Pbi tugng thuc hién:

T6 chuc, ca nhan.

4.6. Co quan thyuc hién:

Uy ban nhan dan cip xa.



4.7. Két qua thuc hién:

Quyét dinh cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa.

4.8. Lé phi:

Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai:

Khong.

4.10. Y&u cau, diéu kién:

a) Co gido vién dat trinh d6 chuan theo quy dinh.

b) C6 phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em an toan; dién tich
phong nuéi dudng, cham soc, gido duc tré em bao dam it nhat 1,5 m? cho mat tré
em; ¢6 chd choi, c6 hang rao va cong bao vé an toan cho tré em; nhiing noi ¢ to
chtc an cho tré em phai c6 bép riéng, an toan; bao dam phong chéng chay né va
vé sinh an toan thuc pham. C6 du nudc sach ding cho sinh hoat va du nuéc
uéng hang ngay cho tré em.

¢) Trang thiét bi d6i véi mot nhom tré doc lap:

- Thiét bi toi thiéu cho tré em gom: Chiéu hoic tham ngdi choi, giudng
nam, chin, gbi, man dé ngu, dung cu dung nudc uéng, do dung, do choi va gia
de, gia dé khan va ca, coc, co du bo di vé sinh va tai liéu phuc vu hoat dong choi
va choi - tap cé chu dich;

- Tai liéu cho nguoi nudi day tré em, gom: Bo tai liéu hudng dan thuc
hién hoat dong cham soc, gido duc tré em; sb theo ddi tré; s theo ddi tai san cua
nhom tré; tai liéu dung dé phd bién kién thirc nudi day con cho cha me.

d) Trang thiét bi d6i voi mot 1op mau gido doc lap:

- Thiét bi ti thiéu cho tré em gém: Ban, ghé dung quy cach cho tré em
ngoi (dac biét doi vai tré em 05 tudi): mot ban va hai ghe cho hai tré em; mot
ban, mot ghé va mot bang cho giao vién; do dung, d6 choi va gia dé; binh dung
nudc uong, nudce sinh hoat; tai liéu cho hoat dong choi va hoc cé chu dich.

Déi voi 16p ban tri: Co chiéu hoac giwdng nam, chan, gbi, man, quat;

- Tai liéu cho gido vién mau gido gdom: Bo tai liéu hudng dan thuc hién
hoat dong cham séc, gido duc tré em; s6 theo ddi tré em; sé ghi chép té chuc céc
hoat dong gido duc cua tré em trong ngay; tai liéu dung dé pho bien kién thuc
nudi day con cho cha me.

d) Bdi véi nhitng noi mang ludi co sé gido duc mam non chua dap tng du
nhu cau dua tré em téi truong, 16p, cac ca nhan cé thé to6 chiac nhdm tré nham
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dap ung nhu cau nudi dudng, chim séc tré em cta phu huynh va phai dang
ky hoat dong véi Uy ban nhan dan cap x4, bao dam cac diéu kién dang ky hoat
dong nhu sau:

- Sb luwong tré em trong nhom tré téi da 13 07 tré em;

- Nguoi cham soc tré em c6 du sac khoe, du nang luc chiu trach nhiém
dan su va c6 chiing chi bdi dudng nghiép vu chim soc, nudi dudng tré em theo
quy dinh;

- Co s& vat chat phai bao dam cac diéu kién tdi thiéu nhu sau: Phong nuodi
dudng, cham soc tré em c6 dién tich tdi thiéu 1a 15 m?; bao dam an toan, thoang,
mat; c6 dd choi an toan, phu hop l&a tudi caa tré em; c6 di d6 ding va céc thiét
bi phuc vu nudi dudng, chim soc tré em; c6 du nudc udng va nudce sinh hoat cho
tré em hang ngay; c6 phong vé sinh va thiét bi vé sinh phd hop vai tré em; ¢4 tai
liéu huong dan thyc hién cham soc, gido duc tré em.

4.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

a) Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh
phit quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gi4o duc;

b) Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phi stra doi
mot s6 diéu cua Nghi dinh 46/2017/Nb-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5. Giai thé nhém tré, I6p mau gido ddc 13p (theo yéu cau cua to chic,
ca nhan d¢ nghi thanh lap)
5.1. Trinh tyu thuc hién:

a) Uy ban nhan dan cap xa phéi hop véi Phong Giéo duc va Pao tao to
chuc kiém tra, 1ap bién ban;

b) Can ctr bién ban kiém tra, Chu tich Uy ban nhan dan cap x& quyét dinh
thu hoi giay phép thanh lap va quyét dinh giai thé nhom tré, 16p mau gido doc
lap. Quyét dinh giai thé phai ghi rd ly do, cac bién phap bao d¢am loi ich hop
phap cua tré em, gido vién, nhan vién va phai duoc céng bé cong khai trén céac
phuong tién thong tin dai ching.

5.2. Céch thac thuc hién

Truc tiép hodc qua buu dién.
5.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:
Khong quy dinh

5.4. Thoi han giai quyét:
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Khong quy dinh
5.5. Béi twong thuc hién
Té chuc, ca nhan.
5.6. Co quan thuc hién
) Co quan/Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap x&;
b) Co quan phdi hop: Phong Giao duc va Pao tao.
5.7. Két qua thuc hién

Quyét dinh thu hoi gidy phép thanh l1ap va quyét dinh giai thé nhom tre,
l6p mau gido doc 1ap cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Quyét dinh giai thé
phai ghi rd ly do, cac bién phap bao dam lgi ich hop phép cuia tré em, gido vién,
nhan vién va phai duoc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
ching.

5.8. Lé phi:

Khong.

5.9. Tén mau don, mau to khai
Khéng.

5.10. Y@u cau, diéu kién:
Khéng quy dinh.

5.11. Can ct phép ly:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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