Phan I1: QUY TRINH NQI BQ
Giai quyét tha tuc hanh chinh cép tinh thudc tham quyén giai quyét
ciia Giam déc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Bic Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2930P-SVHTTDL nga(8/2021
cia Gidm doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich)

|. LINH VU'C DI SAN VAN HOA
1. X&c nhan da diéu kién dwoc cip gidy phép hoat dong bao tang cap tinh
ngoai cong lap

Thik tur cac N o Donvilca |y
: N@i dung cong viéc nhan thuc
buéc hian han
Cong chiac mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cang chirc Mot | 1 ngay
, dinh va cap nhat ho so dién ta; chuyén ho so cira
Buoc 1 ; . .
den phong Quan ly Di san van hoa
Truong phong Quan ly Di san Vén hoa tiép nhan Truong Ya
Budc 2 ho so phongQLDL ngay
Trusng phong Quan ly Di sin Véan hoa phan Ya
cOng chuyén vién xir ly, tham dinh ho so ngay
A ik A A Yo
Cong chure tiep nhan ho so Cong chiic ngdy
Cong chuic chuyén mon tham dinh/Tham tra, xac chuyén mon
Buse 3 minh ho so: ‘ ‘ ’
- Truong hop 1: HO so day du, tiép nhan va tham 55
muu theo quy trinh. ‘ ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khéng
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao | Tryeng phong
Bu6c 4 | vin ban tra 10i trinh 1anh dao So ky két qua giai 1 ngay
quyét TTHC
Buéc5 | Lanh dao So ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky gidy xac nhan du dieu kign cap | s 4 0 s
gidy phép ' 1 ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra loi khong
xac nhan, néu ré ly do
. 0 ) L
Busc 6 | Tra két qua cho bo phan mot cira S VHTTDL Cong chirc 72
Chuyé&n moén ngay
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Cong chirc Bo phan mot cura tra két qua cho to

Budc 7 Cong chic Mot
chuc, ca nhan theo quy dinh ctra
2 L £ 10
Tong thoi han giai quyet :
ong an glal quye ngay
2. Cip gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong lap
Thi tu cac N N Donvifca |
2 Noi dung cong viéc nhan thuc
bwdc hién h%‘n
Cong chiac mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cang chirc Mot | 1 ngay
Budc 1 dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén héd so clra
dén phong Quan Iy Di san vin hoa
Truong phong Quan Iy Di san Van hoa tiép Truéng s
Buéc 2 nhan ho so phongQLDL ngay
Truong phong Quan ly Di san Véan hoa phan Ya
cbng chuyén vién xur ly, tham dinh ho so ngay
A ) = A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so Cong chiic ngdy
Cong chirc chuyén mon tham dinh/Tham tra, xac | chuyén mon
Busc 3 minh ho so: ‘ ‘ ’
- Truong hop 1: HO so day du, tiep nhan va 21
tham muu theo quy trinh. . ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
diang, khong hop 1€: Tham muu van ban tra loi.
Truong phong kiem tra ho so, xem xét du thao | Tryeng phong
Buscs | Van ’ban tra loi trinh 1anh dao S¢ ky két qua giai 4 ngay
quyet TTHC
Bugc 6 | Lanh dao So ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky gidy xac nhan du dieu kién cap | s o 4.0 o5
gidy phép ' 3 ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra 10i khdng
xac nhan, néu ré ly do
. 5 7 L
Buéc7 | Tra két qua cho bo phan mot cira So VHTTDL | S0nd chuc 2
Chuyén mén ngay
Bugc 8 | Cong chiuc Bo phan mot cira tra két qua cho to

chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cta




Z L £ 30
Tong thoi han giai quyet :
ong an glal quye ngay
3. Cap Giay chitng nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh cé vat
Thik tur cac N o Donvica | 5
. Noi dung cong viéc nhéan thuc
bwdc hién h%‘n
Cong chac mot cira tiep nhan ho so theo quy | Cang chic Mot | 1/2
Budc 1 dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén héd so clra ngay
dén phong Quan Iy Di san vin hoa
Truong phong Quan ly Di san Vin hoa tiép Truong Y
Buéc 2 nhan ho so phongQLDL ngay
Truong phong Quan ly Di san Van héa phan Ya
cdng chuyén vién xur ly, tham dinh ho so ngay
A ) = A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so Cong chic ngdy
Cong chic chuyén moén tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Busc 3 xac minh ho so: ‘ ‘ ’
- Truong hop 1: HO so day du, tiep nhan va 5 naa
tham muu theo quy trinh. ‘ gay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao Trudng phong
Busca | Van }aan tra loi trinh 1anh dao S¢ ky két qua giai 1 ngay
quyét TTHC
Lanh dao S¢ ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky gidy xac nhan du dieu kién cap | s o 4.0 o5
Buoc5 | gidy phép ' 1 ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra 10i khdng
xac nhan, néu ré ly do
. 5 7 L
Buc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira So VHTTDL | COnd ehic 2
Chuyén mén ngay
, Cong chic Bo phan mot cura tra két qua cho o | cang chirc Mot
Buge 7 chure, ca nhan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 9 ngay
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4. Cap lai Giay chitng nhan dua diéu kién hoat dong giam dinh cé vat
. Pon vi/ca .
Th“ tl:r Noi dung cong viéc nhan ti’]l.l’C Thoi
cac buoc : hién han
Bugc 1 | COng chiac mot cira tiép nhan ho so theo quy | Cong chirc Mot | 1/2
dinh va cap nhat hd so dién tu; chuyén hd so ctra ngay
dén phong Quan ly Di san van hoa
Truong phong Quan ly Di san Van hoa tiép Truéng Ya
Budc 2 nhan ho 50" . phongQLDL ngay
Truong phong Quan ly Di san Van héa phan Ya
cbng chuyén vién xir ly, tham dinh ho so ngay
Cong chuc tiép nhan ho so Cong chirc n;/gy
Cong chirc chuyén moén tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Budc 3 xac minh ho so: ‘ ‘ By \
- Truong hop 1: HO so day du, tieép nhan va 2,5
tham muu theo quy trinh. ‘ ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Budgc 4 | Truong phong kiém tra hd so, xem xét du thao Truéng phong
van ban tra 161 trinh lanh dao S¢ ky két qua giai Y
quyét TTHC ngay
Buée 5 | Lanh dao So ky két qua TTHC
- Néu dong ¥, ky gidy xac nhan du dicu kiencap | |~ {20 S6 ,
giayphep ngay
- Néu khong dong y, ky van ban tra loi khong
X&c nhan, néu rd ly do
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL C%?J;ge:kr‘r‘fgn n;/ ;y
Bugc 7 | COng chirc Bo phan mot cira tra két qua cho t6 | cong chie Mot
chuc, ca nhan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 5 ngay
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5. Pang ky di vat, ¢ vat, bao vat quéc gia

Tong thoi han giai quyét

Thl’r tl:r Noi dung cong viéc r}l)hog;\"%fri Thoi
cac bwéc : hién han
Bugc 1 | COng chic mot cura tiép nhan ho so theo quy |  Cong chic | 1 ngay
dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hd so Mot cira
dén phong Quan ly Di san van hoa
Truong phong Quan ly Di san Van hoa tiép Truéng Ya
Buéc 2 nhan ho 50" . phongQLDL ngay
Truong phong Quan ly Di san Van héa phan Ya
cbng chuyén vién xir ly, tham dinh ho so ngay
Cong chuc tiép nhan ho so Cong chirc n;/;y
Cong chirc chuyén moén tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Busc 3 xac minh ho so: ‘ ‘ By \
- Truong hop 1: HO so day du, tiép nhan va 55
tham muu theo quy trinh. ‘ ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Buéc 4 | Truong phong kiém tra hd so, xem xét du thao Truéng phong
van ban tra l6i trinh 1anh dao S¢ ky két qua giai 1 ngay
quyet TTHC
Buée 5 | Lanh dao So ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky giay xac nhan du diéu kién cap | | . . 420 S6
gidy phép ' 1 ngay
- Néu khong ddng v, ky van ban tra loi khong
X&c nhan, néu rd ly do
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL C%?J;ge:kr‘r‘fgn n;/ gy
Bugc 7 | COng chic Bo phan mot cua tra két qua cho to | cang chirc
chuc, ca nhan theo quy dinh Mot cua
10

ngay
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6.Cap chitng chi hanh nghé mua ban di vét, cé vat quéc gia

Tong thoi han giai quyét

: Pon vi/ca .
Th“ tl:r Noi dung cong viéc nhéan thwc Thot
cac buéc : hién han
Cong chac mot cua tiép nhan ho so theo quy | Cang chie Mot | 1 ngay
Busc 1 dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hd so cura
dén phong Quan ly Di san van hoa
Truong phong Quan ly Di san Van hoa ticp Truéng Ya
Budc 2 nhan ho so phongQLDL ngay
Truong phong Quan ly Di san Vian hoa phan Ya
céng chuyén vién xt ly, tham dinh ho so ngay
A r - A A A ]/2
Cong chuc tiep nhan ho so Cong chiic ngay
Cong chic chuyén moén tham dinh/Tham tra, chuy&n mon
Budc 3 xac minh ho so: ‘ ‘ ,
- Truong hop 1: HO so day du, tiep nhan va 5,5
tham muu theo quy trinh. ‘ ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khéng
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Truéng phong kiém tra ho so, xem xét du thao Truéng phong
Buéc 4 | VAN ,ban tra lo1 trinh 1anh dao S& ky két qua giai 1 ngay
quyet TTHC
Lanh dao So ky két qua TTHC
’ - _I\Jéu dcj)ng y, Ky giay xac nhan du diéu kién cap Lanh da0 Sé 1
Budc 5 | giay phép ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra loi khong
X&c nhan, néu rd ly do
. s LA i A A A A Q2 Cong chuc Yo
Budéc 6 | Tra ket qua cho bo phan moét cira S6 VHTTDL Chuyén mon ngay
Bugc 7 | COng chirc Bo phan mot cira tra két qua cho t6 | cong chic Mot
chuc, ca nhan theo quy dinh ctra
10

ngay
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7. Thii tuc Céap chieng chi hanh nghé tu bé di tich

. Pon vi/ca .
Th“ tl:r Noi dung cong viéc nhan ti’]l.l’C Thot
cac buoc : hién han
Bugc 1 | COng chic mot cira tiép nhan ho so theo quy | Cong chirc Mot | 1/2
dinh va cap nhat hd so dién ti; chuyén hd so ctra ngay
dén phong Quan Iy Di san vin hoa
Truong phong Quan ly Di sin Van hoa tiep Truéng Ya
Budc 2 nhan ho 50 . phongQLDL ngay
Truong phong Quan ly Di san Van hoa phén Ya
cbng chuyén vién xur ly, tham dinh ho so ngay
Cong chic tiép nhan ho so Cong chitc n;/;y
Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mén
Budc 3 xac minh ho so: ‘ . By \
- Truong hop 1: Hé\ so day du, tiep nhan va 2 ngay
tham muu theo quy trinh. ‘
- Truong hop 2: HO so khong day du, khéng
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Budgc 4 | Truéng phong kiém tra hd so, xem xét du thao Truéng phong
van ban tra 161 trinh lanh dao S¢ ky két qua giai s
quyét TTHC ngay
Buée 5 | LAnh dao S¢ ky két qua TTHC
- Néu dong ¥, ky giay xac nhan du dieu kiencap | |~ {20 S6 ,
giay phep ngay
- Néu khong dong y, ky van ban tra loi khong
xac nhan, néu ré ly do
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL C%?J;ge:kr‘r‘fgn n;/ gy
Bugc 7 | COng chirc Bo phan mot cira tra két qua cho t6 | cong chie Mot
chtre, ca nhan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 5 ngay
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8. Thi tuc cap lai chieng chi hanh nghé tu bé di tich

Thir tuw N L Donvilca | 4
. i Noi dung cong viéc nhéan thwc
cac buéc hién han
Cong chac mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cang chie Mot | 1/2
Busc 1 dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hé so cura ngay
dén phong Quan Iy Di san van hoa
Truong phong Quan ly Di sin Vian hoa tiép Truéng Ya
Budc 2 nhan ho so phongQLDL ngay
Truong phong Quan ly Di sian Van héa phén Ya
cdng chuyén vién xtr ly, tham dinh ho so ngay
A ) = A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so q Cong chirc ngay
Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra, chuy&n mon
Budc 3 xac minh ho so: ‘ ‘ ’
- Truong hop 1. HO so day du, tiép nhan va 2 naa
tham muu theo quy trinh. ‘ gay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
ding, khong hop 1&: Tham muu van ban tra loi.
Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao Truéng phong
< 2 [ PR IR ~ ” s o0k P 1
Buéc 4 | VA0 })an tra lo1 trinh 1anh dao S¢ ky két qua giai /2
quyet TTHC ngay
Lanh dao So ky két qua TTHC
’ - .I>Iéu dcj)ng y, ky giay xac nhan du diéu kiéncap | 5 o da0 Sé "
Budc 5 | giay phép ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra 16i khdng
xac nhan, néu ré ly do
. D ] L
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mot cira So VHTTDL Cong chirc &
Chuyén mon ngay
7 Cong chac B phan mot cua tra ket qua cho t | cang chirc Mot
Buoc chtre, ca nhan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 5 ngay




9

9. Thi tuc cap gidy chitng nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich

Tong thoi han giai quyét

Thir tu N o Donvilca | 4
. 2 Noi dung cong viéc nhéan thwc
cac bwéc o han
hién :
Cong chic mot cua tiép nhan ho so theo quy | Cang chie Mot | 1 ngay
Budc 1 dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hé so cura
dén phong Quan Iy Di san vin hoa
Truong phong Quan 1y Di san Vin hoa tiép Truong Ya
Buéc 2 nhan ho so phongQLDL ngay
Truong phong Quan ly Di sin Van hoa phén Ya
cbng chuyén vién xur ly, tham dinh ho so ngay
A ) = A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so Cong chirc ngay
Cong chuc chuyén mon tham dinh/Tham tra, chuyén mon
Busc 3 xac minh ho so: ‘ . ,
- Truong hop 1: HO so day du, tiép nhan va 5,5
tham muu theo quy trinh. ‘ ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Buée 4 | Truéng phong kiém tra hd so, xem xét du thao Truéng phong
van ban tra 1oi trinh 1anh dao So ky két qua giai 1
quyét TTHC ngay
Buge 5 | Lanh dao So ky két qua TTHC
- .I>|éu dcj)ng y, ky gidy xac nhan du diéu kiéncap | [ 5 da0 Sé 1
giay phép ngay
- Néu khong dong y, ky van ban tra loi khong
xac nhan, néu ré ly do
. D ] L
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chirc &
Chuyén mon ngay
Buéc 7 | COng chirc Bo phan mét cira tra két qua cho t6 | cong chie Mot
chtre, ca nhan theo quy dinh ctra
10

ngay
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10. Thi tuc cap lai gidy chieng nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich

. Pon vi/ca .
Thu tl:r Noi dung cong viéc nhan ti’]l.l’C Thot
cac buéc : hién han
Cong chic mot cua tiép nhan ho so theo quy | Cang chae Mot | 1/2
Budc 1 dj,nh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hé so cura ngay
dén phong Quan ly Di san van hoa
Truong phong Quan 1y Di sin Vin hoa ticp Truéng Ya
Buéc 2 nhan ho 50 . phongQLDL ngay
Truong phong Quan ly Di san Van hoa phén Ya
cbng chuyén vién xir ly, tham dinh ho so ngay
Cong chuc tiép nhan ho so Cong chirc n;/;y
Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mdn
Busc 3 xac minh ho so: ‘ . By \
- Truong hop 1: HO so day du, tiep nhan va 2 ngay
tham muu theo quy trinh. ‘
- Truong hop 2: HO6 so khong day du, khéng
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Buége 4 | Truéng phong kiém tra hd so, xem xét du thao Truéng phong
van ban tra 161 trinh ldnh dao S¢ ky két qua giai s
quyét TTHC ngay
Buéc 5 | Lanh dao S¢ ky két qua TTHC
- Néu dong ¥, ky giay xac nhan du dieu kiencap | |~ {20 S6 ,
glayphep ngay
- Néu khong dong y, ky van ban tra loi khong
X&c nhan, néu rd ly do
Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL C%?J;ge:kr‘r‘fgn n;/ gy
Buéc 7 | COng chic Bo phan mot cira tra két qua cho t6 | cong chie Mot
chuc, ca nhan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 5 ngay
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11. Thia tuc théng béo té chirc I1& hoi

Tong thoi han giai quyét

Thir tu N L Donvilca | 4
. 2 Noi dung cong viéc nhéan thwc
cac bwéc o han
hién :
Bugc 1 | COng chic mot cira tiép nhan ho so' theo quy | Cang chirc Mot | 1 ngay
dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hé so cura
dén phong Quan ly Di san van hoa
Truong phong Quan 1y Di san Vin hoa tiep | Truwéng phong |  1/2
Buéc 2 nhan ho so QLDSVH ngay
Truong phong Quan Iy Di sin Van hoa phan 1/2
cbng chuyén vién xir ly, tham dinh ho so ngay
A r - A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so Cong chiic ngay
Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra, chuy&n mon
xac minh ho so: ‘ . ’
Busc3 | Truong hop 1: Ho\ so day du, tiep nhan va
tham muu theo quy t‘rmh. ‘ 9 nad
- Truong hop 2: HO6 so khong day du, khéng gay
dung, khong hop 1¢: Tham muu van ban tra loi.
- Truong hop, ho so da day dua, hop I€: xay
dung du thao van ban tra loi.
Buéc 4 | Truong phong QLDSVH xem xét , trinh Lanh | Tryang phong 2 ngay
dao S6 VHTTDL ky van ban tra loi.
Bude 5 | Lanh dao So ky két qua TTHC
- _I\]éu d?ng y, Ky giay xac nhan du diéu kién cap Lanh dao S6 \
giay phép 1 ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra 1oi khong
xac nhan, néu ré ly do
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam Cong chuc Yo
Buoc 6 | . . R A .
hanh chinh cong Chuyén mon ngay
Buoc 7 | COng chic Bo phan mot cua tra két qua cho o | cang chic Mot
chuc, ca nhan theo quy dinh cua
15

ngay
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12. Thii tuc cAp phép cho nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, to chirc, ca nhin
nudc ngoai tien hanh nghién ciru suu tim di san van hoa phi vat thé tai dia phuong

Thir tu cac N L Donvilca | .,
. Noi dung cong viéc nhéan thuc
bwéc hién h%‘n
Cong chic mot cua tiép nhan ho so theo quy | Cang chue Mot | 1/2
Busc 1 dinh va cap nhat hd so dién ta; chuyén hé so clra ngay
dén phong Quan ly Di san van hoa
Truong phong Quan 1y Di san Van hoa tiep | Truong phong |  1/2
Budc 2 nhan ho so QLDSVH ngay
Truong phong Quan Iy Di sin Van hoa phan 1/2
cOng chuyén vién xir ly, tham dinh ho so ngay
A Y A LA Ya
Cong chure tiep nhan ho so Cong chirc ngdy
Cong chuc chuyén mdn tham dinh, phoi hop | chuyén mon
Ph(‘)ng VHTT, Cbng an tinh tham tra, xac minh
Budgc 3 o so 5 3 .
- Truong hop 1. HO so day du, tiép nhan va 11
tham muu theo quy trinh. ‘ ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khdng
dung, khong hop Ié: Tham muu van ban cap
phep..
, Tham dinh cua phong VHTT cip huyén, thanh Phong VHTT 04
Budc 4 hé cap huyén, nad
P thanh phé gay
Budc 5 | Tham dinh cia Cong an tinh Cong an tinh nggy
Truong phong QLDSVH tham dinh, trinh 1&nh | Tryeng phong | 1/2
Budc 6 5 ;X ; \
dao S6 VHTTDL ky cap phép. ngay
Lanh dao So ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky gidy xac nhan du dieu kiéncap | s o 4.0 o5
Budc 7 | gidy phép ' 1 ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra loi khong
xac nhan, néu ré ly do
. D ] L
Budc 8 | Tra két qua cho b phan mot cira S6 VHTTDL Cong chic 2
Chuyén mon ngay
, Cong chirc By phan mot cira tra két qua cho t0 | Cong chirc Mot
Bude 9 chuc, ca nhan theo quy dinh cua




13

Tong thoi han giai quyét

15
ngay

I1. LINH VUC QUANG CAO

1 tiép nhan Thong b&o san pham quang céo trén bang quing cdo, bing ron
. Té chiec/ c& | Thoi han
Thir tw n A . N
. : Noi dung cong viéc nhan thuc giai
cac buoc hi A
ién quyét
Cong chiic Mot cua tiép nhan hd so theo quy . , 1/
Bugc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén CIS/ITS% ngc |
Phong Quan 1y Vin héa : ngay
Trudng phong tiép nhan ho so 1/4
nga
Budc 2 . - — ——— : 9%y
g;uong phong phan cong chuyén vién xtr ly ho ”lg)rrllrc;ynngg 1/2 ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/4
ngay
- Chuyén vién xu 1y ho so ¢6 trach nhigm to
chac tham dinh ho so
- Trudng hop hd so day da, hop 18 tham muu vin
Budc 3 | ban tra 16i gui 1anh dao phong xem xét trinh 1anh
dao So ky Chuyén vién | 2 ngay
- Truong hop khong dong Yy voi cac ndi dung
trong ho so thong bao san phdm quang céo phai
tra 101, néu ro Iy do va yéu cau ndi dung can chinh
stra.
Trudng phong xem Xét hd so, trinh lanh dao S& Treong 1/2
Budc 4 | ky vin ban tra 1oi A .
phong ngay
Linh dao S& ky phé duyst két qua TTHC Y
Budc 5 ' Y phe GUyeLiELa Lanh dao S& i
ngay
Lanh dao chuyén tra két qua cho chuyén vién Chuyén vién 1,
Budc 6 | phe én mon dé trs \
ud phong chuyén mon dé tra cho BPMC phong CM ngay
Cong chac Mot cira tra két qua cho té chuc, ca Cona ch
Budc 7 | nhan theo quy dinh ong chuc

mot cua
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Téng thoi han giai quyét 05 ngay
2. Thi tuc tiép nhan théng bao doan ngudi thuc hién quang céo
. ] T6 chirc/ c& | Thai han
Thir tw cac - R = ~
: N@i dung cong viéc nhan thuc giai
bwoc . £
hi¢n guyet
Cong chiac Mot cira tiép nhan hd so theo quy . , 1/
Bugc 1 | dinh va cap nhat hd so dién tar; chuyén ho so dén C&%% gggc :
Phong Quan 1y Vin héa : ngay
Truéng phong tiép nhan ho so 1/2
nga
Buéc 2 . : gay
Truong phong phéan céng chuyén vién xir ly ho Truong 1y N0
R > ngay
SO phong
Chuyeén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
- Chuyén vién xir Iy ho so ¢6 trach nhiém to
chic tham dinh ho so
) - Trudng hop ho so day dua, hop 1é tham muu van
Bu6c 3 | pan tra 101 giri 1anh dao phong xem xét trinh lanh
dao So ky Chuyén vién | 3,5 ngay
- Truong hop khong dong Yy voi cdc ndi dung
trong ho so thdng bdo san phdm quang céo phdi
tra 101, néu ro ly do va yéu cau ndi dung can chinh
sua.
Truéng phong xem xét hd so, trinh 1anh dao So Trwong 02
Budc 4 | ky vin ban tra loi he .
pnhong ngay
Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC
Budc 5 Lanh dao S¢ | 02 ngay
Lanh dao chuyén trd két qua cho chuyén vién Chuy&n vién ‘
Budc 6 | phong chuyén mén dé tra cho BPMC phongCMm | 72N9ay
Cong chac Mot cira tra két qua cho t6 chic, ca Cona chi
Bugc 7 | nhan theo quy dinh r?]rl% gugc
0
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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I11. LINH VUC BIEU DIEN NGHE THUAT

1. Tiép nhan hd so, giai quyét thi tuc té chirc biéu dién nghé thuat trén dia
ban tinh (khong thude trirong hop khudn kho hop tac qudc té cua cac hgi chuyén nganh
vé nghé thugt biéu dién thugc Trung wong, don vi sw nghiép cong ldp c6 chitc ndng biéu

dién nghé thudt thuge Trung wong).

Th tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thoi
han

Budc 1

Cong chac mo cira tiép nhan hd so theo quy dinh
va cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so dén
Truong phong QLVH

Cong chuac
Mot cua

Y2 ngay

Budc 2

Truong phong QLVH tiép nhan ho so, phén
cbng chuyén vién xi ly xem xét, tham dinh ho
SO

Truong phong

Y2 ngay

Buéce 3

Chuyeén vién tham dinh hé so:

- Truong hop, hd so chua diy du hodc khong
hop 1€ thi cé van ban théng bao vai té6 chuc, ca
nhan (trong vong 1 ngay)

- Truong hop ho so day du hop 1¢, can tham dinh
ndi dung chuong trinh nghé¢ thuat. Chuyén vién
tham muu Moi Hoi ddng nghé thuat S¢ Vin hoa
Thé thao va Du lich tham dinh va théng béo cho
t6 chac thoi gian tham dinh. Sau khi thim dinh
ndi dung chuong trinh, bién ban cua Hoi dong
nghé thuat 13 can ctr xay dung du thao gidy phép
hoac cong van tra loi.

- Xay dung du thao Gidy phép hoic cong van tra
16 .

Chuyén vién
(Hoi ddng
nghé thuat S¢
Véi truong hop
can tham dinh
noi dung
chuong trinh)

2 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLYH xem xét , trinh Lanh dao
S6 VHTTDL ky Giay phép hoac cong van

Lanh dao
phong

Y2 ngay

Buéc 5

Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So

01 ngay

Budc 6

Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién

Y2 ngay
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Budc 7

Bo phén tiép nhan ho so tra ket qua giai quyét
TTHC cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh tai

Cong chuc

Trung tdm Phuc vu HCC. mot cura

Téng thoi han giai quyét 5 ngay

2. Tiép nhan hd so, giai quyét thia tuc td chic cude thi, lién hoan cac loai hinh
nghé thuat biéu dién trén dia ban tinh (khong thuge truong hep toan quac va quac té
cua hgi chuyén nganh vé nghé thugt biéu dién thuge Trung wong, don vi sy nghiép cong
lgp c6 chire nang biéu dién nghé thudt thuge Trung wong)

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thaoi
han

Tha tw

, , Noi dung cong viéc
cac buoc : 9 g vi¢

Cong chic mo cua tiép nhan hod so theo quy 1 ngay
dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so
dén Truong phong QLVH (hd so nhan it nhat
truée ngay 30 ngay lam viée du kién to chiic
cugc thi, lién hoan)

Cong chuac
Mot cura
Buoc 1

Truong phong QLVH tiép nhan ho so, phan 2 ngay
cbng chuyén vién xur ly xem xét, tham dinh ho

SO

Truong

Budc 2 phong

Chuyén vién tham dinh hd so: Chuyén
5 ) Vvién

- Truong hop ho so chua day du hoac khong
hop 1€ thi c6 vian ban théng bao vai t6 chuac, ca

nhan (trong vong 2 ngay lam viéc). 8 ngay

Budce 3

- Truong hop hd so hop 1& du thao Vin ban
chap thuan

Lanh dao
phong

Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh

da0 S6 VHTTDL ky Van ban chap thuan 1 ngay

Lanh dao
So

Bu6c 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC

2 ngay
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Budc 6 | Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam | Chuyén \
X A - 1 ngay
Phuc vu hanh chinh cong vién
Buoc 7 | B phan tiép nhan ho so trd két qua giai quyét | Cong chuc
TTHC cho t6 chure, ca nhan theo quy dinh tai | mdt ctra
Trung tam PV.HCC.
Téng thoi han giai quyét 15 ngay
3. Thii tuc ra nwéc ngoai du thi nguwoi dep, ngwdi miu
Th tu N L Donvijca | o
Lot Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién :
Budc 1 | Cong chic md cira tiép nhan ho so theo quy | Cong chic 1/2
dinh va cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so | Mot cura ngay
dén Truong phong QLVH
Truong phong QLVH tiép nhan ho so, phéan | Truong phong | 1/2
) céng chuyén vién xu ly xem xét, tham dinh ho ngay
Busc 2 |
Budc 3 | Chuyén vién tham dinh hd so: Chuyén vién
- Truong hop, hd so chua day du hodc khong
hop 1€ thi c6 van ban théng bao vai to chuc, ca .
nhan (trong vong 2 ngay lam viéc) 2 ngay
- Truong hop hd sor’dﬁy da hop 1€ chuyén vién
Du thao Van ban chap thuan
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Lanh dao 1/2
dao S6 VHTTDL ky Van ban chap thuan phong ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So | 01 ngay
Budc 6 | Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam | Chuyén vién 1/2
PV. Hanh chinh cong ngay
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Budc 7

B phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyet
TTHC cho t6 churc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chuc

mot cura

Téng thoi han giai quyét

5 ngay

IV. HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA
1. Thii tuc cip phép nhip khau viin héa phim khéng nhim muc dich kinh doanh

. T6 chirc/ cé Thoi
Thir tw n A . N
. 2 Noi dung cong viéc nhan thuc han giai
cac buoc ‘A £
hién quyet
Tong thai han giai quyét 2 ngay
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy Cona chic
Budc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén g ot Ya ngay
R 1 7= 1 x Mot cua
Phong Quan 1y Van hoa
Truong phong tiép nhan hd so Y4 ngay
Budge 2 T,ruc;mg phong QLVH phén cdng chuyén vién xu Truéng phong \
ly ho so Vs ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Chuyén vién | % ngay
Chuyén vién xir ly hd so:
- kiém tra, thAm dinh hé so:
- Truong hop hd so day du, hop 18 tham muu L ‘
BuoC 3 | van ban tra 15, Chuyénvién | % ngay
- Truong hop khong du dieu kién ve ho so cap
giay phép phai c6 van ban néu rd ly do.
Buoc 4 | Lanh dao phong QL)/H xem x¢ét , trinh Lanh dao Lanh dao ‘
Sé VHTTDL ky Giay phép phong Ya ngay
Lanh dao S& ky duyét két qua TTHC
Budc 5 Lanh dao So | ¥4 ngay
Chuyén vién tra hd so cho BPMC trung tim
Budc 6 | hanh chinh cong Chuyén vién | % ngay
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Budc 7

Cong chac Mot cira tra két qua cho té chuc, ca
nhan theo quy dinh

Cong chuc
mot clra

Tong thai gian giai quyét

02 ngay

2. Thii tuc Giam dinh vin héa pham xuit khau khdng nham muec dich kinh
doanh cua ca nhan caa ca nhén, to chirc ¢ dia phwong

. Tochuc/ca | Thoi
Th tw A R . A
. i Noi dung cong viéc nhan thuc | han giai
cac bwoc - p X
hién guyet
Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy R ,
. . N A Ap A T 2 A A Cong chuc N
Budc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tu; chuyen ho so den N 1/2 ngay
R A Mot ctra
Phong Quan 1y Van hoa
Truoéng phong tiép nhan ho so Y4 ngay
Bu6c 2 | Trugng phong phan cong chuyén vién x Iy h | Truong phong Yi ngdy
SO
Chuyén vién tiép nhan ho so Chuyén vién | % ngay
Chuyén vién xu Iy ho so: Chuyén vién kiem tra,
thim dinh ho so; Lap bién ban giam dinh va
niém phong van héa pham xuat khau.
- Truong hop hd S0 chua day du, hop 18, tham
muu van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so A in
Buéc 3 \ \ X an . Chuyén vién
- Truong hop ho so day di, hop Ié tham muu (Hoi don 6,5
thanh 1ap Hoi dong giam dinh trinh lanh dao So | =% dim?) ngay
ky. Hoi dong giam dinh lam viéc, sau khi két| &M<
thic chuyén vién 1ap bién ban, tham muu du
thao ket luan.
Trong trudng hop dac bigt, thoi gian gidam dinh
toi da khong qua 15 ngay lam viéc.
Truong phong xem xét trinh 1anh dao So ky du i .
Budc 4 | thao két luan giam dinh Truong phong | Y2 ngay
Lanh dao So ky phé duyét két luan Giam dinh. ~ \
Bu6CS | chuyén tra két qua cho b phan mot cia Lanhdao S¢ | 1ngay
Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam
Bu6c 6 | hanh chinh cong Chuyénvién | % ngay
Budc 7 | Cong chirc Mot cra tra két qua cho t6 chuc, ca Cong chiic
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nhan theo quy dinh mot cua

Téng thoi gian giai quyét 10 ngay

3. Thii tuc Phé duyét ni dung tac pham my thuat @ng dung, tc pham nhiép
anh nhap khau

Thir tu To chikc/ ca | Thoi han

. . N@i dung cong viéc nhan thuc giai
cac buoc ‘A A
hién guyet
Tong thoi han giai quyét 07 ngay
Cong chirc Mot cura tiép nhan ho so theo quy Cona chic
Budc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Ag , 1/2 ngay
\ s 1o Mot ctra
Phong Quan 1y Van hoa
Truéng phong tiép nhan hd so Y4 ngay
Budc 2 3 : an co an vien xi IV ho Truong
ST;u’ong phong phan cong chuyén vién xi ly ho phong Vi ngay
Chuyeén vién tiép nhan hd so Chuyén vién | % ngay

Chuyén vién xir ly ho so:

- Chuyén vién kiém tra, tham dinh ho so;

Budc 3 | - Truong hop hd so day du, hop & tham muu du )
thdo van ban tra 1oi keét qua phé duyét noi dung Chuyénvién | 3 ngay
tdc pham trinh lanh dao so

- Truong hop khong phé duyét ndi dung tac
pham, tham muu van ban tra 16i va néu rd ly do.
Lanh dao phong QLVH xem xét trinh lanh dao Trudng

Budc 4 | 5¢ ky van ban phé duyét phong 1 ngay
Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC .
Budc 5 Lanh dao S¢ | 1 ngay
Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam o .
BudC 6 | Hanh chinh cong Chuyén vién | % ngay
Cong chac Mot cira tra két qua cho t6 chirc, ca Cona ch
Budc 7 | nhan theo quy dinh Orlg 07 uc
mot cua
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay

4. Thii tuc phé duyét ndi dung tac pham dién anh nhap khau
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. ) T6 chirc/ c& | Thoi han
Thir tw cac ns . = ~
2 Noi dung cong viéc nhan thuc giai
budc . £
hi¢n quyet
Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Cona chiic
Budc 1 | va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Phong MAg \ 1/2 ngay
y 1 Xr= o 1z ot cua
Quan ly Van hoéa
Trudng phong tiép nhan ho so Truong Y4 ngay
Buoc 2 - —— —— — R -
Truéng phong phan cong chuyén vién xur ly ho so phong Y2 ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Chy}/en 1 ngay
vién
Chuyén vién xir Iy hd so:
- Chuyén vién kiém tra, tham dinh h so:
- Truong hop h§ so day du, hop 18 tham muu van X
Bugc3 | ban moi Hoi dong Nghé thuat So tham dinh noi | Chuyén
dung tac pham trinh lanh dao s¢ ky. Ho6i dong weq 34,5 ngay
ngh¢ thuat S¢ tien hanh tham dinhtac pham. | (Hoéidong ’
Chuyén vién tong hop bién ban tham dinh, tham | Ngh¢ thuat)
muu du thao két luan tham dinh trinh 1anh dao ky
- Truong hqp‘ hd S0 chua gTéy du hqp Ié,tham muu
van banyéu cau bo sung day du ho so.

) Lanh dao phong QLVH xem x¢ét trinh lanh da0 S6 | Trygng .
Bugc 4 k}” van ban phé duyét phbng 3 ngay
Buse 5 Lanh dlao 5(3 ky phé duyét két luan tham dinh noi Lanhqdao 5 ngay

dung tac pham. So
Buée 6 Chuyen IV|enAtra két qua cho BPMC Trung tam ChyAyen 1 ngay
Hanh chinh cong Vién
Cong chac Mot cira tra két qua cho t6 chuc, ca Cona ch
Bugc 7 | nhan theo quy dinh ong chuc
mot cura
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay

5. Thii tuc x4c nhan danh muc san pham nghe, nhin c6 ndi dung vui choi giai
tri nhap khau

Thw tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

To chirc/ ca
nhan thwc
hi¢n

Thoi han
giai
quyet
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Budc 1

Cong chirc Mot cura tiép nhan hd so theo quy dinh
va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Phong
Quan ly Van hoéa

Cong chuc
Mot cira

1/2 ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan hd so

Truéng phong phan cong chuyén vién xi Iy hd so

Trudéng phong

Ya ngay

Y ngay

Budc 3

Chuyén vién tiép nhan ho so

Chuyén vién xi Iy hd so:

- Chuyén vién Kkiém tra, tham dinh hd so; Lap bién
ban giam dinh va niém phong van hoa pham xuat
khau.

- Truong hop hd so chua day dua, hop 1€, tham muu
van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so

- Truong hop hd so day du, hop 16 tham muu thanh
lap Hoi dong tham dinh danh myc san pham nghe
nhin trinh lanh dao S& ky. Hoi ddngtham dinh
danh muc san pham nghe, nhin c6 ndi dung vui
choi giai tri nhap khau. Sau khi két thicchuyén
vién téng hop bién ban thim dinh, tham muu két
luan Tham dinh trinh 13nh dao S& ky.

Trong truong hop dic biét, thoi gian giam dinh toi
da khong qua 15 ngay lam viéc.

Chuyén vién

Y2 ngay

6,5ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xét trinh 1anh dao S¢&
Ky van ban phé duyét

Trudng phong

Y2 ngay

Budc 5

Lanh dao S¢ ky phé duyét két luan Tham dinh.
Chuyén tra két qua cho bo phan mot cta

Lanh dao So

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam
hanh chinh cong

Chuyén vién

Y2 ngay

Buéce 7

Cong chac Mot cira tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh

Cong chiic mot
cua

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

. PIEN ANH
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1. Thi tuc cap Gidy phép phé bién phim

. Té chirc/ ca Thoi
Thir tw n A . -
. 2 Noi dung cong viéc nhéan thwc han giai
cac buoc : : o <
hi¢n quyet
Cong chirc Mot cura tiép nhan ho so theo quy dinh Cona chic
Budc 1 | va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Phong Ag \ Y% ngay
Y A r=e 1 Mot ctra
Quan ly Van hoéa
Truéng phong tiép nhan hd so Y4 ngay
Budc 2 | Truang phong phan cdng chuyén vién xir Iy hd so | Truéng phong 1 na;
4 ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1 ngay
Chuyén vién xir Iy ho so, kiém tra, tham dinh ho
SO.
- Truong hop hé so day du, hop 1¢ tham muu Hop
Buse 3 Ho1 dong nghé thuat So, tién hé}nh tham Qinh noi Chuven via
UOCS | qung. Hoi dong nghé thuat Sé tién hanh thim dinh Uyen vien
ndi dung theo quy dinh. Sau khi két thlcchuyén 5,5 ngay
Vién tong hop bié[] bé’n tham dinh, tham muu du
thao Giay phép pho bién phim trinh lanh dao ky
- Truong hop hd so khong day du hop 1€, tham
muu van ban tra 161 va néu rd ly do.
Lanh dao phong QLVH xem xét trinh lanh dao Sé . .
Budc 4 ky Gidy phép Truéng phong | Y% ngay
Budc 5 | Lanh dao Sé xem xét, ky Gidy phép Lanh dao S¢& 2 ngay
Busc 6 Chuyen IV|enAtra két qua cho BPMC Trung tam Chuyén vién | % ngay
Hanh chinh cong
Cong chac Mot cira tra két qua cho t6 chuc, ca Cona chic m
Budgc 7 | nhan theo quy dinh ong C7 uc mot
cua
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

2. Thi tuc cap gidy phép pho bién phim c6 sir dung higu img dic biét tac dong
den ngwdi xem phim

Thir tw
cac buwoc

Noi dung cong viéc

To chirc/ ca
nhan thuc
hién

Thoi
han giai
quyet
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Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy Cona chirc
Budc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Ag \ Y% ngay
N r 1 X7 1z Mot ctra
Phong Quan 1y Van hoa
Trudng phong tiép nhan ho so Y4 ngay
Bu6C 2 | Truang phong phan cong chuyén vién xi Iy hd | Truong phong s ngdy
SO
Chuyén vién tiép nhan hé so 1 ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra, tham
dinh ho so:
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ tham muu
Hop Hoi dong ngh¢ thuat So, tien hanh tham | Chuyén vién
Buée 3 dinh pcf)i dungthgo quy dinh.Hoi dong nghé thuat (Hoi d6ng
S¢ tien hanh tham dinh ni dung theo quy dinh. nghé thuat) .
Chuyeén vién tong hop bién ban tham dinh, tham T 5,5 ngay
muu du thao Giay phép phd bién phim trinh
lanhdao
- Trudng hop hd so khong day du hop 1€, tham
muu van ban tra |61 va néu rd ly do.

. Lanh dao phong QLVH xem xét trinh 1anh dao \ 5 5
Budc 4 S ky Gidy phép Trudng phong | 1/2 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky Gidy phép Lanh da0 S6 | 2 ngay

. Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam A in L X
Buéc 6 Hanh chinh cong Chuyén vién 2 ngay

Cong chirc Mot cira tra két qua cho t6 chirc, cé Cona ch
Budgc 7 | nhan theo quy dinh ong 07 uc
mot cua
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

VI.QUAN LY SUDUNG VU KHI SUNG SAN, VAT LIEU NO, CONG CU HO TRQ
_ 1. Tha tuc cho phép to chire trién khai sir dung vii khi quian dung, sting san, vii khi
thé thao, vat li€u no, cong cu ho trg con tinh ning, tic dung dwgc sir dung lam dao cu

Thik tu N o Donvilca |y
. : Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc o han
hién :
Buge 1 | CONY chic Mot cira tiép nhan hd so theo quy | Congchic | % ngay
dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot ctra
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dén Truong phong QLVH

Truéng phong tiép nhan hd so Truéng phong | ¥ ngay
Budc 2 Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Y5 no
xir Iy xem xét, tham dinh h so gay
Chuyén vién tham dinh ho so Y4 ngay
Chuyén vién tham dinh h so: Chuyén vién
Budgc 3 | -Truong hop, hd so chua ddy du hoic khong 15

hop 1& thi ¢6 vin ban thong bao véi té chuc, ca ;
nhan. ngay
- Trudng hop, hd so da day du, hop lé: xay
dung du thao van ban tra loi.

Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Truéng phong

BudC4 | 40 S6 VHTTDL ky véin ban tra loi QLVH

01 ngay

Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ | 01 ngay

chuyén vién phong chuyén moén dé tra cho| Chuyén vién

, s
Budc 6 | pppac phongCM | 72N9aY
Bo phén tiép nhan ho so tra ket qua giai quyet | Cong chire mot

Budc 7 | TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.
Tong thoi han giai quyét 5 ngay

VII. MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM
1. Tiép nhan thdng béo t6 chiic thi sang tac tac pham my thuat ( thAm quyén cha Sé
VHTTDL)

The ty N o Bomvijea |15
. 2 Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc . han
hién :
Tong thoi han giai quyet 7 ngay

Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy Cona chic

Budc 1 di’nh va cap nhat ho so dién ti; chuyén ho so Mé% cia Y2 ngay
dén Truong phong QLVH .
Truong phong QLVH tiép nhan ho so 1/2

Buéc 2 Trudéng phong ngay
Truong phong QLVH Phén cdng chuyén vién Y ngay
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xt ly xem xét, tham dinh ho so

Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:

BuGC 3 | _Truong hop, hd so chua ddy di hodc khang Chuyenvien |
hop € thi ¢6 van ban théng bao vai t6 chuc, ca "
nhan. ngay
- Trudng hop, hd so dd day du, hop 18: xay
dung du thao van ban tra loi

. Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh L&nh Truéng phong X

BuGC 4 | 410 S6 VHTTDL ky van ban tra I QLVH 1ngay

Bugc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 1ngay

Busc 6 Chuyén vién chuyén KQ Cho BPMC Chu\yen vien | |, ngay

phong CM
Bo phén tiép nhan ho so tra ket qua giai quyet | Cong chire mot

Budc 7 | TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.

Tong thoi han giai quyét 7 ngay

2.Cap g
nh t

idy phép sao chép tac pham my thuit vé danh nhén vin héa, anh hiung

dan tgc, 1anh tu
The ty N o Bomvifea |
. : Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buoc o han
hién :
Tong thoi han giai quyét 7 ngay
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy Cong chiuc | % ngay
Buoc 1 di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot ctra
dén Truong phong QLVH
Truong phong QLVH tiép nhan ho so Truong phong | % ngay
Buoc 2 Truong phong QLVH Phan cong chuyén vién Vs N0
xtr ly xem xét, tham dinh ho so 2ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Y ngay
Budc 3 | chyyan vien thim dinh hb so: Chuyénvién | 5 g
~Truong hop, hd so chua ddy di hodc khong ngay
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hop 16 thi c6 van ban théng béo vai to chuc, ca
nhan. ‘ ‘
- Truong hop, ho so da day du, hop Ié: xay
dung dy thao van ban tra loi
. Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh L&nh Truong phong s
BudC 4 | 440 56 VHTTDL ky Gidy phép oLvH | 0lngay
Busc 5 Lanhxdao co quan ky _Izhe duyét ket qua TTHC Lanh dao So 01ngay
chuyén cho chuyén vién
Busc 6 Chuyén vién chuyén KQ cho BPMC Chu\yen vien | |, ngay
phong CM
Bo phén tiép nhan ho so tra két qua giai quyet | Cong chirc mot
Budc 7 | TTHC cho t6 chic, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.
Tong thoi han giai quyét 7 ngay

3. Cip gidy phép to chirc trién lim do cac td chirc, cA nhan tai dia phwong dwa ra
nudc ngoadi khong vi muc dich thwong mai

Thi tur N o Donvilca |y
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwéc . han
hién :
Cong chirc Mot cira tiep nhan ho so theo quy Cong chuc | % ngay
Budc 1 di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cua
dén Truong phong QLVH
Truong phong QLVH tiép nhan ho so Truong phong | %
nga
Buoc 2 Siad
Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Yy N0
xt ly xem xét, tham dinh ho so 2ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Chuyeén vién Y
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Budc 3 . A A b N
-Truong hop, ho so chua day du hoac khong
hop 1€ thi ¢6 van ban thong bao vai to chic, ca 03ngay
nhan. ‘ ‘
- Truong hop, hq so da day du, hop 1¢: xay
dung dy thao Giay phép.
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Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh

Trudng phong

r ; 1 A
BuGC 4 | 410 S6 VHTTDL ky Gidy phép QLVH %2 ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ | 0lngay
Budc 6 Chuyén vién chuyén KQ Cho BPMC Chu\yen vien |, ngay
phong CM

Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyet | Cong chirc mot
Budc 7 | TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai cua

Trung tam HCC.

Téng thoi han giai quyét 7 ngay

4. Cip gidy phép to chirc trién 1im do c4 nhan nwéc ngoai té chirc tai dia phwong
khong vi muc dich thwong mai

BPMC

phong CM

Thi tw N - Bonvilca |y
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwéc . han
hién :
Cong chirc Mot cira tiep nhan ho so theo quy Cong chuc | % ngay
Budc 1 di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cua
dén Truong phong QLVH
Truoéng phong tiép nhan ho so Truong phong | % ngay
Buéc 2 Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Y5 N0
xir Iy xem xét, thim dinh hd so 2ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Y5 ngay
Chuyén vién tham dinh h so: Chuyén vién
Budgc 3 | -Truong hop, hd so chua day du hogc khong
hop 1€ thi c6 van ban thong bao vai t6 chiec, ca 03ngay
nhan. ‘ .
- Truong hop, ho so da day du, hop 1¢: xay
dung du thao Giay phép.

. Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh L&nh Truéng phong | ,, .
BudC 4 | 440 56 VHTTDL ky Gidy phép QLVH 2 ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ | 01 ngay
Busc 6 Chuyén vién, chuyén vién chuyén KQ Cho Chuyén vién 1% ngay
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Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyet
TTHC cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tdm HCC.

Cong chirc mot
ctra

Téng thoi han giai quyét

7 ngay

5. Cip lai gidy phép t6 chirc trién 13m do cic td chirc, ca nhén tai dia phwong dwa ra
nu6c ngoai khong vi muc dich thwong mai

Pon vi/ca

Thw tl:r N@i dung cong viéc nhan thuc Thoi
cac buwéc o han
hién :
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy cong chicc | % ngay
Budc 1 di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cua
dén Truong phong QLVH
Trudng phong tiép nhan ho so Trudng phong | % ngay
Buéc 2 Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Yy o
xtr ly xem xét, tham dinh ho so 2 Ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Y5 ngay
Chuyén vién tham dinh h so: Chuyén vién
Bugc 3 | -Truong hop, ho so chua day di hoac khang
hop 1€ thi c6 van ban théng bao véi to chuc, cé 03ngay
nhan. ‘ ‘
- Truong hop, ho so da day du, hop 1¢: xay
dung du thao Giay phép.

. Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Truoéng phong | ,, .
BudC4 | 440 56 VHTTDL ky Gidy phép QLVH 2 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So | 01 ngay

. Chuyén vién, chuyén vién chuyén KQ Cho Chuyénvién |,
Budc® | popc ohong CM | 72 9aY

Bo phan tiép nhan ho so tra ket qua giai quyet | Cong chirc mot
Budc 7 | TTHC cho to chirc, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.
Tong thai han giai quyét 7 ngay
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6. Cip lai gidy phép t6 chirc trién 1am do c4 nhan nwéc ngoai to chire tai dia phwong
khong vi muc dich thwong mai

Thir tu N L Donvilca | 4
. 2 Noi dung cong viéc nhéan thwc
cac buwéc o han
hién :
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy cong chuc | % ngay
Budc 1 di,nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cura
dén Truong phong QLVH
Truoéng phong tiép nhan ho so Truong phong | % ngay
BuGC 2 | Trugng phong QLVH phan cong chuyén vién s o
xu ly xem xét, tham dinh ho so 2ngay
Trudng phong tiép nhan ho so Y ngay
Chuyén vién tham dinh ho so: Chuyén vién
Budc 3 | -Truong hop, hd so chua day du hogc khong
hop 1€ thi c6 van ban thong bao vei t6 chic, ca 03ngay
nhan. ‘ ‘
- Trudng hop, ho so da day du, hop 1¢: xay
dung du thao Giay phép.

. Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh L&nh Truéng phong | ,, .
BudC 4 | 440 56 VHTTDL ky Gidy phép QLVH %2 ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So | 01 ngay
Busce 6 Chuyén vién chuyen KQ Cho BPMC Chu\yen vien |, ngay

phong CM
Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chirc mot
Buéc 7 | TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.
Tong thoi han giai quyét 7 ngay

7. Thong bao to chirc trién 1im do to chirc ¢ dia phwong hoiic ¢4 nhan té chirc khong
vi muc dich thwong mai

Thir tu N o Donvifca | o,
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwoc o han
hién :
Busc 1 Cong chirc Mot cira tiép nhan hd so theo quy Cong chiic | %2 ngay
dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén ho so Mot cira
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dén Truong phong QLVH
Trudéng phong tiép nhan hd so Truéng phong | % ngay
Budc 2 Truong phong QLVH phan cong chuyén vién Y5 no
xir Iy xem xét, tham dinh h so gay
Chuyén vién tham dinh ho so 5 ngay
Chuyén vién tham dinh hd so: Chuyén vién
Budc 3 | -Truong hop, hd so chua day du hogc khong
hop € thi co van ban thdng bao vei t6 chirc, ca 03ngay
nhan. ‘ .
- Truong hop, ho so da day du, hop 1€: xay
dung du thao Giay phép.

. Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Trudng phong | ,, .
BuGC 4 | 410 S6 VHTTDL ky Gidy phép QLVH | 72Noay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ | 01 ngay
Busc 6 Chuyén vién chuyén KQ Cho BPMC Chu\yen vien | |, ngay

phong CM
Bo phén tiép nhan ho so tra ket qua giai quyet | Cong chire mot
Budc 7 | TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.
Tong thai han giai quyét 7 ngay

8. Cap gidy phép xiy dung twong dai, tranh hoanh trang (Truong hop 1:
Thim quyén do So VHTTDL cap phép sau khi duoc UBND tinh giao dy quyen)

Pon vi/ca

Thi tl:r cac Noi dung cong viéc nhan thuc Tho
bwéc : * in han
hién :
Cong chac mot cira tiép nhan ho so theo quy cong chiac | * ngay
Budc 1 di,nh va cap nhat ho so dién tur; chuyén ho so Mot cira
dén Truong phong QLVH
Buge 2 | Truong phong QLVH tiép nhan hd so, phan cong | Truong phong | * ngay
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chuyén vién xir ly xem xét, tham dinh ho so

- Nhan hd so (dién tir hodc ban gidy), xem xét,

Budc 3 | tham tra, xir Iy hd so. Chuyénvién | 1,5ngay
- Dy thao gidy cap phép
. Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Lanh dao 12 s
Buge 4 dao So VHTTDL ky Giay phép phong ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ | ¥4 ngay
Budc 6 Chuyén vien tra k,et qua cho BPMC Trung tam Chuyénvién |1 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
B phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét . ,
’ TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh tai Cr?]%% gﬂgc
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu HCC. ;
Tong thoi han giai quyét 3 ngay

VIII. THU VIEN
1. Thi tuc théng bao thanh lap thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw
vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap va thw vién cia to chire, ¢4 nhan nuéc
ngoai co phuc vu nguoi Viét Nam

Th tu N L Bon vi/ca Thoi
Ly Noi dung cong viéc nhan thwc
cac bwoc . han
hi¢n :
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc 1 ngay
Busc 1 dinh va cap nhat ho so dién t; chuyén ho so | Mét ctra
dén Truong phong QLVH (ho so tiép nhan
trrde 30 ngay tinh dén ngay Thu vién ma cira)
Budc 2 Truéng phong tiép nhan va phan cong chuyén | Truéng phong | 1 ngay
UOC 2| vien xir ly xem xét, thdm dinh hd so
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Chuyén vién tham dinh h so:
- Truong hop, hd so chua day du hodc khang | Chuyén vién

. hop 1€ thi ¢6 van ban thdng bao véi to chuac, ca
Budc 3 A \ .

nhan (trong vong 2 ngay). 7 ngay
- Truong hop, hd so di day du, hop 1é: xay
dung du thao van ban tra loi.

. Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Truéng phong X
BuGC 4 | 410 S6 VHTTDL ky van ban tra I QLVH 2 ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So 3 ngay
Busc 6 Chuyén vién phong chuyén mén tra cho BPMC Chyyen Vién 1 ngay

phong CM
Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chac mot
Budc 7 | TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh tai | ctra
Trung tam PV.HCC.
Tong thoi han giai quyét 15
ngay

2. Thi tuc théng béo sap nhap, hep nhit, chia, tach déi véi tu vién
chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap, thw vién
cua to chire ca nhan nwéc ngoai ¢ phuc vu nguoi Viét Nam

Th tu N L Bon vi/ca Thoi
L Noi dung cong viéc nhan thwc
cac bwoc . han
hi¢n :
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc 1 ngay
Busc 1 dinh va cap nhat ho so dién t; chuyén ho so | Mét ctra
dén Truong phong QLVH (ho so tiép nhan
trrde 30 ngay tinh dén ngay Thu vién ma cira)
Budc 2 Truéng phong tiép nhan va phan cong chuyén | Truéng phong | 1 ngay
UOC 21 vien xir ly xem xét, thdm dinh hd so
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Chuyén vién tham dinh h so:

- Truong hop, hd so chua day du hoic khdng | Chuyén vién
hop 1€ thi c6 vidn ban théng bao vai t6 chuac, ca

Budce 3 nhén (trong vong 2 ngay). 7 ngay
- Truong hop, hd so di day du, hop 1é: xay
dung du thao van ban tra loi.

Busc 4 Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh L&nh Truong phong 2 ngdy

dao S6 VHTTDL ky van ban tra 1oi QLVH

Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So 3 ngay

Chuyén vién phong chuyén mén tra cho BPMC | Chuyén vién

Budc 6 phong CM 1 ngay
Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chac mot
Budc 7 | TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh tai | ctra
Trung tam PV.HCC.
Tong thoi han giai quyét 15
ngay

3. Thii tuc thong bao cham diit hoat dong do6i véi thu vién chuyén nganh
6 cap tinh, thw vién dai hoc la thw vién ngoai cong lap, thw vién caa to chirc, ca
nhan nwéc ngoai cd phuc vu ngwoi Viét Nam

Pon vi/ca

T,h“ tl'r, N@i dung cdng viéc nhan thuc Thoi
cac buéc A han
hién :
Cong chiic Mot cira tiép nhan ho so theo quy | Cong chirc 1 ngay
Bude 1 dinh va cap nhat ho so dién ta; chuyén ho so | Mot ctra

dén Truong phong QLVH (hd so tiép nhan
truede 30 ngay tinh dén ngay Thu vién mé cira)

Bugc 2 | Truong phong tiép nhhan va phan cong chuyén | Truong phong | 1 ngay
vién xtr ly xem xét, tham dinh ho so
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Chuyén vién tham dinh h so:
- Truong hop, hd so chua day du hodc khang | Chuyén vién
. hop 1€ thi ¢6 van ban thdng bao véi to chuac, ca
Budc 3 A \ .
nhan (trong vong 2 ngay). 7 ngay
- Truong hop, hd so di day du, hop 1é: xay
dung du thao van ban tra loi.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh Truéng phong 9 nad
da0 S6 VHTTDL ky vin ban tra 1i QLVH gay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So 3 ngay
Budc 6 | Chuyén vién phong chuyén mén tra cho BPMC | Chuyén vién 1 naa
phong CM gay
Buoc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tré két qua giai quyét | Cong chirc mot
TTHC cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh tai | cra
Trung tam PV.HCC.
Tong thoi han giai quyét 15
ngay

IX. VAN HOA CO SO
1. Thii tuc cap Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cép tinh

Thir tur To chirc/ c& | Thei han
cac Noi dung cong viéc nhéan thuc gidi
bwéc hién guyet
Budc C.ong c‘:hu;c MQE cua tlep.rjhar] _ho 50 tlheo;quy £ Cong chtic X
dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so den ~ 1/2 ngay
1 R 17 7% 1.z Mot cua
Phong Quan ly Van hoa
B Trudng phong tiép nhan ho so Y2 ngay
udc - , N
o | Truong phong phén cong chuyén vién xir ly ho Truong phong Y5 ngay
SO
Budc | Chuyén vién tiép nhan ho so Chuyén vién | % ngay
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3 | Chuyén vién xt ly hd so tham muu té thim dinh
di tham dinh tryc tiép tai co s xin cap méi Gidy
phép dé kiém tra di€u kién kinh doanh thyc te,
1ap bién ban, trinh lanh dao ky ket qua giai
quyét. 1,5 ngay
- Trudng hop qua kiém tra thyc té, co s6 vat chat
khong dap ung yéu cau, dieu kién tham muu vén
ban tra loi khéng cap, néu rd ly do
BIZO’C Lanh dao So ky két qua TTHC Lanh dao Sé 1 ngay
| Chuyén vién phong chuyén mén chuyén tra két | Chuyén vién
BudC | 444 cho BPMC phong chuyén | 14 ngay
5 mon
Bud Cong chirc Mét cira tra két qua cho té chic, cé Cona chi
UOC | hhan theo quy dinh orlg CW uc
6 mot cua
Tong thai gian giai quyét 05 ngay

2. Thii tuc Cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu

karaoke
Thir tur To chic/ ca | Thei han
cac Noi dung cong viéc nhéan thuc gidi
bwéc hién quyet
Budc C.ong ghu;c MQ} Cu;a tlep.r]har] _hO 50 t;heokquy X Cong chtic X
dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so deén N 1/2 ngay
1 R A Mot ctra
Phong Quan 1y Van hoa
B Truoéng phong tiép nhan ho so Y5 ngay
uocC N , N
o | Truéng phong phan cong chuyén vién xur ly ho Truong phong s ngay
SO
Budc | Chuyén vién tiép nhan ho so Chuyén vién | ¥ ngay
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3 | Chuyén vién xtt Iy hd so tham muu t6 tham dinh
di tham dinh tryc tiép tai co s¢ xin diéu chinh
Gidy phép dé kiém tra di€u kién kinh doanh thuc
te, 1ap bién bdn, trinh lanh dao ky ket qua giai
quyét. 01 ngay
- Trudng hop qua kiém tra thyc té, co s6 vat chat
khong dap ung yéu cau, dieu kién tham muu vén
ban tra loi khéng cap, néu rd ly do
BIZO’C Lanh dao So ky két qua TTHC Lanh dao S& | % ngay
| Chuyén vién phong chuyén mdn chuyén tra két | Chuyén vién
Buoc | qua cho BPMC phong chuyén | 15 ngay
5 mon
Bud Cong chirc Mot cira tra két qua cho té chuc, cé& Cona ch
U9C | hhan theo quy dinh Orlg CW uc
6 mot cua
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay
3. Thii tuc Cap Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
Thir tur To chuc/ ca | Thei han
cac Noi dung cdng viéc nhan thuc giai
bwéc hién quyet
Tong thoi han giai quyét 05 ngay
Budc C.ong c‘:hu;c MQE cua tlep.rjhar] _ho 50 t;heoxquy £ Cong chtic .
dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so den ~ Y2 ngay
1 R 17 7% 1.z Mot cua
Phong Quan ly Van hoa
Truoéng phong tiép nhan ho so Vi
. nga
Bgoc _ - Trudng phong 9y
Trudng phong phéan céng chuyén vién xir ly ho s
o Y2 ngay
y¢ | Chuyén vién tiép nhan ho . Y,
Buoc 4 °P MNen N so Chuyén vién :
3 ngay
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Chuyén vién xir Iy hd so tham muu t6 tham dinh
di tham dinh tryc tiép tai co s& xin diéu chinh
Gidy phép dé kiém tra di€u ki¢n kinh doanh thuc
te, 1ap bién ban, trinh 1anh dao ky két qua giai

quyét. 02 ngay
- Trudng hop qua kiém tra thyc té, co s6 vat chat
khong dap ung yéu cau, dieu kién tham muu vén
ban tra loi khéng cap, néu rd ly do
s¢ | Lanh dao So ky két qua TTHC
B‘Z"C 10 S0Hy KA Linh da0 Sé | 1ngay
Busc | Chuyén vién phong chuyén mén chuyén tra két | Chuyén vién
5 | qua cho BPMC phong chuyén | %2 ngay
mon
Bud Cong chirc Mot cira tra két qua cho té chuc, c& Cona ch
UOC | hhan theo quy dinh Orlg CW ut
6 mot cua
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

4. Thii tuc Cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii

truong
i To chic/ ca Thoi
Thw tw n R . N
. : Noi dung cong viéc nhan thuc han giai
cac budcC ‘A %
hién quyet
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy A .
Budc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Cong chic Mot |, ngay
N e ctra
Phong Quan ly Van hoa
Trudng phong tiép nhan ho so Y4 ngay
Budc 2 | Trugng phong phan cong chuyén vién xi Iy h | Truong phong 1 ngay
SO
Budc 3 | Chuyén vién tiép nhan hd so Chuyén vién | ¥ ngay
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Chuyén vién xir Iy hd so tham muu t6 tham dinh

di tham dinh tryc tiép tai co s& xin diéu chinh
Gidy phép dé kiém tra diéu kién kinh doanh thyc
té, 1ap bién ban, trinh lanh dao ky két qua giai
quyét. 01 ngay
- Trudng hop qua kiém tra thyc té, co sé vat chat
khong dap tng yéu cau, diéu kién tham muu vin
ban tra loi khong cép, néu rd Iy do.

Lanh dao S& ky két qua TTHC s

Budc 4 Lanh dao So .
ngay

LD chuyén KQ cho chuyén vién phong chuyén | Chuyén vién Y2 ngay

Bude 5 mon, CV phong chuyén mon chuyén tra két qua | phong chuyén

Cong chirc Mét cira tra két qua cho té chuc, cé&

Budc 6 | nhan theo quy dinh Cong chirc mot

cua

Tong thoi gian giai quyét 04 ngay

X. LINH VUC GIA PINH
1.Thi tuc cap Giay chirng nhan nghiép vu chim séc¢ nan nhéan bao luc gia dinh

Thir tw
cac Noi dung cdng viéc
budc

Pon vi/ca nhén Theoi han
thuc hién giai quyet

B6 phan mot cua tiép nhan, kiém tra
thanh phan hd so va tinh hop Ié cua
hd so, d6i chiéu ho so gbc vai cac ban
sao

- Truong hop hd so di hop 18, day du
nhap vao phan mém va gui phiéu tiép
nhan hé so cho cong dan BPTN&TKQ 01 ngay
- Truong hop ho so thiéu hoac khéng
hop 1€ thi cdn bo phong mét cua
huéng dan nguoi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

Budc 1

Tiép nhan ho so tr Bo phan
TN&TKQ \
Budc 2 | _ Ban gidy Truong phong | 01ngay
- Trén phan mém
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Truong phong XDNSVHGD phan
cong cho cbng chuc phu trach linh
vuc Xt Iy hd so

Y2 ngay

Budoc 3

Chuyén vién Tiép nhan hd so tur
Trudng phong.

- Chuyén vién tham dinh, Lap danh
sach nhimg nguoi dang ky du thi;
tham dinh ho so dang ky du thi

- Truong hop hd so khéng dam bao
yéu cau, tra b phan mot cira dé lién
hé, yéu cau to chuac, cong dan hoan
thién ho so (co théng bao 1y do bang
van ban).

- Truong hop hd so du diéu kién,
tham muu truéng phong lap danh sach
dang ky du thi; tham muu thanh lap
Hoi dong kiém tra; Hoi dong tién
hanh kiém tra theo danh sachdugc phé
duyét, sau khi két thac kiém tra,
chuyén vién lap danh sach dat yéu cau
bao cao truong phong

Chuyén vién phu
trach linh vuc

Y ngay

42 ngay

Buoc 4

Truong phong xem xét danh séch
nguoi dat y8u cau bao cao lanh dao
S& cap gidy chung nhan

Truong phong

02 ngay

Budc 5

Lanh dao So ky cap giay chiing nhan

Lanh dao So

02 ngay

Budc 6

Chuyén vién phong CM tra két qua
cho B phan mét cira theo quy dinh

Chuyén vién

01 ngay

Budc 7

- B6 phan tiép nhan hd so cia So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thoi gian gai quyét

50 ngay

2.Thi tuc cap Giay chitng nhan nghiép vu tw van vé phong, chéng bao
lwe gia dinh

Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Théi han

Bo phan mot cua tiép nhan, kiém tra
thanh phan ho so va tinh hop 1€ cua
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Budc 1

ho so, doi chiéu ho so goc véi cac ban
sao

- Truong hop hd so di hop 16, day du
nhap vao phan mém va g phiéu tiép
nhan hd so cho cong dan

- Truong hop hd so thiéu hoic khong
hop I¢ thi can bd phong mot cua
huéng dan nguoi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

BPTN&TKQ

01 ngay

Budc 2

Tiep nhan ho so tr Bo phan
TN&TKQ

- Ban gidy

- Trén phan mém

Truéng phong XDNSVHGD phan
cong cho cbng chac phu trach linh
vuc xu ly ho so

Truong phong

0lngay

Y2 ngay

Budoc 3

Chuyén vién Tiép nhan hd so tur
Trudng phong.

- Chuyén vién tham dinh, Lap danh
sach nhimg nguoi dang ky du thi;
tham dinh ho so dang ky dy thi

- Trudng hop hd so khong dam bao
yéu cau, tra bo phan mot cira dé lién
h¢, yéu cau to chuc, cong dan hoan
thién ho so (co thong bao 1y do bang
van ban).

- Trudng hop hd so du diéu kién,
tham muu trudng phong lap danh sach
dang ky du thi; tham muu thanh lap
Hoi dong kiém tra; Hoi dong tién
hanh kiém tra theo danh sachdugc phé
duyét, sau khi két thic kiém tra,
chuyén vién lap danh sach dat yéu cau
bao céo trudng phong

Chuyén vién phu
trach linh vuc

Y2 ngay

42 ngay

Budc 4

Truong phong xem xét danh sach
ngudi dat yéu cau bao cdo lanh dao
S& cap gidy chiing nhan

Truong phong

02 ngay

Budc 5

Lanh dao So ky cap giay chiztng nhan

Lanh dao So

02 ngay




42

Bué6c 6

Chuyén vién phong CM tra két qua
cho Bo phan mét cira theo quy dinh

Chuyén vién

01 ngay

Budc 7

- Bo phan tiép nhan hd so cua S&
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cong tra két qua cho td chuc, ca nhan
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tén thoi han giai quyét

50 ngay

3. Thi tuc CAp thé nhén vién chiim s6c nan nhan bao lwe gia dinh

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Théi han

Budc 1

Bo phan mot cira tiep nhan, kiém tra
thanh phan ho so va tinh hop 1€ cua
ho so, doi chiéu ho so goc vai cac
ban sao

- Truong hop ho so da hop 18, day du
nhap vao phan mém va giri phicu tiép
nhan ho so cho cong dan

- Truong hop ho so thiéu hoic khéng
hop 1€ thi can bd phong mot cua
huéng dan nguoi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Y2 ngay

Budc 2

Tiép nhan ho so tir BPTN&TKQ
- Ban giay
- Trén phan mém

Truong phong XDNSVHGD phan
cong cho chuyén vién phu trach linh
vuc

Truong phong

Y% ngay

Y2 ngay

Buoc 3

Chuyén vién tiép nhan hd so tir
Trudng phong.

- Trudng hop, hd so day du, tiép

- Chuyén vién tham dinh, kiém tra
lai va xem xét tinh hop 1& hd so.

- Truong hop ho so khong dam bao
yéu cau, tra bo phan mot cira dé lién
hé, yéu cau to chtrc, cong dan hoan
thién hd so (c6 thong bao 1y do bang
van ban).

Chuyén vién phu
trach Iinh vuc

Y2 ngay

2,5 ngay
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nhan va tham muu theo quy trinh.
Tham dinh hd so va du thao Quyét
dinh cép thé

Budc 4

Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh
cap thé:

- Néu dong ¥: trinh Lanh dao S¢ xem
Xét ky

- Néu khong d6ng y: chuyén lai cho
chuyén vién

Truong phong

1 ngay

Budc 5

Kiém tra hd so, noi dung thé:

- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap the
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao Phong xtr ly

Lanh dao So
VHTTDL

1 ngay

Bué6c 6

Tra két qua cho bo phan mot cira So
VHTTDL

Chuyén vién

Y2 ngay

Budc 7

- Bo phan tiép nhan hé so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cong tra két qua cho to chuc, ca nhan
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thai han giai quyét

07 ngay

4. Thii tuc cap lai Thé nhan vién chim séc nan nhan bao lwe gia dinh

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Théi han

Budc 1

Bo phan mot cua tiep nhan, kiem tra
thanh phan ho so va tinh hop 1€ cua
hd so, ddi chiéu hd so gbc véi cac
ban sao

- Truong hqp hd so da hop 1€, (:iéy Qﬁ
nhap vao phan mem va gui phieu tiep
nhan ho so cho cong dan

- Trudng hop hd so thiéu hodc khéng
hop 1€ thi can bo phong mot cua
huéng dan nguoi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Y2 ngay

Budc 2

Tiép nhan ho so tir BPTN&TKQ
- Ban gidy
- Trén phan mém

Truong phong

Y2 ngay
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Trudéng phong XDNSVHGD phan
cong cho chuyén vién phu trach linh
vuc

Y2 ngay

Budc 3

Chuyén vién tiép nhan ho so tur
Truong phong.

- Chuyén vién tham dinh, kiém tra
lai va xem xét tinh hop 1 hd so.

- Trudng hop hd so khong dam bao
y&u cau, tra bd phan mot cua dé lién
hé, yéu cau to chuc, cdng dan hoan
thién ho so (c6 thong bao 1y do béng
van ban).

- Trudng hop, hd so day du, tiép
nhan va tham muu theo quy trinh.
Tham dinh hd so va du thao Quyét
dinh cdp lai thé trinh Truong
Phong.

Chuyén vién phu
trach linh vuc

Y2 ngay

2,5 ngay

Budc 4

Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh
cap lai thé:

- Néu dong ¥: trinh Lanh dao S& xem
xét ky

- Néu khong dong y: chuyén lai cho
chuyén vién

Truong phong

1 ngay

Budc 5

Kiém tra ho so, noi dung thé:

- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap lai
thé

- Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao Phong xt ly

Lanh dao So

01 ngay

Budc 6

Tra két qua cho bo phan mot cira So
VHTTDL

Chuyén vién

Y2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan hd so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cong tra két qua cho ca nhan theo
quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay

5. Thii tuc cAp Thé nhén vién tw van phong, chéng bao lue gia dinh

Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Théi han
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Budc 1

Bo phan mot cira tiép nhan, kiém tra
thanh phan ho so va tinh hop 1é cua
hd so, ddi chiéu hd so gdc véi cac
ban sao

- Truong hop hd so da hop 18, day du
nhap vao phan mém va guri phiéu tiép
nhan hd so cho céng dan

- Truong hop hd so thiéu hodc khong
hop 1€ thi can bd phong mét cia
huéng dan nguoi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Y ngay

Buoc 2

Tiép nhan ho so tir BPTN&TKQ
- Ban giay
- Trén phan mém

Truéng phong XDNSVHGD phan
cong cho chuyén vién phu trach linh
vuc

Trudng phong

Y2 ngay

Y2 ngay

Budc 3

Chuyén vién tiép nhan ho so tir
Trudng phong.

- Chuyén vién tham dinh, kiém tra
lai va xem xét tinh hop 18 hd so.

- Trudng hop hd so khong dam bao
y&u cau, tra bo phan mot cira dé lién
hé, yéu cau to chtrc, cong dan hoan
thién ho so (c6 thong bao 1y do bang
van ban).

- Trudng hop, hd so day du, tiép
nhan va tham muu theo quy trinh.
Tham dinh hd so va Dy thao Quyét
dinh cap thé trinh Truéng Phong

Chuyén vién phu
trach Iinh vuc

Y ngay

2,5 ngay

Budc 4

Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh
cap thé:

- Néu ddng ¥: trinh Lanh dao S¢ xem
xet ky

- Néu khong ddng y: chuyén lai cho
chuyén vién

Truong phong

01 ngay

Buéc 5

Kiém tra ho so, noi dung thé:

- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap the
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao Phong xtr ly

Lanh dao So

01 ngay
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Budc 6

Tra két qua cho bo phan mét cira So
VHTTDL

Chuyén vién

Y ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan hd so cua So
VHTTDL tai Trung tdam Hanh chinh
cdng tra két qua cho td chirc, ca nhan
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay

6. Thi tuc cap lai Thé nhén vién tw van phong, chéng bao luc g

ia dinh

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Théi han

Budc 1

Bo phan mét cua tiép nhan, kiém tra
thanh phan hé so va tinh hop 18 caa hd
s0, ddi chiéu ho so gbc véi cac ban sao
- Trudng hop ho so di hop lé, day du
nhap vao phan mém va gui phiéu tiép
nhan hd so cho cdng dan.

- Truong hop hd so thiéu hoic khdng
hop 1€ thi can b phong mét cura hudng
dan nguoi dan nop hoan chinh theo quy
dinh

BPTN&TKQ

Y ngay

Budc 2

Tiép nhan ho so tir BPTN&TKQ
- Ban giay
- Trén phan mém

Truong phong

Truéng phong XDNSVHGD phan
céng cho chuyén vién phu trach linh
vuc

Y ngay

Y2 ngay

Buoc 3

Chuyén vién tiép nhan ho so tir
Trudng phong.

- Chuy@n vién tham dinh, kiém tra lai
va xem xét tinh hop 1& ho so.

- Truong hop ho so khong dam bao
yéu cau, tra bo phan mot ctra dé lién
hé, yéu cau té chuc, cong dan hoan
thién hd so (co thong béo 1y do bang
van ban).

- Truong hop, ho so day du, tiép nhan
va tham muu theo quy trinh. Tham
dinh hd so va Du thao Quyét dinh cap

Chuyén vién phu
trach Iinh vuc

Y2 ngay

1,5 ngay
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lai thé trinh Truong Phong

Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh
cap lai the:

- Néu dong ¥: trinh Lanh dao S¢ xem
xét ky

- Néu khong dbng y: chuyén lai cho
chuyén vién

Budéc 4 Truong phong 01 ngay

Kiém tra ho so, noi dung thé:

- Néu ddng y: Ky Quyét dinh cip lai
Budc 5 | thé Lanh dao So 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr ly

Tra két qua cho bd phan mét cira S

Buéc6 |\ 17DL

Chuyén vién Y ngay

B6 phan tiép nhan ho so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cdng tra két qua cho té chuc, ca nhan
theo quy dinh BPTN&TKQ

Budc 7

Tong thai gian giai quyét 07 ngay

XI.LINH VUC DU LICH
1. Tha tuc ho trg hwéng dan vién du lich bi anh hwéng béi dai dich
COVID-19

Thit ty N N Donvijea | g
. . Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hien han
Tiép nhan ho so: Bo phan Mot cua tham dinh C()ngochtrc Yy
. thanh phan, s6 lugng ho so; tiep nhan, chuyén ho Mot cira ngay
Buoc 1 AL e s A A At e .
so dién tir vao phan mém Mot ctra ctia Trudong
phong QLDL
, Tiép nhan ho so, Xem xét, phan cong xu ly ho | Truong phong | %
Buoc 2 A
SO QLDL ngay
A Ja A A - A A A ]/2
Cong chiic chuyén mon tiep nhan ho so Cong chirc ngay
Cong chuc chuyén mén tham dinh/tham tra, xac | chuyén mdn
Buée 3 minh ho so: ‘ ‘
- Truong hop 1: H6 so day du, hop I¢, dung quy 1,5
dinh: Tham muu ket qua TTHC. ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop 1€: Tham muu van ban tra 1oi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truéong phong | %
trinh phé duyét ket qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | CanhdeoSo | 52
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. 0 ) L
Buoc 6 | Tra két qua cho bo phan mot cira S6 VHTTDL Cong chuc /i
Chuyén mbn | ngay
. B0 phan mdt ctra cua S¢ tra két qua cho to chuec, Cong chuce Ya
Buoc 7 n n . ~ A
cong dan theo quy dinh mot clra ngay
e \ - e X 04
Tong thaoi han giai quyet ngay
2. Tha tuc cap Giay phep kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia
Thir tu N L Donvijca | 4
. Iy Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc hien han
Ticp nhan ho so: B phan Mot cira tham dinh Cong chuc Y
. thanh phan ho so; tieép nhan, chuyén ho so Mot cira ngay
Budc 1 N , . X A n , . ,
dién tr vao phan mém Mot ctra cia Trudng
phong QLDL
£ A IS s AL A . 1 i | Truong phong | 1/2
Busc 2 :'(;ep nhan, tham dinh va phan cong xa ly ho OLDL ngay
Cong chirc chuy&n man tiép nhan ho so . %
- Coéng chuc | ngay
Cong chuc chuyén mon tham dinh/Tham tra, chuy&n mon
xac minh ho so: ‘ 7
Buac 3 - Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 45
tham muu giay phép . ‘ 0 ’a
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong gay
ding, khong hop 1&: Tham muu van ban tra
l5i.
Bugca | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truéng phong | 01
trinh phé duyét ket qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | -anndaose | %
. O ] L
Buoc6 | Tra két qua cho b phan mot cira So VHTTDL | CONd chie &
Chuyén mén | ngay
. Bd phan mot ctra cua S¢ trd két qua cho t6 | Cong chuc
Buoc 7 L ~ . N
chtrc, cong dan theo quy dinh mot ctra
z L £ 08
Tong that han giai quyét ngay
3. Thii tuc cap lai Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia
Thir tw Noi dung cong viéc Don vifca Tho
cic buéc | et dting cong vit 7 nhan thuc hién | han
Tiep nhan hq s0: BO phan Mot cua thém dinh Cong chac Y
. thanh phan ho so; tiep nhan, chuyén ho so dién Mot cira ngay
Buéc 1 A A A At An . \
tr vao phan mém Mot ctra ctia Truong phong
QLDL
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Truong phong 1/2
Bugc 2 | Tiép nhan, tham dinh va phan cong xt ly hd so QLDL ngay
Xem xét, tham dinh va phan céng xir Iy hd so n;/gy
cong chicc chuyén mén tham dinh/Tham tra,
x&c minh hd so:
- Truong hop 1: Ho6 so day du, thim dinh va 02
tham muu c4p lai gidy phép kinh doanh. ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Bugc 4 | LAnh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanhdaoso |- %
: : PTDL ngay
Bugc 6 | Tra két qua cho bd phan mot cira S6 VHTTDL Cong chirc 72
chuy&n mon ngay
, Bo phin mét ctra ctia S& tra két qua cho to chirc, Cong chuc
Buoc 7 A n . N
cong dan theo quy dinh Mot cira
Z L £ 05
Tong thoi han giai quyét ngay
4. Thii tuc cAp d6i Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia
Thir tw Noi dung cong viéc Don vica Thot
cac budc : j nhan thuc hién | han
Tiép nhan hd so: B¢ phan Mot cira tham dinh | CONg chuc i
, thanh phan ho so; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot cura ngay
Buoc 1
tor vao phan mém Mot ctira ciia Truéng phong
QLDL
, 7 ‘ Truong phong 1/2
Buagc 2 | Tiep nhan, tham dinh va phan cong xt ly ho so QLDL ngdy
Cong chuc tiép nhan ho so ”
: Cong chuc ngay
Cong chicc chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Bugc3 | X&c minh hoso: ‘ y \
- Truong hop 1: HO so day du, tiep nhan va 02
tham muu theo quy trinh. ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop 1é: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | LAnh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Busc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So Ya
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PTDL ngay
. D ] L

Bu6c 6 | Tra két qua cho Bo phan Mot cira So VHTTDL EO”Ag chirc 72

uyén mon ngay
. B0 phan mot ctra ciia S& tra két qua cho t6 chirc, Cong chure
Buéc 7 A n ) o
cong dan theo quy dinh mot clra

z \ z 05

Tong thaoi han giai quyet ngay

5. Tha tuc thu h(“)i Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truong
hgp doanh nghiép cham dirt hoat dong

Thir tw Noi dung cong viéc bon vica Thot
cac buéc : ’ nhan thuc hién | han
. . , Cong chuc Y%
Tiep nhan ho so: Bo phan M¢t cua tham dinh Mot cira ngay
thanh phan ho 503 tiép nhan, chuyén ho so dién
Bugc 1l | tir vao phan mém Mot cira cia Truong phong
QLDL
Bugc 2 | Tiép nhan, tham dinh va phan cong xt Iy ho so TmOQnEBEO”g nzlsy
A r - A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so Cong chiic ngay
cong chuac chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuy&n mén
Bugc3 | Xdcminh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 02
tham muu thu hoi gidy phép kinh doanh ngay
- Trudng hop 2: H6 so khong day du, khong
dang, khong hop 1&: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét kétqua TTHC | LanhdaosSe | %
i i PTDL ngay
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mét cira S VHTTDL | SOnd chuc 72
chuyén mon ngay
, Bo phin mot ctra ctia S& tra két qua cho to chire, |  Cong chic
Buoc 7 . n : N
cong dan theo quy dinh Mot cira
Z L £ 05
Tong thoi han giai quyet ngay

6. Thii tuc thu hdi Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truong

hop doanh nghiép giai thé

Th tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc hién

Theoi
han
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Tiép nhan ho so: B phan Mot cira tham dinh | Cong chuc Y
. thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hd so dién M6t cira ngay
Buoc 1 o s X A ~ ) , 5 \
tr vao phan mém Mot ctra ctia Truong phong
QLDL
, s Truong phong | 1/2
Budc 2 | Tiep nhan, tham dinh va phan cong xu ly ho so QLDL ngdy
A a (4 A A ]/2
Cong chuc tiep nhan ho so Cong chirc ngdy
cong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuy&n mén
Buge3 | Xécminh hosor ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 02
tham muu thu hoi gidy phép theo quy dinh. ngay
- Trudng hop 2: H6 so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lénh dg0 5o 1/2
i i PTDL ngay
Bugc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira S VHTTDL Cong chic 72
chuyén mon ngay
. Bo phin mét ctra ctia S& tra két qua cho to chir, Cong chure
Buoc 7 n n . ~
cong dan theo quy dinh mot cua
z N x 05
Tong thai han giai quyet ngay

7. Thi tuc thu hdi Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truong
hgp doanh nghiép pha sin

Thir tw Noi dung cong viéc Don vilca Thot
cac budc : j nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: Bo phan Mét cira tham dinh |  Cong chiic Y
, thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hd so dién Mot ctra ngay
Budc 1 , N A A ~ , , y N
t vao phan mém Mot ctira cia Truong phong
QLDL
, . . Truéng phong 12
Budc 2 | Tiep nhan, tham dinh va phan cong xu ly ho so QLDL ngay
A r - A A A 1/2
Cong chuc tiep nhan ho so Cong chic ngdy
Ccong chicc chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Bugc3 | X&c minh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 02
tham muu thu hoi gidy phép kinh doanh ngay

- Truong hop 2: H6 so khong day da, khong
diung, khong hop 1¢é: Tham muu van ban tra loi.
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Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh ho so,

Trudng phong

Yo

BuGC4 1 trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
. ~ s A e LA \ Lanh dao So )
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC PTDL ngay
. O ) L
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | COnd ehic 2
’ ? chuy&n mon ngay
. B0 phan mot ctra cua S¢ tra két qua cho to chure, Cong chuc
Budce 7 . ~ . N
cong dan theo quy dinh Mot cura
z L x 05
Tong thaoi han giai quyet ngay

8. Thi tuc cAp Gidy phép thanh liap vin phong dai dién tai Viét Nam cia

Tong thoi han giai quyét

doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuwéc ngoai
Thir tw Noi dung cong viéc Don vica Thot
cac budc : j nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: BY phan Mot cira tham dinh | Cdng chuc Y
. thanh phan ho S0; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot cira ngay
Buoc 1
tor vao phan mém Mot cira cia Truong phong
QLDL
) ) . Truong phong
Budgc 2 | Tiép nhan, tham dinh va phan cong xu ly ho so QLDL 1 ngay
Cong chirc tiép nhan ho so . 72
: Cong chuc ngay
Cong chiic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Buge3 | Xdcminh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day dua, tham dinh va 3,5
tham muu cap gidy phép thanh lap ngay
- Trudng hop 2: H6 so khong day du, khong
diung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | LAnh dao Phong chuyén mén tham dinh ho so, Trucénl_g[g)[long Y
trinh phé duyét két qua TTHC ngay
- . 1
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC La“Fl,‘ngE >0 ng/ gy
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | COnd ehic 72
chuyén mon ngay
. Bo phan mdt ctra clia S& tra két qua cho to chirc, Cong chuc
Buoc 7 . n . NG
cong dan theo quy dinh mdt cua
07

ngay
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9. CAp lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh nghigp
kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong truwong hop chuyén dia diem dat tru sé caa

van phong dai dién

Thir tw Noi dung cong viéc bon vica Thot
cac buéc : * nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: Bo phan Mét cira thim dinh |  Céng chic Y
, thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hd so dién M6t cira ngay
Buoc 1 o s X A ~ ) , 5 \
tr vao phan mém Mot ctra ctia Truong phong
QLDL
Buéc 2 | Tiép nhan, thdm dinh va phan cong xi I hd so Tm"gﬁgrﬂong n;’gy
A Ja - A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so Cong chic ngdy
Cong chiic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Buge3 | Xdcminh hé so:
- Truong hop 1: Ho so day du, tham dinh hd so 02
va tham muu cap lai glay phéep ngay
- Trudng hop 2: H6 so khong day du, khong
diung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | LAnh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Bu6c5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | anndaosSo | %
: : PTDL ngay
Bugc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira S VHTTDL Cong chirc 72
chuy&n mon ngay
. Bo phin mot ctra ctia S& tra két qua cho to chire, |  Cong chic
Buoc 7 R n . N
cong dan theo quy dinh Mot cua
R bV = A 05
Tong that han giai quyét ngay

10. Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai di¢n tai Viét Nam ciia doanh nghigp
kinh doanh dich vu It hanh nwéc ngoai trong trwong hgp Giay phép thanh lap Vin phong

dai dién bi mét, bi hity hoai, bi hw héng hoic bi tiéu hiy

The ty N o Bonvijea | 5
. Iy Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hien han
Tiep nhan ho so: By phan Mot cira tham dinh Céng chuc Y
. thanh phan hd 50; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot cira ngay
Buéc 1
tir vao phan mém Mot cira cia Truong phong
QLDL
iy e o Truong phong | 1/2
Buagc 2 | Tiep nhan, tham dinh va phan cong xt ly ho so QLDL \
ngay
Budc 3 | Cong chirc tiép nhan ho so Ya
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Cong chirc chuyén mon tham dinh/Tham tra, xac | Cong chirc
minh h so: chuy&n mén
- Truong hop 1: H6 so diy du, tham dinh ho so 02
va tham muu cép lai gidy phép. ngay
- Trudng hop 2: H6 so khong day du, khong
diung, khong hop 1é: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét kit qua TTHC | -anhdaoso - %
' - PTDL ngay
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | SONg ehuc 72
chuy&n mon ngay
. Bo phan mt cira cia So tra két qua cho to chtic, |  Cong chirc
Buoc 7 R n ) NG
cong dan theo quy dinh mot ctra
4 o - £ 05
Tong thoi han giai quyét ngay

11. Piéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam caa doanh

nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Thir tw Noi dung cong viéc Don vica Thot
cac buéc : ; nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: B6 phan Mot cira thaim dinh |  C6ng chuc Y
. thanh phan ho so; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot cira ngay
Buéc 1 ) N A A ~ ) , , N
te vao phan mém Mot cta cua Truong phong
QLDL
Budc 2 | Tiép nhan, tham dinh va phan cong xt Iy ho so Truo(gﬁgfll_ong lfgay
A , e A X 1
Cong chuc tiep nhan ho so Cong chirc ngdy
Cong chiic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Bugc3 | X&c minh hoso:r ‘ S
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh ho so 02
va tham muu diéu chinh giay phép. ngay
- Trudong hop 2: HO so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | AnhdaosSo | %
i i PTDL ngay
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | COnd ehic 72
chuyén mon ngay
. Bo phan mot ctra ctia S6 tra két qua cho to chire, Cong chuce
Buoc 7 . n . N
cong dan theo quy dinh mdt cua
Tong thoi han giai quyét 05
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| ngay |

12. Gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Thir tw Noi dung cong viéc bon vica Thot
cac buéc : ’ nhan thuc hién | han
Tiép nhan ho so: B phan Mot cira tham dinh | Céng chuc Y
. thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hd so dién M6t cira ngay
Buoc 1 o s X A A ) , 5 \
tr vao phan mém Mot ctra ctia Truong phong
QLDL
Buéc 2 | Tiép nhan, thim dinh va phan cong xir Iy hé so Tm‘g‘ﬁg:‘_o”g Y 2g y
R ik A A Ya
Cong chuc tiep nhan ho so Cong chirc ngdy
Cong chiic chuyén mon tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
Bugc3 | X&c minh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh ho so 02
va tham muu gia han gidy phép. ngay
- Trudong hop 2: H6 so khong day du, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | LAnh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Léanh dao So 1/2
: i PTDL ngay
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | SOnd ehic 72
chuyén mon ngay
. B6 phan mot ctra ctia So tra két qua cho 6 chirc, Cong chuc
Buoc 7 n n . NG
cong dan theo quy dinh mot cua
2 .. £ 05
Tong thoi han giai quyet ngay

13. Thia tuc cham dirt hoat d9ng ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Thir tw Noi dung cong viéc Don vica Thot
cic buoc | et dting cong vit 7 nhan thuc hién | han
Tiep nhap hq s0: BO phan Mot cua thém dinh Cong chac Y
. thanh phan ho so; tiep nhan, chuyén ho so dién Mot cira ngay
Buéc 1 . N X X ~ s , ) A
tor vao phan mém Mot ctra cia Truong phong
QLDL
, i . 2 A A D Trudéng phong 1/2
Buagc 2 | Tiep nhan, tham dinh va phan cong xt ly ho so OLDL ngay
7 \ 1
Budc 3 | Cong chuc tiép nhan ho so A . /2
Cong chtc ngay
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Ccong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra, | chuy@n mén
xac minh hd so:
- Truong hop 1: Ho6 so day du, thim dinh va 02
tham muu thu hoi gidy phép kinh doanh ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
diung, khong hop 1é: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | %
trinh phé duyét két qua TTHC QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | Lanhdaoso | %
' - PTDL ngay
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | SOnd ehic 72
chuy&n mon ngay
. Bo phan mét ctra ctia S6 tra két qua cho to chire, Cong chuc
Buoc 7 R n . N
cong dan theo quy dinh Mot ctra
R bV = A 05
Tong thoi han giai quyét ngay
14. Cap Thé hwéng din vién du lich quéc té
Thik tur cac N o Donvica | 4
: Noi dung cong viéc nhan thuc
buéc i han
hién :
Tiép nhan ho so: Bo phan Mot cira tham dinh
. thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén hé so dién | Céng chuc Vs
Buédc 1 . s A A ~ ) , ) R N \
to vao phan mém Mot ctira cia Trudéng phong Mot cira ngay
QLDL
Budc 2 Tiép nhan, tham dinh va phan cong xir Iy hd so Tmo(gEDpEong 01 ngay
A ’ = A A A ]/2
Cong chaec tiep nhan ho so \
ngay
Cong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra,
Bude 3 xac minh ho so: ‘ 7 Cong chic
- Truong hgp 1: HO so day du, tham dinh va | chuyén mon 10,5
tham muu cap thé ngay
- Truong hop 2: H6 so khong day du, khdng
dang, khong hop 1¢: Tham muu van ban tra loi.
Buéc 4 Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh ho so, | Truong phong 01 ngay
trinh phé duyét két qua TTHC. QLDL
Budc 5 Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC, Lanh dao S¢o
chuyén cho co quan phdi hop giai quyét lién PTDL 01 ngay
thong
Budc 6 Tra két qua cho Bo phan mot cra S VHTTDL | Cong chic | | . ngay
chuyén mon
Budc 7 Bo phan mot cira cia SO tra két qua cho to | Cong chirc
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| chure, cong dan theo quy dinh mat ctra
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
15. Thi tuc cap Thé hwéng din vién du lich ni dia
Thir tw cac Nbi duna cona viec Pon vi/cAnhan | Thoi
buéc : g cong vie thuc hién han
Tiép nhan hé so: Bo phan Mot cura tham dinh
Bude 1 thanh phan ho 803 tiép nhan, chuyén hd so dién Cong chuac 1% ngay
tar vao phan mém Mot cira cia Trudng phong Mot ctra
QLDL
B L o Truéng phong | o1
Budc 2 Tiép nhan, tham dinh va phan cong xt ly ho so QLDL 03
gay
A ) = A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so .
ngay
Cong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra,
Budc 3 xac minh ho so: ‘ 3 Cong chuc
- Truong hop 1: HO so day du, tiép nhan va | chuyén mon 10,5
tham muu theo quy trinh. ngay
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dang, khong hop 1¢: Tham muu van ban tra loi.
Budc 4 Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh ho so, | Truéong phong | 01
trinh phé duyét két qua TTHC. QLDL ngay
Budéc 5 Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC, | Lanh dao S¢ 01
chuyén cho co quan phoi hop giai quyét lién PTDL X
N ngay
thong
Budc 6 Tra két qua cho Bo phan mot cra S6 VHTTDL | Cong chiic | | 4 nga
chuyén mon y
Buéc 7 B6 phin mot ctra ctia SO tra két qua cho t6 | Cong chic
chure, cong dan theo quy dinh mot cua
2 e £ 15
Tong thai gian giai quyet ngay
16. Thii tuc cap Thé hwéng din vién du lich tai diém
Thir tw Ni dung cong viéc Pon vi/cAnhan | Thoi
cac budc : j thuc hién han
Tiép nhan ho so: B6 phan Mot cira tham dinh | Cong chic Y
. thanh phan hé so; tiép nhan, chuyén hé so dién Mot cira ngay
Buéc 1 s A A At Aa . \
to vao phan mém Mot cra cua Trudng phong
QLDL
. . £ . 2 LA A o Truong phong | 01
Buac 2 | Tiep nhan, tham dinh va phan cong xt ly ho so OLDL ngdy
Bugc 3 | Cong chic tiép nhan hé so 72
ngay




58

Ccong chuc chuyén mén tham dinh/Tham tra, | Cong chuac
xé&c minh ho so: chuy&n mén
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 6,5
tham muu cap thé huéng dan vién du lich ngay
- Trudong hop 2: Hb so khéng day du, khdng
dang, khong hop 1é: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | LAnh dao Phong chuyén mon tham dinh hé so, | Trudng phong Y
trinh phé duyét két qua TTHC. QLDL ngay
Bu6c5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC | [anhdaoso | %
: : PTDL ngay
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira S¢ VHTTDL | S0ng ehuc 72
chuyén moén ngay
. B6 phan mot cura cua S¢ tra két qua cho t6 chuc, Cong chuce
Buoc 7 n n ) NG
cong dan theo quy dinh mot cura
4 o - £ 10
Tong thoi han giai quyét ngay

17. Thi tuc cAp doi Thé huwéng din vién du lich qudc té, thé hwéng din vién du

lich néi dia
Thir tw N@i dung cong viéc Pon vi/cAnhan | Thoi
cac budc : j thuc hién han
Tiép nhan ho so: Bo phan Mot cia tham dinh | C6éng chuc Y
. thanh phan hé so; tiép nhan, chuyén hd so dién Mot ctira ngay
Budc 1 , N A A n , , , N
to vao phan meém Mot ctra cua Trudng phong
QLDL
B — o o Truong phong | g1
Budc 2 | Tiep nhan, tham dinh va phan cong xu ly ho so QLDL g2
gay
Cong chuc tiép nhan ho so Cong chuc 2
chuyén mon ngay
Cong chirc chuyén mén tham dinh/Tham tra,
Bugc3 | X4 minh hoso: ‘ o
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh ho so 6,5
va tham muu cap doi thé hudéng dan vién. ngay
- Truong hop 2: Ho so khong day du, khdng
ding, khong hop 1€: Tham muu van ban tra loi.
Bugc4 | LAnh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong Ya
trinh phé duyét két qua TTHC. ngay
3 A 1
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC La“;‘TdS‘E 56 ng/ gy
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | S0Ond chac 72
chuyén mén ngay
Budc 7 | BO phian mot cira ciia S¢ tra két qua cho t6 chtre, | Cong chirc
cong dan theo quy dinh Mot ctra
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z \ z 10
Tong thai han giai quyet ngay
18. Thii tuc cép lai Thé hwéng din vién du lich
Thir tw Nbi duna cona viec Pon vi/cAnhan | Thoi
cacbuéc| o g cong vie 7 thuc hién han
Tiép nhap hq so: BY phan Mot cua thﬁm dinh Cong chic Y2 ngay

. thanh phan ho so; tiép nhan, chuyéen ho so dién Mot cua
Buédc 1 N X X R ) ) ) \

tor vao phan mém Mot cra cua Trudng phong
QLDL
e 2 | Tién nhan. thim dinh va bhan cana x IV ha Truong phong | 01
Budc IEp nhan, tham dinh va phan cong xtr ly ho so QLDL ngay
A ) = A A A ]/2
Cong chure tiep nhan ho so N
ngay
Cong chirc chuyén moén tham dinh/Tham tra, | Cong chuc
xac minh ho so: ‘ 7 ‘ chuyén mon
Budéc 3 | - Truong hop 1: HO so day du, tham dinh ho so
. N R 6,5
va tham muu theo quy trinh cap lai thé hudng X
o ngay
dan vién ‘ ‘
- Truong hop 2: HO so khong day da, khdng
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.

, Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hé so, | Trusng phong | ,, .
BuGC 4 | rinh phé duyet két qua TTHC. QLDL 2 ngay
Budc 5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Langl.r%ﬁ S0 Y2 ngay
Buoc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL | SONIChuc 1y, sy

chuyén mon
Budc 7 | BO phan mdt cura ciia S¢ tra két qua cho t6 chue, Cong chure
cong dan theo quy dinh mot clra
R N - - X 10
Tong thai han giai quyet ngay

19. Thi tuc cip Gié)j chirng nhan khoa cip nhat kién thirc cho huéng din vién
du lich ngi dia va hwéong dan vién du lich quoc te

Thir tw Nbi duna cona viec Pon vi/cAnhan | Thaoi
cic buéc| _iedting cong vit 7 thuc hién han
Tiep nhan ho so: BY phan Mot cua tham dinh Cong chac Yo
. thanh phan hd S0; tiép nhan, chuyén ho so dién Mot cua ngay
Buoc 1
tr vao phan mém Mot cira ctia Truong phong
QLDL
iy . C A A s Truong phong 12
Budc 2 | Tiép nhan, tham dinh va phan cong xui ly ho so QLDL e
gay
Bugc 3 | Cong chic tiép nhan ho so s
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Cong chuc ngay
Céng chuc chuyén moén tham dinh/Tham tra, | chuyén mon
x&c minh h so:
- Truong hop 1: HO so day du, tham dinh va 45
tham muu c4p gidy chang nhan. ngay
- Trudong hop 2: Ho so khong day du, khdng
dang, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Bugc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, | Truong phong | 01
trinh phé duyét két qua TTHC. QLDL ngay
Buéc5 | Lanh dao co quan ky phé duyét két qua TTHC Lan;‘ngf_’ S0 n;/ gy
Buéc 6 | Tra két qua cho Bo phan mot cira S¢ VHTTDL | S0ng ehuc 72
chuyén mon ngay
. B6 phan mot cura ciia So tra két qua cho t6 chuc, Cong chuc
Buoc 7 n n . N
cong dan theo quy dinh mot cuira
Z L £ 08
Tong thoi han giai quyét ngay

20. Thia tuc cdng nhan hang co sé hru tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao dbi véi co
s6 lwu tru du lich (khach san, biét thw du lich, cin h§ du lich, tau thiy lwu tra du lich)

Thi tu N A 3 To ghwc/ ca Thei
. 2 Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc hién han
Tiép nhan ho so: Bo phan Mot cira tham dinh
. thanh phan ho so; tiép nhan, chuyén ho so dién Cong chic 01
Buéc 1 W s X X P , ) \ g A A
to vao phan mém Mot ctra cua Trudéng phong Mot ctira ngay
QLDL
) . X L o o Truéng phong 02
Budc 2 | Tiep nhan, tham dinh va phan cong xu ly ho so QLDL ngay
Cong chuc tiép nhan ho so 01
ngay
Cong chuc chuyén mon tham dinh/Tham tra, Xac
minh hd so:
- Khi tham dinh hé so, truong hop hd so chua
hop 1&. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
Bud ngay nhan duoc hd so phai thdng bao bang vin
ude 3 - IO LA A LA NS
ban cho to chuic (c& nhan) nop ho so va néu rod
yéu cau stra doi, bo sung, hoan thién ho so
(thdng qua B phan Mot cira) Cong chtic
- Truong hop hd so bd sung chwa dap tng duoc | chuyén mon 21
yéu cau theo van ban thdng béo thi thdng bao ngay
bang van ban huéng dan cho chii ho so dé tiép
tuc hoan thién. Cha hod so ¢ trach nhiém bd
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sung, hoan thién ho so theo vin ban thdng béo.
Trong trudng hop viéc bd sung hd so van khong
dap mg dugc cac noi dung theo théng bao thi
thong béo tra ho so dén chi hd so néu 13 1y do
tra ho so.

- Trudng hop, hd so dd day du,hop 18: Trong
thoi gian 22 ngay To tham dinh phéi hop vai t6
chuc x& hoi - nghé nghi¢p (Hiép hoi Du lich
tinh)vé tham dinh thuc té tai co so.

- Sau khi tham dinh trong truong hop co so du
diéu kién, chuyén vién dy thao T trinh, Quyét
dinh cbng nhan hang co s¢ luu tra du lich kem
theo hd so dé nghi trinh Trudng phong.

- Truong hop tham dinh tai co sé khong du diéu
kién, chuyén vién du thao cong vin tra hd so va
néu rd 1y do khong du diéu kién céng nhan trinh
Trudng phong

Truong phong trinh du thao Quyét dinh cong

Buéc 4 | nhan hang co s& luu tra du lich kém hd so Truonlf]Dpﬁong 0?_
chuyén lanh dao S¢ phu trach. Q ngay
Lanh dao S¢ xem xét: Truong hop khong phé
Buse 5 duyét phai c6 van ban néu r ly do. Truong hop | Lanh dao S 02
phé duyét, chuyen két qua cho Bo phan tiép PTDL ngay
nhan va tra két qua;
Buse 6 Tra két qua cho Bo phan mot cira So VHTTDL Cong chtic 01
chuy&n mon ngay
. Bo phan mot cira cua So tra két qua cho to chire, Cong chure
Buoc 7 | . n . ~
cong dan theo quy dinh mot ctra
z N £ 30
Tong thoi gian giai quyét ngay

21. Thii tuc c6ng nhin co sé kinh doanh dich vu mua sam dat tiéu chuan phuc

vu khéch du lich

Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/ca Thoi
cac buéc nhan thuc han
hién
Ticp nhan ho so: B phan Mot cuira tham dinh | Cong chirc 01
, thanh phan hd 50; tiép nhan, chuyén ho so dién mot ctra ngay
BudCl | vao phin mém Mot cira cua Truong phong
QLDL
Budc 2 Tiép nhan, tham dinh va phan céng xir Iy ho so Tmogggtong ng;y

Cong chuc tiép nhan ho so

Yo
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ngay
Cong chuc chuyén mon tham dinh/Tham tra,
x&c minh h so:
- Truong hop ho so khong dam bao yéu cau,
tra bo phan mot cira dé lién hé, yéu cau td chuc, |  Cong chuc 45
Buéc 3 | cong dan hoan thién hd so (co thong bao 1y do | chuyén mon | ngay
bang van ban).
- Trudng hop hd so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong chuyén mén thanh lap doan
tham dinh truc tiép di tién hanh tham dinh. Sau
khi tham dinh, chuyén vién thu Iy hé so 1ap bién
ban va du thao quyét dinh cip bién hiéu gui
lanh dao phong xem xét
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: lap
Bién ban tham dinh va thuc hién budc tiép theo.
Hoan thién ho so, du thao Quyét dinh cap bién | Truéng phong | 05
Bugc 4 | Niéu dat tiéu chuan phuc vu khach du lich: QLDL ngay
- Néu dong y: trinh Lanh dao S& xem xét ky.
- Néu khong dong y: Chuyén lai budc 3.
Kiém tra ho so Lanh dao So 07
Busc5 |- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap bién hiéu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xur ly.
BusC 6 Tra két qua cho bd phan mot cira S6 VHTTDL Cong chuc 01
chuyén moén ngay
Bud Bo phan mot cira cua S& tra két qua cho to Cong chuc
udc 7 A A . ~
chure, cong dan theo quy dinh mot cua
Tong thoi han giai quyét 20
ngay

22. Tha tuc cong nhéan co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuan phuc

vu khéch du lich

Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/ca Thoi
cac buéc nhan thuc han
hién
Ticp nhan ho so: B phan Mot cira tham dinh | Cng chuc 01
) thanh phan hd 50; tiép nhan, chuyén ho so dién mot ctira ngay
Budcl | i vao phin mém Mot cira ciia Truang phong
QLDL
Buéc 2 | Tiép nhan, tham dinh va phan cong xi Iy ho so Truor(ggﬂgflong %éy

Cong chuc tiép nhan ho so

ngay
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Ccong chac chuyén mén tham dinh/Tham tra,
xé&c minh ho so:
- Truong hop hd so khong dam bao yéu Cau,
Budc 3 | tra bo phan mot cura dé lién hé, yéu cau té chic, Cong chuc 4,5
cdng dan hoan thién hd so (c6 thong bao Iy do | chuyén mon ngay
bang vin ban).
- Trudng hop hd so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong chuyén mén thanh lap doan
tham dinh truc tiép di tién hanh tham dinh. Sau
khi thim dinh xong, chuyén vién thu Iy hd so
lap bién ban va du thao quyét dinh cip bién
hi¢u gui lanh dao phong xem xét

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: lap
Bién ban tham dinh va thuc hién budc tiép theo.

Budc 4 | Hoan thién ho so, du thao Quyét dinh cap bién | Truéng phong 05
hiéu dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich: QLDL ngay
- Néu dong y: trinh Lanh dao Sé xem xét ky.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai budc 3.

Kiém tra ho so Linh dao So 07
BudcS | Néu dong y: Ky Quyét dinh cap bien hiéu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xur ly.
Buéc 6 Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chtrc 01
chuyén mon ngay
. Bo phan mot cira cua So tra két qua cho to Cong chuc
Budc 7 LA ~ . ~
chtrc, cong dan theo quy dinh mot ctra
Tong thoi han giai quyét 20

ngay

23. Tha tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc
vu khéach du lich

Thir tw Noi dung cong viéc Don vi/ca Thoi
cac budc nhan thye hién | han
Tiép nhan ho so: B6 phan Mot ctra tham dinh | Céng chuc 01
, thanh phan hd so; tiép nhan, chuyén ho so dién mot cira ngay
BudCl |t vao phin mém Mot cua cua Truong phong
QLDL
Bubc 2 Tiép nhan, tham dinh va phan cong xir Iy ho so Tmocr;gLBkll_ong %ay
Cong chuc tiép nhan ho so Ya
ngay

Cong chuc chuyén mén tham dinh/Tham tra,
xac minh ho so:
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- Truong hop ho so khong dam bao yéu cau,

Buéc 3 | tra bo phan mot cira dé lién hé, yéu cau té chicc, | Cong chic 5,5
cong dan hoan thién hd so (c6 thong bao Iy do | chuyén mon ngay
bang van ban).

- Trudng hop hd so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong quan ly thanh lap doan tham
dinh truc tiép di tién hanh tham dinh. Sau khi
tham dinh, chuyén vién thy ly ho so 1ap bién
ban va du thao quyét dinh cip bién hiéu gui
lanh dao phong xem xét
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: lap
Bién ban tham dinh va thuc hién budc tiép theo.
Hoan thién ho so, du thao Quyét dinh cap bién | Truong phong | 05

Bugc 4 | Niéu dat tiéu chuan phuc vu khach du lich: QLDL ngay

- Néu dong y: trinh Lanh dao S& xem xét ky.
- Néu khong dong y: Chuyén lai budc 3.
Kiém tra ho so Lanh dao So 04

BuscS |- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap bién higu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xur ly.

BusC 6 Tra két qua cho bd phan mot cira S6 VHTTDL Cong chuc 01

chuyén moén ngay

Bud Bo phan mot cira ctua So tra két qua cho to Cong chuc

udc 7 L n ) ~
chure, cong dan theo quy dinh mot cua
z L £ 18
Tong thoi han giai quyet ngay

24. Thi tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu vui chei giai tri dat tiéu chuan

phuc vu khach du lich

Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/ca Thoi
cac buéc nhan thuc han
hién
Tiep nhan ho so: Bo phan M¢t cira tham dinh | Cdng chirc 01
) thanh phan hd 50; tiép nhan, chuyén ho so dién mot ctra ngay
BuéC 1 |ty vao phdn mém Mot cira cua Truong phong
QLDL
Tiép nhan, thim dinh va phan cong xir Iy hb so | g prond |01
Busc 2 Iep nhan, tham dinh va phan cong xu ly ho so QLDL ngay
Cong chuc tiép nhan ho so Ys
ngay

Cong chic chuyén mon tham dinh/Tham tra,
xac minh ho so:
- Truong hop ho so khong dam bao yéu cau,
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Budc 3 | tra bo phan mot cura dé lién hé, yéu cau to chirc, | Cong chirc 5,5
cdng dan hoan thién hd so (c6 thong bao ly do | chuyén mén ngay
bang van ban).

- Truong hop o so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong quan ly thanh 1ap doan tham
dinh tryc tiép di tién hanh thdm dinh.Sau khi
tham dinh, chuyén vién thy ly ho so 1ap bién
ban va du thao quyét dinh cap bién hiéu guri
l&nh dao phong xem xét
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: lap
Bién ban tham dinh va thuc hién budc tiép theo.
Hoan thién ho so, du thao Quyét dinh cap bién | Truéng phong | 05

Bugc4 | Méu dat tieu chuan phuc vy khach du lich: QLDL ngay

- Néu dong y: trinh Lanh dao S& xem xét ky.
- Néu khong dong y: Chuyén lai budc 3.
Kiém tra ho so Lanh dao S6 | 04

Busc5 |- Néu dong y: Ky Quyét dinh cap bién hiéu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xir ly.

Busc 6 Tra két qua cho bd phan mot cira S6 VHTTDL Cong chuc 01

chuyén mén | ngay
. Bo phan mot cira ctia SO tra két qua cho to Cong chuce

Budc 7 L n . ~

chure, cong dan theo quy dinh mot cua
Tong thai han giai quyét 18
ngay

_ 25. Thi tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu
chuan phuc vu khach du lich

chim soc sic khée dat tiéu

Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/ca Thoi
cac buéc nhan thuc han
hién
Ticp nhan ho so: B phan Mot cura tham dinh | Cong chirc 01
Buse 1 thanh phan hd 50; tiép nhan, chuyén ho so dién mot clra ngay
tr vao phan mém Mot cira cua Truong phong
QLDL
£ A X e s A A R Truong phong | 01
Buéc 2 Tiep nhan, tham dinh va phan cong xu ly ho so QLDL ngay
Cong chuc tiép nhan ho so Ya
ngay
Cong chtic chuyén mén tham dinh/Tham tra,
x&c minh ho so:
- Truong hop ho so khong dam bao yéu cau, X ,
tra bo phan mot cira dé lién hé, yéu ciu té chac, | CONg chuc 5,5
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Buéc 3 | cong dan hoan thién ho so (c6 thong bao Iy do | chuyén mdn ngay
bang vin ban).
- Truong hop ho so can phai xac minh, tham tra
thuc té thi phong quan ly thanh Iap doan tham
dinh tryc tiép di tién hanh thdm dinh.Sau khi
tham dinh, chuyén vién thu ly hd so 1ap bién
ban va du thao quyét dinh cap bién hiéu guri
lanh dao phong xem xét
- Truong hop, hé so dap tng yéu cau: lap Bién
ban tham dinh va thuc hién budc tiép theo
Hoan thién ho so, du thao Quyét dinh cap bién | Truéng phong 05
Busc 4 hiéq dat‘tiéu chuan phuc vu khach du lich: QLDL ngay
- Néu dong y: trinh Lanh dao S& xem xét ky.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai budc 3.
Kiém tra ho so Linh dao So 04
BuscS | Néu dong y: Ky Quyét dinh cap bien hiéu PTDL ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xir ly.
Buéc 6 Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL Cong chtrc 01
chuyén mon ngay
. Bo phan mot cira ctia S& tra két qua cho to Cong chuc
Budc 7 L ~ . N
chure, cong dan theo quy dinh mot ctra
Tong thai han giai quyét 18
ngay
26. Tha tuc cong nhan khu du lich (TTHC lién thong)
Thir tw N@i dung cdng viéc Pon vi/cad nhan Thoi han
cac budc thuc hién
- ‘Kiém tra, hudng dan, tiép, nhéan | Cong chirc mot 01 ngay
ho so, gtri phiéu hen tra két qua | cua tai TTPVHCC
cho c4 nhan, to chuc.
) - S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén
BuéCl |1 so trén phin mém Mot cira
dién tr va chuyén ho so gidy dén
phong Quan 1y Du lich (trr truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Tiép nhan, thim dinh va phan | Truéng phong 02 ngay
Buéc 2 | cong xt Iy ho so QLDL
Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Cong chtrc chuyén | 39 ngay
Busc3 | thao két qua giai quyét trude khi | mén phong QLDL
trinh lanh dao S¢ ky phé duyét
Duy thao két qua giai quyét
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Budc 4

Ky phé duyét két qua tha tuc hanh
chinh

Lanh dao So

01 ngay

Budc 5

Vao s6 van ban, luu trit ho so,
chuyén két qua thdm dinh TTHC
kém theo hd so (ca hd so gidy va
dién tir) dén Van phong UBND
tinh.

Van thu va cong
chtrc chuyén mon
phong QLDL

01 ngay

Budc 6

Chu tich UBND tinh

15 ngay

- Vén thu Van phong UBND tinh
tiép nhan hd so TTHC, chuyén hd
so, xem xét trinh lanh dao VP
UBND tinh d¢ phan cong bo phan
chuyén mon xu ly

- Chuyén vién xu ly, trinh lanh
dao Van phong, trinh Chu tich,
Pho Chu tich UBND tinh ky duyét

- Vin thu Vin phong lay s6 vin
ban, hoan thién két qua TTHC
kém theo hd so (néu cd) chuyén
dén Trung tim PVHCC

Budce 7

Trung tam PVHCC cép nhat vao
hé théng thong tin Mot ctra dién
tu, chuyén tra BO phan Mot cura
cac SO, nganh dé tra két qua
TTHC cho c4 nhan/té chtc theo
quy dinh

TTPVHCC
Cong churc Bo
phan MC

01 ngay

Tong thoi han giai quyét

60 ngay

27. Thii tuc cdng nhan diém du lich (TTHC dwoc iy quyén)

Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/cad nhan Thoi han
cac budc thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan | Cong chirc mot 01 ngay
ho so, gui phiéu hen tra két qua | ctra tai TTPVHCC
cho c4 nhan, to chuc.
) - S6 hoa hod so, quét (scan) chuyén
BuéCl |13 so trén phin mém Mot cira
dién tr va chuyén ho so gidy dén
phong Quan 1y Du lich (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
Tiép nhan, tham dinh va phan | Truéng phong 02 ngay
Budc 2 | cong xtr ly ho so QLDL
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Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Chuy@n vién 19 ngay
thao két qua giai quyét trude khi | phong QLDL
trinh lanh dao S& ky phé duyét;
Dy thao két qua giai quyét

Budc 3

Ky phé duyét két qua thu tuc hanh | Lanh dao So 01 ngay

Budc4 | hinh

Vao s6 van ban, luu trit ho so, | Van thu va cong 01 ngay
chuyén két qua thdm dinh TTHC | chtc chuyén mén
Budc 5 | kém theo hd so (ca hd so gidy va | phong QLDL
dién tr) dén Van phong UBND
tinh.

Trung tdim PVHCC cédp nhat vao | TTPVHCC 01 ngay
hé thong thong tin Mot cira dién | Cong chirc Bo
ttr, chuyén tra Bo phan Mot cira | phan MC

cac SO, nganh dé tra két qua
TTHC cho ca nhan/td chirc theo
quy dinh

Budce 7

Tong thai han giai quyét 25 ngay

X11. LINH VUC THE DUC THE THAO
1. Cap Giay chirng nhan dua diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng thé thao déi véi mon Yoga

The ty N o Bomvifea | 5
. 2 Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buoc . han
hién :
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc 01
Bugc 1 |cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Mot cira ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so . : nga
Budc 2 ‘ S _ Trﬁ"”? phong | N9%Y
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyeén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
, - Néu ho so chua day du hogc khong hop 18 thi | cang chire
Busc 3 | o van ban thdng bao véi doanh nghiép; chuyén mon 25
- Néu hf) so day du: Di tham dinh céc dieu kién ngay
thuc te cua doanh nghiép; thict lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay chiing nhan va trinh ky
lanh dao, ban hanh Giay ching nhan.
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, Truong phong chuyén mén duyét Gidy chang | Truéng phong | 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buéc 6 | . X
tam HCC ngay
. Bo phan mot cta tra két qua cho t chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ i ;
dan theo quy dinh ctra
2 N .y X 07
Tong thaoi han giai quyet ngay

2. Cap giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao d6i véi moén Gofl

Pon vi/ca

Thi tl:r cac N@i dung cdng viéc nhan thuc Thoi
bwdc hién hz.‘n
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong churc 01
Budc 1l |cap nhat ho so dién ta; chuyén ho so dén Mot cira ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuy@n mén tiép nhan va xu ly 1/2
ho so ; : nga
Buéc 2 : — I i Tmong phqng gay
Truong phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
, - Néu ho so chua day du hogc khong hop 18 thi | cang chirc
Busc3 | ¢o van ban thong béo véi doanh nghiép; chuyénmén | 25
- Neu ho so day du: Di tham dinh cac diéu kién ngay
thuc te cua doanh nghiép; thict Iap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhén va trinh ky
lanh dao, ban hanh Giay chung nhan.
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI s
nhan chuy&n mon ngay
Busc 5 Lanh dao S& xem xét ky Giay chirng nhan Lanh dao So 1/2

ngay
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, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Budc 6 A N
tam HCC ngay
. B6 phan mot cua tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ . ;
dan theo quy dinh ctra
2 L . £ 07
Tong thai han giai quyét ngay

3. Cép gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao ddi véi moén Cau 1ong

] Pon vi/ca ‘i
Thir ty N@i dung cong vigc nhan thye | 1191
cac buéc ” han
hién
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc 01
Budéc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyen ho so dén Mot ctra ngay
Truéng phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xir Iy 1/2
Bubc 2 ho so Trugng phong hgay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | Chuyen mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
- Néu hd so chua day du hozc khong hop 16 thi A
Busc 3 | €0 van ban thdng bao véi doanh nghiép; Cong chﬁ:Ac
- Néu hb so ddy du: Bi thim dinh cac didu kign | Chuyenmon | 25
thuc té cua doanh nghigp; thiet lap bién ban. ngay
Tham muu dy thao Giay chung nhan va trinh ky
lanh dao, ban hanh Giay ching nhan.
Bugc 4 | TTuong phong chuyén mon duyét Gidy chiing | Truong phong | 1/2
nhan chuyén mén ngay
Buge 5 | LAnh dao S xem xét ky Giay chang nhan Lanh dao S¢ 1/2
ngay
Buse 6 Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
tam HCC ngay
Buge 7 | BO Phan mot cira tra két qua cho to chirc, cong | Bo phan mot
dan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 07
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| ngay |

4. Cap Giay chieng nhan dia diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng thé thao déi véi mdn Taekwwondo

Thir tu N o Donvilca |y
. : Noi dung cong viéc nhéan thwc
cac bwéc . han
hién :
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cang chic 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cua ngay
Trudng phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xir ly 1/2
Buse 2 hd so Truéng phong | Ngay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén |  Chuyen mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
N ’Névu h§ so chua qéy du hoic kh()n_g hgp 1 thi | cang chic
¢6 van b‘an thqng béo voi (J!oanh nghiép; ‘ chuyén mén 025
- Néu hé so day du: Di tham dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay chung nhan va trinh ky
lanh dao, ban hanh Giay ching nhan.
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI s
nhan chuyén mon ngay
Budc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | X
tdm HCC ngay
. Bo phan mot cura tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh ctra
X s P e 07
Tong that han giai quyéet ngay

5. Cap Giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat dgng thé thao d6i véi moén Karate

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc

Thoi
han
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hién
B0 phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc | 01 ngay
Budc 1 | cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so deén Mot cira
Truong phong chuyén moén
:él;i(;ng phong chuyén mén tiep nhan va xa ly W \ 1/2ngay
Budc 2 Truang phong
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | - Chuyen mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
- Néu hd so chua day da hodc khéng hop 1é thi Cona chirc
Budc 3 | ¢ van ban thdng bao véi doanh nghiép; g chur
A A A 5 . A . ) - A A Chuyen mon 02 5
- Néu ho so day du: D1 tham d;ph cac diéu kién N é
thuc t& cua doanh nghiép; thict Iap bién ban. gay
Tham muu dy thao Giay ching nhan va trinh
ky l1anh dao, ban hanh Giay chirng nhan
. Truong phong chuyén mdn duyét Giay chung | Truang phong 1/2
Buoc 4 n NI X
nhan chuyén mon ngay
Budc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién X
Budc 6 t3m HCC 01 ngay
. Bo phan mot cira tra két qua cho t6 chirc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . : ;
dan theo quy dinh cua
z ‘o . £ 07
Tong thai han giai quyet ngay

6. Cap Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Boi 1an

Pon vi/ca

Thu’ tl:r Noi dung cong viéc nhan thuc Tho
cac bwéc . han
hién :
B0 phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinhva | Céng chiic | 01 ngay
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so dén Mot cira
Truong phong chuyén moén
. Truéng phong chuy@n mén tiép nhan va xu ly 1/2
Busc?2 | . X
ho so Truong phong | Ngay
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Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén | Chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
- Néu hé so chua day du hoic khong hop 16 thi con
s 1A it A T = g
Bugc 3 | ©0 vanban thong béo vai doanh nghiép; chircchuyén 25
- Néu hd so day du: Bi thdm dinh cac diéu kién mén nae
e A VTR gay
thuc t¢ caa doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu dy thao Gidy ching nhan va trinh
ky lanh dao, ban hanh Giay chirng nhan
, Truong phong chuyén mén duyét Gidy chung | Truong phong | 1/2
Buoc 4 n o X
nhan chuyén mon ngay
Budc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién X
Budc 6 t3m HCC 01 ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho to chac, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ : ;
dan theo quy dinh cua
z N £ 07
Tong thai han giai quyet ngay

7. Cap Gidy chitng nhan dua diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Billards&Snooker

Thir tw cac N o Donvilca |
. Noi dung cong viéc nhan thuc
bwéc . han
hién :
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cdng chiic | 01 ngay
Budc 1l |cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so deén Mot cira
Truong phong chuyén mén
Egic;ng phong chuyén mon tiep nhan va xu ly q \ 1/2ngay
Budc 2 Truang phong
Truong phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Cona che 1/2
Buéc 3 ong Chue | ngay
— - chuyén mon
Chuyén vién tham dinh ho so: 02,5
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- Néu ho so chua day du hodc khong hop 1é thi ngay
¢6 van ban thong bao véi doanh nghiép;
- Néu ho so day du: Di tham dinh cac diéu kién
thuc té cua doanh nghiép; thiét 1ap bién ban.
tham muu dyu thao Giay ching nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy chiing | Truong phong | 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuyén moén ngay
Buse 5 Lanh dao S& xem xét ky Giay chirng nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién \
Buoc 6 tam HCC 01 ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ : ,
dan theo quy dinh cua
z N £ 07
Tong thai han giai quyéet ngay

8. Cap Giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat déng thé thae @6i véi mén Bong ban

Thir tw cac N A n D({n vifca Thoi
i Noi dung cong viéc nhan thuc
bwéc . han
hién :
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc 01
Bugc 1l |cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cira ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so . : nga
Buéc 2 : — I : Truong phqng gay
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
Busc3 |- Néu hd so chua diy di hogc khong hop I¢ thi | C0ng chic
c6 van ban thong bao vai doanh nghiép; chuyénmon | 025
- Néu ho so day du: Pi tham dinh céc diéu kign ngay
thuc té cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban.
tham muu du thao Giay chung nhan
Bu6c 4 | Truong phong chuyén mén duyét Gidy chang | Trudng phong 1/2
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nhan chuyén mén ngay
Budc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 1/2
Buoc 6 A .
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh cua
Z L £ 07
Tong thaoi han giai quyet nody

9. Cap Gidy chitng nhan dua diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng thé thao d6i véi moén Du lwon va diéu bay

tam HCC

Thir tu N L Donvijca |
. 2 Noi dung cong viéc nhan thwc
cac bwéc . han
hién :
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 01
Budc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cira ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so 3 : nga
Budc 2 : : i — i Tru:ong phqng gay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
s -NéyhQSOquﬁﬁangJmairh??ghqplenﬂ Cong chic
¢6 van b‘ant Ong bao véi doanh nghiép; chuyén mon 025
- Néu ho so day da: Di tham dinh cac dicu kién a2
P Y S - gay
thuc te cua doanh nghiép; thi€t 1ap bién
ban.tham muu dy thao Giay chirng nhan
. Truéng phong chuyén mén duyét Gidy chiing | Truong phong 1/2
Buoc 4 n o .
nhan chuyén mén ngay
Busc 5 Lanh dao S¢ xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
Buse 6 Chuyén vién tra ket qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01

ngay
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Bo phan mot cta tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot

Bude 7 dan theo quy dinh ctra

07
ngay

Téng thoi han giai quyét

10. CAp Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat dgng thé thao déi véi mén Khiéu vii thé thao

. Pon vi/ca "
Th“ tl:r Noi dung cong viéc nhan thuc Thot
cac bwoc : : hign han
ién :
B0 phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc | 01 ngay
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so dén Mot ctra
Trudng phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xir ly 1/2
Bube 2 ho so Trugng phong ngay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | Chuyen mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day du hodc khong hop lé thi | €0ng chuc
¢6 van ban théng bao véi doanh nghiép; chuyénmén | 02,5
- Néu hd so diy du: Di thAm dinh cac diéu kién ngay

thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan

Busc 4 Truong phong chuyén mén duyét Giay chang | Truéng phong 1/2

nhan chuy&n mon ngay
Budc 5 | Lanh dao So xem xét ky Gidy chang nhan Lanh dao So | 1/2ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién .
Budéc 6 tAm HCC 01 ngay
, Bo phan mot cira tra két qua cho t6 chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ : ;
dan theo quy dinh cta
X s P e 07
Tong that han giai quyet ngay

11. Cap Giay ching nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Thé duc tham my
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Pon vi/ca

Thu tl:r Noi dung cong viéc nhéan thwc Thoi
cac bwéc o han
hién :
BO phan 1 cira tiép nhan hd so theo quy dinh va | Cang chic 01
Buéc 1l | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén moén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
hd so . : nga
Budc 2 : : i — : Tru:ong phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc 3 | - Néu hd so chua ddy du hodc khdng hop 1é thi | €0ng chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 025
- Néu hé so ddy du: Pi tham dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Giay ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 ~ NI .
nhan chuyén mén ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | X
tdm HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh cua
z ‘o . £ 07
Tong thai han giai quyet ngay

12. Cap Giay ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Judo

Thir tu N o Donvica | o
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién :
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc 01
Budéc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Budc 2 | Truong phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
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ho so Truong phong | ngay
Truong phong chuyén moén phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay

Chuyén vién tham dinh hd so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day di hoac khong hop 1é thi | €Ong chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyén mén | 02,5
- Néu ho so day du: i tham dinh cac dieu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan

Busc 4 Truéng phong chuyén mon duyét Giay chang | Trudng phong 1/2

nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao S xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Budéc6 | .
tam HCC ngay
, Bo phan mot cua tra két qua cho t6 chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh ctra
Z L £ 07
Tong thoi han giai quyét ngay

13. Cap Giay ching nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thae d6i véi mon Thé duc thé hinh va Fitness

Thi tu N N Donvilca |
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién :
BO phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cang chic 01
Budéc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so 3 ; nga
Budc 2 : — I : Tru:orng ph(gng gay
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Buéc 3 Chuyén vién tiép nhan ho so Cong chl{c 1/?
chuyén mén ngay
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Chuyén vién tham dinh h so:
- Néu hd so chwa day du hoic khong hop 1é thi

cd van ban thdng bao véi doanh nghiép; 02,5
- Néu ho so day du: i tham dinh céc diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thict lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay chitng nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy chang | Truéng phong | 1/2
Buoc 4 n N .
nhan chuyén mén ngay
Busc 5 Lanh dao S xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Budéc 6 | . \
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t6 chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ i ;
dan theo quy dinh ctra
P4 e P X 07
Tong thoi han giai quyét ngay

14. Cap Giay ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mon Lan sw rong

thyc t& cia doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan

, Pon vi/ca .
Th“ tl:r Noi dung cong viéc nhan thuc Thoi
cac buéc hia han
ién
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cang chic 01
Budéc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xir Iy 1/2
Bude 2 hd so Truéng phong | NGay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | Chuyen mon 1/2
vién xir ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day di hoac khong hop 1é thi | €ONng chuc
¢6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 02,5
- Néu hd so day du: i tham dinh cac diéu kién ngay
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. Truong phong chuyén mén duyét Gidy chang | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Budéc6 | \
tam HCC ngay
. Bo phan mot cta tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ i ,
dan theo quy dinh ctra
z L £ 07
Tong thaoi han giai quyet ngay

15. Cap Giay ching nhan da diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép

kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mon Vi dao thé thao giai tri

Budc 6

tam HCC

Thit tu N N Donvilca |y
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc o han
hién :
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc 01
Budéc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuy@n mon tiép nhan va xu ly 1/2
hé so 3 ; nga
Budc 2 : — — : Truong phqng gay
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
Busc 3 | - Néu hd so chua day di hoac khong hop 1é thi | €Ong chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 25
- Néu hé so dy du: Pi thim dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thict lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan
. Truéng phong chuyén mén duyét Gidy chiing | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI s
nhan chuyén mon ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01

ngay
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Budc 7

Bo phan mot cta tra két qua cho t chuc, cong
dan theo quy dinh

Bo phan mot
ctra

Téng thoi han giai quyét

07
ngay

16. CAp Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép

kinh doanh hoat dgng thé thao déi véi mon Quyén anh

Thit tur céc N N Bonvilca | g
: Noi dung cong viéc nhéan thwc
bwéc . han
hién :
Bo phan 1 cua tiép nhan ho so theo quy dinh va | Céng chac | 01 ngay
Buéc1l |cap nhat ho so dién ti; chuyén ho so dén Mot cira
Trudng phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xu ly 1/2
Bue 2 hd so Truéng phong | Ngay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | Chuyen mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyeén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc3 | - Néu hd so chua ddy du hodc khong hop 1é thi | €Ong chic
¢6 vin ban thdng bao vai doanh nghiép; chuyén mon 02,5
- Néu ho so ddy du: Di thdm dinh céc diéu kién ngay
thuc t€ cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban.
Tham muu dy thao Giay chirng nhan
Busc 4 Tnf:orng phong chuyén moén duyét Giay chang Truorng phqng 1/2ngay
nhan chuyén mon
Buse 5 Lanh dao S& xem xét ky Giay chirng nhan Lanh dao S¢o 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién \
Budc 6 tam HCC 01 ngay
, B6 phan mot cura tra két qua cho td chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ : ;
dan theo quy dinh cta
P i <o X 07
Tong thai han giai quyét ngay

17. Cap Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén V& co truyén, Vivonam
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Pon vi/ca

Thi tl:r cac Noi dung cong viéc nhan thwc Thoi
bwéc o han
hién :
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cdng chic 01
Buécl |cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so deén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén moén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
hd so . : nga
Budc 2 : : i — : Tru:ong phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc 3 | - Néu hd so chua dy da hoac khong hop I¢ thi | €Ong chic
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 025
- Néu hé so ddy du: Pi tham dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Giay ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 ~ NI .
nhan chuyén mon ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 A X
tdm HCC ngay
. Bo phan mot cura tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh cua
z ‘o . £ 07
Tong thai han giai quyet ngay

18. Cap Giay ching nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mon Bong da

Thir tu cac N o Donvica | o
. Noi dung cong viéc nhan thuc

bwéc o han
hién :

B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc 01

Buéc 1l |cap nhat ho so dién ta; chuyen ho so deén Mot ctra ngay

Truong phong chuyén mén
Budc 2 | Truong phong chuyén mén tiép nhan va xu ly 1/2
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ho so Truong phong | ngay
Truong phong chuyén mén phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busc3 | - Néu hd so chua ddy di hogc khéng hop 1é thi | €Ong chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmén | 025
- Néu hé so dy du: Pi tham dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Giay ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n o .
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Budc 6 A .
tam HCC ngay
, Bo phan mot cua tra két qua cho t6 chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh cua
z L £ 07
Tong thoi han giai quyét ngay

19. Cap Giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Quan vet

Thir tu céc N L Donvijca |
. Noi dung cong viéc nhéan thuc
buwéc A han
hién :
BO phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinhva | Cong chac | 01 ngay
Budc 1 | cap nhat ho so dién tua; chuyén ho so deén Mot cira
Truong phong chuyén mén
Egic;ng phong chuyén mon tiep nhan va xu ly 7 \ 1/2ngay
Budc 2 Truang phong
Truong phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Cona che 1/2
Budc 3 ong Chue | ngay
S E——— - chuyén mon
Chuyén vién tham dinh ho so: 02,5
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- Néu ho so chua day du hodc khong hop 1é thi ngay
¢6 van ban thong bao véi doanh nghiép;
- Néu ho so day du: Di tham dinh cac diéu kién
thuc t€ cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban.
Tham muu dy thao Giay chirng nhan
, Truong phong chuyén mén duyét Gidy chiing | Truong phong | 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuy&n mon ngay
Budc 5 Lanh dao S& xem xét ky Giay chirng nhan Lanh dao So 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién \
Budc 6 tam HCC 01 ngay
, Bo phan mot cua tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ 3 ;
dan theo quy dinh cua
z " £ 07
Tong thai han giai quyéet ngay

20. Cap Giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Patin

Thie ty N o Do vilca |y
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc . han
hién :
BO phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cang chic 01
Budéc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so . : nga
Buéc 2 : — I : Truong phqng gay
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
Buoc 3 | - Néu hd so chua ddy du hodc khdng hop 1é thi | €0ng chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 25
- Néu hé so dy du: Pi thim dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban.
Tham muu dy thao Giay chiing nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2
Buoc 4 n NI s
nhan chuyén mon ngay
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, Lanh dao S& xem xét ky Gidy chung nhan Lanh dao S& 1/2
Buoc 5 .
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | . .
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 n i 5
dan theo quy dinh ctra
z L X 07
Tong thai han giai quyet ngay

21. Cap Giay chitng nhan du diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Béng ném

Pon vi/ca

tam HCC

Thu tl:r N@i dung cdng viéc nhan thuc Thot
cac buéc . han
hién :
B0 phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | - Cong chirc | 01 ngay
Budc 1 | cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so deén Mot ctra
Truong phong chuyén mén
Eg;;%ng phong chuyén mon tieép nhan va xu ly q \ 1/2ngay
Butc 2 Truong phong
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
Buoc 3 | - Néu hd so chua ddy du hoac khong hop 18 thi | €Ong chic
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyén mon 2,5
- Néu h so day du: i thdm dinh céc diéu kién ngay
thyc t€ cua doanh nghiép; thict 1ap bién
ban.Tham muu dyu thao Giay chirng nhan
. Truong phong chuyén mdn duyét Giay chung | Trudng phong 1/2
Buoc 4 n NI 5
nhan chuyén mon ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
Budc 6 Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01 ngay

Budc 7

Bo phan mot cira tra két qua cho t6 chirc, cong
dan theo quy dinh

Bo phan mét
cua
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Tong thoi han giai quyét

07
ngay

22. Cap Giay ching nhan da diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép
kinh doanh hoat dgng thé thao déi véi mon Bong ro

Thir tur N o Donvica | .
. : N@i dung cong viéc nhan thuc
cac buoéc . han
hién :
Bo phén 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh | Cong chac | 01 ngay
Budc 1 | va cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Mot cura
Trudng phong chuyén mén
T{u:ong phong chuyén mén tiép nhan va xa ly \ 1/2 ngay
Bube 2 ho so Trudng phong
Truéng phong chuyén mén phan céng chuyén | Chuyén mon X
A 1/2 ngay
vién xur ly ho so
Chuyeén vién tiép nhan ho so 1/2 ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
nucca | NeEj hc*)?scr chua day du hodc khong hop 1 thi | - cong chirc
¢6 van baim thong bao véi doqnh nghiép; ‘ chuyén mon | 02,5ngay
- Néu ho so day du: Di thdm dinh cac di€u
kién thuc t€ cua doanh nghiép; thict 1ap bién
ban. Tham muu dy thao Giay ching nhan
Busce 4 Tnfong phong chuyén mon duyét Giay chung Tru’onfgj phqng 1/2 ngay
nhan chuy&n mon
Budc 5 | Lanh dao So xem xét ky Gidy chirng nhan Lanh dao S¢ | 1/2 ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién X
Budce 6 tam HCC 01 ngay
. Bo phan mot cira tra két qua cho to chirc, cong | Bo6 phan mot
Buoc 7 A ) ;
dan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 07 ngay

23. Cap Giay chitng nhan du diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép
kinh doanh hoat déng thé thae d6i véi mén Wushu

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thoi
han
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Bo6 phan 1 cta tiép nhan hé so theo quy dinhva| Cong chic | 01 ngay
Budc 1 |cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Mot cira
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
Buse 2 hd so Truéng phong | Ngay
Trueng phong chuyén mon phan cong chuyén | Chuyen mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2
ngay
Chuyén vién thim dinh h so:
Busc 3 | - Néu hé so chua day du hodc khong hop lé thi | €0ng chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyén mon 02,5
- Néu ho so day di: Pi tham dinh cac diéu kign ngay
thuc t& cua doanh nghiép; thict Iap bién ban.
Tham muu du thao Giay chirng nhan
Busce 4 Trlfong phong chuyén mén duyét Giay chang Truong phqng 1/2ngay
nhan chuyén mon
Bude 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién .
Budc 6 tam HCC 01 ngay
. Bo phan maot cira tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . : ;
dan theo quy dinh cua
z ‘o . £ 07
Tong thai han giai quyet ngay

24. Cap Gidy chitng nhan di dieu kién kinh doanh ciia doanh nghigp
kinh doanh hoat dgng the thao doi véi mon Leo nui the thao

Thie ty N o Donvilca |y
) > Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién :
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cang chic 01
Budéc 1 | cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so 3 ; nga
Budc 2 | Twongphong | NO%
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyeén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
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Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busc 3 | - Néu hd so chua ddy du hodc khdng hop 1& thi | €0ng chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyénmoén | 25
- Néu hé so dy du: Pi thim dinh cc diéu kién ngay
thuc t& cua doanh nghiép; thiet lap bién ban.
Tham muu dy thao Giay ching nhan
. Truong phong chuy@n mén duyét Giay chang | Truéng phong 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuyén mon ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 | \
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho td chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 n i ,
dan theo quy dinh cua
z N x 07
Tong thai han giai quyet ngay

25. Cap Giay ching nhan di diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh

doanh hoat ddng thé thao @i véi mon Bin siing thé thao

- Néu hé so day da: DBi tham dinh cac diéu kién
thuc t€ cta doanh nghiép; thiét lap bién ban.

Thi tu N N Donvilca |
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién :
B phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc 01
Bugc 1 |cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Mot cira ngay
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xi ly 1/2
hé so . : nga
Budc 2 : S I i Truong phqng gay
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
e 3 Chu’yén yién tham d‘inh hd so: Cong chirc
U0C S | Néu hd so chua diy du hoac khdng hop 1é thi chuyén mon 025
¢6 van ban thong béo vaéi doanh nghiép; ngéy
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Tham muu du thao Giay chiing nhan
, Truong phong chuyén mén duyét Gidy chang | Truéng phong | 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuyén mén ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buéc 6 | . X
tam HCC ngay
. Bo phan mot cta tra két qua cho t chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ i ;
dan theo quy dinh ctra
Z L - £ 07
Tong thaoi han giai quyet ngay

26. Cap Giay ching nhan dua diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh

doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Pau kiém thé thao

Pon vi/ca

Thu tl:r N@i dung cdng viéc nhan thuc Thot
cac buéc . han
hién :
Bo phén 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh | Cong chac | 01 ngay
Budc 1 | va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cura
Truong phong chuyén mén
T{u:ong phong chuyén mén tiép nhan va xa ly \ 1/2 ngay
Bude 2 ho so Truong phong
Truéng phong chuyén mon phan cong chuyén | chuyén mon \
N 1/2 ngay
vién xur ly ho so
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2 ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busca | Neu ho so chua day di hogc khong hop I thi | cong chiic
c6 van bzim thong bao véi doaﬁnh nghiép; ‘ chuyén mon | 02 5ngay
- Néu ho so day du: Di thdm dinh cac di€u
kién thuc té cua dpanh nghiép; thiét 1ap bién
ban. Tham muu Giay ching nhan
Busc 4 TI'l::['Ong phong chuyén mon duyét Giay chung Trucrng phqng 1/2 ngay
nhan chuyén mon
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét ky Gidy ching nhan Lanh dao So | 1/2 ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién X
Budc 6 tam HCC 01 ngay

Budc 7

B6 phan mét ctra tra két qua cho t6 chirc, cong

Bo phan mot
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dan theo quy dinh

cua

Tong thoi han giai quyét

07 ngay

27. CAp Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao
ciia CLB thé thao chuyén nghiép

Thir tw céc N o Don vifea | rpa
: Noi dung cong viéc nhan thuc
buéc " han
’ ‘ hién :
, BA(_) phar} 1 C}Ia tiep .nAhan !1.0 SO thg:o quy dinh Ya Cong chirc 01
Buéc1l |cap nhat ho so dién tar; chuyén ho so dén N .
\ . N Mot cira ngay
Truong phong chuyén mon
Truong phong chuyén mon tiep nhan va xu ly 1/2
Budc 2 ho so Truéng phong | ngay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
Busc3 | Néu ho so chua day du hoac khéng hop 1€ thi Cong chuc
c6 van ban thong béo vai doanh nghi¢p; chuyén mén 02,5
- Néu ho so déy du: bi tham dinh cac dicu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu Giay chirng nhan
, Truéng phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong | 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuyén mon ngay
Buse 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢o 1/?
ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 A .
tam HCC ngay
, Bo phan mot cta tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ . ;
dan theo quy dinh cta
x e P X 07
Tong that han giai quyét ngay
28. Cap Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao
Thir tu céc . o Bon vijea |
: Noi dung cong viéc nhan thuc
buéc " han
hién :
Buge1 | BOPhan 1 cia tiep nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc 01
cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so dén Mot cira ngay
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Truong phong chuyén moén

Truong phong chuyén mon tiép nhan va xir ly 1/2

e 2 hd so Truéng phong | Ngay
Truong phong chuyén mén phan cong chuyén | Chuyén mon 1/2

vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so 1/2

ngay

Chuyén vién tham dinh h so:
Busc3 | - Néu hd so chua ddy di hogc khéng hop Ié thi | €Ong chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyén mon 02
- Néu hé so dy du: Pi thim dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét lap bién ban.
Tham muu Giay chitng nhan

Truong phong chuyén mén duyét Gidy ching | Truong phong 1/2

Buoc 4 n NI .
nhan chuyén mén ngay
Busc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao So 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Budc 6 A \
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t6 chic, cong | Bo phan mot
Buaoc 7 ]\ i ,
dan theo quy dinh cua
z ‘o . £ 07
Tong thai han giai quyet ngay

29. Cap lai Giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao
trong truwong hop thay déi ndi dung ghi trong giay chieng nhan

Thir t cac . o Donvilca | rpa;
. Noi dung cong viéc nhan thwc
buéc . han
hién :
B phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinhva | Cong chiic | 01 ngay
Budc 1l |cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so deén Mot cira
Truong phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xir ly 1/2
hé so 3 ; nga
Buéc 2 : — — : Tru:orng ph(gng gay
Truong phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Buéc 3 | Chuyén vién tiép nhan ho so Cong chirc 112
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chuyén mon ngay
Chuyén vién thdm dinh ho so:
- Néu hé so chua day du hoidc khéng hop 18 thi
¢6 van ban thong bao véi doanh nghiép; 1/2
- Néu hd so day du: Thdm dinh céc diéu ki¢n ngay
cia doanh nghiép. Tham muu du thao Giay
chirng nhan
. Truong phong chuyén mén duyét Gidy chiing | Truong phong | 1/2
Buoc 4 n NI .
nhan chuyén mon ngay
Buéc 5 | Lanh dao Sé xem xét ky Gidy chang nhan Lanh dao S¢ | 1/2ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién \
Budc 6 tam HCC 01 ngay
, Bo phan mot cua tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ 3 ,
dan theo quy dinh cua
z L £ 05
Tong thai han giai quyet ngay

30. Cap lai Giay chirng nhén di diéu kign kinh doanh hoat dgng thé thao
trong treong hop bi mat hoac bi hw héng

Thi tur cac N o Donvijca |
buéc Noi dung cong viéc nhan thuc han
hién :
B0 phan 1 ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chirc 01
Budéc 1l |cap nhat ho so dién ta; chuyen ho so deén Mot ctra ngay
Truong phong chuyén mén
Truong phong chuyén mon tiép nhan va xu ly 1/2
Buse 2 hd so Truéng phong | Ngay
Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | Chuyen mon 1/2
vién xtr ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 1/2
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busc3 | - Néu hd so chua ddy di hogc khéng hop Ié thi | €Ong chuc
¢6 van ban théng bao véi doanh nghiép; chuyén mon 1/2
- Néu hd so day du: Tham dinh cac diéu kign ngay
ciaa doanh nghiép. Tham muu dy thao Giay
chung nhan
Budc4 | Truong phong chuyén mén duyét Gidy chitng | Truong phong | 1/2
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nhan chuyén mén ngay
Budc 5 Lanh dao So xem xét ky Giay ching nhan Lanh dao S¢& 1/?
ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 A \
tam HCC ngay
. Bo phan mot cua tra két qua cho t chic, cong | Bo phan mot
Buoc 7 . i ;
dan theo quy dinh cua
Z L £ 05
Tong thaoi han giai quyet nody

31. Thi tuc ding cai to chic giai thi ddu vo dich tieng mon thé thao caa
tinh, TP truc thugc TW to chirc

Pon vi/ca

Thi tl:r cac Noi dung cong viéc nhan thwc Thot
buéc " han
hién :
Bo phan 1 cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chac 01
Budéc 1l |cap nhat ho so dién tua; chuyen ho so dén Mot ctra ngay
Trudng phong chuyén mén
Truéng phong chuyén mén tiép nhan va xu ly 1/2
hé so : S nga
Buéc 2 : i i — i Tmong phqng gay
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 01ngay
Chuyén vién tham dinh hd so:
’ - Néu hd so chua day da hoic khdng hop 18 thi ,Cong A
Buoc 3 | ¢6 van ban thdng bao véi doanh nghiép; chircchuyén 05
- Néu hb so day du: Di tham dinh cac diéu kién mon ngay
thuc té cua doanh nghiép; thict 1ap bién ban,
tham muu Giay chuang nhan
Budc 4 Truong phong chuyén moén duyét van ban tra loi | Truong phong 1/2
chuyén mon ngay
. Lanh dao S& xem Xét ky van ban tra 16i/Quyét | Lanh dao So 1/2
Buoc 5 . s
dinh ngay
, Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Budc 6 A \
tam HCC ngay
, Bo phan mot cura tra két qua cho to chirc, cong | B phan mot
Buoc 7 ]\ i ;
dan theo quy dinh ctia
Tong thoi han giai quyét 10
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| ngay |

32. Thii tyc diing cai to chirc gidi thi dau, tran thi ddu thé thao thanh tich
cao khac do Lién doan the thao tinh, TP truc thugc TW to chirc

Thik tur cac N o Donvilca |y,
: Noi dung cong viéc nhan thuc
bwéc . han
hién :
B0 phan 1 ctra tiép nhan hd so theo quy dinh va | Cong chuc 01
Budc 1l |cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Mot cua ngay
Trudng phong chuyén mén
Truong phong chuy@n mon tiép nhan va xu ly 1/2
ho so : ; nga
Buéc 2 : : i — : Tru:ong phqng gay
Truéng phong chuyén mdn phan cong chuyén chuyén mon 1/2
vién xur ly ho so ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so 01
ngay
Chuyén vién tham dinh h so:
Busc3 | - Néu hd so chua ddy di hogc khong hop Ié thi | €Ong chuc
c6 van ban thong bao véi doanh nghiép; chuyén mon 05
- Néu hé so dy du: Pi thim dinh cac diéu kién ngay
thuc té cua doanh nghiép; thiét 1ap bién ban.
Tham muu van ban tra loi
Budc 4 Truong phong chuyén moén duyét Van ban tra | Truong phong 1/2
loi chuyén mon ngay
, Lanh dao S¢ xem xét ky vin ban tra loi/ Quyét | Lanh dao So 1/2
Buoc 5 . .
dinh ngay
. Chuyén vién tra két qua cho BPMC tai Trung | Chuyén vién 01
Buoc 6 A .
tam HCC ngay
, Bo phan mot cta tra két qua cho t6 chuc, cong | Bo phan mot
Buoc 7 ]\ i ;
dan theo quy dinh cua
R N - - X lO
Tong thai han giai quyet ngay
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