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Phu luc Il
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BUQC CHUAN HOA, SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO TRONG LINH VUC TU
VAN PHAP LUAT, LY LICH TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH BAC GIANG
(Kem theo Quyér dinh'so 1395 /OP-UBND ngay08 /7/2021 cua Chau tich UBND tinh Bac Giang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC TTHC PUQC CHUAN HOA LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

Thai han giai quyét The hign .
« | Thoi han giai quyét Ciia cAc co' quan Phi, I¢ phi | - qua dich vy Ghi
Co ché ah gai quy (h, okt i‘;m) (VNDP) | buuchinh | chu
STT Linh vuc/Thi tuc hanh chinh gidi . g cbng ich
quyet z Co quan Tiép Tra
Theoquy | Saucat | oo | jpainon nhan | két
dinh giam % A -
giai quyet hoso | qua
1) ) @) (4) () (6) () (@) ) (10)
bang ky hoat dong cua Trung tam tu \ 5 \ n
01 vén phap luat MC 5 ngay 5 ngay 5 ngay Khéng X
02 bang 1fy hoatA dong crlo Chi nhanh MC 5 ngay 5 ngay 5 ngay Khong «
Trung tam tu van phap luat
Thay doi ndi dung déng ky hoat dong
03 |cua Trung tdm tu van phap luat, Chi MC 7 ngay 7 ngay 7 ngay Khoéng X
nhanh
04 | Cap thé tu van vién phap luat MC 5 ngay 5ngay | 5ngay Khéng X
05 | Thu hdi thé tu van vién phap luat MC 7 ngay 7ngay | 7ngay Khéng

W Co ché giai quyét: MCLT: Thuc hién theo co ché mot cira lién thong; MC: Thuc hién theo co ché mot cira; K: Khong thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC LY LICH TU PHAP

Thoi han giai quyét

Thoi han giai quyét
cua cac co’ quan

Thuc hién
qua dich vu

£ Lo o - buu chinh
ST | Linh vuc/Thii tuc hanh Cgi;:‘e (Sau cat giam) ngilg congich | Ghi
T chinh quyée | coduan | yNp) | Tiép | Tra chd
o quy Sau cat giam Sé phot hep nhan ket
dink gia nbso | qua
quyét g
(1) () ©) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
10 ngay .
(15 ngay: Trong 10\ng.1ay
trueong hop (15, ngay: Trong 10 ngay
ngudi duge yéu | 4N oD | (15 ngay: Trong
cau cap Phiéu Iy ngudi duoc yeu truong hob nguoi
lich tu phap la cau cap Phicu ly | 4 yéu cAu cip
cong dan Viet | HCh tw phap lat b ik r phap
Nam da cu trd o cNong d(jlan tv,'e,t la cong dan Viét 200.000
Cép Phiéu 1Y lich tu phap cho nhidu noi hoic mf‘i’g‘u | r:gag Nam da cu trd o A
01 |cdng dan Viét Nam, nguoi ¢ thoi gian cu |, o e nhiéu noi hoic cé dong/lan/
. . - .| MCLT A .~ | €O thoi gian cu i g x
nudc ngoai dang cu tra tal trd & nudc i & nuse thoi gian cu tru & nguol X X
Viét Nam ngoai, nguoi < .. | nudc ngoai, ngudi
nudc ngoai ngoa, nEUOT ) v ngoai, truong
N .: | nuéc ngoai, A A
trueong h_c_yp phai trromg hop phai hop phai xac minh ve
G i duomg |55 1O VE | i
r)hlep duqf: xqe_l nhién duqc 68 thh thl'th(fl hap
an tich thi thoi | , . Y av- | Khong qué 15 ngay).
han khong qua an tich thi thGJ
15 ngay) han khbéng qué
' 15 ngay).

@ Co ché giai quyét: MCLT: Thuc hién theo co ché mot cira lién thong; MC

: Thuc hién theo co ché mot cira; K: Khong thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong
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I1. DANH MUC TTHC BI BAI BO LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP

STT| Masé TTHC Tén thi tuc hanh chinh Coquan | Dugccongbo tai | Cin ei/Ly do bai
thwc hién Quyeét dinh bé
1. | 1.000460.000.00.0 | Cham dat hoat dong cia Trung tdm tu van phap luat trong
0.H02 truong hop theo quyét dinh cua té chic cha quan
2. | 1.001840.000.00.0 | Cham dut hoat dong Trung tAm tu van phap luat trong truong Quyét  dinh  sb
0.H02 hop bi thu hdi gidy dang ky hoat dong 1566/QD-BTP  ngay
- — - — 13/7/2020 cia By Tu
3. 1.000443.000.00.0 | Cham dut hoat dong cua chi nhanh Trung tam tu van phap Quyét dinh  sb phap vé viéc cong bé
0.H02 luat 110/QD-UBND thi tuc hanh chinh
VI — — - PR ngay 17/01/2021 cua duoc chuan héa, thi
4. Thu ho! Giay dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap So Tu phip C?’nﬁytich UBND tiillh e harh ohinh bi b
2 000790.000.00.0 Iuaj[, ch} nhagh (:Frong trl.mng hQ’p\Tmng,tam tl:l’. Va\n pha[? Iua'E, Bic Giang b6 trong linh vuc tu
0.H02 Chi nhanh bi xtr phat vi pham hanh chinh vagi hinh thuc xa vin phap luat thuoc
' phat b6 sung 13 tudc quyén sir dung Gidy dang ky hoat dong pham vi chie néﬁg
khong thoi han) quan ly cua Bo Tu
5. Thu hdi Gidy diang ky hoat dong cia Trung tdm tu van phép phap
1.001764.000.00.0 | luat, chi nhanh (Trong trudng hop Trung tdm tu van phép luat,
0.H02 Chi nhanh khong du sb lugng luat su, tu van vién phap luat
theo quy dinh ciia Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP)
Luu y: - Thoi han giai quyét duoc tinh bang ngay 1am viéc;

- Noi tiép nhan hd so: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang
bia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Béc Giang, tinh Bac Giang,
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai I€ tAn/tong dai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818;

S6 dién thoai truc tiép nhan ho so cua So: (0204) 3852702



http://hcc.bacgiang.gov.vn/

I1. NQI DUNG THU TUC HANH CHIiNH
I. LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP
1. Ping ky hoat ddng ciia Trung tim tw van phap luat
Trinh tw thwc hién:

- T chac cha quan ra Quyét dinh thanh lap Trung tdm tu van phép luat. Quyét
dinh thanh Iap Trung tdm tu van phap luat do nguoi dimg dau cua td chuc cha
quan ky.

- Trung tAm tu van phap luat dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap, noi dat tru sé cua
Trung tam.
- Trong thoi han nam ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so hop 18, S Tu phap
co trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong cho Trung tdm tu van phap luat; trong
treong hop tir choi, phai thong bao ly do bang van ban.
Céach thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.
Thanh phan hé so:
- Pon dang ky hoat dong;

Quyet dinh cua to chuc cha quan vé viéc thanh 1ap Trung tdm tu van phap luat;
vé viéc cir Giam doc cua Trung tam tu van phap luat;

- Dy thao quy ché t6 chic, hoat dong cua Trung tm tu van do to chic chu quan
ban hanh;

- Danh sach kém theo ho so ciia nguoi duge dé nghi cap Thé tu van vién phap luat,
cua luat su 1am viéc theo hop dong lao dong cho Trung tam.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han nim ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chuc.

Tén m§1~u don, miu to khai: Pon ding ky hoat dong cua Trung tdm tu van phép
luat (Mau TP-TVPL- 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua B
trusng BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mot
so dieu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2008 cua Chinh
phu veé tu van phap luat).

Lé phi: Khong.

K’é't qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Trung tam tu
van phap luat.

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang.

Cin ¢t phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/NDB-CP caa Chinh pha ngay 16/7/2008 vé tu van phép luat;
- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngdy 02/02/2012 cua Chinh phi vé sira doi, bo
sung mot so dieu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg giup phap
ly, luat su, tu van phap luat;
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- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cta Bo Tu phép stra d6i, bo sung
mot s6 quy dinh cua thi tuc hanh chinh cua Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Thong tu sb 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cia Bo Tu phap.



Mau TP-TVPL- 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh phd).........cceeveeeeeeieeeeeeee e,

Ping ky hoat dong cta Trung tam tu van phap luat véi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du cia Trung tim tu van phap luat (ghi bang chir in hoa):

[ (TR VZ 1 =] o R Nam/NT.....coooevvevieeiciee e,
Sinh ngay:....../ .....[....... Chang minh NN dan S8:........c.vevevveveeeeeieerinene,

CAp NQay....... thang....... nam......... INOT CAP:cvveveieeste et e e se e
Thé tu van vién phap luat (Chang chi hanh nghé luat su) s6:....coeeveeveeencene, cap



4. Pham vi hoat dong:

SHO VAN e, Chacdanh:........ccooveeeviieecnen.
SHO VATEN: ..o, Chacdanh:.......ccocoveeivcieeeeeee e,
SHO VATEN: ..o, Chac danh:.......cccoeveivcie e

Trung tAm tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thu phép luat va thuc
hién dy du cac nghia vu ctia Trung tam theo quy dinh caa phap luat.

Tinh (thanh phd), ngdy thang ndm
GIAM POC TRUNG TAM
(ky, ghi rd ho tén)
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2. Ping ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tAm tw van phap luat
Trinh tw thyc hién:
- T6 chre chi quan ra quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh caa Trung tAm tu van phép
luat.
- Chi nhanh caa Trung tam tu van phép luat thuc hién dang ky hoat dong tai So Tu
phap, noi dat tru so caa Chi nhanh,
- Trong thoi han ndm ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan du hd so hop 18, S& Tu phap
noi dat try s¢ cua Chi nhanh c6 trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong cho Chi
nhanh; trong truong hop tur choi, phai thong bao ly do bang van ban cho nguoi lam
don.
Céach thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.
Thanh phan hd so:
- Pon dang ky hoat dong (Mau TP-TVPL-02);
- Ban sao ¢6 chung thuc Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam tu van phép luat
thanh 1ap chi nhéanh trong trudng hop nop ho so qua hé thong buu chinh, hodc ban
sao Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat thanh 1p chi nhanh va
xuat trinh ban chinh dé doi chicu trong truong hop nop ho so truc tiep;
- Quyét dinh cua td chirc cha quan vé viéc thanh 1ap Chi nhanh;
- Ban sao co ching thuc The luét su cua luat sw hodc The tu yén vién phap luat cua
nguoi du kicn 1am Trudng chi nhanh trong truong hop nop ho so qua h¢ thong buu
chinh, hoac pén sao Thé luat su cua luat su hoac Thé tu van \(ién phap luat cua
ngudi dy Kién lam Truong chi nhanh trong truong hop ndp h6 so qua hé thong buu
chinh va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu trong truong hop nép ho so truc tiep.
S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: Trong thoi han ndm ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.
Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.
Tén mau don, mau to khai: Pon ding ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tim tu
van phap luat (Mau TP-TVPL- 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-
BTP cua B¢ truong Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét so dieu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2008
caa Chinh phu vé tu van phap luat).
Lé phi: Khong.
Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh
Trung tam tu van phap luat.
Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang.
Cin ¢t phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP caa Chinh pha ngay 16/7/2008 vé tu van phép luat;
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- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.
- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phap stra doi, b sung
mot s6 quy dinh ciia thu tuc hanh chinh ciia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sd
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cia Bo Tu phap.
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Mau TP-TVPL- 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gui: So Tu phap tinh (thanh phd).........ceveeeeveiieeeeeeeeeee s
Chi nhéanh ctia Trung tdm tu van phap IUAt...........ccoooeeiieeiinn, dé nghi dang

Ky hoat dong véi cac ndi dung sau day:
1. (ghi tén day du cua Chi nhanh bang chir in hoa):

...................................................................................................



[ (oI 1 (=] RO OTRR Nam/Nit......ccoceevviieeeiineee,
Sinh ngay:..../ec..d.......... Chtirng minh NhaN dan S6:........ccevvveveeieeeeeeeeeeen, cap
ngay....... oo e NOT CAD: ettt
Thé tu van vién phap luat (Chtang chi hanh nghé luat su) sO: ..o cap
ngay...../....d......

SHOVATEN: ..o, Chicdanh:.......cccoovivvvieiiiiec e
-HOVATEN: ..o, Chic danh:.......cccoovviviiieiiciee e
-HO VATEN: e Chucdanh:.......cccooeeiviiiiiciie e,

Chi nhéanh cta Trung tm tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan tha
phap luat va thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh caa phap luat.

Tinh (thanh phd), ngay thang  ndm
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi rd ho tén)
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3. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luat, chi
nhanh
Trinh tw thyc hién:
- Cham nhét 1a muoi ngdy 1am viéc, ké tir ngay co quyét dinh thay ddi tru sé hoic
Giam doc Trung tdm, Truéng Chi nhanh, tu van vién phap luat, luat su, thi Trung
tam tu van phép luat, Chi nhanh phai gui thong bao bang vin ban cho S& Tu phap
noi dang ky hoat dong vé viéc thay doi.
- Trong thoi han bay ngay lam viéc, qke tr ngay nhéan du hd so hop 1¢, S& Tu phap
thuc hién viéc ghi ndi dung thay doi néu trén vao Giay déng ky hoat dong cua
Trung tam, Chi nhanh va giao lai ban chinh Giay dang ky hoat dong cho Trung
tdm, Chi nhanh sau khi da hoan tat thu tuc.
- Trong qua trinh hoat dong, néu to chiic chii quan quyét dinh thay doi vé mic thu
thu lao hogc swra doi, bo sung quy ché to chuc, hoat dong cua Trung tam thi Trung
tam tu van phap luat cé trach nhiém gui biéu thu lao, quy ché méi cho So Tu phap
noi dang ky hoat dong ctaa Trung tam.
Céch thirc thyc hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.
Thanh phan hé so:
- Ban chinh Giy dang ky hoat dong cta Trung tdm tu van phép luat, Chi nhanh;
- Giay xac nhan try sé méi ciia Trung tdm, Chi nhanh trong truong hop thay doi tru
S0;
- Quyélt dinh vé viéc cir Giam dbc Trung tdm, Trudong Chi nhanh trong trudng hop
thay doi Giam doc Trung tam, Truéng Chi nhanh;
- HO so dé nghi cap Thé tu van vién phap luat, ho so cua luat su trong truong hop
bo sung tu van vién phap ludt, luat su. S¢ Tu phap xem xét, cap The tu van vién
phap luat cho nguoi dugce dé nghi.
S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop Ié€.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chic
Tén miu don, miu to khai: Mau Thdng béo vé viéc thay doi noi dung ding ky
hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat (Mau TP-TVPL-11 ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo truéng Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh s6 77/2008/Nb-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu ve tu van phap luat).
Lé phi: Khong
Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam tu
van phap luat, Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam tu van phap luat.
Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang
Cian cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP cuaa Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phéap luat;



13
- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.
- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cta Bo Tu phép stra d6i, bo sung
mot s6 quy dinh cua thi tuc hanh chinh cua Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sd
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cia Bo Tu phap.
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MAiu TP-TVPL-11
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
TU VAN PHAP LUAT e

Tinh (thanh phd), ngdy  thang  ndm
THONG BAO

VE VIEC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG
TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gui: Sé Tu phap tinh (thanh phd).........

Trung tAm tu van phap luat (tén goi day dh):...........oevvviiieeiieireeean,

Giay dang ky hoat dong SO:.................. cap ngay...... thang...... nam..................
DA NI tU SO . oo e e
bién thoai:............ Fax:. oo Email

................................................................................................................................

................................................................................................................................

Trung tdm tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung thong béo
nay va dé nghi Sé Tu phap tinh (thanh phd)......... ghi noi dung thay d6i ndi trén
vao Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam.

Tai liéu gui kem:

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)
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4. Cap thé tw van vién phap luat
Trinh tw thyc hién:
- Nguoi dé nghi cap Thé tu van vién phap luét giri 01 bo hd so truc tiép hodc qua
hé thong buu chinh dén Sé Tu phap.
- Trong thot han ndm ngay lam vigc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, S& Tu phap,
noi Trung tAm tu van phép luat dang ky hoat dong cé trach nhiém cip Thé tu van

Vién phap luat cho nguoi du diéu kién; trong trudng hop tir chéi, phai thong béo ly
do bang vin ban.

Céch thirc thyc hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.

Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap luat;

- Ban sao Bang cir nhan luat;

- Gidy xac nhan vé thoi gian cdng tac phap luat caa nguoi duoc dé nghi.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han ndm ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢€.

Co quan thyc hién cac thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Tén miu don, mu to khai: Mau Giay dé nghi cap The tu van phép luat (Mau
TT-TVPL-05 ban hanh kém theo Thong tu SO 01/2010/~TT-BTP cua Bo t,rué’pg Bo
Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi ti€t va hudéng dan thi hanh mot s6 di€u cua
Nghi dinh s& 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2008 ctia Chinh phi v& tu van
phap luat).

Lé phi: Khong

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé tu van phép luat.

Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Tu van vién phap luat phai c6 du cac dieu
Kién theo quy dinh tai khoan 1, Biéu 19 cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, cu thé
nhu sau:

- C6 ndng lyc hanh vi dan sy day du, c6 pham chat dao dic tot, khong phai la
ngudi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su hoac da bi két an ma chua dugc xoa an
tich;

- C6 Bang cu nhan luat;

- C6 thoi gian cong tac phap luat tir ba nam trd 1€n.

Cian cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP cuaa Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phéap luat;
- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phu sira doi, bo sung
mot so dieu cua cac Nghi dinh ve dang ky giao dich bao dam, trg giup phap ly, luat
su, tu van phap luat.
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- Théng tu s 01/2010/TT-BTP cia Bé Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat;
- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP stra d6i, bo sung mot sé quy dinh cua tha tuc hanh
chinh caa Théng tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu sé 03/2008/TT-
BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sé 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cia Bo Tu

phap.
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MAau TP-TVPL- 05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
Kinh guri: S¢ Tu phap tinh (thanh phd).......oooeeie e
Trung tAm tu van phap luat (hozc Chi nhanh):

Quyét dinh thanh I1ap Trung tdm (Chi nhanh) sé.............. ngay......[...../......cua

Dia chi tru S& Cia TrUNG tAM:.....oo it

bién thoai:..........ccvveeeneen. X et

ot = U SRR
Pé nghi So Tu phéap cap Theé tu van vién phap luat cho 6ng/ba co tén sau day:

Ho Vaten. .. .o Nam, n0.......ccvvvvvneennnenn.

Sinh ngay....... [ooii.. [oviiiiinninnn, tai tinh, thanh pho : ............

S6 Ching minh thu :

(ghi chi: néu ¢ tir 02 nguoi tré 1én thi 1ap danh sach trich ngang)

Noi lam viéc (ghi t€n Trung tam tw van phap ludt hodc Chi nhanh):..................
Kém theo ........ bd ho so, gom cac giay to sau :

Tinh (thanh phd), ngay thang  ndm
GIAM POC TRUNG TAM
(hoic TRUONG CHI NHANH)
(Ky tén, dong dau)
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5. Thu hdi thé tw van vién phap luat

Trinh tw thyc hién:

- Nguoi duoc cap Theé tu van vién phap luat ma thudc cac truong theo quy dinh cua
khoan 2 Biéu 20 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP thi cham nhat 1a ba muoi ngay, ké
tue khi phat hién nguoi do khong con du tiéu chuan cua tu van vién phap luat,
Trung tAm tu van phap luat noi ngudi khong con du tiéu Chuan cua tu Van vién
phap luat 1am viéc phai c6 vin ban dé& nghi S¢ Tu phap noi cap Thé tu van vién
phap luat tién hanh thu hdi Thé tu van vién phép luat.

- Trong thoi han bay ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi, Giam
d6c So Tu phép ra quyét dinh thu hoi Thé tu van vién phap luat.

- Quyét dinh thu hoi Theé tu van vién phép luat duoc gui cho Trung tim tu van
phap luat, Chi nhanh, t6 chic cha quan, Bo Tu phap va cac co quan quan |y nha
nuéc vé lao dong, thué.

Céch thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.

Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi caa Trung tAm tu van phép luat.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin
ban dé nghi ciia Trung tam tu van phap luat.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Tén miu don, miu to khai: Khong

Lé phi: Khong

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phép
luat.

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cian cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP cuaa Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phéap luat;
- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 caa Chinh phu vé tu van phap luat.

6. Cap lai thé tw van vién phap luat

Trinh ty thuc hién:

- Trong truong hop The tu van vién phap luat bi mat hoic bi hu hong khdng thé
tiép tuc sir dung duoc tu van vién phap luat nop cho Trung tdm tu van phap luat
hoic Chi nhanh noi minh 1am viéc 01 bd hd so dé nghi cap lai Thé tu van vién
phap luat.

- Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh c6 trach nhiém giri ho so dé nghi cap lai
Thé tu van vién phap luat cho S& Tu phap.

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop I¢, S¢ Tu phap
c6 trach nhiém cap lai Thé tu van vién phap luat cho ngudi ¢ yéu cau.

Céch thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.

Thanh phan hd so:
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- Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap luat, trong d6 c¢6 xac nhan cia Trung tam
tu van phap luat hodc Chi nhanh vé tinh trang ciia Thé tu van vién phép luat;
- Hai anh chan dung c6 2 cm x 3 cm;
- Thé tu van vién phap luat cii (trong truong hop Thé bi hu hong).
S6 lwgng hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢€.
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
Poi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.
Tén mau don, miu to khai: Khong.
Lé phi: Khong.
Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé Tu van vién phap luat.
Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
Théng tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo truong Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phua vé tu van phap luat.

II. LINH VUC LY LICH TU PHAP

1. Thii tuc cap Phiéu ly lich tw phap cho cong din Viét Nam, nguwoi nuéc
ngoai dang cw tra tai Viét Nam

- Trinh tw thyc hién:

Cong dan Viét Nam nop tai So Tu phap noi ngudi d6 thuong trd; treong hop
khong c6 noi thuong tra thi ndp tai S Tu phap noi nguoi do tam trd; truong hop
cu trd & nudc ngodi thi nop tai S¢ Tu phép noi cu trd trudc khi xuét canh.

Nguoi nudc ngoai cu trd tai Viét Nam thi ngp tai S6 Tu phap noi nguoi do
cu tra.

- Céch thirc thuc hién: Nop hé so truc tiép Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap hoic nop hd so théng qua dudong buu chinh

+ Nhan két qua tai noi nop hd so hoic dang ky nhan két qua thong qua
duong buu chinh

- Thanh phan hd so*:

+ T khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap theo mau quy dinh (Mau s6
03/2013/TT-LLTP; Mau s6 04/2013/TT-LLTP).

+ Ban chyp Chtrng minh nhan dan hoac thé Can cudc cong déan hoac ho
chiéu cua ngudi dugc cap Phiéu ly lich tu phap (Trudng hop nop ban chup thi phai

® Thanh phan ho so da bo yéu cau nop ban sao s6 ho khau, gidy ching nhan thuong tri hodc tam trd theo
quy dinh tai khoan 4 Biéu 37 Luat Cu trGi nam 2020.
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Xuit trinh ban chinh dé d6i chiéu. Truong hop khong cd ban chinh dé ddi chiéu thi
nop ban sao co ching thuc theo quy dinh cua phap luat).

+ Vian ban ty quyén trong trudng hop ay quyén cho ngudi khac 1am tha tuc
y&u cau cap Phiéu ly lich tu phép sb 1* (truong hop ngudi duoc uy quyén 1 cha,
me, Vo, chdng, con caa ngudi ty quyén thi khdng can vin ban ay quyén). Vin ban
1y quyén phai dugc cdng ching, chang thuc theo quy dinh caa phép luat Viét Nam.

Ca nhan yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap sb 2 khdng duoc ay quyén cho
ngudi khéac 1am tha tuc yéu cau cp Phiéu ly lich tu phap.

Ngoai ra, ngudi yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap thudc dbi tuong duoc
mién hoic giam phi phai xuat trinh céc giay to dé chang minh.

- S0 lwong hd so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét hd so:
+ Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 18.

+ Truong hop ngudi dugc yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap 1a cong dan
Viét Nam da cu tri & nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu tri & nudc ngoai, nguoi nudc
ngoai, truong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc xoa an tich thi
thoi han khéng qua 15 ngay.

- Co quan tryc tiép giai quyét tha tuc hanh chinh: So Tu phép.
- Co quan phoi hop:

+ Co quan cdng an: Trong thai han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc
Phiéu xac minh ly lich tu phap, co quan Cong an cap tinh thuc hién tra ciu thdng
tin vé tinh trang &n tich cua duong su va guii cho S¢ Tu phap két qua tra ctu.
Truong hop phai tra ctru théng tin trong hé théng ho so, tang thu cia Bo Cong an
thi thoi han khong qué 09 ngay lam viéc.

+ Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ciru théng tin ly lich tu phép tai
co quan CAng an ma van chua du cin cir dé két luan hodc ndi dung vé tinh trang an
tich cua dwong su c6 diém chua rd rang, day du dé khang dinh duong su 6 &n tich
hay khdng c0 an tich.

+ Co quan c6 tham quyén thuoc B Quéc phong: Truong hop cap Phiéu ly
lich tu phap cho nguoi da tung la si quan, ha si quan, binh si, quan nhan chuyén
nghiép, cdng nhan vién qudc phong.

+ Trung tdm Ly lich tu phap québc gia: Truong hop cong dan Viét Nam da
thuong tri tai nhiéu tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong; c6 thoi gian cu tra &
nudc Ngoai; ngudi nudc ngoai cu tru tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010.

* Nguoi dwoc ty quyén phai xuét trinh Ching minh nhan dan hogc thé Can cudc cong dan hogc Ho chiéu
khi thyc hién thu tuc yéu cau cap Phiéu ly lich tu phéap.
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+ Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran; co quan, t chuc khac, co quan tién
hanh té tung c6 lién quan: truong hop xac minh vé diéu kién duong nhién duoc
x0a an tich.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Tén mau don, mau to khai:

+ T khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap (Mau s6 03/2013/TT-LLTP);

+ T& khai yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap (dung cho ca nhan trong trudng
hop ay quyén yéu cau cap Phiéu ly lich tu phép s 1 va ca nhan Ia cha, me cua
ngudi chua thanh nién yéu cau cap Phiéu ly lich tu phép s6 2) (Mau sé
04/2013/TT-LLTP).

- Phi:

+ Phi cung cip thong tin ly lich tu phép: 200.000 dong/lan/ngudi.

+ Phi cung cap thong tin ly lich tu phép cua sinh vién, ngudi ¢ cong véi
cach mang, than nhan liét sy (gom cha dé, me d¢, vo (hoic chong), con (con dé,
con nudi), ngudi c6 ¢dng nudi dudng liét sy): 100.000 ddng/lan/nguoi.

Cac truong hop mién phi cung cap thong tin Iy lich tu phap gom: Tré em
theo quy dinh tai Luat bao vé, chiam soc va gido duc tré em; Ngudi cao tudi theo
quy dinh tai Luat ngudi cao tudi; Ngudi khuyét tat theo quy dinh tai Luat nguoi
khuyét tat; Nguoi thuoc ho nghéo va Ngudi cu tra tai cac xa dac biét khé khan,
ddng bao dan toc thiéu sb ¢ cac xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan,
Xa bién giadi, xa an toan khu theo quy dinh ctia phép luat.

Trudng hop ngudi duoc cap Phiéu Iy lich tu phap d& nghi cap trén 2 Phiéu trong
mot 1an yéu cau, thi ké tir phiéu thir 3 tro di co quan cap phiéu ly lich tu phap thu thém
5.000d/phiéu, dé bu dap chi phi can thiét cho viéc in mau Phiéu Iy lich tu phép.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu ly lich tu phap s6 1, s6 2.

- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khong.

- Can ctr phép ly:

+ Luat Ly lich tu phap so 28/2009/QH12.

+ Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu trii cia nguoi nudc ngoai tai Viét
Nam s¢ 51/2019/QH14.

+ Luat Céan cude cong dan nam 2014.

+ Ludt Cue trd s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ly lich tu phap.
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+ Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cta B Tu phap
vé Viéc ban hanh va huéng dan si dung biéu mau va mau s6 1y lich tu phap.

+ Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 nim 2012 cua B6 Tu phéap, Toa 4n nhan dan téi cao, Vién
kiém sat nhan dan tdi cao, B6 Cong an, Bo Québc phong huéng dan trinh ty, tha tuc
tra ctru, xac minh, trao ddi, cung cap théng tin 1y lich tu phap.

+ Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nim 2013 cua Bo Tu
phap sira ddi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 nam 2011 vé viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau s 1y lich
tu phap.

+ Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va sir dung phi cung cap thdng
tin Iy lich tu phap.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho cé& nhan c6 yéu cau cap Phiéu Iy lich t phdp)

KN QUi coveecec e

4. Ngay, thang, nam sinh: ............ VAT PP
5. INOT SINZ. 1oeooeteete st

11. Hoténcha:. ... Ngay/thang/mam sinh ..................

12.Hotenme:....ooviiiii Ngay/thang/nam sinh ..................
13.Ho ténvo/chong...........covviiiiin v, Ngay/thang/nam sinh ..................

11, SO BN TNOGI/E-MAIL ...ttt s e en s ee s enen e en e

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi di 14 tudi)

Ttr thang, ndm .
dén thang, nam Noi thuong trd/ Tam tri Nghé nghiép, noi lam viéc®

Phan khai vé &n tich, noi dung bi cam dam nhiém chac vy, thanh lap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa
(MU GO oottt bbb

Yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap”: Sé 1 S62

Y&u cau x&c nhan vé ndi dung cdm dam nhiém chic vy, thanh Iap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa theo
quyét dinh tuyén b pha san (trong trudng hop yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap sb 1):

Co Khdng

Toi xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a ding sy that va chiu trach nhiém vé 16i khai caa minh.

........... , NEAY ......... thang ......nam .........
Ngwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)
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Ghi cha:

! Viét bang chir in hoa, du déu.

2 Ghi rd xd/phuong, huyén/quan, tinh/ thanh phé tryc thuéc Trung uong.
%4 Trudong hop ¢6 noi thuong tra va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

® Ghi 13 1a chimg minh nhan din hay ho chiéu.

® Pbi voi nguoi di timg 1 quan nhén tai ngdl, cong chirc, cong nhan qudc phong, quan nhan dy bi, dan quan
tu v¢ thi ghi ro chiic vu trong thoi gian phuc vu trong quéan doi.

" Phiéu Iy lich tw phap s6 1 1a Phiéu ghi cic 4n tich chua dugc x6a va khong ghi cac 4n tich da dugc x6a;
thong tin vé cam dam nhiém chuc vy, thanh 1&p, quan 1y doanh nghiép, hop tac xa chi ghi vao Phicu ly lich tu phap
s0 1 khi ca nhan, co quan, t6 chirc ¢6 yéu cau.

Phiéu 1y lich tw phap s6 2 1a Phiéu ghi day du cac an tich, bao gdm 4an tich da dugc x6a va an tich chua
duoc xo6a va thong tin vé cam dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan Iy doanh nghiép, hop tac xa.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn trong trirong hop 1y quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phdp s6 1 va ca nhan 1a cha, me cia
nguwoi chua thanh nién yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phap sé 2)

4. Ngay, thang, nam sinh: ..../..../.....5NOT SINNZ ¢t ss s s
B. DA CNEZ. oottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ee ettt ettt ettt e sttt et er et et en et e en et ee s
..................................................................................... SO diBN thOAT e
7. Gidy CMND/HG chiéu: ..o S, et

Cép ngay......... thang........... nam............. T SO TSSO TP TSRO UP TP
8. DUQC SU UY QUYBN : 1.vvoeeoeeceeeseeceae et et s e ss st s s s s s st s s s s s st es s s s ees st enn et se s
8.1. MO QUAN NE VOT NGUGT UY QUYBN® & ..ooovoveeceeecteseeee et se st es st ns s sanes
8.2. Theo vin ban uy quyén ky ngay °................ thang.......... §1F:1 WO

T6i lam To khai nay dé nghi cip Phiéu Iy lich tu phap cho ngudi ¢6 tén dudi day :

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN

Cép ngay.......thang
11, S8 GIEN TNOIE-MAIL: ..ottt ettt ettt ettt et e e e e e et e etee e e s e eees e et ee e et en e es e et e s s e en e et en e

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC CHA, ME CUA NGUOI
CHUA THANH NIEN

CHA ME VQ/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang, nam
sinh

QUA TRINH CU TRU CUANGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN"

Tur thang, nam
dén thang, nam Noi thuong trd/ Tam trd Nghé nghiép, noi lam viéc'
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Phan khai vé an tich, v& noi dung cAm dam nhiém chic vy, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa
[CLTCITISTo)
Yéu ciu xac nhan vé noi dung cdm dam nhiém chirc vy, thapblap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa theo
quyét dinh tuyén b6 pha san: Co Khong

Ngudi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

! Ho va tén nguoi dwoc uy quyén hodc clia cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bang chit in hoa, du diu.
2 Ghi 16 x&/phudng, huyén/quan, tinh/ thanh phé truc thudc Trung wong.

* Ghi r& dia chi dé lién lac khi can thiét.

* Ghi 15 1a chirng minh nhan dan hay ho chiéu.

. ® Ghi rd mbi quan hé trong trudong hop nguoi duge uy quyén 1a cha, me, vg, chdng, con cua nguoi ty
quyén; trong truong hgp nay khong can c6 van ban iy quyen.

® Ghi 13 trong truong hop ¢ van ban uy quyén.

" Ghi bang chit in hoa, di dau.

89 Truong hop ¢6 noi thuong tra va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

Y Tryong hop 1a ngudi chua thanh nién duéi 14 tudi thi khong phai ghi noi dung nay.
1 K& khai qua trinh cur tr(, nghé nghiép, noi lam viéc tir khi tir 14 tudi tré 1én.

2P6i voi nguoi da timg 14 quan nhén tai ngili, cong chirc, cong nhan qudc phong, quan nhan du bi, dan
quan ty v€ thi ghi rd chirc vu trong thoi gian phuc vy trong quan doi.
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