UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG bgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 749 /QD-UBND Bdc Giang, ngay 28 thdng 4 ndm 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b$ giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue Vin hoa, Thé thao va Du lich thugc tham quyén quyét dinh
ciia UBND tinh, Chi tich UBND tinh Bac Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Lugt sira doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va
Lugt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mgt cura, mot cia lién thong;

Cén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu

nhiém Van phong Chinh phu huweéng dan thi hanh mét so quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich tai To trinh sé
31/TTr-SNN ngay 20/4/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc
van hoa, thé thao va du lich thudc tham quyén quyét dinh cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh (cé Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giam doc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich phdi hop véi So
Théng tin va Truyén théng xay dung quy trinh dién tir va cap nhat quy trinh vao
Hé théng thong tin mot cira dién tu.

Pieu 3: Bai bo quy trinh ndi bd tai cac Quyét dinh sau:

1. Phu luc XV ban hanh kém theo Quyét dinh sé 763/QD-UBND ngay
21/4/2020 caia Chu tich UBND tinh Phé duyét quy trinh noi bo giai quyét tha tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh caa UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

2. Quyét dinh s6 2471/QD-UBND ngay 14/12/2020 cta Chu tich UBND
tinh phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc van
hoa, thé thao va du lich thuoc tham quyén quyét dinh caia UBND tinh, Chi tich
UBND tinh.
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Piéu 4: Thu trudng cac co quan: Vin phong UBND tinh, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich; S¢ Thong tin va Truyén théng; Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh va té chirc, c& nhan ¢6 lién quan cin ct Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- Van phong Chinh phu ( Cuc KSTTHC);
- TT.Tinh uy, TT.HDND tinh;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh:
+ CVP, cac PCVP UBND tinh;
+TTTT, TTPVHCC, KGVX;
+ Luu: VT, NC.
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Phu luc

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM

VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  /4/2021

ciia Chi tich UBND tinh Bdc Giang

PHAN A: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT

LINH VUC/THU TUC HANH CHINH

Ghi chua

LINH VUC DI SAN VAN HOA

Cong nhan bao vat qudc gia dbi véi bao tang cap tinh, ban hoic
trung tdm quan ly di tich

Cong nhan bao vat qudc gia dbi véi bao tang ngoai cong lap, to
chtrc, ca nhén la cha so hitu hoac dang quan ly hgp phap hién vat

Cap phép khai quat khan cap

Ping ky t6 chuc 18 hoi cap tinh

Théng bao t6 chirc 18 hoi cap tinh

LINH VUC QUANG CAO

Cép giay phép thanh lap van phong dai dién caa doanh nghiép
quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

Cép stra ddi, bd sung gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién caa
doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

Cép lai giay phép thanh lap vin phong dai dién caa doanh nghiép
quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

BIEU DIEN NGHE THUAT

T6 chuc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan ly (khdng thudc
trueong hop trong khuon kho hop tac qudc té caa cac hoi chuyén
nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung wong, don vi su nghiép
cong lap cd chirc nang biéu dién nghé thuat thudc Trung wong).

10

T4 chirc cudce thi lién hoan trén dia ban quan ly (khong thugce truong
hop trong khudn khd hop tac qudc té cua cac hoi chuyén nganh vé
nghé thuat biéu dién thuoc Trung wong, don vi sy nghiép cong lap
c6 chue ning biéu dién nghé thuat thuge Trung uong )

11

Thu tuc t6 chire cude thi nguoi dep, ngudi mau

MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

12

Cép giay phép trién 1dm my thuat (tham quyén caa UBND tinh)

13

Cap giay phép xay dung twong dai, tranh hoanh trang

14

Cép giay phép to chic trai sang tac diéu khac (tham quyén cua
UBND tinh)
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Cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam (tham

1504 quyén caa UBND tinh)
16 5 Céﬁp gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc ngoai
trien 1&m ( tham quyén cua UBND tinh)
V | THU VIEN
Thong bao thanh 1ap dbi voi thu vién chuyén nganh ¢ cap tinh, thu
17 1 | vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong 1ap va thu vién cuia t6 chirc, ca
nhan nudc ngoai ¢6 phuc vu ngudi Viét Nam.
Thong béo sap nhap, hop nht, chia, tich thu vién dbi voi thu vién
18 2 chuyén nganh & c@p tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong
lap, thu vién cua té chire, cd nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét
Nam
Thong bao chdm dut hoat dong dbi véi thu vién chuyén nganh Y cép
19 3 | tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong lap, thu vién cua to
chtrc, ca nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam
VI | GIA PINH
20 | 1 Cép Gidy ching nhan dang ky hoat dong cia co s¢ hd trg nan nhan
bao luc gia dinh (tham quyen ctia Uy ban nhéan dan cap tinh)
21 5 Cap lai Gidy chitng nhan dang ky hoat dong cua co s¢ ho trg nan
nhan bao luc gia dinh (tham quyén caa Uy ban nhan dan cap tinh)
2 | 3 Doi Giay ching nhan déng ky hoat dong cua co so hd tro'nan nhéan
bao lyc gia dinh (tham quyén cta Uy ban nhéan dan cap tinh)
23 | 4 Cép Gidy ching nhan dang ky hoat dong ctia co sé tw van vé phong,
chong bao luc gia dinh (tham quyén caa Uy ban nhan dan cap tinh)
Cap lai Giéy ching nhan dang ky hoat dong cua co s¢ tu van vé
24 5 | phong, chong bao luc gia dinh (tham quyen cia Uy ban nhan dan
cap tinh)
o5 5 D(Z),i Giay chang nhan dang ky hoat dong cua co s¢ tu van Vé phong,
chong bao luc gia dinh (tham quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh)
VIl | DU LICH
26 1 | Tha tuc cdng nhan diém du lich
27 2 | Thu tuc cbng nhan khu du lich
VI | LINH VU'C THE DUC THE THAO
28 | 1 | Thu tuc ding cai to chtc giai thi dau, tran thi ddu do Lién doan thé

thao quéc gia hoic lién doan thé thao qudc té té chirc hoidc ding cai
t6 chuc
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PHAN B: NOI DUNG QUY TRINH THU TUC HANH CHINH

I. DI SAN VAN HOA

1. Céng nhéan bao vat qudc gia ddi véi bao tang cap tinh, ban hoic trung
tam quan ly di tich

Thi tu _ . Pon vi/ca _
. : N@i dung cong viéc nhan thuwc | Thoi han
cac buoc hién
Bao tang cap tinh, ban hoic trung tm quan ly
di tich guri van ban dé& nghi va Hd so hién vat
Bude 1 dén Bo phan mot cira S¢ Vian hoa, Thé thao va | Cong chuc 1 ngay
Du lich. Céng chiuc mot cua tiep nhan ho so, | Mot cua
cap nhat hd so dién tr va chuyén hd so vé
phong Quan ly Di san Van hoa
Budc 2 Tfu’c”rng prl(‘)ng_AQuﬁ{n !y D| san Van hoéa phan Tru\c’mg 1 ngay
cong chuyén vién xur ly ho so phong
Chuyeén vién tham dinh, xir Iy ho so
- Truong hop hd so day du, hop 1é tham muu
van ban gui truéng phong xem xét trinh 18nh
Budc 3 | dao S¢ tham muu van ban trinh UBND tinh. Chuyén
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ tham - 15 ngay
AR GRS vién
muu van ban tra 161 yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so
Truong phong xir ly ho so: truang phong xem Truong
Buoc 4 xéthtrinh lanh dao S¢ van ban tham muu UBND phong 5 ngay
tin
Giam doc S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich xem
xét ho so, néu ho so du diéu kién, ky nhan van | . _
s aA C D A A A Lanh dao
Busc 5 ban dé ngh; kem theo Ho 50 hién vat va cac van S 6 ngay
ban c6 lién quan dén Chu tich UBND tinh VHTTDL
Néu ho so khong du dieu kién, ky van ban tra
loi yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Chui tich UBND tinh xem xét, quyét dinh guri van
Bugc 6 | Pan de nghi, Ho so hién vat va cac van ban ¢d lién | Chutich | o ngay
quan den B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du | UBND tinh
lich.
Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich giao A
Buéc5 | Hoi ddng gidm dinh cd vat thAm dinh hién vat va BO 28 ngay
Lo VHTTDL
HO so hién vat.
Cuc truong Cuc Di san van hoa bao cao BO
treong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich xem -
Buéc 6 | X6t, quyét dinh viéc giri van ban dé& nghi Hoi | CU¥C PIsan |10 ngay
van hoa

d6ng Di san vian héa quéc gia tham dinh hién
vat va Ho so hién vat.




6

Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich

Busc 7 | trinh Tha twong Chinh pha xem xét, quyét dinh | 11U tI6NG | 10 ngay
R NS S Chinh phu
cdng nhan bao vat quoc gia.
Sau khi c6 quyét dinh cong nhan caa Tha tudéng
Chinh phu, Bo VHTTDL chuyén tra két qua vé ) ,
Budc 8 P , . ;y . LR , d A Bo 2 ngay
UBND tinh, S&6 VHTTDL d¢ tra to6 chuac, cong VHTTDL
dan
, Bo phan mot cira S6 VHTTDL nhan két qua tra | Cong chic
Buéc 9 cho t6 chire, ¢4 nhan theo quy dinh mot cira
Téng thai han giai quyét 88 ngay

2. Céng nhan bao vat quéc gia d6i véi bao tang ngoai cong 1ap, to chirc, ca

nhan la chi sé hiru hodc dang quan ly hgp phap hién vat

The tw . A . an vilca .
. : | N§i dung cong viéc nhan thuc | Thaoi han
cac buoc hién
Bao tang cap tinh, ban hoic trung tam quan ly
di tich gui van ban dé& nghi va Ho so hién vat
Budc 1 dén Bo phan mot cira So Van hoa, Thé thao va | Cong chuc 1 ngay
Du lich. Cong chac mot cua tiép nhan ho so, | Mot cira
cap nhat hd so dién tar va chuyén hd so vé
phong Quan ly Di san Vin hoa
Budc 2 Tfu’c”yng prlt‘)nnguéqn I}'/ D| san Van hoa phan Tru\c”mg 1 ngay
cdng chuyén vién xir ly ho so phong
Chuyén vién tham dinh, xu ly ho so
- Trudng hop ho so day du, hop 1é tham muu
van ban gui truong phong xem xét trinh Ianh
Budc 3 | dao So van ban t\ham muu UBND tinh. Chuvén
- Truong hop hé so chua day du, hop Ié tham vig;l 15 ngay
muu van ban tra loi yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.
Truéng phong xt Iy ho so: truéng phong xem Truéng
Buoc 4 xéthtrinh lanh dao S¢ van ban tham muu UBND ohong 5 ngay
tin
Giam doc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
xem xét hd so, néu ho so du diéu kién, ky nhan | .
o s ax N A SR Lanh dao
Buscs | Van ban d¢ ngh; kem theo Ho 50 hién vat va cac S5 6 ngay
van ban ¢ lién quan den Chu tich UBND tinh VHTTDL
Néu ho so khong du dieéu kién, ky van ban tra
loi1 yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Busc 6 | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh gri | Chu tich 10 ngay
van ban dé nghi, Ho6 so hién vat va cac van ban | UBND tinh
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c¢6 lién quan dén Bo truong Bo Van hoa, Thé

thao va Du lich.

B¢ trusng Bo Van hoa, The thap va Du lich giao B

Budc 7 | Hoi dong giam dinh co vat tham dinh hién vat : 28 ngay

N A VHTTDL

va Ho so hién vat.

Cuc truong Cuc Di san van hoa bdo cdo B

trrong BO Van hoa, Thé thao va Du lich xem .

. . K, 4 ‘ n e , 2 ."\1~: | Cuc Disan \
Budc 8 | xét, quyet dinh viéc gui van ban dé nghi Hoi . 1 10 ngay
A AU L 2 . o van hoa

dong Di san van hoa quoc gia tham dinh hi¢n
vat va Ho so hién vat.
Bo truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich Thil tuén
Budc 9 | trinh Thu twéng Chinh phua xem xét, quyét dinh . g 10 ngay
N PSSV S Chinh phu
cong nhan bao vat quoc gia.
Sau khi cé quyét dinh céng nhan cua Thu tudng
. Chinh phu, B6 VHTTDL chuyén tra két qua vé . .
Buéc 10 o as 2 s R L oA Bo 2 ngay
(ljJéI?]ND tinh, S& VHTTDL d¢ tra to churc, cong VHTTDL
, Bo phan mot cira S6 VHTTDL nhén két qua tra | Cong chic
Buéc 11 2 . 1A . N
cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh mot cira
Tong thoi han giai quyét 88 ngay
3. Thii tuc cip gidy phép khai quat khan cap
Thir tu N N Donvifca | o
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwoc hién han
Cong chic Bo phan mot cira tiép nhan ho so Céng.chfrc 1/2
Budéc 1 | theo quy dinh, cép nhat ho so dién ti; chuyén ho Mot cira ngay

so vé phong Quan ly Di san Van hoa

Truong phong phan cdng chuyén vién tham

Bude 2 dinh, xi 1y ho so

Truéng phong

2h

Chuyén vién tham dinh, xu ly ho so

- Truong hop ho so day du, hop & tham muu
van ban gui treong phong xem xét trinh I&nh
dao S va gui hd so, vin ban dé nghi dén Chu
tich UBND tinh ky cho phép khai quat khan cap
- Truong hop hd so chua day da, hop 1& tham
muu van ban tra 10i yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

Buéce 3

Chuyén vién

1/2
ngay

Truong phong xtr 1y van ban: truong phong xem
Budc 4 | xét trinh 1anh dao S¢ van ban tham muu UBND
tinh

2h

Chua tich UBND tinh xem xét, quyét dinh khai

BuGCS | st khan cAp: chuyén két qua vé Sé VHTTDL

Chu tich
UBND tinh

15
ngay

Cong chirc Bo phan mot cua tra két qua cho t6

Budc 6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chirc mot
cua

Tong thoi han giai quyét

3 ngay




4. Thi tuc ding ky té chirc 18 hoi

Thik tu N o Don vilca | rp 4
. 2 Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buwéc hién han
Cong chic mot cira tiep nhan ho so theo quy Cong chic | 1 ngay
, dinh va cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so Mot cura
Budc 1 z A AT S
den phong Quan ly Di san van hoa
. Truong phong phan cong chuyén vién tham | Truong phong | 1 ngay
Buéc 2 . 1 A
dinh, xtr ly ho so
Chuyén vién tham dinh, xu Iy ho so
- Truong hop ho so day dd, hop 1€ tham muu
van ban gui truong phong xem xét trinh 1&nh | Chuyén vién | 5 ngay
Buoc 3 | dao S ‘ .
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ tham
muu van ban trd 161 yéu cau bo sung, hoan thién
ho so
Truong phong xem xét ho so, trinh lanh dao S¢ | Lanh dao So 3
Buéc 4 | ky van ban va gui ho so, van ban dé nghi den VHTTDL naa
UBND tinh c6 van ban chap thuan gay
Buges | UBND tinh xem xét, quyét dinh chap thuan va| UBNDtinh |10
chuyén tra két qua cho S6 VHTTDL ngay
. Cong chirc B6 phan mot cura tra két qua cho to | Cong chiic mot
Buoc 6 P s 1A - ,
churc, ca nhan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 20
ngay
5. Thii tuc thong bao td chirc 1& hoi
Thir te N N Donvilca | 5
. . Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién :
Cong chic mot cira tiép nhan ho so theo quy
Busc 1 dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so | Cong chirc 1 naa
dén phong Quan ly Di san vin hoa Mot cra gay
. Truong phong phan cong chuyén vién tham \ \ .
Buéc 2 dinh, xir Iy hd so Trudéng phong | 1 ngay
Chuyén vién tham dinh, xir Iy ho so
- Truong hop ho so day dua, hop 1€ tham muu
van ban gui truong phong xem xét trinh Ianh
Budc 3 | dao S& ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ tham | Chuyén vién | 4 ngay

muu van ban tra 10i yéu cau bd sung, hoan thién
hé so
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Truong phong xem xét ho so, trinh 1anh dao S&

Lanh dao So

Budc4 | ky van ban va gui hd so, van ban dé& nghi dén X
UBND tinh c6 van ban chap thuan VHTTDL | ngay
, UBND tinh xem xét, quyét dinh chap thuan va , \
Buge 5 chuyén tra két qua cho S6 VHTTDL UBND tinh | 7 ngay
. Cong chtrc B6 phan mot cura tra két qua cho to | Cong chirc mot
Buoc 5 LT A - ,
chirc, ca nhan theo quy dinh ctra
Tong thoi han giai quyét 15
ngay

Il. QUANG CAO

1. Thia tuc cap gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh nghiép
guang cao nwoc ngoai tai Viét Nam

The tw . A . Do;n vilca .
. i Noi dung cong viéc nhan thuc | Thaoi han

cac buoc hien
Cong chirc Mot cira tiep nhan ho so theo quy Cong chirc

Budc 1 di’nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot ot 1/2 ngay
dén Phong Quan 1y Van hoa i

. Truong phong chuyén/phan cong chuyén | Truon .

Bude2 | o |yp, {hian din he <o v ph()ngg 72 ngay
Chuyén vién tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so chua hop I¢, tham muu

Budc 3 Vén, ban \y_éux cau doar]h ngohiépkqué%ng cao Chuyén vién | 2 ngay
nudc ngoai bo sung, hoan chinh ho so;
- Truong hop, hé so da day duhop lé&: du
thao To trinh giri 1anh dao phong
Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh Lanh

Budc 4 | dao S& VHTTDL ky To trinh kém theo ho so | Lanh dao sé | 2 ngay
giri UBND tinh
UBND tinh: Chuyén vién xir ly ho so, trinh
lanh dao UBND tinh. Lanh dao UBND tinh

Busc5 | XM xet cap giay phép. Truong hop khdng UBND tinh | 05 ngay
cap glay phép c6 van ban tra loi néu r6 ly do
Chuyén két qua cho S& VHTTDL va Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng

, Bo phan mot cira S& VHTTDL tra két qua | Coéng chic

Buoc 6 2o s 1A : N
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh mot cura

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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2. Thi tuc cap sira do6i, bé sung gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién
cua doanh nghi€p quang cao nwoc ngoai tai Viét Nam

Thi tu Pon vi/ca
, : Noi dung cong viéc nhan thwc | Thoi han
cac buodc : ) ia :
hién
Cong chiic Mot cira tiép nhan ho so theo quy | . ]
. : A e LA A PO Cong chtic .
Buéc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cia 1/2 ngay
dén Phong Quan 1y Vin héa -
Buéc 2 T.rAu’crng ,phorlg c'huye()/phan cong chuyén Tru:‘ofng % ngay
vién xtr ly, tham dinh ho so phong
Chuyén vién tham dinh h so:
- Truong hop, hd so chua hop 18, tham muu
Buéc 3 var{ ban \y_eu; ca doar]h ng?hlepkquang cao Chuyén vién | 2 ngay
nudc ngoai bo sung, hoan chinh ho so;
- Trudong hop, hd so da day du,hop 18: dy
thao To trinh
Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh L&nh
Budc 4 | dao S& VHTTDL ky To trinh kém theo ho so | Lanh dao sé | 2 ngay
giri UBND tinh
UBND tinh: Chuyén vién xir ly ho so, trinh
lanh dao UBND tinh. Lanh dao UBND tinh
) xem xét cap gidy phép. Truong hop khong q .
BuotS | 40 gidy phép c6 vin ban tra 16 néu ré Iy do. | YBND tinh | 05 ngay
Chuyén két qua cho S& VHTTDL va Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng.
, Bo phan mot cira S& VHTTDL tra két qua | Céng chic
Buoc 6 X o s 1A . N
cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh. mot ctra
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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3. Thii tuc cap lai gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciaa doanh nghiép
guang cao nwoc ngoai tai Viét Nam

Thi tu Pon vi/ca
, : Noi dung cong viéc nhan thwc | Thoi han
cac buodc : * ia :
hién
Cong chiic Mot cira tiép nhan ho so theo quy | . ]
. : A e LA A PO Cong chtic .

Buéc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mot cia 1/2 ngay
dén Phong Quan 1y Vin héa -

Buéc 2 T.rAu’crng ,phorlg c'huye()/phan cong chuyén Tru:‘ofng % ngay
vién xtr ly, tham dinh ho so phong
Chuyén vién tham dinh h so:
- Trudng hop, hd so chua hop 1€, tham muu

Busc3 | VAn ban yéu cau doanh nghiép quang céo Chuyén vién | 2 ngay

nudc ngoai bd sung, hoan chinh hd so;
- Trudong hop, hd so da day du,hop 18: dy
thao To trinh

Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh L&nh
Budc 4 | dao S& VHTTDL ky To trinh kém theo ho so | Lanh dao sé | 2 ngay
gui UBND tinh

UBND tinh: Chuyén vién xu ly hd so, trinh
lanh dao UBND tinh. Lanh dao UBND tinh
xem xét cap gidy phép. Truong hop khong

BudCS | 040 gidy phép c6 van ban tra I5i néu rd Iy do. | BND tinh | 05 ngay
Chuyén két qua cho S& VHTTDL va Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng.

Busc 6 B phan mot cira S6 VHTTDL tra ket qua | Cong chiic

cho t6 chtc, c4 nhan theo quy dinh. mot ctra

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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I11. BIEU DIEN NGHE THUAT

1. Tha tuc té chirc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan ly (khdng thudc
treong hop trong khuén kho hop tac quéc té caa cac hi chuyén nganh vé nghé
thuét biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cdng 1ap c6 chic ning biéu
dién nghé thuat thudc Trung wong)

Thir tw
cac buoéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

05
ngay

Budc 1

Cong chirc Mot cira (S6 VHTTDL) tiép nhan ho
so theo quy dinh va cap nhat ho so dién tir;
chuyén ho so dén Truong phong QLVH

Cong chuc
Mot cira

Y
ngay

Budce 2

Truong phong QLVH Phan cong chuyén vién
xu ly xem xét, tham dinh ho so

Trudng phong

Y
ngay

Budc 3

Chuyeén vién tham dinh ho so:

-Truong hop, hd so chua day du hodc khdng
hop 1é thi ¢4 van ban thdng bao véi t6 chuc, ca
nhan.

- Trudng hop, hd so da day du, hop 1é: du thao
To trinh, van ban chap thuan.

Chuyén vién

1,5
ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xé&t, trinh Lanh dao
S6 VHTTDL ky T¢ trinh kém theo du thdao Vin
ban chap thuan chuyén UBND tinh xir ly.

Lanh dao So
VHTTDL

s
ngay

Budc 5

UBND tinh: Chuyén vién xir ly ho so, trinh 1anh
dao UBND tinh ban hanh Vin ban chap thuan.
Truong hop chua du diéu kién phé duyét hoac
khdng phé duyét c6 van ban néu rd ly do.
Chuyén két qua cho S¢ VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC cua So VHTTDL

UBND tinh

2 ngay

Budc 6

Bo phén tiép nhan ho so tra két qua giai quyet
TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Tong thoi han giai quyét

05
ngay
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2. Thia tuc té chirc cudc thi lién hoan trén dia ban quan ly (khéng thugc
treong hop trong khuén khéd hep tac quéc té caa cac hi chuyén nganh vé nghé
thuét biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cdng 1ap c6 chikc ning biéu
dién nghé thuat thuéc Trung wong )

Thir tw
cac buoéc

No6i dung cdng viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Théi han

Tong thoi han giai quyét

15 ngay

Budc 1

Cong chirc Mot cira (S6 VHTTDL) tiép nhan ho
so theo quy di,nh va cap nhat ho so dién tu;
chuyén ho so dén Truong phong QLVH

Cong chuc
Mot cua

1/2 ngay

Budc 2

Truong phong QLVH Phan cong chuyén vién
xu ly xem xét, tham dinh ho so

Trudng phong

1,5 ngay

Budc 3

Chuyeén vién tham dinh ho so:

-Truong hop, hd so chua day du hodc khdng
hop 1é thi ¢4 van ban thdng bao véi t6 chuc, ca
nhan.

- Trudng hop, hd so da day du, hop 1é: du thao
To trinh, van ban chap thuan.

Chuyén vién

5 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh Lanh dao
S6 VHTTDL ky T¢ trinh kem theo du thdao Van
ban chap thuan chuyén UBND tinh xr ly.

Lanh dao So
VHTTDL

3 ngay

Budc 5

UBND tinh: Chuyén vién xir ly ho so, trinh 1anh
dao UBND tinh ban hanh Vin ban chap thuan.
Truong hop chua du diéu kién phé duyét hoac
khdng phé duyét c6 van ban néu rd ly do.
Chuyén két qua cho S VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC cua So VHTTDL

UBND tinh

5 ngay

Buéc 6

Bo phén tiép nhan ho so tra két qua giai quyet
TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Tong thoi han giai quyét

15 ngay




3. Thii tuc té chiic cudc thi ngudi dep, ngudi mau
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c;:gégc Noi dung cong viéc Do'?h:r!écﬁig:an Thoi han
Tong thoi han giai quyét 15 ngay
Busc 1 | Cong chirc Mot ctra (S6 VHTTDL) tiép nhan ho | Céng chac Mot | 01 ngay
so theo quy dinh va cap nhat ho so dién tu; cua
chuyén ho so dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong QLVH Phan céng chuyén vién | Trudng phong 5
. 1 , 2 . A 1 ngay
xtr ly xem xét, tham dinh ho so
Bugc 3 | Chuyén vién tham dinh hé so:
-Truong hop, hd so chua day du hoic khdng | Chuyén vién
hop 18 thi c6 van ban théng béo véi to chirc, ca .
A 5 ngay
nhan.
- Truong hop, hd so da day da, hop 1é: dy thao
To trinh, van ban chap thuan.
Buéc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh Lanh dao Lanh dao So
S& VHTTDL ky To t[inh kém theo du thao Van VHTTDL 4 ngay
ban chap thuan chuyén Van phong UBND tinh
xu ly.
Budc 5 | UBND tinh: Chuyén vién xt Iy ho so, trinh ldnh
dao UBND tinh ban hanh Vin ban chap thuan.
Truong hop chua du diéu kién phé duyét hoac UBND tinh
khong phé duyét c6 van ban néu ré ly do. 5 ngay
Chuyén két qua cho So VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC caa So VHTTDL
Budc 6 | Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chiic, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tdm HCC.
Tong thoi han giai quyét 15 ngay
IV. MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM
1. Cap giay phép trién 1am my thuat (thAm quyén ciia UBND tinh)
Thik tur N o Donvilca | .
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién :
Tong thoi han giai quyét o7
: ngay
Budc 1 | Cong chiac Mot cira tiép nhan ho so theo quy | Congchuc | % ngay
dinh va cap nhat hd so dién tar; chuyén hé so Mot ctra
dén Truong phong QLVH
Bug¢c 2 | Truong phong QLVH Phan cong chuyén vién | Truong phong 1,
xu ly xem xét, tham dinh ho so .
ngay
Bu6c 3 | Chuyén vién tham dinh ho so: Chuyén vién | 02ngay
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-Truong hop, hd so chua day da hoic khong
hop 1é thi c6 van ban thdng bao véi to chic, ca
nhan.

- Truong hop, hd so da day du, hop 18: du thao
To trinh, Gidy phép.

Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Ldnh | Lanh dao So
dao S6 VHTTDL ky To trinh kém theo du thao VHTTDL 0lngay
Giay phép chuyén Vin phong UBND tinh xi ly
Budc 5 | UBND tinh: Chuyén vién xt Iy ho so, trinh lanh
dao UBND tinh ban hanh Gidy phép. Truong
hop chua du diéu kién phé duyét hoic khéng | UBND tinh
phé duyét c6 van ban néu ro ly do. 03ngay
Chuyén két qua cho So VHTTDL (Phong
QLVH) va B phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC cua S¢ VHTTDL
Budc 6 | Bo phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | Cong chic mot
TTHC cho t chtic, ca nhan theo quy dinh tai cua
Trung tam HCC.
Tong thoi han giai quyét 07
ngay
2. Cap Giay phép xay dung twong dai, tranh hoanh trang
* Truwong hop 1: d6i véi tranh tweng dai don gian
Thi tu N N Don vifca |
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hién han
Bugc 1 | Cong chic Mot cira tiép nhan ho so theo quy | Coéngchac | %
dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so Mot cira ngay
dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong QLVH Phan céng chuyén vién | Trudéng phong | %2
xir ly xem xét, tham dinh ho so ngay
Budc 3 | Chuyén vién tham dinh ho so:
-Truong hop, hd so chua day du hoic khong | Chuyén vién
hop 18 thi ¢6 van ban thong béo véi to chic, ca 02
nhan. ngay
- Truong hop, hd so da day du, hop 1é: du thao
To trinh, Gidy phép.
Budc 4 | Doi vai tranh, twong dai don gian: Lanh dao
phong QLVH xem xét , trinh Lanh dao0 S& | 13ph daoSe | 01
VHTTDL ky T trinh kém theo du thao Gidy | \HTTDL | noay

phép chuyén UBND tinh xtr Iy
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Budc 5

UBND tinh:

Ddi véi tranh, teong dai don gian: Chuyén vién
xtr Iy ho so, trinh 1anh dao UBND tinh ban hanh
Gidy phép. Truong hop chua du diéu kién phé
duyét hoac khdng phé duyét c6 van ban néu rb
ly do.

Chuyén két qua cho S¢ VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC cua S6 VHTTDL

UBND tinh

03
ngay

Budc 6

Bo phan tiep nhan ho so tra két qua giai quyet
TTHC cho to chtic, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chac mot
cua

Tong thoi han giai quyét

07
ngay

Truong hop 2: Poi véi tranh twong dai hoanh trang

The tw
cac bwoc

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thoi
han

Budc 1

Cong chirc Mot cra ticp nhan ho so theo quy
dj,nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so
dén Truong phong QLVH

Cong chuc
Mot cira

Y
ngay

Budc 2

Trudng ph(‘)ng QLVH P‘hén cdng chuyén viénxu
ly xem xét, tham dinh ho so

Truong phong

s
ngay

Budc 3

Chuyén vién tham dinh ho so:

-Truong hop, hd so chua day du hoic khdng
hop 18 thi ¢6 van ban théng béo véi to chuc, ca
nhan.

- Trudng hop, hd so da day du, hop 1é: du thao
To trinh, Gidy phép.

Chuyén vién

03
ngay

Budc 4

Doi voi tranh, twong dai hoanh trang: Lanh dao
phong QLVH xem xét , trinh Lanh dao S¢&
VHTTDL ky T trinh kém theo du thao Giay
phép chuyén UBND tinh xt Iy;

Lanh dao So
VHTTDL

04
ngay

Budc 5

UBND tinh:

Ddi voi tranh, tuong dai hoanh trang: Chuyén
vién xir Iy ho so, tham muu van ban d& nghi,
ban tom tit dé an xay dung twong dai trinh lanh
dao UBND tinh ky ban hanh. Gui 02 bo vé Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich xin y kién.

Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich: Chuyén vién
xtr Iy hd so, trinh lanh dao c6 thim quyén ban
hanh vin ban. Trudong hop chua du didu kién
phé duyét hoac khéng phé duyét c6 van ban néu
rd ly do.

UBND tinh;

Bo VHTTDL

12
ngay




17

Chuyén vian ban cho UBND tinh va So&
VHTTDL.

UBND tinh sau khi cé van ban tra loi cua Bo
VHTTDL:

+ Truong hop dugc phé duyét, xay dung du thao
Gidy phép trinh 1anh dao UBND tinh ban hanh
Giay phép.

+ Truong hop khong duoc phé duyét co van ban
tra loi néu rd ly do.

Chuyén két qua cho S¢ VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan hd so tra két qua
giai quyét TTHC cua So VHTTDL

Budc 6

Bo phén tiép nhan ho so tra két qua giai quyet
TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chac mot
cua

Tong thoi han giai quyét

20
ngay

3. CAp gidy phép to chic trai sang tac diéu khic (thAm quyén UBND tinh)

Pon vi/ca

Th“ tl:r Noi dung cong viéc nhan thuc Thot
cac buoc hién han
Budc 1 | Cong chiic Mot cira tiép nhan ho so theo quy | Cong chic | % ngay

dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén hod so Mot ctra
dén Truong phong QLVH
Budc 2 | Truong phong QLVH Phén cbéng chuyén vién | Truong phong | %2
xir ly xem xét, tham dinh ho so ngay
Bugc 3 | Chuyén vién tham dinh ho so:
-Truong hop, hd so chua day du hoic khong
hop 1¢ thi c¢6 van ban thdng bao véi to chic, ca | Chuyén vién \
nhan. 02 ngay
- Truong hop, hd so da day da, hop 18: du thao
To trinh, Giay phép.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVH xem kiém tra, néu du
diéu kién, bao cao lanh dao So¢ ky vin ban dé
nghi kém theo du thao Gidy phép chuyén Vin | Lanh dao So 01 ngay
phong UBND tinh xur ly. Truong hop khong da VHTTDL
diéu kién, yéu cau chuyén vién béo cdo, giai
trinh néu ly do
Bu6c5 | Lanh dao S¢ xem xét ky van ban gui UBND | Lanh dao So 01 nai
o T Lo g gt ngay
tinh xir 1y budc tiep theo
Budc 6 | UBND tinh: Chuyén vién xa ly ho so, trinh
lanh dao UBND tinh ban hanh Gidy phép.| UBND tinh
Truong hop chua da diéu kién phé duyét hoac 02 ngay

khong phé duyét c6 van ban néu rd ly do.
Chuyén két qua cho S¢ VHTTDL (Phong
QLVH) va B4 phén tiép nhan ho so tra két qua
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giai quyét TTHC cua S6 VHTTDL

Budc 6

Bo phan tiép nhan ho so tra ket qua giai quyet
TTHC cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chirc mot
cua

Tong thai han giai quyét 07
ngay
4. Cap giay phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam
Thir tw N o Donvifca | - o
. 2 N@i dung cong viéc nhan thuc
cac buwéc hién han
Cong chirc Mot cua tiép nhan ho so theo quy Cong chic
Budc 1 dj,nh va cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so Mot cira Y ngay
dén Truong phong QLVH §
. Truong phong QLVH Phan céng chuyén vién \ . X
BudC2 | ity e Gt thim dinh b so Truong phong | % ngay
Chuyeén vién tham dinh ho so:
-Truong hop, hd so chua diy da hoic khong
. hop 1é thi ¢4 van ban théng bao véi to chic, ca X
Budc 3 ~ A in 02ngay
nhan. Chuyén vién
- Truong hop, ho so di day da, hop 18: du thao
To trinh, Gidy phép.
Lanh dao phong QLVH xem kiém tra, néu du
dieu kign, bao céo lanh dao S¢ ky van ban dé
. nghi kem theo du thao Giay phép chuyén| Lanh dao So .
Budc 4 UgBND tinh x@ ly. Truong hqpykﬁanz da d)géu vHTTDL | 0nday
kién, yéu cau chuyén vién bao céo, giai trinh
néu ly do
Buocs | LAnh dao S xem xét ky vin ban gui UBND | | d0ss | OL
tinh xu Iy budc tiep theo ngay
UBND tinh: Chuyén vién xu ly ho so, trinh lanh
dao UBND tinh ban hanh Gidy phép. Trudng
hop chua du diéu kién phé duyét hoic khong
Budc 6 | phé duyét co van ban néu rd ly do. 02ngay
Chuyén két qua cho S¢ VHTTDL (Phong| UBND tinh
QLVH) va Bo phan tiép nhan hd so tra két qua
giai quyét TTHC cua So VHTTDL
Bo6 phan tiép nhan ho so tra két qua giai quyét | . o
Budc 7 | TTHC cho t6 chuc, c& nhan theo quy dinh tai Cong Cbuc mot
Trung tdm HCC. cua
07

Tong thoi han giai quyét

ngay
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5. Cap gidy phép dwa tac phAm nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién Iam

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Theoi
han

Budc 1

Cong chirc Mot cua tiép nhan ho so theo quy
dj,nh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so
dén Truong phong QLVH

Cong chuc
Mot cua

Y ngay

Budc 2

Truong phong QLVH Phan cong chuyén vien
xtr ly xem xét, tham dinh ho so

Trudng phong

Y2 ngay

Budc 3

Chuyén vién tham dinh ho so:

-Truong hop, hd so chua diy da hoic khong
hop 1é thi c6 vin ban thdng bao véi to chic, ca
nhan.

- Truong hop, hd so da day da, hop 18: du thao
To trinh, Giay phép.

Chuyén vién

02ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem kiém tra, néu du
diéu kién, bao cao lanh dao So ky van ban dé
nghi kém theo dy thao Giay phép chuyén
UBND tinh xt ly. Truong hop khong du diéu
kién, yau cau chuyén vién bao cdo, giai trinh
néu ly do

Lanh dao So
VHTTDL

01
ngay

Budc 5

Lanh dao S¢ xem xét ky van ban gui UBND
tinh xur Iy budc tiep theo

Lanh dao So

01
ngay

Budc 6

UBND tinh: Chuyén vién xu ly h so, trinh lanh
dao UBND tinh ban hanh Gidy phép. Truong
hop chua du diéu kién phé duyét hoic khong
phé duyét c6 van ban néu rd ly do.

Chuyén két qua cho S¢ VHTTDL va Bo phan
tiép nhan ho so tra két qua giai quyét TTHC cua
S6 VHTTDL

UBND tinh

02ngay

Budoc 7

Bo phén tiep nhan ho so tra ket qua giai quyet
TTHC cho t6 chie, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chirc mot
cua

Tong thoi han giai quyét

07
ngay
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V. THU VIEN

1. Thi tuc thong bao thanh lap ddi véi thw vién chuyén nganh & cip
tinh, thw vién dai hoc la thw vién ngoai cong lap va thw vién cia to chirc, ca
nhan nwéc ngoai c6 phuc vu nguwoi Viét Nam.

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

15
ngay

Budc 1

Cong chic Mot cira (S6 VHTTDL) tiép nhan ho
so theo quy di,nh va cap nhat ho so dién tir;
chuyén ho so dén Truong phong QLVH

Cong chuc
Mot cua

Ys
ngay

Budc 2

Truong phong QLVH Phan cong chuyén vién
Xt ly xem xét, tham dinh ho so

Truong phong

Ys
ngay

Budce 3

Chuyén vién tham dinh ho so:

-Truong hop, hd so chua day du hoic khdng
hop 1é thi ¢4 van ban thdng bao véi t6 chuc, ca
nhan.

- Truong hop, hd so da day da, hop l&: tham
muu du thao To trinh, Thong bao chuyén LD
phong.

Chuyén vién

6 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh Lanh dao
S6 VHTTDL To trinh kem theo du thao

Truong phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét ho so, néu hd so du diéu
kién ky to trinh giri UBND tinh; Truong hop
chua day du theo quy dinh ky van ban yéu cau
hoan thién b sung

Lanh dao So
VHTTDL

2 ngay

Budc 6

UBND tinh: Chuyén vién xt Iy ho so, trinh lanh
dao UBND ban hanh Thong bao. Truong hop
chua du diéu kién phé duyét hoic khdng phé
duyét c6 van ban néu rd ly do.

Chuyén két qua cho S VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC cua So VHTTDL

UBND tinh

5 ngay

Buéce 7

Bo phén tiép nhan ho so tra két qua giai quyet
TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chtc Bo
phan mot cua

Téng thoi han giai quyét

15
ngay
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2. Thii tuc thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tich thw vién doi voi
thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc la thw vién ngoai cong
l1ap, thw vién cta to chirc, cA nhan nwéce ngoai ¢6 phuc vu nguwoi Viét Nam

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Theoi
han

Tong thoi han giai quyét

15
ngay

Budc 1

Cong chirc Mot cira (S6 VHTTDL) tiép nhan ho
so theo quy di,nh va cap nhat ho so dién tir;
chuyén ho so dén Truong phong QLVH

Cong chuc
Mot cua

Y
ngay

Budc 2

Truong phong QLVH Phé}n cong chuyén vién
xu ly xem xét, tham dinh ho so

Trudng phong

Y
ngay

Budce 3

Chuyeén vién tham dinh ho so:

-Truong hop, hd so chua day du hoic khdng
hop 1é thi ¢4 van ban thdng bao véi t6 chuc, ca
nhan.

- Trudng hop, hd so da day du, hop 1é&: du thao
To trinh, Théng béo.

Chuyén vién

6 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xeét , trinh L&nh
dao S6 VHTTDL ky To trinh kem theo du thao
Thong bao chuyén UBND tinh xir ly

Truong phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét ho so, néu ho so du diéu
kign ky to trinh gii UBND tinh; Truong hop
chua day du theo quy dinh ky vin ban yéu cau
hoan thién b sung

Lanh dao So
VHTTDL

2 ngay

Budc 6

UBND tinh: Chuyén vién xir ly ho so, trinh 1anh
dao UBND tinh ban hanh Thong bao. Truong
hop chwa du diéu kién phé duyét hoic khdng
phé duyét co6 van ban néu rd ly do.

Chuyén két qua cho S VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC cua So VHTTDL

UBND tinh

5 ngay

Budc 7

Bo phén tiép nhan ho so tra két qua giai quyet
TTHC cho to chtc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chtc Bo
phan mot ctra

Téng thoi han giai quyét

15
ngay

3. Thii tuc thong bao cham dit hoat dong ddi véi thw vién chuyén
nganh & cap tinh, thw vién dai hoc la thw vién ngoai cong 1ap, thw vién ciaa
to chirc, ca nhan nuwdc ngoai cé phuc vu nguoi Viét Nam

Thr tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thuc
hién

Thaoi
han
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Tong thoi han giai quyét

15 ngay

Budc 1

Cong chic Mot cira (S6 VHTTDL) tiép nhan ho
so theo quy dinh va cap nhat ho so dién tu;
chuyén ho so dén Truong phong QLVH

Cong chuc
Mot cura

Y2 ngay

Budc 2

Truong phong QLVH Phan cong chuyén vién
xtr ly xem xét, tham dinh ho so

Trudéng phong

Y2 ngay

Buéde 3

Chuyén vién tham dinh ho so:

-Truong hop, hd so chua day du hodc khéng
hop 18 thi c6 van ban théng béo véi té chirc, ca
nhan.

- Trudng hop, hd so da day du, hop 1é: dy thao
To trinh, Thong bao.

Chuyén vién

6 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh
dao S¢ VHTTDL ky T¢ trinh kem theo du thao
Thong bao chuyén UBND tinh xt ly

Truong phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét ho so, néu ho so du diéu
Kign ky to trinh gi UBND tinh; Truong hop
chua day du theo quy dinh ky vin ban yéu cau
hoan thién bo sung

Lanh dao S¢&
VHTTDL

2 ngay

Budc 6

UBND tinh: Chuyén vién xu ly ho so, trinh lanh
dao UBND tinh ban hanh Thong bao. Truong
hop chua du diéu kién phé duyét hoic khdng
phé duyét co6 van ban néu ro ly do.

Chuyén két qua cho So VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC cua S VHTTDL

UBND tinh

5 ngay

Budce 7

Bo phan tiep nhan ho so tra ket qua giai quyet
TTHC cho t6 chtic, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tdm HCC.

Cong chuc Bo
phan mot cura

Tong thoi han giai quyét

15 ngay

VI

GIA DINH

1.Thia tuc cap Gidy chirng nhan ding Ky hoat dong cia co sé hd tro
nan nhan bao luc gia dinh

Thir tw n- R . Pon vi/ca nhan .
, : Noi dung cong viéc R Theoi han
cac bwoc : : thwc hién ‘
Bo phan mc}t cﬁ:a tiep nhan, kiém
tra thé}nh phé’n ho S0 va tinh hqp 1é
cua ho so, doi chieu ho so goc vai
cac ban sao
Bugc 1 |- Trudong hop hd so di hop I¢, didy | BPTN&TKQ |01 ngay

du nhap vao phan mém va gui
phiéu tiép nhan ho so cho cong dén,
ddng thoi chuyén hd so vé phong
XDNSVH&GD
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- Truwong hop ho so thiéu hoaic
khong hop 1€ thi can bo phong mét
ctra huéng dan nguoi dan nop hoan
chinh theo quy dinh

Budc 2

Tiép nhan ho so tr BO phan
TN&TKQ

- Ban gidy

- Trén phan mém

Truéng phong XDNSVH&GD
phan cong cho céng chic phu trach
phu trach linh vuc

Truong phong

01 ngay

Budc 3

Chuyén vién:

- Tiép nhan hé so tr Truong
phong. Truong hop hd so khong
dam bao yéu cau, tra bo phan mot
ctra dé lién hé, yéu cau t6 chuc,
cong dan hoan thién ho so (co
thong béo ly do bang vin ban).

- Trudng hop hd so can phai xac
minh, tham tra thuc té thi phong
chuyén mon thanh lap doan tham
dinh truc tiép di tién hanh tham tra,
xac minh,

Chuyén vién

03 ngay

Buoc 4

Kiém tra Xac minh thuc té

- Céan bo thu ly hd so 1én ké hoach
kiém tra co s&, théng béo cho céc
bén lién quan va to chic, ca nhan
vé ké hoach kiém tra.

- Tién hanh kiém tra thuc té, tong
hop y kién ctia cac bén lién quan va
lap bién ban kiém tra thuc té tai co
s& ¢O chir ky cua cac bén lién quan.
- Qua qué trinh Kiém tra, di chiéu
Vvé6i thuc té va yéu cau diéu kién cip
phép, néu co s khong dap Gng,
doan tham dinh s& théng bao ludn
cho t6 chuc hodc c nhan.

- Cin ctr két qua thim dinh hd so
va két qua kiém tra tai co so
chuyén vién téng hop ho so 1ap
b4o c4o thim dinh hd so, tham muu
du thao to trinh, Gidy ching nhan
dang ky hoat dong kém theo hd so

Chuyén vién

07 ngay

Budc 5

Kiém tra, ky tit

- Lanh dao phong kiém tra ho so do
chuyén vién lap

- Néu dat: bdo céo lanh dao S& ky

Truong phong

02 ngay
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to trinh, chuyén ho so sang UBND
tinh

- Néu chua dat: ydu cau chuyén
vién chinhsira, bd sung hoic giai
trinh cu thé.

Ky to trinh

Lanh dao S& tién hanh xem xét,
theo tham quyén giai quyét.

- Néu dong y: Ky to trinh gui kém
hd so va gidy ching nhan ding ky
dén UBND tinh xur ly

- Néu khong dong y: Phé y kién va
dé nghi cac hudng giai quyét.

Budc 6 Lanh dao S¢ | 01 ngay

UBND tinh: Chuyén vién xir ly ho
so, trinh 1anh dao UBND tinh xem
Xét, phé duyét. Truong hop du diéu
kién cap giay chung nhan dang ky
cho co s0.

Buéc 7 | Truong hop khong cap gidy ching | UBND tinh | 05 ngay
nhan cé van ban tra loi

Chuyén két qua cho S& VHTTDL
va Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong (Bo6 phan tiép nhan ho so cua
S6 VHTTDL)

Tra két qua

- Bo phan tiép nhan hd so cua So
Buéc8 |VHTTDL tai Trung tdm Hanh | BPTN&TKQ
chinh cong tra két qua cho t6 chc,
ca nhan theo quy dinh

Tong thoi han giai quyét 20 ngay

2.Thi tuc cap lai Giay chieng nhan déing ky hoat ddéng ciia co sé' hd
tro' nan nhan bao lgc gia dinh

Thu tw c s oA
, n A - Pon vi/ca nhan "
cac Noi dung cdng viéc S A Theoti han
buéc thuc hién

Bo phan mot cua tiép nhan, kiém
tra thanh phan hé so va tinh hop 18
cua ho so, d6i chiéu hd so gbc voi
cac ban sao

- Truong hop hd so da hop ¢, day
Bu6écl |du nhép vao phan mém va gui BPTN&TKQ 01 ngay
phiéu tiép nhan hd so cho cong dan,
ddng thoi chuyén hod so vé phong
XDNSVH&GD

- Truong hop hd so thiéu hoic
khdng hop 1€ thi can bo phong mot
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clra huéng dan nguoi dan nop hoan
chinh theo quy dinh

Budc 2

Tiép nhan ho so tr Bo phén
TN&TKQ

- Ban gidy

- Trén phan mém

Truong phong XDNSVHGD phan
cdng cho cdng chic phu trach phu
trach linh vuc

Trudong phong

01 ngay

Buoc 3

- Tiép nhan hd so tur truéng
phong. Truong hop hd so khong
dam bao y&u cau, tra bo phan mot
ctra dé lién hé, yéu cau té chuc,
cong dan hoan thién hd so (cod
thongbao ly do bang vin ban).

- Truodng hop hd so hop 1€, day du
theo quy dinh, chuyén vién thu ly
hé so du thao To trinh kém hd so
gui lanh dao phong kiém tra, xem
xét

Chuyén vién phu
trach linh vuc

03 ngay

Budc 4

Kiém tra, ky tit

- Lanh dao phong kiém tra hd so do
chuyén vién lap

- Néu dat: bao céo lanh dao So ky
to trinh, chuyén hd so sang UBND
tinh

- Néu chua dat: yéu cau chuyén
vién chinhsira, bd sung hoic giai
trinh cu thé.

Truong phong

0lngay

Budc 5

Ky to trinh

Lanh dao S& tién hanh xem xét,
theo tham quyeén giai quyét.

- Néu dong y: Ky to trinh gui kém
hod so va gidy chiing nhan dang ky
dén UBND tinh xu ly

- Néu khong dong y: Phé y kién va
dé nghi cac hudng giai quyét.

Lanh dao S&

01 ngay

Buoc 6

UBND tinh: Chuyén vién xt ly ho
so, trinh 1anh dao UBND tinh xem
xét, phé duyét. Truong hop du diéu
kien ky cap lai gidy ching nhan
cho co so. Truong hop khong cap
lai gidy ching nhan c6 van ban tra
loi.

Chuyén két qua cho S& VHTTDL

UBND tinh

03 ngay
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va Trung tam phuc‘ vu HCC (B¢
phan tiép nhan ho so cua So
VHTTDL)

Budc 7

Tra két qua

- Bo phan tiép nhan hd so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh
chinh céng tra két qua cho té chic,
ca nhan theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thoi han giai quyét

10 ngay

3.Thi tuc ddiGidy chieng nhan ding ky hoat dong ciaa co sé hd tro
nan nhan bao luc gia dinh

Thir tw
cac
bwadc

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ca nhén
thuc hién

Théi han

Buoc 1

Bo phan mét cua tiép nhan, kiém
tra thanh phan ho so va tinh hop 1&
cua hd so, dbi chiéu hd so gdc voi
cac ban sao

- Trudong hop hd so da hop lé, day
da nhap vao phan mém va gui
phiéu tiép nhan hd so cho cong dan,
doéng thoi giri hd so vé phong
XDNSVH&GD

- Truong hop hd so thiéu hoic
khong hop 1€ thi can bo phong mot
clra huéng dan nguoi dan nop hoan
chinh theo quy dinh

BPTN&TKQ

01 ngay

Budc 2

Tiép nhan ho so tr Bo phén
TN&TKQ

- Ban giay

- Trén phan mém

Truéng phong XDNSVH&GD
phén céng cho céng chuc phu trach
phy trach linh vyc

Truéng phong

- 01 ngay

Budce 3

- Tiép nhan ho so tur truong
phong. Truong hop hd so khéng
dam bao yéu cu, tra bo phan mot
ctra dé lién hé, yéu cau to chuc,
cong dan hoan thién ho so (c6
thongbao ly do bang vin ban).
Truong hop hd so hop 18, day du
theo quy dinh, chuyén vién thu ly
ho so du thao To trinh kém hd so
gui lanh dao phong kiém tra, xem
xet

Chuyén vién

04 ngay
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Kiém tra, ky tit

- Lanh dao phong kiém tra h6 so do
chuyén vién lap

- Néu dat: bao céo lanh dao S& ky
Budc 4 to trinh, chuyén hd so sang UBND Truong phong 02 ngay
tinh

- Néu chua dat: yéu cau chuyén
vién chinh stra, b6 sung hoic giai
trinh cu thé.

Ky to trinh

Lanh dao S¢ tién hanh xem xét,
theo tham quyen giai quyét.

- Néu dong y: Ky to trinh guri kém
hd so va gidy ching nhan ding ky
dén UBND tinh xir ly

- Néu khong dong y: Phé y kién va
dé nghi cac huéng giai quyét.

Budc 5 Lanh dao So 02 ngay

UBND tinh: Chuyén vién xir ly ho
so, trinh 1anh dao UBND tinh xem
xét, phé duyét. Truong hop du diéu
kién s& cap d6i gidy chang nhan
cho co so. Truong hop khong du
Budc 6 diéu kién, khong cap doi gidy UBND tinh 05 ngay
chirng nhan phai cé van ban tra loi.
Chuyén két qua cho So VHTTDL
va Trung tdm phuc vu HCC (B6
phan tiép nhan hd so cia So
VHTTDL)

Tra két qua

- Bo phan tiép nhan hd so cua So
Budc 7 VHTTDL tai Trung tdm Hanh BPTN&TKQ
chinh céng tra két qua cho to chic,
ca nhan theo quy dinh

Tong thoi han giai quyét 15 ngay

4. Thi tuc cAp Gidy chieng nhan ding ky hoat dong ciia co s& tw van vé
phong, chong bao lwe gia dinh

Pon vi/ca
Noi dung cong viéc nhan thuec | Thoi han
hién

Thir tw
cac buwoc

Bo phan mot cua tiép nhan, kiém
Buédc 1 tra thanh phan ho so va tinh hop 1€ | BPTN&TKQ | 01 ngay
cua ho so, doi chieu ho so goc voi
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cac ban sao

- Trudng hop hd so da hop [¢, day
du nhap vao phan mém va gui
phiéu tiép nhan hd so cho cong dan,
dong thoi chuyén hd so vé phong
XDNSVH&GD

- Truwong hop hd so thiéu hoic
khong hop 1€ thi can bo phong mat
ctra huéng dan nguoi dan nop hoan
chinh theo quy dinh

Budc 2

Tiép nhan hd so tr BO phan
TN&TKQ

- Ban giay

- Trén phan mém

Truéng phong XDNSVH&GD
phé&n céng cho c6ng chuc phu trach
phu trach linh vuc

Truong phong

- 01 ngay

Budc 3

Chuyén vién:

- Tiép nhan hd so tor Trudng
phong. Truong hop hd so khong
dam bao yéu cau, tra bo phan mot
cira dé lién hé, yéu cau td chuc,
cong dan hoan thién ho so (co
thongbao ly do bang vin ban).

- Truong hop hd so can phai xac
minh, tham tra thuc té thi phong
chuyén mdn thanh lap doan tham
dinh tryc tiép di tién hanh tham tra,
Xac minh,

Chuyén vién
phu trach Iinh
vuc

03 ngay

Budc 4

Kiém tra Xac minh thuc té
- Can bo thu Iy hd so 18n ké hoach
kiém tra co so, théng béo cho céc
bén lién quan va to chic, ca nhan
vé ké hoach kiém tra.
- Tién hanh kiém tra thuc té, tong
hop y kién cua cac bén lién quan va
lap bién ban kiém tra thuc té tai co
s¢ €6 chix ky cua cac bén lién quan.
- Qua qua trinh klem tra, doi Chleu
Vi thuc te va yéu cau diéu kién cap
phép, néu co so khong dap tng,
doan tham dinh s& thdng bao ludn
cho t6 chirc hoic c4 nhan.
- Cian ctr két qua tham dinh hd so
va két qua kiém tra tai co so
chuyén vién téng hop hd so 1ap
b4do cdo thim dinh hd so , tham

Chuyén vién

07 ngay
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muu dy thao to trinh, Gidy chiing
hhan dang ky hoat dong kem theo
ho so

Budc 5

Kiém tra, ky tit

- Lanh dao phong kiém tra h6 so do
chuyén vién lap

- Néu dat: bao céo lanh dao S& ky
to trinh, chuyén hd so sang UBND
tinh

- Néu chua dat: ydu cau chuyén
vién chinh sira, b6 sung hoic giai
trinh cu thé.

Trudng phong

02 ngay

Buoc 6

Ky to trinh

Lanh dao S& tién hanh xem xét,
theo tham quyén giai quyét.

- Néu dong y: Ky to trinh giri kém
hd so va gidy chung nhan ding ky
dén UBND tinh xur ly

- Néu khong dong y: Phé y kién va
dé nghi cac hudng giai quyét.

Lanh dao S&

01 ngay

Budc 7

UBND tinh: Chuyén vién xir ly ho
so, trinh 1anh dao UBND tinh xem
Xét, phe duyét. Truong hop du diéu
kién cip giay chung nhan cho co
s6. Truong hop khong cip gidy
chung nhan phai c6 van ban tra loi
Chuyén két qua cho S& VHTTDL
va Trung tdm phuc vy Hanh chinh
cong (Bo phan tiép nhan ho so cua
S6 VHTTDL)

UBND tinh

05 ngay

Budc 8

Tra két qua

- Bo phan tiép nhan ho so cua So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh
chinh cong tra két qua cho t6 chc,
ca nhan theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thoi han giai quyét

20 ngay

5.Tha tuccép lai Gidy chitng nhan ding ky hoat ddng ciia co' sé tw van veé
phong, chong bao lwe gia dinh

Pon vi/ca

Thw tl:r Noi dung cong viéc nhan thuyc | Thaoi han
cac bwoc : : i :
hién
Bo phan mot cura tiép nhan, kiém tra
Bude 1 thanh phan ho so va tinh hop 1€ cia BPTN&TKQ | 01 ngay

hd so, dbi chiéu hd so gbc voi cac
ban sao
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- Trudng hop ho so da hop I¢, day du
nhap vao phan mém va gui phleu
tiép nhan hd so cho cong dan, ddng
thoi goi hd so vé& phong
XDNSVH&GD

- Truong hop hé so thiéu hoic khéng
hop 1¢é thi can bo phong mét cua
huéng dan ngudi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Bo phén
TN&TKQ

- Ban gidy

- Trén phan mém

Truong phong XDNSVH&GD phan
cébng cho cdng chuc phu trach phu
trach linh vuc

Truong phong

01 ngay

Buoc 3

- Tiép nhan hd so tir truang phong.
Truong hop hd so khong dam bao
y&u cau, tra bo phan mot cira dé lién
hé, yéu cau t6 chirc, cong dan hoan
thién hd so (co thongbao 1y do bang
van ban).

Truong hop ho so hop lé, day du
theo quy dinh, chuyén vién thu ly ho
so dy thao T trinh kém hé so gui
lanh dao phong kiém tra, xem xét

Chuyén vién
phu trach linh
vuc

02 ngay

Budc 4

Kiém tra, ky tit

- Lanh dao phong kiém tra ho so do
chuyén vién lap

- Néu dat: bao céo lanh dao So ky to
trinh, chuyén hé so sang UBND tinh

- Néu chua dat: yéu cau chuyén vién
chinhstra, b sung hoic giai trinh cu
the.

Truong phong

02 ngay

Budc 5

Ky to trinh

Lanh dao Sa tién hanh xem xét, theo
tham quyen giai quyét.

- Néu ddng y Ky to trinh gui kem
hd so va gidy ching nhan ding ky
dén UBND tinh xu ly

- Néu khong dong y: Phé y kién va
dé nghi cac hudng giai quyét.

Lanh dao So

01 ngay

Budc 6

UBND tinh: Chuyén vién xir Iy ho
so, trinh 1anh dao UBND tinh xem
xét, phé duyét. Truong hop du diéu

UBND tinh

03 ngay
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kién cap lai gidy chang nhan cho co
s¢. Truong hop khong cip lai gidy
chirng nhan c¢6 van ban tra loi.
Chuyén két qua cho S¢ VHTTDL va
Trung tdm phuc vu HCC (Bo phan
tiép nhan ho so cua S6 VHTTDL)

Tra két qua

- B6 phan tiép nhan hd so cia So
Budc 7 VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh | BPTN&TKQ
cong tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
theo quy dinh

Tong thoi han giai quyét 10 ngay

6. Tha tuc ddi Giay chieng nhan ding ky hoat déng ciia co sé tw van vé
phong, chong bao lwe gia dinh

This tu Pon vi/ca
. 2 Noi dung cbng viéc nhan thuc | Thoi han
cac buaoc : : hien : :

Bo phan mot cta tiép nhan, kiém tra
thanh phan ho so va tinh hop I¢ cua
hd so, ddi chiéu hd so gbc voi cac
ban sao

- Truong hop hd so da hop 1§, day du
nhap vao phan mém va gui phiéu
Budc 1 tiép nhan hd so cho cong dan, ddng | BPTN&TKQ | 01 ngay
thoi gai hd so vé phong
XDNSVH&GD

- Trudng hop hd so thiéu hoac khéng
hop I¢ thi can bd phong mot cira
huéng dan ngudi dan nop hoan chinh
theo quy dinh

Tiép nhan hé so tr Bd phan
TN&TKQ

- Ban gidy

Budc 2 - Trén phan mém 01 ngay
Trudong phong XDNSVH&GD phan | Truong phong
cbng cho cong chuc phu trach phu
trach Iinh vuc
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Buoc 3

- Tiép nhan hd so tir trudng phong.
Truong hop hd so khong dam bao
y&u cau, tra bo phan mot cira dé lién
hé, yéu cau to chtc, céng dan hoan
thién ho so (co théngbao 1y do bang
van ban).

Truong hop hd so hop l¢, day du
theo quy dinh, chuyén vién thy Iy ho
so du thao T trinh kém hd so gui
lanh dao phong kiém tra, xem xét

Chuyén vién
phu trach linh
vuc

04 ngay

Budc 4

Kiém tra, ky tat

- Lanh dao phong kiém tra hd so do
chuyén vién lap

- Néu dat: bao céo lanh dao So ky to
trinh, chuyén ho so sang UBND tinh

- Néu chua dat: yéu cau chuyén vién
chinhstra, bo sung hoac giai trinh cu
the.

Trudéng phong

02 ngay

Buoc 5

Ky to trinh

Léanh dao Sé tién hanh xem xét, theo
tham quyén giai quyét.

- Néu ddng y: Ky to trinh gui kém
hd so va gidy chang nhan dang ky
dén UBND tinh xir ly

- Néu khong dong y: Phé y kién va
dé nghi cac hudng giai quyét.

Lanh dao So

02ngay

Buoc 6

UBND tinh: Chuyén vién xu ly ho
so, trinh 1anh dao UBND tinh xem
xét, phé duyét. Truong hop du diéu
kién cap ddi gidy chung nhan cho co
sa. Truong hop khdng cap doi gidy
chirng nhan c6 van ban tra i néu rd
1y do.

Chuyén két qua cho S6 VHTTDL va
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cbng
(Bo phan tiép nhan hd so cua So
VHTTDL)

UBND tinh

05 ngay

Budc 7

Tra két qua

- B phan tiép nhan hd so cia So
VHTTDL tai Trung tdm Hanh chinh
cong tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
theo quy dinh

BPTN&TKQ

Tong thoi han giai quyét

15 ngay
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VII. DU LICH )
1.Thi tuc cong nhan diem du lich

Thir tw
cac buoc

No6i dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Théi han

Buoc 1

Bo phan mét cta tiép nhan, kiém tra
thanh phan hé so va tinh hop 1& cua hd
s0, dbi chiéu ho so gbc véi cac ban sao
- Truong hop hd so di hop 18, diy du
nhap vao phan mém va gui phiéu tiép
nhan hd so cho cong dan, dong thoi giri
hé so vé phong Quan ly Du lich

- Truong hop hd so thiéu hodc khdng
hop 1€ thi can bo phong mét cira hudng
dan nguoi dan nop hoan chinh theo quy
dinh

Cong chirc mot
cua

01 ngay

Budc 2

-Truong phong Quan ly Du lich tiép
nhan ho so va ky phiéu giao nhan hé so

Trudng phong
QLDL

01 ngay

Budc 3

Tham dinh ho so
- Chuyén vién thy 1y ho so truc tiép
tham dinh h6 so xem xét tinh hop 18 ho
SO.
- Truong hop hdé so khong dam bao
yéu cau, tra b phan mot cua dé lién hé,
yéu cau t6 chirc, cong dan hoan thién
hd so (c6 thong bao 1y do bang vin
ban).
- Truong hop hd so can phai xac minh,
tham tra thyc té thi phong quan Iy Du
lich thanh 1ap doan tham dinh truc tiép
di tién hanh thim dinh.

- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau:
lap Bién ban tham dinh va thuc hién
budc tiép theo.

Chuyén vién
phong QLDL

10 ngay

Budc 4

Tham dinh tai diém du lich

Phong QLDL

01 ngay

Budc 5

Dy thao van ban dé nghi UBND tinh
cap quyét dinh cong nhan di€m du lich

Chuyén vién
Phong QLDL

01 ngay

Budc 6

Hoan thién ho so, du thao Quyét dinh:

- Néu dong y: trinh Lanh dao S& xem
xét chuyén ho so sang UBND tinh

- Néu khong dong y: Chuyén lai budc
3.

Lanh dao Phong
QLDL

02
ngay

Budc 7

UBND tinh tiép nhan ho so, xem xét
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét ky
Quy¢t dinh cong nhan di€ém du lich

UBND tinh

08 ngay

Budc 8

Tra két qua cho BPTNTKQ

Chuyén vién

01 ngay
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phong QLDL

Budc 9

B6 phan mdt ctra cua So tra két qua cho

t6 chure, cong dan theo quy dinh

cua

Cong chirc mot

Téng thoi han giai quyét

25 ngay

2.Thi tuc cong nhan khu du lich

Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Théi han

Budc 1

Bo phan mot cira tiép nhan, kiém
tra thanh phan hd so va tinh hop 1¢
cua hd so, dbi chiéu ho so gbc véi
cac ban sao

- Truong hop ho so da hop I¢, day
du nhap Vao phan mém va gui
phiéu tiép nhan ho so cho cong
dan, dong thoi gui ho so vé phong
Quan ly Du lich

- Truong hop hd so thiéu hoic
khong hop 1€ thi can bo phong mot
clra huong dan nguoi dan nop
hoan chinh theo quy dinh

Cong chirc mot
cua

01 ngay

Budc 2

-Truong phong Quan ly Du lich
tiép nhan ho so va ky phi€u giao
nhan ho so

Trudng phong
QLDL

01 ngay

Budc 3

Tham dinh ho so
- Chuyén vién thu 1y hd so truc
tiép tham dinh hd so xem xét tinh
hop 1& hd so.
- Trudng hop hod so khong dam
bao yéu ciu, tra bo phan mot cira
dé lién hé, yéu cau td chuc, cong
dan hoan thién hd so (c6 thong
béo 1y do bang vin ban).
- Trudng hop ho so can phai xac
minh, thim tra thuc té thi phong
quan 1y Du lich thanh 1dp doan
thim dinh truc tiép di tién hanh
tham dinh.

- Truong hop, hd so dap ung
yéu cau: 1ap Bién ban thim dinh
va thuc hién budc tiép theo.

Chuyén vién
phong QLDL

20 ngay

Buoc 4

Tham dinh tai diém du lich

Phong QLDL

01 ngay
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Dy thao van ban dé nghi UBND Chuyeén vién 01 ngay
Buéc5 |tinh cdp quyét dinh coéng| Phong QLDL

nhandiém du lich

Hoan thién ho so, du thao Quyét Lanh dao Phong | 02

dinh: QLDL ngay

- Néu ddng ¥: trinh Lanh dao S
Budc 6 xem xét chuyén hd so sang

UBND tinh

- Néu khong dong y: Chuyén lai

budc 3.

UBND tinh tiép nhan ho so, xem UBND tinh 33 ngay

x¢t trinh 1anh dao UBND tinh xem
Budce 7 xét ky Quyét dinh cong nhandiém

du lich

Tra két qua cho BPTNTKQ Chuyén vién 01 ngay
Budc 8 phong QLDL

B phan mot ctra cia S¢ tra két Cong chirc mot
Buac 9 qua cho to chuc, cong dan theo cua

quy dinh

Tong thai han giai quyét

60 ngay

VIII. THE DUC THE THAO
1. Tha tuc ding cai td chic giai thi dau, trin thi dau do Lién doan thé
thao quoc gia hoic lién doan thé thao quoc te to chirc hoac dang cai to chirc

Thir ty N o Don vifca | rp 4
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc hién han
Bo phan 1 cua tiép nhan ho so theo quy dinh va Cong chic | 01
Buécl |cap nhat ho so dién tua; chuyen ho so deén Mot ctra ngay
Trudng phong chuyén moén
Buse 2 Truong phong chuyén mon phan cong chuyén | Truong phong | 01
vién xur ly ho so chuyén mbn | ngay
Chuyeén vién tham dinh ho so:
- Néu ho so chua day du hoac khdng hop 1€ thi 03
Budc 3 | c6 van ban thong béo vai doanh nghiép; Chuyén vién nad
- Néu hd so ddy du: Di thim dinh cac diéu kign il
thuc té cua doanh nghiép; thiét l1ap bién ban.
. Tham muu van ban giai UBND tinh ra quyet | Chuyénvién |01
Buoc 4 . 2 e ) X
dinh cho t6 chirc dang cai. ngay
. Trinh ho so UBND tinh ra quyet dinh cho t6| UBND tinh |03
Buoc 5 C ax . .
chuc dang cai. ngay
Budc 6 | Chuyéen két qua cho bo phan 1 cwra tra két qua | Chuyénvién | 01
cho doanh nghiép. ngay
z L X 10
Tong thaoi han giai quyet nody
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