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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan Iy to chitc bd may, bién ché va cin b,
cong chire, vién chirc, lao dong hgp dong trén dia ban tinh Bac Giang

UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

(;dn cuwr Ludt swa c?éi, bé sung mot s6 dieu cua Ludt T6 chire chinh phu va
Ludat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt siva d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Ban hanh véin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cu Ludt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cw Ludt Vién churc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sita doi, bo sung mot s diéu cua Ludt Can bé, cong chirc va
Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cw Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cuw Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chirc lai, gidi thé to chiec hanh chinh,

Can cir Nghi dinh 50 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chiec lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh 50 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc,

Can cir Nghi dinh Sé 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va so lu’ong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua

Chinh phii vé thuc hién ché do hop dong mét sé loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nuée, don vi sw nghiép;

Can cir Nghi dinh 0 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 71 nam 2018 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chikc, vién chirc,
nqng ngach cong chuc, thang hang vién chirc va thuc hién ché dp hop dong mot
50 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuoc, don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cuia
Chinh phu vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong churc,

Can cir Nghi dinh Sﬁ 115/2020/ND-CP ngay 25 thding 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, swr dung va quan ly vién chuc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-158-2018-nd-cp-quy-dinh-ve-thanh-lap-to-chuc-lai-giai-the-to-chuc-hanh-chinh-379358.aspx

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 théng 4 niim 2014 cia Chinh phii vé 16
chiic cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc thugc Trung uong;

Can cir Nghi dinh So”: 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phu sura doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 24/2014/NP-CP;

Ciin ci Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 niim 2014 ciia Chinh phii vé 16
chuee cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén, thanh pho, thi xa thugc tinh;,

Can cir Nghi dinh SOA: 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phu sura doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 37/2014/NP-CP;

Can cu Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thing 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé té churc, hoat dong va quan ly hoi;

Can cu Nghi dinh 6 33/2012/ND-CP ngay 13 thdang 4 nam 2012 cua
Chinh phu swra doi, bo sung mot so dieu Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

Can cir Nghi dinh so{ 10/2019/ND-CP ngay 30 thang 01 nam 2019 cua
Chinh phu vé thuc hién quyén, trach nhiém cua dai dién chu so hitu nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu vé quan ly nguoi giit chirc danh, chirc vu va nguoi dai dién phdan von
nha nuoc tai doanh nghiép;

Theo dé nghi ciia S6 NGi vy tai To trinh s6 96/TTr-SNV ngay 15 thing 4 nam 2021.

QUYET DPINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y t6 chuc bd
may, bién ché va can bo, cong chuc, vién chirc, lao dong hop déng trén dia ban
tinh Bac Giang.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 6 nim 2021 va thay
thé Quyét dinh s6 26/2013/QD-UBND ngay 23 thang 01 nim 2013 ctia Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé phan cip quan 1y t6 chirc bd may, bién ché,
can bd, cong chirc, vién chirc Nha nudc tinh Bic Giang.

Piéu 3. Giam dbc So, Thu trudng co quan, don vi thuoc UBND tinh;
UBND huyén, thanh phé; UBND xa, phuong, thi tran; doanh nghi¢p thudc pham
vi quan 1y cia UBND tinh; can bd, cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong; to
chtrc, c& nhan c6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.
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- Nhu Diéu 3; CHI’] TICH
- Vu Phap luat -Van phong Chinh phu; i )
- Vu Phap ché - B Noi vu;
- Cuc Kiém tra VBQPPL - B6 Tu phép;
- TT Tinh 4y, TT HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- UBMTTQ va cic t6 chirc CT-XH tinh;
- VP Tinh 0y, cac co quan thu¢c Tinh uy; T,
- VP DPPBQH va HPND tinh; c4c Ban HDND tinh; Lé Anh Duong
- Cac co quan TW trén dia ban tinh;
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QUY PINH
Quan ly t6 chirc bo may, bién ché va can bg, cong chirc, vién chirc,
lao dong hgp dong trén dia ban tinh Bac Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12021/0D-UBND
ngay  thang 5 nam 2021 cua Uy ban nhdn dan tinh Bac Giang)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh quan 1y t6 chirc b may, bién ché va can bd, cong
chire, vién chure, lao dong hop dong trong co quan, don vi nha nudc; nguoi gitr
ch}'J:c danh, churc vu va ngu’(‘wi dai dién phan von nha nuéc Fai doanh nghi¢p thudc
tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan (UBND) tinh Bac Giang.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. T6 chirc gdm:

a) Van phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh; co
quan chuyén mén thuéc UBND tinh, Ban Quan 1y khu cong nghiép tinh (sau day
go1 chung 1a s&); don vi sy nghi€p cong lap thuoc UBND tinh (sau day goi
chung 1a don vi thuoc UBND tinh);

b) UBND huyén, thanh phd (sau day goi chung 13 UBND cép huyén);

c) Phong, ban, chi cuc va tuong duong thudc sd; co quan chuyén mon
thudc UBND cap huyén;

d) Pon vi su nghiép cong lap thudc s, UBND cip huyén; don vi su
nghiép ngoai cong lap;

d) To Chl'l’C, thudc ban, chi cuc, don vi thuoc so, UBND cép huyén (goi
chung la don vi cap 3);

e) UBND x&, phudng, thi trin (sau day goi chung 1a UBND cép x4);

_9) Céc hgi, t6 chirc phi chinh phu, quy trén dia ban tinh duoc cip c6 thim
quyén cho phép thanh 1ap;

h) Cong ty trach nhi¢ém hiru han (TNHH) mét thanh vién ma Nha nude
nam gitt 100% von di€u 1¢; cong ty cd phan, cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én ¢6 von gop cua Nha nudc do UBND tinh quan 1y.

2. C4 nhan gom:

a) Can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng theo quy dinh cta phap
luat lam vi€c trong cac co quan, don vi thuoc pham vi quan Iy cia UBND tinh;



b) Nguoi quan 1y doanh nghiép nha nudc, Kiém soat vién, nguoi dai dién
phan von nha nudc tai doanh nghiép thudc tham quyén quan 1y ctia UBND tinh
(sau day goi chung la nguo1 quan 1y doanh nghiép);

3. Viéc quan 1y t6 chirc bd may, sd lugng ngudi lam viée, vién chic, lao
dong hop dong trong cic don vi su nghiép cong lap tuy dam bao chi thudng
xuyén dugc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cia UBND tinh.

Piéu 3. Nguyén tic quéin ly

1. Bao dam nguyén tic tap trung dan chu, sy lanh dao cua Dang, su théng
nhit quan 1y nha nudc cia UBND tinh vé t6 chitc bd may, bién ché, can bd,
cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong trong té chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap, cac t6 chic hoi, quy, doanh nghiép; thuc hién nghiém céc quy
dinh cta Pang, Nha nudc, Tinh oy, UBND tinh vé diéu kién, tiéu chuan, trinh
tu, thu tuc khi quyét dinh cac nd1 dung vé to chuc bod may, bién ché, can bo,
cong chtrc, vién chuc, lao dong hop dong.

2. Phan dinh rd nhiém vy, quyén han va phat huy tinh chu dong, dé cao
trach nhiém ctia nguoi dimg dau co quan, to chic, don vi trong quan 1y to chie,
bién ché, can bd, cong chtrc, vién chire, lao dong hop déng.

3. Tang cuodng thanh tra, kiém tra va xt 1y nghiém trich nhiém cua thu
truong co quan, to chic, don vi dé xay ra sai pham trong cong tac quan ly t6 chrrc,
bién ché, can bo, cong chiic, vién chirc, lao ddng hop ddng thudc quyén quan 1y.

Picu 4. Noi dung quan ly
‘ 1. Viéq thanh 1é1p, td chuc lai, giai :[hé; quy dinh chic nang, nhi¢m vu,
quyén han; xép hang doi voi cac co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép.
2. V1 tri viéc lélrp, bién ché céng\chfrc, sb luong nguoi lam viée, co ciu
ngach cong chirc, co cau chirc danh nghé nghiép vién chirc.
3. Cong tac tuyén dung, quy hoach, dao tao, bd nhiém, tir chi, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu, xép

luong, néng bac luong, danh gia, giai quyét khiéu nai, t6 cao d6i v6i can b9,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng, ngudi quan 1y doanh nghiép.

) Chuong 11 ’
QUAN LY TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA CAN B0,
CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQOP PONG

Pi¢u 5. Nhiém vu, quyén han ciia UBND tinh

1. Quan 1y t6 chiic bo may

Thuc hién thim guyén va trach nhiém vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé
cac co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép theo Nghi dinh cta Chinh phu va
phan cap cta Ban Thuong vy Tinh uy.

2. Quan 1y bién ché

Quan 1y vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép
vién chirc; bién ché can bg, cong chirc, sO lugng nguoi lam viéc, lao dong hop
dong trong co quan, don vi, t6 chirc, doanh nghiép thuoc pham vi quan ly.



3. Quan ly can bg, cong chirc, vién chuc

a) Tuyén dung cong chic, vién chirc; dao tao, nang ngach cong chirc,
thang hang chirc danh nghé nghiép do6i vadi vién chire va thuc hién cac chinh
sach do1 vo1 can by, cong chure, vién chirc, lao dong hgp dong theo quy dinh.

b) Quy dinh diéu kién, tiéu chuin chirc danh lanh dao, quan ly cac co
quan, don vi, to chirc, doanh nghiép thudc quyén quan ly (trir chirc danh do Ban
Thuong vu Tinh ty quan 1y).

4. Quyét dinh cac van dé khac c6 lién quan dén to chirc bd may, bién ché va
can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong khi Chu tich UBND tinh xin ¥ kién.

Picu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich UBND tinh
1. Quan 1y t6 chirc bd may

a) Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé co
80 gido duc, co so giao duc nghé nghiép va cac don vi sy nghiép khac thudc
tham quyén quan 1y theo quy dinh; xép hang don vi sy nghiép cong lap.

b) Cho phép thanh lap; chia, tach; sap nhap; hop nhat; giai thé; d6i tén cac
hé1, quy thudc pham vi quan 1y.

¢) Cho phép céc to chiic thuoc B9, nganh Trung wong, dia phuong ngoai
tinh dat chi nhanh, van phong dai dién trén dia ban tinh.

2. Quan 1y bién ché

Quyét dinh phé duyét dé an vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc; phé
duyét danh muyc vi tri viéc 1am va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép.

3. Quan 1y can bo, cong churc, vién chirc

a) T6 chirc thuc hién nghi quyet quyét dinh, két luan cua Ban Thuong vu

Tinh uy, Thuong truc Tinh ¢ uy vé cong tic can bd cua co quan, don vi, to chic,
doanh nghiép thudc pham vi quan ly.

b) Quyét dinh quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, tir chc,
diéu dong, luan chuyén, biét phai, xép luong, phu cap luong, nang bac luong,
nghi huu, théi viéc, khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo cap
truong, cap phd don vi thuéc UBND tinh (trir chitc danh do Ban Thuong vu
Tinh uy quan 1y).

¢) Quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, cho thoi giit
chirc vu ddi voi cép trudng cac co quan, don vi: Chi cuc Kiém l4m, Bénh vién
Da khoa, Bénh vién San - Nhi, Trung tam Kiém soat bénh tat, Trudng trung cép
Vin héa, Thé thao va Du lich.

d) Cho ¥ kién viéc bd tri Chu tich, Pho Chu tich cac hoi c6 pham vi hoat
dong trong tinh duogc giao bién ,ché; thuc hjén ché do, chinh sach d61 véi Chu
tich, Pho Chu tich hoi ¢ tinh chat dic thu cap tinh theo quy dinh.

d) Quyét dinh thanh lap Hoi déng tuyén dung cong chirc, vién chirc. Phé

duyet két qua thi tuyen hoac xét tuyen cong chrc, Vlen chirc va két qua sat hach
tiép nhan lam cong chirc, vién chirc khong qua thi tuyén.



e) Cu can b, cong chirc, vién chire dy thi nang ngach chuyén vién cao cap,
vién chirc hang I; quyét dinh bo nhiém ngach chuyén vién cao cap va tuong duong,
chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I sau khi triing tuyén theo quy dinh.

g) Thuc hién ndng ngach chuyén vién lén chuyén vién chinh va tuong
duong; thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang III 1én hang II; xép
lrong, nang bac luong chuyén vién cao cap.

4. Quyét dinh cac van dé khac c6 lién quan dén t6 chirc bd may, bién ché
va can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong do S Noi vu xin y kién.

Piéu 7. Nhi€¢m vu, quyen han cuaa sé&, don vi thugoc UBND tinh
1. Quan 1y t6 chirc bd may
a) Trinh UBND tinh ban hanh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu

t6 chuc cua co quan, don Vvi. Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co ciu to chiic ciia chi cuc va tu:0'ng duong, don vi truc thudc sé.

b) Xay dung dé 4 an thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé phong, chi cuc va tuong
duong, don vi thudc quyén quan ly.

¢) Lap ho so xép hang don vi su nghiép cong lap thudc quyén quan ly
theo quy dinh.

2. Quan Iy bién ché

a) Xay dyung ké hoach bién c‘hé cong chirc, sé lwong nguoi 1am viée hang
nam cua co quan, don vi thuéc quyén quan ly.

b) Xay dung de an vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong chirc, danh muc vi
tri viéc lam va co cAu chitc danh nghé nghi€p vién chuc cua co quan, don vi
thude quyen quan 1y. Quyét dinh phé duyét dé an vi tri viéc 1am, co cdu chirc
danh nghé nghi¢p vién chitc don vi su nghiép truc thude.

¢) Quyét dinh phan bd bién ché hanh chinh, sb lugng nguoi 1am viée dugc
UBND tinh giao hang nam cho cac phong, chi cuc va tuong duong, don vi thugc
tham quyén quan ly theo dé an vi tri viéc lam dugc phé duyét.

d) Kiém tra viéc quan ly, st dung bién ché cong chtic, vién chuc, lao dong
hop dong trong co quan, don vi truc thudc.

3. Quan 1y cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng

a) Xéy dung $6 luong, co cau cong chirc, vién chirc theo khung nang luc vi
tri viéc lam can tuyén dung. Quyet dinh ti€p nhén, di€u dong cong chirc, vién chirc
den phong, ban, chi cuc va tuong dwong, don vi truc thudc sau khi dugc tuyén dung.

b) Quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong cho cong chirc duge tuyén
dung dat yéu cau khi hét thoi gian tap sy; bd nhi€ém chirc danh nghe nghiép doi
véi vién chirc dat yéu cau sau thoi gian tap su; dé nghi cap c6 thaim quyén hay
bo quyét dinh tuyén dung doi v6i nguoi tap su khong dat yéu cau; cham dut hop
dong lam viéc doi vai vién chirc khong dat yéu cau trong thoi gian tap su; Ky lao
dong hop dong theo chi ti€éu dugec UBND tinh giao.

¢) Phdi hop voi S¢ Noi vu thuc hién quy trinh b nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, tir chue, di€u dong, luan chuyén, biét phai, xur ly ky luat doi voi can
bo 1anh dao, quan 1y thudc tham quyén quyét dinh cua Chua tich UBND tinh.



d) Quyét dinh quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, tir chitc, mién nhiém,
cho thoi giit chirc vu d6i véi cip truong, cip phé phong, chi cuc va tuong
duong, don vi tryc thude (trir chie danh do Chu tich UBND tinh bd nhiém); cip
trudng, cap pho don vi cap 3 thude chi cuc va tu’ong duong, don vi truc thude.

Thong nhit bang vin ban véi UBND cép huyén trude khi b6 nhiém, bd
nhiém lai cap truong cac co quan, don vi thuc quyén quan ly dong trén dia ban
huyén, thanh phd (trir cac trudng hop bod nhiém thong qua tuyén chon).

@) Cong nhan hodc khong cong nhan cép truong don vi su nghiép ngoai
cong 1ap thudc nganh, linh vyc quan Iy theo quy dinh.

e) Quyét dinh diéu dong cong chirc gilta cac phong, ban, chi cuc thudc
s6; diéu dong vién churc gitra cac don vi sy nghiép thudc so; diéu dong cong
chirc thudce quyén quan ly dén don vi su nghiép coéng lap truc thudc. Quyét
dinh tiép nhan, diéu dong vién chirc tu co quan, don vi khac dén don vi su
nghiép truc thudc sau khi c6 quyét dinh diéu dong ctia SO Noi vu.

Viée diéu dong, tiép nhan gido vién giita cac truong trung hoc pho thong,
pho théng dan toc nodi tri trong tinh chi thuc hién mot dot vao dip hé hang nam.

g) Thuc hién nang ngach tir nhan vién 1€n can sy va tuong duong, thang
hang chirc danh nghé nghiép tir nhan vién Ién vién chac hang IV; chuyén ngach,
thay doi chirc danh nghé nghiép can sy va tuong duong, vién chirc hang IV dbi
v6i cong chire, vién chirc thudc tham quyén quan 1y.

Quyét dinh nang luong, phu cap luong (néu co) tur ngach chuyén vién
chinh va tuong duong tr¢ xudng, vién chirc hang II tr¢ xudng (trur truong hop
thudc tham quyén quyét dinh ctiia Chua tich UBND tinh).

h) Quyét dinh nghi huu, théi viéc, khen thuong, ky ludt (trir hinh thire ky
luat giang chire, cach chirc cac chirc danh thudc tham quyén b6 nhiém ctia Chu
tich UBND tinh), danh gia, giai quyét khiéu nai, t6 cdo cong chirc, vién chic,
lao d6ng hop ddng thudc pham vi quan 1y.

i) Phéi hop v6i So Noi vu xdy dung ké hoach dao tao, bdi dudng cong
chirc, vién chire trinh Chu tich UBND tinh phé duyét; ctr cong chirc, vién chirc
thudc quyén quan 1y di dao tao, bdi dudng, tap huan theo ké hoach dugc Chu
tich UBND tinh phé duy¢t.

k) Quan 1y hodc giao quyén cho co quan, don vi truc thudc quan ly ho so
cong chire, vién chirc; chap hanh su chi dao, kiém tra va ‘huéng . dan nghiép vu
vé quan 1y hd so cong chirc, vién chirc cla co quan co tham quyén; hudng dan,
kiém tra, don déc co quan, don vi truc thude vé quan 1y, sit dung can bo, cong
chtre, vién chirc, lao dong hop dong.

Pi¢u 8. Nhiém vu, quyén han ciia UBND cép huyén
1. Quan 1y t6 chiic bo may

a) Xay dung dé an thanh lap, t6 chuc lai, giai thé co quan, don vi thudc
pham vi quan ly bao cao UBND tinh xem Xét, quyét dinh hodc cho ¥ kién truéc
khi trinh cip c6 thAm quyén quyét dinh.



b) Quy dinh cu thé chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cdu td chirc cua
co quan, don vi thu¢c pham vi quan ly.

2. Quan ly bién ché

a) Xay dung ké hoach bién ché cong chue, $6 luong nguoi lam vige hé‘mg
nam cua co quan, don vi thugc pham vi quan 1y

b) Xay dung de an vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc, danh muc vi
tri viéc lam va co ciu chuc danh nghé nghiép vién chue cua co quan, don vi

thudc quyén quan 1y. Quyet dinh phé duyét dé an vi tri viée lam, co cdu vién
chure theo chtrc danh nghé nghiép d6i véi don vi thude quyén quan 1y.

¢) Quyét dinh phan bd bién ché cong chic, s6 lugng nguoi lam viée dugc
UBND tinh giao hang nam cho co quan, don vi thuc thim quyén quan 1y theo
deé an vi tri viéc 1am dugc phé duyét.

d) Ki‘ém tra vi¢c quan ly, st dung bién ché, cong chuc, vién chuc, lao
dong hop dong trong co quan, don vi tryc thudc.

Picu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich UBND cip huyén

1. Quan Iy t6 chtc bo may

a) Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap, t6 chuc lai, giai thé co
s¢ gido duc thudc pham vi quan Iy va don vi sy nghiép cong 1ap khac theo phéap
luat chuyén nganh sau khi cé y kién cia UBND tinh.

7 b) Quyét dinh cho phép thanh 1ap; chia, tach; sap nhap; hop nhat; giai thé;
doi tén; phé duyét dicu 1€ doi véi hdi cd pham vi hoat dong trong xa (hoi cap xa).

~ Cho phép hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén (hoi cap huyén), hoi cap

xa to6 chue dai hoi thanh 1ap, dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thudong theo quy dinh.

c) Lap hd so xép hang don vi su nghiép cong lap thudc quyén quan 1y
trinh Chu tich UBND tinh theo quy dinh.

2. Quan 1y bién ché

’ a) Hudng dan, kiém tra viéc st dung bién ché trong co quan hanh chinh,
sO lugng nguoi lam vi¢e trong don vi thudc quyen quan 1y.

b) Thyc hién thong ke, bao cao thong ké vé tinh hinh quan ly, st dung
bién cheé C‘éll’l b0, cong chure, sO lugng ngudi lam viée trong cadc don vi su nghiép
thudc quyén quan ly theo quy dinh.

3. Quan Iy can b, cong chirc, vién chiic, lao dong hop dong

a) Xay dung sO lugng, co ciu cong chure, vién chirc theo khung nang luc

vi trf viéc lam can tuyén dung. Quyet dinh tiép nhén, diéu dong cong chure, vién
chtic dén co quan, don vi thudc quyén quan 1y sau khi dugc tuyén dung.

b) Quyet dinh b6 nhiém ngach va xep luong cho cong chuc duoc tuyen
dung dat yéu cau khi het thdi gian tap su; b nhiém chirc danh nghe nghiép d6i
voi vién chure dat yéu cau sau thoi gian tap su; dé nghi cip co tham quyén huy
b6 quyét dinh tuyen dung dbi v6i nguoi tap su khong dat yéu cau; chdm dat hop
dong lam viéc d6i voi vién chire khong dat yéu cau trong thoi gian tap su; ky lao
dong hop ddng theo chi tiéu dugc UBND tinh giao.



¢) Quyét dinh quy hoach, bd nhi¢m, bd nhiém lai, tir chtrc, mién nhiém,
cho thoi gitr chirc vy dbi vOi cAp trudng, cap ph6 phong va tuong duong, don vi
truc thude Va cap trudng, cap pho don vi cap 3 thudc co quan, don vi tryc thudc;
cong nhan hodc khong cong nhan cip truong don vi sy nghiép ngoai cong lap
thudc pham vi quéan ly theo quy dinh.

d) Quyét dinh diéu dong coéng chirc giita cic co quan chuyén mon thude
UBND cép huyén; diéu dong vién chirc giita cac don vi thupc UBND cap huyén
quan ly; diéu dong cong chirc trong cac co quan chuyén mén thugc UBND cap
huyén dén don vi sy nghiép cong lap thude quyén quan ly. Quyét dinh tlep nhén,
diéu dong vién chire cua co quan, don vi khac dén don vi thudc quyén quan 1y
sau khi c6 quyet dinh diéu dong cua S& NoO1 vu.

Viéc diéu dong, tiép nhén gido vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s, phé)
thong co s gilta cac huyén, thanh pho chi thuc hién mdt dot vao dip heé hang nam.

d) Thyc hién ning ngach tir nhan vién Ién can sy va tuong duong, thang
hang chirc danh nghé nghiép tir nhan vién 1én vién chirc hang IV; chuyén ngach,
thay doi chitc danh nghé nghiép can su va tuong duong, vién chirc hang IV ddi
v6i cong chire, vién chirc thudc tham quyén quan 1.

e) Quyét dinh nang luong, phu cap luong (néu cd) tu ngach chuyén vién
chinh va tuong duong tr¢ xuodng, vién chirc hang II tro xudng (trr trudng hop
thudc thAm quyén quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh).

9) Quyet dinh nghi huu, théi viée, khen thuong, ky luat, danh gia, giai quyét
khiéu nai, t6 cao cong chirc, vién chic, lao dong hop dong thudc pham vi quan 1y.

h) Chi dao, hudng din co quan, don vi tryc thudc quan 1y hd so can bd,
cong chtrc, vién chirc; chap hanh sy chi dao, kiém tra va hudng dan nghiép vu
v€ quan ly hé so can bo, cong chuc, vién chirc cua co quan co6 thAm quyén;
huéng dan, kiém tra, dén dbc co quan, don vi truc thudoc vé quan ly, st dung can
b0, cong chure, vién chirc.

i) Phdi hop voi S& Noi vu xdy dung ké hoach dao tao, boi dudng cong
chtrc, vién chuc trinh Chu tich UBND tinh phé duyét; ctir cong chire, vién chirc
thudc quyen quan ly di dao tao, boi dudng, tap huan theo ké hoach hang nam.

K) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai, nang béc luong, nghi huu,
thoi viée, khen thuong, ky luat, danh gia, giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi voi can
bd, cong chirc cap xa thugc pham vi quan ly.

)] Thf)ng ké, bdo cdo vé sb luong, chét lugng d6i ngili can bo, cong chuc,
vién chirc hang nam thudc quyén quan ly.

Pi¢u 10. Nhiém vu, quyén han ciia UBND cip xa

1. Tryc tiép quan ly, st dung d6i ngii can bd, cong chirc cip xi va ngudi
hoat dong khong chuyén trach cap xa, thon, t6 dan pho.

2. Xem xet va dé nghi co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén cap huyén xt ly
ky luat do1 véi can bd, cong chire cap xa theo quy dinh.
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3. B4o céo sd lugng, chét lugng do1 ngli can bd, cong chirc cép Xa va
nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa, thon, t6 dan phd cho co quan, t6
chtrc quan ly can by, cong chiic cap huyén.

4. Thyc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, quy hoach, tao nguén can bo,
cong chirc cap xa.

5. Lap va quan 1y hd so can bo, cong chirc cip xa.

Pi¢u 11. Nhiém vu, quyén han ciia don vi sw nghiép dwoe phan cap

1. Pon vi su nghiép cong lap duoc phan cap theo Phu luc kém theo Quy dinh nay.
2. Cong tac quan 1y t6 chirc bd may

a) Xay dung chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc bo may;
1ap ho so xép hang cua don vi gui co quan quan ly truc tiép (s& chii quan) quyét
dinh hodc trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

b) Quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han cac phong va tuong duong truc
thudc phu hop véi chic nang, nhi¢ém vu cuia don vi.

3. Cong tac quan 1y bién ché (s6 luong ngudi 1am viée)

a) Xay dung ké hoach so lugng nguoi lam viéc hang nam; dé an vi tri viéc
lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctua don vi giri s chu quan.

b) Quyét dinh phan bd s lwong ngudi 1am viée duoc UBND tinh giao ha‘“}ng
nam cho cac phong va twong dwong truc thudc; thue hién thong ké, bao cao thong
ké v€ tinh hinh quan 1y s luong, chat lwong ngudi lam viéc ctua don vi.

4. Cong tac quan 1y vién chirc, lao dong hop dong

a) Xay dung sb luong, co cau vién chirc theo khung ning luc vi tri viée
lam can tuyén dung (cac truong trung hoc pho thong va phd thong dan tdc noi
tra gui s¢ chu quan tong hop chung).

b) Quyet dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi vién
chure dat yéu cau sau thoi gian tap su; dé nghi cip c6 tham quyén huy bo quyet
dinh tuyén dung d6i voi ngudi tap su khong dat yéu cau; cham dut hop dong
1am viéc ddi véi vién chire khong dat yéu cau trong thoi gian tap su.

C) Quyet dinh quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho thoi
giit chire vu ddi véi cap truong, cap pho phong va twong duong thudc pham vi
quan 1y sau khi c6 ¥ kién ctia s chi quan.

d) Quyét dinh diéu dong vién chirc giita cac phong va tuong duong truc
thudc. Quyét dinh tiép nhan, diéu dong vién chic cua co quan, don vi khac dén
phong va twong duong truc thudc sau khi co quyét dinh diéu dong cua S& Noi
vu; riéng viéc diéu dong trong ndi bo gitra C4c truong trung hoc pho thong va
pho thong dan tdc noi tra do Giam ddc S& Gigo duc va Pao tao quyet dinh.

d) Thuc hién thang hang chtc danh nghé nghiép tr nhan vién 1én vién
chtrc hang IV; chuyén ngach, thay doi chirc danh nghé nghiép vién chure hang
IV do6i voi vién chire thuge tham quyén quan ly.
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e) Quyét dinh nang luong, phu cip luong (néu co) tir ngach vién chirc
hang II tré xudng.

g) Quyet dinh nghi huu, th6i viée, khen thuong, ky luat, danh gia, giai
quyet khiéu nai, td cao vién chirc, lao dong hop ddng thudc pham vi quan 1y (trir
cap pho cua ngudi ding dau don vi).

h) Lap va quan 1y hd so vién chirc; chap hanh su chi dao, kiém tra va
hudng dan nghiép vu vé quan 1y ho so vién chirc ciia cta s& chu quan va co
quan co tham quyén.

Picu 12. Nhiém vu, quyén han ciia chi cuc va twong dwong

1. Xay dung dé an thanh lap, t6 chuc lai, giai thé cac phong va tuong
duong, don vi sy nghi¢p cong 1ap truc thudc guri s¢ chi quan. Quy dinh cu thé
nhi¢m vu cac phong va tuong duong, don vi tryc thudc.

2. Xay dung ké hoach bién ché cong chuc, s luong ngudi lam viée; dé an
vi tri viéc 1am, co cau ngach cong chirc, danh muc vi tri viéc 1am va co ciu chirc
danh nghe nghiép vién chic gui s¢ cha quan. Quyét dinh phan bo bién ché hanh
chinh, sb luong ngudi 1am dugc giao hang nam cho cac phong, don vi truc thudce
theo dé an vi tri viéc 1am duoc phé duyét.

3. Quyét dinh diéu dong cong chuc giita cac phong thudc chi cuc, vién
chtrc trong nd1 bd don vi su nghiép truc thudc; danh gid, nang bac luong, thuc
hién quy trinh khen thuong, ky luat cong chirc, vién chtrc theo quy dinh; ky lao
dong hop ddng theo chi tiéu duoc giao.

4. Lap va quan 1y hd so coéng chirc, vién chtic, lao dong hop dong.
Pi¢u 13. Nhiém vu, quyén han ciia S& Noi vu

1. Chu tri tham muu trinh UBND t‘inh, Chu tich UBND tinh t6 chire thuc
hién cac ndi dung quy dinh tai Diéu 5, Bi€u 6 Quy dinh nay.

2. Phé duyét hodc cong nhan diéu 1é hoi, quy c6 pham vi hoat dong trong
tinh, huyén; cong nhan hodc khong cong nhan cap trudéng don vi su nghiép
ngoai cong 1ap trén dia ban tinh thuoc pham vi quan ly cia Chu tich UBND tinh.

3. Cong tac can b, cong chirc, vién chuc

a) Chu tri, phéi hop véi co quan, dia phuong, don vi gitip Ho1 dong tuyén
dung cua tinh t6 chirc tuyén dung cong chuc, vién chic; trinh Cha tich UBND
tinh phé duyét két qua va quyét dinh tuyén dung cong chuc, vién chic theo quy
dinh. T chirc sat hach tiép nhan vao lam cong chic, vién chirc; quyét dinh tiép
nhan vao 1am cong chuc, vién chic sau khi c6 quyét dinh phé duyét két qua séat
hach cua Chu tich UBND tinh.

b) Thyuc hi€n ndng ngach cong chic tir can sy 1én chuyén vién va tuong
duong, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc tir hang IV 1én hang III theo
quy dinh. Quyét dinh xép ngach, chuyén ngach chuyén vién, chuyén vién chinh
va tuong duong; xép luong, chuyén hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang
111, hang II; nang luvong, chuyén hang chitc danh nghé nghiép vién chtrc hang I.
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C) Quyét dinh tiép nhan can by, cong churc, vién chure tir cac tinh, thanh phé,
co quan, don vi cua Trung wong; ti€p nhan can b, cong chirc, vién chiic co quan,
don vi thugc khoi Bang, doan thé dén co quan, don vi thugc UBND tinh quan ly.

d) Quyét dinh diéu dong can b, cong chirc, vién chirc trong co quan, don
vi khdi nha nude thude tinh dén cac tinh, thanh phé, co quan, don vi ctua Trung
uong, khdi Dang, doan thé cua tinh; diéu dong can bd, cong chirc, vién chic
gifra cac co quan, dia phuong, don vi, cac td chirc hoi duge giao bién ché; tiép
nhan, diéu dong cong chuc tr don vi sy nghi¢p cong 1ap dén cac co quan hanh
chinh theo quy dinh.

d) Quyet dinh diéu dong can bo, cong chuc cap xi dén co quan, don vi
cap huyén, cap tinh sau khi c6 két qua sat hach; diéu dong, can bd cong chuc tur
UBND cép x4 nay dén UBND céap xi khéac giita cac don vi hanh chinh cap
huyén khac nhau; vién chtc tir don vi sy nghiép cong lap dén UBND cap xa.

e) Thong bao nghi huu Q6i vGi cap truong, cap pho don vi thugc UBND
tinh do Chu tich UBND tinh bé nhiém (trtr chirc danh do Ban Thuong vu Tinh
uy quan ly).

g) Cho y kién viéc bé tri Chu tich, Pho Chi tich hdi c6 pham vi hoat dong
trong tinh (trir ho1 dugc giao bién che).

4. Tham dinh ho so b6 nhiém dbi voi:

a) Cap trudng cac co quan, don vi thudc s¢ c6 hé sé phu cap chie vu lanh
dao tir 0,7 tro Ién;

b) Pho Giam dbc Cong ty TNHH mdt thanh vién ma Nha nudc nim gitr
100% von dieu I¢€.

5. Tong hop, bao cao B Noi vy, UBND tinh, Chu tich UBND tinh cac

van dé lién quan dén t6 chitc bd may, bién ché, sé luong ngudi lam viée va can
b0, cong chure, vién chirc theo quy dinh.

- Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Thu truong co quan, don vi thugc UBND tinh; Chu tich UBND huy¢n,
thanh phé; cac to chuc, don vi, doanh nghiép co6 trach nhiém t6 chirc thuc hién
nghiém Quy dinh nay. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 ndi dung chua phu hop
hodc vuong mic, bao cdo UBND tinh (qua SO Noi vu) dé xem xét, stra ddi, bd
sung cho phu hop.

2. S6 Noi vu c6 trach nhiém theo doi, thanh tra, kiém tra, bao cao UBND

tinh, Chu tich UBND tinh viéc thuc hién quy dinh quan ly t6 chuc bo may, bién
ché, can b, cong chirc, vién chic cia co quan, don vi, to chitc, doanh nghiép./.
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