UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:1048 /QB-UBND Bdc Giang, ngay 02 thango6ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira déi, bd sung
trong linh vuc viéc lam thugc tham quyen giai quyét cia Sé Lao dong -
Thwong binh va X4 h§i tinh Bac Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghij dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé kiém soét
thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu siza
déi, bé sung mét sé diéu cia cac ngh; dinh lién quan dén kiém soét thai tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phai vé thuc
hién co ché mét cira, mét cia lién thong;

Céin cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truong, Chii nhiém
Van phong Chinh phu hu*o"ng dan nghiép vu vé kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Véin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cit Quyét dinh s6 526/0D-LDTBXH ngay 06/5/2021 ciia Bé truéng B Lao
dong - Thirong binh va Xa héi vé viéc cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira
doi, bé sung linh vuc viéc 1am thuge pham vi chite nang qudn Iy nha meéc cia B
Lao dong - Thuong binh va Xa hor;

Can cit Quyét dinh s6 572/0D-LDTBXH ngay 17/5/2021 ciia Bé truéng B Lao
déng- Thwong binh va Xa héi vé viéc cong bo cac tha tuc hanh chinh méi ban hanh,
sita doi, bo sung va thay thé trong link vuc viéc 1am thugc pham vi chite ning quan
ly nha nuoc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hot,

~ Theo dé nghi ciia Gidm doc So Lao dong-Thirong binh va Xa héi tai To trinh
so 49/TTr-SLDTBXH ngay 28/5/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thii tuc hanh chinh mai ban
hanh, stra d6i, bo sung trong linh vuc viéc 1am thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nuéc ciia S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Bic Giang (cé Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Giam d6c S¢ Lao dong-Thuong binh va X4 hoi xay dung va phé
duyét quy trinh noi bd doi véi cac thu tuc hanh chinh thugc tham quyén quyét dinh
cua So; trinh Cha tich UBND tinh phé duyét quy trinh noi bo dbi véi tha tuc hanh
chinh thudc tham quyén quyét dinh caia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.



Piéu 3. Thu truong cac co quan: Vin phong UBND tinh; So Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va t chuc, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; = ’

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTT); PHO CHU TICH
- TT.Tinh uy, TT.HDND tinh;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh:

+ CVP, PCVP Bui Huy Khénh;

+ TTPVHCC, PKG-VX, TTTT;

- Luu: VT, KSTT.




Phu luc
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH, SUA POI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay /12021 cua Chy tich UBND tinh)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH

Thei han gii quyét | | N01 han giai quyet Tg‘.‘-"ﬁ hign qua |
i (ngay lam ViéC) Cua CaC’CO' _quan '!C VEl bll:ll ch
Co che ; (Sau cat giam) Phi, 18 chinh céng ich
STT Linh vuc/tha tuc hanh chinh giai Co quan h - £ .
uyét | Theoquy | sau cdt phdi hep | P™ Tiep | Tra
g . J S ! e nhan | két
dinh giam gidi ho -
£ 0 SO gqua
quyét
1) ) ©) (4) (©) (6) () (8) ) (10) (11)
I | Linh vuc viéc lam
Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong s s s R
! nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam MC 05 ngay 05ngay | 05ngay Khong X X
Dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi
2 | tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc
ngoai
Chu tich
. A . . 5 s s UBND R
- Truong hop dé nghi tuyén dudi 100 lao dong MCLT | 11 ngay 11 ngay 6 ngay tinh: 05 Khdng X X
ngay
q , Chu tich
- Truong hop tuyén tir 100 lao dong dén dudi 500 X X X UBND N
lao déng MCLT | 22 ngay 22 ngay | 17 ngay tinh: 05 Khdng X X
ngay
R FO R . 1A R R R Chu tich N
- Truong hop tuyén tir 500 lao dong tro 1én MCLT | 44 ngay 44 ngay | 37 ngay UBND Khong X X




tinh: 07
ngay
Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua . A
3 doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam MC 03 ngay 03 03 Khong X X
4 \F/Q&Jtvgtéinléll% quy caa doanh nghiép hoat dong dich MC 07 ngay 07 07 Khong X X
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
Tho S?gtg'a' Théi han giai quyét Thyc hi¢n qua
(n qéylém Cla cac co' quan dich vu buu
T Co ché %/i?é/c) (Sau cat giam) chinh cong ich
T MaTTHC Linh vuc/tha tuc hanh chinh giai Phi, 1¢ phi ] Ghi chua
quyet | Theo | sau Co quan Tiep Tra két
quy cat So phoi hep nhan U
dinh | giam giai quyet hoso | ¢
1) @) ©) (4) G) | (6 ) (8) ) (10) | (1) (12)
I | Linh vuc Viéc lam
B4o cdo giai trinh nhu cau, thay UBND
1 1'88001§a820' déi nhu cu sir dung lao dong | MCLT nlg nlg 06ngay | tinh:04 |  Khong X X
T nudc ngoai gay gay ngay
Céap giay phép lao dong cho
2.000205.000. . C 05 03 5 600.000
2 nguoi lao dong nudc ngoai lam MC . . 03 ngay A X X
00.00.HO2 vic tai Viét Nam ngay | ngay dong/GPLD
Cap lai gidy phép lao dong cho
3 2.000192.000. | nguoi lao dong nudc ngoai lam MC nog nog 03 ngay deC}gch)B X X
00.00.H02 | viéc tai Viét Nam gay | hgay ong



https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=171150
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=171150

1.000459.000. Xac nhan nguoi lao dong khong 03 03

4 00.00.H02 ggun%c dién cap giay phep lao| MC nody | ngdy 03 ngay Khong X X

Cép gidy phép hoat dong dich vu
5 1.001865.000. viéc lam cua doanh nghiép hoat MC 07 07 07 ngay Khdng X X
00.00.HO2 A . A1 ngay | ngay
dong dich vu viéc lam

Gia han gidy phép hoat dong dich
6 1-8810802I%i820- vu Vviéc lam cua doanh nghiép MC nog nog 05 ngay Khéng X X
T hoat dong dich vu viéc lam gay gay

Cap lai giay phép hoat déng dich
1.001853.000, | ~P 'al Giay Phephoat dong cie
7 vu Vviéc lam cua doanh nghiép
00.00.HO2 A . s
hoat dong dich vu viéc lam

Dbi véi trudng hop doanh nghiép
thay d6i mét trong cac noi dung
cua gidy phép da duoc cap (gom:
tén doanh nghiép, dia chi tru s¢
C,hinh flh‘fng ‘.’?n tréfl dia ba,n. cép MC 0{5 O‘L\S 05 ngay Khéng X X
tinh da cap giay phép, nguoi dal ngay | ngay

dién theo phéap luat cua doanh
nghiép); giay phép bi mat; gidy
phép bi hu hong khong con day
du thong tin trén gidy phép

Déi voi truong hop doanh
nghiép thay doi dia c’hi tru so 07 07 \ .
chinh sang dia ban cap tinh khac MC ngay | ngay 07 ngay Khong X X

s0 voi noi da dugc cap gidy phép

Ghi chu:

- Co ché giai quyét: MC: co ché mét cira; MCLT: Co ché mét cira lién thong;

- Thoi gian giai quyét: Ngay lam viéc.

- Pia diém tiép nhan: Trung thm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang; Pia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang trwong 3/2 dwong
Hoang Vin Thy, Thanh phé Bic Giang, tinh Biac Giang; SPT lién hé: 0204.3529.28



PHAN I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH
(Theo Quyét dinh sé 526/0D-BLPTBXH ngdy 06/5/2021, Quyét dinh sé 527/0P-BLPTBXH
ngay 17/5/2021 cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

A. THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH

1. Pé nghi tuyén nguai lao déng Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén
nguwoi lao dong nwéc ngoai.

a. Trinh tg thuc hién:

- Budc 1: Truéc khi tuyén nguoi lao ddng nudc ngoai, nha thau cé trach nhiém ké khai
sb luong, trinh do, nang luc chuyé&n mon, kinh nghiém cia nguoi lao dong nudc ngoai
can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét
Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai véi Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh noi nha thau thuc hién g6i thau theo Mau s6 04/PLI Phu luc
| ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP. Truong hop ¢6 nhu cau diéu
chinh, bé sung s lao dong di ké khai thi chii dau tu phai xac nhan phuong an diéu
chinh, bd sung nhu cau lao déng can sir dung caa nha thau theo Mau s6 05/PLI Phy luc
| ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

- Bugc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh chi dao cac co quan, t6 chuc cua dia
phuong gidi thiéu, cung tng ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau hoic phdi hop véi
cac co quan, to chuc ¢ dia phuong khac dé gigi thiéu, cung tmg ngudi lao dong Viét
Nam cho nha thau. Trong thoi han tdi da 02 thang ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén
tir 500 nguoi lao dong Viét Nam tré 18n va téi da 01 thang ké tir ngay nhan duoc dé
nghi tuyén tir 100 dén duéi 500 ngudi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngay nhan
duogc dé nghi tuyén dudi 100 nguoi lao dong Viét Nam ma khong gisi thiéu hozc cung
mg ngudi lao dong Viét Nam dugc cho nha thau thi Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh viéc nha thau dugc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac
vi tri cong viéc khéng tuyén dugce ngudi lao dong Viét Nam theo Mau sé 06/PLI Phu
luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.

b. Céch thirc thuc hién: Nha thau dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai truc tiép hoic qua duong buu
dién hoic nop qua dich vy cdng truc tuyén (néu cd) voi Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh noi nha thau thyuc hién géi thau.

c. Thanh phan, sb lweng ho so:

- Thanh phan hé so: D& nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc
du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngodi theo Mau sé 04/PLI Phuy luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP hoic diéu chinh, bd sung nhu cau sir dung ngudi



lao dong nudc ngoai theo Mau sé 05/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/NDb-CP.

- Sb lwong hd so: 01 bo hd so.

d. Thoi han giai quyét: 02 thang ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén tir 500 nguoi
lao dong Viét Nam trg 1&n va téi da 01 thang ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir
100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi
tuyén dudi 100 nguoi lao dong Viét Nam ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 theo quy
dinh.

e. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong nuéc ngoai la
nha thau.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cha tich Uy ban dan dan cap tinh.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha thau dugc tuyén
nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cdng viéc khong tuyén duge ngudi lao dong
Viét Nam.

h. Phi, 1€ phi: Khong co

i. Tén mau don, miu to khai: Dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri
cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sé 04/PLI Phuy lyuc | ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP hoic diéu chinh, bo sung nhu cau st
dung nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau s6 05/PLI Phy luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.

k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nha thau c6 trach nhiém ké
khai sé luong, trinh d9, ning luc chuy@n mén, kinh nghiém cta ngudi lao dong nudc
ngoai can tuyén dé thuc hién géi thau tai Viét Nam va dé nghi tuyén ngudi lao dong
Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao déng nudc ngodi véi Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh noi nha thau thuc hién géi thau.

m. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 caa Chinh phu quy dinh vé lao dong
nudc ngodi 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y lao dong Viét Nam lam viéc
cho t6 chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.



Mau s6 04/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
________ Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Sb: i, e, NQAY ... thANg ... nam .......

V/v @& nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du
kién tuyén ngudi lao dong nudc
ngoai

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...

Thong tin vé nha thau gom: tén nha thau, dia chi dang ky tai nudc hoic ving lanh
tho noi nha thau mang qudc tich, sé dién thoai, fax, email, website, gidy phép thau, dia
chi chi nhanh, vian phong dai dién hodc vin phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép
thau, thoi gian thuc hién goi thau.

Dé thuc hién goi thau ............ocooveeviinn... , nha thau d& nghi tuyén ngudi lao
dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nude ngoai nhur
sau:

(Néu cu thé ting vi tri cong viéc (nha quan ly/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao
dong k¥ thuat), chic danh cong viéc, s6 luong (ngudi), trinh d6 chuy@n mén, kinh
nghiém, micc luong, dia diém, thoi han l1am viéc tir (ngay/thdng/nim) dén
(ngay/thang/nam).

Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé.............ocoveiiiiiei chi
dao cac co quan, to chic ¢ lién quan gidi thiéu, cung tmg ngudi lao dong Viét Nam
cho theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhén: PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu)
-Luu: ...



MAu s6 05/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, e, NOAY ... thaNg ... nam .. ...

V/v diéu chinh, bé sung nhu cau st
dung nguoi lao dong nudc ngoai

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...

Can ct van ban d& nghi 6 ............c.oooeoii.... (ngay/thang/ndm), van ban sd
.................... (ngay/thang/ndm) ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd vé
viéc duogc tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri khdng tuyén dugc ngudi lao
dong Viét Nam (néu c6) va nhu cau thyc té cia nha thau.

(Théng tin vé nha thau gom: dia chi dang ky tai nudc hodc ving 14nh thé noi nha
thau mang qudc tich, sb dién thoai, fax, email, website, gidy phép thau, dia chi chi
nhanh, vin phong dai dién hodc van phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau,
thoi gian thyc hién goi thau).

(Tén nha thau) dé nghi diéu chinh, bd sung nhu cau st dung ngudi lao dong nuéc
ngoai nhu sau:

1. Vi tri céng viéc (nha quan Iy/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k§ thuat),
s6 luong (nguoi), chizc danh cong viéc, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nam), dia diém lam viéc da duoc chap thuan:.

2. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k§ thuat),
s6 lugng (ngudi), chic danh céng viéc, thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nam), dia diém lam viéc da st dung (néu co); ly do vi tri céng viéc da
dugc  chdp  thuan  nhung  khéng  sd¢  dung  (néu  co):

3. Vi tri cdng viéc (nha quan 1y/giam dbc didu hanh/chuyén gia/lao dong k§ thuat),
s6 lugng (ngudi), chic danh cdng viéc, thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nam), dia diém lam viéc, ly do st dung ngudi lao dong nudc ngoai (co
nhu cau thay d6i, néu ré tinh hinh sir dung lao dong nudc ngoai hién nay (néu c6), md
ta vi trf cOng viéc va yéu cau vé trinh d6 va kinh nghiém cia ngudi nude ngoai.....).

Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanhphd ........................... chi dao



cac co quan, to chirc ¢6 lién quan gidi thiéu, cung tmg ngudi lao dong Viét Nam cho
................ theo cac vi tri cbng viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhin: XAC NHAN CUA CHU PAU TU PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, déng dau)

-Luu: .....



2. Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngodi lam viéc tai Viét
Nam

a. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Truéc it nhat 5 ngay nhung khong qua 45 ngay trudc ngay gidy phép lao
dong hét han, nguoi nop hd so dé nghi gia han gidy phép lao dong nop hd so cho So
Lao dong - Thuong binh va X& hoi da cap gidy phép lao dong do.

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi gia han
gidy phép lao dong, So Lao dong - Thuong binh va X& hoi gia han gidy phép lao dong.
Truong hop khéng gia han gidy phép lao dong thi c6 vin ban tra 16i va néu rd Iy do.

Déi voi nguoi 1ao dong nudc ngoai 1am viéc theo hinh thac hop ddng lao dong, sau khi
ngudi lao dong nude ngoai duoc gia han gidy phép lao dong thi ngudi sir dung lao dong
va nguoi lao dong nudc ngoai phai ky két hop dong lao dong bang vin ban theo quy
dinh caa phép luat lao dong Viét Nam trudc ngay du kién tiép tuc 1am viéc cho nguoi
su dung lao dong.

Nguoi st dung lao dong phai gui hop dong lao dong da ky két theo yéu cau téi So Lao
dong - Thuong binh va X& hoi. Hop ddng lao dong 1a ban géc hoic ban sao cé ching
thuec.

b. Céch thirc thuc hién: Nguoi nop hd so nop truc tiép hoac gui qua dich vy buu
chinh hoac nop hé so qua dich vu cong truc tuyén (néu co) téi Sé Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi.

c. Thanh phin, so lwong ho so:

* Thanh phdn ho so:

1. Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong theo mau s 11/PLI Phu luc | ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢cm, phdng nén trang, mat nhin thang, dau dé tran,
khong deo kinh mau), anh chup khdng qué 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da duogc cap:

4. Van ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngodi trir nhing trudng
hop khdng phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai;

5. Ban sao ching thyuc ho chiéu con gié tri theo quy dinh cua phép luat;

6. Gidy chitng nhan sic khoe hoic gidy kham stc khoe do co quan, to chic y té co
tham quyén cip cua nudc ngoai hodc cua Viét Nam cap cé gia tri trong thoi han 12
thang, ké tir ngay ky két luan sicc khoe dén ngay nop hd so hoic gidy chiing nhan c6
du suc khoe theo quy dinh cua Bo truéng Bo Y té;



7. Mbt trong céc gidy to chitng minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho
ngudi st dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong di dugc cap nhu sau:

- B6i v6i ngudi 1ao dong nudc ngoai di chuyén trong ndi bo doanh nghiép phai c¢é van
ban cta doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai cia doanh
nghiép nudc ngoai d6 trén lanh tho Viét Nam va van ban ching minh nguoi lao dong
nudc ngoai di dugc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung trude khi 1am viéc tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

- B6i v6i nguoi lao dong nude ngodi thuc hién cac loai hop déng hoic thoa thuan vé
kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k§y thuat, vin hoa, thé
thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai c6 hop ddng hoac thoa thuan ky két
gitra d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai ¢ thoa thuan vé viéc
nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.

- Péi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha cung cap dich vu theo hop dong phai c6
hop ddng cung cap dich vu ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va
van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngoai khéng cd hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam.

- P6i vé6i nguoi lao dong nude ngoai chao ban dich vy phai ¢6 van ban cua nha cung
cap dich vu cir nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich
vu.

- P6i voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho to chirc phi chinh pha nudc ngoai,
td chuc qudc té tai Vit Nam duogc phép hoat dong theo quy dinh caa phap luat Viét
Nam phai c6 van ban cta co quan, té chic ctir ngudi lao dong nude ngoai dén lam viéc
cho t6 chac phi chinh phi nudc ngoai, té chuc qudc té tai Viét Nam trir trudng hop
lam viéc theo hop dong lao dong va giay phép hoat dong cua té chuc phi chinh pha
nudc ngoai, t6 chuc qudc té tai Viet Nam theo quy dinh caa phap luat.

- P6i voi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam doc diéu hanh, chuyén gia,
lao dong ki thuat thi phai co van ban caa doanh nghiép, co quan, to chirc nudc ngoai
ctr ngudi lao dong nudc ngodi sang 1am viéc tai Viét Nam va phi hop vai vi tri du kién
lam viéc.

8. Gidy to quy dinh tai cac diém 3, 4, 6 va 7 néu trén 1a 01 ban géc hoic ban sao c6
chung thyuc, néu cia nudc ngoai thi phai hop phéap hoa lanh sy va phai dich ra tiéng
Viét trir truong hop duoc mién hop phap hda 1anh su theo diéu udc qudc té ma nudc
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic
theo nguyén tic co di co lai hoic theo quy dinh cua phép luat.

*S6 luong hd so: 01 bd



d. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy
dinh.

e. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luét doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu uéc
qudc té ma Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam Ia thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Dau tu hodc diéu wéc québc té
ma nudc Cong hoa x@ hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién cé tru s¢ chinh tai mot
tinh, thanh phd nhung c6 van phong dai dién hoic chi nhanh tai tinh, thanh phé khac;

- Nha thau tham du thau, thuc hién hop dong.

- Vian phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, t6 chitic dugc co quan cé
tham quyén cap phép thanh lap.

- Vian phong diéu hanh cua nha dau tu nuéc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
hoac ciia nha thau nudce ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh cia phap luat;

- To chire hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;
- Ho kinh doanh, c4 nhan duoc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.

- Co quan nha nuéc, to chire chinh tri, t6 chic chinh tri - x4 hoi, to chic chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, to chic xa hoi, t6 chizc x& hoi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan
cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén thanh 1ap.

- T6 chic phi chinh phu nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap
gidy dang ky theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- T4 chtic su nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuy@n mdn
thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh Iap.

- Co quan, to chuc, doanh nghiép Viét Nam hoic to chic, doanh nghiép nudc ngoai
hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nudce ngoai dén 1am viéc theo hinh thic
thuc hién céc loai hop dong hoac thoéa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan
hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, vin hoéa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép
va y té; nha cung cip dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trdch nhiém thanh lap hién dién thuong mai

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi.



g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gia han giay phép lao dong cho nguoi lao
déng nudc ngoai.

h. Phi, I& phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B6 Tai chinh huéng din vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi cap lai gidy phép lao dong theo mau
s6 11/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nuéc ngoai da
duogc cap giay phép lao dong dap (g mot trong cac diéu kién sau:

- Giay phép lao dong con thoi han it nhat 5 ngay nhung khong qua 45 ngay.

- Puoc co quan c6 tham quyén chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.
- Giy to chung minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho nguoi sir dung
lao dong theo noi dung giay phép lao dong da duoc cap.

M. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh pha quy dinh vé lao dong
nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam 1am viéc
cho t6 chire, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam.



Mau s 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO e, veeeeee, NQAY ... thaNg .... ndm ...

Vv capl/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao

dong nudc ngoai

Kinhgui: ............... @..ccoeiiin

1. Tén doanh NGRIEP/E ChTC: ....eveeeee el

2. Loai hinh doanh nghiép/té chizc (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép cé vén
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chirc)...................

3. Tong s6 nguodi lao dong dang lam viéc tai doanh nghigp, to chuc:

Trong d6 s6 ngudi lao ddng nudc ngodi dang lam viec 1a: .............. nguoi

A DA NI e

5.bién thoai: .................. 6. Email (néu CO) et

7. Giay phep kinh doanh (hoat d0NQG) S8: ... .vvveeeeie e,

Coquancap: ............... CO gia tri dén ngay: ..oooveiei i

Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........ooiiiiiii e,

8. Nguoi nop hd so cua doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoal, email):.... ..o

Can ctr van ban thong béo chap thuan vi tri cong viéc sir dung ngudi lao dong
nudc NGoai so ... (ngay ... thang ... nam...) cda ......... , (tén doanh nghiép/to chic)
dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai, cu thé
nhu sau:

9. Hovatén (Chirinhoa): ........ooiiriiiii e,

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gigi tinh (Nam/N@) ..........

12, QUAC HHCR: .o

13. HO chleu/glay to co gia tri di lai qUOc 1€ SO e,

Coquancap: .........ooennene. Co gia tri AEnngaY: ..o

14. Trinh d6 chuy&n mdn (tay ngh&) (Néu co): «....vvvvneeeeeie e,

15. Lam viéc tai doanh nghiep/td ChTc: ......ovveeveee e

16. Dia 1M JAM VIBC: .. ee e,

17 Vit CONG VIGC: .ot

18. Chirc danh CONQ VIGC: .. .vvi i,

19. HINh thaC lam VIEC: .. o e,

20. MUrc luong: ....ooovoviiiiiii VND.

21. Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ... nam...):

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1a0 d0ng: ............ccooeevvieeiiiiieiiiieeiine,

23. Ly do dé nghi (chi &p dung d6i véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):



I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc lan 1:

FDIa M LM VIBC: .o,

F VIt CONQ VIGC: .o

+ Chirc danh CONG VIEC: ..ot

+ Thoi han lam viéc t (ngdy.. thang.. nam..) dén (ngady.. thang...
nam.....).....oeennnn.

SNOTIAM VIBC AN 27 oo,

+ DA AEM JAM VIBC: oo,

F VI CONG VIGC: .o et e,

+ Chirc danh CONG VIEC: ....oviiiii e

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi 1am viéc cudi cing hoFc NIEN tai: «....vvvneeeei e,

i GIEM LAM VIBC: e,

F VI CONG VIGC: e,

+ Chirc danh CONG VIEC: ..ot e,

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ...
nam...)..............

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dang su that.
Néu sai, (Doanh nghiép/to chic) xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat.

Noi nhgn: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Ighu’ tren; (Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
-Luul ...l

Ghi cha:

(1) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh pho ..... ) ) )

(2), (3) Khéng &p dung doi vai truong hop cap lai/gia han giay phép lao dong.



3. Thii tuc “Thu hdi Giay phép hoat déng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam”
a. Trinh tw thuc hién:

* Péi Véi trwong hep chdm dit hogt dong dich vu viée lam theo dé nghj ciia doanh
nghiép; doanh nghiép gidi thé hodc bi Tda an ra quyét dinh tuyén bé pha san; doanh
nghiép bi thu héi Gidy chieng nhén ding ky doanh nghiép thi thuc hién nhw sau:

- Buéc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh. S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tiép nhan hd so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi 15 ngay, thang, nim nhan
du hd so.

- Buégc 2: Trong thoi han 03 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh thu hdi gidy phép cua doanh
nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sé 06 Phu luc 11 ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh phi. 1.2.
b.Cach thirc thuc hién: Thuc hién theo mot trong céc hinh thurc sau:

- Nop ho so qua cong thdng tin Dich vu cong truc tuyén So Lao dong - Thuong binh
va X& hoi (néu co).
- Nop hd so truc tiép dén S Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

¢. Thanh phan, sé lwong ho so
* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi thu hoi giay phép theo Mau s6 05 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 caia Chinh phu.

- Gidy phép da dugc cap hoic van ban cam két chiu trach nhiém trudc phap luat cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am ddi véi trudong hop gidy phép bi mat.

- B4o c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am caa doanh nghiép theo Mau s 08 Phu
luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu. 6

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

d. Thoi han giai quyét:

Déi véi truong hop chadm dat hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi cua doanh
nghiép; doanh nghiép giai thé hoac bi Toa &n ra quyét dinh tuyén bd phé san; doanh
nghiép bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép: 03 ngay lam viéc (ké tir khi
nhan dugc ho so ddy du, hop 18 cua doanh nghiép).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh hoic S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi duoc UBND cép tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh
Gty quyen.

g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi giay phép hoat dong
dich vu viéc lam.

h. Phi, 1€ phi: Khdng



i. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban d& nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 caa Chinh phu.

- B4o c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu
luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu.

K. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh

- Cham dat hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi caa doanh nghiép.

- Doanh nghiép giai thé hoic bi Toa &n ra quyét dinh tuyén b pha san.

- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép.

m. Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh phi quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va biéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.



MAu s6 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

......... ,hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am

Kinh gui: ......... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. W e,
2.Dia chi tru SO ChINN: ..o
biénthoai: ........................ ; E-maili............. : Website...................
3. M s6 doanh nghiép: «....o.ovvveviineenein, B) e
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Hovatén:.................... Gigitinh:......... Sinhngay:.......................
Chuacdanh:...............cooivvein, PP
5. M4 s6 gidy phép hoat dong hoat dong dich vy viéc lam:....................
NGAY CAP: evveeeeeeeeeeeenns tOTNAN: ...,
Penghi ......ooeeviiin @ thu hoi gidy phép hoat dong dich

vu Viee 1am d6i VG () e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap luat vé dich vu viéc lam.
Ho so kém theo gom:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
S (Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru so
chinh.

(3) M s6 doanh nghiép theo Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép.



Mau sé 08/PLII

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHI NHANH

Poc lap - Tw do - Hanh phac

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .... Y. ...

...@ ... Bao cdo két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 thang dau nim ... (hoic
nam ... ) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu: @0 Doanh nghiép nha nuéc

[1 Doanh nghiép tu nhan

L1 Doanh nghiép FDI

Thuc hién trong

Thuc hién trong

TT hi tié b i . . N
S Chi tiu onvi ky truoce ky bao cao
1 |S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoi
a [Sd nguoi dugc tu van vé viéc lam Nguoi
b [S6 nguoi duoc tu van c6 trinh dd tr so Nguoi
cap nghé tré 1én
2 |S6 nguoi sir dung lao dong duoc tu van | Nguoi
3 |S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi
a [S6 nguoi diang ky tim viéc 1am cé trinh| Ngudi
do6 tir so cap nghé tro 1én
b [S6 ngudi duoc gidi thidu viée 1am Nguoi
- |Trong d@6:S6 ngudi duoc gidi thicu viec| Ngudi
lam c6 trinh d6 tir so cap nghé trd 1én
¢ [S6 nguodi duoc tuyén dung do doanh| Ngudi
nghiép/chi nhanh gigi thidu
- |Trong d6:S6 nguoi dugc tuyén dunged| Ngudi

trinh do tir so cap nghé tré 1én




STT

Chi tiéu

Don vi

Thuec hién trong
ky truéc

Thue hién trong
ky bao cao

S6 lao dong do ngudi sir dung lao dong
dé nghi cung tng/tuyén lao dong

Nguoi

SO nguoi co trinh do tr so cap nghé
trolén

Nguoi

S6 lao dong da cung ung/tuyén theo dé
nghi cua nguoi sir dung lao dong

Nguoi

Trong d6:S6 ngudi c6 trinh do tir so cap
nghé tré 1én

Nguoi

S6 lao dong cung tng/tuyén dugc ngudi
sir dung lao dong tuyén dung, trong do:

Nguoi

S6 nguoi co trinh d6 chuyén mén k¥
thuat (tir So cap nghé trd 1én)

Nguoi

S6 ngudi duge ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

Nguoi

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @

Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dt tru s& chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

(3) Panh déu (X) vao 6 twong tng véi loai hinh chua sé hitu cia doanh nghiép/chi nhanh thuc hién béo céo.
(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép/chi nhanh.




4. Thi tuc “Rit tién ky quy caa doanh nghiép hoat déng dich vu viéc 1am”

a. Trinh ty thuc hién

- Buéc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh. S¢ Lao dong - Thuong binh
va X& hoi tiép nhan hd so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan
du hd so.

- Buéc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi rut tién
ky quy cta doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, x4c thuc hd
so, viéc hoan thanh cac nghia vu cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam trong
truong hop doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am bi thu hdi gidy phép hoic khong
duogc gia han, cap lai gidy phép va trinh co quan nha nuéc 6 thim quyén ban hanh vin
ban dong y vé viéc rat tién ky quy, phuong an st dung tién ky quy (néu c6), giri doanh
nghiép va ngan hang nhan ky quy. Trudng hop khong dong y vé viéc rut tién ky quy
thi co6 van ban tra loi doanh nghiép va néu rd ly do.

- Budc 3: Sau khi ¢6 vin ban dong y vé viéc rut tién Ky quy cua co quan nha nuéc o
tham quyén, doanh nghiép nop hd so theo quy dinh tai ngan hang nhan ky quy.

- Budc 4: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rat tién ky quy caa doanh
nghiép, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh nghiép thuc hién rat
tien ky quy trong thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so rat tién ky quy.
Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do doanh nghiép gap kho khin, khong du
kha nang boi thudng cho nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong do vi pham quy dinh
vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy
dinh caa phép luat thi viéc thanh toan, bdi thuong cho ngudi lao dong, nguoi sir dung
lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo phuong an di duoc co quan
nha nuéc ¢d tham quyén dong v sau khi trir chi phi dich vu ngan hang.

b. Cach thwrc thwc hién Thuc hién theo mét trong cac hinh thirc sau:

- Nop ho so qua cong thdng tin Dich vu cong truc tuyén So Lao dong - Thuong binh
va X& hoi (néu co).

- Nop ho so truc tiép dén So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢. Thanh phan, sb lweng hé so:

cl. Ho so dé nghi riit tién ky quy giii dén S6 Lao dgng - Thuong binh va Xi héi

* Thanh phan hé so gom:

- Van ban dé nghj rat tién ky quy caa doanh nghiép.

- Gidy chang nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngan hang nhan ky quy
khac ddi véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép da thyc hién ky quy tai mot
ngan hang nhan ky quy khac.

- Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban chirng minh viéc hoan thanh nghia vu
d6i véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép bi thu héi gidy phép hoic khong
duogc gia han, cap lai gidy phép.

- Phuong 4n sir dung sé tién rat tir tai khoan ky quy gom Iy do, muc dich rat tién ky
quy; danh sach nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong, sd tién, thoi 8 gian, phuong



thire thanh toan ddi voi trudng hop rat tién ky quy khi doanh nghiép gip kho khian,
khong du kha nang boi thudng cho ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong do vi pham
quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong
theo quy dinh cua phéap luat.

* S6 lwong hé so 01 (mot) bo.

C2. Ho so rat tién Ky quy giri ngan hang nhan ky quy
* Thanh phan hé so gom:

- Van ban dé nghj rat tién ky quy caa doanh nghiép theo quy dinh.

- Vin ban dong y vé viéc rit tién ky quy cua co quan nha nudc ¢d tham quyén theo
Mau s6 07 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang
3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Chung tir rat tién ky quy theo quy dinh cia ngan hang nhan ky quy (néu co).

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 18).
e. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh; S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi; Ngan hang nhan ky quy.

g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Vian ban déng y vé viéc rit tién ky quy hoat
dong dich vu viéc lam.

i. Phi, I€ phi: Khong
k. Tén mau don, mau to khai: Khong
m. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh Doanh nghiép duoc rat tién ky
quy trong céac truong hop sau day:

- Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép hoic khong dugc gia han, cap lai giay phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khéac.

- Doanh nghiép gap kho khin, khong du kha ning boi thudng cho ngudi lao dong,
nguoi sir dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vy viéc 1am sau thoi han 60 ngay
ké tir ngay dén thoi han bdi thuong theo quy dinh cta phap luat.

1. Ciin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua

Luat Viéc 1alam vé trung tdm dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam.



7 ) , 3 Mau s6 07/PLII
UBND TINH/THANHPHO ® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phac
VA XA HOI
S6: ... 1@ , ngay ... thang ... nam .....

V/v théng bao ddng y vé viéc rit tién
ky quy hoat dongdich vu viéc lam

Can ct Nghi dinh s6..../..../ND-CP ngay.....thang...nam... caa Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Xét dé nghi cua ...... dé nghi rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am va hd
so kém theo, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh/thanh phé .....M..... c6 y kién
nhu sau:

1. Bong y voi dé nghi rat tién ky quyhoat dong dich vu viéc l1am cua....®.. .,
dia chi doanh nghiép........., ma sé doanh nghiép:.......... , ma sb gidy phép (néu
CO)irnnnnnn dé thuc hién ......... ® ..

2...®) .., Ngan hang....®....c6 trach nhiém thyuc hién ding cac quy dinh vé ky
quy ctaa doanh nghiép dich vu viéc lam./.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA
- NGUOI KY

- (Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1)Tén tinh/thanh phd truc thudce trung wong noi doanh nghiép dat tru so chinh.

(2) Chir viét tat tén don vi soan thao cong van.

(3)Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am d& nghi rat tién ky quy (trong truang hop doanh nghiép c6
thay ddi tén, dia chi tru s& chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép cii theo gidy phép hoat dong dich
vu Viéc lam di cap trong ngozc don, vi du: Cong ty ¢ phan A (Cong ty ¢ phan B)).

(4)Tén ngén hang nhan ky quy.

(5) Ghi ly do rat tién ky quy theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 26 Nghi dinh nay.

B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. B4o c4o giai trinh nhu cau, thay d6i nhu ciu sir dung lao ddng nwéc Ngoai.

a. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Trudce it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién str dung ngudi lao dong nudc ngoai,
ngudi st dung lao dong (trir nha thau) c6 trach nhiém xac dinh nhu cau sir dung ngudi
lao dong nudc ngoai ddi vai tirng vi tri cong viéc ma ngudi lao dong Viét Nam chua



dap Gmg duoc va giri bao c4o giai trinh vé nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai
theo Mau s6 01/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP dén
Uy ban nhan dan cp tinh noi ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am viéc.

Trong qua trinh thuc hién néu thay ddi nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai thi
ngudi st dung lao dong (trir nha thau) gui bao céo giai trinh thay ddi theo Mau s
02/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP dén Uy ban nhan
dan cép tinh truéc it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai.

- Budc 2: trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc béo céo giai trinh hozc
bao c4o giai trinh thay d6i nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai, Uy ban nhan
dan cap tinh c6 vin ban chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc sir dung ngudi lao
dong nude ngoai ddi véi ting vi tri céng viéc theo Mau sé 03/PLI Phy luc | ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

b. Céch thic thuc hién: Nguoi st dung lao dong nop béao cao giai trinh truc tiép hoic
guri qua dich vu buu chinh hodc nop hd so qua dich vu cong truc tuyén (néu cé) téi Uy
ban nhan dan cap tinh.

c. Thanh phan, sb lweng hd so:

- Thanh phan hd so: Bao céo giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai
theo Mau s6 01/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP hoic
bao c4o giai trinh thay ddi nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau s6
02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

*/ S6 lwong hd so: 01 bd ho so.

d. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.

e. i tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoic theo diéu wdc
qudc té ma Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Dau tu hoic diéu udc quoc té
ma nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién cé tru s¢ chinh tai mot
tinh, thanh phd nhung c6 van phong dai dién hoac chi nhanh tai tinh, thanh phé khac;
- Nha thau tham du thau, thuc hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, t6 chtc dugc co quan cé
tham quyén cap phép thanh lap.

- Vian phong diéu hanh cua nha du tu nuéc ngodi trong hop dong hop téc kinh doanh
hoac ciia nha thau nudce ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh cua phap luat;

- T6 chire hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Hop t&c x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- H6 kinh doanh, ca nhan duoc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.
- Co quan nha nuéc, to chuc chinh tri, té chic chinh tri - x& hoi, té chic chinh tri x&
hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, té chac xa hoi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan
cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén thanh lap.



- T6 chic phi chinh phu nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap
gidy dang ky theo quy dinh ctua phap luat Viét Nam.

- T6 chire sy nghiép, co sé gido duc do Uy ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- M6t s6 trudng hop ngudi lao dong nude ngoai khoéng phai thuc hién bao céo giai trinh
nhu cau st thay doi nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai:

+ La chua s¢ hitu hodc thanh vién gop vén cua cdng ty trach nhiém hitu han c6 gia tri
gop von tir 3 ty dong tro 1én;

+ L& Chu tich Hdi dong quan tri hodc thanh vién Hoi ddng quan tri caa cdng ty c6 phan
c6 gia tri gop vén tir 3 ty dong tro 1én;

dung nguoi lao dong nudc ngoai hoac bao céo giai trinh

+ La Trudng vin phong dai dién, du an hoic chiu trach nhiém chinh vé hoat dong cua
t6 chtic qudc té, to chire phi chinh phii nuée ngoai tai Vit Nam.

+ Vo Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao béan dich vu.

+ Va0 Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xu 1y nhitng su ¢, tinh hudng ki thuat,
cdng nghé phic tap nay sinh 1am anh hudng hoic ¢6 nguy co anh hudng téi san xuat,
kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai hién dang &
Viét Nam khong xur 1y duoc.

+ Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan qudc té ma co quan, to chic ¢ Trung wong, cap
tinh ky két theo quy dinh cua phap luat;

+ Nguoi lao dong nuwde ngoai vao Viét Nam lam viéc tai vi tri chuyén gia, nha quan ly,
giam dbc diéu hanh hoac lao dong ki thuat cé thoi gian 1am viée dudi 30 ngay va khong
qua 03 lan trong 01 nam.

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co so dao tao & nudc ngoai co thoa
thuan thyc tap trong cac co quan, to chic, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc vién thuc
tap, tap su trén tau bién Viét Nam;

+ C6 ho chiéu cdng vu vao 1am viéc cho co quan nha nudc, t chtc chinh tri, to chic
chinh tri - xa hoi;

+ Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam duoc phép lam viéc
tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu uéc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam la thanh vién.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban dan dan cap tinh.

i. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Chap thuan vi tri cong viéc sir dung ngudi
lao dong nurdc ngoai cua nguoi st dung lao dong.



k. Phi, 1€ phi: Khéng cé.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Bao cao giai trinh vé nhu cau sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai theo Mau s6 01/PLI Phy luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP hoic béo céo giai trinh thay doi nhu cau sir dung ngudi lao dong
nudc ngoai theo Mau sé 02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé
152/2020/ND-CP.

1.10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong
xéc dinh duoc nhu cau str dung ngudi lao dong nude ngoai ddi véi ting vi tri cong
viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap ung duoc.

1.11. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh pha quy dinh vé lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Vit Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam
lam viéc cho to chire, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam.

Ghi ch(: Tha tuc ndy sita déi, bé sung trinh tu there hién, thanh phan hé so, mau
don, mau to khai, yéu cdu, diéu kién, cdn cir phap ly.



o Mau sb 01/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———————— Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: i e, NQAY L. thANng ... ndm ...
V/v giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao
doéng nudc ngoai
Kinh gui: ................. (D),

Théng tin vé doanh nghiép/td chic: tén doanh nghiép/to chic, loai hinh doanh
nghiép/td chic, tong sb lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chirc, trong d6 sb
lao dong nudc ngoai dang lam viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han
cua gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong, nguoi nop hd so
cua doanh nghiép/td chiic dé lién hé khi can thiét (sé dién thoai, email).

Béo c4o giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cdng viéc 1: (Lua chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan ly/giam ddc
diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thuat).

- Chuc danh cdng viéc: (do doanh nghiép/td chirc tu ké khai, vi du: ké toan, giam
sat cong trinh v.v...)

- Sb luong (ngudi):

- Thoi han lam viéc tir (ngay/thang/ndm) dén (ngay/thang/nam):

- bia diém lam viéc (du kién):

- Hinh thuc 1am viéc (néu rd thudc hinh thac lam viéc):

- Ly do su dung nguoi lao dong nudc ngoai (tinh hinh s dung ngudi lao dong
nuGe ngoai hign nay (néu c6), md ta vj tri cong viéc, chuc danh cong viéc va yeu cau
vé trinh d6 va kinh nghiém dé thuc hién céng viéc d6, Iy do khong tuyén nguoi Viét
Nam vao vi tri du kién sir dung ngudi lao dong nudc ngoai...):

2. Vi tri cdng viéc 2: (néu co) (liét ke giong muc 1 néu trén)

3. Vi tri cdng viéc... (néu co) (liet ké glong muc 1 néu trén)

Pé nghi .... (2) xem xét, tham dinh va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu)
-Luu: ...........

Ghi cha: (1), (2) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé....



MAu s6 02/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e veevee, NQAY ... thaNg ... ndm .. ...

Vv giai trinh thay d6i nhu cau sir
dung nguoi lao dong nudc ngoai

Kinhgai: ................... (D)

Cin ¢ van ban $6.... (ngay/thang/nam) cia...... (2) vé viéc thdng bao chap thuan vj tri
cdng viéc st dung ngudi lao dong nudc ngoai va nhu cau thuc té cua (tén doanh nghiép/to
chuee).

Thong tin vé doanh nghiép/to chirc: tén doanh nghiép/to chuc, loai hinh doanh nghiép/to
chuc, tong sb lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc, trong d6 s6 lao dong nudc
ngoai dang lam viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cua gidy phép kinh
doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong, ngudi nop hd so cua doanh nghiép/té chuac
dé lién he khi can thiét (s6 dién thoai, email).

B4o c4o giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai nhur sau:

1. Vi tri cdng viéc (nha quan 1y/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k§ thuat), so
lugng (nguoi), chic danh cbng viéc, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nim) dén
(ngay/thang/ndm), hinh thuc lam viéc, dia diém lam viéc di duoc chap thuan:

2. Vi tri cdng viéc (nha quan 1y/giam ddc didu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), s6
lugng (nguoi), chic danh cbng viéc, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nim) dén
(ngay/thang/nam) hinh thirc 1am viéc, dia diém lam viéc da sir dung (néu co); ly do vi tri cong
viecc di duoc chap  thuan  nhung khong st dung (néu  cO)

3. Vi tri cdng viéc (nha quan 1y/giam doc didu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), s6
luong (nguoi), chic danh cbng viéc, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nam), hinh thic 1am viéc, dia diém lam viéc, ly do si dung ngudi lao dong nudc
ngoai (co nhu cau thay doi, néu rd tinh hinh, st dung nguoi lao dong nudc ngoai hién nay
(néu c6), md ta vi tri cong viéc va yéu cau veé trinh d6 va kinh nghiém caa nguoi nudc ngoai,
ly do khdng tuyén duoc ngudi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai...).



Dé nghi .... (3) xem xét, tham dinh va chap thuan.

Xin trén trong cam on!

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
-Luu: ..........

Ghi chu: (1), (2), (3) Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé...



2. Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao ddng nwéc ngoai 1am viée tai Viét Nam.
a. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trudc it nhat 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi lao dong nudc ngoai dur
kién bat dau 1am viéc cho ngudi str dung lao dong thi nguoi nop hd so dé nghi cap gidy
phép lao dong nop hd so cho S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi nguoi lao dong
nuéc ngoai du kién 1am viéc.

- Buégc 2: Trong thai han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so dé nghi cap gidy
phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy phép lao dong cho ngudi
lao dong nudc ngoai theo mau do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi in va phat
hanh théng nhét (noi dung cua gidy phép lao dong theo Mau sé 12/PLI Phu luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP). Truong hop khdng cap gidy phép lao
dong thi c6 van ban tra lo1 va néu ro ly do.

Péi voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hop dong lao dong, sau khi duoc cap
gidy phép lao dong thi ngudi sir dung lao dong va ngudi lao dong nudc ngoai phai ky
két hop dong lao dong bang van ban theo quy dinh cua phap luat lao dong Viét Nam
truéc ngay dy Kién 1am viéc cho nguoi sir dung lao dong.

Nguoi st dung lao dong phai gui hop dong lao dong da ky két theo yéu cau téi So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi. Hop dong lao dong 1a ban géc hoic ban sao ¢é chiing
thuec.

b. Céch thirc thuc hién: Nguoi nop hd so nop truc tiép hoac gui qua dich vu buu
chinh hoac nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén (néu co) téi Sé Lao dong - Thuong
binh va X& hoi.

c. Thanh phin, so lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

1. Vian ban dé nghi cap giay phép lao dong theo mau s 11/PLI Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. Gidy chuang nhan stc khoe hoidc gidy kham sic khoe do co quan, t6 chic y té ¢6
tham quyén cua nudc ngoai hoic caa Viét Nam cap co gid tri trong thoi han 12 thang,
ké tir ngay ky két luan sic khoe dén ngay nop ho so hoac giay ching nhan c6 du stc
khoe theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té.

3. Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong phai
1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc xda an tich hoic
dang trong thoi gian bi truy cau trach nhiém hinh sy ctia nuéc ngoai hoac cua Viét
Nam cp.



Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khéng phai la
ngudi dang trong thai gian chap hanh hinh phat hodc chua dugc xda an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy cau trach nhiém hinh sy duoc cap khéng qua 06 thang, ké tir
ngay cap dén ngay nop ho so.

4. Van ban, gidy to chitng minh 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia hoac
lao dong k§ thuat va mot sé nghé, cong viéc duoc quy dinh nhu sau:

+ Gidy to chung minh 12 nha quan 1y, giam ddc diéu hanh;

+ Gidy to chang minh 1a chuy@n gia, lao dong k§y thuat gdm: van bang, ching chi, van
ban x&c nhan cua co quan, t chic, doanh nghiép tai nudc ngoai vé s6 nam kinh nghiém
cua chuyén gia, lao dong k¥ thuat;

+ Vian ban ching minh kinh nghiém cua cau tha bong da nuéc ngoai hoac gidy ching
nhan chuyén nhuong quéc té (ITC) cap cho cau thu bong da nudc ngoai hoic van ban
cua Lién doan Béng da Viét Nam xac nhan dang ky tam thoi hoac chinh thire cho cau
thu cua cau lac bo thude Lién doan bong da Viét Nam;

+ Gidy phép lai tau bay do co quan c6 thim quyén caa Viét Nam cap hoic do co quan
c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap va duge co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cong
nhan ddi véi phi céng nudc ngodi hodc chieng chi chuyén mon duoc phép 1am viéc trén
tau bay do Bo Giao thong van tai cap cho tiép vién hang khéng;

+ Giay chang nhan trinh @6 chuyén mén trong linh vuc bao dudng tau bay do co quan
c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoac do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cap
va duogc co quan ¢ tham quyén caa Viét Nam cong nhan ddi véi ngudi lao dong nuéce
ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

+ Gidy ching nhan kha nang chuyén mén hoic gidy cdng nhan gidy chiing nhan kha
nang chuyén moén do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap cho thuyén vién nuéc
ngoai;

+ Giay cdng nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va dugc B Vian hoa, Thé thao
va Du lich x&c nhan ddi vai huan luyén vién thé thao hoic tdi thiéu mot trong cac bang
cap nhu: Bang B huan luyén vién bong da cuia Lién doan Bong da Chau A (AFC) hoic
bang huan luyén vién tha mén cap do 1 cua AFC hoic bang huan luyén vién thé luc
cap do 1 cua AFC hoac bang huan luyén vién bong da trong nha (Futsal) cap do 1 caa
AFC hoic bat ky bang cap huan luyén vién twong duong cua nude ngoai duoc AFC
cdng nhan;

+ Vin bang do co quan c6 tham quyén cap dap tng quy dinh vé trinh d¢, trinh d¢ chuan
theo Luat Gi4o duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Giéo duc nghé nghiép va Quy ché to
chuc hoat dong cua trung tdm ngoai ngt, tin hoc do B truong B Giao duc va Pao tao
ban hanh.



5. 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, phong nén tring, mat nhin thang, dau dé tran,
khéng deo kinh mau), anh chup khong qué 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

6. Vin ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhitng trudng
hop khdng phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

7. Ban sao ¢ chuang thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh cua phép luat.
8. Céc gidy to lién quan dén ngudi lao dong nudc ngoai:

- B6i vé6i ngudi lao dong nude ngoai di chuyén trong ndi bo doanh nghiép phai ¢6 vin
ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai cia doanh
nghiép nudc ngoai d6 trén lanh tho Viét Nam va van ban ching minh nguoi lao dong
nudc ngoai di duoc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung trudc khi 1am viéc tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

- Pi voi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céc loai hop dong
hoac thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky
thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai co hop dong hoac
thoa thuan ky két gitra d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa
thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viet Nam.

- Bdi véi nguoi lao dong nude ngoai nha cung cap dich vu theo hop ddng phai ¢ hop
dong cung cap dich vu ky két gitra d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va van
ban ching minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai
khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nim.

- P6i vé6i nguoi lao dong nude ngoai chao ban dich vy phai ¢6 van ban cua nha cung
cap dich vu cir nguoi lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich
vu.

- P6i voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho to chirc phi chinh pha nudc ngoai,
t6 chuc quoc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh caa phap luat Viét
Nam phai c6 gidy chung nhan cua to chac phi chinh phi nudc ngoai, t6 chirc quoc té
duoc phép hoat dong theo quy dinh caa phap luat Viét Nam.

- B6i v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan Iy, giam dbc diéu hanh, chuyén gia
va lao dong k§ thuat thi phai c6 van ban caa doanh nghiép, co quan, to chirc nudc ngoai
ctr nguoi lao dong nudc ngodi sang 1am viéc tai Viét Nam va phi hop vai vi tri dy kién
lam viéc.

9. H6 so dé nghi cap giay phép lao dong dbi véi mot sé truong hop dic biét:

- B6i v6i nguoi lao dong nude ngoai da dugc cap gidy phép lao dong, dang con hiéu
luc ma c6 nhu cau lam viéc cho ngudi st dung lao dong khac & ciing vi tri cdng viéc
va cling chirc danh céng viéc ghi trong gidy phép lao dong thi hd so dé nghi cap gidy



phép lao dong méi gom: gidy xac nhan cia ngudi str dung lao dong trude do vé viéc
ngudi lao dong hién dang 1am viéc, cac gidy to quy dinh tai diém 1, 5, 6, 7, 8 néu trén
va ban sao c6 ching thuc gidy phép lao dong da duoc cap;

- B6i v6i nguoi lao dong nude ngoai da duoc cap gidy phép lao dong va dang con hiéu
luc ma thay doi vi tri cong viéc hoic chtc danh cong viéc hodc hinh thic 1am viéc ghi
trong gidy phép lao dong theo quy dinh cta phap luat nhung khong thay doi nguoi st
dung lao dong thi hd so dé nghi cap gidy phép lao dong méi gom cac gidy to quy dinh
tai diém 1, 4, 5, 6, 7 va 8 néu trén va gidy phép lao dong hoic ban sao c6 ching thuc
gidy phép lao dong da duogc cap.

10. Hop phap hoa 1anh su, chung thuc cac gidy to:

Cac gidy to quy dinh tai cac diém 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén 1a 01 ban géc hoic ban sao
c6 chiing thuc, néu ctia nudc ngoai thi phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir trudng hop
duoc mién hop phap hoa 1anh su theo didu wéc qudc té ma nudec Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic co di
c6 lai hodc theo quy dinh cuaa phap luat; dich ra tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh
cua phéap luat Viét Nam.

* S lwong ho so: 01 bo hd so.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié theo quy
dinh.

e. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luét doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu uéc
qudc té ma Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam Ia thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Dau tu hoic diéu uéc qudc té
ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién co tru sé chinh tai mot
tinh, thanh phd nhung c6 van phong dai dién hoac chi nhanh tai tinh, thanh phé khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, t6 chtc dugc co quan cé
tham quyén cap phép thanh lap.

- Van phong diéu hanh ciia nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
hoac ciia nha thau nudce ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh caa phap luat;

- T6 chire hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh caa phép luat;

- Hop t&c x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- H6 kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh caa phap
luat.



- Co quan nha nudc, to chuc chinh tri, to chirc chinh tri - x& hoi, t6 chtc chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, to chirc xa hai, to chtic x& hoi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan
cap tinh, co quan chuy@n mén thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén thanh 1ap.

- T6 chic phi chinh phi nuée ngoai duge co quan c6 tham quyén cua Vigt Nam cap
gidy dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chiic su nghiép, co s giao duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén
mén thudéc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Co quan, to chire, doanh nghiép Viét Nam hoic t6 chire, doanh nghiép nudc ngoai
hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nude ngoai dén 1am viéc theo hinh thirc
thuc hién céc loai hop dong hoic thoa thuan vé kinh té, thwong mai, tai chinh, ngan
hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép
vay té; nha cung cap dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trdch nhiém thanh Iap hién dién thuong mai

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi.
g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong.

h. Phi, & phi: Theo quy dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thugc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

i. Tén miu don, mau to khai: To khai dé nghi cap gidy phép lao dong theo mau sé
11/PLI Phu luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP.

K. Yéu cu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- P 18 tudi tra 18n va c6 nang luc hanh vi dan su day du;

- C6 trinh do chuyén mén, ki thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; c6 du suc khoe
theo quy dinh caa Bo truéng Bo Y té;

- Khéng phai 12 nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua dugc x0a
an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
phap luat nudc ngoai hoac phap luat Viét Nam.

- Van ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhimng truong
hop khéng phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

M. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;



- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh pha quy dinh vé lao
dong nude ngoai 1am viéc tai Vit Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam
lam viéc cho t6 chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chui: Tha tuc ndy sira doi, bd sung trinh tu thuc hién, thanh phan hd so, mau don,
mau to khai, yéu cau diéu kién va can ctr phap 1y.



MAZu s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
SO e, oo, NQAY ... thANg ... ndm ...

Vv capl/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai
Kinhgui: ............... ()i
1. Tén doanh nghigp/td CRTIC: .......oove el

_ 2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép ¢6 von
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chac)...................

3. Tong s6 nguodi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chuc:

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: .............. nguoi
4.D0a CNI: oo,
5.bién thoai: .................. 6. Email (08U CO) +ovvveveeieeieiiei L
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONG) SO: «...vnevvneee e,
Co quan Cap: ............... CO gia tri dén ngay: ..o
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........coooiiiiii i,
8. Nguoi nop ho so cua doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (s6 dién

Cén ctr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc st dung ngudi lao dong
nuGec NYoai so ... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghi¢p/to chuc)
de nghi cap/cap lai/gia han giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai, cu thé
nhu sau:

9. Hovatén (chirinhoa): .......ccoiiiii e,
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/NT) ..........
12, QUOC HICR: e,
13. Ho chiéu/gidy to c6 gid tri di lai qUOC tE S: «..vveeveniie i,
Co quan Cap: .................. Co gidtridénngdy: .....oooeveeeiiieiii

14. Trinh d6 chuy&n mdn (tay ngh&) (Néu co): .....vvveneeeeeieeiieee .

15. Lam viéc tai doanh nghip/td Chtc: .......oovvveeeieeie e

16. Dia di8M JAM VIBC: ..o,



17, Vit CONG VIEC: ..o e,

18. Chirc danh CONQ VIEC: .. .vvi i,

19. HINh thiC 1am VIEC: ..o e,

20. MUcC luong: .....coovviiiiiiiii e VND.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ... nim...):

22. Noi diang ky nhan gidy phép 1ao d0ng: .........oeeeeeeeeeeieeeie e,
23. Ly do dé nghi (chi &p dung d6i véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc lan 1;

i GEM LAM VIBC: et
F VI CONG VIGC: ..t
+ Chic danh cONG VIGC: ..o,

+ Thoi han lam viéc t (ngdy.. thang.. nim..) dén (ngay.. thang...
nam.....)....coeeennne

SNOTIAM VIBC LAN 27 oo,
FDIa M LM VIBC: .o,
F VI CONG VIEC: .o e e,
+ Chirc danh CONQ VIEC: ....ovi e,
+ Thoi han lam viéc tr (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi lam viéc cudi ciing hoac hien tai: ..........ovevueei e,
FDIa ABM JAM VIBC: .ot
F VI CONG VIGC: o e,
+ Chlirc danh CONG VIEC: ... e,
+ Thoi han lam viéc tr (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ...

~ (Doanh nghiép/to chac) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding sy that.
Neéu sai, (Doanh nghiép/to chuic) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.



Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

- Ighu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, déng dau)
-Luul ...

Ghi chu:

(1) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh pho .....

(2), (3) Khéng ap dung ddi véi trudng hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.



3. Cap lai gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nwéc ngodi 1am viéc tai Viét
Nam

a. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi st dung lao dong nop hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong nop
hd so cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi cap lai
gidy phép lao dong, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap lai gidy phép lao dong.
Truong hop khéng cép lai gidy phép lao dong thi c¢6 van ban tra 16i va néu rd 1y do.

b. Céch thirc thuc hién: Nguoi st dung lao dong nop hd so nop truc tiép hoic gui qua
dich vu buu chinh hoac nop hd so qua dich vu céng truc tuyén (néu co) téi S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

c. Thanh phan, so lwong hé so:

* Thanh phan ho so:

1. Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phy lyc | ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phong nén tring, mat nhin thang, dau dé tran,
khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hod so.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da duogc cap:

- Trudng hop gidy phép lao dong bi mat thi phai c6 xac nhan cia co quan Cong an cap
x& cua Viét Nam hoic co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai theo quy dinh cia phap
luat.

- Trudng hop thay d6i noi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai co cac gidy to
ching minh.

4. Van ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir nhitng trudng
hop khéng phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

5. Gidy to quy dinh tai diém 3 va 4 néu trén 12 ban gbc hoac ban sao c6 ching thuc trir
truong hop bi mat, néu cia nudc ngoai thi phai hop phap hda Ianh su va phai dich ra
tiéng Viét trir truong hop duoc mién hop phap héa Ianh su theo diéu wdc qudc té ma
nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién
hoac theo nguyén tac co di c6 lai hoic theo quy dinh cua phéap luat.

* S lwong hé so: 01 bo hd so.

d. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié theo quy
dinh.

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:



- Doanh nghiép hoat dong theo Luét doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu udc
qudc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam Ia thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Dau tu hoic diéu udc qudc té
ma nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién cé tru s¢ chinh tai mot
tinh, thanh phd nhung c¢é van phong dai dién hoac chi nhanh tai tinh, thanh phé khac;

- Nha thau tham du thau, thue hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, t6 chtc dugc co quan cé
tham quyén cap phép thanh lap.

- Vian phong diéu hanh cua nha dau tu nuéc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
hoac ctia nha thau nudce ngoai duoc ding ky hoat dong theo quy dinh cua phap luat;

- T chtre hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- H6 kinh doanh, ca nhan duoc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.
- Co quan nha nuéc, t6 chie chinh tri, t6 chic chinh tri - x& hoi, to chic chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, té chic xa hoi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan
cap tinh, co quan chuy@n mdn thudc Uy ban nhan dan cip tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén thanh lap.

- T6 chic phi chinh phi nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap
gidy dang ky theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- T6 chtic su nghiép, co so gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mdn
thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh Iap.

- Co quan, to chuc, doanh nghiép Viét Nam hoic to chic, doanh nghiép nudc ngoai
hoat dong tai Viét Nam ma ngudi lao dong nude ngoai dén 1am viéc theo hinh

thac thuc hién cac loai hop dong hoic thoa thuan vé kinh té, thuwong mai, tai chinh,
ngan hang, bao hiém, khoa hoc ki thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé
nghiép va y té; nha cung cap dich vu theo hop ddng.

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trdch nhiém thanh lap hién dién thuong mai

f Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cap lai giay phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai.



h. Phi, 18 phi: Theo quy dinh tai Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo6 Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi cap lai gidy phép lao dong theo mau
s6 11/PLI Phy lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nuéce ngoai da
duogc cap giay phép lao dong dap (rng mét trong cac diéu kién sau:

- Gidy phép lao dong con thai han bi mat;

- Giay phép lao dong con thoi han bi hong:

- Thay d6i ho va tén, quéc tich, s6 ho chiéu, dia diém 1am viéc ghi trong giay phép lao
dong con thoi han.

M. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 caa Chinh phu quy dinh vé lao dong
nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam lam viéc
cho té chire, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam.

Ghi chu: Tha tuc ndy sira doi, bd sung trinh tu thuc hién, thanh phan hé so, mau don,
mau to khai, yéu cau diéu kién va can ctr phap 1y.



MAZu s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phac
SO e, oo, NQAY ... thANg ... ndm ...

Vv capl/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai
Kinhgui: ............... @....oeein
1. Tén doanh NgRIEP/td CRTC: ... i

2. Loai hinh doanh nghiép/to chizc (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/té chic)...................

3. Tong s6 nguodi lao dong dang lam viéc tai doanh nghigp, to chuc:

............. nguol
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: .............. nguoi
4. 1A CNI: oo,
5.biénthoai: .................. 6. Email (080 ¢O) ....vevveieeieeieiii
7. Giay phép kinh doanh (hoat d0Ng) SO: ........covueieeeeiieeiieeiieeen,
Co quan cap: ............... CO gid tri d8n NGAY: . .ovveeeieie e
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........oooiiiiiiiii e,

8. Nguoi nop hd so cua doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (s6 dién

Can ctr van ban thong béo chap thuan vi tri cong viéc sir dung ngudi lao dong
nudc NYoai sé ... (ngay ... thang ... nam...) cta ......... , (tén doanh nghiép/to chiic)
dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai, cu thé
nhu sau:

9. Hovatén (Chirinhoa): ..o,
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/NT) ..........
12, QUAC HHCR: .o

13. Ho chiéu/gidy to ¢ gid tri dilai qUOCTE SO: ..vvvneveei e,



Co qUan Cap: «....o.ueeenn.... Cogiatri dénngay: .....oveveeeeiiiiii

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Trinh d6 chuy&n mon (tay Ngh&) (NEu cO): «..vvvneeeeeeeeeieeeeei,
Lam viéc tai doanh nghiép/td Chtic: «....oovveeeiieee e,
Bia dieM JAM VIBC: .o,
VIt CONG VIEC: ..o,
Chic danh CONG VIEC: ..o,
HINh thC [am VIEC: ..o e,
Muc luong: .....ooovviiiiiii e VND.

. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... nim...):

. Noi ding ky nhan gidy phép 1ao dong: ............cocoveveeeeiiieeiieeiin,
. Ly do d¢ nghi (chi ap dung doi voi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

..................................................................................................

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24.

Noi lam viéc

- Noi l1am viéc lan 1:

FDia GEM LAM VIBC: e,

F VIt CONQ VIGC: ..o

+ Chirc danh CONG VIEC: ..o e,

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy.. thang.. niam..) dén (ngay.. thang...
nam.....)....coeeennne.

-NOT 1AM VIEC AN 2: oo

+Dia GEM LAM VIBC: oot

F VIt CONQ VIGC: ..o

+ Chirc danh CONG VIEC: ...,

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

Xy )

.............



- Noi lam viéc cudi ciing hoac Nien tai: ...........vevueeie e,
FDIa M LM VIBC: .ot e,
F VI CONG VIGC: et e,
+ Chirc danh CONG VIEC: ...t e,

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 13 dang su that.
Néu sai, (Doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap lut.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, dong déu)
-Luu: ...........

Ghi chu:

(1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh phé ...

(2), (3) Khong ap dung di vai trudng hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.



4. X&c nhan ngudi lao ddng nwéc ngodi khong thudc dién cap gidy phép lae dong.
a. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Nguoi str dung lao dong dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am viéc xac nhan ngudi lao dong nude ngoai khdng
thudc dién cap giay phép lao dong trudc it nhat 10 ngay, ké tir ngay ngudi lao dong
nuéc ngoai bat dau 1am viéc.

- Buégc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi xac nhan
khong thudc dién cip gidy phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi c6
van ban xé&c nhan khéng thuoc dién cap gidy phép lao dong theo Mau sé 10/PLI Phu
luc I Nghi dinh s 152/2020/ND-CP. Truong hop khdng xac nhan thi ¢6 vin ban tra
|61 va néu rd ly do.

b. Cach thirc thwc hién: Nguoi sir dung lao dong nop ho so truc tiép hoic gui qua
dich vu buu chinh hoac nop hd so qua dich vu céng truc tuyén (néu co) téi So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

c. Thanh phin, so lwong ho so:
* Thanh phan ho so:

1. Vin ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khéng thuoc dién cap gidy
phép lao dong theo Mau sé 09/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé
152/2020/ND-CP.

2. Giay chung nhan stc khoe hoic gidy kham sic khoe do co quan, t6 chic y té c6
tham quyén cap cua nuéc ngodi hoic cua Viét Nam cép c6 gia tri trong thoi han 12
thang, ké tir ngay ky két luan stc khoe dén ngay nop hd so hoic gidy chirng nhan cé
du stc khoe theo quy dinh caa Bo truong Bo Y té.

3. Van ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir trudong hop
khong phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

4. Ban sao c6 chiing thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh cua phap luat.

5. Céc gidy to dé ching minh nguoi lao dong nuéc ngoai khdng thudc dién cap gidy
phép lao dong.

6. Céc gidy to quy dinh tai diém 2, 3 va 5 12 01 ban gbc hoic ban sao c6 ching thuc,
néu ctia nudc ngoai thi phai hop phéap hda lanh sy, dich ra tiéng Viét va co chung thuc
trir truong hop duoc mién hop phap héa lanh su theo diéu wéc qubc té ma nude Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nudéc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo
nguyén tic c6 di co lai hoac theo quy dinh cua phap luat.

* S6 lwong ho so: 01 bo ho so.



d. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy
dinh.

e. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luét doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu uéc
qudc té ma Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam Ia thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu wéc québc té
ma nudc Cong hoa x@ hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién cé tru sé chinh tai mot
tinh, thanh phd nhung c6 van phong dai dién hoic chi nhanh tai tinh, thanh phé khac;

- Nha thau tham du thau, thuc hién hop dong.

- Vian phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, t6 chitic dugc co quan cé
tham quyén cap phép thanh lap.

- Vian phong diéu hanh cua nha dau tu nuéc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
hoac ciia nha thau nudce ngoai duoc ding ky hoat dong theo quy dinh cia phap luat;

- To chire hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;
- Ho kinh doanh, c4 nhan duoc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.

- Co quan nha nuéc, to chire chinh tri, t6 chic chinh tri - x4 hoi, to chic chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, to chic xa hoi, t6 chizc x& hoi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan
cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén thanh 1ap.

- T6 chic phi chinh phu nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap
gidy dang ky theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- T4 chtic su nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuy@n mdn
thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh Iap.

- Co quan, to chuc, doanh nghiép Viét Nam hoic to chic, doanh nghiép nudc ngoai
hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nudce ngoai dén 1am viéc theo hinh thic
thuc hién céc loai hop dong hoac thoéa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan
hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, vin hoéa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép
vay té; nha cung cip dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trdch nhiém thanh lap hién dién thuong mai

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi.



g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khdng
thuoc dién cap gidy phép lao dong.

h. Phi, I& phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B6 Tai chinh huéng din vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cip giay phép lao dong theo Mau sé 9/PLI Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc ngoai
thudc mat trong cac trerong hop sau:

- La Trudng van phong dai dién, dyu &n hoic chiu trach nhiém chinh vé hoat dong cua
t6 chtrc qudc té, to chire phi chinh phii nuée ngoai tai Vit Nam.

- Vao Viét Nam vai thoi han dudi 3 thang dé xir ly su 6, tinh hudng k§y thuat, cong
nghé phic tap nay sinh lam anh huong hoic ¢ nguy co anh huong téi san xuat, kinh
doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai hién dang & Viét
Nam khong xtr 1y duoc.

- Trudng hop theo quy dinh cua didu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam la thanh vién.

- Di chuyén trong ndi bo doanh nghiép thugc pham vi 11 nganh dich vy trong biéu cam
két dich vu cua Viét Nam véi T6 chac Thuong mai thé gidi, bao gom: kinh doanh;
thong tin; xay dung; phan phdi; gido duc; méi truong; tai chinh; y té; du lich; van hoa
giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mon va ky thuat hozc thuc hién
cac nhiém vu khac phuc vu cho cdng tac nghién ctu, xay dung, tham dinh, theo doi
danh gia, quan Iy va thuc hién chuong trinh, du 4n st dung ngudn hd trg phat trién
chinh thizc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu udc quoc té vé ODA
da ky két gitta co quan cd tham quyén cua Viét Nam va nudc ngoai.

- Pugc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thdng tin, bao chi tai Viét Nam theo
quy dinh cta phép luat.

- Pugc co quan, to chac cia nudc ngoai cir sang Viét Nam giang day, nghién ctu tai
truong quéc té thudc pham vi quan ly cia co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac
Lién hop quédc; cac co sd, té chitc dugc thanh 1ap theo cac hiép dinh ma Viét Nam da
ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.



- Va0 Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co quan, to chtc ¢ Trung uong, cap
tinh ky két theo quy dinh cua phép lut.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s dao tao & nudc ngoai co thoa
thuan thuc tap trong cac co quan, to chirc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc vién thuc
tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

- C6 ho chiéu cong vu vao 1am viéc cho co quan nha nuéc, té chire chinh tri, t6 chic
chinh tri - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh Iap hién dién thuong mai.

- Puoc Bo Gido duc va Pao tao x4c nhan ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé
giang day, nghién cuu.

Truong hop khdng phai lam tha tuc xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khdng thudc
dién cap giay phép lao dong nhung phai bao céo véi So Lao dong - Thuong binh va
X& hoi noi ngudi lao dong nude ngoai du kién lam viéc théng tin: ho va tén, tudi, qudc
tich, s6 ho chiéu, tén nguoi sir dung lao dong nudc ngoai, ngay bat dau va ngay két
thic 1am viéc trude it nhat 3 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong nudce ngoai du kién bat
dau l1am viéc tai Viét Nam, bao gom:

- Mot sb trudong hgp khong phai 1am tha tuc xac nhan khodng thuoc dién cap giay phép
lao dong:

+ Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao béan dich vu;

+ La luat su nudc ngoai di duoc cap gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam theo
quy dinh cua Luat Luat su;

+ Nguoi nudc ngoai két hdn véi ngudi Viét Nam va sinh séng trén 1anh thd Viet Nam;
+ L4 thanh vién gop vbn hoidc cha sé hitu céng ty trach nhiém hiru han c6 gia tri gop
von tir 3 ty dong tro 1én.

+ La cha tich Hoi déng quan tri hozc thanh vién Hoi dong quan tri caia céng ty co phan
c6 gia tri gop vén tir 3 ty dong tro 1én.

+ Vao Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia hoic
lao dong k§y thuat co thoi gian 1am viéc dudi 30 ngay va khong qué 03 lan trong 01
nam,;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam duoc phép lam viéc
tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu uéc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam la thanh vién.

M. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;



- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 caa Chinh phu quy dinh vé lao dong
nudc ngodi 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam lam viéc
cho t6 chirc, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam.

Ghi chui: Tha tuc ndy sira doi, bd sung trinh tu thuc hién, thanh phan hé so, mau don,
mau to khai, yéu cau diéu kién va can ctr phap 1y.



MAu s6 09/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i oo, NOAY ... thaNg ... nam ... ...

Vv xac nhan nguoi lao dong nudc
ngoai khéng thudc dién cip gidy phép

lao dong
Kinhgui: ................. D).coeeninnn

1. Tén doanh NGhIBP/S CTIC: .. .eveeee et
2. Loai hinh doanh nghiép/t chtc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 von dau tu nudc
ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chic ....................
3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chic: ......... nguoi
Trong d6 sd nguoi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............... nguol
. DIa CNL: oo
5.Diénthoai: ... 6. Email (néu c9) ....
7. Giay phép kinh doanh (hoat doNg) S8: ..........veieeeiieeeiie e,
CO QUAN CAP: oo C6 gia tri dén ngay: .........
Linh vuc Kinh doanh (hoat dong): ...

8. Nguoi nop hd so ciia doanh nghiép/to chuc dé lién hé khi can thiét (sé dién thoai, email):
Cin ctr van ban s6....(ngay ... thang ... ndm...) cta... vé viéc chap thuan sir dung ngudi lao
dong nude ngoai, (tén doanh nghiép/td chirc) dé nghi ........ (2) xac nhan nhimg ngudi lao
dong nude ngoai sau day khong thuoc dién cap gidy phép lao dong:

0. HO VA o,
10. Ngay, thang, nam sinh: ............ 11. Gigi tinh (Nam/N@): ...............
12. QUOC tich: ...ovveeieeiee 13.S6ho chiéu: .....oooooeeiii.
14. Co quan cap:..................... 15. C6 gia tri dén ngay: .....................
16. VIt CONQ VIEC: .ot e
17. Chtirc danh CONG VIGC: ..o e,

18. HINh thrC [am VIEC: .. o,



19. Trinh d6 chuy&n mon (tay ngh&) (Néu cO): ...ovvveeeeeeiie e,
20. Lam viéc tai doanh nghiép/td ChTC: «....ovvveie e,
21 Dia diém IAM VIEC: ..o,
22. Thoi han 1am viéc: Tir (ngay... thang ... nam...)...dén (ngay... thang ... nim...).....

23. Trudng hop lao dong nuéc ngoai khéng thude dién cap gidy phép lao dong (néu rd thudce
d6i twong nao quy dinh tai Bidu Nghi dinh s6......): ..........

24. CAc gidy to chirng minh kém theo (liét ké tén cac gidy to): ................

Xin trén trong cam on!

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
-Luu: ...........

Ghi chu: (1), (2) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao dong -
Thuong binh va x4 hdi tinh, thanh phé.......



5. Thi tuc “Céap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am caa doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam”

a Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh dé dé nghi cap gidy phép. Sau khi
kiém tra du gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy bién nhan
ghi rd ngay, thang, nim nhan hd so dé nghi cap giay phép.

- Buégc 2: Trong thoi han 07 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc cO tham quyen xem Xxeét, cap giay phép doi voi doanh
nghiép; truong hop khong cap giay phép thi co van ban tra loi doanh nghiép va néu rd
ly do.

b. Cach thic thuc hién

Thuc hién theo mét trong cac hinh thic sau:

- Nop ho so qua cong thong tin Dich vu cdng truc tuyen So Lao dong - Thuong binh
va X& hoi (néu co).

- Nop hd so truc tiép dén So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

c. Thanh phan, so lwong hé so

- Vin ban dé nghi cap giay phép cua doanh nghiép theo Mau s 02 Phu luc 11 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban goc dé ddi
chiéu Giay ching nhan quyen sé hitru hoac hop dong thué dia diém dat tru sa, chi nhanh
deé to chac hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) tro 1€n.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat déng dich vu viéc 1am theo MAau s6 03 Phu lyc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép theo Mau s6
04 Phu lyc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

- Phiéu ly lich tu phap s 1 theo quy dinh phéap luat vé Iy lich tu phap cta nguoi dai
dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién la ngudi nude ngoai
khong thudc dbi tuong cap phiéu ly lich tu phap sé 1 thi duoc thay thé bang phiéu ly
lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hoac chua dugc xda an tich hoac dang trong thaoi gian bi truy ciru trdch nhiém
hinh su ctia nude ngoai (cac van ban nay duoc cap trude ngay nop hd so khong qua 06
thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va
duoc hop phép hda lanh su theo quy dinh cta phép luat).



- 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé dbi chiéu
bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trg 18n hodc mot trong cac van ban
chtrng minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mdn hoic quan ly dich vu viéc 1am hoic
cung ung lao dong tir dt 02 nam (24 thang) tro 18n trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi @& nghi cap gidy phép ctnguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duoc chung thyuc tir ban chinh hoic ban sao, xuét trinh ban géc dé ddi
chiéu hop dong lao dong hoic hop ddng 1am viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd
nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop
vin ban 14 van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thue va duoc
hop phép hda lanh sy theo quy dinh phéap luat.

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hozc ban sao, xuat trinh ban goc dé ddi
chiéu quyét dinh bo nhiém (d6i véi ngudi 1am viéc theo ché do bd nhiém) hoic van
ban cong nhan két qua bau (di véi nguoi lam viéc theo ché do bau cir) ciia nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép hoic ban sao gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép (doi vai truong hop 1a nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban cia nudc ngoai thi phai duoc
dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phép hda lanh sy theo quy dinh phap luat.

*/ S6 lwong ho so: 01 bo
d. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so day da, hop 18).
e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép
f. Co' quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh hoic S¢ Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi duoc UBND cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh
ay quyen.

g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am hoac
cong van thong bao 1y do khong cap Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (trong d6
c6 néu rd ly do tir chdi).

h. Phi, 1€ phi: Khéng

i. Tén mau don, mau to khai

- Vian ban dé nghi cip gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 cia Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau s6
04 Phu lyc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam
2021 cua Chinh phu.

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh Doanh nghiép duoc cap gidy
phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat tru so, chi nhanh dé t6 chic hoat dong dich vu viéc 1am thudc sé hitu
cua doanh nghiép hoac dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop dong tir 03 nam (36
thang) tro 1én.



- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).

- Nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam phai bao dam diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctaa Luat Doanh nghiép.

+ Khoéng thuoc mét trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trdch nhiém hinh
su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién phap xt 1y hanh
chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s gido duc bat budc, trén khoi noi cu trd, bi
han ché hodc mét ning luc hanh vi dan su, co khé khan trong nhan thic, 1am chu hanh
vi, bi Tda &n cdm dam nhiém chac vy, cAm hanh nghé hoic 1am céng viéc lién quan
dén dich vu viéc lam.

+ C6 trinh d6 tir dai hoc tro 18n hodc da co thdi gian tryc tiép 1am chuy@n mdn hoic
quan ly dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tir du 02 nam (24 thang) tro 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap giay phép.

m. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va biéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chi: Tha tuc nay sita doi, bé sung vé trinh tir theec hién, thanh phan hé so, tho
han gidi quyét, yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh, tén mdu don, mdu to
khai va can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh.



Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

dung

ddivéi

boc lap - Tw do - Hanh phac

., ngay ...thang ... nam
PON PE NGHI
2)... giay phép hoat dong dich vu vigc 1am
Kinh guri: ....... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @
2. M s6 doanh nghiép:......co.vvvvevieeiiin )
3.Piachitrusochinh:... ...
DlenthOal ................ Email: ................ Website.......coviviiienn

5. M s giay phep h0atdong dich vu viéc lam:....®.....ngay cap:....").. Noi
dé¢ nghi.....@...gidy phép hoat ddéng dich vu viéc lam

Doanh nghlep cam ket thu:c hlen day du trach nhiém, nghia vu theoding quy

dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gom:

Noi nhgn: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©

(Chaz ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hoic gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hoac cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc ¢6 tham quyén theo quy dinh tai DBidu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giaychtng nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chure danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da dugc cip (néu co).

(7) Ngay cip cua gidy phép da dugc Cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép.



MAu s6 03/PLII
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap — Tw do — Hanh phuc

ST I ..., NEAy ... thang ... nam ....

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can cit Nghi dinh $6 .../..../NP-CP ngay....thang.....ndm ..... cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khodn 3 Piéu 37 va Piéu 39 cua Ludt Viéc 1am vé trung tam dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Puoc huong 181 SUAL: ... ... e

PAI DIEN NGAN HANG
(Chiz ky, ddu)

Ho va tén



Mau s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

I11- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mittc d6 vi pham, hinh
thac xu ly)

xu 1y)

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a dung su that, néu sai ti xin chiu trach nhiém.

........... ngay... thang.... nam........
(Nguroi khai ky, ghi rd ho tén)

6. Thii tuc “Gia han Gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam”



a.. Trinh tyw thuc hién

- Buéc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dt tru s¢ chinh dé dé nghi gia han gidy phép.
Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cap giay
bién nhan ghi & ngdy, thang, nam nhan hd so dé nghi gia han gidy phép.

- Buégc 2: Trong thoi han 05 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc c6 tham quyén xem xét, gia han giay phép ddi voi doanh
nghiép; trudng hop khong gia han gidy phép thi c6 van ban tra loi doanh nghiép va néu
rd ly do.

b. Céach thirc thuc hién:

Thuc hién theo mot trong cac hinh thac sau:

- Nop hd so qua cong théng tin Dich vu cong truc tuyén So Lao dong - Thuong binh
va X& hoi (néu co).

- Nop ho so truc tiép dén S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
c. Thanh phan, so lwong hé so
* Thanh phan hé so gom:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phép caa doanh nghiép theo Mau sé 02 Phu luc 11 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh
phu.

- 01 ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban goc dé doi
chiéu Gidy chiing nhan quyén so hitu hodc hop dong thué dia diém dat tru so, chi nhanh
dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang) trg 1én.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay d6i nguoi dai
dién theo phap luat caa doanh nghiép thi bd sung cac vin ban sau day:

+ Ban Iy lich ty thuat caa nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau sé
04 Phy luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu ly lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap cua nguoi dai
dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién la ngudi nudce ngoai
khong thudc dbi tuong cap phiéu ly lich tu phap sé 1 thi duoc thay thé bang phiéu ly
lich tu phép hodc vin ban xac nhan khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hoac chua dugc x6a an tich hoac dang trong thaoi gian bi truy ciru trdch nhiém
hinh su ctia nude ngoai (cac van ban nay duoc cap trude ngay nop ho so khong qua 06
thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, ching thuc va
duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh ctua phap luat).

+ 01 ban sao chang thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban géc dé d6i chiéu
bang cip chuyén mén theo quy dinh: bing dai hoc trg 1én hoic mot trong cac van ban
ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan ly dich vy viéc 1am hoic
cung ung lao dong tir dt 02 nam (24 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi d& nghi cap gidy phép cua ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép nhu sau:



++ Ban sao duoc chieng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban goc dé
d6i chiéu hop dong lao dong hoidc hop ddng 1am viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd
nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop
vian ban 13 vin ban cta nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc
hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé
d6i chiéu quyét dinh b6 nhiém (d6i véi ngudi 1am viéc theo ché do bd nhiém) hoic van
ban cdng nhan két qua bau (di véi nguoi 1am viéc theo ché do bau cir) cia ngudi dai
dién theo phap luat caa doanh nghiép hoic ban sao gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép (ddi véi truong hop 1a ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi phai duoc
dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.
* S6 lwong hé so: 01 (Mot) bo.
d. Thaoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 18).
e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam.
f. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh hoic S¢ Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi duoc UBND cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh
1y quyen.
g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (gia
han) hoic cong vin thong bao Iy do khéng gia han gidy phép hoat dong dich vy viéc
lam (trong d6 c6 néu 6 1y do tir chdi).
h. Phi, 1€ phi: Khéng
i. Tén mau don, mau to khai
- Vin ban dé nghi gia han gidy phép theo Mau sé 02 Phu luc 1l ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.
- Ban Iy lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau sé
04 Phu lyc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.
K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép dugc gia han
gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:
- Bao dam cac diéu kién cap giay phép:
(i) C6 dia diém dat try so, chi nhanh dé té chic hoat dong dich vu viéc 1am thudc so
hitu cua doanh nghiép hoic duoc doanh nghiép thué on dinh theo hop dong tir 03 nam
(36 thang) tro 1én.
(ii) Doanh nghiép di thyc hién ky quy 300.000.000 déng (Ba tram triéu dong).
(iii) Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam phai bao dam diéu kién: 1a ngudi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép; khong thuéc mét trong cac truong hop: dang bi truy ciu trdch nhiém
hinh su, bj tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir ly
hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co sd gido duc bat budc, trén khoi noi cu tra,
bi han ché hoic mat ning luc hanh vi dan su, c6 kho khin trong nhan thtc, 1am chu



hanh vi, bi Toa &n cAm dam nhiém chuc vy, cdm hanh nghé hoic 1am cdng viéc lién
quan dén dich vu viéc lam; co trinh d6 tir dai hoc tré 18n 14 hodc da c6 thoi gian truc
tiép 1am chuyén mén hozc quan ly dich vu viéc 1am hoic cung ung lao dong tir da 02
nam (24 thang) tré 1én trong thdi han 05 nam 1ién ké trudce khi dé nghi cap giay phép.

- Khong thudc trudng hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuan thu day du ché do béo céo.

- H so dé nghi gia han giay phép duoc gtri dén So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
tredc thoi diém hét han caa gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

m. Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh phi quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc lam,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chi: Tha tuc nay sita doi, bé sung vé trinh tir thuec hién, thanh phan hé so, tho
han gidi quyét, yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh, tén mdu don, mdu to
khai va can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh.



Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

dung

ddivéi

boc lap - Tw do - Hanh phac

., ngay ...thang ... nam
PON PE NGHI
2)... giay phép hoat dong dich vu vigc 1am
Kinh guri: ....... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @
2. M s6 doanh nghiép:......co.vvvvevieeei )
3.Piachitrusochinh:... ...
DlenthOal ................ Email: ................ Website.......coviviiienn

5. M s giay phep h0atdong dich vu viéc lam:....®.....ngay cap:....").. Noi
dé¢ nghi:....@...gidy phép hoat ddéng dich vu viéc lam

Doanh nghlep cam ket thu:c hlen day du trach nhiém, nghia vu theoding quy

dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gom:

Noi nhgn: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©

(Chaz ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hoic gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hoac cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc ¢6 tham quyén theo quy dinh tai DBidu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giaychtng nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chure danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da dugc cip (néu co).

(7) Ngay cip cua gidy phép da dugc Cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép.



Mau s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

I11- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mittc d6 vi pham, hinh
thac xu ly)

xu 1y)

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a dung su that, néu sai ti xin chiu trach nhiém.

........... ngay... thang.... nam........
(Nguroi khai ky, ghi rd ho tén)



7. Thi tuc “Cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tw thuc hién:

*/ P6i Véi trwong hep doanh nghiép thay dai mét trong cac ngi dung cia gidy phép
dd dwec cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé¢ chinh nhung vén trén dia ban
cap tinh da cap gidy phép, ngwoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép); gidy
phép bi mat; gidy phép bi hw héng khéng con ddy di thong tin trén gidy phép dwoc
thuc hién nhw sau:

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S Lao dong - Thuong
binh va X hoi noi doanh nghiép dat tru sé chinh dé dé nghi cap lai gidy phép. Sau khi
kiém tra du gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy bién nhan
ghi rd ngay, thang, nim nhan ho so dé nghi cap lai giay phép.

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nuéc c6 tham quyén xem xét, cap lai gidy phép doi véi doanh
nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi c6 vin ban tra loi doanh nghiép va néu
ro ly do.

*, Poi Véi trwong hep doanh nghiép thay dai dia chi tru sé chinh sang dia ban cap
tinh Khac so Véi noi da dwoc cap gidy phép dwoc thuc hién nhw sau:

- Buéc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh méi dé dé nghi cap lai giay
phép. Sau khi kiém tra du gidy to theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan ho so dé nghi cap lai gidy phép.

- Budgc 2: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dam bao theo
quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh mai
c¢6 van ban dé nghi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duoc
cap gidy phép cung cap ban sao hd so dé nghi cap gidy phép va xac nhan vé cac diéu
kién khong bi thu hoi gidy phép caa doanh nghiép.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban cua So Lao
doéng - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi, S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép co y kién tra 10i vé
tinh hinh hoat dong cia doanh nghiép trong thoi gian hoat dong tai dia ban va gui kem
ban sao ho so dé nghi cap gidy phép caa doanh nghiép cho S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi noi doanh nghiép dit try s¢ chinh méi. Truong hop doanh nghiép bi thu hoi
gidy phép, co quan nha nudc c6 tham quyén ra quyét dinh thu hdi va théng bao cho So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru s& chinh mai.



- Bué6c 4: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban caa So Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi noi doanh nghiép di duoc cip gidy phép, co quan nha
nudc ¢d tham quyén xem xét, cap lai gidy phép ddi véi doanh nghiép; truong hop
khong cap lai gidy phép thi c6 vin ban tra i va néu rd ly do. b. Cach thic thuc hién:
Thuc hién theo mét trong céc hinh thic sau:

- Nop hd so qua cong thdng tin Dich vu cong truc tuyén S Lao dong - Thuong binh
va X& hoi (néu co).

- Nop hd so truc tiép dén S Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

c. Thanh phan, sb lweng hé so-

cl. Poi Véi trwong hep thay déi mét trong cac ngi dung cia gidy phép da dwoc cap
(gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung vin trén dia ban cap tinh da
dwoc cdp gidy phép, nguwoi dai dién theo phap lugt ciza doanh nghiép); gidy phép bi
mat; gidy phép bi huw héng khéong con ddy dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 02 tai Phu luc 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phua

- Trudng hop thay doi tén doanh nghiép hoic giay phép bi hu hong khéng con day du
thong tin trén gidy phép thi bo sung gidy to sau: Gidy phép di dugc cap trudc do.

- Trudng hop thay doi dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap giay
phép thi b sung céac gidy to sau:

+ 01 ban sao chiing thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban gc dé di chiéu
Gidy chtrng nhan quyén so hitu hoic hop dong thué dia diém dit tru so, chi nhanh dé
t6 chtrc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang trd 1én)

. + Gidy phép da dugc cap trude do.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thi bd sung cac
gidy to sau:

+ Ban ly lich ty thuat cua ngudidai dién theo phép luat caa doanh nghiép theo Mau s6
04 Phu lyc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 caa Chinh phu.

+ Phiéu ly lich tu phap sé 1 theo quy dinh ctia phép luat vé ly lich tu phap cua nguoi
dai dién theo phép luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién 1a nguoi nudc
ngoai khéng thudc dbi tuong cap phiéu Iy lich tu phap sé 1 thi dugc thay thé bing
phiéu ly lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian



chap hanh hinh phat hoic chua duoc x6a an tich hodc dang trong thoi gian bj truy ctu
trach nhiém hinh sy ctia nude ngoai (van ban nay duge cap trudce ngay nop hd so khong
qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chang thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé ddi chiéu
bang cip chuyén mén theo quy dinh: bing dai hoc trg 18n hoic mot trong cac van ban
ching minh thai gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan 1y dich vu viéc 1am hoic
cung tng lao dong tir di 02 ndm (24 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi d& nghi cap giay phép cta nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc chitng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban géc dé di chiéu
hop ddng lao dong hoic hop dong lam viéc hoic quyét dinh tuyén dung, bd nhiém,
giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép.
++ Ban sao dugc chitng thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuét trinh ban géc dé dbi chiéu
quyét dinh bo nhiém (d6i vai ngudi 1am viéc theo ché do bo nhiém) hozc van ban cong
nhan két qua bau (d6i voi ngudi 1am viéc theo ché d6 bau cir) ciia ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép (ddi
véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc 1am). Trudng hop vin ban 1a vin ban cia nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng
Viét, chiing thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cia phap luat.

+ Gidy phép di duoc cap trude do.

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

c2. Péi Véi truwong hop thay doi dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cdp tinh khac so
Vi noi da dwoc cdp gidy phép
* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc |1 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 cia Chinh phu.

- 01 ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gc dé ddi
chiéu Gidy chirng nhan quyén s& hitu hodc hop dong thué dia diém dit tru so, chi nhanh
dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang) trg lén.

- Giay phép da dugc capnoi doanh nghiép dit tru sé chinh trudc day.

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

d. Thoi han giai quyét
- B6i voi trudng hop doanh nghiép thay ddi mot trong céc noi dung cua gidy phép da
duogc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh
d3 cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép); gidy phép bi mat;



gidy phép bi hu hong khong con day du thdng tin trén gidy phép: 05 ngay 1am viéc (ké
tir ngay nhan duogc hd so day du, hop 18).

- D6i véi truong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cap tinh
khac so véi noi da duoc cap gidy phép: 08 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, hop 18).

e. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam.

f. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh hoic S Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi duoc UBND cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh
ay quyen.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (cap
lai) hodc cong van thong bao 1y do khong cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
(trong do c6 néu 13 1y do tir chéi). h. Phi, 1& phi: Khong
i. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau s6
04 Phu lyc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua giay phép da duoc cap, gom: tén
doanh nghiép; dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cap tinh di cap giay phép;
ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

- Giay phép bi mat.

- Giay phép bi hu hong khéng con day du thong tin trén giay phép.

- Thay d6i dia chi tru s chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi di dugc cap gidy
phép.

m. Can ci phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh phi quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va biéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chl: Th tuc nay sita doi, bé sung vé trinh ti thyec hién, thanh phan hé so; thoi
han gidi quyét, yéu cau, diéu kién thuec hién thi tuc hanh chinh, t&n mdu don, mau to
khai va can cur






Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

dung

ddivéi

boc lap - Tw do - Hanh phac

., ngay ...thang ... nam
PON PE NGHI
2)... giay phép hoat dong dich vu vigc 1am
Kinh guri: ....... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @
2. M s6 doanh nghiép:......co.vvvvevieeei )
3.Piachitrusochinh:... ...
DlenthOal ................ Email: ................ Website.......coviviiienn

5. M s giay phep h0atdong dich vu viéc lam:....®.....ngay cap:....").. Noi
dé¢ nghi.....@...gidy phép hoat ddéng dich vu viéc lam

Doanh nghlep cam ket thu:c hlen day du trach nhiém, nghia vu theodang quy

dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gom:

Noi nhgn: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©

(Cha ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hoic gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hoac cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc ¢6 tham quyén theo quy dinh tai DBidu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giaychtng nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chure danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da dugc cip (néu co).

(7) Ngay cip cua gidy phép da dugc Cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép.



Mau s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

I11- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mittc d6 vi pham, hinh
thac xu ly)

xu 1y)

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a dung su that, néu sai ti xin chiu trach nhiém.

........... ngay... thang.... nam........
(Nguroi khai ky, ghi rd ho tén)
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