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Phu luc 01

JU¢ LAO PONG, TIEN LUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

A. THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH
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B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
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Dia diém tiép nhgn: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang; Pia chi: Tru so Lién co quan, Quang trudng 3/2 duong Hoang

Vin Thy, Thanh phé Bic Giang, tinh Bic Giang; SPT lién hé: 0204.3529.282
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
A.Thu tuc hanh chinh méi ban hanh
1. Thii tuc “Thanh 1ap Hoi ddng thwong lwong tap thé”
1.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Ngudi dai dién duoc cir boi ngudi sir dung lao dong va céc té chuc dai
dién lao dong tai co s¢ cua cac doanh nghi¢p tham gia thuong luong tap thé gui
vin ban dé nghi thanh lap Hoi ddng thuong luong tap thé dén Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong (sau day goi 1a Uy ban nhan dan cap tinh)
noi dat tru sé chinh cua cac doanh nghiép hoac noi dugc cac bén lua chon trong
truong hop cac doanh nghiép tham gia thuong lugng cé tru so chinh tai nhiéu tinh,
thanh phd truc thudc trung wong.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban yéu cau
cua dai dién cac bén thuong luong tap thé c6 nhiéu doanh nghiép, Uy ban nhan dan
cap tinh ¢ trach nhiém ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap
thé. Truong hop khdng quyét dinh thanh lap Hoéi dong thwong luong tap thé thi
phai c¢6 van ban tra 16i néu rd ly do.

S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi ¢ trach nhiém chu tri, phéi hop véi Lién
doan Lao dong cap tinh, to chic dai dién nguoi st dung lao dong cap tinh, cac
doanh nghiép dé& nghi thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé va cac to chic,
doanh nghiép c6 lién quan dé tham muu, trinh Uy ban nhan dan cap tinh phuong
an thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé. Truong hop S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi dé nghi khdng thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé thi néu rd
1y do.

b. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua buu dién hoic ndp truc tuyén,
cu thé:

+ Nop truc tiép hoac ndp qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Lao dong — TB&XH.

Dia chi: Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang.

Dia diém: try so Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Bic
Giang, S dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

S dién thoai truc tiép nhan ho so cia Sé Lao dong-TB&XH: (0204) 3529.282
+ Nop truc tuyén tai dia chi: https//:dichvucong.bacgiang.gov.vn

S dién thoai 18 tan/tdng dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

c. Thanh phan, s6 lweng hé so

* Thanh phan hé so gom:
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- Danh sach duy kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu doanh
nghiép, trong d6 ghi 13 tén doanh nghiép; tru s& chinh; ho tén cua ngudi dai dién
theo phép luat cua doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cua té chire dai dién nguoi
lao dong tai co so;

- Ho tén, qhﬁc vu hoac chuc danh cta nguoi duge cac bén déng thuan cur lam Chu
tich Hoi dong thuong lugng, kem theo van ban dong y ctia nguoi duge de nghi lam
Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé. Truong hop trong van ban khong dé nghi
nguoi lam Chu tich Hoi dong thuong lugng tap the thi Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh quyet dinh;

- Danh sach céc thanh vién dai dién cua moi bén tham gia thuong luong trong Hoi
dong thuong lugng tap the;

- Dy kién noi dung da duoc cac bén théng nhat vé ndi dung thuong luong, thoi

gian hoat dong cua Hoi d6ng thuong lugng tap thé, ké hoach thuong luong tap thé;
hd tro ctia Hoi dong thuong luong tap thé (néu co).

* S lwong: 01 vian ban dé nghi.

d. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop
1&).

e. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi dai dién dugc cur boi nguoi su
dung lao dong va cac to chﬁ:c dai dién lao dong tai co s& cua cac doanh nghiép
tham gia thuong luong tap thé

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh; S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hai.

g. Két qua thyc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh I1ap Hoi dong thuong
lugng tap the hodc cong van thong bao ly do khong quyet dinh thanh 1ap Hoi dong
thuong luong tap the (trong dé c6 néu 16 1y do tir choi).

h. Phi, 1€ phi: Khdng.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong

k. Yéu cau, dieu kién thuc hign thi tuc hanh chinh: Dya trén co s¢ dong thuan
cua nguoi sir dung lao dong va cac to chuc dai djén nguoi lao dong tai co s¢ cua
cac doanh nghi¢p tham gia thuong lugng tap thé nhieu doanh nghiép thong qua
Hoi dong thuong lugng tap the.

m. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cua B(:) Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiet va husng dan thi hanh mot so diéu

cua Bo luat Lao dong vé noi dung cua hop ddng lao dong, Hoi dong thuong luong
tap thé va nghé, cong viéc ¢ anh hudng xau toi chire ning sinh san, nudi con
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2. Thii tuec “Thay doi Chii tich Hgi dong thweng lwgng tip thé, dai dién Uy
ban nhéan dén cap tinh, chirc nang, nhiém vu, ke hoach, thoi gian hoat dgng
cua Hoi dong thwong lwong tap the.”

a. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Chu tich Hoi dong thuong lwong tap thé duong nhiém gui dé nghi dén
Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh viéc thay doi Chu tich Hoi dong
thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cip tinh, chirc ning, nhiém vu, ké
hoach, thoi gian hoat dong caa Hoi dong thuong luong tap thé dé phu hop véi tinh
hinh thyc té.

- Budc 2: Trong thai han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua Cha

tich Hoi dong thuong lwong tap thé dwong nhiém, Uy ban nhan dan cip tinh xem
Xét, stra d6i, bd sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé. Truong
hop khong stra doi, b6 sung thi phai ¢6 van ban tra 1i néu rd Iy do.

b. Cach thirc thuc hién:
Nop truc tiép hoac guri qua buu dién hoac ndp truc tuyén, cu thé:

+ Nop truc tiép hoac ndp qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Lao dong — TB&XH.

Dia chi: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang.

Dia diémf try so Lién~co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Bic
Giang, SO dién thoai 1€ tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

S6 dién thoai truc tiép nhan hd so cua S¢ Lao dong-TB&XH: (0204) 3529.282

+ Nop truc tuyén tai dja chi: https//:dichvucong.bacgiang.gov.vn

S6 dién thoai 18 tin/tdng dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

c. Thanh phan, s6 lweng ho so

* Thanh phan hé so gém:

- Vin ban dé nghj thay doi Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé, dai dien Uy
bgn nhan dan cap tinh, Chl;l?C nang, nhiém vy, ke hoach, th(‘y’i gian hoat dong cua Hoi
dong thuong lugng tap thé dé phu hop vai tinh hinh thyec te.

* S6 Iwpng: 01 van ban dé nghi.

d. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop
10).

e. péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha tich Hoi ddng thuong lugng tap
thé duong nhiém.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh.
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g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sira doi, b sung quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap the hodc cong van thong bao 1y do khong sua
doi, bo sung quyet dinh thanh Iap Hoi dong thuong lugng tép the (trong do c6 néu
rd ly do tur choi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong

k. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khi c6 phét sinh yéu cau vé
viéc thay doi Chu tich Hoi dong thuong lugng tap the, dai dién Uy bap nhan dan
cap tinh, ch@o nang, nhiém vy, ke hoach, thé’i gian hoat dong cua Hoi dong thuong
luong tap thé dé phu hop véi tinh hinh thyec te.

m. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Bo luat Lao dong 2019;

- Thong tu s6 10/2020/TT- BLDTBXH ngdy 12 thang 11 nam 2020 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Bo luat Lao .dong vé noi dung caa hop
dong lao dong, Hoi dong thuong lwong tap thé va nghé, cong viéc c6 anh hudng
XAU tGi chire nang sinh san, nudi con
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B. Thii tuc hanh chinh sira ddi, bo sung
1. Thu tuc ding ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép
a. Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong, ngudi sir
dung lao d6ng chuan bi hd so theo quy dinh cua phép luat va nép cho co quan
chuyén mon veé lao dong thugc Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan chuyén
mon veé lao dong thugc Uy ban nhan dan cap huyén (duge co quan chuyén mén veé
lao dong thuoc Uy ban nhan dan cap tinh ty quyén) noi ngudi st dung lao dong
dang ky kinh doanh.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dang ky
noi quy lao dong, néu phat hién noi quy lao dong c6 quy dinh trai phép luat thi co
quan chuyén mén vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cap tinh hoic co quan
chuy&n mén vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cap huyén (duoc co quan chuyén
moén vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cap tinh ay quyén) thong béo va hudng
dan ngudi sir dung lao dong sira ddi, bd sung, dang ky lai noi quy lao dong.

b. Cach thirc thuc hién:
Nop truc tiép hodc gli qua buu dién hodc ndp truc tuyén, cu thé:
+ Nop truc tiép hoac ndp qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua So
Lao dong — TB&XH.
bia chi: Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang.
Dia diém,: try s& Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Bic
Giang, SO dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;
S6 dién thoai truc tiép nhan ho so ctia S Lao dong-TB&XH: (0204) 3529.282
+ Nop truc tuyén tai dia chi: https//:dichvucong.bacgiang.gov.vn
S6 dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;
c. Thanh phan, s6 lwong hé so
* Thanh phan hé so:
- Vin ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong;
- N61 quy lao dong;
- Van ban gop y kién cua to chirc dai dién nguoi lao dong tai co sd ddi Vi noi co
to chuc dai dién nguoi lao dong tai co so;

- C4c vin ban cta ngudi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat lao
dong va trach nhiém vat chat (néu co).

* S6 lwong hé so7 01 (Mot) bo
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Truong hop doanh nghiép c6 nhu cau huu ho so xdc nhdn da dang ky hop 1¢ ngi
quy lao dong thi chudan bj va ngp 02 bé ho so.

d. Thai han giai quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc

e. Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong sir dung tir
10 nguoi lao dong tro 1én

f. Co quan thuc hién thﬁ tuc hanh chinh: Co quan chuy@n mon vé lao dong
thuoc Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan chuyén mén vé lao dong thuoc Uy

ban nhan dan cap huyén (duge co quan chuyén moén vé lao dong thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh uy quyén)

g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Van ban xac nhan vé viéc Doanh nghiép da dang ky noi quy lao dong dung quy
dinh dugc dang tai trén Trang thong tin dién tr cia S6 Lao dong-TB&XH
(https://sldtbxh.bacgiang.gov.vn). Trudng hop Doanh nghiép ¢6 nhu céu luu lai
x&c nhan ban chinh c6 thé diang ky nhan tai bo phan Mét ctra caa Sé Lao dong —
TB&XH hoac dang ky nhan tai nha qua dich vu buu chinh céng ich.

- Truong hop noi quy lao dong cd ndi dung trai voi Luat lao dong, S¢ Lao dong —
TB&XH ban hanh van ban thdng bao va husng dan ngudi st dung lao dong sua
d6i, bo sung, dang ky lai noi quy lao dong dbi vai truong hop néi quy

h. Phi, 1€ phi: Khéng c6
m. Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh

n. Yéu cau, diéu kién: Cac quy dinh caa noi quy lao dong khdng trai voi phap luat
lao dong.

I. Can cw phap ly: B luat Lao dong nam 2019.

Ghi cha: Thu tuc nay sita doi, bé sung vé thanh phdn hé so;, co quan thyc hién thi
tuc hanh chinh va can cie phap ly.
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2. Thii tuc “Cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong”

a. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 bo ho so theo quy dinh dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tinh, thanh pho tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢

chinh dé dé nghi cap gidy phep. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dam bao
theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh cap gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dbi véi doanh
nghiép. Truong hop hd so khong dam bdo theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay
lam viéc ke tir ngay tiép nhan hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ¢ van
ban y&u cau doanh nghiép hoan thién hd so.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so trinh cta
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhhan dan cép tinh xem
Xét, cap gidy phép ddi véi doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi c6
van ban tra 1oi doanh nghiép trong d6 néu 6 1y do khong cap giay phép.

b. Cach thirc thye hién: Nop truc tlep hoac gtri qua buu dién hodc nop truc tuyén,
cu thé:

+ Nop truc tiép hoac ndp qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua So
Lao dong — TB&XH.

Pia chi: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Bic Giang.

Pia diém: try so Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Bac
Giang, SO dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

S6 dién thoai truc tiép nhan ho so ctia S Lao dong-TB&XH: (0204) 3529.282

+ Nop truc tuyén tai dia chi: https//:dichvucong.bacgiang.gov.vn hodc https//:
hcc.bacgiang.gov.vn

S6 dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;
c. Thanh phan, s6 lwong hé so
* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s 05/PLIII Phu luc
11l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cuaa Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau
s6 07/PLIIN Phy lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
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- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap cua ngudi
dai di¢n theo phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop ngudi dai dién theo phap
luat 1a ngudi nuéc ngoai khdng thude dbi tugng dugc cap phiéu y lich tw phap s0
1 thi dugc thay thé bang phiéu Iy lich tw phap tai qudc gia mang qudc tich (phleu ly
lich tw phap duoc Cap trudc ngay nop ho so khong qua 06 thang; van ban bing
tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiang thuc va duoc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

- Van ban chiang minh thoi gian truc tiép 1am chuy@n mén hoic quan Iy vé cho
thué lai lao dong hoac cung ung lao dong cua nguoi dai dién theo phép luat cua
doanh nghiép tir ¢t 03 nam (36 thang) trd 1&n trong thoi han 05 nam lién ké trudc
khi @& nghi cap giay phép 1a mét trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hop ddng lao dong hoic hop dong lam
viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bé nhiém, giao nhiém vu cta ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban ctia nudc ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap hoéa 1anh su theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (d6i véi nguoi lam
viéc theo ché do bo nhiém) hoic vin ban cong nhan két qua bau (d6i voi nguoi lam
viéc theo ché do bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép hoac
ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai
dién theo phap luat ciaa doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao dong).
Truong hop van ban 1 van ban cia nudc ngodi thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop phap hda lanh su theo quy dinh phép luat.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau so
01/PLII Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

* S lwong hé so 01 (Mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop
10).

e Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Doanh nghiép

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh; So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

g. Két qua thyc hién thia tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho thué lai lao
dong hoac cong van thong bao 1y do khong cap Giay phep hoat dong cho thué lai
lao dong (trong d6 c6 néu 1o 1y do tir choi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.

m. Tén mau don, mau to khai
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- Vin ban dé nghi cap Gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sb 05/PLIII, Phu luc
111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cuaa Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat ciia nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép theo Mau
s6 07/PLIII, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

n. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué lai
lao @dong phai dam bao dieu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctaa Luat Doanh nghiép.

+ Khong co an tich.

+ P43 c6 thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hoic quan ly vé cho thué lai lao dong

hodc cung mg lao dong tir du 03 ndm (36 thang) trg 1én trong thoi han 05 nam lién
ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong)
tal ngan hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai
thanh lap va hoat dong hop phap tai Viét Nam.
b) Doanh nghiép khong dugc cap gidy phép trong cac truong hop sau day:
- Khong bao dam diéu kién theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu;
- b str dung giy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;
- C6 nguoi dai dién thgzo phép luat da tung 1a nguoi dai dién ;heo phap Iué’g cua
doanh nghiép bi thu hoi giay phép vi nhiing ly do tai cac diém d, d va diém e
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ciia
Chinh phu trong 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cap giay phép hoat dong cho
thué lai lao dong;
- C6 nguoi dai dién theq phap luat da ting 1a nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép str dung giay phép gia.
l. Cin ¢t phap ly caa thi tuc hanh chinh:
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

_ Ghi chi: Thii tuc nay sira doi, bo sung vé thanh phan ho so, tén mau don,
mau to khai va can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh,
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MAu s6 05/PLIII
TEN DOANH NGHIEP ¢ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
....... , ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI
... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: .. &...............
1. Tén doanh nghiép Viét bang tidnNg ViBE: ......c...ovveevvereeereeeseeeeseeesee s, @
2. M 56 d0ANN NGNIED: ©..vevveeeeeeeeeee e O e
3. D1a Chi tru SO ChINN: Lo s
Dién thoai: ....coovvivieiiiiie e CFaX: CE-mails

4. Nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép

HO teN: oo Gigi tinh: ............... SiNh NQAY: ..o
CRIC NN ..ot e e ee e
S6 gidy ChUNG tEC CANNAN: ...ttt
NGAY CAP: oo NOT CAP: oo,

5. M s giay phép hoat dong cho thué lai lao dong WO ngay cap LD

Pé nghi ...?... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dbi voi ... @, ..
®

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua phap luat
vé lao dong.

HO SO KEM thEO ZOM: ...evveoeeceeceeseeeeceeeie ettt

PAl DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhgn: (Chi ky, ddu)
- ; Hovatén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cp hoic cap lai hoic gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh.

(4) M sb doanh nghiép theo gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chuc danh nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép ghi theo gidy chirng nhan dang ky
doanh nghiép.
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(6) M s6 giay phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (néu c6); ddi véi doanh nghiép
da dugc cap gidy phép theo miu quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nim
2013 hoic Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019 cua Chinh phu thi ghi cu thé
ca phan sb va chir caa gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoic 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap caa gidy phép da duoc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Biéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai gidy
phép.

(9) Chuc danh cta ngudi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép theo gidy ching nhan dang ky
doanh nghigp.
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M4u s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH
L HO VATEN: oo Gigi tinh: .o
2. Loai gidy to ching thuc ca nhan: ............... S6 giay chiing thuc ca nhan .........
Ao T VA1 NOi AP,
3. Ngay thang n&3m SINh: ....ccooiiiiiiie s
4. TINh trang NN NNAN: .....cvoiiie e
5. QUBC LICN GOC: w.vuviveieieciieee ettt sttt sttt
B. QUAC tICN BN TAI: vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee et ettt ee e e et esee e e et enenen e
7. Trinh d0 hoC van/trinh dO CRUYEN MON: .......oveveveeeeeeecseeeee e,
8. Noi lam viéc cudi clng hOAC NIEN a7 .....vveieeeeeieee e,

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mac d6 vi pham, hinh thic xtr ly)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai. (Thoi gian vi pham, muc d6 vi pham, hinh thic xu
1) SRRSO SPSRPSI

T6i xin cam doan 16i khai trén 1a ding su that, néu sai tdi xin chiu trach nhiém.

(Newoi khai ky, ghi ré ho tén)
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Miu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghj dinh sé .../2020/NP-CP ngay ...thang ...ndm 2020 cia Chinh ph
quy dinh chi tiét va huréng dan thi hanh mét sé diéu cia Bé ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

NOAN NANG: oo e

DA Chii oo

Dién thoal BN NE: ..oviiiieeec e

CHUNG NHAN

TEN doanh NGNIEP: ..vvieeee s
Dia chi tru S ChiNN: oo
M SO AOANN NGNIEP: ..t
Cha tai khoan: ........c.cccceevevvvieen, (1) oo
Chuac danh caa Cha tai khoan: ... (2) oo,
Pa nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO BN KY QU vttt ettt
SO BN DANG CHTE oottt
S6 1A KNOAN KY QUT: oottt
Tal NQAN NANG: 1.eeiiieii e
Ngay Ky guy: ..........................................................................................
SO hgp doNg KY QUT: wovveeeeeee, NOAY ©eeveevieereeie et e e
DPUQC hUONG 18I SUAL ...vovocececeeee et

PAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chui tai khodn ky quy la ngueoi dai dién theo phap lugt ciia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn dang
ky kinh doanh

(2) Churc danh ciia nguroi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn déing ky kinh
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3. Thii tuc “Gia han Giay phép hoat déng cho thué lai lao dong”
a. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép gai mot bo hd so theo quy dinh dén S¢ Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh dé dé nghi gia han gidy
phép. Sau khi kiém tra day du gidy to theo quy dinh, S& Lao dong — Thuong binh
va X& hoi cip gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, ndm nhan hd so. -

-Budgc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so bao dam
theo quy dinh, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh gia han gidy phép dbi véi doanh nghiép. Truong hop hd so
khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ¢6 van ban yéu cau doanh
nghiép hoan thién hd so.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so trinh cta
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem
Xét, gia han giay phép ddi voi doanh nghiép; truong hop khéng gia han glay phép
thi ¢6 van ban tra 1di doanh nghiép trong d6 néu 15 1y do khong gia han gidy phép.

b. Cach thirc thuc hién Thyc hién theo mét trong cac hinh thuc sau: - Nop ho so
qua cong thong tin dich vu cong truc tuyén S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Nop hé so tryc tiép dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. - Nop ho so qua
duong buu dién dén S Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

c. Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phan hé so gém:

- Van ban dé nghi gia han giay phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII, Phy
luc 111 ban hanh kem theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

- Gidy chimg nhan tien ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau so
01/PLI Phu luc 11l ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/NDB-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han giay phép dong thoi thay doi nguoi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghiép thi bo sung thém cac van ban sau day:

+ Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
Mau so 07/PLII Phu luc 11l ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

+ Phiéu Iy lich tu phap sé 1 theo quy dinh phéap luat vé 1y lich tu phap ctia nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop ngudi dai dién theo phap
luat 1a ngudi nuéc ngoai khdng thude dbi tugng dugc cap phiéu ly lich tw phap s0
1 thi dugc thay thé bang phiéu Iy lich tw phap tai qudc gia mang qudc tich (phleu ly
lich tu phap duoc cip trudc ngdy nop hd so khong qua 06 thang; vin ban bang
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tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiang thuc va duoc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

+ Vian ban chiang minh thoi gian truc tiép 1am chuy@n mén hoic quan ly vé cho
thué lai lao dong hoac cung ung lao dong cua ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir i 03 nam (36 thang) trd 1&n trong thdi han 05 nam lién ké trudc
khi @& nghi cap giay phép 1a mét trong céc loai van ban sau:

(i) Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop ddng l1am
viéc hoic quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép;

(ii) Ban sao duoc chiing thyc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i voi ngudi 1am
viéc theo ché do bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i voi nguoi 1am
viéc theo ché do bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép hoac
ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai
dién theo phap luat caa doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao dong).
Truong hop céc vin ban nay 1 vin ban ciia nuéc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

* S6 Iwong ho so: 01 (Mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop
16).

e. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; So
Lao dong — Thuong binh va X& hoi.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho thué lai lao
dong (gia han) hoac cong van thong bao 1y do khong gia han giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong (trong d6 c¢6 néu ro 1y do tur choi).

h. Phi, 1€ phi: Khdng.
i. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cuia doanh nghiép theo Mau so6 05/PLIII Phy
luc 111 ban hanh kem theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo Mau
so 07/PLII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

g. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:
- Bao dam cac diéu kién cap gidy phép:
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(1) Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué
lai lao dong phai dam bao diéu kién: 1a nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép; khong c6 an tich; da co thoi gian tryc tiép 1am chuyén
mon hoac quan ly vé cho thué lai lao dong hoac cung tmg lao déng tur di 03 nam
(36 thang) tro 18n trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

(i) Doanh nghiép da thuc hién ky quy 2.000.000.000 ddng (hai ty Viét Nam dong)
tai ngan hang thwong mai cua Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang nuéc ngoai
thanh lap va hoat dong hop phép tai Viét Nam.

- Khéng thudc trudng hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuan thu day du ché do béo céo.

- HO so dé nghi gia han gidy phép duoc giri dén S Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi trudce ngay hét hiéu luc cua giay phép it nhat 60 ngay lam viéc.

k. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chlnh phu quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

Ghi chi: Thu tuc nay siza doi, b6 sung vé trinh tu thyc hign, thanh phan ho so, rén
Mau don, mau to khai va can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh.
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MAu s6 05/PLIII
TEN DOANH NGHIEP ¢ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
....... , ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI
...D___gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: .. &...............
1. Tén doanh nghiép Viét bang tidnNg ViBE: ......c...ovveevvereeereeeseeeeseeesee s, @
2. M2 56 d0ANN NGRIEP: <..veeveeeeeeeeeeeee e O e
3. D1a Chi tru SO ChINN: Lo s
Dién thoai: ....cocvvvvvciiiiiicciec e, CFaX: CE-mails e,

4. Nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép

HO teN: oo Gigi tinh: ............... SiNhNQAY: ..o
CRIC BANNP: ..ot ee e
S6 QiAy ChUNG tEC CANNAN: ..ottt
NGAY CADP: e, NOT CAP: v

5. M s giay phép hoat dong cho thué lai lao dong WO ngay cap LD

Pé nghi ...?... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong déi véi ... @...
®

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua phap luat
vé lao dong.

HO SO KEM thEO ZOM: ...evveoeeceeceeseeeeceeeie ettt

PAl DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhgn: (Chi ky, ddu)
- ; Hovatén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cp hoic cap lai hoic gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh.

(4) M sb doanh nghiép theo gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chuc danh nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép ghi theo gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép.
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(6) M s6 giay phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (néu c6); ddi véi doanh nghiép
da dugc cap gidy phép theo miu quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nim
2013 hoic Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019 cua Chinh phu thi ghi cu thé
ca phan sb va chir caa gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoic 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap caa gidy phép da duoc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Biéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai gidy
phép.

(9) Chuc danh cta ngudi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép theo gidy ching nhan dang ky
doanh nghigp.



25

M4u s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH
L HO VATEN: oo Gigi tinh: .o
2. Loai gidy to ching thuc ca nhan: ............... S6 giay chiing thuc ca nhan .........
Ao T VA1 NOi AP,
3. Ngay thang n&3m SINh: ....ccooiiiiiiie s
4. TINh trang NN NNAN: .....cvoiiie e
5. QUBC LICN GOC: w.vuviveieieciieee ettt sttt sttt
B. QUAC tICN BN TAI: vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee et ettt ee e e et esee e e et enenen e
7. Trinh d0 hoC van/trinh dO CRUYEN MON: .......oveveveeeeeeecseeeee e,
8. Noi lam viéc cudi clng hOAC NIEN a7 .....vveieeeeeieee e,

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, miac d6 vi pham, hinh thuac xtr ly)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai. (Thoi gian vi pham, muc d6 vi pham, hinh thuc xu
1) SRRSO SPSRPSI

T6i xin cam doan 1oi khai trén 1a ding su that, néu sai tdi xin chju trach nhiém.

(Newoi khai ky, ghi ré ho tén)
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Miu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghj dinh sé .../2020/NP-CP ngay ...thang ...ndm 2020 cia Chinh ph
quy dinh chi tiét va huréng dan thi hanh mét sé diéu cia Bé ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

N[0T T N = U Vo USSR

DA Chii oo

Dién thoal BN NE: ..oviiiieeec e

CHUNG NHAN

TEN doanh NGNIEP: ..evieeeee s
Dia chi tru S ChiNN: oo
M SO AOANN NGNIEP: ..veveieeeeceeeee ettt
Cha tai khoan: ........c.cccceevevvvieen, (1) oo
Chuac danh caa Cha tai khoan: ... (2) oo,
Pa nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO BN KY QU vttt ettt
SO BN DANG CHTE oottt
S6 1A KNOAN KY QUT: oottt
Tal NQAN NANG: 1.eeiieiie e
Ngay Ky guy: ..........................................................................................
SO hgp doNg KY QUT: wovveeeeeee, NOAY ©eeveevieereeie et e e
DPUQC hEONG 18 SUAL .o.vvovocececeeeseeee st

PAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Chui tai khodn ky quy la ngueoi dai dién theo phap lugt ciia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn dang

ky kinh doanh
(2) Chirc danh ciia nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy ching nhén ddang ky
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4. Thii tuc “CAp lai Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong”
a. Trinh tu thuc hién

a.1. Péi véi trwong hep doanh nghiép thay doi mét trong cac néi dung cuia gidy
phép da dwoc cdp (gém: tén doanh nghiép, dia chi tru sé¢ chinh nhung vén trén
dia ban cdp tinh da cdp gidy phép; ngwoi dgi dién theo phap ludt cia doanh
nghiép); gidy phép bi mdt; gidy phép bi hw héng khéng con day di thong tin
trén gidy phép dwoc thuc hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép guri 01 bd hd so theo quy dinh dén So Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi tinh, thanh phd noi doanh nghiép dit tru so chinh dé dé nghi cap lai
gidy phép. Sau khi kiém tra day du gidy to, S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
cap giay bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan hd so.

+ Bud6c 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dam bao
theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh cip lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dbi voi
doanh nghiép. Truong hop ho so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
c6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem
xét, cap lai gidy phép ddi vai doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi
c6 vin ban tra 1oi doanh nghiép trong d6 néu 13 1y do khong cap lai gidy phép.

a.2. Poi vdi truwong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru s¢ chinh sang dia ban
cap tinh kKhac so vdi noi da dwec cap giay phép dwoc thuc hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép gii mot bo hd so theo quy dinh dén So Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dit tru sé chinh méi dé dé nghi cap lai
gidy phép. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S& Lao dong — Thuong binh va
X& hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan hd so.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh méi ¢6 vin ban dé nghi Sé Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi doanh nghiép da duogc cap gidy phép cung cip ban sao ho so dé
nghi cap gidy phép va xéac nhan vé cac diéu kién khdng bi thu hoi gidy phép cua
doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban cua Sé
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru sé chinh mai, S¢ Lao
d6ng — Thuong binh va X hoi noi doanh nghiép cho thué lai da duoc cap gidy
phép c6 y kién vé tinh hinh hoat dong caa doanh nghiép cho thué lai trong thoi
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gian hoat dong tai dia ban, tra 161 cho S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi
doanh nghiép dat tru s& chinh mai va gui kém ban sao hd so dé nghi cap gidy phép
cua doanh nghiép cho thué lai. Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi
gidy phép, So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da
duoc cip gidy phép co trach nhiém béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thu
hoi gidy phép va théng bao cho S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh mai.

+ Budc 4: Trong thoi han 06 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban cia Sé
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi noi doanh nghiép cho thué lai da dugc cap gidy
phép, So Lao dong — Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru sé chinh
méi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap lai giay phép cho doanh nghiép.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi
doanh nghiép dit tru s¢ chinh truéc day thu hdi gidy phép trong trudng hop cham
dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi ciia doanh nghiép cho thué lai thi
S¢ Lao @ong — Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh mai cé
van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh cap giay phép cho doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi
doanh nghiép dat tru s¢ chinh truéc day thu hoi gidy phép trong truong hop doanh
nghiép khdng bao dam mot trong cac diéu kién cap gidy phép; cho doanh nghiép,
t6 chirc, ca nhan khéc st dung gidy phép; cho thué lai lao dong dé thuc hién cong
viéc khong thudc danh muc cong viéc duogc thuc hién cho thué lai lao dong tai Phu
luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/NDB-CP; doanh nghiép cho thué
lai c6 hanh vi gia mao cac van ban trong ho so dé nghi cap, gia han, cap lai giay
phép hoac tay xda, sira chita noi dung gidy phép da duoc cap hoic su dung gidy
phép gia thi S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh khdng cap gidy phép d6i voi doanh nghiép cho thué lai.

+ Budgc 5: Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cua
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh méi, Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap lai gidy phép ddi véi doanh nghiép;
truong hop khong cap gidy phép thi ¢ van ban tra loi doanh nghiép trong dé néu
ré ly do khéng cap gidy phép.

b. Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hoac giri qua buu dién hodc nop truc tuyén,
cu thé:

+ NOp truc tiép hodc ndp qua buu di¢n dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Lao dong — TB&XH.

Dia chi: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang.
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Pia diém: tru so Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bic Giang, tinh Bac
Giang, SO dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

S6 dién thoai truc tiép nhan ho so ctia S Lao dong-TB&XH: (0204) 3529.282

+ Nop truc tuyén tai dia chi: https//:dichvucong.bacgiang.gov.vn hodc https//:
hcc.bacgiang.gov.vn

S6 dién thoai 18 tAn/tdng dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

c. Thanh phan, s6 lweng hé so

c.1. Péi véi trwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay doi tén doanh nghiép,
dia chi tru s¢ chinh nhuwng vén trén dia ban cdp tinh d cap gidy phép hodc gidy
phép bi hw hong khéng con day dii thdng tin trén gidy phép, hé so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s 05/PLIII Phu luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phu.

- Ban sao giay chiing nhan dang ky doanh nghiép.

- Gidy phép da duogc cap trudc do.

* S luong hd so: 01 (mot) bo

c.2. Péi Véi trwong hep dé nghi cap lai gidy phép do thay déi ngwoi dai dién theo
phap ludt ciza doanh nghiép,

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai giay phép theo Mau sé 05/PLIII, Phu lyc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau
s6 07/PLIII, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap cua nguoi
dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép.

Truong hop nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai khdng thude doi
tugng dugc cip phiéu Iy lich tu phap sb 1 thi dugc thay thé bang phiéu Iy lich tu
phap tai quéc gia mang qudc tich (phiéu ly lich tu phap duoc cap trudc ngay nop
ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nuwdc ngoai thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap hoa 1anh su theo quy dinh phap luat).
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- Van ban chiang minh thoi gian truc tiép 1am chuy@én mén hoic quan Iy vé cho
thué lai lao dong hoac cung ung lao dong ctua nguoi dai dién theo phép luat cua
doanh nghiép tir da 03 nam (36 thang) trd 1&n trong thdi han 05 nam lién ké trudc
khi @& nghi cap giay phép 1a mét trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hop ddng lao dong hoic hop dong lam
viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bé nhiém, giao nhiém vu cta ngudi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban ctia nwdc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao duoc chang thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i véi nguoi 1am
viéc theo ché do bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i voi nguoi 1am
viéc theo ché do bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép hoac
ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai
di¢n theo phap luat ciaa doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao dong).
Truong hop van ban 1 van ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop phap hda lanh su theo quy dinh phép luat. *

*/ Sé lwrong ho so. 01 (Mot) bo
c.3 Poi vdi truwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do gidy phép bi mat
* Thanh phdn hé so gom:

- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s 05/PLIII Phu luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh
pha. - Ban ly lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo
Mau sé 07/PLII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap cua nguoi
dai dién theo phap luat cuaa doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phép
luat 1a nguoi nude ngodi khdng thude dbi tueong duoc cap phiéu Iy lich tu phap sb
1 thi duogc thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai qubc gia mang quéc tich (phiéu ly
lich tu phap duoc cip trudc ngdy nop hd so khong qua 06 thang; van ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiang thuc va duoc hop phap
hoa l&nh su theo quy dinh phap luat).

- Van ban chiang minh thoi gian truc tiép lam chuy@n mén hoic quan Iy vé cho
thué lai lao dong hoac cung ung lao dong cua nguoi dai dién theo phép luat cua
doanh nghiép tir i 03 nam (36 thang) trd 1&n trong thdi han 05 nam lién ké trudc
khi dé nghi cap giay phép 1a mot trong cac loai vin ban sau:
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+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hop ddng lao dong hoidc hop dong lam
viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bé nhiém, giao nhiém vu cta ngudi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban ctia nwdc ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap hoéa 1anh su theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao duoc chang thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i véi nguoi 1am
viéc theo ché do bd nhiém) hodc vin ban cdng nhan két qua bau (d6i voi nguoi 1am
viéc theo ché do bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép hoic
ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai
di¢n theo phap luat ciaa doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao dong).
Truong hop van ban 1 van ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop phép hda lanh sy theo quy dinh phép luat.

- Giay chiing nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s
01/PLIII, Phu luc 11l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 ctua Chinh phu.

* S6 lwong hé so: 01 (Mot) bo

c.4. Doi vdi trwong hgp dé nghj cdp lai gidy phép do thay déi dia chi tru sé chinh
sang dia ban cdp tinh khac so Vdi noi da dwec cdp gidy phép

* Thanh phan hé so gom:

- Vian ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII, Phy luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh
ph.

- Ban sao giay chiing nhan dang ky doanh nghiép do co quan dang ky kinh doanh
noi doanh nghiép dat tru s chinh méi cip theo quy dinh caa phap luat.

- Gidy phép di duoc cap boi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh nghiép
dat tru so chinh trudc day.

d. Thoi han giai quyét

- Péi véi truong hop doanh nghiép thay ddi mot trong cac noi dung cua giay phép
da duoc cap (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban
cap tinh dd cap gidy phép, ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép); gidy
phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép: 22
ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 18).

- Pbi véi truong hop doanh nghiép thay doi dia chi try so chinh sang dia ban cap

tinh khac so véi noi da duoc cap gidy phép: 27 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duoc
hd so day du, hop 1¢).
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e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; S¢
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai lao
dong (cap lai) hodc cong van thong bao 1y do khong cap lai Giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi cap lai giay phép theo Mau sé 05/PLIII Phy luc 11l ban hanh
kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau
s6 07/PLIIN Phy lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

- Giay chiing nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s
01/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

K. Y&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay doi mot trong cac noi dung ciaa giay phép da duoc cap, gom:
tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh d cap gidy
phép; nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.

- Giay phép bi mit.

- Gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay d6i dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da dugc cap
giay phép.

l. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

Ghi chi: Tha tuc nay sita déi, bé sung vé trinh tu thuc hién, thanh phan hé so; thoi
han gidi quyét, yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh va can cir phap ly
cua thu tuc hanh chinh.
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MAu s6 05/PLIII
TEN DOANH NGHIEP ¢ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
....... , ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI
...D___gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: .. &...............
1. Tén doanh nghiép Viét bang tidnNg ViBE: ......c...ovveevvereeereeeseeeeseeesee s, @
2. M 56 d0ANN NGNIED: ©..vevveeeeeeeeeee e O e
3. D1a Chi tru SO ChINN: Lo s
Dién thoai: ....coovvivieiiiiie e CFaX: CE-mails

4. Nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép

HO teN: oo Gigi tinh: ............... SiNh NQAY: ..o
CRIC BANNP: ..ottt e e
S6 gidy ChUNG tEC CANNAN: ...ttt
NGAY CADP: e, NOT CAP: v

5. M s giay phép hoat dong cho thué lai lao dong WO ngay cap LD

Pé nghi ...?... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dbi voi ... @, ..
®

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua phap luat
vé lao dong.

HO SO KEM thEO ZOM: ...evveoeeceeceeseeeeceeeie ettt

PAl DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhgn: (Chi ky, ddu)
- ; Hovatén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cp hoic cap lai hoic gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh.

(4) M sb doanh nghiép theo gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Churc danh nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép ghi theo gidy chitng nhan dang ky
doanh nghiép.



34

(6) M s6 giay phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (néu c6); ddi véi doanh nghiép
da dugc cap gidy phép theo miu quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nim
2013 hoic Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019 cua Chinh phu thi ghi cu thé
ca phan sb va chir caa gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoic 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap caa gidy phép da duoc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Biéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai gidy
phép.

(9) Chuc danh cta ngudi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép theo gidy ching nhan dang ky
doanh nghigp.
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M4u s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH
L HO VATEN: oo Gigi tinh: .o
2. Loai gidy to ching thuc ca nhan: ................ S6 giay chiing thuc ca nhan .........
NGAY CAP.. e NOT CAP v,
3. Ngay thang n&3m SINh: ....ccooiiiiiiie s
4. TINh trang NN NNAN: .....cviiii e
5. QUBC LICN GOC: w.vuviveieieciieee ettt sttt sttt
B. QUAC tICN BN TAI: vveeeeeeeeeeeeeeeeeee e ettt ee e e et esee e e e eeenenn s
7. Trinh d0 hoC van/trinh dO CRUYEN MON: .......oveveveeeeeeecseeeee e,
8. Noi lam viéc cudi clng hOAC NIEN a7 ....vveieeeeeieeeee e,

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, miac d6 vi pham, hinh thuac xtr ly)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai. (Thoi gian vi pham, muc d6 vi pham, hinh thuc xu
1) SRS SPSPSI

T6i xin cam doan 16i khai trén 1a ding su that, néu sai tdi xin chiu trach nhiém.

(Newoi khai ky, ghi ré ho tén)
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Miu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghj dinh sé .../2020/NP-CP ngay ...thang ...ndm 2020 cia Chinh ph
quy dinh chi tiét va huréng dan thi hanh mét sé diéu cia Bé ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

NOAN NANG: oo e

DA Chii oo

Dién thoal BN NE: ..oviiiieeec e

CHUNG NHAN

TEN doanh NGNIEP: ..evieeeee s
Dia chi tru S ChiNN: oo
M SO AOANN NGNIEP: ..eevieeeeceeeee ettt
Cha tai khoan: ........c.cccceevevvvieen, (1) oo
Chuac danh caa Cha tai khoan: ... (2) oo,
Pa nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO BN KY QU oottt ettt
SO BN DANG CHTE oottt
S6 1A KNOAN KY QUT: oottt
Tal NQAN NANG: 1.eeieieee e
Ngay Ky guy: ..........................................................................................
SO hgp doNg KY QUT: wovveeeeeee, NOAY ©vevveevieeireeie e sree e
DPUQC hUONG 18I SUAL ...vovocececeeee et

PAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Chui tai khodn ky quy la ngueoi dai dién theo phap lugt ciia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn dang

ky kinh doanh
(2) Chirc danh ciia nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chiing nhédn ddang ky
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5. Thi tuc “Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

a. Trinh tw thuc hién:

Déi véi trwong hep chdm dit hoat déng cho thué lai theo dé nghj ciia doanh
nghiép cho thué lgi; doanh nghiép gidi thé hodc bi Toa an tuyén bé pha san thi
thuc hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép guri 01 bd hd so theo quy dinh dén So Lao dong - Thuong
binh va X& hdi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh; S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi tiép nhan hd so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, nim
nhan du ho so.

+ Budgc 2: Trong thoi han 10 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hd so dé nghi thu
hoi gidy phép cua doanh nghiép, Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém tra,
ra soat cac hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu luc cia doanh nghiép dé
yéu cau doanh nghiép cho thué lai giai quyét ché do cho nguoi lao dong va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thu hdi gidy phép;

+ Budgc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so trinh cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét
dinh thu héi gidy phép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sb 08/PLIII Phu luc
111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cuaa Chinh phu.

b. Céach thitc thuc hién: Nop truc tiép hoic giri qua buu dién hoic nop truc tuyén,
cu thé:

+ Nop truc tiép hoac ndp qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Lao dong — TB&XH.

bia chi: Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang.

Pia diém: try so Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bac
Giang, S dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

S dién thoai truc tiép nhan ho so cta S¢ Lao dong-TB&XH: (0204) 3529.282

+ Nop truc tuyén tai dia chi: https//:dichvucong.bacgiang.gov.vn hodc https//:
hcc.bacgiang.gov.vn

S6 dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

c. Thanh phan, sb lwong ho so ' :

* Thanh phdn hé so

- Vian ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sé 06/PLII Phu luc 111 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

- Giay phép da duoc cip hodc vian ban cam két chiu trach nhiém trudc phap luat
cua doanh nghiép cho thué lai d6i vai trudng hop gidy phép bi mét.
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- B&o céo tinh hinh hoat d6ng cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo Mau sé
09/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban sao hop ddng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém dé nghi
thu hoi giay phép.

* S6 lwong hé so 01 (Mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: Déi véi truong hop cham dut hoat dong cho thué lai theo
dé nghi cua doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an tuyén
bd pha san: 17 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duoc hd so dy du, hop 1é cua doanh
nghi¢p).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho thué lai
lao dong.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh; So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong

h. Phi, 1€ phi: Khéng

i. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 06/PLIII, Phy luc 111 quy ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 niam 2020 cua
Chinh phu.

- B&o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo Mau sb
09/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

K. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi caa doanh nghiép cho
thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hoac bi Toa &n ra quyét dinh tuyén b pha san:

l. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua B luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

Ghi chi: Thu tuc ndy siza déi, bé sung vé trinh tu thuc hién, thanh phan hé so, yéu
cau, tén mdu don, to' khai va cin cir phép ly cia tha tuc hanh chinh.
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M3iu sb 06/PLIII
TEN DOANH NGHIEP ¢ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
........ , ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI
Thu héi gidy phép hoat déng cho thué lai lao déng
Kinh giri: ..o, ) e,
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: .........ccoovvvevrrerrenn. e
2. D12 Chi tru SO ChINN: e
Dién thoai: ....cocovvviciiiiiieeiec e FFaX CEmail: e,
3. M4 58 d0anh NGNIEP: ...veveeveeeeeeeeeeeeeeeeee e O e,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép
HO teN: o Gigi tinh: .............. SIiNh NGAY: .o
ChEC dANN: ..o et
5. M4 s6 giay phép hoat dong cho thué lai 1a0 AONG:...........ceeveeveeereeeeeeeeeee e
NGAY CAP: ..ot THOT NAN: .o,
D& Nghi .o @ e, thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi véi
@
LY 00 TU NOT vttt

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua phap luat
vé lao dong.
Hb so kém theo gom:

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @

Noi nhan: (Chir ky, ddu)
e ; Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(2) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh.

(3) M4 sé doanh nghiép theo gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép.

(4) Chuc danh cua ngudi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép ghi theo gidy ching nhan
dang ky doanh nghi¢p.
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MAZu sé 09/PLIII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
Kinh giri: - Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong ...
- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd truc

thudc trung wong...

... Béo céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang diu nim

nhu sau:

(hoac nam....)

Loai hinh chu s¢ hitu: (2) o Doanh nghiép nha nudc o Doanh nghiép tu nhan o Doanh nghiép

FDI

1. Tinh hinh sit dung lao d9ng cia doanh nghiép cho thué lai

‘ Ting | Giam ’ S6 lao d@nE] tha’m Ghi
Chi tiéu Dau ky| trong | trong |Cuoi ky | gia bao hieém bat i
Ky | ky bude (nguoi) @ | U

1 2 3 4 5 6 7

1. Téng s6 lao dong theo hop dong lao
dong cua doanh nghiép, trong do:

a) Sb lao dong 1am viéc tai doanh nghiép
cho thué lai (4), chia ra:

- S lao dong c6 hop ddng lao dong khong
xac dinh thoi han

- S6 lao dong c6 hop dong lao dong xac
dinh thoi han

b) Sb lao dong cho thué lai, chia ra:

- Thoi han cho thué lai dugi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén
duai 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12
thang

2. SO lao dong dang cho thué lai cua doanh
nghi¢p

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh




41

2. Tinh hinh hoat dgng cho thué lai lae dgng

S6 lwong . .
R __|So lao dong theo
) doanh  |So lao dong . R n .. R Ay
Cong N . o thoi han cho |Cac che d§ cia ngwoi lao dgng thué|Ghi
__"|nghiép thué| thué lai L R ] i
viéc |, . R . [thué lai lao dong lai chu
* |lai lao dong| (nguoi) .
cho © (nguoi)
T A
thué — — - .
. [Trong[Ngoai[Trong[Ngoai - Tién lwong . .. . |Che
lai . . . . |Dwéi| T 6 . . Thu nhap binh|
s | dia | dia | dia | dia . | binh quan R N do
; ; N ; 6 |[-12 Khéac N quéan (dong/ i
ban | ban | ban | ban hanakhan (dong/ ilthang) phac
nguo
tinh |tinh | tinh | tinh [ o o] o9 nguoi/thang) | "5 P o
1| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 |13
2
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién béo céo.

(2) Panh dau X vao 6 twong tng vai loai hinh cha so hitu caa doanh nghiép thuc hién béo cao.
(3) S6 lao dong dugc tham gia bao hiém bat budc: bao hiém x& hoi; bao hiém y té; bao hiém that
nghiép; bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

(4) S6 lao dong cho thué va cac loai lao dong khéc.

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) S Iwong doanh nghiép thué lai lao dong dé thyuc hién cong viéc da liét ké tai cot I1.

(7) Tén cac loai phic loi ma nguoi lao dong thué lai duoc hudng, vi du: bao hiém nhan tho, bao
hiém x& hoi tu nguyén, tién I8, tét, tham hoi m dau, hiéu hi, c4c loai dich vu ngudi lao dong
thué lai dugc huong.....

(8) Chuc danh nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo gidy chitng nhan dang ky
doanh nghiép.
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6. Thii tuc “Rut tién ky quy cia doanh nghiép cho thué lgi lao déng”
a. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép guii 01 b hd so theo quy dinh dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hdéi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh. S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi tiép nhan hd so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim
nhan dua hd so.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so dé nghi rat
tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai, Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
kiém tra, xac thuc ho so dé nghi caa doanh nghiép cho thué lai va viéc hoan thanh
nghia vu ddi véi nguoi lao dong thué lai cua doanh nghiép cho thué lai trong
truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hoi gidy phép hoic khong duoc gia
han, cap lai gidy phép va trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh dong y dé doanh
nghiép cho thué lai rdt tién ky quy.

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so trinh cta
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh c6 vin
ban chap thuan rat tién ky quy va phuong an st dung tién ky quy (néu c6) gui
doanh nghiép cho thué lai va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong y vé
viéc rit tién ky quy thi Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh c6 van ban tra loi doanh
nghiép cho thué lai trong d6 néu 13 1y do khéng déng .

- Budc 4: Sau khi c6 vin ban déng y vé viéc rit tien ky quy cua Cha tich Uy ban
nhan dan cap tinh, doanh nghiép cho thué lai nop hd so theo quy dinh tai ngan
hang nhan ky quy.

- Budc 5: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky quy cua
doanh nghiép cho thué lai, néu ding quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho
doanh nghiép cho thué lai thuc hién rit tién ky quy trong thoi han 01 ngay 1am
viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so rat tién Ky quy.

Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do:

(i) doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong di nguon tai chinh dé thanh
toan du tién lwong, bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va céac ché do khac ddi vai nguoi lao dong thué
lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa udce lao dong tap thé, noi quy,
quy ché cua doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi
han thanh toan theo quy dinh cia phap luat;

(ii) doanh nghiép cho thué lai gap kho khin, khong du kha ning bdi thuong cho
ngudi lao dong thué lai do vi pham hop ddng lao dong véi nguoi lao dong thué lai
hodc gay thiét hai cho ngudi lao dong thué lai vi khdng bao dam quyén va loi ich
hop phap cia ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han
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boi thudng theo quy dinh cua phép luat thi viéc thanh toén, bdi thuong cho ngudi
lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo phuong 4n da duoc Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh d6ng y sau khi trir chi phi dich vy ngan hang.

b. Céch thire thwe hién: Nop tryc tiép hodc giri qua buu dién hodc ndp truc tuyén,
cu thé:

+ NOp truc tiép hoac ndp qua buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua So
Lao dong — TB&XH.

Pia chi: Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Giang.

Pia diém: try so Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phé Bac Giang, tinh Bac
Giang, SO dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

S6 dién thoai truc tiép nhan ho so ciia S Lao dong-TB&XH: (0204) 3529.282

+ Nop truc tuyén tai dia chi: https//:dichvucong.bacgiang.gov.vn hodc https//:
hcc.bacgiang.gov.vn

S6 dién thoai 18 tan/tdng dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818:
c. Thanh phan, s6 lweng hé so

c.1 Hé so dé nghi Chai tich Uy ban nhan dan cdp tinh dong y vé viéc rut tien ky
qUJ ik @én Sé Lao dgng — Thuong binh va Xa hoi

* Thanh phan hd so gom:
- Van ban dé nghi rat tién ky qui caa doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an str dung s6 tién rdt tir tai khoan ky quy, gom: ly do, muc dich rat tién
ky quy; danh séch, sé luong ngudi lao dong, sb tién, thoi gian, phuong thirc thanh
toan ddi voi truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai gap kho
khin, khong di nguon tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va
cac ché do khac ddi véi nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao
déng, thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy ché caa doanh nghiép cho thué lai
sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phap
luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong du kha niang boi thuong
cho ngudi lao dong thué lai do vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao dong thué
lai hoc gay thiét hai cho nguoi lao dong thué lai vi khéng bao dam quyén va loi
ich hop phép caa nguoi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi
han boi thuong theo quy dinh caa phap luat.

- Bao céo viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching minh viéc hoan thanh nghia

vu déi voi ngudi lao dong thué lai trong truong hop rat tién ky quy khi doanh
nghiép cho thué bi thu hoi gidy phép hoic khong duoc gia han, cap lai gidy phép.
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- Gidy chang nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang
thuong mai khac ddi voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da
thuc hién ky quy tai mot ngan hang thuong mai ciaa Viét Nam hoac chi nhanh ngéan
hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khéc.

* S lwgng hd so: 01 (Mat) bd.

c.2. Ho so rut tién ky quy gii ngan hang nhén ky quy, gém:

* Thanh phan hd so gom:

- Van ban dé nghj rat tién ky quy caa doanh nghiép cho thué lai theo quy dinh.

- Vin ban dong y vé viéc rat tien ky quy cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
theo MAau s6 02/PLIII Phuy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Chung tir rat tién ky quy theo quy dinh cia ngan hang nhan ky quy (néu co).

* S6 lugng ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop
1€)

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong
f. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh; S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi; Ngan hang nhan tién ky quy

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan viéc rat tién ky
quy kinh doanh cho thué lai lao dong

h. Phi, I¢ phi: Khong

i. Tén mau don, miu to khai: Khong

K. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dugc rit tién Ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép cho thué lai gap khé khan, khong do nguon tai chinh dé thanh toan
du tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac ddi véi nguoi lao dong thué lai
theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap the, noi quy, quy
ché cua doanh nghiép cho thué lai bi cham tir 30 ngay tro 18n ké tir ngay dén thoi
han thanh toan theo quy dinh cia phap luat;

- Doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong da ngudn tai chinh dan téi viéc
bdi thuong cho ngudi lao dong thué lai trong truong hop doanh nghiép cho thué lai
vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao dong thué lai hoic gay thiét hai cho
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ngudi lao dong thué lai do khdng bao dam vé quyén va loi ich hop phép cua nguoi
lao dong thué lai bi cham tir 60 ngay trd 18n ké tir ngay dén thoi han bdi thuong
theo quy dinh cta phép luat;

- Doanh nghiép khong dugc cip gidy phép; - Doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi
gidy phép hoic khong dugc gia han, cap lai gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai da thyuc hién ky quy tai mot ngan hang thuong mai cta
Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

m. Can ct& phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién
lao ddng va quan hé lao dong.

Ghi cht: Tha tuc ndy sira doi, bé sung vé trinh tie thuc hién, thanh phdn hé so, yéu
cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh va can cit phap Iy cua thi tuc hanh
chinh.
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